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En el inicio seleccione
inicio/registrarse para
crear una cuenta.




REGISTRARSE

Seleccione para
crear una cuenta nueva.

Crea una cuenta gratuita en Ponce Jobs

Completar informacion

Ingresar a Ponce Jobs

Completar informacion

PATRONO/EMPLOYER

Seleccione y comience
a completar la informacioén.
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PERSO NALIZA [ View et Edit Profile
EL PERFIL

Una vez creada la cuenta
seleccione en la ' Logo de la empress

seccién de opciones en

el lado izquierdo y R Completar informacisn
comience a personalizar Teléfone / Phone

su perfil patronal. Completar informacisn Completar informacisn (opciona

Mi Perfil / My Profile

Fundada / Founded
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SOM = =, Post a New Job
5 VACanTES

Al completar toda la oo Thle -
informacién del perfil Completar informacion
patronal. Seleccione

Empleo / Job

escripcion / Description *

y Completar informacion

comience a someter las
vacantes disponibles.

Categoria / Category * Tipo / Type *

Completar informacioén Completar informacion

Experiencia / Experience *

&  Completar informacion

Completar informacion
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Fecha limite de aplicacién / Appl

GUARDARY
REVISAR

Importante, una vez
completada toda la
informacion de nueva
vacante seleccione
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Application ends: March 24, 2023

Asistente Administrativo (ejemplo)

PUBLICAR

Al estar completada la
vacante seleccione

Descripcion del empleo / Job Description
Descripcion general / Job Overview

= Fecha de publicacién / Date Posted

Puebla /

Fecha de expiracién / Expiration date




INFORMACION ADICIONAL

CONOCE OTRAS OPCIONES
DISPONIBLES EN LA PLATAFORMA




Convocatorias / Jobs

En esta opcidn se encuentra el listado de todas las convocatorias sometidas. Opciones al seleccionar la
convocatoria: editar, adjuntar u eliminar informacidon y eliminar convocatoria.
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Manage Jobs

Asistente Administrativo (€jemplo) - Created: February 24, 2023

Expiry date: -

Eliminar




Solicitantes / Applicants

Listado de todas las aplicaciones sometidas por los solicitantes.
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All Applicants




Alertas / Alerts

Recibe alertas cuando un candidato prospecto en tu industria se registre en la plataforma.

p O h C 6 Inicia / Home Emplecs / Jobs Patroncs / Employer Empleados / Employeses . patronoplljobs
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Mensajes / Messages

InteractUa de manera facil y accesible con candidatos a través de mensaje directo.
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Messages

Maria Torres
All Read Unread

Maria Torres Luis Peréz




PARA MAS INFORMACION
O PREGUNTAS

939-271-6105

pellevenmap@gmail.com



