Funktionarsinstruktion — Storvreta Ponnyklubb

Valkommen som funktionar pa Storvreta Ponnyklubb!

Som funktionar kommer du att inga i en arbetsgrupp med bade erfarna och nya funktionarer.
De mer erfarna hjalper till och ger rad till de som ar nya. Om du ar osaker, var inte radd att
frdga om rad. Det &r meningen att du ska lara dig och ha roligt i din roll som funktionar har
hos oss! Glada och hjalpsamma funktionarer betyder mycket for tavlingsupplevelsen.

Foljande galler for alla funktionarsuppdrag:

Anmal dig i sekretariatet/kiosken s att vi vet att du kommit! P& plats finns
ofta aven en funktionarsansvarig som kan hjalpa dig med eventuella fragor.

Ta ratt pa den information du behoéver for att kunna skéta ditt uppdrag.

Ta reda pa vem som ska I6sa av dig och nar och lamna inte posten forran du
ar avlost!

Alla funktionarer utom café/kioskpersonal ska ha vast.

Parkeringsvakt
Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 1 timme och 30 minuter innan forsta start

Som parkeringsvakt ar du den forsta personen pa var klubb som de taviande moéter! Halsa
valkommen och visa vanligt men tydligt var du vill att de ska parkera. Det galler att halla sig
till det planerade sa att alla verkligen far plats och att det gar lugnt och sakert till.

Sekretariat
Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 1 timme och 30 minuter innan fbrsta start

Sekretariatet ar lite “spindeln i natet” under en tavling och en viktig servicefunktion for ryttare
och medféljare.

| sekretariatet ar din uppgift att titta pa vaccinationsintyg, ge information i form av startlistor,
gora eventuella strykningar, hastbyten och ryttarbyten i startlistorna. Du rapporterar in
resultat i databaser, kontrollberakningar och ansvarar for att dressyrprotokoll antingen skrivs
ut eller mailas till ryttaren. Erfarenhet av att hantera programmet i Equipe ar ett maste for att
vara i sekretariatet. Vi utbildar dig garna, det ar inte svart!



Eftersom det stundtals hander mycket i sekretariatet och det kan vara manga ryttare pa ko,
ar det bra om du som funktionar ar stresstalig och datorvan. Det ar ocksa viktigt att du ar
trevlig och ger ryttarna ett trevligt bemdétande aven om de kranglar med manga andringar.

| sekretariatet finns alltid flera erfarna funktionarer.

Kiosk/cafeteria
Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 30 minuter innan férsta start

| kiosken saljs fika och enklare fortaring som korv/toast/hamburgare. Styrelsens
kioskansvariga ser till att allt som behdvs finns pa plats till tadvlingsdagen samt att alla
prislistor ar uppdaterade. Arbetsuppgifterna under tavlingsdagen innebar pafylining av varor,
servering och kontroll av swishbetalningar. Om tid finns ar det bra om kioskpersonalen
hinner springa och se dver att toaletten ser frasch ut med jdmna mellanrum.

Efter avslutad tavling ska varorna packas ihop och stéllas undan i hyllorna. Kylvaror bars till
kylskapet i koket i klubbstugan. Kiosken stadas sedan av sa att den ar redo att tas i bruk vid
nasta evenemang.

VID HOPPTAVLING

Framhoppning
Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 45 minuter innan férsta start

Alder: Minst fylla 15 &r detta &ret. Hjalm pé& huvudet fér alla under 18 &r vid arbete vid hinder.

Uppvarmning fér bade hastar och ryttare kallas framhoppning. Pa framhoppningen kan du
arbeta antingen som ensam funktionar eller s& ar ni tva, en som star vid inslappet och en
som skoter hinder.

Som funktionar vid inslappet ser du till att allt gar lugnt och sakert till samt att det inte ar fler
ekipage inne samtidigt an det antal som tavlingsledningen bestamt (oftast mellan 5-6
ekipage), framskrittning kan ske i hagen utanfor ridhuset. Tank pa sakerheten i forsta hand!
Det ar viktigt att du finns pa framhoppningen 45 minuter innan klassen ska starta, du ska da
ha en aktuell startlista till hjalp samt penna, detta far du av funktionarsansvarig eller i
sekretariatet.

Ropa in de antal ryttare som far vara inne pa framhoppningen samtidigt enligt din startlista i
tur och ordning. Stryk de som har gatt in och ut for att ha koll pa flédet.

Om en ryttare inte kommer trots flera utropningar sa kan du slappa in nasta ryttare som star
pa tur. Det ar alltid ryttarens ansvar att vara pa plats i tid. Det ar inte ovanligt att ryttare inte
dyker upp, de kan t.ex. ha strukit sig sent. Vid osakerhet kan man alltid kolla av sena
strykningar med sekretariatet.

Om du ar ensam funktionar pa framhoppningen sa ska du aven halla koll inne pa
framhoppningsbanan. Dar handlar det mycket om att bara finnas till hands. De flesta har



medhjalpare med sig som hdjer och sanker hindren. Du far ha lite koll pa att det inte hojs for
hogt, hindren far ha max den héjd klassen har.

Du ska ocksa ha koll pa att inte féor manga medhjalpare och évriga personer ar pa
framhoppningen eller i dérren. Max en person per ekipage far befinna sig pa
framhoppningen som hjalp. Sakerheten ar viktig. OBS - om vi har en funktionar som skoter
hindren far inga medhjalpare befinna sig pa banan, de hanvisas istallet till laktaren. Ingen
annan an inslappsfunktionaren far befinna sig i inslappsporten.

Som funktionar vid hinder ar din uppgift att kratta framfoér och bakom hindren om det blir
gropar i underlaget samt hdja eller sdnka hinder och l&dgga upp rivna bommar. Mellan klasser
kan hindren flyttas nagon meter for att inte alla hastar ska hoppa av och landa pa samma
platser under hela dagen, fér da blir det Iatt gropar. Ibland beslutas om varvbyte varpa
inflaggningen av hindren maste skiftas. En annan uppgift kan vara att ta fram en ny bom om
nagon skulle ga sénder. Mockning utfors ocksa vid behov for att halla underlaget frascht.

Aven om det &r mycket ovanligt kan det handa att en del ryttare beter sig illa pa
framhoppningen. Om du ser en ryttare som exempelvis anvander spdet hart mot hasten eller
rycker hasten hart gadng pa gang i munnen, sporrar sa hasten far sar eller pa annat satt
skadar hasten ska du inte tveka utan ta kontakt med sekretariatet och prata med
overdomaren. Det ar alltid 6verdomarens uppgift att tillrattavisa ryttare. Tank alltid pa
sakerheten i forsta hand.

VID DRESSYRTAVLING

Eramridni

Tid att infinna sig pa tévlingsdagen: 45 minuter innan férsta start

Pa en dressyrtavling behdver du som funktionar pa framridningen en startlista och en penna
(tilhandahalls av funktionarsansvarig eller i sekretariatet) for att ropa in ekipage och markera
nar de lamnar banan for start och darmed ger plats till nasta ryttare. Antalet ekipage pa
framridningen bestams av tavlingsledningen (oftast 5-6 st). Framskrittning kan ske i hagen
utanfor ridhuset.

Aven om det ar mycket ovanligt kan det handa att en del ryttare beter sig illa pa
framridningen. Om du ser en ryttare som exempelvis anvander spdet hart mot hasten eller
rycker hasten hart gadng pa gang i munnen, sporrar sa hasten far sar eller pa annat satt
skadar hasten ska du inte tveka utan ta kontakt med sekretariatet och prata med
overdomaren. Det ar alltid 6verdomarens uppgift att tillrattavisa ryttare. Tank alltid pa
sakerheten i forsta hand.

Funktionér vid inslapp/utslapp till tivlingsbanan
Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 30 minuter innan férsta start

Innan du staller dig vid inslappet ska du ha en startlista. Startlistan hamtar du i sekretariatet
eller hos funktionarsansvarig.



Din uppgift vid inslappet ar att ppna for ryttaren som ska in och stanga efterat. Utdver
startlistan ar det bra om du har en penna och bockar av nar en ryttare har gatt in pa banan,
sa du alltid har koll pa vem som ar pa tur. Om det ar svart att fraga ryttare eller medhjalpare
kan man alltid stamma av hastnumret mot startlistan for att se att det ar ratt ekipage pa
plats. Det kan vara mycket nerver hos alla inblandade sa ta inte illa upp om de inte svarar pa
tilltal utan forsok hitta ratt utan att stéra fér mycket.

Vid hoppning ar det oftast tva ekipage inne pa banan samtidigt, detta bestams av domare
och meddelas dig innan forsta start. Du 6éppnar grinden sa fort ryttaren har gatt i mal eller i
vissa fall utgatt. Slapp ut den startande och slapp in den som star och vantar samtidigt som
nasta ryttare startar pa banan. Paminn garna om att de maste halla sig ur vagen for det
startande ekipaget.

Om endast ett ekipage i taget far befinna sig pa banan sa éppnas grinden och nasta slapps
in sa fort foregaende ryttare gatt i mal eller av annan anledning utgatt. Grinden halls 6ppen
tills féregaende ryttare gatt ut.

Tank pa att sta sakert da en del hastar kan bli lite uppspelta/skramda nar de ska in eller ut
fran banan. Vid eventuell avfallning halls grinden stangd tills hasten infangas.

Vid dressyr ar det startande ekipaget pa tavlingsbanan och nastkommande i collecting ring
vid inslappets kortsida. Nar ritten ar klar rider nasta in pa tavlingsbanan och du kan slappa in
ett nytt ekipage i collecting ring och slappa ut den féregaende ryttaren. Du haller koll pa
ekipagens startordning med en startlista som du far i sekretariatet eller av
funktionarsansvarig. Vid dressyr tillampas fasta starttider och dessa &ndras enbart vid
forseningar. Vid inslappet kan du ofta fa fragor om hur de ligger till i tid sa det ar bra att
forsdka halla lite koll pa det sjalv.

Tank pa att sta sakert da en del hastar kan bli lite uppspelta/skramda nar de ska in eller ut
fran banan. Vid eventuell avfallning halls grinden stangd tills hasten infangas.

Start- och malflaggare

Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 30 minuter innan férsta start
Alder: Minst fylla 14 &r detta &ret.

Som startflaggare ar din uppgift att lyfta den réda flaggan nar domaren sager "varsagod och
rid” eller nar startsignal ges. Tidtagarna kommer att starta tiden nar ekipaget passerar
startlinjen och du saker flaggan. Det ar darfor valdigt viktigt att du star sa att tidtagarna kan
se dig och din flagga.

Nar ryttaren ar pa vag mot mal ska malflaggaren lyfta upp flaggan senast nar det nast sista
hindret hoppas och falla den nar ekipaget passerar mallinjen.

Vid manuell tidtagning ar det flaggan som styr nar tidtagningen bdérjar och slutar - darfér ar
det viktigt att flaggaren anvander samma riktmarke vid varje start for att tidtagningen ska bli
exakt. Ett lampligt riktmarke som inte stér hast och ryttare brukar vara att falla flaggan nar
ryttarens kna ar i héjd med start-/mallinjen.



Ga garna banan nar ryttarna gar sa att du ovar lite. Det handlar om din sékerhet och att du
ska veta hur banan rids. Om det ar majligt sa sta garna utanfér banan. Man maste inte sta
vid start-/malstolpen utan det gar bra att sta i en forlangd linje. Konsultera
domare/banbyggare/funktionarsansvarig om du ar osaker!

Banfunktionar
Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 30 minuter innan férsta start
Alder: Minst fylla 14 &r detta &ret. Hjélmkrav fér alla under 18 &r som stér inne pa banan!

Din uppgift ar att lagga upp bommar eller bygga upp hinder som de tavlande river och att
kratta framfér och bakom hindren. En ganska enkel uppgift men det kravs att du vet i vilkken
ordning ryttarna hoppar hindren och att du hela tiden foljer ryttarens ritt och ser till att du
haller dig ur vagen. Ga garna banan vid bangang sa att du vet hur banan rids.

Pa banan finns alltid en banchef. Kolla med banchefen var det ar bast att du star och lamna
inte banan utan fraga banchefen om det passar.

Om en ryttare ramlar av ar det viktigt att bade ryttare och hast tas omhand. Félj banchefens
instruktioner.

Tidtagare
Tid att infinna sig pa tévlingsdagen: 30 minuter innan férsta start

Din uppgift ar att ta tid pa ritterna. Du sitter med domaren och det ar viktigt att sitta sa att du
ser start- och malflaggare. Nar flaggan nere pa banan sanks, startar du tiden. Vid malgang
sanks flaggan igen och da stoppar du tiden. Om domaren sager "vanta” ska tiden stoppas
och startas igen pa domarens signal. Vid omhoppning kravs tva tidtagare for att halla isar de
tva tiderna. Prata med domaren innan férsta start om hur ni ska gora.

Skrivare
Tid att infinna sig pa tavlingsdagen: 30 minuter innan férsta start

Vid hoppning finns det tva skrivare, en som antecknar antalet fel samt ekipagets tid for
hand i ett protokoll samt en som lagger in informationen i en dator ansluten till Equipe online.
Bada befinner sig i domartornet med domare och tidtagare.

Vid dressyr har skrivaren ett ndra samarbete med domaren och skriver ner dennes
kommentarer i det dressyrprotokoll som ryttarna féljer. Det kan for den ovane upplevas svart,
men det ar ofta mycket roligt och givande for skrivaren. Denna funktionarspost ar bra om du
har drémmar om att sjalv utbilda dig till domare framdéver. Det kan ocksa vara bra att titta
igenom det program du ska skriva i férvag, alla protokoll finns pa Svenska ridsportférbundets
hemsida, https://ridsport.se/tavling/grenar/dressyr/dressyrprogram-protokoll



https://ridsport.se/tavling/grenar/dressyr/dressyrprogram-protokoll

Pa varje tavling finns ocksa officiella funktionarer som utbildats av ridsportférbundet. Det ar
overdomare, hopp-/dressyrdomare samt klubbens tavlingsledare. Dessa samarbetar med er
fantastiska funktionarer for att skapa en sa bra tavlingsdag som majligt!



