Unutulmaz Etkinlik
Deneyimleri Tasarlamak

Organizasyon dunyasinda unutulmaz etkinlikler tasarlamak ve konuklari
etkilemek her organizatorun hayalidir. Sizi bu alanda uzmanlastirarak, basaril
etkinliklerin anahtarini size sunuyoruz.


https://gamma.app

Etkinlik Planlama Surecinde Neler

Yapilmah?

Blitce Mekan Secimi
Olus;,turmak Etkinlik mekani her

etkinlik i¢in farklik
gosterir. Katiimcl

Etkinliklerin basarisini

etkileyen en onemli

faktorlerden biri sayisl, konum, hava

bitcedir. Bu nedenle durumu gibi faktorlere

gore mekan segimi
yapilimalidir.

etkinligin turq,
konumu, suresi gibi
faktorlere gore butge
olusturulmalidir.

icerik ve
Program
Olusturmak

Etkinlik i¢in belirlenen
amaglara uygun olarak
icerik ve program
olusturulmalidir.
Konuklarnn ilgisini
ceken ve etkilesimli
aktiviteler
planlanmalidir.

Reklam ve
Tanitim
Yontemleri

Etkinlik tanitimi, ok
sayida katilimci
¢cekmek igin gok
onemlidir. Sosyal
medya, afisler,
brosurler, blog yazilari
gibi kanallar
kullanilabilir.


https://gamma.app

Unutulmaz Etkinlikler i¢in Tasarim

Onerileri

Masa Diizeni ve
Dekorasyonu

Etkinlik atmosferi, masa duzeni
ve dekorasyonuyla onemli 6lgude
etkilenir. Gosterisli, uyumlu ve sik
bir masa duzeni, etkinligin
gorundmunu unutulmaz Kilar.

Sahne Dizayni

Etkinliklerde sahne, etkinligin ana
noktasidir. Bu nedenle sahne
dizayni onemlidir. Sahne
aydinlatmasi, susleme, fon
materyalleri gibi faktorler
etkinligin basarisinda etkilidir.

Cicek Duizenive
Suslemeler

Cicekler, etkinlik atmosferine
katki saglar ve renk katar. Cigek
duzenleri, farkll konseptlerdeki
etkinlikler i¢in dlzenlenebilir.
Susleme malzemeleriyle
birlestirilerek etkileyici bir ortam
yaratilabilir.


https://gamma.app

Konuklari Etkinlige Nasil
Dahil Edebiliriz?

1 Siirprizler Hazirlayin

Konuklann ilgisini gekecek, onlan sasirtacak surprizler hazirlanabilir.
Etkilesimli yansmalar, 6zel performanslar, gorsel sovlar bunlara drnek
gOsterilebilir.

2 Ortak Aktiviteler Diizenleyin

Grup aktiviteleri, konuklan birbirine yakinlastinr ve etkinligi daha
edlenceli hale getirir. Takim galismasi gerektiren oyunlar, ortak
yemekler, egitici workshoplar gibi aktiviteler duzenlenebilir.

3 Ozel Giin Hediyeleri Verin

Konuklara 6zel gln hatirasi olarak hediye vermek, etkinlige katilimi
daha 0zel hale getirir. Kigiye 0zel hediyeler se¢gmek, onlarin etkinlik
sonrasl hatirlanmasini saglar.

4 Giincel Konulara Deginin

Etkinlikte guncel konulara deginmek, konuklarn ilgisini geker ve
etkinligin 6nemini artirir. Konusmacilarin bu konuda deneyimli ve ilgi
gekici olmasi, etkinligin basarnsini artirabilir.


https://gamma.app

Butce Olusturma

Blitce Planlamasi

Etkinligin tUrine, konumuna, katiimci sayisina
ve suresine gore bir butce planlamasi
yapilmalidir. Harcama kalemleri, kesin bir sekilde
belilenmeli ve masraflar takip edilmelidir.

Zamana Gore Blitce Takibi

Etkinlik sUresince harcamalar, zamana gore
takip edilmelidir. Kontrol edilemeyen fazla
masraflar, bltcenin asiimasina neden olabilir.

Farkh Secenekler Uretmek

Butcge dahilinde farkl segenekler Gretilmelidir.
Farkli butce segenekleri, genis bir katiimci
Kitlesine ulasiimasini saglar.

Blitce Raporu Olusturma

Etkinlik sonrasinda, bir butge raporu
hazirlanarak, bltge harcamalan ve sonuglan net
bir sekilde belirtilmelidir. Bu rapor, gelecekte
dlzenlenecek etkinlikler igin referans niteligi
tasir.


https://gamma.app

Etkinligin Basarisini Olcmek I¢in Hangi

Yontemler Kullanilabilir?

Katilimcilara Anket Katilim Oranina

Uygulamak Gore

Katiimcilara etkinlik hakkinda Degerlendlrmek

bir anket uygulamak, etkinligin Katilim orani, etkinligin basansini
guclu ve zayif noktalarini dlcmek icin dnemli bir
belirlemeye yardimei olur. gdstergedir. Katilim oran,

beklenen katiimci sayisiyla
karsilastinlarak basan olgutl
belirlenebilir.

Geribildirim
Toplamak

Etkinlik, konusmacilar,
organizatorler ve katiimcilar
tarafindan geri bildirimlerle
degerlendirilebilir. Bu geri
bildirimler, gelecekte
duzenlenecek etkinlikler igin
onemli bir kaynak niteligi tasir.


https://gamma.app

Etkinlik Seciminde Nelere Dikkat

Edilmeli?

Yer Secimi

lyi secilmis bir konum,
katiimcilann rahatligi igin gok
onemlidir. Ulasimin rahat ve kolay
olmasi, konuklarin etkinlige
katiim surecini kolaylastirir.

Konsept Belirleme

Etkinliklerin konsepti, etkinligin
atmosferini belirleyen en dnemli
faktordur. Konsept, secilen
mekan, davetiyeler, katilimcilar,
yiyecekler ve igeceklerin
secimlerinde etkili olur.

Katihimcilar

Etkinlikte hedeflenen katiimcilar
belilenmeli ve etkinlik bu
dogrultuda hazirlanmalidir.
Katiimci sayis, etkinlik mekani
segimi, igerik ve program
tasanmi, konusmaci segimi gibi
faktorler bu dogrultuda
sekillenmelidir.


https://gamma.app

