Stellenausschreibung

Der Luner SV Turnen von 1862 e.V. ist der grof3te Mehrspartenverein in Linen (www.luenersv.de).
Mit der Anstellung einer hauptamtlichen Leitung mochten wir unsere Arbeit professionalisieren und
den Service gegeniber unseren rund 800 Mitgliedern verbessern. Daher suchen wir spatestens
zum 01.06.2024 ein/e (m/w/d)

Mitarbeiter*in flr Vereinsorganisation in Teilzeit (20 Std.)

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (z.B. Birokaufmann oder Sport- und
Fitnesskauffrau) oder ein Bachelorstudium (z.B. Sportmanagement)

e Sehr gute kommunikative Fahigkeiten (in Wort und Schrift)

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office-Anwendungen

e Strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise

e Erste berufspraktische Erfahrungen sind wiinschenswert

Ihre Aufgaben:
Die Aufgaben der Vereinsorganisation sind vielfaltig. Hierzu gehéren unter anderem:
¢ Kommunikation (z.B. die Beantwortung von Fragen der Mitglieder)
e Organisation (z.B. die Unterstlitzung bei Vereinsveranstaltungen)
e Administration (z.B. die Bearbeitung von Beitrittserklarungen)
e Unterstitzung bei der Professionalisierung unseres Vereins (z.B. Prozesse optimieren)
e Mitgliedergewinnung und -bindung (z.B. persénliche Ansprache)
Wir bieten ein flexibles Arbeitszeitmodell, auch mit der Moglichkeit, von zuhause aus zu arbeiten.
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte in einem Dokument (PDF) per Email an

martin.goepfert@luenersv.de. Bewerbungsschluss ist der 29.02.2024. Bei Rickfragen stehen wir
gerne unter 01523 4184782 zur Verfigung.
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