GUIA PARA SOLICITAR _
CURSOS DE CAPACITACION
2. CONBASEEN LA CLAUSULA 84

Hola, compaiieras y compaiieros afiliados al SUTIEMS.

Con el objetivo de promover la capacitacion, comparto la presente guia que les
facilitara la busqueda y solicitud especifica de cursos de capacitacién en linea con
base en la clausula 84 del Contrato Colectivo de Trabajo:

. Presionar el enlace para
01 descargar el formato FO1
actualizado

https.//iems.cdmXx.gob.mx/storage/app/media/Ener
0%202024/formato_fO1_permiso_especiales.pdf

Al final de esta guia encontraras un ejemplo del
llenado del formato para solicitar permiso para
asistir a un CURSO.

I —— e ———E————

N

Buscartu curso 02"

Aqui abajo encontraras dos ejemplos de sitios web,
3 Unicamentte presiona el enlace:

7
| //;\ http://cosfac.sems.gob.mx/ @
& https://cursos3.cndh.org.mx/

o Selecciona el curso de tu interés y registrate en la plataforma para poder tener
acceso al curso.

e Una vez que ya te hayas registrado, verifica que hayas quedado inscrito en el
curso de tu preferencia.

e Captura la o las pantallas donde aparezca tu nombre completo, detalles y
duracion del curso, este serd tu comprobante de inscripcién.

Ver a continuacion el ejemplo de un curso de la CNDH:



https://iems.cdmx.gob.mx/storage/app/media/Enero%202024/formato_f01_permiso_especiales.pdf
https://iems.cdmx.gob.mx/storage/app/media/Enero%202024/formato_f01_permiso_especiales.pdf
http://cosfac.sems.gob.mx/
https://cursos3.cndh.org.mx/

EDUCA CNDH

Las inscripciones y el desarrollo de cualquiera de los cursos y diplomados de nuestra oferta educativa, se llevara a cabo conforme al
siguiente calendario anual 2024:

Duracion del curso

0 iniciol
m e 15 de abril al 12 de mayo
8 de abril

Recuerda que debes
enviar tu solicitud con
15 dias de anticipacién

al evento

Descarga de Constancias de Cursos

Capacitacion
Guadalupe Ayala Tu nombre
Pagina Principal (home) Tablero » Perf Reainiciar pagina a predaterminada Persenalizar esta pagina

Detalles de usuario Miscelaneos

Paig

M s gel forn
Ciudad
Ciudad de México Reportes
» Detalles del curso
Mujer
Actividad de i=sapues
Detalles del curse Primer acceso al sitio

viemes, 19 de abnl de 2024, 1420 {1 hora 5 mins)

Perfiles de curso
p Ultime acceso al sitio

wiemes, 19 de abnl de 2024, 15°25 (16 segundas)

Derachas resenvados 88 2010 - 2018 N n i | Periférico Sur 3468, Col. San Jenbnimo Lidice, Alcaldia Magdalena Contrerze@? P 10200, Ciudad de Médoo | Av

EDUCA (f} CNDH ©

= AdmInEEICn del Curs

LEER atentamentey
APLICAR los 7 pasos
de la siguiente
infografia:




Requisitos para solicitar permiso
para asistir a reuniones

_ culturales, cientificas,

SUTIEMS Cursos o seminarios

Formular solicitud con quince dias de anticipacion al evento,
mediante el formato (CMCyFP-F01) correspondiente dirigido a la
CMCyFP en los términos de la Fraccion Il del Articulo 5 del presente
Reglamento.

Entregar el comprobante de inscripcion o invitacion
correspondiente en copia.

Al término del evento, entregar copia de constancia o comprobante de
asistencia dentro de los quince dias habiles posteriores a la fecha de
terminacion, para efectos de control de némina. Asi mismo debera
entregar a la CMCyFP un informe con las siguientes caracteristicas:

o Letra Arial 10, o Times New Roman 12
« Interlineado 1.5
« Contenido minimo de 1 cuartilla

Elinforme debera describir brevemente la manera en que la
asistencia al evento y los conocimientos adquiridos inciden en
el desarrollo disciplinar de la materia que el solicitante
desarrolla.

En caso de no presentar la constancia se aplicara en su caso el
procedimiento a que se refiere la cladusula 18 del CCT, y en caso de no
presentar el informe no se volvera a otorgar un permiso de tal naturaleza
sino hasta transcurrido un plazo de dos afios.

Toda solicitud de Permisos para Capacitacion y Formacion
Profesional competencia de la CMCyFP o informe, debera dirigirse
con copia a la Subdireccién de Coordinacion de Plantel o Jefe
Inmediato.

El solicitante, en todos los casos, debera expresar con claridad en la
solicitud si cuenta con permiso especial a que se refiere la clausula
84 del CCT inciso a) y b), caso contrario no sera concedida la
peticion.

[Informacién]. Tomada del Articulo 26. del Reglamento de la Comisién
Mixta de Capacitacion y Formacién Profesional

Finalmente debes adjuntar todos los documentosy enviarlos a

cmeyfp@iems.edu.mx
con copia a sutiemscmcyfp2325@gmail.com

iPor educacién y trabajo dignos!

Secretaria de Capacitacion
Mtra.Guadalupe Ayala Lomeli
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0 q‘*‘ Recordatorios
MUY IMPORTANTES

e Una vez que termina el curso, tienes 15 dias

para enviar el INFORME y la CONSTANCIA
(punto 3 y 4 de la infografia) al correo
electrénico de la CMCyFP de la patronal y
sindical ( cmcyfp@iems.edu.mx con copia a
sutiemscmcyfp2325@gmail.com)

e 0JO: Siya pasaron los 15 dias y no has recibido

tu CONSTANCIA, inmediatamente avisa de esa
situacién por medio del correo electrénico a la
CMCyFP de la patronal como sindical.

Evitemos las sanciones del punto 5 de la
infografia. (En caso de no presentar la
constancia se aplicard en su caso el
procedimiento a que se refiere la cldusula 18 del
CCT, y en caso de no presentar el informe no
se volverd a otorgar un permiso de tal
naturaleza sino hasta transcurrido un plazo de
dos anos.)

Finalmente lee atentamente la infografia que
aparece a continuacidbn sobre las reglas en el
otorgamiento de los Permisos para Capacitacion
y Formacion Profesional

iPor educacion y trabajo dignos!

Secretaria de Capacitacion
Mtra.Guadalupe Ayala Lomeli

W

SUTIEMS



Reglas en el otorgamiento de los
Permisos para Capacitacion y
Formacion Profesional

SUTIEMS

No se concederan mas de veintiséis dias por semestre, ni mas de quince
dias consecutivos, salvo lo dispuesto en el Ultimo parrafo de la fraccion llI
del presente articulo.

No se otorgaran tales permisos quince dias previos al cierre de la
evaluacion compendiada, ni en el periodo de inscripciones.

Sélo se otorgara a la vez un permiso por academia por cada turno, por plantel,
o por Unidad Administrativa en el caso de los Técnico Operativo, tratandose de
eventos a realizarse en las mismas fechas o que se superpongan, en caso de
presentarse tal situacion la CMCyFP, resolvera favorable conforme a lo
siguiente:

En caso de empate se dara
preferencia al que tenga mayor
antigiedad en el IEMSDF
conforme a la Ley Federal del
Trabajo.

Se dara preferencia a los que tengan
menos permisos de tal naturaleza o
similar en los registros de la Direccién
Académica.

De subsistir el empate, se dara
preferencia al evento que tenga
mayor relevancia disciplinar o
pedagdgica para el IEMSDF a juicio de
la CMCyFP.

De continuar el empate pese a
los supuestos anteriores, se dara
preferencia al personal
Sindicalizado.

Cuando no haya atencidn a grupos la restriccion regulada en la presente
fraccion no resultara aplicable. Asimismo para los convenios que realice la
Comision, ni para los estudios de maestria objetivo de la comision a que se
refiere la siguiente fraccion.

Tratandose de solicitantes que se encuentren gozando de permisos
especiales a que se refiere la clausula 84 incisos a) y b) del CCT, sélo podran
concederse hasta dos dias por semestre, con excepcion de aquellos que
cursen una maestria en educacion media superior en una institucion
publica, en cuyo caso se concederan los veintiséis dias conforme al
presente Reglamento, lo anterior en razén de ser prioridad de IEMSDF
conforme al articulo 39 del RIT.

[Informacién]. Tomada del Articulo 27 del Reglamento de la Comisién
Mixta de Capacitacion y Formacién Profesional

iPor educacion y trabajo dignos!

Secretaria de Capacitacion
Mtra.Guadalupe Ayala Lomeli
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SOLICITUD DE PRESTACION
Y FORMACION PROFESIONAL

COMISION MIXTA DE CAPACITACIO
OFICIALIA DE PARTES

Datos del solicitantes,

- Mo Tel fijo yio cal E:‘J'IILHDII-_ 4
Apwil-de Mateng L cones L \"1{
Nombre (s} __ 5 g dal o LN
cws _BALGAYIO 12 MOEYMD IR &
Mevel y categoria 231 D1 X \f‘

Turno Matutro Q Tuma Ve a M

Area oe Agecrpcien _Jecps [V - T —

Academa

Plantel - ik
Tipo de permiso.

Favor de marcar con una I para ewpecificar ol tipe de permise que soflcita,

FPermisc sspecisl para: .
Estudics en forma regular, fers Vaz 0 Renavacion el
Lenacio social o practicas profesionales. | |
Estancias académicas o programas de desarrollo profesional

Asistencia @ Congresos, simposios, talleres, elc.

Afo sabatico L

Permigo para Capacitackin y Formacidn Profesional: T—
[0  Para dictar citedras, conferencias, conclertos o exposicionss,

x Fara aststic & reuniones culburales, chentificas, Curios O seminarios. =

Tiempo del parmiso. Jueves ) aTaTa R i

‘Hur- ioiples Sue B8 SOlCASN 8 (B semana: '?3 horos Al inicio o al terming de la Jomada laboral _c_mﬂgﬂﬂ_____
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Porg rstudios regulares. \
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