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OPERADOR AVANZADO DE COMPUTADORAS
“MICROSOFT OFFICE 2013-2016"

DURACION: 6" MESES: 144 Horas Reloj

MODALIDAD: (PRESENCIAL '/"
Cuiras 81 Contada: 880,000 Gae oo

Los Moddles/que se incluyen en este curso son:f

1.-MICR@SOFT WINDbWS 10 (modernisimo Slstema Operativo con Mucha -Herramientas y
aplicaciomeg practicas paralla Oficina Moderna y pa:{nternvet y el'Correo Electronico), .«

2.-MICROSOFT OFFICE-WORD 2013/16 (Poderos Prograrpa de Procesamiento-de Textos Tablas,
Imagenes Predisefiadas, Correspondencias y Grafi¢ Estadisticos).

3-MIEROSOFT.OEFICE EXCEL 2013/16 (Poderoso Programa de Planilla Electropiea Apllcada a los
quehaceres de/laenipresa moderna).

4.-MICROSOET OFFICE ACCESS+*2013/16 (Poderoso Programa de Base de Datos Usado|por'miles
de! Empresas| de serviciod excelente_programa/ para realizar controles de Stock de Mercaderias,
Alumnoes de Una‘escuela, Clientes-de-bancos, y muchas otras aplicaciones).

5.:MICROSORT OFFICE POWER, POINT 2013/16 (Programas de Presentauon en Diapositivas muy
aplieadas,.en las Empresas). ;

6.-MICROSOFTOFFICE PUBLISHER'2013/16 (Programas para dlseqo graﬁco ydisefio web_muy
aplicadas en lapublicidad y en las Iabores de la empresa).

7\-NAVEGACION/CON INTERNET; EXPLORER Y EL CORREO ELECTRONICO CON MICROSORT
OFFIGE\OUTLOOK 2013 (Navegamos por el Munde asfravéss de las- Paglnas Web conogiendo
lugares sorprendentes de la RED Vi eemunicandenosS*con el mundoentero a través dél_Gorfeo
Electrénicq También Aprendemos y& EAviar y Recibir Archivos a través de l&,poderosa/ Ftp'dé la
RED,Internet, Aprendemos a escanear fotografias y enviarlas por correo.electronico).

¥ ™

HORAR\OS DISPONIBLES

1.-HORARIOS DE 3 VECES POR SEMANA (2 Horas x CLASE)

| Baes, miércoles y 1ueves._Manana._.~,O8.00 -10:00y 20:00 - 12:00Hs.
Tarde”-16:00- 18:00 Noche; 18:00 20:00Hs

.

3.- MORARI0S ESPEGIAKES DE LOS SABADOS{4FHORAS % CLASE)
MANANA"08:002 12:00 Hs.

Nota Importante: Los cursoes.de solo sibados se extiendefi’l mes mds sin costo para

los alumnos de este horario-

Requisitos: Foto de Cedula (Ambas caras );
Correo Electrénico; Direccion domiciliaria.
OPCIONES DE PAGO:

1.- Transferencia bancaria: Visién Banco
cuenta: 2977337. Cédula: 3.498.190.
Nombre: José Ruiz Ramirez

2.-Giros Tigo al (0982) 931492.

3.-En efectivo en nuestra sede: Estados
Unidos 760 e/. Luis Alberto de Herreray
Fulgencio R. Moreno, Centro Asuncion.
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