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1. Sınıflandırma / Ayıklama 

a. Mevcut durum değerlendirme (alanı tanıma/tarama) 

b. Aktif ve pasif alanları tanımla 

c. Gerekli ve gereksiz öğeleri tanımla, tasnifle (alanlara göre) 

1) İhtiyaç, kullanım dışı, fazlalık 

2) Kırık, hasar vb. 

3) Süresi geçmiş bilgi, belge 

Not: öncesi durumları resimlemeyi unutma! 

 

2. Sıralama / Düzen 

a. Sınıflandırmada tespit edilen öğeleri düzenle 

1) Yerini açıkça tanımla (sabit/haraketli) 

2) Kullanıma/çalışma koşullarına göre uygun konumla 

 

3. Silme / Temizle  

a. Sıralamadaki düzen için tespit edilen alanı sürekli temiz tut. Kirlilik kaynakları ile mücadele et 

1) Kullanımdan veya çalışmadan doğal olarak kaynaklı öğeleri tespit et 

2) Temizlik kriterleri tanımla 

3) Temizlik periyodu tanımla 

4) Temizlik yöntemi tanımla 

5) Sorumlu ata 

 

4. Standartlaşma  

a. Sınıflandırma, sıralama ve silme (ilk 3S) adına standartlar oluştur 

1) Öğe tanımlama etiketleri 

2) Alan tanımlama teknikleri (renk, bant vb.) 

3) Öğe ve alan temizlik araç-gereçleri 

4) Otonom Bakım 

5) Otonom Temizlik 

 

5. Sistemleştirme 

a. İlk 4S’i denetle (öz denetleme) 

b. Sorumluluğu paylaştırarak denetle (tam katılım ve sistemsel) 

c. Geliştirilebilir ve geliştirilmeli olan bulguları ayrı ayrı yönet ve yaygınlaştır 
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