MINISTERIO DE FINGNZOES PUBLICHS
GUATEMGLA, C A

Oficio Circular Numero
DCP/SO/DRDP/02/2014

Para: Presidencia, Ministerios de Estado, Secretarias y Otras Dependencias del
Organismo Ejecutivo y de referencia para la elaboracion de los manuales
respectivos en las empresas publicas, entidades descentralizadas, auténomas y
las municipalidades.

De: Licenciado Dorval José Carias Samayoa
Ministro de Finanzas Publicas

Asunto: Manual de Registro de Donaciones

Fecha: 293 DIC 2014

Con el objeto de dar cumplimiento a las reformas al Decreto ntiimero 101-97 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto y a las disposiciones
contenidas en el Acuerdo Gubernativo nimero 540-2013, Reglamento de la Ley Organica
del Presupuesto, se han realizaron ajustes a la plataforma informatica para el registro de
donaciones en especie, asi como, la elaboracion del nuevo Manual de Registro de
Donaciones.

Estas reformas y el nuevo manual facilitaran el registro de las donaciones; ¢l manual
referido podré consultarse en la pagina Web del Ministerio de Finanzas Publicas, para su
conocimiento y aplicacion.

Atentamente,



MINISTERIO DE FINSNZAS PUBLICES
GUBTEMHLA. T 6.

ACUERDO MINISTERIAL NUMERO 523-2014

Guatemala, 23 de diciembre de 2014

EL MINISTRO DE FINANZAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala establece que, es funcién de los
Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su Ministerio; asi
como velar por el estricto cumplimiento de las leyes, la probidad administrativa y la
correcta inversién de los fondos puiblicos en los negocios confiados a su cargo.

CONSIDERANDO:

Que la modernizacion del sistema de administracién financiera del Estado, requiere la
actualizacion de los procedimientos administrativos, para facilitar y agilizar el proceso de
gjecucién del presupuesto general de ingresos y egresos del Estado, para lo cual el
Ministerio de Finanzas Publicas como ente rector de la administracion financiera del sector
publico, tiene a su cargo la revisién, actualizacién y adecuacion de los instrumentos
normativos.

CONSIDERANDO: -

Que el Manual de Registro de Donaciones se deriva de las reformas realizadas al Decreto
nimero 101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Orgéanica del Presupuesto
y las disposiciones contenidas en el Acuerdo Gubernativo niimero 540-2013, Reglamento
de la Ley Orgénica del Presupuesto; con el objeto de continuar coadyuvando a la politica
de transparencia y al resguardo de las donaciones recibidas en efectivo y especie, por lo que
deviene procedente la emisién de la disposicion legal que apruebe su aplicacién.

POR TANTO:

Con fundamento en los articulos 23, 27 literal m) y 35 literal f) y q) del Decreto Numero
114-97 del Congreso de la Repiblica, Ley del Organismo Ejecutivo, articulos 49, 53, 53
Bis, 55 y 62 del Decreto numero 101-97 del Congreso de la Republica, Ley Orgénica del
Presupuesto y 53, 54 y 55 del Acuerdo Gubernativo niimero 540-2013 Reglamento de la
Ley Orgénica del Presupuesto y articulos 12, 25, 38 y 46 del Acuerdo Gubernativo niimero
26-2014, Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas.
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MINISTERIO DE FINGNZAS PUBLICHS
GUBTEMBLA, C 6.

ACUERDA:
Articalo 1. Aprobar. El Manual de Registro de Donaciones, para observancia y
aplicacion de la Presidencia, Ministerios de Estado, Secretarias y Otras Dependencias del
Organismo Ejecutivo y de referencia para la elaboracién de los manuales respectivos en las
empresas publicas, entidades descentralizadas, auténomas y las municipalidades.

Articulo 2, Derogacién. Se deroga el Acuerdo Ministerial numero 09-2009 “A”, de fecha
29 enero de 2009.

Articulo 3. El presente Acuerdo empieza a regir ¢l dia siguiente de su aprobacion.
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PRESENTACION

El presente manual es el resultado de la revision al contenido de las reformas del articulo 53
de la Ley Organica del Presupuesto y su Reglamento; para lo cual ha sido necesario
adecuar la plataforma informatica y los cambios que se derivan de acciones de tipo técnico
y que hacen congruente las diversas modalidades de registro de donaciones.

El mismo contiene los procedimientos para el registro de las donaciones recibidas por
medio de efectivo y especie en sus diferentes modalidades.
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DISPOSICIONES GENERALES

El presente Manual es de observancia y aplicacion para la Presidencia, Ministerios de
Estado, Secretarias y Otras Dependencias del Ejecutivo y de referencia para la elaboracion
de los manuales respectivos en las empresas publicas, entidades descentralizadas,
auténomas y las municipalidades'.

Desembolsos en Efectivo:  Desembolsos recibidos en efectivo provenientes de
donaciones nacionales e internacionales, se depositaran en la
cuenta Unica de Tesoreria Nacional y su registro continuara
siendo de forma presupuestaria.

Se faculta a la Tesoreria Nacional para utilizar la cuenta
tnica de donaciones externas para recibir recursos de las
donaciones internas, asi como para constituir las cuentas
bancarias que sean necesarias a este respecto.

En el caso del Organismo Legislativo, Organismo Judicial,
Organos de Control Juridico-Administrativo, Organos de
Control Politico, las empresas publicas, entidades
descentralizadas, auténomas y las municipalidades que no
requieran aporte o contrapartida de parte del Gobierno
Central como complemento para financiar el proyecto de
donacién, podran recibir los desembolsos de donacién en sus
cuentas aperturadas en los bancos del sistema, segin sus
manuales respectivos’.

Desembolsos en Especie Desembolsos provenientes de donaciones, los cuales pueden
ser bienes, productos o servicios; y deberan registrar el
ingreso y gasto de forma contable, en el Mddulo de Registro
de Donaciones en Especie.

Devoluciones De existir Devoluciones de fondos a Donantes, estos
deberan realizarse de forma presupuestaria, a través de sus
respectivas Unidad de Administracion Financiera.

Documentos: Las Unidades Ejecutoras que no cuenten con un instrumento
de formalizacién de la donacién suscrito con el Donante,
podran utilizar el formato denominado “Documento de
Recepcion de la Donacién™ (ver anexo 1).

Para la creacion de cédigo de fuente especifica, se deberd

de ingreso a la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Publicas para el registro
mayor a diez dias posteriores a la recepcion del desembolso.

' Para lo cual deberan enviar el C
estadistico respectivo. En un plazo




Operatoria de registros

Atribuciones de los
organos rectores:

solicitar su creacién mediante el formato denominado
“Formulario de Donaciones, Solicitud de Cédigo” (ver
anexo 2).

Desembolsos recibidos en especie provenientes de
Donaciones que cuentan con Comprobante Unico de
Registro de ingreso presupuestario, el gasto deberad
regularizarse presupuestariamente.

Desembolsos recibidos en especie provenientes de
donaciones, pero no registrados antes de la entrada en
vigencia del Acuerdo Gubernativo No. 540-2013,
Reglamento de la Ley Orgéanica del Presupuesto, deberan
registrar el ingreso y gasto de forma contable, en el Mo6dulo
de Registro de Donaciones en Especie.

Desembolsos en especie provenientes de donaciones
aprobadas antes de la entrada en vigencia del Acuerdo
Gubernativo No. 540-2013, Reglamento de la Ley Organica
del Presupuesto, y recibidas posterior a la entrada en
vigencia de dicho Acuerdo, deberan registrar el ingreso y
gasto de forma contable, en el Moddulo de Registro de
Donaciones en Especie.

Se faculta a la Tesoreria Nacional, Direcciones de
Contabilidad del Estado, Técnica del Presupuesto y Crédito
Piblico del Ministerio de Finanzas Puablicas, como entes
rectores del Sistema Integrado de Administracion
Financiera, para emitir en forma conjunta o separada las
resoluciones necesarias dentro del &mbito de su competencia
para modificar o ampliar el manual de registro de
donaciones, con la finalidad de transparentar, registrar y
agilizar las operaciones derivadas de los desembolsos de
donaciones.




MANUAL DE |
DONACIONES




MANUAL
DE REGISTRO DE
DONACIONES

IB\\\“k

@
7% Conty




INDICE

1 MODALIDAD EFECTIVO:.....oooniinitnetreescsesesessessesssssssssssessss s sassssssssssssssssssssssssssnsssseses 1
1.1 EFECTIVO POR MEDIO DE CUENTA UNICA.......o.ovvrirrermrrireeereessesesesssssassenss 1
1.2 FONDO ROTATIVO ......ooiveriierineieeseresesssesesesssesssssssssssssssasssssssssssssssssssesssssssseses 8
1.3 EFECTIVO POR MEDIO DE CUENTA UNICA A TRAVES DE
OBLIGACIONES DEL ESTADO (ENTIDAD 11130018)........coevvvnirerrrenrirnreesrnenens 13
1.4 DEVOLUCION DE FONDOS.........oovvreimnemevesiseiesiessssssssssssssess s ssssssssssssssssesens 20

2 MODALIDAD ESPECIE: .........oevvvevvieriereeseseeessssssssessssss s ssssssssssasssssssssssssssssssnns 23
2.1 SERVICIOS (PAGO DIRECTO AL PROVEEDOR) ........oovvmrmrrnernrenrrenerensessiennns 23
2.2 BIENES (PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES).......cc.ccooovervvnrnnn. 26
2.3 PRODUCTOS (MATERIALES Y SUMINISTROS)......comivrverienerenneneionissiessiennes 31

2.4 PRODUCTOS MONETIZADOS .....ooiiiiiiinerieinenretnt e eeesrenteeneseseesessesessesseneene 35




j Efectivo '




1 MODALIDAD EFECTIVO:

1.1 EFECTIVO POR MEDIO DE CUENTA UNICA

RESPONSABLE ACCION

A. DESEMBOLSOS

Unidad Ejecutora 1. Remite a la Direccién de Crédito Publico copia
certificada del instrumento de formalizacion de la
donacién debidamente suscrito, asi como de la
Resolucibn o Acuerdo Ministerial, segin
corresponda, y oficio indicando los codigos de la
institucion origen, la unidad ejecutora origen y la
unidad desconcentrada origen (cuando
corresponda), en un plazo de 45 dias contados a
partir de la fecha de suscripcién del documento
solicitando la creaciéon del cddigo de fuente
especifica que identifique la donacion.

2. Solicita a la Direccién de Crédito Publico gestionar
la creacion y habilitacion de la cuenta secundaria
ante Tesoreria Nacional, para el registro de los
recursos en el Sistema de Contabilidad Integrada,
especificando: a) si la cuenta es en quetzales o en
moneda extranjera (segin lo establezca el
instrumento de formalizacion de la donacién); b) el
nimero de donacién; y, ¢) nombre del
programa/proyecto a ejecutar.

3. Cumple ante el donante con las condiciones
previas al primer desembolso establecidas en el
instrumento de formalizaciéon de la donacion
(cuando corresponda).

Direccion de Crédito Publico 4. Recibe de la Unidad Ejecutora la documentacion
indicada en el numeral 1 y 2 de este procedimiento,

......

habilitacion de la donacidn.

Crea el codigo de fuente especifica que identifique
a la donacion y gestiona ante la Direccién Técnica
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del Presupuesto (cuando corresponda) la
habilitacion en el Sistema de Contabilidad
Integrada del mismo.

6. Gestiona ante la Tesoreria Nacional a solicitud de
la Unidad Ejecutora, la creacion y habilitacion de
la cuenta secundaria asignada a la donacion, dentro
del Sistema de Contabilidad Integrada.

Tesoreria Nacional 7. Registra y habilita en el Sistema de Contabilidad
Integrada la cuenta secundaria que identifica la
donacion e informa a las Direcciones de Crédito
Publico y Contabilidad del Estado.

Direccién Técnica del Presupuesto | 8. Habilita en el Sistema de Contabilidad Integrada el
cédigo de fuente especifica de financiamiento que
identifica la donacién y notifica a la Direccion de
Crédito Publico.

Direccion de Crédito Publico 9. Remite a la Unidad Ejecutora oficio indicando por
unica vez, el codigo de fuente especifica y el
numero de la cuenta Unica de donaciones, y
secundaria que identifican la donacion, los cuales
seran utilizados para el registro de los
desembolsos.

Unidad Ejecutora 10. Solicita el visto bueno del funcionario designado
por Tesoreria Nacional en la solicitud de
desembolso dirigida al donante, la cual debe
indicar el nimero de la cuenta Unica de donaciones
en la que debe acreditar los recursos financieros en
la moneda que corresponda y la cuenta secundaria.

Tesoreria Nacional 11. Analiza y otorga el visto bueno en la solicitud de
desembolso dirigida al donante’.

Unidad Ejecutora 12. Gestiona ante el donante el desembolso de los
recursos, utilizando la solicitud con el visto bueno
de Tesoreria Nacional.

Donante 13. Deposita los recursos financieros en la cuenta
unica de donaciones aperturada en el Banco de
Guatemala, indicando el nimero de la cuenta

" Este\visto bueno se otorgara a partir del segundo desembolso en adelante.
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secundaria de la donacién, y el nombre del
programa/proyecto, y remite el aviso de
desembolso a la Unidad Ejecutora.

Banco de Guatemala

14.

Recibe los fondos del donante en la cuenta unica
de donaciones, emite nota de crédito via Sistema
Liquidaciéon Bruta en Tiempo Real -LBTR-%; y
carga la informacion al Sistema de Contabilidad
Integrada.

Tesoreria Nacional

15.

Cuando corresponda a desembolsos depositados a
la cuenta unica en quetzales, generard en el
Sistema de Liquidacién Bruta en Tiempo Real
-LBTR-, el voucher de la nota de crédito, certifica
fotocopia y traslada a la Direccién de Crédito
Publico.

Direccion de Contabilidad del
Estado

16.

Cuando corresponda a desembolsos depositados a
las cuentas unicas diferentes a la de quetzales,
certifica fotocopia de la nota de crédito y traslada a
la Direccién de Crédito Publico.

Unidad Ejecutora

17.

18.

Remite a la Direccion de Crédito Publico, el aviso
de desembolso emitido por el donante para operar
el registro del ingreso de la donacion,
especificando el monto desembolsado, tipo de
moneda, fecha, numero de desembolso y
descuentos generados (cuando corresponda).

En los casos en que el donante realice un
desembolso y su banco agente efectie un cobro por
la transferencia de fondos se elaborardn las
instrucciones de ingreso correspondientes por el
desembolso en efectivo y gastos de transferencia,
para lo cual es imprescindible obtener la nota de
crédito y el aviso del donante.

Direccion de Crédito Publico

19.

20.

Recibe nota de crédito correspondiente y de la
unidad ejecutora el aviso de desembolso emitido
por ¢l donante.

Con base a la nota de crédito, elabora la instruccion
de ingreso para el registro presupuestario por




21.

medio del Comprobante Unico de Registro en el
Sistema de Contabilidad Integrada, el cual debe
contener los numeros de la cuenta Unica y
secundaria asignada a la donacién, codigo de
fuente especifica, la institucion origen, la unidad
ejecutora origen y la unidad desconcentrada origen
(cuando corresponda) y el monto descrito en la
afectacion presupuestaria del Comprobante Unico
de Registro, aprobandolo en el Sistema de
Contabilidad Integrada.

De existir descuentos generados por transferencias
bancarias, estos se registraran por medio de
Comprobante Unico de Registro de ingreso
presupuestario, utilizando la cuenta virtual
0100CAJADON, conforme lo estipulado en el
numeral anterior.

B. EJECUCION DE GASTOS

Unidad Ejecutora

22.

23.

24.

Obtiene el Comprobante Unico de Registro de
ingreso aprobado 'y la  disponibilidad
presupuestaria para iniciar el proceso de registro
de la ejecucion del gasto.

De existir descuentos generados por transferencias
bancarias estos se registrardn por medio de
Comprobante Unico de Registro de regularizacion,
utilizando la cuenta virtual 0100CAJADON por el
monto y tipo de cambio utilizado en el
Comprobante Unico de Registro de ingreso
presupuestario.

Solicita a su Unidad de Administracion
Financiera, la programacion de cuotas financieras
de conformidad con el Manual de Programacion
de la Ejecucion Presupuestaria para las Entidades
de la Administracion Central.

Unidad de Administracion
Financiera

25.

Solicita a la Direccion Técnica del Presupuesto, la
programacion de cuotas financieras requeridas por
la Unidad Ejecutora, indicando el cédigo de fuente
especifica de la donacidn.

Dxecci(m Técnica del Presupuesto

26.

Consolida la informacion de la programacion de

4




cuotas financieras y la traslada al Comité de
Programacioén de la Ejecucion Presupuestaria.

Comité de Programacion de la
Ejecucion Presupuestaria

27.

Analiza y aprueba mediante resolucion, la
programacion de cuotas financieras de
conformidad con la disponibilidad de recursos en
las fuentes respectivas.

Direcciéon Técnica del Presupuesto

28.

Con base en la resolucion de  Comité de
Programaciéon de la Ejecucion Presupuestaria,
aprueba en el Sistema de Contabilidad Integrada la
programacion de las cuotas financieras.

Unidad Ejecutora

\

29.

30.

31.

32.

Con la documentacién que ampara la obligacién
de pago, registra la compra en el Sistema
Informético de Gestion y genera el Comprobante
Unico de Registro de compromiso identificando el
codigo de la fuente especifica y lo traslada a la
Unidad de Administracion Financiera para su
aprobacion en el sistema.

Con la documentacién que ampara el gasto,
elabora la liquidaciéon por medio del Sistema
Informatico de Gestion y genera el Comprobante
Unico de Registro de devengado, identifica el
codigo de fuente especifica y lo traslada a la
Unidad de Administraciéon Financiera para la
aprobacién del Comprobante Unico de Registro y
solicitud de pago en el Sistema de Contabilidad
Integrada.

Cuando la Unidad Ejecutora tenga la obligacion de
ejecutar pagos en el exterior con recursos de la
cuenta unica de donaciones, debera de registrar la
compra y liquidacion aplicando el tipo de cambio
de referencia publicado por el Banco de
Guatemala el dia de la operacién, dicho tipo de
cambio debera aplicarse en las operaciones
subsiguientes hasta la fase del pago.

Remite oficio a la Tesoreria Nacional, con las
instrucciones de pago y los documentos de
respaldo que se requieran.

Unidad\je Administracién

. Recibe la documentacion de soporte de la
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Financiera®

34.

obligacién de pago, analiza y aprueba el
Comprobante Unico de Registro de compromiso
en el Sistema de Contabilidad Integrada y traslada
copia a la Unidad Ejecutora.

Recibe la documentacién de soporte del gasto,
analiza, aprueba y solicita el pago del
Comprobante Unico de Registro de devengado en
el Sistema de Contabilidad Integrada y traslada
copia a la Unidad Ejecutora.

Tesoreria Nacional

35.

Verifica el codigo de fuente especifica y el saldo
disponible en la cuenta secundaria de la donacién,
de existir disponibilidad, paga segun los
procedimientos establecidos.

Banco de Guatemala

36.

Realiza el pago al beneficiario con la
disponibilidad de la cuenta Unica de donaciones,
emite nota de débito via Sistema Liquidacion
Bruta en Tiempo Real -LBTR-%; y carga la
informacion al Sistema de Contabilidad Integrada.

Tesoreria Nacional

37.

Cuando se trate de transacciones efectuadas de la
cuenta Unica en quetzales, imprime las notas de
débito del Sistema Liquidaciéon Bruta en Tiempo
Real -LBTR-, las certifica y traslada a la Direccién
de Contabilidad del Estado.

Direcciéon de Contabilidad del
Estado

38.

39.

Recibe las notas de débito y concilia diariamente
la cuenta unica de donaciones (quetzales y/o
monedas extranjeras).

Remite fotocopia certificada de las notas de débito
a la Unidad Ejecutora, en los casos en que se
efectien pagos a cuenta de beneficiarios en el
exterior, para rectificar el registro presupuestario.

Unidad Ejecutora

40.

En los casos en que se efectien pagos a cuenta de
beneficiarios en el exterior, efectia el registro de
la gestidon de gasto y genera una regularizacion o
devolucién por medio de Comprobante Unico de
Registro, de acuerdo a la nota de débito

7 En ¢l caso de gxistir UDAF desconcentrada, realiza el procedimiento establecido por la entidad.
* En los casos q\¢ los desembolsos sean acreditados en cuentas diferentes a la cuenta Gnica en quetzales, el Banco de Guatemala
traslada copia fijjica de la nota de crédito a la Direccion de Contabilidad del Estado.




proporcionada por la Direccién de Contabilidad
del Estado y lo traslada a la Unidad de
Administracion Financiera.

Unidad de Administracion
Financiera

41.

Analiza y aprueba el Comprobante Unico de
Registro de regularizacibon o  devolucién
correspondiente 'y con la documentacion de
soporte del desembolso de ingreso y gasto, archiva
en forma fisica en el expediente y digitalmente en
el servidor de la institucion.

Unidad Ejecutora

42.

Archiva digitalmente la documentacion soporte.

Direcciéon de Contabilidad del
Estado

43.

Realiza diariamente los ajustes contables en la
cuenta Unica de donaciones para actualizar la
disponibilidad en moneda extranjera al tipo de
cambio de referencia publicado por el Banco de
Guatemala.

C. NUEVO DESEMBOLSO

Unidad Ejecutora

44,

Solicita un nuevo desembolso ante el donante con
el visto bueno de Tesoreria Nacional, habiendo
regularizado previamente en el Sistema de
Contabilidad Integrada, como minimo el 50% de
los recursos del ultimo y el 100% del pentltimo
desembolso.
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1 MODALIDAD EFECTIVO:

RESPONSABLE

1.2 FONDO ROTATIVO

"ACCION

A. CONSTITUCION DEL
FONDO ROTATIVO
Unidad Ejecutora Solicita al Banco de Guatemala autorizacién para

aperturar cuenta de depositos monetarios, girable
con cheques en los bancos del sistema.

Solicita a Tesoreria Nacional el registro en el
Sistema de Contabilidad Integrada, de la cuenta de
depositos monetarios aperturada en un banco del
sistema.

Por conducto de la Unidad de Administracion
Financiera respectiva solicita cuota financiera.

Verifica la disponibilidad de cuota financiera
aprobada en Sistema de Contabilidad Integrada.

Solicita a Tesoreria Nacional por medio de oficio
firmado por los responsables del Proyecto con el
visto bueno del Director de la Unidad de
Administracion Financiera, la constitucion del
Fondo Rotativo de donaciones, hasta por
Q40,000.00, para ejecutarse conforme a lo
establecido en la normativa vigente; para lo cual
elabora el formulario FR-01 en el Sistema de
Contabilidad Integrada.

Unidad de Administracion
Financiera

Solicita cuota financiera a Comité de Programacion
de la Ejecucién Presupuestaria, a través del Sistema
de Contabilidad Integrada en el moddulo de
Programacion de cuota de Anticipo por medio del
comprobante COS.

Verifica que la cuota financiera de Fondo Rotativo
se encuentre aprobada, registra y solicita por medio
electronico a Tesoreria Nacional a través del




Sistema de Contabilidad Integrada, el formulario
FR-01 constitucion del Fondo Rotativo.

Tesoreria Nacional

10.

11.

12.

Analiza la solicitud, el monto por autorizar y codigo
en el clasificador de fuente especifica.

Emite la Resolucion del Fondo Rotativo de
Donaciones y aprueba el formulario FR-01 en el
Sistema  de Contabilidad Integrada y
automaticamente se genera el Comprobante Unico
de Registro contable a nivel de solicitud.

Proporciona copia de la resolucion a la Unidad de
Administracién Financiera correspondiente.

Analiza la operaciéon para pago del Comprobante
Unico de Registro, verifica la fuente de
financiamiento, cddigo en el clasificador de fuentes
especificas y el saldo disponible en la cuenta
secundaria.

Realiza el pago del Comprobante Unico de Registro
en el sistema, solicita al Banco de Guatemala,
debitar directamente la Cuenta Unica de
Donaciones (quetzales y/o monedas extranjeras), de
la manera siguiente: Por medio del Sistema de
Contabilidad Integrada, genera instruccién del pago
en quetzales y solicita debitar la cuenta de depdsitos
monetarios en moneda nacional o extranjera segun
corresponda, para acreditar la cuenta encaje de un
Banco del Sistema para crédito final en la cuenta
del beneficiario en dicho banco.

Banco de Guatemala

13.

Realiza el pago al beneficiario con la disponibilidad
de la cuenta uUnica de donaciones, emite nota de
débito via Sistema Liquidacion Bruta en Tiempo
Real -LBTR-5; y carga la informacion al Sistema de
Contabilidad Integrada.

Tesoreria Nacional

14.

Cuando se trata de transacciones de la cuenta tnica
en quetzales, imprime las notas de débito en el
sistema LBTR, las certifica y traslada a la Direccion
de Contabilidad del Estado.

* En los casos que loy desembolsos sean acreditados en cuentas diferentes a la Cuenta Unica en quetzales, el Banco de Guatemala
traslada copia fisica §e la nota de crédito a la Direccién de Contabilidad del Estado.




Direccion de Contabilidad del
Estado

15.

Recibe las notas de débito y concilia diariamente la
Cuenta Unica de Donaciones (quetzales y/o
monedas extranjeras).

Unidad Ejecutora

16.

Recibe pago por medio de acreditamiento en cuenta
de depdsitos monetarios.

B. EJECUCION Y RENDICION
DE GASTOS.

Unidad Ejecutora

17.

18.

Ejecuta los programas y proyectos, de conformidad
con la cuota financiera (CO3 Reg. Cuota de
Regularizacion) autorizada, por el Comité de
Programaciéon de la Ejecucion Presupuestaria,
documento de donaciéon y lo establecido en la
normativa vigente.

Elabora los formularios FR-03, (Requiere
informacion a nivel de detalle por renglon con base
en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Publico de Guatemala), se consolidan
con el formulario FR-02, se aprueba y genera
automaticamente  dentro  del Sistema de
Contabilidad Integrada, el Comprobante Unico de
Registro de Regularizacion del Gasto a nivel de
solicitud y lo traslada segun corresponda con la
documentacion de soporte a la UDAF, para su
aprobacion y resguardo.

Unidad de Administracion
Financiera

19.

Recibe la documentacion de soporte, analiza,
aprueba en el Sistema de Contabilidad Integrada el
Comprobante Unico de Registro de Regularizacion
del Gasto y traslada copia del Comprobante Unico
de Registro de Gasto a la Unidad Ejecutora.

C.REPOSICION DE FONDO
ROTATIVO

Unidad de Administracion
Financiera

20.

Regularizado el gasto selecciona los Comprobantes
Unicos de Registro en el Sistema de Contabilidad
Integrada, a través de registro de ejecucion,
reposicion Fondo Rotativo y automaticamente se
genera el Comprobante Unico de Registro contable
Fondo Rotativo Reposicion -FRR- en estado
aprobado y con solicitud de pago a Tesoreria
Nacional y consume cuota financiera de anticipo

10




(C05).

Tesoreria Nacional

21.

Analiza la operacion para el pago del Comprobante
Unico de Registro contable, verifica la fuente de
financiamiento, cddigo de fuente especifica y el
saldo disponible en la cuenta secundaria, de existir
disponibilidad, aprueba la reposicion y paga.

D. LIQUIDACION DEL FONDO

ROTATIVO

Unidad Ejecutora

22.

23.

Liquida los Fondos Rotativos de Donaciones al
final de cada afio, ya sea con documentos o en
efectivo, en las fechas sefialadas en la normativa
vigente.

Cuando se tenga que liquidar el Fondo Rotativo
constituido en moneda diferente a los quetzales, los
recursos deberan depositarse via transferencia
bancaria a la Cuenta Unica de Donaciones
Tesoreria Nacional Quetzales.

Unidad de Administracion
Financiera

24.

En coordinacién con la Unidad Ejecutora concilia
los saldos de la cuenta corriente del Fondo Rotativo
con los saldos de la cuenta contable del Fondo
Rotativo del Sistema de Contabilidad Integrada.

Direccion de Contabilidad del

Estado

25.

26.

Al final del ejercicio fiscal, revisa los saldos de la
cuenta contable y verifica que los fondos rotativos
se encuentren totalmente liquidados.

De existir saldo pendiente de liquidar se cargara el
importe a la Unidad Ejecutora, de no existir dicha
unidad se cargard al Ministerio o Secretaria que
corresponde en la cuenta contable “Deudores del
Estado” informandole por medio escrito al respecto.

Unidad de Administracion
Financiera

27.

Realiza gestiones correspondientes para la
liquidacion del saldo deudor.
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E. NUEVO FONDO ROTATIVO

Tesoreria Nacional 28. No podra autorizar la asignacion de un nuevo
Fondo Rotativo sin la liquidacion total del Fondo
Rotativo del ejercicio fiscal anterior, a excepcion
que cuenten con opinidn favorable de la Contraloria
General de Cuentas.
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1 MODALIDAD EFECTIVO:

1.3 EFECTIVO POR MEDIO DE CUENTA UNICA A TRAVES DE OBLIGACIONES DEL
ESTADO (ENTIDAD 11130018)

RESPONSABLE

ACCION

A. DESEMBOLSOS

Unidad Ejecutora

Remite a la Direccion de Crédito Publico copia
certificada del instrumento de formalizacién de la
donacién debidamente suscrito, asi como de la
Resolucibn o Acuerdo Ministerial, segun
corresponda, y oficio indicando los codigos de la
institucion origen, la unidad ejecutora origen y la
unidad desconcentrada origen (cuando
corresponda), en un plazo de 45 dias contados a
partir de la fecha de suscripcion del documento
solicitando la creacion del cédigo de fuente
especifica que identifique la donacion.

Solicita a la Direccion de Crédito Phblico gestionar
la creacién y habilitacion de la cuenta secundaria
ante Tesoreria Nacional, para el registro de los
recursos en el Sistema de Contabilidad Integrada,
especificando: a) si la cuenta es en quetzales o en
moneda extranjera (segin lo establezca el
instrumento de formalizacién de la donacidn); b) el
nimero de donacion; y, ¢) nombre del
programa/proyecto a ejecutar.

Cumple ante el donante con las condiciones previas
al primer desembolso establecidas en el
instrumento de formalizacion de la donacion
(cuando corresponda).
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Direccion de Crédito Publico 4, Recibe de la Unidad Ejecutora la documentacion
indicada en el numeral 1 y 2 de este procedimiento,

lo cual permitira iniciar los tramites de registro y
habilitacion de la donacion.

5. Crea el codigo de fuente especifica que identifique
a la donacion y gestiona ante la Direccion Técnica
del Presupuesto (cuando corresponda) la
habilitacion en el Sistema de Contabilidad
Integrada del mismo.

6. Gestiona ante la Tesoreria Nacional a solicitud de
la Unidad Ejecutora, la creacion y habilitacion de la
cuenta secundaria asignada a la donacion, dentro
del Sistema de Contabilidad Integrada.

Tesoreria Nacional 7. Registra y habilita en el Sistema de Contabilidad
Integrada la cuenta secundaria que identifica la
donacion e informa a las Direcciones de Crédito
Publico y Contabilidad del Estado.

Direccion Técnica del Presupuesto | 8. Habilita en el Sistema de Contabilidad Integrada el
codigo de fuente especifica que identifica la
donacién y notifica a la Direccion de Crédito
Publico.

Direccion de Crédito Publico 9. Remite a la Unidad Ejecutora oficio indicando por
unica vez, el codigo de fuente especifica y el
numero de la cuenta Unica de donaciones, y
secundaria que identifican la donacién, los cuales
seran utilizados para el registro de los desembolsos.

Unidad Ejecutora 10. Solicita el visto bueno del funcionario designado
por Tesoreria Nacional en la solicitud de
desembolso dirigida al donante, la cual debe indicar
el numero de la cuenta vinica de donaciones en la
que debe acreditar los recursos financieros en la
moneda que corresponda y la cuenta secundaria.

Tesoreria Nacional 11. Analiza y otorga el visto bueno en la solicitud de
desembolso dirigida al donante®.

® Este visto bueno se otorgara a partir del segundoé‘
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Unidad Ejecutora 12. Gestiona ante el donante el desembolso de los
recursos, con el visto bueno de Tesoreria Nacional.

Donante 13. Deposita los recursos financieros en la cuenta Gnica
de donaciones aperturada en el Banco de
Guatemala, indicando el nimero de la cuenta
secundaria de la donacién, y el nombre del
programa/proyecto, y remite el aviso de
desembolso a la Unidad Ejecutora.

Banco de Guatemala 14. Recibe los fondos del donante en la cuenta unica de
donaciones, emite nota de crédito via Sistema
Liquidacién Bruta en Tiempo Real -LBTR-"; y
carga la informacién al Sistema de Contabilidad
Integrada.

Tesoreria Nacional 15. Cuando corresponda a desembolsos depositados a
la cuenta unica en quetzales, generara en el Sistema
de Liquidacion Bruta en Tiempo Real -LBTR-, el
voucher de la nota de crédito, certifica fotocopia y
traslada a la Direccion de Crédito Publico.

Direcciéon de Contabilidad del 16. Cuando corresponda a desembolsos depositados a
Estado las cuentas unicas diferentes a la de quetzales,
certifica fotocopia de la nota de crédito y traslada a
la Direccion de Crédito Publico.

Unidad Ejecutora 17. Remite a la Direccion de Crédito Publico, el aviso
de desembolso emitido por el donante para operar
el registro del ingreso de la donacién, especificando
el monto desembolsado, tipo de moneda, fecha,
numero de desembolso y descuentos generados
(cuando corresponda).

18. En los casos en que el donante realice un
desembolso y su banco agente efectiie un cobro por
la transferencia de fondos, se elaboraran las
instrucciones de ingreso correspondientes por el
desembolso en efectivo y gastos de transferencia,
para lo cual es imprescindible obtener la nota de
crédito y el aviso del donante.

7 En los casos que los desembolsos sean acreditados en cuentas diferentes a la Cuenta Unica en quetzales, el Banco de Guatemala
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Direccion de Crédito Publico

19.

20.

21.

Recibe nota de crédito y de la unidad ejecutora el
aviso de desembolso emitido por el donante.

Con base a la nota de crédito, elabora la instruccion
de ingreso para el registro presupuestario por medio
del comprobante unico de registro, en el Sistema de
Contabilidad Integrada, el cual debe contener los
nameros de la cuenta tnica y secundaria asignada a
la donacién, el cddigo de fuente especifica, la
institucion origen, la unidad ejecutora origen y la
unidad desconcentrada origen (cuando
corresponda) y el monto descrito en la afectacion
presupuestaria del Comprobante Unico de Registro,
aprobandolo en el Sistema de Contabilidad
Integrada.

De existir descuentos generados por transferencias
bancarias, estos se registraran por medio de
Comprobante Unico de Registro de ingreso
presupuestario, utilizando la cuenta virtual
0100CAJADON, conforme lo estipulado en el
numeral anterior.

B. EJECUCION DE GASTOS

Unidad Ejecutora

22.

23.

24.

Obtiene el Comprobante Unico de Registro de
ingreso aprobado y verifica la disponibilidad
presupuestaria para iniciar el proceso de registro de
la ejecucion del gasto.

De existir descuentos generados por transferencias
bancarias estos se registraran por medio de
Comprobante Unico de Registro de regularizacion,
utilizando la cuenta virtual 0100CAJADON por el
monto y tipo de cambio utilizado en el
Comprobante Unico de Registro de ingreso
presupuestario.

Solicita a la Direccion Financiera del Ministerio de
Finanzas Publicas, la programacion anual vy
cuatrimestral de cuotas financieras, de conformidad
al Manual de Programacion de la Ejecucién
Presupuestaria para las Entidades de Ia
Administracion Central.




Direccion Financiera del
Ministerio de Finanzas Publicas

25.

Solicita a la Direccion Técnica del Presupuesto, la
programacién de cuotas financieras requeridas por
la Unidad Ejecutora, indicando el codigo de fuente
especifica de la donacidn.

Direccion Técnica del Presupuesto

26.

Consolida informaciéon de la programacion de
cuotas por institucién, grupo de gasto y fuente de
financiamiento, y la traslada al Comité¢ de
Programacion de la Ejecucion Presupuestaria.

Comité de Programacion de la
Ejecucion Presupuestaria

27.

Analiza y aprueba mediante Resolucion, la
programaciéon de cuotas financieras, de
conformidad con la disponibilidad de recursos en
las fuentes de financiamiento respectivas.

Direccién Técnica del Presupuesto

28.

Con base a la Resolucion de Comité de
Programacion de la Ejecucién Presupuestaria,
aprueba en el Sistema de Contabilidad Integrada la
programacion de las cuotas financieras a través del
Comprobante CO3, la cual notifica a la Direccion
Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas; y
ésta a su vez notifica a la Unidad Ejecutora
correspondiente.

Unidad Ejecutora

29.

Con base a la programacién financiera autorizada,
solicita a la Direccion Financiera del Ministerio de
Finanzas Publicas, el traslado de fondos, para el
efecto debera presentar la solicitud correspondiente
y copia del Comprobante Unico de Registro de
ingresos aprobado por la Direccién de Crédito
Publico e indicando el nimero de cuenta de
depésitos monetarios a la cual deben transferirse
los fondos.

Direccion Financiera del
Ministerio de Finanzas

30.

Verifica en el Sistema de Contabilidad Integrada, el
numero y el nombre de la cuenta de depositos
monetarios de la entidad solicitante del
desembolso. En caso que no exista cuenta, requiere
a la entidad que registre la misma ante Tesoreria
Nacional, conforme al procedimiento establecido.




31. Elabora la orden de compra y la orden de
liquidacion en el Sistema Informético de Gestion
afectando el renglon de gastos del grupo 4 o S
segiin corresponda, con base en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias para el Sector
Publico de Guatemala, identificando el cédigo de
fuente especifica y entidad origen.

32. Genera dentro del Sistema de Contabilidad
Integrada el Comprobante Unico de Registro de
Devengado del Gasto, agregando en la descripcidn
la cuenta de dep6sitos monetarios en la cual deben
transferirse los fondos, el cual es aprobado y
solicita el pago correspondiente; en el caso de las
donaciones con distintas entidades coejecutoras
debe agregarse la cuenta secundaria respectiva.

Tesoreria Nacional 33. Verifica el cédigo de fuente especifica y el saldo
disponible en la cuenta secundaria de la donacion,
de existir disponibilidad, paga segin los
procedimientos establecidos.

34. Realiza el pago del Comprobante Unico de
Registro, solicita al Banco de Guatemala, debitar
directamente la Cuenta Unica de Donaciones
(Quetzales u otro tipo de moneda), y acreditar la
cuenta de Encaje de un Banco del sistema, para
crédito final en la cuenta de la entidad que solicita
la transferencia, en dicho banco.

Banco de Guatemala 35. Realiza el pago al beneficiario con la disponibilidad
de la cuenta vnica de donaciones, emite nota de
débito via Sistema Liquidacién Bruta en Tiempo
Real -LBTR-%; y carga la informacion al Sistema de
Contabilidad Integrada.

itados en cuentas diferentes a la Cuenta Unica en quetzales, ¢l Banco de Guatemala
N i,t;ggcién de Contal/)ilidad del Estado.
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Tesoreria Nacional

36.

Cuando se trate de transacciones efectuadas de la
cuenta Unica en quetzales, imprime las notas de
débito del sistema LBTR, las certifica y traslada a
la Direccion de Contabilidad del Estado.

Direccion de Contabilidad del | 37. Recibe las notas de dsébito LBTR y concilia

Estado diariamente la Cuenta Unica de Donaciones de
recursos (quetzales y/o monedas extranjeras).

Unidad Ejecutora 38. Recibe transferencia por medio de acreditamiento

39.

en cuenta de depdsitos monetarios.

Registra el ingreso de los recursos, para lo cual
emite el recibo de ingresos autorizado por la
Contraloria General de Cuentas y lo remite a la
Direccion Financiera del Ministerio de Finanzas
Publicas en un plazo no mayor a tres dias habiles,
contados a partir de la fecha en que se realizé la
transferencia bancaria.

C. NUEVO DESEMBOLSO

Unidad Ejecutora

40.

41.

Solicita a la Direccion Financiera del Ministerio de
Finanzas Publicas, firmar la solicitud de
desembolso.

Solicita un nuevo desembolso ante el donante con
el visto bueno de Tesoreria Nacional, habiendo
registrado previamente la ejecucion presupuestaria
en el Sistema de Contabilidad Integrada de la
instituciéon, como minimo el 50% de los recursos
del ultimo y el 100% del penultimo desembolso.

Nota: Se depositaran los fondos provenientes de donaciones en la cuenta tnica de tesoreria nacional cuando exista un aporte o
contrapartida de parte del Gobierno Central al proyecto, de lo contrario las entidades descritas en el Articulo 53 de la Ley
Organica del Presupuesto podréan recibir dichos dep6sitos en sus cuentas aperturadas en los bancos del sistema, haciendo los

registros presupuestarios respectivos.
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1 MODALIDAD EFECTIVO:

1.4 DEVOLUCION DE FONDOS

ACCION

Solicita a la unidad ejecutora, la devolucién de los
fondos derivados de: a)gastos efectuados
declarados no elegibles por el donante;
b)remanente de fondos, y; ¢)otros.

Solicita a su Unidad de Administraciéon Financiera,
la programacion de cuotas financieras; de
conformidad con el Manual de Programacion de la
Ejecucidon Presupuestaria para las Entidades de la
Administracion Central, segiin el requerimiento del
donante y con la fuente respectiva, para lo cual
debera de atender lo siguiente:

a. Gastos no elegibles, deberan ser cubiertos con
los recursos ordinarios de la entidad.

b. Remanente de fondos, comprobar que los
fondos estén disponibles en la cuenta secundaria,
de acuerdo a la cantidad solicitada por el
Donante’.

Solicita a la Direccién Técnica del Presupuesto la
programacion de cuotas financieras requeridas por
la Unidad Ejecutora, indicando el cédigo de fuente
especifica de la donacidn.

RESPONSABLE
A. REGISTRO DEL PAGO AL
DONANTE.

Donante 1.
Unidad Ejecutora 2.
Unidad de Administracion 3.
Financiera

Direccion Técnica del Presupuesto | 4.

Consolida la informaciéon de la programacion de
cuotas financieras y traslada al Comité de
Programacion de la Ejecucion Presupuestaria.

En los casos que exista un remanente de fondos gendrados por el capital donado (diferencial cambiario, intereses u otros),

debera atender lo dispuesto en el convenio suscrito o
mismos, de lo contrario debera depositarse a la cuenta Na.
Republica Fondo Comiin-Cuenta Unica Nacional” apertu

ien solicitar la opinién del donante, con respecto al destino de los

GT24BAGU01010000000001100015 denommada “Gobierno de la
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Comité de Programacion de la
Ejecucion Presupuestaria

Analiza y aprueba mediante resolucién, la
programacién de cuotas financieras de conformidad
con la disponibilidad de recursos en las fuentes
respectivas.

Direccion Técnica del Presupuesto

Con base en la resoluciébn del Comité de
Programaciéon de la Ejecuciéon Presupuestaria,
aprueba en el Sistema de Contabilidad Integrada la
programacion de las cuotas financieras.

Unidad Ejecutora

Verifica la disponibilidad presupuestaria y con la
documentacién que ampara la devolucion de fondos
(Anexo 3), elabora la orden de compra por medio
del Sistema de Gestion y genera el Comprobante
Unico de Registro de compromiso identificando el
cddigo de fuente especifica y lo traslada a la Unidad
de Administracion Financiera para su aprobacion en
el Sistema de Contabilidad Integrada.

Con la documentacion que ampara la devolucion de
fondos, elabora la liquidacion por medio del
Sistema Informatico de Gestion y genera el
Comprobante Unico de Registro de devengado,
identificando el cdédigo de fuente especifica y lo
traslada a la Unidad de Administracion Financiera
para su aprobacion y la solicitud de pago en el
Sistema de Contabilidad Integrada.

Cuando la Unidad Ejecutora tenga la obligacion de
ejecutar pagos en el exterior con recursos de la
cuenta unica de donaciones, deberd elaborar la
orden de compra y liquidacion aplicando el tipo de
cambio de referencia publicado por el Banco de
Guatemala el dia de la operacion, dicho tipo de
cambio deberd de aplicarse en las operaciones
subsiguientes hasta la fase del pago. Remite oficio a
la Tesoreria Nacional, con las instrucciones de pago
y los documentos de respaldo que se requieran.

Unidad de Administraciéon
Financiera

Recibe la documentacion de soporte de la
obligaciéon de pago, analiza y aprueba el
Comprobante Unico de Registro de compromiso en
el Sistema de Contabilidad Integrada y traslada
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11.

copia a la Unidad Ejecutora.

Recibe la documentacién de soporte del gasto,
analiza y aprueba el pago del Comprobante Unico
de Registro de devengado en el Sistema de
Contabilidad Integrada y traslada copia a la Unidad
Ejecutora.

Tesoreria Nacional

12.

Verifica el codigo de fuente especifica y el saldo
disponible en la cuenta secundaria de la donacidn,
de existir disponibilidad, paga segin los
procedimientos establecidos.

Banco de Guatemala

13.

Realiza el pago al beneficiario con la disponibilidad
de la cuenta unica de donaciones, emite nota de
débito via Sistema Liquidacién Bruta en Tiempo
Real -LBTR-'%; y carga la informacion al Sistema
de Contabilidad Integrada.

Tesoreria Nacional

14.

Cuando se trate de transacciones efectuadas de la
cuenta Unica en quetzales, imprime las notas de
débito del sistema LBTR, las certifica y traslada a la
Direccion de Contabilidad del Estado.

Direcciéon de Contabilidad del
Estado

15.

16.

Recibe las notas de débito y concilia diariamente la
cuenta unica de donaciones (quetzales y/o monedas
extranjeras).

Remite fotocopia de la nota de débito a la Unidad
de Administracion Financiera y a la Direccién de
Crédito Publico.

Unidad de Administracion
Financiera

17.

Recibe nota de débito y determina si se genero
diferencial cambiario favorable o desfavorable.

NOTA: La Unidad de Administracién Financiera debera coordinar con la Tesoreria Nacional que el pago de la devolucion se
efectue el mismo dia, en que se genere la orden de compra a efecto de evitar ¢l diferencial cambiario.

'° En los casos que los desembol

Guatemala traslada copia fisica
o0 T2,
>

s sean acreditados en cuentas diferentes a la Cuenta Unica en quetzales, ¢l Banco de
la nota de crédito a la Direccién de Contabilidad del Estado.
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2 MODALIDAD ESPECIE:

2.1 SERVICIOS (PAGO DIRECTO AL PROVEEDOR)

ACCION

Remite a la Direccion de Crédito Publico copia
certificada del instrumento de formalizacion de la
donacién debidamente suscrito, asi como de la
Resolucion o Acuerdo Ministerial, segun
corresponda, y oficio indicando los codigos de la
institucién origen, la unidad ejecutora origen y la
unidad desconcentrada origen (cuando
corresponda), en un plazo de 45 dias contados a
partir de la fecha de suscripcién del documento,
solicitando la creacion del codigo de fuente
especifica que identifique la donacion.

Cumple ante el donante con las condiciones previas
al primer desembolso establecidas en el
instrumento de formalizaciéon de la donacién
(cuando corresponda).

Recibe de la Unidad Ejecutora la documentacion
indicada en el numeral 1 de este procedimiento, lo
cual permitird iniciar los tramites de registro y
habilitacion de la donacion.

Crea el codigo de fuente especifica que identifique
a la donacion y gestiona ante la Direccién Técnica
del  Presupuesto (cuando corresponda) la
habilitacion en el Sistema de Contabilidad
Integrada del mismo.

RESPONSABLE
A. DESEMBOLSOS
Unidad Ejecutora 1.
2.
Direcciéon de Crédito Publico 3.
4.
Direcciéon Técnica del Presupuesto | 5.

Habilita en el Sistema de Contabilidad Integrada el
codigo de fuente especifica que identifica la
donaciéon y notifica a la Direccion de Crédito
Publico.
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Direccion de Crédito Publico

Remite a la Unidad Ejecutora oficio indicando por
unica vez, el codigo de fuente especifica que sera
utilizado para el registro de los desembolsos.

Unidad Ejecutora

Solicita el wvisto bueno a la Unidad de
Administracién Financiera en la solicitud de
desembolso dirigida al donante.

Unidad de Administracion
Financiera

Analiza y otorga el visto bueno en la solicitud de
desembolso dirigida al donante.

Unidad Ejecutora

Gestiona ante el donante el desembolso de los
recursos, utilizando la solicitud con el visto bueno
de la Unidad de Administracion Financiera.

Donante

10.

Remite a la unidad ejecutora el aviso de

desembolso del servicio (Pago Directo).

Unidad Ejecutora

11.

12.

13.

Recibe Aviso de desembolso por parte del Donante.

Elabora el registro del ingreso de la Donacion en el
Moédulo de Registro de Donaciones en Especie del
Sistema Informatico de Gestién, en la etapa de
registrado, debiendo especificar el monto del
desembolso, tipo de moneda, fecha, nuimero del
desembolso, especificando el servicio recibido.

Remite a su Unidad de Administracién Financiera,
la documentacion soporte (fisica y digitalmente)
del desembolso para su aprobacion.

Unidad
Financiera

de Administracion

\

14.

15.

Recibe la documentacion indicada en el numeral
anterior.

Aprueba en el Mddulo de Registro de Donaciones
en Especie del Sistema Informético de Gestion el
desembolso elaborado por la Unidad Ejecutora,
generando automaticamente el registro contable por
medio del Comprobante Unico de Registro en el
Sistema de Contabilidad Integrada.

B. EJECUCION DE GASTOS

Unidad de dministracion

16.

El registro se realiza automaticamente generando
un Comprobante Unico de Registro por el gasto, al
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Financiera

aprobar la gestion de ingreso.

. Imprime y remite copia del Comprobante Unico de

Registro contable de ingreso y gasto aprobado a la
Unidad Ejecutora.

. La documentacion soporte y el Comprobante Unico

de Registro de ingreso y gasto, se archiva en forma
fisica en el expediente respectivo y digitalmente en
el servidor de la institucion.

Unidad Ejecutora

. Archiva digitalmente la documentacion soporte del

desembolso ingreso y gasto.

C.NUEVO DESEMBOLSO

Unidad Ejecutora

. Solicita un nuevo desembolso ante el donante con

el visto bueno de la maxima autoridad de la Unidad
de Administracién Financiera de la Entidad, para lo
cual debera haber registrado el Gltimo desembolso.
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2 MODALIDAD ESPECIE:

2.2 BIENES (PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES)

RESPONSABLE

ACCION

A. DESEMBOLSOS

Unidad Ejecutora

Remite a la Direccion de Crédito Pablico copia
certificada del instrumento de formalizacion de la
donacion debidamente suscrito, asi como de la
Resolucion o Acuerdo Ministerial, segun
corresponda, y oficio indicando los codigos de la
institucion origen, la unidad ejecutora origen y la
unidad desconcentrada origen (cuando
corresponda), en un plazo de 45 dias contados a
partir de la fecha de suscripcién del documento,
solicitando la creacion del codigo de fuente
especifica que identifique la donacion.

Cumple ante el donante con las condiciones previas
al primer desembolso establecidas en el
instrumento de formalizacion de la donacion
(cuando corresponda).

Direcciéon de Crédito Publico

Recibe de la Unidad Ejecutora la documentacion
indicada en el numeral 1 de este procedimiento, lo
cual permitird iniciar los tramites de habilitacion de
la donacidn.

Crea el codigo de fuente especifica que identifique
la donacién y gestiona ante la Direccion Técnica
del Presupuesto (cuando corresponda) la
habilitacién en el Sistema de Contabilidad
Integrada del mismo.

Direccion Técnica del Presupuesto

Habilita en el Sistema de Contabilidad Integrada el
codigo de fuente especifica, que identifica la
donaciéon y notifica a la Direccion de Crédito
Publico.

26




Direccion de Crédito Publico 6. Remite a la Unidad Ejecutora oficio indicando por
unica vez, el codigo de fuente especifica, que sera
utilizado para el registro de los desembolsos.

Unidad Ejecutora 7. Solicita el visto bueno a la Unidad de
Administracién Financiera en la solicitud de
desembolso dirigida al donante.

Unidad de Administracion 8. Analiza y otorga el visto bueno en la solicitud de
Financiera desembolso dirigida al donante.

Unidad Ejecutora 9. Gestiona ante el donante el envio del bien.
Donante 10. Informa a la Unidad Ejecutora del envio del bien.
Unidad Ejecutora 11. Recibe el bien, y en caso de donacién externa retira

los mismos de la aduana'’

12. Integra los documentos indicados en Cédula
Documental (Anexo 4) y fotocopia certificada de:
a) poliza de importacion porteada por el banco'?; b)
factura o documento extendido por el Donante que
identifique las caracteristicas y valor” de la
donacién; ¢) acta administrativa de recepcion; d)
constancia de ingreso a almacén y a inventario; e)
integracion de los productos con base a la
documentacion de los incisos a) y b) arriba
indicados (Anexo 5), separados por renglén de
gasto, segin el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Puablico de
Guatemala; a mas tardar diez dias posteriores a la
fecha de recepcion del bien y/o producto.

13. Con base en la documentacion indicada en el
numeral 12 de este procedimiento, elabora el
registro del ingreso de la donacion en el Modulo de
Registro de Donaciones en Especie del Sistema
Informatico de Gestion, en la etapa de registrado,

"' Los gastos de aduana deben ser cubiertos de acuerdo a lo establecido con el donante.

'2 Cuando corresponda a donaciones externas.

" En los casos que el donante no especifiqe el valor del producto o bien donado el mismo sera certificado por la unidad

¢jecutora seglin valor de mercado o con baseldl valor declarado en péliza de importacién. En el caso que el donante consigne

un valor simbélico no acorde al valor de meytado para los bienes que pertenezcan al grupo de gasto 3, la unidad ejecutora

debera certificar y registrar en el Sistema de tabllldad Integra(@esembolso confénayfa \'ﬁ)r de mercado.
g
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14.

debiendo especificar el monto del desembolso, tipo
de moneda, fecha y nimero del desembolso.

Remite a su Unidad de Administracion Financiera,
la documentacion soporte (fisica y
electronicamente) del desembolso para su
autorizacion.

Unidad Administracion

Financiera

de

15.

16.

Recibe la documentacidén indicada en el numeral
anterior.

Revisa y autoriza en el Mddulo de Registro de
Donaciones en Especie del Sistema Informatico de
Gestion, el desembolso elaborado por la Unidad
Ejecutora.  Autorizada la gestién, traslada la
documentacién a la Unidad de Inventarios con el
numero de gestién autorizada, para que proceda al
registro en el Médulo de Inventarios del Sistema de
Contabilidad Integrada.

Unidad de Inventarios

17.

Una vez operado en el Médulo de Inventarios del
Sistema de Contabilidad Integrada, el ingreso de
los bienes donados, traslada la documentacion de
soporte a la Unidad de Administracion Financiera
para su respectiva aprobacion.

Unidad de Administracion

Financiera

18.

Aprueba en el Modulo de Registro de Donaciones
en Especie del Sistema Informéatico de Gestion, el
ingreso de la donacién generando automaticamente
el registro contable por medio del comprobante
unico de registro, en el Sistema de Contabilidad
Integrada.

B. REGISTRO DE LOS
BIENES RECIBIDOS

Unidad
Financiera

de Administracién

19.

20.

21.

El registro se realiza automéaticamente generando
un Comprobante Unico de Registro por los bienes
recibidos, al aprobar la gestion de ingreso.

Imprime y remite a la Unidad Ejecutora copia de
los Comprobantes Unicos de Registro contables
aprobados de ingreso y de los bienes recibidos.

La documentamon soporte y los Comprobantes
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Unicos de Registro de ingreso y de los bienes
recibidos, se archiva en forma fisica en el
expediente respectivo y digitalmente en el servidor
de la institucion.

Unidad Ejecutora

22.

23.

24.

Archiva digitalmente la documentacién soporte del
desembolso.

Conforme lo establecido en el articulo 53 del
Decreto No. 13-2013, Ley Organica del
Presupuesto y Articulo 53 del Acuerdo
Gubernativo No. 540-2013, deberan informar a la
Direccion de Bienes del Estado mediante
Certificacion de Inventario y Forma 1H
denominada “Constancia de Ingreso a Almacén y a
Inventario”.

Cuando corresponda a una donacién de Vehiculo,
para tramitar las placas de circulacion,
calcomanias, etc. debera presentar ante la Direccion
de Bienes del Estado, lo siguiente:

e Oficio de solicitud, indicando que necesitan
placas de uso oficial; de necesitar placas de
uso particular, agregar una justificacion para
su uso y visto bueno de la maxima
autoridad.

e Comprobante Unico de Registro de ingreso
y gasto de la donacion debidamente
aprobada.

e Certificacion de registro de inventario,
indicando libro y folio autorizado por la
Contraloria General de Cuentas.

e Fotocopia legible del titulo de propiedad
debidamente endosado y de la tarjeta de
circulacién o factura.

e Certificacion de acta en la cual se dejo
constancia de la recepcion, caracteristicas y
valor en quetzales.
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C. NUEVO DESEMBOLSO

Unidad Ejecutora 25. Solicita un nuevo desembolso ante el donante con
el visto bueno de la maxima autoridad de la Unidad
de Administracién Financiera de la Entidad, para lo
cual debera haber registrado el altimo desembolso.

—
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2 MODALIDAD ESPECIE:

2.3 PRODUCTOS (MATERIALES Y SUMINISTROS)

RESPONSABLE

ACCION

A. DESEMBOLSOS

Unidad Ejecutora

\\

™~

Remite a la Direccién de Crédito Publico copia
certificada del instrumento de formalizacién de la
donacidén debidamente suscrito, asi como de la
Resolucion o Acuerdo Ministerial, segun
corresponda, y oficio indicando los cddigos de la
institucion origen, la unidad ejecutora origen y la
unidad  desconcentrada  origen (cuando
corresponda), en un plazo de 45 dias contados a
partir de la fecha de suscripcion del documento,
solicitando la creacion del codigo de fuente
especifica que identifique la donacion.

Cumple ante el donante con las condiciones
previas al primer desembolso establecidas en el
instrumento de formalizacion de la donacidn
(cuando corresponda).

Direccién de Crédito Pablico

Recibe de la Unidad Ejecutora la documentacion
indicada en el numeral 1 de este procedimiento, lo
cual permitird iniciar los trdmites de registro y
habilitacion de la donacién.

Crea el cdédigo de fuente especifica que
identifique a la donacion y gestiona ante la
Direccion Técnica del Presupuesto (cuando
corresponda) la habilitacién en el Sistema de
Contabilidad Integrada del mismo.

Direccién Técnica del Presupuesto

Habilita en el Sistema de Contabilidad Integrada
el codigo de fuente especifica que identifica la
donacion y notifica a la Direccion de Crédito
Publico.
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Direccion de Crédito Publico 6. Remite a la Unidad Ejecutora oficio indicando por
unica vez, el cdédigo de fuente especifica, que sera
utilizado para el registro de los desembolsos.

Unidad Ejecutora 7. Solicita el visto bueno a la Unidad de
Administracion Financiera en la solicitud de
desembolso dirigida al donante.

Unidad de Administracién 8. Analiza y otorga el visto bueno en la solicitud de

Financiera desembolso dirigida al donante.

Unidad Ejecutora 9. Gestiona ante el donante el envio del producto.

Donante 10. Informa a la Unidad Ejecutora del envio del
producto.

Unidad Ejecutora 11. Recibe el bien, y en caso de donaciéon externa

retira los mismos de la aduana'®,

12. Integra los documentos indicados en Cédula
Documental (Anexo 4) y fotocopia certificada de:
a) poliza de importacién porteada por el banco'’;
b) factura o documento extendido por el Donante
que identifique las caracteristicas y valor'® de la
donacion; ¢) acta administrativa de recepcion; d)
constancia de ingreso a almacén y a inventario; e)
integracion de los productos con base a la
documentaciéon de los incisos a) y b) arriba
indicados (Anexo 5), separados por renglon de
gasto, segun el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala; a més tardar diez dias posteriores a la
fecha de recepcion del bien y/o producto.

13. El encargado de almacén debe llevar cuenta
corriente de los ingresos y egresos de bienes de
consumo.

" Los gastos de aduana deben ser cubiertos de acuerdo a lo establecido con el donante.

' Cuando corresponda a donaciones externas.
'® En los casos que el dondpte no especifique el valor del producto o bien donado el mismo ser4 certificado por la unidad

ejecutora segun valor de meltcado o con base al valor declarado en péliza de importacion. En el caso que el donante consigne
un valor simbolico no acordg &l valor de mercado para los bienes que pertenezcan al grupo de gasto 3, la unidad ejecutora
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14.

15.

Con base en la documentacion indicada en el
numeral 12 de este procedimiento, elabora el
registro del ingreso de la Donacion en el Médulo
de Registro de Donaciones en Especie del Sistema
Informatico de Gestion, en la etapa de registrado,
debiendo especificar en la descripcion, el monto
del desembolso, tipo de moneda, fecha, nimero
del desembolso especificando la cantidad de
bienes recibidos.

Remite a su Unidad de Administracion
Financiera, la documentaciéon soporte (fisica y/o
electronicamente) del desembolso para su
aprobacion.

Unidad de Administracion
Financiera

16.

17.

Revisa y de estar correctos, aprueba en el Modulo
de Registro de Donaciones en Especie del Sistema
Informatico de Gestion, el desembolso registrado
por la  Unidad Ejecutora, generando
automdticamente el asiento contable por medio
del Comprobante Unico de Registro en el Sistema
de Contabilidad Integrada.

Imprime y remite a la Unidad Ejecutora copia del
Comprobante Unico de Registro contable por el
ingreso de la Donacion aprobado.

B. EJECUCION DE GASTOS

Unidad Ejecutora

18.

19.

Elabora el registro del gasto de la Donacion en el
Moddulo de Registro de Donaciones en Especie del
Sistema Informéatico de Gestion, en la etapa de
registrado, debiendo ingresar el numero de
gestion del ingreso y en la descripcion especificar
el monto del consumo, tipo de moneda, fecha,
numero del desembolso, especificando la cantidad
de bienes entregados.

Remite a su Unidad de Administracion
Financiera, la documentacién soporte (fisica y
digitalmente) del gasto para su aprobacion.

Unidad de
Financiera

20.

Aprueba en el Modulo de Registro de Donaciones
en Especie del Sistema Informatico de Gestidn, el

gasto elaborado por la Unidad Ejecutora,

.
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21.

22.

generando el registro contable automatico por
medio del Sistema de Contabilidad Integrada.

Imprime y remite copia del Comprobante Unico
de Registro contable de gasto aprobado a la
Unidad Ejecutora.

Archiva fisica la documentacién soporte del
desembolso y digitalmente en el servidor de la
institucion.

Unidad Ejecutora

23.

24.

Archiva digitalmente la documentacién soporte
del desembolso.

Debe enviar el ingreso a almacén certificado en
los meses de enero y julio de cada afio a la Unidad
Especializada del Ministerio de Finanzas Publicas
para su archivo general, conforme lo establecido
en el articulo 53 del Acuerdo Gubernativo No.
540-2013.

C. NUEVO DESEMBOLSO

Unidad Ejecutora

25.

Solicita un nuevo desembolso ante el donante con
el visto bueno de la méxima autoridad de la
Unidad de Administracion Financiera de la
Entidad, para lo cual debera haber registrado el
ultimo desembolso.
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2 MODALIDAD ESPECIE:

2.4 PRODUCTOS MONETIZADOS'?

RESPONSABLE

ACCION

A. DESEMBOLSOS

Unidad Ejecutora

Remite a la Direccion de Crédito Publico copia
certificada del instrumento de formalizacion de la
donacion debidamente suscrito, asi como de la
Resolucion o Acuerdo Ministerial, segun
corresponda, y oficio indicando los codigos de la
institucion origen, la unidad ejecutora origen y la
unidad desconcentrada origen (cuando
corresponda), en un plazo de 45 dias contados a
partir de la fecha de suscripcion del documento,
solicitando la creacion del codigo de fuente
especifica que identifique la donacion.

Cumple ante el donante con las condiciones previas
al primer desembolso establecidas en el
instrumento de formalizacion de la donacién
(cuando corresponda).

Direccién de Crédito Publico

Recibe de la Unidad Ejecutora la documentacion
indicada en el numeral 1 de este procedimiento, lo
cual permitird iniciar los tramites de registro y
habilitacién de la donacién.

Crea ¢l codigo de fuente especifica que identifique
a la donacion y gestiona ante la Direccion Técnica
del Presupuesto (cuando corresponda) la
habilitacion en el Sistema de Contabilidad
Integrada del mismo.

' Se podra utilizar este procedimiento par: e!‘ registro de los bienes que se reciban en calidad de donacién a monetizar y que
correspondan al grupo de gasto 3 “Propigdl, Tyfun,ga, Equipo e Intangibles™, los cuales no deberan registrarse en el inventario.
) / o —
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Direccion Técnica del Presupuesto | 5. Habilita en el Sistema de Contabilidad Integrada el
cédigo de fuente especifica que identifica la
donacién y notifica a la Direccion de Crédito
Publico.

Direccién de Crédito Publico 6. Remite a la Unidad Ejecutora oficio indicando por
unica vez, el cédigo de fuente especifica, que sera
utilizado para el registro de los desembolsos.

Unidad Ejecutora 7. Solicita el visto bueno a la Unidad de
Administracion Financiera en la solicitud de
desembolso dirigida al donante.

Unidad de Administracién 8. Analiza y otorga el visto bueno en la solicitud de

Financiera desembolso dirigida al donante.

Unidad Ejecutora 9. Gestiona ante el donante el envio del producto.

Donante 10. Informa a la Unidad Ejecutora del envio del
producto.

Unidad Ejecutora 11. Recibe el producto, y en caso de donacion externa

) . 1
retira los mismos de la aduana'®.

12. Integra los documentos indicados en Cédula
Documental (Anexo 4) y fotocopia certificada de:
a) pbliza de importacién porteada por el banco'®; b)
factura o documento extendido por el Donante que
identifique las caracteristicas y valor’® de la
donacién; ¢) acta administrativa de recepcién; d)
constancia de ingreso a almacén y a inventario; e)
integracion de los productos con base a la
documentacién de los incisos a) y b) arriba
indicados (Anexo S5), separados por renglon de
gasto, segin el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala; a mas tardar diez dias posteriores a la
fecha de recepcion del bien y/o producto.

'® Los gastos de aduana deben ser cubiertos de acuerdo a lo establecido con el donante.

% Cuando corresponda a donaciones externas.

%0 En los casos que el donante no especifique ¢l valor del producto o bien donado el mismo sera certificado por la unidad
ejecutora segun valor de mercagp o con base al valor declarado en péliza de importacién. En el caso que el donante consigne
un valor simbdlico no acorde dl|valor de mercado para los bienes que pertenczcan al grupo de gasto 3, la unidad ejecutora
debera certificar y registrar en S{sfema de Contabilidad Integrada el desembolso conforme al valor de mercado.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

El encargado de almacén debe llevar cuenta
corriente de los ingresos y egresos de bienes de
consumo.

Con base a la documentacion indicada en el
numeral 12 de este procedimiento, elabora el
registro del ingreso de la Donacion en el Modulo de
Registro de Donaciones en Especie del Sistema
Informatico de Gestion, por el monto de los bienes
y/o productos recibidos, en la etapa de registrado,
debiendo especificar en la descripcion, el tipo de
moneda, fecha, namero del desembolso
especificando la cantidad total de bienes y/o
productos.

En caso de existir diferencias entre la
documentacion descrita en el numeral 12 de este
procedimiento y lo recibido fisicamente, consigna
en el acta de recepcion la diferencia determinada
(merma), debiendo especificar en la descripcion, el
tipo de moneda, fecha, numero del desembolso
detallando la cantidad total de bienes y/o productos
y el valor monetario de la merma.

De ser afirmativo el numeral anterior, elabora el
registro del ingreso de la Donacidn en el Modulo de
Registro de Donaciones en Especie del Sistema
Informatico de Gestion, por el monto de los bienes
y/o productos de la merma, en la etapa de
registrado, debiendo especificar en la descripcion,
el tipo de moneda, fecha, nimero del desembolso
detallando la cantidad total de bienes y/o productos
y el valor monetario de la merma.

Como operacion de complemento a la merma,
registra en el Mddulo de Registro de Donaciones en
Especie del Sistema Informatico de Gestién el
gasto (monto de la merma), por medio de una
requisicion soportada con el acta suscrita.

Remite a su Unidad de Administracion Financiera,
la documentacién soporte (fisica y/o digitalmente)
del desembolso y de la merma (cuando
corresponda) para su aprobacion.
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Unidad de Administracion
Financiera

19.

20.

21.

Revisa y de estar correctos, aprueba en el Modulo
de Registro de Donaciones en Especie del Sistema
Informatico de Gestion, el ingreso y el gasto (si
existiera merma), elaborado por la Unidad
Ejecutora, generando automaticamente el registro
contable por medio del comprobante unico de
registro en el Sistema de Contabilidad Integrada.

Imprime y remite copia del Comprobante Unico de
Registro de ingreso aprobado de la Donaci6n y del
gasto (si existiera Merma), a la Unidad Ejecutora.

Remite a la Direccion de Contabilidad del Estado a
través de oficio sobre el registro realizado de
conformidad al numeral anterior, adjuntando los
Comprobantes Unicos de Registro de ingreso y
gasto y la documentacion indicada en el numeral 12
de este procedimiento.

Direccion de Contabilidad del
Estado

22.

23.

Realiza la reclasificacion contable por la diferencia
derivado de la merma descrita en el acta de
recepcion.

Informa a la Unidad de Administracién Financiera
de la reclasificacion efectuada.

B.  ACTIVIDADES PREVIAS
AL PROCESO DE
MONETIZACION

Unidad Ejecutora

24.

25.

Obtiene y verifica el Comprobante Unico de
Registro de ingreso aprobado y la disponibilidad
presupuestaria para iniciar el proceso de registro de
la ejecucion de la donacion.

Remite oficio a la Direccion de Crédito Publico
solicitando la creacién y habilitacion de la cuenta
secundaria ante Tesoreria Nacional, que identifique
la donacién, para el registro de los recursos en el
Sistema de Contabilidad Integrada, y especifica que
los mismos provendran de una monetizacion.

Direcciéon de Crédito P@iblico

26.

Gestiona ante la Tesoreria Nacional a solicitud de
la Unidad Ejecutora, la creacion y habilitacion de la
cuenta secundaria asignada a la donacion dentro del
Sistema de Contabilidad Integrada.
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Tesoreria Nacional

. Crea y habilita en el Sistema de Contabilidad

Integrada la cuenta secundaria que identifica la
donacién y notifica a las Direcciones de Crédito
Publico y Contabilidad del Estado.

Direccién de Crédito Pablico

. Remite a la Unidad Ejecutora oficio indicando, el

nimero de la cuenta unica de donaciones vy la
secundaria que identifican la donacion, los cuales
seran utilizados para el registro de los recursos
monetizados.

Unidad Ejecutora

. Apertura cuenta monetaria en los bancos del

sistema financiero nacional de acuerdo a la

normativa vigente para recibir los depodsitos de
. . 1

efectivo por la venta de los bienes y/o productos®'.

C. MONETIZACION

Autoridad Superior

. Elabora Acuerdo Ministerial o Resolucion segin

corresponda para fijar o autorizar el precio de venta,
conforme lo establecido en el convenio de
donacién, o mediante los acuerdos alcanzados con
el donante o de lo contrario queda bajo su
responsabilidad fijar el precio de venta.

Unidad Ejecutora

. Establece diferencia entre el precio unitario indicado

en la poliza de importacion y el precio de venta
autorizado, el resultado lo multiplica por la cantidad
real de unidades recibidas.

. Registra el monto de la diferencia determinada en el

numeral anterior como un gasto, en el Modulo de
Registro de Donaciones en Especie del Sistema
Informético de Gestion, por medio de una
requisicion,

. Informa a la Direccidon de Contabilidad del Estado a

través de oficio del registro realizado de
conformidad al numeral anterior, adjuntando la
documentacion descrita en el numeral 12 y Acuerdo
Ministerial o Resolucién que autoriza el precio de
venta.

Direccion de Contabilidad del ,

. Realiza la reclasificacion contable para el registro de

*! Debera aperturar una cuenta bancaria y s¢fundaria por cada donacién monetizada.
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Estado

la pérdida derivado del precio de venta.

Unidad Ejecutora

35.

Registra en el Mddulo de Registro de Donaciones en
Especie los bienes que se entreguen para la venta a
través de requisiciones.

“Comprador

36.

Deposita el valor de la compra a la cuenta bancaria
aperturada para el efecto.

Unidad Ejecutora

37.

38.

39.

40.

Con la recepcion de la boleta de depdsito entrega al
comprador el o los bienes y/o productos
comprados.

En un plazo no mayor a 10 dias posterior a la
recepcion de la boleta de depdsito, realiza
transferencia bancaria por ¢l valor monetizado de la
donacion a la cuenta unica de donaciones en
quetzales aperturada en el Banco de Guatemala de
acuerdo al procedimiento respectivo, indicando el
numero de la cuenta secundaria de la donacion.

Al finalizar el proyecto debe verificar que el valor
del inventario inicial menos los ajustes por merma,
perdida de precio en venta, debe ser igual al valor
monetizado y transferido a la cuenta unica de
donaciones.

Remite fotocopia certificada a mas tardar tres dias
después de haber realizado la operacién indicada en
el parrafo anterior, a la Direccion de Contabilidad
del Estado a través de oficio.

Direcciéon de Contabilidad del
Estado

41.

Recibe y analiza la documentacion indicada en el
inciso 38, elabora y aprueba las operaciones
contables respectivas y envia a la Unidad Ejecutora
copia del Comprobante Unico de Registro Contable
por el efectivo que genero la monetizacion.

D. EJECUCION DEL GASTO

Unidad Ejecutora

42.

Verifica que cuente con el crédito o asignacion
presupuestaria suficiente para iniciar el proceso de
registro de la ejecucion de la donacion.

. Solicita a su Unidad de Administracién Financiera,

la programacién de cuotas financieras de
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conformidad con el Manual de Programacion de la
Ejecucion Presupuestaria para las Entidades de la
Administracién Central.

Unidad de Administracion
Financiera

44,

Solicita a la Direccion Técnica del Presupuesto, la
programacion de cuotas financieras requeridas por
la Unidad Ejecutora, indica el cddigo de fuente
especifica de la donacion.

Direccion Técnica del Presupuesto

45.

Consolida la informacion de la programaciéon de
cuotas financieras y fuente especifica, la cual
traslada al Comité de Programacion de la Ejecucion
Presupuestaria.

Comité de Programacion de la
Ejecucion Presupuestaria

46.

Analiza y aprueba mediante resolucién la
programacion de cuotas financieras de conformidad
con la disponibilidad de recursos en las fuentes
respectivas.

Direccién Técnica del Presupuesto

47.

Con base en la resolucion del Comité de
Programaciéon de la Ejecucién Presupuestaria,
aprueba en el Sistema de Contabilidad Integrada la
programacion de las cuotas financieras.

Unidad Ejecutora

48.

49.

50.

Recibe de la Direccion de Contabilidad del Estado
copia del Comprobante Unico de Registro contable
que ampara la disponibilidad de fondos en la cuenta
secundaria de la donacion.

Con la documentacidon que ampara la obligacion de
pago, registra la compra por medio del Modulo de
Registro de Donaciones Especie del Sistema
Informatico de Gestién y genera el Comprobante
Unico de Registro de compromiso, identifica el
codigo de fuente especifica y lo traslada a la
Unidad de Administracién Financiera para su
aprobacion en el Modulo de Registro de
Donaciones Especie del Sistema Informético de
Gestion.

Con la documentacién que ampara el gasto, elabora
la liquidacion por medio del Sistema Informatico
de Gestién y genera el Comprobante Unico de
Registro de devengado, identifica el codigo de
fuente especifica y traslada a la Unidad de
Administracion Financiera para la solicitud de pago
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51.

en el Sistema de Contabilidad Integrada.

Cuando la Unidad Ejecutora tenga la obligacion de
ejecutar pagos en el exterior con recursos de la
cuenta unica de donaciones, debera elaborar la
orden de compra y liquidacion aplicando el tipo de
cambio de referencia publicado por el Banco de
Guatemala el dia de la operacidn, dicho tipo de
cambio debera aplicarse en las operaciones
subsiguientes hasta la fase del pago. Remite oficio
a la Tesoreria Nacional con las instrucciones de
pago y los documentos de respaldo que se
requieran.

Unidad de Administracion
Financiera

52.

53.

Recibe la documentaciéon de soporte de la
obligacion de pago, analiza y aprueba el
Comprobante Unico de Registro de compromiso en
el Sistema de Contabilidad Integrada y traslada
copia a la Unidad Ejecutora.

Recibe la documentacion de soporte del gasto,
analiza, aprueba y solicita el pago del Comprobante
Unico de Registro de devengado en el Sistema de
Contabilidad Integrada y traslada copia a la Unidad
Ejecutora.

Tesoreria Nacional

54.

Verifica el codigo de fuente especifica y el saldo
disponible en la cuenta secundaria de la donacidn,
de existir disponibilidad, paga segun los
procedimientos establecidos.

Banco de Guatemala

35.

Realiza el pago al beneficiario con la disponibilidad
de la cuenta unica de donaciones, emite nota de
débito via Sistema Liquidacion Bruta en Tiempo
Real -LBTR-**; y carga la informacién al Sistema
de Contabilidad Integrada.

Tesoreria Nacional

56.

Cuando se trata de transacciones de la cuenta unica
en quetzales, imprime las notas de débito del
sistema LBTR, las certifica y traslada a la
Direccion de Contabilidad del Estado.
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Direccion de Contabilidad del
Estado

57.

58.

Recibe las notas de débito y concilia diariamente la
cuenta unica de donaciones en quetzales.

Remite fotocopia certificada de la nota de débito, a
la Unidad Ejecutora, por lo pagos a cuenta de los
beneficiarios en el Exterior.

Unidad Ejecutora

59.

En los casos en que se efectiien pagos a cuenta de
beneficiarios en el exterior, elabora el registro
presupuestario de regularizacion o devolucién por
medio de Comprobante Unico de Registro, de
acuerdo a la nota de débito proporcionada por la
Direccion de Contabilidad del Estado y lo traslada
ala UDAF.

Unidad de Administraciéon
Financiera

60.

6l.

Analiza y aprueba el Comprobante Unico de
Registro de regularizacion o devolucién
correspondiente y lo archiva.

Archiva fisica la documentacion soporte y
digitalmente en el servidor de la institucion.

E. NUEVO DESEMBOLSO

Unidad Ejecutora

62.

Solicita un nuevo desembolso ante el donante con
el visto bueno de la maxima autoridad de la Unidad
de Administracion Financiera de la Entidad, para lo
cual debera observar lo establecido en el convenio
de donacién o los acuerdos alcanzados con el
donante.
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GLOSARIO DE TERMINOS

Acta de Recepcién:
Documento que la Unidad Ejecutora elabora como constancia de la recepcion de un bien o
producto con caracter de donacién.

Acuerdo o Convenio Especifico:

Comprende el instrumento a suscribirse con el donante, que puede ser denominado convenio
especifico, cruce de cartas y/o canje de notas, carta de entendimiento, memorandum de
entendimiento y otros, que describa las condiciones de recepcidn y otorgamiento de recursos
técnicos, financieros y/o en especie, para la implementacion de programas y/o proyectos de la
cooperacion no reembolsable, pueden o no derivar de un convenio o acuerdo marco. En caso de
no existir el Convenio se podra utilizar el “formato denominado “Documento de Recepcion de
Donaciones” (Anexo 1).

Aviso de Desembolso:
Documento por medio del cual el donante informa sobre un desembolso otorgado.

Cédigo de la fuente especifica de financiamiento:

Corresponde al codigo que se crea en el Sistema de Contabilidad Integrada, el cual esta
conformado por la fuente especifica de financiamiento, organismo donante y el correlativo
numérico. Dicho codigo identifica con mayor detalle al donante que provee los recursos.

Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria -COPEP-;

Ente encargado de analizar y aprobar mediante resolucioén la programacion de cuotas de
Compromiso y Devengado, de conformidad con la disponibilidad de los recursos de las fuentes
de financiamiento respectivas.

Condiciones contractuales previas al primer desembolso:

Condiciones descritas en el convenio de donacidén que se establecen para iniciar los tramites
correspondientes para el otorgamiento de los recursos destinados a un programa y/o proyecto
especifico.

Cuenta Secundaria:

Es creada unicamente en el Sistema de Contabilidad Integrada y se utiliza para el registro
contable y financiero, como una cuenta corriente pero principalmente que permite llevar el
control de saldos por nimero de donacion, garantizando que los gastos no excedan el saldo de
los desembolsos por donacion..

Cuenta Unica de Donaciones: ,,
Es la cuenta principal aperturada en diferentes monedas en el Banco de Guatemala para recibir
todos los desembolsos de donaciones. La suma de los saldos de todas las cuentas secundarias,




conforman el total de la cuenta Unica de donaciones.

CUR Contable:
Comprobante Unico de Registro que es elaborado exclusivamente por la Direccién de
Contabilidad del Estado con el objeto de reclasificar, ajustar o pagar cuentas pendientes de
afios anteriores.

CUR Presupuestario:
Comprobante Unico de Registro que elaboran todas las entidades y que afecta su asignacion
presupuestaria en un periodo determinado.

Desembolso:

Recursos monetarios, bienes o servicios que el donante otorga a un beneficiario.

Devengado:

Los gastos se consideran devengados en el momento en que existe contraprestacion, se origina
una obligacion de pago con terceros, por la recepcion conforme de un bien o servicio, o al
momento en que se dispone la transferencia de una suma de dinero a terceros.

Diferencial Cambiario desfavorable:

Resultado de una operacion de pago en moneda diferente al Quetzal, estimada a una tasa
cambiaria y que al momento de hacer efectiva la operacion se realiza a un tasa cambiaria mas
alta que la estimada.

Diferencial Cambiario favorable:

Resultado de una operacion de pago en moneda diferente al Quetzal, estimada a una tasa
cambiaria y que al momento de hacer efectiva la operacion se realiza a un tasa cambiaria menor
que la estimada.

Dacumento de Recepcion de Donaciones:
Formato a utilizar en ausencia de convenio de donacién. El cual puede ser adaptado por cada
entidad ejecutora segun sus necesidades.

Cooperacién no reembolsable o Donacion:
Es todo apoyo otorgado al Estado de Guatemala, ya sea financiero, en especie o cualquier otra
modalidad, incluyendo la asistencia técnica, que no debe ser reembolsado al donante.

Donacion en efectivo:
Son los recursos dinerarios recibidos por las Entidades de Gobierno en calidad de donacion.

Donacién en especie:
Son los recursos no dinerarios recibidos por las Entidades de Gobierno en calidad de donacion,




con las caracteristicas siguientes a) Son pagados directamente al proveedor por el Donante, y
b) Las unidades ejecutoras pueden negociar, suscribir los compromisos inherentes al proyecto
conforme los acuerdos alcanzados con el Donante. Los cuales pueden ser bienes productos o
servicios, incluyendo la asistencia técnica, conceptos que se definen a continuacion:

e Bienes: Son las propiedades que aumenta el activo de las entidades del Sector Publico.
A ser regularizados segun lo establecido en el Manual de Clasificacion Presupuestaria.

e Productos: Comprende la adquisicién de materiales y suministros consumibles para el
funcionamiento del Estado. A ser regularizados segin lo establecido en el Manual de
Clasificacion Presupuestaria.

e Servicios: Son los beneficios que el Estado recibe cuando el donante hace efectivo el
pago directamente a los proveedores a requerimiento de la Unidad Ejecutora
(incluyendo asistencia técnica). A ser regularizados segin lo establecido en el Manual
de Clasificacion Presupuestaria.

e Asistencia Técnica: Es el tipo de cooperacion internacional por medio del cual se
transfieren conocimientos técnicos y cientificos en calidad de donacién. Incluye
capacitacion y formaciéon de recursos humanos, asesorias, acompafiamiento para el
disefio de instrumentos de politica publica y en materia legislativa y normativa,
consultorias, elaboracion de diagnoésticos y estudios especializados, entre otros. Este
tipo de donaciéon se materializa en forma de profesores, consultores, materiales,
documentos.

Donacién en especie monetizable:

Son los bienes recibidos en calidad en calidad de donaciéon los cuales pueden ser
comercializados y el resultado de la venta, se utiliza para la ejecucion de programas y/o
proyectos especificos, segun lo acordado con el donante.

Gastos no elegibles:
Equipos y materiales no relacionados directamente con las actividades del Proyecto, que se
hayan financiado con los fondos de la Donacidn v que el donante requiere el pago.

Remanente de Fondos:

Corresponde a saldos en la cuenta de la donacidn que no se utilizaran para la ejecucion del
proyecto, los cuales pueden ser utilizados por la Unidad Ejecutora con el Visto Bueno del
donante para fines del programa y/o proyecto o conforme lo acordado con el donante.




SIGLAS

COPEP:
CUR:
UDAF:
LBTR:
SIGES:
SICOIN:

Comité de Programacion de la Ejecucion Presupuestaria
Comprobante Unico de Registro

Unidad de Administracién Financiera

Sistema de Liberacion Bruta en Tiempo Real

Sistema Informético de Gestion

Sistema de Contabilidad Integrada




Anexos del Manual de Donaciones
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ANEXO 1

A. Datos Generales del Donante:

Procedencia de la Donaci6n

[J INTERNA

Documento de Recepceion de Donacion a Utilizar Cuando no Exista Convenio Escrito

Donante

Pais de Procedencia

Cédigo Unico de Identificacion del D. P. 1.

Nuamero de Identificacion Tributaria

Referencia

Direccion Donante

A. Datos de la Donacion:

Fecha Recepcién de la Donacién

"Monto en Moneda Original

Tipo de Ia Donacién [J BIENES PRODUCTOS [] servicios
Cantidad

Descripcién

Moneda ioomaes DOLARES [] QuETzALES

Direccién Donante

C. Informacion de Ia Entidad

Entidad Ejecutora

Unidad Beneficiaria (Depto. Unidad, Seccién)

Nombre (s) y cargo (s) del (o los)
Representante (s)

Direccion

Nombre y Firma del Donante

* Vo. Bo.

' Monto estimado si no hubiera

Nombre y Firma de la Persona que Recibe la Donacion

2 Segun lo Establecido en el Art. 22, en el apartado b), del Reglamento Especifico de Donaciones

* Maxima Autoridad de cada Entidad Ejecutora

Nota: Este formulario puede ser adaptado segin sus necesidades




MINISTERIO DE FINANZAS Pl:JBLICAS
DIRECCION DE CREDITO PUBLICO

FORMULARIO DE DONACIONES

Solicitud de Cédigo
Datos que deben consignarse:

[ No.

No. Concepto | Descripcion

1 Nombre:

2 | Tipo de Donacioén:

3 Ref. Donante:

4 | Organismo:

5 | Unidad Ejecutora:

6 | Cuenta Unica: Si ) NO.D

7 Paga Impuesto: Si [__—] NOC]

Firma del Solicitante: Vo. Bo.

Fecha:

ANEXO 2



MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

FORMULARIQO
Devolucion de Fondos a Cooperantes Nacionales ¢ Internacionales

A. Informacién General
Organismo Financiero (Cooperante)
NIT Organismo:

Referencia Donacién/Préstamo: | peéstamo  [[3  powacow J

Nombre del Proyecto
Unidad ejecutora:
Cédigo Presupuestario:

B. Moneda a Devolver: []  MONEDA ORIGINAL {1 DOLARES [0 QueETzALES
Monto a Devolver en: (FAVOR LLENAR LAS TRES COLUMNAS) :]
Capital
Intereses
Intereses moratorios
Otros
Total

C. Informacién para el Acreditamiento
1. Doc. de solicitud del Organismos Financiero/Cooperante

2. Nombre del Beneficiario
3. Nitmero de Cuenta

4, Nombre de la Cuenta
S. Banco

6. Direccién del Banco
7. Pais del Beneficiario
8. Swift

9. Iban Code

10. Referencia

Otros
A,
B.

D. Disponibilidad Financiera para el Pago

No. Cuenta BANGUAT:
No. de cuenta Secundaria o Hija:
Cuenta Aperturada en: O  oouAres 0 oquereaes [0 Ewros
Saldo de la cuenta, segiin reporte SICOIN
Comprobante presupuestario de ingreso a R ar

CUR DE INGRESO No. 1

CUR DE INGRESO No. 2
Comprobante presupuestario de Gasto®/ :

CUR DE GASTO No. No Aplica: [J
E. Motivo de la Devolucién de Fondos: {1 ocastoswoewsGeles | [ Fvprovecro | [ OTROs(DETAUE)
1

OBSERVACIONES

1/ Reporte que evidencia la disponibilidad del saldo de la cuenta
2/ Corresponde el CUR presup io por medio del cual se registro el desembolso inicial del cooperante, con el objeto de regularizar la dispomibilidad financiera del proyecto
3/ En los casos de Gastos no elegibles que son reembolsados al cooperante con fondos provenientes del presupuesto de la Unidad Ejecutora

Adjunto. Solicitud del Organismo oficio No.

Reportes y CUR'S antes indicados

Flrma y Sello del Encargado de Proyecto Firma y Sello del Coordinador Financiero UDAF



NOMBRE DE LA ENTIDAD:
MINISTERIO DE EDUCACION

UNIDAD EJECUTORA:
PROEDUC

ANEXO 4

CEDULA DOCUMENTAL No. ——

Afio 2014 v

DONACIONES EN ESPECIE

Pescripeion No. Documento

Cédigo de Fuente especifica*/1

Convenio de Donacién o cruce de notas

Referencia de Donacidn

Nombre de la Donacién

Péliza de Importacién

Factura

Acta de Recepcidon del Producto

Monto Acta de Recepcion del Producto

Ingreso Almacén o Inventario

Integracion de los Productos por Rengléon de Gasto/*2

Integracién TOTAL del monto desembolsado de Donacion/*3

Wil il alwing] -

—
[—]

—
—

*/1 De no contar con dicho codigo, se debe solicitar a la Direccion de Crédito Publico su creacion
*/2  Se registra presupuestariamente lo que corresponda a grupo de gasto 3
*/3 Detalle de cada desembolso recibido que incluya el monto y fecha

Toda la documentacion debe enviarse debidamente certificada, siendo fotocopia fiel de la original

Observaciones:

Ministerio de Finanzas Publicas
Direccién de Crédito Publico
Depto. Admon. Deuda Publica



Nombre:

Ministerio ox

Departamento de donaciones

INTEGRACION DE LOS PRODUCTIOS

Informe de donaciones Correspondiente al Mes de Agosto de 2008

r No. Péliza

Donate

Donativo

Renglon

Articulo

Cantidad |  ValorCIF - | No. Contenedor | No. B1/ Guia Aérea

—

Acta No. Fecha
Recepcién del
Banco

Elaborado Por:

Autorizado Por:

Subtotal grupo
3

Subtotal grupo
2

TOTAL 0

Visto Bueno:

S OX3ANV



PROYECTO DE CIRCULAR INFORMATIVA




NORMATIVA APLICABLE
Fondo Rotativo

Acuerdo Ministerial No.171-2012.
El monto del Fondo Rotativo podra incrementarse hasta Q100,000.00.

Acuerdo Ministerial No.10-2012 y 07-2014,
Articulo 1°. Modificar el Articulo 9°. del Acuerdo Ministerial No.06-98 el cual queda de la siguiente forma:
“Con cargo a los Fondos Rolativos autorizados; {inicamente podran efectuarse gastos programados en el
Presupuesto General de ingresos y Egresos del Estado correspondientes a los siguientes grupos y
renglones: Grupo 1, a excepcion de los subgrupos 15,17 y 18 Grupo 2, Grupo 3 con excepcion de los
renglones 311, 312, 314, 315 321, 325, 327,331, 332, 333, y 341; y iambién podra afectarse los renglones
411, 412, 416, 419, 423, 425, 426 y 432 comrespondientes al Grupo 4. El regién 417 unicamente podra ser
inckado por el MINEDUC y MSPAS, y el rengldn 435 podré ser afectado Unica y exclusivamente por el
MINEDUG.
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| Asesoria Juridica

2014-83548
PROVIDENCIA No. 900-2014-DAJ

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS, DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA.
DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURIDICA. Guatemala, 5 de diciembre de 2014,

ASUNTO: PROYECTO DE ACUERDO MINISTERIAL POR MEDIO DEL CUAL SE
APRUEBA EL MANUAL DE REGISTRO DE DONACIONES.

Atentamente se trasladan Ias presentes actuaciones a ia DIRECCION DE CREDITO
PUBLICO de este Ministerio, manifestando esta Asesoria Juridica que en atencion a
lo solicitado en Memorandum M/DCP/SO/DRDP/29/2014 de fecha 05 de
diciembre de 2014 emitido por esa Direccidn; se revisdé el documento venido en
consulta, identificado en el asunto, estableciendo que ya fueron tomadas en
cuenta las sugerencias vertidas en la Opinion 477-2014-DAJ de fecha 02 de
diciembre de 2014, y OPINA: Que el proyecto de Acuerdo Ministerial, cumple con
los requisitos legales para esto clase de documentos, en consecuencia es
procedente su_emision Yautorizacion por la Autoridad Superior de este Ministerio.

{Vvan 15 foliﬁs,/inctuyendo a presente)
hapa Lo HET

e, X p3

Licag. Myma Ranuses de Mamopugn &

"
o %,
é‘

rocedn %

g ; e ARarly §

ot S oluridica
DA s Asasiria Jundics S v

Briratu

www.guatemala.gob.gt




g Asesoria Juridica | |
| JIECUIUN bE Lreul 10 PUBLIG-

~

aCH 0 g Uotutnentos

ReCapGion
Ministerip de Finanzae P%’}
FIRMA:

V1

EXP. No. 2014-83548

OPINION No. 477-2014-DAJ

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS, DIRECCION DE ASESORIA
JURIDICA. DEPARTAMENTO DE ASESORIA JURiDICA Guatemala, 02 de
diciembre de 2014.

ASUNTO: PROYECTO DE ACUERDO MINISTERIAL QUE APRUEBA EL

MANUAL DE REGISTRO DE DONACIONES PARA EL SECTOR
PUBLICO.

Sefores Directores y Subdirectores:

En respuesta al Memorandum nimerc M/DCP/SO/DRDP/28/2014 de fecha 28 de
noviembre de 2014, emitido en consenso por los Directores y Subdirectores de las
Direcciones de Tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado, Técnica del

Presupuesto y Crédito Publico de este Ministerio, esta Asesoria procede a emitir
opinién y para ello expone:

. ANTECEDENTE:

1. Manual de Registro de Donaciones para que el Sector Publico realice los
registros en forma contable de los bienes, productos y servicios recibidos en
calidad de Donacién. (folios 1 al 27)

2. Proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba el Manual de Registro de
Donaciones (se remitié a esta Direccidn via electronica)

. ANALISIS DEL CASO CONCRETO:

El articulo 194 de la Constitucidn Politica de la Republica de Guatemala, establece
que cada ministerio estara a cargo de un ministro de Estado, quien tendra las
siguientes funciones: a) Ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de su
ministerio;...f) Dirigir, tramitar, resolver e inspeccionar todos los negocios

relacionados con su ministerio;...i) Velar por el estricto cumplimiento de las
leyes...

El articulo 27 del Decreto 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
del Organismo Ejecutivo, establece que ademas de las que asigna la Constitucion
Politica de la Republica y otras leyes, los Ministros tienen las siguientes
atribuciones: “a) Cumplir y hacer que se cumpla el ordenamiento juridico en los
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diversos asuntos de su competencia...m) Dictar los acuerdos, resoluciones,

circulares y otras disposiciones relacionadas con el despacho de los asuntos de su
ramo, conforme la ley..."

Por su parte el articulo 6 del Acuerdo Gubernativo nimero 26-2014, Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas, establece... Ademas de las
funciones especificadas en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala,
Ley del Organismo Ejecutivo y demas leyes... 1. Dirigir el desarrollo y cumplimiento
de las funciones generales asignadas al Ministerio y ejercer jurisdiccion en todas
las dependencias administrativas del mismo;...6. Emitir acuerdos ministeriales,
resoluciones y otros documentos relacionados en el ambito de su competencia...”

Con base en las leyes citadas esta Asesoria Juridica analizd el proyecto de
Acuerdo Ministerial venido en consulta, el cual aprueba el Manual de Donaciones,
para que el Sector Publico de Guatemala realice los registros en forma contable
de los bienes, productos y servicios recibidos en calidad de Donacion, al cual se le
hace algunas observaciones que se detallan a continuacion:

1. Primer considerando: Se sugiere redactario de la siguiente manera: Que la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala establece que es funcién
de los Ministros de Estado ejercer jurisdiccion sobre todas las dependencias de
su Ministerio; asi como velar por el estricto cumplimiento de las leyes, la

probidad administrativa y la correcta inversion de los fondos publicos en los
negocios confiados a su cargo.

2. Tercer considerando: Se sugiere la siguiente redaccion: Que el Manual de
Donaciones se deriva de las reformas realizadas al Decreto 101-97 del
Congreso de la Replblica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto y las
disposiciones contenidas en el Acuerdo Gubernativo nimerc 540-2013,
Reglamento de la Ley Orgéanica del Presupuesto; con el objeto de continuar
coadyuvando a la politica de transparencia y al resguardo de las donaciones
recibidas en efectivo y especie, por lo que deviene procedente la emisidn de la
disposicién legal que apruebe su aplicacién.

3. En el Por Tanto:

Citar los articulos 12, 25, 38 y 46 del Acuerdo Gubernativo niumero 26-2014,
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas.

4. Articulo 1: Aprobar el Manual de Registro de Donaciones para que el Sector
Publico de Guatemala realice bajo su responsabilidad los registros en forma
contable de los bienes, productos y servicios recibidos en calidad de Donacién.

5. Articulo 2: El presente Acuerdo empieza a regir el dia siguiente de su
aprobacion.

6. En el comuniquese agregar una coma.
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i1l. OPINION:

Como consecuencia del analisis realizado, esta Asesoria OPINA:

Que el proyecto de Acuerdo Ministerial que aprueba el Manual de Registro de
Donaciones consensuado por las Direcciones de Tesoreria Nacional, Contabilidad
del Estado, Técnica del Presupuesto y Crédito Plblico de este Ministerio, una vez
incorporadas las observaciones sugeridas cumple con los requisitos legales para

esta clase de documentos y el expediente puede continuar con el tramite
correspondie
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Licenciados:

Juan Manuel Lépez

Tesorero Nacional

Clara Luz Hernandez Santiago
Directora de Contabilidad del Estado
Kildare Stanley Enriquez
Sub-Director Técnico del Presupuesto
Javier Ortiz Jerez

Sub-Director de Crédito Publico
Ministerio de Finanzas Piblicas
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