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DOMINA LAS HERRAMIENTAS

DEL NUEVO LIDERAZGO

¢Tienes cada vez més responsabilidades y menos tiempo
para tomar decisiones estratégicas? ¢Tu dia se llena de

tareas operativas que podrias automatizar o delegar, pero
no sabes por dénde empezar?

Este ebook es para ti. Hoy, ser un gerente eficiente no
depende solo de la experiencia, sino de aprovechar las
herramientas adecuadas para liderar con agilidad, tomar
mejores decisiones y optimizar tu tiempo, sin ser experto
en tecnologia.

./ Aqui encontrarés herramientas digitales
que estdn transformando la forma de
liderar equipos y proyectos. Aprenderds
cdmo aplicarlas en tu rutina con ejemplos
practicos y recomendaciones claras.

Transforma tu estilo de gestion y lidera

con inteligencia, usando la tecnologia a
tu favor.

e
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ORGANIZACION PERSONAL Y
“j} ]

GESTION DEL TIEMPO

Herramientas clave:

ElNotion * WL Motion/ @QSunsama + P Todoist

En el ritmo acelerado del liderazgo moderno, uno de
los mayores retos es mantener el control del tiempo y
organizar tareas de forma efectiva. Estas herramientas
centralizan, priorizan y automatizan tu organizacion
personal sin agregarte mds carga mental.

K ¢Por qué estas herramientas?

./  Notion: |deal para centralizar informacidn,

estructurar tareas y visualizar planes de

? forma flexible y personalizada.

o Motion / Sunsama: Planificadores diarios
que conectan tareas con tu calendario real,
para ayudarte a cumplir lo que planeas.

« Todoist: Lista de tareas intuitiva y potente,
con recordatorios, etiquetas y niveles de

prioridad.

e
=
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®COMO EMPEZAR: ORGANIZACION

EFEGTIVA EN 3 PRASOS

1. Centraliza tu sistema de trabajo con Notion

¢Qué es? Es un espacio de trabajo todo en uno que combina

notas, tareas, bases de datos y calendario.
Ejemplo préctico:
Crea un sistema semanal de productividad en Notion con estas
secciones:

o ™ Agenda semanal (plantilla tipo tablero Kanban o lista)

o @ Objetivos de la semana (maximo 3 prioridades)

o [2] Tareas recurrentes (por tipo de proyecto o cliente)

 “2 Notas rapidas y seguimiento de reuniones

./ Plantilla recomendada: "Weekly

Agenda + Task Manager" de Notion.

* Puedes duplicarla y adaptarla a tu estilo.

7
Agenda & Task Manager

. /e
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COMO EMPEZAR: ORGANIZACION

EFEGTIVA EN 3 PASOS

¢ 2. Planifica tu dia de forma realista con Motion o
Sunsama

¢Qué hacen? Toman tus tareas y las ubican
automdticamente en tu calendario segun disponibilidad y
prioridades. Evitan la sobrecarga y te ayudan a visualizar tu
dia como un bloque real de tiempo.

Ejemplo practico:
Conecta tu calendario de Google o Outlook.
Luego:
« Importa tus tareas desde Notion o Todoist.
./ o Elige cudnto tiempo quieres dedicar a
cada una.
? e Motion reorganiza tu agenda cuando se
mueve una reunion.
 Sunsama te permite reflexionar al final del
dia y planear el siguiente.

e

' Ideal para gerentes que tienen miiltiples

reuniones y necesitan proteger espacios de foco.
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COMO EMPEZAR: ORGANIZACION

EFEGTIVA EN 3 PRASOS

3. No pierdas de vista las tareas urgentes con Todoist

¢Qué es? Una lista de tareas poderosa pero simple, ideal
para el seguimiento rapido diario.

Ejemplo practico:
* Agrupa tus tareas por proyecto, prioridad o contexto (por
ejemplo: llamadas, revisidn, reuniones).
* Usa etiquetas como ehoy, erevisar, edelegado.
e Programa recordatorios automdticos y sincroniza con tu
correo o calendario.

¢

4 Usa la funcién “karma” de Todoist
® para motivarte a cerrar tareas
importantes cada dia.

7
. o
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2 GASO DE USO REAL: TU SEMANA EN PILOTO

AUTOMATICO

Revisiéon de agenda y objetivos en Notion.
Motion planifica autométicamente
LUNES bloques de trabajo y reuniones.

Todoist te recuerda las tareas urgentes y
rapidas del dia.

Durante la semana:
(VPP VT Sunsama te guia en la ejecucidn dia a dia.

Oooo Notion se convierte en tu cuaderno de
ogono control.
oono .
Todoist se encarga de lo que no puede
esperar.
Evaltas la semana en Sunsama
F.—lﬁ -,
(reflexidn).
VIERNES Planificas la siguiente semana en
Notion.

Limpias tareas completadas en Todoist.

Conclusién
Ser mds eficiente no significa hacer mdas cosas, sino
hacer lo correcto en el momento adecuado. Estas
herramientas estan disefiadas para aliviarte la carga
mental, ayudarte a priorizar con claridad y convertir
tu planificacion en accidn.
Empieza con una sola herramienta. Prueba, ajusta y
crea un sistema que se adapte a tu estilo.
Liderar bien empieza por gestionarte mejor.



EQUIPOS

Herramientas clave:

°S|ock / Microsoft Teams * 3 Loom - EFireflies

Uno de los mayores retos para cualquier gerente es lograr
una comunicacion fluida, clara y efectiva con su equipo,
especialmente cuando se trabaja a distancia o con
multiples proyectos en marcha. Este capitulo te muestra
cémo reducir el exceso de correos, evitar malentendidos y
ahorrar tiempo, usando herramientas digitales modernas.

# ;Por qué estas herramientas?
o Slack / Microsoft Teams: Comunicacion
instantanea, estructurada por canales, ideal
./ para reemplazar el correo y mejorar la
colaboracién diaria.

® e Loom: Grabacién de videos cortos para
explicar ideas o dar instrucciones sin
necesidad de agendar reuniones.

« Fireflies: Asistente de reuniones con

inteligencia artificial que graba, transcribe y

7
. /e
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resume automdticamente las

conversaciones.




RCOMO MEJORAR LR COMUNICACION SIN

COMPLIGAGIONES

1. Centraliza las conversaciones con Slack o

Microsoft Teams

¢Qué hacen? Son plataformas de mensajeria empresarial

que reemplazan el correo interno y organizan la

comunicacion por tfemas o proyectos.

Ejemplo practico:

7

Crea canales por proyecto o cliente (e;.
#proyecto-x, #ventas).

Usa canales privados para grupos de
trabajo especificos.

Menciona con e a miembros clave para que
reciban nofificaciones puntuales.

Fijo mensajes importantes o documentos
clave en la parte superior del canal.

Resultado: menos correos, mds
visibilidad de lo que se estd trabajando, y
todo el equipo alineado.

e
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COMO MEJORAR LA COMUNICACION SIN

COMPLIGAGIONES

& 2. Reemplaza reuniones innecesarias con Loom

¢Qué hace? Permite grabar tu pantalla, tu voz y tu cédmara
en segundos, y compartir videos por enlace.

Ejemplo practico:

e Grabas un video de 2 minutos
explicando cémo llenar un informe o
usar una herramienta.
* Envias el enlace en Slack o Teams. El
./ equipo puede verlo cuando quiera.
e Ahorras tiempo y evitas repetir

@] c n 0
instrucciones varias veces.

M Ideal para delegar tareas, compartir

® ideas o dar retroalimentacién sin

/ agendar reuniones.
®
/ ¢
D
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RCOMO MEJORAR LR COMUNICACION SIN

COMPLIGAGIONES

@ 3. Documenta compromisos automaticamente con
Fireflies

¢Qué hace? Se conecta a tus reuniones en Zoom, Teams o
Google Meet, graba y transcribe toda la conversacion, y
genera un resumen con puntos clave y tareas.

Ejemplo practico:

Tienes una reunidn con tu equipo de ventas.
Fireflies graba la llamada y al final envia:
 Resumen de los temas tratados.
./ e Lista de compromisos y responsables.
e Transcripcidon completa para revisar si hay

? dudas.

Resultado: no hace falta que alguien

tome notas, todos reciben la informacion

/ clave al terminar la reunidn.
/ @
»
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7 CASO DE USO REAL: COMUNICACION SIN

FRIGCIONES

Antes:
Maria, gerente de operaciones, enviaba correos diarios
para actualizar al equipo y convocaba muchas
reuniones para alinear tareas.
Después de aplicar este sistema:
» Crea un canal por proyecto en Slack.
e Graba un Loom semanal con la planificacién y
prioridades.
 Usa Fireflies en las reuniones de seguimiento para
que el equipo tenga claridad sin tomar apuntes.
Resultado: menos correos, menos reuniones
innecesarias, mds foco en la accidn.

) Consejos practicos para implementar hoy
mismo:

Comienza creando un canal de equipo o proyecto en
Slack o Teams.

Graba una instruccion o presentacion breve en Loom
en lugar de agendar una llamada.

Invita a Fireflies a una reunién clave esta semana y
revisa el resumen que genera.

Conclusién
Una buena comunicacién no significa estar disponible
todo el tiempo, sino saber elegir el canal correcto
para cada mensaje. Estas herramientas te ayudan a
reducir el ruido, mantener al equipo informado y
enfocado, y liberar tu tiempo para lo que realmente
importa.



ANALISIS DE DATOS

Y REPORTES

Herramientas clave:

‘ Looker Studio * . Power Bl * @) ChatGPT+Google Sheets

En el entorno actual, liderar con eficiencia implica
mucho mds que intuicidn. Los gerentes exitosos saben
interpretar datos, visualizar resultados y tomar
decisiones fundamentadas.

K ¢Por qué estas herramientas?

 Looker Studio (antes Google Data Studio):
Herramienta gratuita de visualizacién de datos
./ conectada a multiples fuentes (Sheets,
Analytics, bases de datos).

® » Power BI: Plataforma de Microsoft para andlisis
avanzado y creacién de dashboards
profesionales.

o ChatGPT + Google Sheets: [deal para
interpretar datos en lenguaje natural, generar
resimenes y férmulas automaticas, o hacer
andlisis rapidos sin necesidad de codificar.

/
. /e
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®C0MO TOMAR DECISIONES CON DATOS

SIN SER ANALISTA

il 1. Visualiza tus métricas clave con Looker Studio

¢Qué hace? Te permite crear dashboards interactivos
conectando directamente tus fuentes de datos (como hojas
de cdlculo o sistemas de ventas).

Ejemplo practico:
Tienes un archivo en Google Sheets con tus
ventas mensuales por region.
Lo conectas a Looker Studio.
Creas un dashboard que muestra:
./ o N Evolucién de ventas mensuales.
o ¥ Mapa por region.
) Comparativo con objetivos.
Puedes compartir el dashboard por enlace con
tu equipo o gerencia.

Ideal para reportes semanales o

7
. /e
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mensuales que se actualizan

automdticamente.




COMO TOMAR DECISIONES CON DATOS

SIN SER ANALISTA

2. Analiza y compara indicadores con Power Bl

¢Qué hace? Te permite combinar datos de diferentes
fuentes (Excel, CRM, ERP, etfc.) y generar visualizaciones
dindmicas con mayor profundidad analitica.

Ejemplo practico:

Tomas datos de ventas, inventario y costos
desde distintas hojas o sistemas.
En Power Bl creas un panel que muestra:
e Mdargenes por producto o categoria.
./  Tendencias de venta por canal.
e Alertas cuando un KPI estd por debajo
® del umbral esperado.

M Ideal para empresas que manejan

varios proyectos, productos o areas

/ operativas.
/ ¢
D
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®C0MO TOMAR DECISIONES CON DATOS

SIN SER ANALISTA

£2 3. Interpreta y pregunta por tus datos usando
ChatGPT + Google Sheets

¢Qué hace? Puedes copiar tus datos a una hoja de cdlculo, y
pedirle a ChatGPT que:

 Resuma tendencias.

e Genere férmulas.

« |dentifique outliers (datos fuera de lo normal).

e Sugiera acciones.

Ejemplo practico:
Pegas una tabla de rendimiento mensual por
empleado.
Le preguntas a ChatGPT:
./ o ";Qué empleado tuvo la mayor mejora en
junio comparado con mayo?" o "¢Qué
® férmula me ayuda a calcular el promedio
de ventas por semana?"
ChatGPT responde en segundos con el andlisis
o la férmula.

7

Ideal para responder preguntas répidas sin
necesidad de hacer férmulas complejas.
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2 GASO DE USO REAL: UN GERENTE CON CONTROL

VISUAL Y AGIL

Antes:

Laura, gerente comercial, recibia reportes por correo en Excel,
no actualizados, dificiles de entender, y dependia del equipo de
Bl para todo.

Después de aplicar este sistema:

Crea su propio panel de ventas en Looker Studio, conectado a
Sheets.

Usa Power Bl para analizar rentabilidad por producto.

Consulta ChatGPT cada semana para leer los resultados y
tomar decisiones con claridad.

Resultado: mds autonomia, menos tiempo en hojas de cdéleulo,
y decisiones mejor fundamentadas.

») Consejos practicos para implementar hoy
mismo:
Identifica 3 indicadores clave de tu drea (ej. ventas, rotacidn,
cumplimiento de tareas).
Centraliza los datos en una hoja de Google Sheets.
Crea tu primer dashboard en Looker Studio o Power Bl.
Usa ChatGPT para hacer preguntas y analizar los datos sin
tecnicismos.

Conclusién
Tener acceso a los datos no es suficiente. Lo que marca la
diferencia es saber interpretarlos y actuar en consecuencia.
Estas herramientas te permiten visualizar tus KPls, detectar
oportunidades y liderar con informacion, no con suposiciones.
Porque un gerente eficiente no solo ve los nimeros, entiende
lo que dicen.



PRESENTAGIONES Y

CONTENIDO EJEGUTIVO

Herramientas:
O Tome * [ABeautiful.ai * ™ Canva Pro

Crear presentaciones efectivas es parte esencial del rol
de un gerente. Ya sea para presentar un informe,
explicar una estrategia o convencer a un cliente, las
herramientas adecuadas pueden ayudarte a ahorrar
tiempo y comunicar con claridad.

% M ;:Cémo ayudan estas herramientas?

e Ahorro de tiempo: permiten crear

./ presentaciones visuales en minutos usando

plantillas o inteligencia artificial.

» Disefio profesional sin esfuerzo:
garantizan un estilo uniforme y atractivo,
ideal para informes, propuestas o pitches
internos.

® * Mejor comunicacion: el contenido visual

/
. /e
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facilita la comprension de ideas complejas y
mejora el impacto del mensaje.




PRESENTAGIONES Y

CONTENIDO EJEGUTIVO

Casos practicos de uso

1. Pitch interno de estrategia con Tome
e Tomas tu idea y dejas que la IA te ayude a
estructurarla en forma de historia.
e Agregas contenido visual (fotos, tablas, videos)
directamente desde la plataforma.
* |deal para presentaciones dgiles con narrativa
clara.

2. Informe mensual con Beautiful.ai
¢ Seleccionas una plantilla de “KPIs” o
./ “Resultados del mes”.
* Ingresas datos clave (ventas,
® rendimiento, costos).
* La herramienta ajusta
automdticamente el disefio y

mantiene consistencia visual.

® e Util para reportes ejecutivos, reuniones
semanales o status de proyectos.

I -
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PRESENTAGIONES Y

CONTENIDO EJEGUTIVO

3. Propuesta comercial personalizada con Canva Pro

e Usas los colores y logos del cliente para dar una
imagen profesional.

e Combinas texto breve con infografias, iconos y
elementos visuales.

e Perfecto para propuestas de servicios, planes de
accidén o presentacion de resultados a clientes
externos.

A Sugerencias para implementar

e Crea una plantilla base para cada

./ tipo de presentacion (propuesta,

informe, pitch).

Y  Establece un estilo visual coherente
con tu marca: colores, tipografias,
estructura.

e Usa grdficos e imdgenes para reducir
el texto en cada diapositiva.

e Evita sobrecargar el contenido: un
mensaje principal por slide.

/
. /e

GERENCIA EFICIENTE - SUVALL FOUR




AUTOMATIZACION Y

PRODUCTIVIDAD

Herramientas:
*Zopier « P Airtable - @Mcke

La automatizacion ya no es solo para equipos de
tecnologia. Hoy, cualquier gerente puede conectar
herramientas, eliminar tareas repetitivas y optimizar
flujos de trabajo sin programar. Plataformas como
Zapier, Make y Airtable te permiten ahorrar horas
valiosas cada semana.

¢Cémo ayudan estas herramientas?

e Ahorro de tiempo: eliminan tareas

./ manuales como copiar informacion,
enviar correos o crear reportes.

* Mejor organizacidén: permiten
centralizar datos y tareas en un solo
lugar.

e Conexion entre apps: intfegran
herramientas como Google Sheets,
Slack, Gmail, CRMs, y mds, sin cédigo.

e

I -
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AUTOMATIZACION Y

PRODUCTIVIDAD

¥ Casos practicos de uso
1. Reportes automatizados con Zapier

e Conectas tu CRM con Google Sheets o Excel.

e Cada vez que se cierra una venta, Zapier agrega
automdticamente la informacién al reporte de
resultados.

e Se genera un resumen semanal enviado por email al
equipo.

M Resultado: menos errores manuales y més tiempo
para andlisis estratégico.

2. Formularios integrados con Airtable
'/ ¢ Creas un formulario para solicitudes
internas (por ejemplo, pedidos de material
o soporte técnico).
* Cada respuesta se guarda
automdticamente en una tabla de Airtable,
donde puedes ver el estatus, asignar

responsables y priorizar tareas.

M Resultado: flujo mas ordenado sin

necesidad de correos o chats dispersos.

. /e
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AUTOMATIZACION Y

PRODUCTIVIDAD

e

3. Automatizacién de tareas entre apps con Make (antes
Integromat)
e Con Make puedes crear un flujo donde:
o Al recibir un formulario de cliente = se crea una
tarea en Asana —> se notifica al responsable en
Slack.
{ Resultado: procesos inmediatos, sin intervencion
manual.

%% Sugerencias para implementar

e Comienza por automatizar tareas
repetitivas y simples (ej. enviar emails,

./ mover archivos, registrar datos).

e Usa plantillas predisefiadas de Zapier o
® Make para ganar tiempo.

e Documenta los flujos para que el equipo
sepa cémo funciona cada
automatizacion.

* Revisa los flujos regularmente para
asegurarte de que siguen funcionando
correctamente.

e
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COMPARATIVA RAPIDA -

¢GRATIS 0 PAGAR?

Una de las preguntas mds comunes al explorar
herramientas digitales es: ¢vale la pena pagar por la
version pro o me basta con la gratuita? La realidad
es que muchas herramientas ofrecen versiones
gratuitas bastante completas, ideales para
comenzar o probar su potencial. Sin embargo, al
escalar tu equipo o aumentar tu nivel de exigencia,
las funciones premium pueden marcar una gran
diferencia.

Te presentamos una comparativa practica de
./ las herramientas clave mencionadas en este
eBook, incluyendo:

* Sitienen versidn gratuita y qué incluye.
» Cudndo conviene pagar por la versién pro.
* Nuestra recomendacion segun el tipo de

uso (individual, equipo pequefio o

/
. /e
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empresa).




COMPARATIVA RAPIDA -

cGRATIS 0 PAGAR?

@ Consejos para decidir

e Empieza gratis: prueba la herramienta con casos reales antes de
comprometerte con un plan pago.
e Evalla el ahorro: si la herramienta ahorra horas de trabajo o evita errores
costosos, probablemente valga la inversion.
e Busca planes para equipos: muchas plataformas ofrecen descuentos si
se contratan por varios usuarios o anual.

Herramienta

éTiene version

gratuita?

Precio
(aprox.)

¢Cuando conviene
pagar?

Recomendacién de uso

Notion

Motion /
Sunsama

Todoist

Slack

Loom

Fireflies

Looker Studio

Power BI

ChatGPT +
Sheets

Tome /
Beautiful.ai

Zapier

Make

Airtable

Si, muy completa

X Prueba gratis
limitada

Si, funcional

Si, limitado a 90
dias de historial

Si, con limite de
videosHerramienta
¢Tiene version

Si, con limite

mensual

Totalmente
gratis

Si (versién
Desktop)

Si, via
extensiones

Si, con limites

Si, con limite de
tareas

Si, muy flexible

Si, limitada

$8-10/mes

$19-30/mes

$4-6/mes

$7/mes por
usuario

$12-15/mes

$10-18/mes

$10/mes

$20/mes
(ChatGPT
Plus)

$10-15/mes

$19/mes

$9/mes

$10/mes

Para equipos, permisos o
paneles compartidos.

Si necesitas planificacion
automatizada diaria.

Para recordatorios,
etiquetas o colaboracién.

Si necesitas mas historial
e integraciones.

Si haces muchas
instrucciones en video.

Para grabar y transcribir
reuniones completas.

Para colaboracién online y
reportes compartidos.

Para IA avanzada y mayor
velocidad.

Si haces presentaciones
frecuentes.

Si automatizas mas de 100
tareas/mes.

Para flujos visuales y
avanzados.

Para automatizaciones y
control de permisos.

Organizacién personal y
colaborativa.

Gestién de reuniones y
tareas diarias.

Listas personales y
profesionales.

Comunicacién en
equipos agiles.

Instrucciones o
entrenamientos remotos.

Managers con muchas
reuniones.

Dashboards con datos
conectados.

Andlisis de datos
corporativos.

Automatizacién ligera 'y
andlisis IA.

Presentaciones rapidas
e impactantes.

Equipos con enfoque en
eficiencia.

Procesos mas técnicos o
complejos.

Base de datos visual
dindmica.




“‘” COMO IMPLEMENTARLAS

SIN ABRUMAR A TU EQUIPO

Estrategia: Empezar con foco, asignar responsable
y medir resultados

Adoptar herramientas digitales puede transformar la
forma de trabajar, pero también puede generar
resistencia si se introducen de golpe o sin un plan
claro. La clave estd en la implementacion gradual, con
objetivos definidos y acompafiamiento cercano.

M Estrategias clave para una adopcién

itosa
'/ exi

» Empieza con pocas herramientas: Elige 10
2 que respondan a una necesidad urgente
o fécil de resolver (ej. organizar tareas o
automatizar reportes). Esto genera

resultados rapidos y aumenta la

® motivacion.

/
. o
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“'” COMO IMPLEMENTARLAS

SIN ABRUMAR A TU EQUIPO

Casos précticos de adopcidn progresiva

1. Gestién de tareas con Todoist o Notion
 Crea una plantilla semanal simple y compartela con el equipo.
 Usa durante 2 semanas y recopila feedback.
Resultado: mayor claridad en prioridades y seguimiento.
2. Automatizacion con Zapier
* Implementa solo una automatizacion al inicio (por ejemplo:
envio automdtico de reportes semanales).
* Una vez que funcione bien, suma otra.
Resultado: reduccion de tareas repetitivas sin cambios
abruptos.

./ 3. Comunicacion asincrénica con Loom o
Slack
Graba breves actualizaciones de proyecto
en Loom y compartelas por Slack en lugar
de hacer reuniones.

Resultado: mds tiempo disponible y
o mejor documentacion.

e
I -~
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CHEGKLIST FINAL

Cada tipo de gerente tiene necesidades distintas. Esta
guia rapida te ayuda a identificar las herramientas mds
utiles segun tus responsabilidades, para que puedas
tomar decisiones dgiles y acertadas desde tu realidad

diaria.

9 Perfil

Gerente Comercial:
Enfocados en ventas,
clientes, reportes y
comunicacién égil

Gerente de
Operaciones: Prioridad
en eficiencia, ejecucién

diaria y coordinacién
entre dreas.

Gerente de Proyectos:
Necesitan seguimiento
de tareas,
documentacién clara y
entregables a tiempo.

Director /
General:Visién
estratégica, decisiones
informadas, alineacién
del equipo.

Herramientas Clave

Notion, Todoist, Slack,
Loom, Looker Studio,

Canva Pro, Zapier

Motion, Sunsama,
Teams, Fireflies,
Make, Airtable, Power
Bl

Notion, Loom, Slack,
Zapier, Tome

ChatGPT + Sheets,
Power BI, Looker
Studio, Fireflies,
Motion, Canva Pro
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Aplicaciones Practicas

Seguimiento de ventas,
reportes a clientes,
automatizacién de
propuestas

Planificacién diaria,
reuniones efectivas,
automatizacién de flujos

y entregas

Gestion de tareas,
comunicacion clara,
presentaciones de

davance

Andlisis estratégico,

resumenes ejecutivos,
indicadores clave, visién
global



o)

B

un gerente mas

cQuieres convertirte en
eficiente y estratégico?

Empieza hoy probando una de estas herramientas

Herramienta

Notion m

Aplicaciones Practicas

Gestion de tareas, organizacion de contenidos, seguimiento de
avances

Motion / Sunsama WL ‘

Planificacion diaria inteligente, bloqueo de tiempo, priorizacion de
tareas clave

Todoist

Listas rapidas, recordatorios y prioridades para seguimiento de
clientes y tareas

Slack / Teams m

Comunicacion interna, canales por proyectos, reduccion de emails

Loom *

Instrucciones grabadas, presentaciones async, feedback visual

Fireflies E

Registro automatico de reuniones, acuerdos clave documentados

Looker Studio ‘

Dashboards de ventas, seguimiento de KPIs, visualizacién de datos

Power BI .

Reportes de desempefio, analisis financiero y productivo

ChatGPT + Sheets &)

Consultas rapidas sobre datos, generacion de reportes, analisis de
indicadores

Canva Pro / Beautiful.ai /

Tome [ m f

Presentaciones ejecutivas, disefio visual, storytelling de impacto

Zapier [ Make m

Automatizacion de procesos, conexién entre herramientas, ahorro
de tiempo manual

Airtable ,

Bases de datos organizadas, gestion de inventarios, formularios
conectados

GERENCIA EFICIENTE - SUVALL FOUR




