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FUNCIONALIDAD DE LOS MODULOS DEL SICGEM
PROCESO DE CONTROL PRESUPUESTAL Y CONTABLE

& SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - a X
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El Control Presupuestal es un elemento esencial, el cual esta preparado para relacionarse con todos los
procesos operativos generadores del gasto y la identificacion de los eventos relacionados con los ingresos, que
dan certidumbre a la toma de decisiones de la alta direccion, permitiendo identificar los eventos que determinan
los distintos momentos contables de acuerdo con la Ley General de Contabilidad Gubernamental (LGCG).

= SISTEMA INTEGRADOQ DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTA

Control Presupuestal Reportes Presup Catédloges Finan
5 RegistroyEdicion de Pélizas 5
q Consultar Pélizas Pptales.
Ex Cancelar Poliza Pptal. en Captura
oz CancelarPdliza Pptal. con Momentos Contables
Afectacién de Pdliza Pptal. de Egresos »
Afectacién de Pdliza Pptal. de Ingresos »

Devengados pendientes de pago

Seguimiento Interno de PélizaPptal. »
Presupuesto de Egreso por Clave Presupuestal
Presupuesto de Ingreso por Clave Presupuestal
Disponibilidad para solidtudes de gasto
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= Registro y edicién de pélizas presupuestales

Esta opcion permite registrar pdlizas presupuestales de Egresos e Ingresos, consultarlas y modificarlas, asi como
imprimir los formatos de solicitud y de péliza relacionados al registro.

= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=5ICG VERS - g X
6 Archivo  Edicién
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& Registro y edicion de pélizas presupuestales

Datos de la Operacion
W tew T Buscar I copar W importer | Mover [ consuter Giave [l Poliza Maestra [ Resistrar Benefciario [| Eiiminar rensiones R

Informacion General

- o X

N°. de Operacion: Periodo: 6-Junio Estado
Tipo péliza: v Maestra
Tipo solicitud: v lNﬂmem Ejercicio: 0000 Parcialidad: v J
Beneficiario: N/A Origen del Tramite
Concepto: Origen: | NINGUNO ~
Namero:
Fecha: 18/09/2024 ~  Fuente Fmnto v| | anotadién:
Medio pago v Tipo de gasto: v
No. Cuenta Funcional - Programatico Unidad Administrativa Importe Concepto Factura | Mes | Fuente de financiam
0de0 Total 0.00
< >
Autorizaciones
Elabora: USUARIOADMINISTRADOR DEL SISTEMA Revisa:
Solicita Firma:
Autoriza: M Fima:
Ready
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e Consulta de podlizas presupuestales
La opcidon de consulta de pdlizas presupuestales permite visualizar las pdlizas presupuestales
registradas en el rango de periodos indicados.

o Este moédulo es muy versatil para poder obtener informacion que sea relevante para toma de decisiones
en el control presupuestal que se pueda requerir en cada ente gubernamental.

& SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS = a X
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= Consulta de pélizas presupucstales - o X

CONSULTADE POLIZAS PRESUPUESTALES

Ejercicio Opciones para buscar pélizas -
Afio fiscal: | 2024 a —
NINGUNO V‘
Periodo
Inicial: |06 | Junio NINGUNO "‘
Final: |06 | Junio NINGUNO ]
NINGUNO \/‘

Seleccionar todas las polizas Formato: NINGUNO > [ I Mostrar factura

Importe Analitica|Importe

i

Tipo de gasto [Fte. financiamiento poliza | pago
56141 GRUPO FINANCIERO SANTANDER ME COMISIONES BANCARIAS DEL ME!1.GASTO CORY 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA

L] m 6 PAGADO BEGS8 6EG-58 58141
2 § PAGADO SDHS 6EGT 5,034.50 5,034.50 CASILDA DEL ROSARIO ORTIZ BARR PAGO DE GASTOS VARIOS DEL FC1-GASTO CORI15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
3 6 PAGADO 6EGS 105,732.00 105, DE DE RETENCIONES CORFO-N/A 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
: 34 6 PAGADO 8DL2 6EG-2 50,000.00 50,000 00 LILIANA CARMONA GUERRERO PAGO DE GASOLINA PERSONAL A 1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
O 315 6 PAGADO 6DH16 6EG9 §2,245.00 52,245 00 LETICIA HERNANDEZ CRUZ PAGO DE GASTOS VARIOS DEL FC 1-GASTO CORI 15003-RAMO 28, PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
36 & PAGADO 8DL17 6EG-10 10,400.00 10,400 00 CUERNAVACA AUTOMOTRIZ PAGO POR MANTENIMIENTO DE A1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
n 6 PAGADO 6D-18 6-EG-11 6,600.00 6,500.00 YAJAIRA MONTESINOS ROSAS PAGO POR DIVERSOS LEVANTAMI 1-GASTO CORI 15003-RAMO 25. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
: 318 6 PAGADO 6DL20 6EG-13 65,540.41 55,540 41 COMISION ESTATAL DEL AGUA APORTACION MUNICIPAL PAGO 5 1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
O 319 6 PAGADO 6DH19 6EG-12 63,576.76 £3,576.76 COMISION ESTATAL DEL AGUA APORTACION MUNICIPAL PAGO 5 1-GASTO COR¥ 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
320 6 PAGADO 6Dk21 6-EG-14 0.00 § NGEL ICA JACQUELINE VAZQUEZ R(PAGO DEL SISTEMA INTEGRADO [O-NA 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
20 & PAGADD 6DL21 6EG-14 111,800.00 0.00 111,800.00 ANGELICA JACQUELINE VAZQUEZ R(PAGO DEL SISTEMA INTEGRADO [1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCA ENTREGADO SAN
: Eral 6 PAGADO D22 6EG-15 $17.00 0.00 '917.00 CFE SUMINISTROS BASICOS PAGO DE ENERGIA ELECTRICA DE 1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
: 2 § PAGADO D23 6EG-16 17,400.00 0.00 17,400.00 NOE OLVERA PIZANA PAGO POR MANTENIMIENTO A C#1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
kil 6 PAGADO DL 6EG-17 16,088.04 0.00 16,088 04 OPERADORA DE FERROCARRIL Y MAMANEJO DE DESECHOS CORRESF 1-GASTO CORY 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
324 6 PAGADO &DH81 6EG-T2 2,873.66 0.00 2,873,656 CFE SUMINISTROS BASICOS PAGO DE COMISION POR COBRAP 1-GASTO CORI25002-RAMO 33. FORTAMU TRANSFERENCIA
j 325 & PAGADO 6EG-18 110,272.00 0.00 110, DE TRIENTERO DE RETENCIONES CORFO-N/A 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
O 3% 6 PAGADO 6Dk 6EG-19 8,761.00 0.00 8,761.00 CFE SUMINISTROS BASICOS PAGO DE ENERGIA ELECTRICA DE 1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
21 6 PAGADO 60126 6EG-20 3,010.98 0.00 3,010.98 GLOBAL GAS PAGO DE GAS PARA EL RASTRO ) 1-GASTO CORI 15003-RAMO 28. PARTICIPA TRANSFERENCIA ENTREGADO SAN
I T T mecra s oo =
< >

Ready
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Afectacion de polizas presupuestales de EGRESOS

Esta opcién de menu contiene las opciones para generar los momentos contables de las pélizas de presupuesto
de egresos.

Las polizas de egresos pueden generar seis momentos contables diferentes dependiendo del tipo de pdliza.
Los momentos son independientes, es decir no es obligatorio seguir una secuencia ni pasar por todos los

momentos. Esto dependera de los procesos que se hayan definido en la configuracion de los tipos de tramites o
poélizas en cada ente gubernamental.

= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - g X
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i Afectacion de Péliza Presupuestal de Egresos - Generar Aprobado

= [m] X
Afectacion de Péliza Presupuestal de Egresos - Generar Aprobado
Opciones para filtrar polizas
© SinAplicar iNl’Jmem de péliza o AL [y~
() Aplicadas NINGUNO v Filtrar pélizas
Dia en que se aplica el momento contable: 18
TODAS LA POLIZAS SIN APLICAR
(m] todas las pdlizas disponi "] seleccionar todas
Pdlizas disponibles Pdlizas seleccionadas para afectacion
Seleccion N°. Péliza Mes Status. N°. Maestra Beneficiario Concepto o Seleccion |  Dia N°_Paliza Mes Status. N°. Maestral Beneficiario Concepto
regar
Quitar
Afectar
0filas
< >
Detalle de la poliza:
N°. Gasto / Ingreso Proyecto Unidad administrativa Importe
0 filas Importe neto de la poliza 0.00 k)
< 5 < >
Ready

e Generar Aprobado

e Generar Modificado

e Generar Comprometido
e Generar Devengado

e Generar Ejercido

e Generar Pagado

e Generar Depreciacion
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o Afectacion de polizas presupuestales de INGRESOS

Esta opcidén de menu contiene las opciones para generar los momentos contables de las pdlizas de presupuesto
de ingresos.

Las pdlizas de ingresos pueden generar cuatro momentos contables diferentes dependiendo del tipo de pdliza.

Los momentos son independientes, es decir no es obligatorio seguir una secuencia ni pasar por todos los
momentos.

@ SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS
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#m Afectacion de Péliza Presupuestal de Ingresos - Generar Estimado

= [m] X
Afectacion de Péliza Presupuestal de Ingresos - Generar Estimado
Opciones para filtrar polizas
OsinAplicar [ Namero de poiiza v | AL [~
O Aplicadas  |NINGUNO ~
Dia en que se aplica el momento contable: 18
TODAS LA POLIZAS SIN APLICAR
O ionar todas las polizas di | Seleccionar todas
Poélizas disponibles Pdélizas seleccionadas para afectacion
Seleccion| N, Péliza Hes Status N°. Maestra Beneficiario Concepto Seleccion|  Dia N°.Poliza | Mes Status [ [ Concepto
Agregar
Quitar
Afectar
0 filas
¢ >
Detalle de la poliza:
0 filas Importe neto de la pbliza: 0.00 0 fhas
< > < >
Ready

e Generar Estimado

e Generar Modificado
e Generar Devengado
e Generar Recaudado
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REPORTES PRESUPUESTALES

En esta aplicacion el Sistema desplegara la informacion de todos los movimientos presupuestales, mediante los
campos de busqueda asignados, con el propésito de generar una impresion de la informacion en forma de
reporte.

e Reportes de Ingresos
AD0 DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: ENERO DE 2024; |
Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Proceso!
ReportesdeEgressos  » [ 3 [+
Reportes de Ingresos Calendarizado Estimado
Calendarizado Modifiedo

Estado Analitico

Poliza Maestra y subpalizas
Auxiliar Pptalf Contable
Ingresos Diarios por Cia

Calendarizado por momentos

= Calendarizado Aprobado

= Calendarizado Modificado

= Presupuesto Analitico de Ingresos
= Auxiliar Presupuestal /Contable

= Ingresos Diarios por Caja

o Reportes de Egresos
GRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL: MES: ENERO DE 2024; USR:USL

:stal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Plblica Transparencia Procesos contabl
/¥ Reportes de Egresos Calendarizado Aprobado
Reportes deIngresos = » Calendarizado Modificado

Estado Analitico

Presupuesto Registrado Mensual
Presupuesto Registrado Anual
Pgliza Maestra y subpdlizas
Fondo Revolvente

Auxiliar Pptal/ Contable

Pagos Presupuestales
Calendarizado por momentos

= Calendarizado Estimado

= Calendarizado Modificado

= Presupuesto Analitico de Egresos
= Poliza Maestra y Subpdlizas

= Fondo Revolvente

= Auxiliar Presupuestal/Contable

= Pagos Presupuestales

= Calendarizado por momentos

Sistema Integrado de Contabilidad Gubernamental y Empresarial PAG. 7




Descripcion de Modulos y su Funcionalidad STCGEM

Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

e Presupuesto de Egresos por Clave Presupuestal

= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS
< P
Ayuda

Ela @ v & g sl-mHR| B
SEIEYXF Q@ x

P

a X

Catdlogos Finanzas QObraPiblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimanio Archivo  Ventana

W Presupuesto de Egreso por Clave Presupuestal = a X
PRESUPUESTO DE EGRESO POR CLAVE PRESUPUESTAL

Criterios de bisqueda
2024 €M1000 (56 |Mes Eodo el ves [ Mostrar solo registros Most:
= = nar 2] con Disponibilidad

€06 NOMBRE COG FP NOMBRE F P URG. NOMBRE URG. FIE NOMBREFTE | TG.| NOMBRETG. [ REGISTRADO | DISPONIBILIDAD
TOTAL 0.00) 0.0 0.00
Ready

e Presupuesto de Ingresos por Clave Presupuestal

= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS
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9 Presupuesto de Ingreso por Clave Presupuestal

= [m] X
PRESUPUESTO DE INGRESO POR CLAVE PRESUPUESTAL
Criterios de bisqueda
B [ SeEe e
CRI NOMBRE CRI FP. NOMBRE F.P. URG. NOMBRE URG. FIE. NOMBRE FTE. 16 NOMBRE T.6. MODIFICADO REGISTRADO DISPONIBILIDAD

TOTAL 0.00 0.00 0

Ready

Al permitir el registro de los distintos “momentos contables” de las operaciones de los ingresos y de
los egresos, se puede contar en todo momento con reportes del comportamiento del presupuesto aprobado,

modificado, devengado, pagado o por ejercer en el caso de los egresos y del presupuesto estimado, modificado,
devengado y recaudado en el caso de los ingresos.

El sistema tiene como objetivo principal, realizar la integracion analitica de la informacién de todo el

proceso contable y financiero, a nivel de los clasificadores presupuestarios, para tener el detalle de la informacion
y dar seguimiento a ejercicio del presupuesto.
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CATALOGOS

La opcion de Catalogos contiene los clasificadores y catalogos usados en el sistema.

Cantrol P P |l ReportesP P les  Catal Finanzas ObraPiblica Transparencia Proces
BaREv® H Plan de Cuentas »
Clasificador por Objeto del Gasto

Clasificador por Rubro de Ingresos
Clasificador por Unidad Administrativa
Clasificador por Fuente de Financiamiento
Clasificador por Tipo de Gasto

Clasificador Economico

Clasificador Funcional - Programatico
Clasificador Programdtico

Clasificador Territorial

Beneficiarios

Clasificador ExtraPresupuestal

Estados dePdliza

Medios de Pago

Tipos de Documento Origen

Tipos de Pdliza Contable

Tipos de Pdliza Presupuestal

Tipos de Matriz de Conversién

Tipos de Solicitud

Matrices de conversién »
Asodiacién de Clasificadores »

Usuario Clasificador

e Plan de cuentas
= Consulta de Cuentas Contables
= Registro y Edicion de Cuentas Contables
= Eliminacion de Cuentas Contables
e Clasificador por Objeto del Gasto
e Clasificador por Rubro de Ingresos
e Clasificador por Tipo de Gasto
e Clasificador por Unidad Administrativa
e Clasificador por Fuente de Financiamiento
e Clasificador Funcional — Programatico
e Clasificador Econémico
e Clasificador Programatico
o Beneficiarios
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CATALOGO DE BENEFICIARIOS
El catalogo de beneficiarios es una herramienta que nos ayuda a indicar al sistema los datos del “Beneficiario®
llamamos asi a proveedores, acreedores, deudores y contratistas.

Los datos que se pueden agregar son los siguientes:
e Tipo de persona

e Nombre
e RFC
e CURP

e Tipo de Benefiario

e Credencial de INE

e Domicilio

e Folio pago padprov

e C(Cta. Fondo

e Cuenta Deudor

e Cuenta Acreedor,Proveedor/Contratista

e Banco

e Clave

e No. De Cuenta
e Status

La finalidad es reemplazar las cuentas puentes (provisionales) en las polizas del momento Devengado y Pagado
definiendose ya que se ha definido un Beneficiario desde la captura de la pdliza presupuestal, esto agiliza el
registro contable evitando la modificacién manual esto se configura dependiendo de los tipos de pdlizas y su
correcta afectacion..

En el menu de Catalogos podemos seleccionar Beneficiarios.

Catdlogos Finanzas ObraPiblica Transparencia Proce:

H Plan de Cuentas 4
Clasificader por Objeto del Gasto
Clasificador por Rubro de Ingresos
Clasificador por Unidad Administrativa
Clasificador por Fuente de Financiamiento
Clasificador por Tipo de Gasto
Clasificador Economico
Clasificador Funcional - Programatico
Clasificador Programético

Clasificador Territorial

Beneficiarios

Clasificador ExtraPresupuestal

Estados de Pdliza

Medios de Pago

Tipos de Documento Origen

Tipos de Pdliza Contable

Tipos de Pdliza Presupuestal

Tipos de Matriz de Conversidn

Tipos de Solicitud

Matrices de conversidn >
Asociacién de Clasificadores I3

Usuario Clasifiador

Nos desplegara una pantalla en la cual podemos empezar a capturar los datos de nuestros beneficiarios
(Proveedores, acreedores, contratistas, etc.).

Sistema Integrado de Contabilidad Gubernamental y Empresarial PAG. 10




Descripcion de Modulos y su Funcionalidad STCGEM

Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

Con clic derecho podemos dar adicionar y empezar a capturar.

@ SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: ENERO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - [=] X
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catélogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimonio Adquisiciones Administracién Herramientas & Ventana
Ayuda

EaRv ®iE (EE-A ... e
[ SXBHCRIVFded & @ x

#® Catilogo de w_ben: - [u] X
Edicin de benefici
Opciones para filtrar
! [ ] Filtrar
TODOS LOS REGISTROS
Edicion de beneficiarios
Tipo persona Nombre del beneficiario RFC CURP Tipo Beneficiario Acreedor/Proveedor/Contratista Cuenta de Deudor Cuenta de Fondo Revolvente Banco ClaBE o
MORAL AGREGADOS Y ASFALTOS LICEAGA AALI70112LC8 PROVEEDOR .
FISICA ALBA MARIA GONZALEZ BARRANCO GOBA791014000 (GOBAT91014MMSNRLOY  PROVEEDOR 2112002055000000
FISICA ALEIDA FLORES RIVERA FORAS20916FF8 BENEFICIARIO 2112002051000000 1123002012000000
FISICA ALEJANDRA HERNANDEZ REYES HERAS10915MMSRYL08  BENEFICIARIO
FISICA ALEJANDRO FLORES CARRILLO FOCAO00328HMSLRLLA  BENEFICIARIO
FISICA AMERICA YAZMIN ALONSO SOBERA AOSA01072R2 BENEFICIARIO 1123002006000000
FISICA ANGEL JIMENEZ MORALES JIMABS01278T2 PROVEEDOR 2112002058000000
FISICA ANGELICA JACQUELINE VAZQUEZ Adicionar PROVEEDOR 2112002004000000
FISICA ANTONIO CEREZO BARRETO Eiminar BAGI1216HMRRRNOS  PROVEEDOR 2112002005000000
FISICA AYESTARAN HERNANDEZ ADRIAN PROVEEDOR 2112002006000000
FISICA AZUCENA BARRETO ORIVAS BAOA%ONIMMSRRZI2  BENEFICIARIO
MORAL BANORTE BMNS30209927 PROVEEDOR 2112002067000000
: 5
Registro / Modificacion de valores
Nombre: ANGEL JIMENEZ MORALES
Tipo de Beneficiario: PROVEEDOR ~ Status: ACTIVO hd Folio Pago padprov:
Datos Fiscales Datos Contables
Tipo persona: FISICA v Deudor:
RFC: JIMAS50127BT2 Prooveedor 2112002058000000-ANGEL JIMENEZ MORALES
Régimen Fiscal Fondo:
CURP: Datos Bancarios
Credencia IFE: Banco Y
Clabe:
No. de Cuenta:
Adiciona un renglén nuevo al final
R e Y
Se empezara por definir el tipo de persona y los datos basicos como lo son el RFC, CURP.
== SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: ENERO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - a X
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimonio Adquisiciones Administracién Herramientas = Ventana
Ayuda
EaRv ®iE Eao-BYER| I
CEP XxBHeBM ¥ asd &« @ x
= Catalogo de w_beneficiarios L a X
Edicidn de beneficiarios
Opciones para filtrar
! ] Filtrar
TODOS LOS REGISTROS
Edicion de beneficiarios
Tipo persona Nombre del beneficiario RFC CURP Tipo Beneficiario Acreedor/Proveedor/Contratista Cuenta de Deudor Cuenta de Fondo Revolvente Banco ClaBE o~
MORAL AGREGADOS Y ASFALTOS LICEAGA AALI70112LC8 PROVEEDOR 21,
FISICA ALBA MARIA GONZALEZ BARRANCO GOBAT91014000 GOBAT91014MMSNRLM  PROVEEDOR 2112002055000000
FISICA ALEIDA FLORES RIVERA| FORAS20916FF8 BENEFICIARIO 2112002051000000 1123002012000000
FISICA ALEJANDRA HERNANDEZ REYES HERAS10915MMSRYL08  BENEFICIARIO
FISICA ALEJANDRO FLORES CARRILLO FOCAOOI328HMSLRLLA  BENEFICIARIO
FISICA AMERICA YAZMIN ALONSO SOBERAAOSA01072R2 BENEFICIARIO 1123002006000000
FISICA ANGEL JIMENEZ MORALES JIMAS501278T2 PROVEEDOR 2112002058000000
FISICA ANGELICA JACQUELINE VAZQUEZ FVARAS0314DES PROVEEDOR 2112002004000000
FISICA ANTONIO CEREZO BARRETO CEBAGS1216D1A CEBAGS1216HMRRRNOS  PROVEEDOR 2112002005000000
FISICA AYESTARAN HERNANDEZ ADRIANA AEHAB31027CQ8 PROVEEDOR 2112002006000000
FISICA AZUCENA BARRETO ORIVAS BAOA%03IMMSRRZ02  BENEFICIARIO
MORAL BANORTE BMNS30208927 PROVEEDOR 2112002067000000
< >
Registro / Modificacion de valores
Nombre: NOMBRE O DENOMINACION SOCIAL|
Tipo de Beneficiario: PROVEEDOR v Swaws: ACTIVO v Folo Pago padprov:
Datos Fiscales Datos Contables
Tipo persona: MORAL b Deudor:
RFC. Acreedor
Régimen Fiscal Fondo:
CURP: Datos Bancarios.
Credendia IFE: Banco: v
Clabe:
No. de Cuenta:
Ready

Al momento de definir la cuenta contable que le corresponda, nos despliega una lista de las cuentas contables
de acuerdo con el grupo de deudor, proveedor, acreedor o contratista.
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@ SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: ENERO DE 2024; 0 DEL SISTEMA CADUCI  DSN=SICG VERS 8 X

Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Publica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimonio Adquisiciones Administracién Herramientas Ventana
Ayuda
ElaEdv ®E Eas-BYR| B
AB@ xPheBNVFae &« @x

=@ Catslogo de w_beneficiarios o x
Edicién de beneficiarios

Opciones para fitrar

I e Filtrar
TODOS LOS REGISTROS
Edicion de beneficiarios
a [ RFC Cuenta de Fondo Revolvente ~
AGREGADOS Y ASFALTOS LICEAGA AALITO12LCS

FISICA ALBA MARIA GONZALEZ

FISICA ALEIDA FLORES RIVERA FORAS216FFS BENEFICIARIO 1123002012000000

FISICA ALEJANDRA HERNANDEZ REYES HERASIOIISMMSRYLOS  BENEFICIARIO

FISICA FOCANIIBHMSLRLLA  BENEFICIARIO

FISICA AMERICA YAZMIN ALONSO SOBER# AOSAS01072R2 BENEFICIARIO T123002006000000

FISICA ANGEL JIMENEZ MORALES JIMABSOZ7BT2 PROVEEDOR 2112002058000000

FISICA ANGELICA JACQUELINE VAZQUEZ FVARABSO3I4DES PROVEEDOR 2112002004000000

FISICA ANTONIO CEREZ0 BARRETO CEBAGIZIGDIA  CEBAGII2IGHMRRRNOS PROVEEDOR 2112002005000000

FISICA AYESTARAN HERNANDEZ ADRIANA AEHAB31027CQ3 PROVEEDOR 2112002006000000

FISICA AZUCENA BARRETO ORIVAS BAOA%INIMMSRRZ  BENEFICIARIO

MORAL BANORTE BMNSI0209927 PROVEEDOR 2112002067000000

Registro | Modificacion de valores

Nombre: ALEJANDRO FLORES CARRILLO
Tipo de Benefciario: BENEFICIARIO v Saws: ACTVO v Foio Pago padprov:
Datos Fiscales Datos Contables.
Tipo persona: FISICA v Deudor
RFC Acreedor |
Réginen Fiscal Fondo: Cuenta Nombre
2112002013000000  2112002013000000-EXITIUM TRATAMENTOS ECOLOGICOS S.A DE C.V
CURP: FOCA00328HMSLRLLA Datos Bani 2412002014000000  2112002014000000-FELIX CORTES RENDON
IFi 2112002015000000  2112002015000000-GALLARDO RIVAS SLVIA
Credencia IFE: 2 RUZ CARDENAS
Domicko: 2112002017000000  2112002017000000-GLOBAL GAS
No. 21 AUTOMOTRIZ IRRY 1S ADEC.V
2112002019000000  2112002015000000-GRUPO VERITAS ASAN
Ready

Terminando de llenar los datos que se tengan procedemos a dar guardar los cambios.

& SISTEMA INT 0 DE TABILIDAD GUBERNAMENT MPRESARIAL: MES: ENERO D SR R A R DEL SISTEM. D N=SICG VER!

Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimonio Adquisiciones Administracién Herramientas

Ayuda
Eladv ®E Bl g
ia

XBHheIMEQed « @ x

E

6n de beneficiario:

Ventana

Opciones para filtrar

TODOS LOS REGISTROS

Edicion de beneficiarios

Filtrar

Acreedor/Proveedor/Contrati Cuenta de Deudor Cuenta de Fondo Revolvente
MORAL 'AGREGADOS Y ASFALTOS LICEAGA AALITOT2L.CB PROVEEDOR 2113003000000000
FISICA ALBA MARIA GONZALEZ BARRANCO GOBAT91014000 GOBAT91014MMSNRLO4  PROVEEDOR 2112002055000000
FISICA ALEIDA FLORES RIVERA FORASSIGFFS BENEFICIARIO  2112002051000000 1123002012000000
FISICA ALEJANDRA HERNANDEZ REYES HERASIOSISMMSRYLS  BENEFICIARIO
FISICA ALEJANDRO FLORES CARRILLO FOCAD00328HMSLRLLA  BENEFICIARIO A x
FISICA AMERICA YAZMIN ALONSO SOBER#AOSAS0I0T2R2 BENEFICIARIO — %00
FISICA ANGEL JIMENEZ MORALES JIMABSOT2TET2 PROVEEDOR 21120008
FISICA VARABSO314DES PROVEEDOR pv 0 Conbios somiiios: |
FISICA ANTONIO CEREZOBARRETO  CEBARSIZEDIA  CEBAGYIZIGHMRRRNOS PROVEEDOR 21t -
FISICA AYESTARAN HERNANDEZ ADRIANA AEHA831027CQ3 PROVEEDOR an
FISICA AZUCENA BARRETO ORIVAS BAOAKINIMMSRRZI  BENEFICIARIO
MORAL BANORTE BMNS209927 PROVEEDOR 21t
Registro | Modificacion de valores
Nombre: ANGELICA JACQUELINE VAZQUEZ ROMERO
Tipo de Benefciari: PROVEEDOR v Staus: ACTIVO ~ Folo Pago padprov:
Datos Fiscales Datos Contables
Tipo persona: FISICA ~ Deudor:
RFC: VARASO0314DES Prooveedor 2112002004000000-ANGELICA JACQUELINE VAZQUEZ ROMERO
Régimen Fiscal Régimen Simplificado de Confianza Fondo:
CcURP Datos Bancarios
Credencia IFE Banco v
Ciabe:
No. de Cuerta
Guardar
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e Clasificador Extrapresupuestal

= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: ENERO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - a8 x
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Infarmes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimonio én  Herrami Edicién  Ventana
Ayuda
Ela®v ™ EaeEBHR| 0
CEH xBhe | @x
0 Gestion de catslogos - Clasificador ExtraPresupuestal - o x
[OEEILELUgS ELGCETIERE N Formato de impresion
Opciones para filtrar
Clave: | ] Nombre: [ Tipo: | TODOS LOS TIPOS St TODOS LOS STATUS v| Filtrar
TODOS LOS REGISTROS
Catalogo de Clasificador ExtraPresupuestal
Clave Nombre Descripcion Tipo | Status |
WA CUENTAS EXTRAPRESUPUESTALES A A
0000000002 DESCUENTO DESCUENTO D 1
0000000003 ANTICPO ANTICIPO DE NOMINAS, OBRAS, SERVICIOS Y PROVEEDORES ) A
0000000005 DEUDOR/ ACREEDOR DEUDOR / ACREEDOR D A
0000000007  REINTEGRO DE FONDO FEDERAL REINTEGRO DE FONDOS FEDERALES D A
0000000008 CHEQUE CANCELADO DRECTO CHEQUE CANCELADO DRECTO D A
0000000009 REINTEGRO DE GASTO, DEPOSITO BANCARIO REINTEGRO DE GASTO, DEPOSITO BANCARIO D A
0000000010 PAGO BRECTO, PROVISIONADO EN EL MISMO EJERCICIO.  PAGO DE NOMINA, BEN O SERVICIO, PROVISIONADO EN OTRA POLIZA PRESUPUESTAL DEL MISMO EJERCICIO. LA POLIZA ORIGEN YA CONTIENE EL GASTO Y LAS CUENTAS DE [ A
ORDEN, ESTE MOVIMENTO SOLO DEBE APLICAR ACREEDOR CONTRA BANCO
0000000011 DEPOSITO EN GARANTIA DEPOSITO EN GARANTIA o A
Niveles definidos Registro / Modificacion de valores
Nivel | Digitos| _Nombre del nivel _|Protegido Clave 0000000000 Tipo:  ACUMULATIVA v Status: ACTIVO v
10 C.EXTRAPRESUPUESTAL
Nombre:  N/A
Descripcion: CUENTAS EXTRAPRESUPUESTALES
10
Ready
e
o Estados de pdlizas
& SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: ENERO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - 8 X
Control Presupuestal Reportes Presupuestdles Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados DisciplinaFinandera-LDF Patrimonio i i Edidén  Ventana
Ayuda
Hadv® A ity VB | >
A xBHe - @x
¥ Gestion de catslogos - Estados de Poliza - o x
Formato de impresidn
Opciones para filtrar
Clave: Nombre: Filtrar
TODOS LOS REGISTROS
Catalogo de Estados de Péliza
Clave Nombre Descripcion ~
A APROBADO SE REFERE A LAS ASIGNACIONES ANUALES COMPRC SENEL 0 DE EGRESOS DE CADA EJERCICIO FISCAL
8  ESTHADO POLIZA DE ESTMADO
€ COMPROBADO ESTADO PARA DENTFICAR QUE UN GASTO A COMPROBAR YA FUE COMPROBADO
D DEVENGADO CORRESPONDE AL RECONOCIMIENTO DE UNA OBLIGACION DE PAGO A FAVOR DE TERCEROS POR LA RECEPCION DE CONFORMIDAD DE BIENES, SERVICIOS Y 0BRAS
OPORTUNAMENTE CONTRATADOS, ASi COMO DE LAS OBLIGACIONES QUE DERIVAN DE TRATADOS, LEVES, DECRETOS, RESOLUCIONES Y SENTENCIAS DEFINTIVAS
E EJERCIDO 'SE REFEERE A LA EMISION DE UNA CUENTA POR LIQUIDAR CERTFICADA O DOCUMENTO EQUIVALENTE DEBIDAMENTE APROBADO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE
F CAPTURADO CON CHEQUE POLIZA PRESUPUESTAL EN ESTADO DE CAPTURA CON UN CHEQUE REGISTRADO QUE NO HA SDO ENTREGADO
G CAPTURADO UNICAMENTE CAPTURADA SN APLICAR REGISTRO. NO ES CONSDERADO PARA CALCULO DE DISPONIBILDAD PARA EL CASO DE GASTO DFERENTES DE LAS QUE AFECTAN
APROBADO Y MODIFICADO SE TOMARA COMO PRE-COMPROMETDO
H  DEPRECIADO
L) MODIFICADO ES LA ASIGNACION PRESUPUESTARIA QUE RESULTA DE INCORPORAR, EN SU CASO, LAS ADECUACIONES AL APROBADO O 0
ESTIMADO
N COMPROMETDO REFLEJA LA APROBACION POR AUTORDAD COMPETENTE DE UN ACTO ADUNSTRATIVO, U OTRO INSTRUMENTO JURIDICO QUE FORMALIZA UNA RELACION JURIICA CON TERCEROS,

PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS O EJECUCION DE OBRAS. EN EL CASO DE LAS OBRAS A EJECUTARSE O DE BIENES Y SERVICIOS A RECBIRSE DURANTE VARIOS
EJERCICIOS, EL COMPROMISO SERA REGISTRADO POR LA PARTE QUE SE EJECUTARA 0 RECIBIRA, DURANTE CADA EJERCICIO

P PAGADO REFLEJA LA CANCELACION TOTAL DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO, QUE SE CONCRETA MEDIANTE EL DESEMBOLSO DE EFECTIVO O CUALQUER OTRO MEDIO DE PAGO
R RECAUDADO POLIZA PRESUPUESTAL DE INGRESOS CUYO SALDO YA ESTA REGISTRADO EN CAJA O BANCO
X CANCELADO POLIZA PRESUPUESTAL SIN MOMENTOS CONTABLES, LOS IMPORTES DE LA POLIZA PPTAL. SE PONEN EN CERO
Y CANCELADA CON MOMENTOS POLIZA PRESUPUESTAL CON MOMENTOS CONTABLES, NO SE CAMBIA NINGUN DATO DE LA POLIZA PPTAL. SE CREA UNA POLIZA CONTABLE QUE CANCELE TODOS LOS MOMENTOS
Niveles definidos Registro / Modificacién de valores
Nivel | Digitos| _Nombre del nivel _| Protegido Clave A

Nombre: APROBADO

Descripcion: SE REFIERE A LAS ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS ANUALES COMPROMETIDAS EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE CADA EJERCICIO FISCAL

Ready
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Control Presupuestal Reportes Presupuestdes Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia
Ayuda

SICGEM

Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

- =] X
Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Finandiera-LDF Patrimonio istracids E Ventana
Bla® v ®E BEiSFBEHER| (-
g XPRHhe & @®x
@ Gestion de catalogos - Medios de Pago - [u] >4
Formato de impresion
Opciones para filtrar
Clave: | Nombre: | Filtrar
TODOS LOS REGISTROS
Catalogo de Medios de Pago
Clave Nombre Descripcion
0 NA ‘SE USA CUANDO NO APLICA EL MEDIO DE PAGO DEBIDO A LA NATURALEZA DEL PROCESO
1 EFECTVO EFECTIVO EN MONEDA NACIONAL
2 CHEQUE CHEQUE EN MONEDA NACIONAL
7 TRANSFERENCIA BANCARIA

TRANSFERENCIA BANCARIA EN MONEDA NACIONAL

Descripcion: SE USA CUANDO NO APLICA EL MEDIO DE PAGO DEBIDO A LA NATURALEZA DEL PROCESO

Niveles definidos Registro / Modificacion de valores
Nivel | Digitos|  Nombre del nivel | Protegido Clave 0
Nombre: N/A
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#m SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: ENERO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - a X
Control Presupuestal Reportes Presupuestsles Catilogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Frocesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Finandiera-LDF Patrimonio isic istracids i Edidén  Ventana
Ayuda
Bla® v ®E BEiSFBEHER| (-
i XRhe &« @ x
#® Gestion de catalogos - Tipos de Documento Origen - [u] >4
Tipos de Documento Origen [t Rt s T T
Opciones para filtrar
Clave: Nombre: Filtrar
TODOS LOS REGISTROS
Catalogo de Tipos de Documento Origen
Clave Nombre Descripcion
0 NNGUNO NINGUNO
1 ORDEN DE COMPRA ORDEN DE COMPRA
10 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
1" CONTRATO DE OBRA PUBLICA CONTRATO DE OBRA PUBLICA
2 OFICIO DE SOLICTTUD DE PAGO OFICIO DE SOLICITUD DE PAGO
3 POLIZA DE RECAUDACION DIARIA POLIZA DE RECAUDACION DIARIA
4 APORTACIONES ESTATALES APORTACIONES ESTATALES
S RENTEGRO REINTEGRO
6 LEY DE INGRESOS LEY DE INGRESOS
7 ACUERDO DE CABILDO ACUERDO DE CABILDO
8  SENTENCIA JUDICIAL SENTENCIA JUDICIAL
9 PETICION CUDADANA PETICION CIUDADANA
RE  RECURSOS ESTATALES INCLUYE LAS APORTACIONES QUE EL ESTADO HACE PARA ALGUN PROGRAMA EN ESPE CiFICO.
RF  RECURSOS FEDERALES INDICATIVO DE QUE EL RECURSO QUE SE ESTA CAPTURANDO PROCEDE DE LA FEDERACION.
RM  APORTACION MUNICPAL INCLUYE LAS APORTACIONES MUNICIPALES PARA ALGUN PROGRAMA EN ESPECIFICO.
RO  OTRAS APORTACIONES OTRAS APORTACIONES PARA ALGUN PROGRANA EN ESPECIFICO (APORTACIONES TRIPARTITAS DE LOS BENEFICIARIOS).

Niveles definidos Registro / Modificacion de valores
Nivel | Digitos|  Nombre del nivel | Protegido Clave 0
Nombre: NINGUNO
Descripcion: NINGUNO
0
Ready
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o Tipos de Péliza Contable

= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS
C

X
D Catslogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesoscontables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimonio i G Archivo
Ventana  Ayuda
Fla@v ®E gae-BHER| 0+
GOEE B xBHe s Q@ x
o Catilogo de tipos de pélizas - o X
Opciones para consultar
Ejercicio: [2024 perioco: [6 |Junio
Tipo de poliza Descripcion Ultimo n° de pdliza | ¢Cheques?
CH CHEQUES 4 si ~
DI DIARIO 194 INO v
EG EGRESOS 1047 El v
IN INGRESOS 17 No ~

Ready
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convenciones normativas que se puedan aplicar.

Tipo de pdliza Presupuestal

Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

DESCRIPCION DE TIPO DE POLIZAS PRESUPUESTALES

En este apartado se describe de manera general la forma de hacer uso de los diferentes tipos péliza o tramites
para que de manera automatica se tengan configurados los criterios contables de matrices de conversién y demas

Tomar en cuenta que este documento solo describe la forma de utilizar dichas pdlizas y no se debe considerar
como la unica forma de realizar los registros, debido a esto siempre el usuario debe revisar con detalle cémo se
genera la informacién contable de acuerdo con cada configuracion realizada de cada péliza y también podria varian

con respecto al tipo de ente publico, por ejemplo:

a) Los sistemas de agua potable y algunos entes auténomos pueden manejar el IVA similar a un ente de PRIVADO.
b) Un ente municipal o estatal que puedan varian en sus dimensiones de acuerdo con su poblacion y tener una
diferente normatividad que se pueda aplicar.

TIPO

DESCRIPCION

POLIZA

GH

GK

GC

OoP

AD
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GASTOS A
COMPROBAR

COMPROBACION DE
GASTOS

GASTO
COMPROMISO
(SOLICITUD
OBRA PUBLICA)

OBRA PUBLICA

ADEFAS

FUNCION

Se utiza para un trémite de
operaciones relacionadas con el pago
de una futura comprobacién de un
gasto, por ejemplo.

. Gastos relacionados con
participacion en un curso de
capacitacion fuera de
municipio.

. Algunos gastos relacionados
con una representacion por
parte del ente debidamente
autorizada en el presupuesto
de egresos.

Se utiliza para realizar el tramite de
comprobacién de una pdliza de
GASTO A COMPROBAR que se hizo
con anterioridad.

Se utiliza para registrar las obras por
Contrato que se realizan con recursos
del ente gubernamental.

Se determinar un comprometido que
se registra por el monto completo que
se respalda en el contrato de obra
correspondiente.

Para el registro de operaciones
relacionadas con el registro de tramite
de pago de una estimacion de obra
publica.

Se utiliza para registrar los pagos que
se quedaron DEVENGADOS
(provisionados en los  ejercicios
anteriores)

REGLAS

. Solo puede ser utilizada para tramitar el cheque inicial relacionado con el GASTOS A
COMPROBAR.

. Solo debe tener una partida de COG (3991XXXXXX) dependeré de la configuracion.

0 No debe tener partidas extrapresupuestales (comienzan con ‘00%).

. No se debe desglosar més partidas (La validacion también lo hace el sistema). Ya que es un
mecanismo temporal el cual se registra un COMPROMISO presupuestal, que disminuye la
disponibilidad por el monto de la pdliza y sera cancelado automéaticamente con la péliza GK
asociada.

0 Se le aplica solo el MOMENTO DE COMPROMETIDO antes de registrar su pago en el médulo de
FINANZAS.

0 En finanzas se registra su CHEQUE (PROCESO MAS COMUN) o TRASFERENCIA, misma que
creara un DEUDOR vs BANCOS.

. Al mismo tiempo de generar el CHEQUE o TRANSFERENCIA de deberé imprimir el PAGARE
asociado, mismo que serd la garantia por el monto que se recibira.

. Debe ir asociada a una péliza maestra GH, en donde se define el monto total de GASTO A
COMPROBAR.
. Se aplicaran segun las reglas internas de ente, sin embargo, se recomienda;
. No debera exceder del monto de la péliza GH.
. Siempre debera haber una comprobacién con al menos una partida con COG en la péliza
presupuestal GK.
. Solo se puede asociar a una pdliza GH.
. Si por algin motivo se quiere cancelar o devolver el dinero en el monto completo sin que
haya comprobacién alguna. Se tendra que capturar un COG en 0.00 y el extrapresupuestal
por DEPOSITO EN EFECTIVO (el que se tenga configurado), que debera contar con su

comprobacion (FICHA DE DEPOSITO) correspondiente.

e  Esta pdliza debe ser la pdliza inicial antes de cada proceso de registro de obra, ya que las demas
pélizas que se van a asociar a la misma requieren la informacion de esta péliza inicial.

e Sirve de techo presupuestal de la obra, en donde se define el nombre del CONTRATISTA y describe
el nimero de contrato de obra que servira también validacion para las siguientes pélizas ya que un
CONTRATISTA puede tener mas de una OBRA contratada con el ente gubernamental.

e  Esta poliza se aplica Unicamente el momento COMPROMETIDO para poder aplicar las demas
pélizas correspondientes. (AN-Anticipos de obras, OP-Estimacion de Obra).

e  Este trdmite o pdliza debe ser asociado a una péliza maestra GC(Obra Publica) que se representa
el costo total de la obra en proceso.

e A esta pdliza se le aplica el momento DEVENGADO para poder iniciar su registro para que
posteriormente se apliquen los momentos del EJERCICIDO (AUTORIZACION DEL PAGO) y por
Ultimo se aplicara su momento del PAGADO a través del modulo de FINANZAS.

Las pélizas de TIPO ADEFAS se pueden aplicar de dos formas:

. ADEFAS CON PRESUPUESTO DEL EJERCICIO ANTERIOR.

. Parten del supuesto de que la cuenta esté provisionada en el Pasivo ya que fue devengada en
algun ejercicio anterior y que se reservo el recurso financiero para su pago (existe en alguna
cuenta bancaria). Este tipo de pdliza generard un asiento de la forma (CARGO A
ACREEDOR/PROVEEDOR/CONTRATISTA vs ABONO A BANCOS).

. ADEFAS CON PRESUPUESTO DEL EJERCICIO ACTUAL.

. Parten del supuesto de que la cuenta esté provisionada en el Pasivo ya que fue devengada en
algun ejercicio anterior y que se reservo el recurso financiero para su pago (existe en alguna
cuenta bancaria). Este tipo de poliza generard un asiento de la forma (CARGO A
ACREEDOR/PROVEEDOR/CONTRATISTA vs ABONO A BANCOS). Esta poliza genera
ademas los 4 asientos con los momentos ya que se afecta el presupuesto del afio actual.




@
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NOTA. Cualquier pago que se requiere realizar que no esté provisionado en el pasivo del ente pablico no
se podra aplicar este tipo de pdliza.

IR RECAUDACION Se utiliza para registrar los ingresos | Estas pdlizas se registran de manera diaria y pueden ser a través de captura directa o puede ser también
DIARIA diarios que se generan en los | porimportacion generada mediante un formato especifico, para reducir el tiempo de registro.
diferentes puntos de cobro, asi como
los que se reciben de manera = Pornorma este tipo péliza aplicara los momentos de DEVENGADO en el sistema mismo que afectara de
anticipada forma simultanea el DEVENGADO afectando los montos en las cuentas contables 4xxx y su
correspondiente 1111-CAJA GENERAL, debido a que son ingresos que se registran en EFECTIVO y
posteriormente seran depositado y reconocidos en las cuentas bancarias correspondientes.
Nota. Los depésitos bancarios se registraran en base a los depdsitos realizados en los bancos
correspondientes, se podra realizar en la misma péliza o en pélizas separadas de DIARIO, dependiendo
de las necesidades particulares de cada ente gubernamental.
FA APERTURA DE Se utiliza para registrar las aperturas  Este tipo de péliza que se debe realizar por cada APERTURA DE FONDO REVOLVENTE de acuerdo con
FONDO presupuestales de los FONDOS  las politicas del ejercicio del presupuesto.
REVOLVENTES . Se le aplica solo el MOMENTO DE COMPROMETIDO antes de registrar su pago en el médulo de
FINANZAS. )
. En finanzas se registra su CHEQUE (MAS COMUN) o TRASFERENCIA, misma que creara un
DEUDOR vs BANCOS. )
Al mismo tiempo de generar el CHEQUE o TRANSFERENCIA de deber4 imprimir el PAGARE asociado,
mismo que serd la garantia por el monto que se recibira.
FR REPOSICION DE Se uiliza para registrar  las . Se aplicaran segun las reglas internas de ente, sin embargo, se recomienda.
FONDO reposiciones de FONDO P g g ! g0, '
REVOLVENTE . Se aplicaran todos lo momentos que se realizan una péliza normalmente (COMPROMETIDO,
DEVENGADO, EJERCIDO Y PAGADO).
. Para poder realizar el PAGADO debera estd en estado EJERCIDO, para que aparezca como
disponible para poder realizar un REGISTRO DE PAGO en el médulo de FINANZAS.
e Elmomento del PAGADO se debera aplicar cuando se entregue el documento CHEQUE o se haya
realizado la TRANSFERENCIA.
FX CANCELACION DE Se utiliza para registrar la cancelacion : 7 -
FONDO de FONDO REVOLVENTE . Debe ir asociada a una pdliza maestra FA, en donde se define el monto total de FONDO
REVOLVENTE.
. Se aplicaran segun las reglas internas de ente, sin embargo, se recomienda;
. No debera exceder del monto de la pdliza FA.
0 Siempre debera haber una comprobacion con al menos una partida con COG en la péliza
presupuestal FA
0 Solo se puede asociar a una poliza FA.
Si por algin motivo se quiere cancelar o devolver el dinero en el monto completo sin que haya
comprobacion alguna. Se tendra que capturar un COG en 0.00 y el extrapresupuestal por DEPOSITO EN
EFECTIVO (el que se tenga configurado), que deberd contar con su comprobacién (FICHA DE
DEPOSITO) correspondiente.
PS POLIZA SUELDOS Se utiiza para reglstrar los pagos PO o Se determinan los conceptos de las percepciones (COG) y sus correspondientes retenciones
conceptos de néminas, honorarios
profesionales, asimilados y cualquiera | (deducciones) asi como cualquier otro tipo de registro extrapresupuestal requeridos.
semejante
GC GASTO Se utiliza para registra las operaciones ) . ) "
COMPROMISO del gasto relacionadas con el pago de . Se pueden registra las operaciones del gasto de los diferentes COG para la compra o contratacion
bienes y servicios en los cuales se = de servicios, de los cuales pueden ser de manera Unica o por contratos asociados a los mismos. Pudiendo
stz e e GOl sty e, ser pagados en parcialidades o en una sola exhibicion.
XA POLIZA DE Se uiliza para aquellas situaciones . Se tiene que asociar a una péliza maestra (generalmente del gasto) de la cual se tiene que ajustar
CANCELACION donde se tiene que hacer un ajuste o q P g g que g
PARCIAL O TOTAL reclasificacion ~de la  partida | o reclasificar las partidas, por ejemplo, cuando se pagara menos en alguna operacion relacionado con la

presupuestal.

ndémina en cuestion de impuestos relacionados. Etc.
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de C
Gubernamentaly Empresarial

= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=5ICG VERS

- X
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catilogos Finanzas ObraPiblica Transparencia Procesoscontables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Co Discipl -LDF Patrimonio isi i 6 Archivo
Ventana  Ayuda
Ba™v W Bae-BHE|
GOEE B XRBHE & A @ x
®® Catalogo de tipos de polizas - o x
Catalogo de polizas presupuestales
Tipo de Descripcion de la poliza Estado inicial de la Clasificador Documento origen Tipo de gasto Fuente de financiamiento el
poliza poliza relacionado relacionado relacionada
1A ANTICIPO DE INGRESOS DE PARTICPACIONES CAPTURADO CcRI NINGUNO WA RECURSOS FISCALES 2022
ID  INGRESO DEVUELTO. Devolucién de Ingreso Recaudado dentro cCAPTURADO CRI NINGUNO WA RECURSOS FISCALES 2022
IE " [ cArTURADD cRl LEY DE NGRESOS A RECURSOS FISCALES 2022
M INGRESO MODFICADO. Ampliacian, Reduccion o Traspaso de SaCAPTURADO CcRI NINGUNO NA RECURSOS FISCALES 2022
P INGRESO PARCIAL. Solo se Recauda una parte de ko Devengado CAPTURADO CRI NINGUNO WA RECURSOS FISCALES 2022
IR INGRESO RECAUDADO. Ingreso Recaudado Diario CAPTURADO CcRI NNGUNO WA RECURSOS FISCALES 2022
MB  MOVIMENTO BANCARI. Traspaso enire Cuentas Bancarias, CoCAPTURADO COG  NINGUNO GASTO CORRENTE RECURSOS FISCALES 2022

Total de registros: 29

Registro / Modificacion de valores
Tipo de péliza: IE

Descripcion:  INGRESO ESTIMADO. Presupuesto de Ingresos Estimado en la Ley de Ingresos

Estado inicial: | CAPTURADO v Clasificador. |Clasificador por Rubro de Ingresos v

Docto. origen: }LEV DE INGRESOS v Tipo de gasto: |N/A v

Fuente de - %

- TR 49001 - REAIIRSNS FISCAIFS 2009 ~
Polizas registradas Operaciones relacionadas

Mes Total Operacién Descripcién de la operacion Estado inicial de la | Estado final despues de
ENERO CAPTURADO 1 poliza la operacion
ENERO ESTMADO 1 AES MOMENTO CONTABLE ESTIMADO, AFECTAR: POLIZA DE INGR CAPTURADO ESTIMADO
2 IRES MOMENTO CONTABLE ESTIMADO, REVERTR: POLIZA DE NGRESTIMADO CAPTURADO
Total de registros: 2
Ready
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e Tipos de Matriz
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Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

e Tipo de Solicitud

& SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS = =] X
Control Presupuestal Reportes Presupuestdles Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Finandiera-LDF  Patrimonio isici istracié i Ventana  Ayuda

BhaBvems | Bebaym|
YEQA KX @ %

®® Catalogo de tipos de solicitud - o X
Opciones para consultar
ercicio 2024
D Nombre Descripcion ~
3 ADEFAS CON GASTO DEL EJERCICIO ACTUAL
32 ADEFAS CON GASTO DEL EJERCICIO ANTERIOR
) ALUMBRADO PUBLICO ALUMBRADO PUBLICO
23 AMORTIZACION DE LA DEUDA PUBLICA
2% AMPLIACION O REDUCCION PRESUPUESTAL
5 APERTURA/ AMPLIACION DE FONDO REVOLVENTE APERTURA DE FONDO REVOLVENTE O ROTATORIO
15 APORTACIONES
19 APOYOS APOYDSAPERSONAS Y AYUDANTES
38 CANCELACION DE CHEQUE CANCELACION DIRECTA DE CHEQUE
28 CANCELACION DE FONDO REVOLVENTE
a1 CANCELACION PARCIAL DE UNAPOLIZA CANCELA UNA PARTE O LA TOTALIDAD DE OTRA POLIZA PPTAL QUE TENE MOMENTOS CONTABLES Y YA NO SE PUEDEN REVERTR
T COMPRA DE TITULOS BANCARIOS COMPRA DE TITULOS BANCARIOS, GENERA UNA POLIZA DE EGRESOS POR MEDIO DEL REGISTRO DEL PAGO, NO USA CUENTAS DE ORDEN SOLO
AFECTA BANCO CONTRA BANCO
13 COMPROBACION DE GASTOS COMPROBACION DE GASTOS (CANCELA GASTOS A COMPROBAR), GENERA UNA POLIZA DE DIARIO CON LOS MOMENTOS DE DEVENGADO, EJERCIDO,
PAGADO Y SE HACE CARGO A GASTO CON ABONO ADEUDOR
4 COMPROBACION Y REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE COMPROBACION Y REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE O ROTATORIO
Total da renistros: 56 i
< >
Ready

¢ Matrices de Conversion
= Egresos Devengados
= Egresos Pagados
= Ingresos Devengados
Ingresos Recaudados
= Egresos Pagados Extrapresupuestal
= Egresos Depreciacion de Bienes
e Asociacion de Clasificadores
= Asociar URG - Proyecto
= Asociar
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¢ Finanzas

Esta opcion de menu agrupa las ventanas donde se lleva a cabo el registro, seguimiento consulta y
modificacion de los pagos que realiza el area presupuestal.

Zam SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMEMTAL; MES: EMERQ DE 2020; USUARIO:US
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos| Finanzas| Obra Publica Transparencia Pros

EHeE &G0 & 6| [ ] Reomodno

Seguimiento de Cheques

Seguimiento de Transferendas

Configuraciones

o Registro de Pago
o Seguimiento de Cheques
=  Enviar afirma
=  Enviar a Ventanilla
= Entregar
= Enviar a Contabilidad
= Recibir en Contabilidad
= Cancelar
= Ver todo los Cheques
o Seguimiento de Transferencias
= Confirmar
=  Enviar a Contabilidad
= Recibir en Contabilidad
= Cancelar
= Ver todas las Transferencias
o Configuraciones
= Bancos y Cuentas Bancarias
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Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

PROCESOS CONTABLES

Para llevar a cabo el registro contable, se cuenta con integracion del médulo presupuestal desde el origen
de la operacioén, cuando se capturan los movimientos presupuestales se llevan a cabo los registros necesarios,
para su posterior afectacion contable automatico a través de las matrices de conversion y otros como lo son: los
datos del beneficiario (proveedor, empleado, etc.) al cual se va dirigir algiin pago por cualquier concepto.

El flujo de informacion y documentos que constituyen la glosa contable, se generan gradualmente
durante todo el proceso, se van validando para que se integren de acuerdo a las politicas del area de contabilidad.

En este modulo, el personal del area de contabilidad se enfoca mas a funciones de analisis y revision de
documentos e informacidn registrada en el sistema, ya que la captura se hace en las areas generadoras del
gasto o ingreso correspondientes.

El menu de procesos contables constituye un apoyo para el Sistema Integral de Contabilidad, ya que
incluye elementos y opciones (alta, modificar, importar, consultar, eliminar, y validar las pdlizas contables) que
generalizan las operaciones de Pdlizas Contables, asi como la opcién de Procesos Especiales.

Estas funciones se presentan de igual forma en la Barra Menus con las opciones necesarias para las
funciones que se realizan sobre las pdélizas contables ya que éstas son el documento basico para el registro
contable. Ver Figura "Procesos Contables".

Procesos Contables (menu)

ot S|STEMA INTEGRADQ DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL; MES: ENERQO DE 2020; USUARIQ:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA AREA:
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia| Procesos contables | Reportes Contebles Reportes

H=E-R=R0 A =N Y= A Registrar Pliza Cortable

sty Modificar Péliza Contable 1l

& CopiarPéliza Contable

3@ ImportarPéliza Contable

45 Consultar Pélizas Contables
Congdiliacién Bancaria 3
Validar Integridad de Informadén

q’a‘ Contabilizadén

§§ Descontabilizacén
Traspasar Saldos al Siguiente Periodo
Cierre Contabley Presupuestal Anual

o Registro De Pdliza Contable

e Modificacién De Pdliza Contable
e Copiar Pdliza Contable

e Importar Péliza Contable

e Consultar Pdlizas Contables

e Conciliacion Bancaria
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REGISTRO DE ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

SICGEM

Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

El registro de materiales y suministros que se van a registrar en la cuenta Almacén de Materiales y Suministros
de Consumo (1151).

En base a la normatividad del CONAC podemos ver aqui la guia de asientos

Fuente: https://www.conac.gob.mx/work/models/CONAC/normatividad/NOR 01 06 001.pdf

fecha de ultima publicacién 9/12/2021 paginas 47 y 48. ¢

111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO
a) Registro de materiales y suministros
en almacén.
1 Por el devengado por adquisicion de | Factura, contrato, Frecuente 1.1.5.1 21.1.2 8.2.5 8.24
materiales y suministros. constancia de Almacén de | Proveedores Presupuesto Presupuesto
recepcion de los Materiales y | por Pagar a de Egresos de Egresos
bienes o documento Suministros Corto Plazo Devengado | Comprometido
equivalente. de
Consumo
2 Por la expedicién de la cuenta por liquidar | Cuenta por Liquidar Frecuente 8.2.6 8.25
certificada para el pago de la adquisicion de | Certificada o Presupuesto | Presupuesto
materiales y suministros. documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
3 Por el pago por adquisicion de materiales y | Cheque, ficha de Frecuente 21.1.2 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
suministros. depdsito ylo Proveedores Bancos/ Presupuesto | Presupuesto
transferencia por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Corto Plazo Pagado Ejercido
4 Por la devolucion de los materiales y | Tarjeta de salida de Eventual 21.1.2 1.1.5.1 8.24 8.25
suministros (antes del pago). almacén o Proveedores Almacén de Presupuesto Presupuesto
documento por Pagar a Materiales y de Egresos de Egresos
equivalente. Corto Plazo Suministros | Comprometido | Devengado
de Consumo
5 Por la devolucién de los materiales y | Tarjeta de salida de Eventual 1.1.2.3 1.1.51 8.2.4 8.25
suministros (después del pago). almacén, nota de Deudores Almacén de Presupuesto Presupuesto
crédito o documento Diversos por | Materiales y de Egresos de Egresos
equivalente. Cobrar a Suministros | Comprometido Devengado
Corto Plazo | de Consumo
8.2.5 8.2.6
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Devengado Ejercido
8.2.6 8.2.7
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos
Ejercido Pagado
6 Por la expedicion de la Cuenta por Liquidar | Cuenta por Liquidar Eventual 8.2.6 8.25
Certificada para el pago de la adquisicion de | Certificada. Presupuesto Presupuesto
materiales y suministros con nota de crédito. de Egresos de Egresos
Ejercido Devengado
7 Por el pago por adquisicion de materiales y | Nota de crédito. Eventual 21.1.2 1.1.23 8.2.7 8.2.6
suministros con nota de crédito. Proveedores Deudores Presupuesto | Presupuesto
por Pagara | Diversos por de Egresos de Egresos
Corto Plazo Cobrar a Pagado Ejercido
Corto Plazo
8 Por el cobro de la devolucién de materiales | Cheque, ficha de Eventual 1.1.1.2 1.1.23
y suministros (después del pago). dep6sito ylo Bancos/ Deudores
transferencia Tesoreria Diversos por
bancaria. Cobrar a
Corto Plazo
9 Por el consumo de materiales y suministros | Tarjeta de salida de Frecuente 5.1.21 1.1.51
por el ente publico. almacén o Materiales Almacén de
documento de Materiales y
equivalente. Administra- Suministros
cion, de Consumo
Emision de
Documentos
y Articulos
Oficiales
o
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51.2.2
Alimentos y
Utensilios

o

51.2.3
Materias
Primas y

Materiales
de
Produccion

y
Comerciali-
zacion
o

111.1.2 MATERIALES Y SUMINISTROS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI-
No. CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTARIO
CARGO ABONO CARGO ABONO

5124
Materiales y
Avrticulos de
Construccion

y de
Reparacion
o

51.25
Productos
Quimicos,
Farmacéu-

ticos y de
Laboratorio

[¢]

51.26
Combustibles,
Lubricantes
y Aditivos
o

51.27
Vestuario,
Blancos,
Prendas de
Proteccion y
Articulos
Deportivos

[¢]

51.2.8
Materiales y
Suministros

para
Seguridad

o

5.1.2.9
Herramientas
Refacciones
y
Accesorios
Menores

“. Fin de referencia a la norma del CONAC.
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Ahora se muestra un ejemplo de registro en SICGEM.

Para la compra de los articulos de consumo que se integraran al almacén de materiales. Se realizar en un tipo
de poliza presupuestal GC (GASTO COMPROMISO) y tipo de solicitud (PAGO A PROVEEDOR) y en la siguiente
imagen se muestran la adquisicion de productos que se registraran en el almacén para su puesta a venta
posterior.

= Registro y edicién de pélizas presupuestales

Datos de la Operacion [ TR RN T ]

W tuee T uce B o T imvotsr W Wiowr | Consstm G [ Polce Masais [ Ressoer Bsntiaio | Siminer rerstore: ERRR
Informacion General
N°. de Operaci6n 106  Periodo: 3-Marzo Estado;PAGADO Datos del  TRANSFERENCIA: 17032021022242 - EN
pago: 0717-0460861853
Tipo pdliza: | GC-GASTO COMPROMISO. Registro de Compromisos, Contratos. v Maestra
Tipo solicitud: PAGO APROVEEDOR v th’lmero.‘ Ejercicio: 000
Beneficiario: IMPULSORADE LUBRICANTES Y ADITIVOS, SADE CV Origen delTra
Concepto:  |RCEITES Y LUBRICANTES PARAVENTADE LAE 52530 SIFAC. 983414 Origen:  [NINGUNO
| Numero:
Fecha 17/03/2021 v~ Fuente Fmnto: 11001 - RECURSOS PROPIOS v] | nsioticidi
Medio pago: TRANSFERENCIA~  Tipo de gasto: 2-GASTO DE CAPITAL v
No. Cuenta COG Funcional - Programatico Unidad Administrativa Importe Concepto
1 234202000 - QUAKER HD SAE 40 MONOGRADO 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01- OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM 1,594.42
2 234203000 - QUAKER OIL 20W50 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM 1,949.52
3 234206000 - QUAKER ATF Il TRANSMISION 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 82566
4 234208000 - QUAKER DIRECCION HIDRAULICA 200 ML 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM; 695.55
5 234209000 - QUAKER LIQUIDO DE FRENOS 200 ML 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01- OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM 44053
6 234204000 - POWER RAIDER 2 TEMPOS 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 769.56
7 234211000 - QUAKER ADITIVO PARA GASOLINA200 ML 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01- OFICINA DE LAESTACION DE SERVICIO 2530 SISTENM 42592
8 000000001 - VA 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM/ 1,072.19
8de8 Total 7,773.35
<
Autorizaciones
2= Consulta de pélizas presupuestales
Consulta de pdlizas presupuestales [IEUEGE R RERIESTLIER E]
|| Dcultar firmas
ENTE GUBERNAMENTAL EJEMPLO PAGADO
DIRECCION CONOCIDA
£ J00000000000C ° Pé .
RFC N°. POLIZA: 106
. FECHA: 1700372021
Tipo: POLIZA PRESUPUESTAL DE PAGO A PROVEEDOR
Beneficiario: ILA811019BL1 - IMPULSORA DE LUBRICANTES Y ADITIVOS, SA DE CV
Importe: $7.773.35 (SIETE MIL SETECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS 35/100 M.N.)
Concepto: ACEITES Y LUBRICANTES PARA VENTA DE LA E.S.2530 S/FAC. S8341A
Fuente fmto: 11001 - RECURSOS PROPIOS
Mes]| CF.P. | C. Administrativa I COG y Concepto I
3 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000000001 - IVA; S8341A 1,072.19
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MOREI OS
[ Total de la Fuente Fmito. 11001 | $1,072.19)
Fuente fmto: 11001 - RECURSOS PROPIOS Tipo de gasto: GASTO DE CAPITAL
Mes| CFP C_Administrativa | COG y Concepto | Importe |
3 000 - VENTA DE GASOLINAS ¥ 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 234202000 - QUAKER HD SAE 40 MONOGRADO 1,504 42
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
3 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 234203000 - QUAKER OIL 20W50 1,949.52
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
3 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 234205000 - QUAKER ATF Il TRANSMISION 825.66
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
3 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 234208000 - QUAKER DIRECCION HIDRAULICA 200 ML 695.55
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
3 000 - VENTA DE GASOLINAS ¥ 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 234205000 - QUAKER LIQUIDO DE FRENCS 200 ML 44053
ERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
3 000 - VENTA DE GASOLINAS ¥ 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 234204000 - POWER RAIDER 2 TIEMPOS 769.5
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
3 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 234211000 - QUAKER ADITIVO PARA GASOLINA 200 ML 42592
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
| Total de la Fuente Fmto. 11001 | $6,701.16
[ TOTAL DE LA POLIZA | $7.773.35
UNIDAD RESPONSABLE DEL GASTO
Solicitante Autoriza

Dandu

En la imagen anterior se puede ver los materiales y suministros que se adquieren para poder ser surtidos para
su venta y/o consumo.

Se registra su IVA y los materiales con TIPO DE GASTO (2-GASTO DE CAPITAL), de esta forma le indicamos
al sistema que lo vamos a llevar al Almacén de Materiales y Suministros.
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Posteriormente en la imagen siguiente se muestra los efectos del momento DEVENGADO, donde se ve
afectadas las cuentas de IVA, ALMACEN Y PROVEEDORES vy sus correspondientes cuentas de orden.

1 Por el devengado por adquisicion de | Factura, contrato, Frecuente 1.1.5.1 21.1.2 8.25 8.24
materiales y suministros. constancia de Almacén de | Proveedores | Presupuesto | Presupuesto
recepcion de los Materiales y | por Pagar a de Egresos de Egresos
bienes o documento Suministros Corto Plazo Devengado | Comprometido
equivalente. de
Consumo

&= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL; MES: DICIEMBRE DE 2021; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/06/202
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Piblica Transparencia Procesoscontables Reportes Contables Reportes Consolidados D

(E1 a e oeE%E (-
@@ a @ x

%= Consulta de pélizas presupuestales

Consulta de pélizas presupuestales [EUEGELGIFERIERE

Momento contable Relacién de polizas
POLIZA PRESUPUESTAL MOMENTO CONTABLE
[ ] EGRESOS COMPROMETIDO Namero Tipo Mes Status actual Nimero 1
EGRESOS DEVENGADO 106 GC 3 PAGADO EGRESOS DEVENGADO 17
] EGRESOS EJERCIDO
[ ] EGRESOS PAGADO
Mostrar canceladas
Saltar pagina por péliza Buscan Filas: 1
|| Ocultar firmas
@, ENTE GUBERNAMENTAL EJEMFLO
DIRECCION CONOCIDA Pagina: 4 de 4
1"l RFC: X30000000000( Fecha de i
oot (Pesas y cenavos) 1770372021 01:01:32
POLIZA CONTABLE DE DIARIO N°. 17 DEL PERIODO DE MARZO DEL EJERCICIO 2021 POLIZA PPTAL: 106

BENEFICIARIO: ILA§11019BL1 - IMPULSORA DE LUBRICANTES Y ADITIVOS, SA DECV
CONCEPTO
EGRESOS DEVENGADO-ACEITES Y LUBRICANTES PARA VENTA DE LA E.S.2530 S/FAC. 38341A

D CUENTAR 8 iF ED NEQCDIDCINN NE | A CHIENTA rapcn ARNNN
825000000000 0 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO 5,701.16 0.00
824000000000 ] PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDD 0.00 5,701.16
FTF FINANCIAMIENTO: 11001-RFCIRSOS PROPIOS
112900101000 o WA POR ACREDITAR 1,072.19 0.00
115150309000 0 QUAKER HD SAE 40 MONDGRADD 0 1,564 42 0.00
115150310000 2 QUAKER DL 20Ws0 0 1,949.52 0.00
115150311000 ] POWER RADER 2 TEMPOS 0 789,58 0.00
115150313000 o QUAKER ATF Il TRANSMISION 0 825.68 0.00
115150315000 0 QUAKER DIRECCION HORAULICA 200 ML -0 595,55 0.00
115150316000 0 QUAKER LIQUIDO DE FRENOS 200 ML 440,53 0.00
115150318000 0 QUAKER ADITIVO PARA GASOUNA 200AL 47592 0.00
211200202000 0 RPULSORA DE LUBRICANTES Y ADITVOS, SADEC V. 0.00 7,773.35

TOTAL DE LA FTE. DE FINANCIAMIENTO 11001 707335 707335
TOTAL DE LA POLIZA CONTABLE DT 14.474.51 14.474.51

Hay que recordar que el momento del DEVENGADO se realiza cuando ya se tiene confirmada la recepcion de
los materiales ya si por realizar afectacion presupuestal que representa la entrada en el almacén de materiales.
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En la siguiente imagen se completa el proceso de adquisicién cuando se afecta el pago correspondiente
a la compra de los Materiales y Suministros que se han adquirido y recibido en las areas del almacén de acuerdo
con los lineamientos del ente gubernamental.

8 Por el pago por adquisicion de materiales y | Cheque, ficha de Frecuente 211.2 1.1.1.2 8.2.7 8.2.6
suministros. depdsito ylo Proveedores Bancos/ Presupuesto Presupuesto
transferencia por Pagar a Tesoreria de Egresos de Egresos
bancaria. Corto Plazo Pagado Ejercido

2= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL; MES: DICIEMBRE DE 2021; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/06/20
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Pliblica Transparencia Procesoscontables Reportes Contables Reportes Consolidados
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%= Consulta de pélizas presupuestales

Consulta de pdlizas presupuestales [REEGKEREFEEGLIELT

Momento contable Relacion de polizas

POLIZA PRESUPUESTAL MOMENTO CONTABLE
[ ] EGRESOS COMPROMETIDO Nimero Tipo Mes Status actual Nimero
[ | EGRESOS DEVENGADO 106 GC 3 PAGADO EGRESOS PAGADO 6

| | EGRESOS EJERCIDO
B3 EGRESOS PAGADO

B4 Mostrar canceladas

Saltar pagina por poliza Filas: 1
[_| Ocuitar firmas
@, ENTE GUBERNAMENTAL EJEMPLO
DIRECCION CONOCIDA Paging: 1de 1
M RFC: XXOX000XXKXX Fech de imoneci
Sateraliead: oo Dald (Pesos y centavos) 17/03/2021 01:02:40
POLIZA CONTABLE DE EGRESOS N°. 6 DEL PERIODO DE MARZO DEL EJERCICIO 2021 POLIZA PPTAL: 106
BENEFICIARIO: ILA811019BL1 - IMPULSORA DE LUBRICANTES Y ADITIVOS, SA DE CV N°. TRANSFERENCIA: 17032021022242

CONCEPTO
EGRESQOS PAGADO-ACEITES Y LUBRICANTES PARA VENTA DE LA E.$.2530 S/FAC. 98341A

P CIIFNTAS CAICFP NFSCRIPCION DF | A CHIFNTA CARGD ARDND
£27000000000 ] PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO 6,701.16 0.00
826000000000 0 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCDD 0.00 5,701.15
FTF FINANCIAMIFNTO- 11001-RFCURSOS PROPIOS
112800102000 o WA ACREDITADD 1,072.19 0.00
211200202000 0 RIPULSORA DE LUBRICANTES Y ADITIVOS, SADECV 7.773.35 0.00
111200100000 0 BANORTE CTA. 07 170460851853 0.00 7,773.35
112900101000 o VA POR ACREDITAR 0.00 1,072.19

TOTAL DE LA FTE. DE FINANCIAMIENTO 11001 8.845.54 8,845.54
TOTAL DE LA POLIZA CONTABLE EG-6 15,546.70 15,546.70
ELABORO AUTORIZO

DasdAu
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El proceso de salida de Almacén de Materiales se realiza de acuerdo con este asiento contable.

9 Por el consumo de materiales y suministros | Tarjeta de salida de Frecuente 5.1.21 1.1.5.1

por el ente publico. almacén o Materiales Almacén de
documento de Materiales y
equivalente. Administra- Suministros
cion, de Consumo

Emisién de

Documentos

y Articulos

Oficiales
o

Primer paso para poder configurar una salida de almacén es definir las cuentas Extrapresupuestales
correspondientes como se muestra en la siguiente imagen.

=% Gestion de catalogos - Clasificador ExtraPresupuestal -

Formato de impresién

Opciones para filtrar
0003 [ ] TODOS LOS TIPOS | st TODOS LOS STATUS ~ F
FILTRO: LA CLAVE CONTIENE 0003
Catélogo de Clasificador ExtraPresupuestal
Clave | Nombre Descripcion | Tipo | Status

000300000 COSTO DE VENTA ALMACEN COSTO DE VENTA ALMACEN A A
000301000 PEMEX MAGNA ) A
000302000  PEMEX PREMIM o A
000303000 BARDHAL 450 ML UNOQ /] A
000304000 BARDAHL TOP OL SAVER BARDAHL TOP O SAVER ] A
000305000 BARDAHL TOP OL NANOX 150 ML 1] A
000306000  BARDAHL NANOX MJECTOR CLEANER ] A
000307000 BARDAHL NANOX OCTANE BOSTER 150 ML ) A
000308000  BARDAHL 450 ML DOS [} A
000309000 BARDAHL TOP OLL NANOX LIMPEEZA PROFUNDA 300 1] A
000310000 BARDAHL TOP OIL NANOX AUMENTA POTENCIA 250 ML D A

Niveles definidos Registro | Modificacion de valores.

Nivel | Digitos| _ Nombre del nivel | Protegido Clave 000300000 Tipo:  ACUMULATIVA v Status: ACTIVO v
Nombre:  |COSTO DE VENTA ALMACEN
Descripcion. COSTO DE VENTA ALMACEN
o

Las cuentas son extrapresupuestales son definidas en su Catalogo Extrapresupuestal, ya que la operacion de
salida de almacén es Unicamente de efectos contables y no presupuestales. Se debe configurar una matriz de
acuerdo con la definicién indicada en la normatividad.
% Gestion de la matriz de conversién de Egresos Pagados ExtraPresupuestal - o
Ma e Egresos Pagados ExtraPresupuestal
Opciones para filtrar
= o003 e | Filtrar

TODOS LOS REGISTROS
Matriz de Egresos Pagados ExtraPresupuestal

Cuenta COG Clave de cargo CONAC Cuenta de cargo Clave de abono CONAC Cuenta de abono Tipo de gasto Medio de pagkd
jooozo1000  EIIGYIETS 512300401000 COMBUSTBLE MAGNA. 115150100000 PEMEX MAGNA. NA NA
000302000 PEMEX PREMIUM 512300402000 COMBUSTIBLE PREMUM 115150200000 PEMEX PREMIUM NA NA
000303000 BARDHAL 450 ML UNO 512300403000 BARDALH 450 ML UNO 115150301000 BARDAHL 450 ML UNO NA NA
000304000 BARDAHL TOP OIL SAVER 512300404000 BARDAHL TOP OIL ECOSAVER 115150302000 BARDAHL TOP OIL ECOSAVER NA NA
000305000 BARDAHL TOP OIL NANOX 150 ML 512300405000 TOP OIL INJECTOR CLEANER 150 ML 115150303000 BARDAHL TOP OIL NANOX 150 ML NA NA
000206000 BARDAHL NANOX INJECTOR CLEANER 512300405000 TOP OIL INJECTOR CLEANER 150 ML 115150304000 BARDAHL NANOX INJECTOR CLEANER NA NA
000307000 BARDAHL NANOX OCTANE BOSTER 150 ML 512300406000 BARDAHL NANOX OCTANE BOSTER 150 ML 115150305000 BARDAHL NANOX OCTANE BOSTER 150 ML NA NA
000308000 BARDAHL 450 ML DOS 512300407000 BARDAHL 450 ML DOS 115150308000 BARDAHL 450 ML DOS NA NA
000309000 BARDAHL TOP OIL NANOX LIMPEZA PROFUNDA 512300418000 BARDAHL TOP OIL NANOX LIMPEZA PROFUNDA 115150307000 BARDAHL TOP OIL NANOX LIMPEZA PROFUNDA N/A NA

300 300 300
000310000 BARDAHL TOP OIL NANOX AUMENTA POTENCIA 512300419000 BARDAHL TOP OIL NANOX AUMENTA POTENCIA 115150308000 BARDAHL TOP OIL NANOX AUMENTA POTENCIA. N/A NA
250 ML 250 ML 250 ML
000311000 QUAKER HD SAE 40 MONOGRADO 512300408000 QUAKER HD SAE 40 MONOGRADO 115150309000 QUAKER HD SAE 40 MONOGRADO NA NA
000312000 QUAKER OLL 20Ws0 512300409000 QUAKER OIL 20WS0 115150310000 QUAKER OIL 20WS0 NA NA
000313000 POWER RAIDER 2 TEMPOS 512300410000 POWER RAIDER 2 TEMPOS 115150311000 POWER RAIDER 2 TEMPOS NA NA
000314000 QUAKER ANTICONGELANTE LISTO 512300411000 QUAKER ANTICONGELANTE 115150312000 QUAKER ANTICONGELANTE LISTO WA WA
000315000 QUAKER ATF Il TRANSMISION 512300412000 QUAKER ATF Il TRANSMISION 115150313000 QUAKER ATF Il TRANSMISION NA NA
000316000 QUAKER ALTO KM 25WS0 512300413000 QUAKER ALTO KM SAE 25W50 SISTEMA 115150314000 QUAKER ALTO KM SAE 25WS0 NA NA

<

Registro / Modificacién de valores

Cuenta COG 000301000 - PEMEX MAGNA v
Cuenta de cargo: 512300401000 - COMBUSTIBLE MAGNA v
Cuenta de abono: 115150100000 - PEMEX MAGNA ¥
Tipo de gasto: NiA hd Caracteristica: NINGUNO

Medio de pago:  |N/A v
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En la siguiente imagen se muestra la poliza presupuestal correspondiente a la Salida de Almacén (SA), con
esto podemos concluir el proceso de registro de venta/salida de materiales del almacén, se debe tomar en cuenta
que los importes representan los costos calculados de acuerdo con su método de costeo (PEPS, UEPS, Precios
promedio, etc.).

@ Registro y edicién de pélizas presupuestales

Datos de la Opera Formato de solicitud  Formato de péliza
. Nueva I Buscar I Copiar I ta I Move Icmsultar(:lavel"w_

Informacion General

N°. de Operacion: 746 Periodo 1-Enero Estado:PAGADO
Tipo péliza:  SA-SALIDA DE ALMAMEN ~ Maestra
Tipo solicitud: SALIDADE ALMACEN /COSTO DE VENTA v tNUmero‘ Ejercicio: 0000
Beneficiario: ESTACION DE SERVICIO 2530 DEL SISTEMA DIF MORELOS Origen del Tramite
Concepto: FEGWSTRD DE COSTO DE VENTA CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DEL 2021 DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LAESTACION DE 1 Origen:  NINGUNO
'SERVICIO 2530
L Numero:
Fecha: 310012021~ Fuente Fmnto: 11001 - RECURSOS PROPIOS ¥ | Anctaiizn:
Medio pago:  N/A ~ | Tipo de gasto: 0-N/A v
No. Cuenta COG Funcional Unidad Administrativa Importe Concepto
1 000301000 - PEMEX MAGNA 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM:  1,824,130.27
2 000302000 - PEMEX PREMIUM 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM  1,032,189.63
3 000303000 - BARDHAL 450 ML UNO 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM 8220
4 000306000 - BARDAHL NANOX NJECTOR CLEANER 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 255.50
S 000307000 - BARDAHL NANOX OCTANE BOSTER 150 ML 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 146.00
6 000309000 - BARDAHL TOP OIL NANOX LIMPEZA PROFU 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM) 182.50
7 000315000 - QUAKER ATF Il TRANSMISION 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 1,068.80
8 000320000 - QUAKER ADTIVO PARA GASOLINA 200 ML 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM) 124.08
9 000319000 - QUAKER ANTICONGELANTE OPTIMA 546 ML 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 279.44
10 000316000 - QUAKERALTO KM 25W50 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 2,036.16
11 000317000 - QUAKER DIRECCION HDRAULICA200 ML 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM: 43014
12 000313000 - POWER RAIDER 2 TEMPOS 000 - VENTA DE GASOLINAS Y DIESEL 01 - OFICINA DE LA ESTACION DE SERVICIO 2530 SISTEM) 340.50
12de 17 Total 2,864,954.10

Autorizaciones

Asi se muestra el registro de la Salida de Almacén.
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= Registro y edicion de polizas presupuestales

Datos de la Operacién Fommto LEEL0L I Formato de pdliza

SICGE e
e oy N°. POLIZA: 746
FECHA: 31012021
Tipo: SOLICITUD DE SALIDA DE ALMACEN /COSTO DE VENTA
Beneficiario: SDIS20427TH6 - ESTACION DE SERVICIO 2530 DEL SISTEMA DIF MORELOS
Importe: $2,864,954.10 (DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS 104100 M.N.)
Concepto: REGISTRO DE COSTO DE VENTA CORRESPONDIENTE AL MES DE ENEROC DEL 2021 DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA
ESTACION DE SERVICIO 2530
Fuente fmto: 11001 - RECURSOS PROPIOS
Mes| C.F.P. ] C. Administrativa | COG y Concepto I Importe |
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000301000 - PEMEX MAGNA 1,824,130.27
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000302000 - PEMEX PREMIUM 1,032,189.63
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000303000 - BARDHAL 450 ML UNO 8220
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000306000 - BARDAHL NANOX INJECTOR CLEANER 255.50
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000307000 - BARDAHL NANOX OCTANE BOSTER 150 ML 146.00
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000309000 - BARDAHL TOP OLL NANOX LIMPIEZA PROFUNDA 300 182.50
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000315000 - QUAKER ATF Il TRANSMISION 1,068.80
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000320000 - QUAKER ADITIVO PARA GASOLINA 200 ML 124.08
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000319000 - QUAKER ANTICONGELANTE OPTIMA 945 ML e
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000315000 - QUAKER ALTO KM 25W50 2,036.16
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000317000 - QUAKER DIRECCION HIDRAULICA 200 ML 43914
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000313000 - POWER RADER 2 TEMPOS 340.50
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS
1 000 - VENTA DE GASOLINAS Y 001 - OFICINA DE LA ESTACION DE 000314000 - QUAKER ANTICONGELANTE LISTO 73%.89
SERVICIO 2530 SISTEMA DIF MORELOS

Ready

Sistema Integrado de Contabilidad Gubernamental y Empresarial PAG. 30




Descripcion de Médulos y su Funcionalidad STCGEM

Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

Una vez aplicada su afectacion se podra obtener su pdliza contable correspondiente, similar a la imagen
siguiente.

£= SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL; MES: DICIEMBRE DE 2021; USR:USUARIO ADMIMNISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/06/202.
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catdlogos Finanzas Obra Plblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Reportes Consolidados Di

: B3 Ma B Fer.eEBHH| -
D@ e al @ x

%= Consulta de pélizas presupuestales

Consulta de pélizas presupuestales [RaiuEICEER e R IEL

Momento contable Relacion de pdlizas
POLIZA PRESUPUESTAL MOMENTO CONTABLE
B3 EGRESOS PAGADO Namero Tipo Mes Status actual Namero T
746 SA 1 PAGADO EGRESOS PAGADO 75

Mostrar canceladas
Buscar

Saltar pagina por péliza Filas: 1
Ocultar firmas
CONCEPTO
EGRESOS PAGADO-REGISTRO DE COSTO DE VENTA CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DEL 2021 DE COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA
ESTACION DE SERVICIO 2530
neuriTac ~noern AECANINCIAL A A AT A ~anen AnAsin

FTF FINANCIAMIFNTO" 11001-RFCIIRSOS PROPINS

512300401000 o COMBUSTIELE MAGNA 1,824,130.27 0.00
512300402000 0 COMBUSTIELE PREMILAI 1,032,189.63 0.00
512300403000 g BARDALA4SILL LND 82.20 0.00
512300405000 0 TOP O INJECTOR CLEANER 150 AL 255.50 0.00
512300405000 0 BARDAHL NANOX OCTANE BOSTER 150 AL 145.00 0.00
512300408000 o QUAKER HD SAE 40 MONOGRADD 1,755.65 0.00
512300409000 9 QUAKER DL 20Ws0 823.90 0.00
512300410000 0 POWER RADER 2 TEMPOS 340.50 0.00
512300411000 9 QUAKER ANTICONGELANTE 7365.89 0.00
512300412000 ] QUANER ATF Il TRANSWISION 1,175.68 0.00
512300413000 0 QUAKER ALTO KA SAE 25WS0 SISTEMA SCCDAP 2,036.15 0.00
512300414000 0 QUAXER DIRECCION HIDRAULICA 200 ML 439.14 0.00
512300415000 0 QUAKER LIGUIDO DE FRENOS 200 ML 256,55 0.00
512300416000 0 QUAXER ANTICONGELANTE OPTIMA 845 ML 279.44 0.00
512300417000 0 QUAKER ADITIVO PARA GASOLNA 200 ML 124.08 0.00
512300418000 ] BARDAHL TOP OL NANOX LAWPIEZA PROFUNDA 300 182.50 0.00
115150100000 o PENEX MAGNA 0.00 1,824,130.27
115150200000 0 PEMEX PREMIUM 0.00 1,032,189.63
115150301000 o BARDAHL 450 WL LNO 0.00 82.20

Dasdu

En la imagen anterior se puede ver el asiento que genera el sistema con la pdliza de tipo SA (SALIDA DE
ALMACEN). Los asientos se configuran en las matrices de conversion correspondientes para poder afectar los
diferentes almacenes y materiales.

NOTA. Los casos de asientos presupuestales y contables para las devoluciones, cancelaciones, compras a
crédito etc. son también soportadas por el sistema, no se integran en este documento ya que es de caracter
general y no se describe a detalle.
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Conciliacion bancaria a través de sistema

La Conciliacién Bancaria es un proceso que permite comparar los montos que el ENTE tiene registrados de una
cuenta de inversién o cuenta corriente, con los montos que el banco le suministra por medio del extracto (reporte)
bancario, para determinar si existen diferencias entre los registros contables del ENTE y los registros realizados
por el banco.

También podemos decir que la Conciliacion Bancaria es un ejercicio por la cual se comparan las partidas que
aparecen en el estado de cuenta que el ENTE recibe del banco, con las partidas que tiene contabilizadas en la
cuenta de banco en sus libros de contabilidad.

Por medio de ella puede asegurarse que todas sus operaciones bancarias quedan correctamente contabilizadas
y reflejadas en sus libros y por lo tanto en los estados financieros. Y le permite determinar que el saldo de su
cuenta segun el banco sea correcto, detectando cualquier error en forma oportuna para poder realizar las
gestiones necesarias para corregirlo. La Conciliacién Bancaria forma parte del control interno del efectivo.

El objetivo de la conciliacion bancaria es:

e Asegurar que todos los depdsitos estan correctamente reflejados en el saldo bancario y que no se
han abonado a otra cuenta,

e Detectar algun depésito contabilizado que no llegé al banco por algun motivo,

e |dentificar depodsitos a la cuenta que no estan contabilizados,

e I|dentificar los cheques emitidos que no se han cobrado,

e Detectar algun cheque emitido y cobrado, pero no contabilizado,

e Contabilizar todos los movimientos bancarios,

e Detectar errores en los montos, en sus propios libros contables o en la cuenta bancaria.

@ SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS - X
Control Presupuestal Reportes Presupuestales Catilogos Finanzas ObraPiblica Transparencia Procesoscontables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Finandera-LDF Patrimonio i+ Archivo  Edicién
Ventana Ayuda

Blal v & Eaoe-muE| 0
BoBildea sBHhe < @ x

#® Registro de Conciliacién Bancaria

Criterios de bisqueda
2024 06 LUK Cuenta: |1.1.1.2 Registro:|NO CONCILIADO v Buscar

Saldo segiin bancos: 000/ Observaciones:

Diferencia no identificada: | 0.00

CEREEe e ER CERRUEREEEREIELEN Movimientos Bancarios no corr Formato de Ci 1 Estado de cuenta

SUMA DE LAS POLIZAS SELECCIONADAS, CARGOS: 0.00 ABONOS: 000 Marcartodos  Desmarcar todos  Filtrar importe:

Péliza contable | Fecha de conciliado | Mes

I ood ool N
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e Validar Integridad De Informacion

e Contabilizacién

o Descontabilizacion

e Traspasar Saldos Al Siguiente Periodo
e Cierre Contable Y Presupuestal

REPORTES CONTABLES
Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera-LDF Patrimonio Adquisiciones Administracion Herramientas
Informacidn porFuente deFinanciamiento Balanza de Comprobacidn - Fuente Financiamiento
Auwxiliar Contable Estado deSituacidn Financiera - Fuente Financiamiento
Auxiliar Contable /Fte, Financiamiento Estado de Actividades - Fuente Financiamiento
Auxiliar Contable / Unidad Administrativa Estado de Variacionen la Hacienda Publica- Fuente Financiamiento
Balanza de Comprobaddn Estado de Cambios en laSituacion Financiera - Fuente Financiamiento
Balanza deComprobacidn xFtefin Estado deFlujos deEfectivo -Fuente Financiamiento
Balanza de Comprobacién Trimestral Estado Analitico del Activo - Fuente Financiamiento
Balanza de Comprobacion Semestral Estado Analitico de la Deuday Otros Pasivos - Fuente Financiamiento

SICGEM

Sistema Integrado de Contabilidad
Gubernamentaly Empresarial

Estado de Origeny Aplicacidn de Reaursos
Estado de Origeny Aplicacién de Recursos Anual
Estado deResultados

Estado deResultados Trimestral

Pélizas Contabilidad/Presupuestos

Resumen de Pdlizas Contables

Resumen Ingresos [ Egresos

Resumen Ingresos/ Egresos Anual

Reporte de Proveedores

i Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Final
1. Estados e Informacidn Contable »
11.Estados e Informes Presupuestarios >
111. Estados e Informes Programaticos >
IV. Indicadores de PosturaFiscal »

Libros Principales y Registros Awdliares  »

Reportes Contables

e Informacion por Fuente de Financiamiento

O O O 0O O O O

o

Balanza de Comprobacién — Fuente Financiamiento

Estado de Situacién Financiera — Fuente Financiamiento

Estado de Actividades — Fuente Financiamiento

Estado de Variacion en la Hacienda Publica— Fuente Financiamiento
Estado de Cambios en la Situacion Financiera — Fuente Financiamiento
Estado de Flujo de Efectivo — Fuente Financiamiento

Estado Analitico de Activo — Fuente Financiamiento

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos — Fuente Financiamiento

e Auxiliar Contable

e Auxiliar Contable/Fuente De Financiamiento
e Auxiliar Contable/Unidad Administrativa

e Balanza de Comprobacion

e Balanza de Comprobacion Trimestral

e Balanza de Comprobacién Semestral
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e Estado de Origen y Aplicacion De Recursos

e Estado de Origen y Aplicacién De Recursos Anual
o Estado de Resultados

o Estado de Resultados Trimestral

¢ Resumen de Pdlizas Contables

e Resumen Ingresos/Egresos

¢ Resumen Ingresos/Egresos Anual

e Reporte de Proveedores

DISCIPLINA FINANCIERA

Derivada de la reforma constitucional en la materia, promulgada durante el 2015, la Ley de Disciplina
Financiera fue aprobada en 2016 y, como su nombre lo indica, fomenta una mayor disciplina financiera
en los niveles estatales y municipales de gobierno, regula de mejor manera el acceso al financiamiento,
establece reglas de disciplina presupuestal y del ejercicio del gasto publico para lograr una mayor
eficiencia del mismo y refuerza las obligaciones de transparencia y de rendiciéon de cuentas.

A continuacion se muestra el menu que genera la informacion relacionada con LDF.

@ SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; 1o} R DEL SISTEMA CADUC DSN=SICG VERS - 8 x
Control Rep: Catdlogos Finanzas ObraPiblica Transparencia Procesos contables Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Patrimonio Ventana  Ayuda
HaREveRE- B3 sFBRE [+ F1 -Estado deSituacién FinancieraDetallado

- ico delaDeuda Piblicay

£3-

F4-Balance Presupuestario

FS - Estado Analitico de Ingresos Detallado

F6-Estado Analit

F7-Pr
F8 - Informe sobre Estudios Actuariales
Guiade Cumplimiento de la LDF
Mantenimiento Ingreso Detallado
Mantenimiento a Proyecciones

;Mﬂmm Adquisiciones Administracidn Herramientas

F1-Estado deSituacién FinancieraDetallado

F2 - InfarmeAnalitico de la Deuda Publicay Otros Pasivos

F3 - Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos
F4-Balance Presupuestario

F5 - Estado Analitico de Ingresos Detallado

Ff - Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado
F7 - Proyecciones y Resultados de Ingresos y Egresos

F8 - Informe sobre Estudios Actuariales

Guia de Cumplimiento delaLDF

Mantenimiento Ingreso Detallado

Mantenimiento a Proyecciones
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e F1. Estado De Situacion Financiera Detallado

e F2. Informe Analitico De La Deuda Publica Y Otros Pasivos

e F3. Informe Analitico De Obligaciones Diferentes De Financiamientos

e F4. Balance Presupuestario

e F5 Estado Analitico De Ingresos Detallado

e F6. Estado Analitico Del Ejercicio Del Presupuesto De Egreso Detallado
e F7.Proyecciones Y Resultados De Ingresos Y Egresos

¢ F8. Informe Sobre Estudios Actuariales

e Guia de Cumplimiento Detallado

e Mantenimiento a Proyecciones

Administracion

Este grupo de opciones sirven para poder configurar varios aspectos de sistema, agregar usuarios o modificar
sus opciones de acceso a las opciones de menu del sistema.

Se pueden configurar los datos relacionados con el ente publico o con los nombres de funcionarios que se
mostraran en los reportes y ventanas de captura, asi como las opciones de filtro predetermina etc.

También se cuenta con el acceso a la bitacora generada por las operaciones que se realizan en sistema.

#m SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; o R DEL SISTEMA CADUCI DSN=SICG VERS - =] X
| Rep Catdlogos Finanzas Obra Piblica Disciplina Financiera-LDF Patrimonio  Administracén H Ventana _ Ayuda
HREAv®E: GieE-B8XHE 0+

9 Administracién de Usuarios

-4 Administracidn de Periodos
Configuracion de Parametros
Estado Péliza- Operadn
Niveles enlos Catdloges
Péliza Conversign
Desblogueasesidn de usuario
GeneraRespado
Consulta bitdcor

Ready
—

e Administracion de Usuarios

¢ Administracién de Periodos

e Configuracién de Parametros
o Estado Pdliza — Operacion

¢ Niveles de los Catalogos

e Podliza Conversion

o Desbloquea Sesiéon de Usuario
e Generar Respaldo

e Consulta Bitacora
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Enlace con el archivo digital contable

El médulo de consultas de Pdlizas presupuestales se le agrega la funcionalidad de direccionar hacia los archivos
digitalizados del archivo fisico, dando con esto una completa visién de la informacién que se ha registrado en el
sistema, asi como de la informacion correspondiente a la comprobacion de dichas operaciones financieras en un
mismo sistema de informacion.

[~ SISTEMA INTEGRADO DF CONTARILIDAD FUEER
Control Prescouestal Reporles Presuouesishes Caldloges

EHeEe BUsHEGE B

BBk

<= Consulta de pdlizas presupuestales e
Conaulta ge piizas presuguestales ‘

alenia Procesos wonlabes Reperies Contabie Repu tracin Heramientas  Ardiive £

Ventana  Ayuda

CONSULTADE POLIZAS PRESUPUESTALES

Ejercicia wmmrm
Afotscal: 2019 - Coneckor
—— o SISTEMA 2 DE COMTA GUBERNAMENT o] ]
Periodo ;  Maseex Mol i
Izl 12 Dictembre LYEUNO.
Foal 12 Diesombre [MmiGuno B & & Q ® @ 36 - @  Iniciar sesién
| HINGUNO 4 2 A TN o FECHA: v - [Gonsutler FOF || Busecar
WG i IGITUD DE ACEFAS CON GAST DEL EXERCICIO ACTLN Mo o pago:CHECLE
Banulicario: ARGOOBIHOSIT - OSCAR ARMENDARY. GUERRERD |
Imports:  $4.211.00 (CUATRO ML DOSCIENTOS DHEE PESOS D00 MY
Conceplo:  PAGC 0 RETERGIH DEL 5 AL MLLAR DE Lt ESTIMACION U0 FINGLITO E L4 08 W OF TECHUMBRE EN LARLIH D
IS ) GRURLUA COLDNIA MOGESTG RAMGEL, CON WUMERD CF ¢ e .
i REVEZ OTE20HR ETEMDG EN LA AT Sz i o T BRI
1 2 EE
o e e it 2 Fusents fmio: 11601 - RECURSOS FISCALES PROPICS Tino i gastes GASTO OE GAPTTAL Wcover  towanRECURSDS FISCALIGH 12N BANCIMH T 606
ry 10 12 CAPTURADD 015 = Eﬁ [T __ﬁ&g,p, _ deinistrabivi 1} COGy Concepts e =
[ vw e qzase | wesm = 12 01 SECAETARADERLAEN 0 N OO TAMAERSGEE 2110 Szt con
LI e pacano BEGHT | REGHM 8 _____ D&% DBRAS PURLIGAS i ) = N 006
] T 12 PAGADC REGE2 | WREGHR 184 = TOTAL BE LA, ok R A €06
F | rw | b e | new e i Ead
(O 9 R PAGADD REGEM  REGHM “ AUTORIZA Wi 006
[ ms e mERSIS | WEBSK [ e 006
O e u oo neam | messa 5 ~ e cos
[0 1% @ scano REGS | WEGSRE ] = 2 ] A Gos
PR vesr | 2 macane REGS) | MEGHR HiKAE 006
|} e 2 RAGOD REGEM | WEGHM “ e —_— WA 06
1 w2 ;oo EES | REGSD “ HAHB 05
L | 2 pacaoe 1REGEM | REGSM HAXHTE 006
I wmer w2 Aecao 2GS A2EGSH 1 Wrane o5
O rw  w momo nEasn | mecsw 15 y cos
RS s | 2 pacaoo REGE! | REGHN - — S % 006
O me | 2 s measn | messm n, cos
[l o | w om0 nEass | messy -8 " o6
1) W 17 PAGADD MEGSS | REGSH 006
[ i e easens IERSH | ZEGSN eos
0 T @ FAGADD EET WEGHT ap0oe LAZIIN MENDOZA OLIVAN PACO POR: GONCEPTO DE CONVE-AI A Z5000-F OO V. FAMO 33 CHEQUIE s
PR m» | e cwprurson 1 oo DSVALDO PALMA LANDA 1CORRECCION A BP TE3 FACTURATAMORTIZACH 1101 PECURS0S FECALE TRANSFEREMCH 006
I an w2 R 1 268 [T T 1 JORGE ALANIS BELTRAN PO PAG0 DE COMPRA DE REFACLAMORTIZACH 1085 PROTECCIN CVL 2 TRANSFERENCA w006
0 @ | 2 Faen N8 mEnss REGsw mEt s 0w JOREE ALANIS BELTRAN POR AT OF COMEA D REFACLAMORTIZACS 4004 FECUSEDS FECALE TRANGFERENCA HANES COG
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MODULO DE CONTROL PATRIMONIAL

®m SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL; MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADM DR DEL SISTEMA CADUCI DSN=SICG VERS = a X
Ce Rept Catilogos Finanzas Reportes Contables Informes CONAC Reportes Consolidados Disciplina Financiera - LDF Ventana  Ayuda
BHEARvRES BERSEEBYERE| Catdlogo de bienes

Catalogo de bienes inmuebles

Relacién Cabms-Cog

Empleados

Trémites

Reportes

Resquardos

Ordende compra Pendiente
Depreciacidn

e Para dar cumplimiento a la normatividad proporciona las siguientes funcionalidades:
¢ Patrimonio

o Catéalogo de Bienes
o Relacién de CABMS-COG
o Empleados
= Importacién de empleados
=  Consulta Empleados
o Tramites
= Importa Inventario
=  Consulta Inventario
=  Alta de Tramites
= Alta de Bienes
= Baja de Bienes
o Reportes
= Relacion de Bienes
= Libro de Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles
o Resguardos
= Asignacion de Resguardo
= Transferencias de Resguardos
= Relacion de Resguardos
o Depreciacion
= Calculo de Depreciacion
= Reporte de Depreciacion de Bienes
= Pdliza de Depreciaciéon

MODULO DE TRANSPARENCIA
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= S|STEMA INTEGRADO DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL Y EMPRESARIAL: MES: JUNIO DE 2024; USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA CADUCIDAD:30/09/2024; DSN=SICG VERS
! Reps Catdlogos Finanzas Obra Piblica Disciplina Finandiera-LDF Patrimonio
IHdRAvRES B SEEBYER| (- OcAS{ObHgaciones 0

1.-Informacién adicional 2 la Iniciativa de laLey de Ingresos

2- i6n adicional del del detgr
S DS g
4.-Calendario de Ingresos base mensua

5.- Calendario del Presupuesto de Egresos base mewwa

6.e ion d ¥ Subsidios.
7.-Destino del gasto federalizado y rentegros
8.-Obligaciones pagadas o garantizadas con fondos federales
9. Programas con recursos concurrente por orden de gobiemo
10.- Cuentas bancarias productivas espedficas
11.-Aplicaciénde recursos del FORTAMUN

12.- Informacién publica financiera para el FATS

Preguntas de apartados

Empleados con vibcos

Transparencia. Procesos contah ontaies CONAC Repor

0CAS(0Obligaciones Contable Administrativas)

1.~ Informacidn adicional a la Iniciativa de laLey de Ingresos
2.-Informacidn adicional del Proyecto del Presupuesto de Egresos

3.-DifusidndelaLey de y del de E
4.-C. io de Ingresos b 3l
o o b =

6.- Informacién de Montos Pagados por Ayudas y Subsidios
7.-Destino del gasto federalizado y reintegros
8.- Obligaci pagadaso i con fondos federales

9.~ Pro €ON recursos conci p den de gobi
10.- Cuentas bancarias productivas espedficas

11.- Aplicacionde recursos del FORTAMUN

12.- Informacién piblica financiera para el FAIS
Preguntas de apartados

Empleados con vidticos

=  OCAS (Obligaciones Contable Administrativas)

. Informacién Adicional A La Iniciativa De Ley De Ingresos

. Informacioén Adicional Del Proyecto Del Presupuesto De Egresos
. Difusién De La Ley De Ingresos Y Presupuesto De Egresos

. Calendario De Ingresos Base Mensual

. Calendario Del Presupuesto De Egresos Base Mensual

. Informacion De Montos Pagados Por Ayudas Y Subsidios

. Destino Del Gasto Federalizado Y Reintegros

. Obligaciones Pagadas Garantizadas con Fondos Federales

= 9. Programas Con Recurso Concurrente Por Orden De Gobierno
= 10. Cuentas Bancarias Productivas Especificas

= 11. Aplicacién De Recursos Del FORTAMUN

= 12. Informacion Publica Financiera Del FAIS

=  Preguntas de apartados

=  Empleados con viaticos

| ]
0N O WN -
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MODULO DE NOMINAS (SIS)

Sistema de administracion de Pagos al personal, totalmente versatil para procesar de manera integrada
diferentes tipos de Némina en forma independiente, con caracteristicas diferentes, como, por ejemplo:
Empleados de base, Personal Ejecutivo y de Confianza, Personal Eventual, Néminas Especiales, etc.

Flexibilidad

La caracteristica fundamental de este sistema es la capacidad para ser totalmente programable y
configurable mediante parametros controlados directamente por el usuario, ademas de permitir un gran nimero
de transacciones que pueden realizarse sobre la base de datos del personal, otra ventaja es que puede
interactuar completamente con un sistema armonizado, ya que cuenta con la posibilidad de incluir una matriz de
conversion.

Parametrizaciéon

Se pueden realizar distintos tipos de transacciones, ya sea sobre el Base de Datos (Maestro de
Personal), asignaciones Fijas en Cada Nomina (Salario Diario, Pago dia Sabado, Prima Dominical, etc.), a nivel
de grupos de empleados o a nivel de un trabajador.

Reportes e informes
Por cada transaccién o grupo de transacciones el usuario puede obtener Consultas o Reportes, ya sea
por periodo (indicando un rango de fechas), por centros de costo, o unidad administrativa, o por Trabajador.

El Sistema incluye multiples listados y reportes, de uso frecuente, y los listados especificos para cumplir
con las obligaciones de Ley, incluyendo reportes y consultas del registro histérico de néminas.

El Sistema esta estructurado para permitir ejercicios de simulacion del proceso de némina para estimar
costos totales, ademas de permitir el Calculo de Prestaciones, Intereses de adeudos, Vacaciones, Liquidaciones
y aplicacion de conceptos especiales a cargo o a favor de los empleados, ajustados a las necesidades de la
organizacion.

La informacién suministrada por el Sistema incluye:

e Costos por Unidad Administrativa, Departamento y Seccion

e Generacion de Asientos Presupuestales automaticos.

e Calculo de ISR y otros impuestos de acuerdo la legislacion vigente, esto trae la ventaja de un calculo de
ISR para los beneficios que el ente requiera para sus declaraciones mensuales.

e Provisiones

o Estadisticas

e Grabacién de formato de pdliza indicado para su incorporacién hacia el Sistema de SICGEM armonizado.

e Generacioén de Archivos para Depdésitos, Transferencias Bancarias de acuerdo a las especificaciones de
cada Entidad Financiera.

e Exportacidon e Importacion de Archivos para interactuar con entidades externas (IMSS o ISSSTE, SAT,
etc.).
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Sistema Integrado de Contab

En este manual encontrarad las instrucciones necesarias para operar el Sistema de Sueldos y Salarios (Sistema), por lo
cual se recomienda gue sea leido detenidamente antes de iniciar con la operacidn del sistema.

El Sistema fue desarrollado para trabajar en el sistema operativo Windows (XP, Vista o Seven,) utilizando el esquema
cliente-servidor, lo cual significa que existen un determinado ndmero de usuarios gue pueden operar el sistema desde
diferentes equipos de la red de computo, realizando la funcién de clientes (cada funcidn del sistema que es realizada por
un usuario, normalmente implica una peticién de un senicio sobre una base de datos). Por otra parte existe un servidor (un
equipo mas poderoso que el de los clientes) equipado con las herramientas necesarias para proveer los semnvicios
requeridos de datos y llevar un control de los accesos de los usuarios clientes.
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SISTEMA DE RECAUDACION DE INGRESOS

Este sistema tiene como objetivo principal resolver de manera practica el cobro de cualquier tipo de ingreso, de
manera presencial, a través de una caja de cobro.

Flexibilidad y operacion muy ligera

El sistema surge a partir de las iniciativas de acercamiento de los servicios gubernamentales a los ciudadanos,
con la instalacion de centros de recaudacion en distintos sitios publicos de la ciudad como centros comerciales
y plazas publicas, asi como llevar centros de cobro ambulantes en las colonias de la ciudad. El Sistema permite
configurar cualquiera de los conceptos de ingresos:

e Impuestos,

e derechos,

e productos

e aprovechamientos de acuerdo a su normatividad aplicable

Integracién hacia la informacién presupuestal y contable central llevando a cabo el registro de cobros de las
distintas carteras de ingresos, el control de la emisién de recibos y la integraciéon de reportes y la informacion
correspondiente de los conceptos, los cuales se clasifican en mesas receptoras facilitando la generacién oportuna
de la informacién para la péliza diaria de ingresos.

Control y confiabilidad

Se permite llevar un estricto control sobre el proceso de los pagos, desde su ingreso al sistema, pasando por un
arqueo, realizacion de cortes de caja, parciales o totales. El control sobre estos pagos se realiza por medio de
reportes, asi como por pantallas ya sea para una identificacién plena del mismo o para una correccién en caso
de que el pago tenga datos erroneos. Reportes para la operacién El sistema cuenta con diversos reportes para
diferentes finalidades.

¢ Reportes que ayudan a identificar la relacion entre pagos y recibos emitidos.

e Reportes enfocados al control de la cartera, como son reportes que reflejan de una manera clara la
situacion de la cartera en un periodo de tiempo.

e Reportes de datos referentes al cajero y lugar en el que se han realizado los pagos.

Cabe hacer mencién que cada uno de estos reportes tienen diferentes niveles de detalle, es decir, pueden
contener informacion muy general (totales por concepto de pago) hasta informacién muy especifica y detallada
ya sea a nivel de cartera, control de folios, desempefo de cajeros y comportamiento de los ingresos en los
diferentes lugares de cobro.
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RCOG B) 2 REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HUOS si - [ [E] <] No <1[Na 143140202000 ] 3111100601020 RE | Actio [v.
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RCiZ D) MATRIMONIOS: 5 - CAMBIO DE REGIMEN CONYUGAL B 0 17 50[510 ~[No I +|43140405000 | 3111100601020 RC | Activo [«
RC13 E) REGISTROS DE_DIVORCIOS. si 9 16.25/5i “|No 143140501000 ] 3111100601020 RC | Active [v
RCTL F) DIVORCIO ADMINISTRATIVO si < [ T125(S0 <]No 143120601000 ] 3111100601020 RC | Activo [v
RC15 07 - CONSTANCIA DE SOLTERIA Si - 0 563 Si | No ~|[No 143140701000 | 3111100601020 RC ACtVO |
RC16 |G) CONSTANCIA DE INEXISTENCIA, NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DEFUNCION | Si v 0 5.00/Si | No w||No 143140801000 | 3111100601020 RC ||Activo ||
RCIT H) TRAMTES FORANEOS SOBRE CONSTANCIAS DE INEXISTENGIA DENTRO DE S1 - 9 5.00[si ~]No ~[No 143130301000 ] 3111100601020 RC |Activo [v
RC1E 1) TRAMITES FORANEOS SOBRE CONSTANCIAS DE INESTENCIA FUERA DEL | Si - [ 20.00(Si | MNo. ~Ne 143121001000 ] 3111100601020 RC | Actho [
RC19 ) ANOTACIONES MARGINALES POR ORDEN ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION ST - [ usi <] No ~[Na 143131101000 ] 3111100601020 RC |Activo [v.
RCZ0 K) INSERCIONES si - [ 20.00(Si <|MNo. [N 143141201000 o] 300601020 RC |Actve [
RC21 L) ANOTACIONES MARGINALES A LAS ACTAS DEL REGISTRO CIVIL POR ORDEI i - [ 1750/Si <]No <[Ne 143131301000 ] 3111100601020 RC | Actie [v
RC2Z M) EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE INEXSTENCIA DE REGISTRO. si v [ 5.00[Si <] Ne <iNe 143121201000 ] 3111100601020 RC | Actie [
RC23 M) EXPEDICION DE CERTIFICADO DE EXTEMPORANEIDAD si - q 750[Si <o ][N 143141501000 ] 3111100601020 RC | Aciv [v
RCZ4 0) COTEJC DE ACTAS si < 9 375[si <] Ne <[Na 143141601000 ] 3111100601020 RC |Activ [
RC25 P) COTEJO Y TRAMITE DE ACTAS DE NACIMIENTO. MATRIMONIO Y DEFUNCION Si - q 8.75[Si <|MNo <Ne 143121701000 ] 3111100601020 RC |Actve [v
RC26 a) CERTIFICACIONES DE ACTAS. si - [ 6.86/S0 <] No <][Na 143141601000 ] 3111100601020 RC | Activo v,
RC2T R) CERTIFICACION DE DOCUMENTOS DISTINTOS A LOS SEFIALADOS EN INCIS( i - q 750[Si <JNo <Ne 143121901000 ] 3111100601020 RC |Active [v
RC28 5) CORRECLION DE ACTAS si - 9 87550 <] No <][Na 143142001000 ] 3111100601020 RC | Actio v,
RC29 T) BUSQUEDAS: 1.- DE REGISTRO DE NACIMIENTOS. si - [ 1.88[Si <JNo <][No ~]43122101000 ] 3111100601020 RC | Active [
RC30 T) BUSQUEDAS: 2 - DE REGISTRO DE MATRIMONICS si - [ 1.88[Si ~No ~[Na 143122101000 ] 3111100601020 RC | Actvo [v
RC31 T) BUSQUEDAS: 3.- DE REGISTRO DE DEFUNCIONES si < [) 1.88[Si <][Ne 143142101000 ] 3111100601020 RC | Activo [
RC32 ) BUSQUEDAS: 4.- DE DOCUMENTOS DEL APENDICE si - 0 1.88[Si <][Ne 143132101000 ] 3111100601020 RC | Actve [
RC33 T) BUSQUEDAS: 5 - CUALQUIER OTRA CLASE DE DOCUMENTOS DISTINTOS DE ST <] [) 188[S0 <[No 143142101000 ] 3111100601020 RC | Activo v
RG34 U) REGISTROS DE NINOS FINADOS (HASTA UN MES DE EDAD EXENTOS) Si ~ o 0/Si «||No +|43142201000 +| 3111100601020 RC ||Activo [w
RC35 {V) POR TRASLADO DE UN CADAVER FUERA DEL ESTADD. e 5 v q 106350 oMo 43142301000 | 3111100601020 RC |[Activo [v
Total de registros: 48 &
[Ready
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ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Este médulo que se integra al SICGEM, esta encargado del registro de las requisiciones de materiales, asi como
la contratacidon también de servicios que se convertiran mas tarde en 6rdenes de compra que a su vez se
convierte en compromisos de pago, esto se ve reflejada en el Control Presupuestal del SICGEM. A
continuacion, se muestra las opciones de menu de manera enunciativa.

s Adquisiciones Mes: ENERO DE 2010 USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SERVIDOR:DSN=log
Archivo  Herramientas Procesos Administracion Reportes| Cataloges| Ventana Ayuda

g(;‘y’ [ﬁ " 5 IER ] [Eil;l ﬁ ‘ij »* =i w n @_ Adminsitracidn de Articulos

L) Praveedares
a2 Unidades Administrativas
A Unidades de medida
Tipos de articulos
Tipos de Requisiddn
Entidades Federativas

Municipios

Tipos de Requisicion
Este catalogo permite al administrador del sistema definir la clasificacion para las requisiciones que se ingresaran
al sistema.

jones Mes: ENERO DE 2010 USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA SERVIDOR:DSN=locall VERSION:22
Archive Edicidn Ver Insertar Herramientas Procesos Administracién Reportes Catdlogos Ventana Ayuda

Y"E2FESHCUE AT B
EBRHE | X|tEBRL0H| |72k
@ Catalego de tipos de requisicion
01 MATERIALE:
02 SERVICIOS
03 FONDO REVOLVENTE
04 GASTOS A COMPROBAR
05 OBRAS Y REMODELACIONES

06 ESPECIAL
07 PAA

4]

Tipos de Articulos
Este catalogo permite al administrador definir la clasificacion de los articulos que se podra utilizar en el catalogo
de articulos.

TArchivo  Edicién Ver Insertar Hemamientss Procesos Administracin Reportes Catdlogos Ventana Ayuds
HELFES HQuwe X9 | B
B BHE X |4 BELH I 00
&5 Catdlogo de tipos de articulos
01  |MOBILARIO Y EQUIPO DE OFICINA|
02 EQUIPO DE COMPUTACION
03 |EQUIPOS Y APARATOS DE COMUNICACIONES
04 |SERVICIOS DE INFORMATICA (licencias y proyectos)
05 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO
06 EQUIPOS MENORES Y HERRAMIENTAS
07 EQUIPO DE ALERTAMIENTO
08 EQUIPO DENTAL Y OPTOMETRICO
09 MATERIAL Y UTILES DE OFICINA
10 MATERIAL Y UTILES DE LIMPIEZA
" MATERIAL Y UTILES DE IMPRESION
12 MAT. Y UTILES DE IMPRESION PARA EQUIPO DE COMPUTO ELECTRONICO
13 MATERIAL DE OPTOMETRIA
14 MATERIAL DENTAL
15 LLANTAS Y CAMARAS
16 MATERIAL Y ARTICULOS DE ORNATO
17 MANTENIMIENTO Y REFACCIONES PARA EQUIPO DE COMPUTO
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de C
Gubernamentaly Empresarial

Unidades de Medida
Catalogo utilizado para administrar las unidades de medida que se permitiran utilizar en el catalogo de articulos.

%] Adquisiciones Mes: ENERO DE 2010 USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Archivo Edicidn  Ver Insertar Herramientas Procesos Administracidn Reportes

EAFE S BRYO AT |

SBLRHEHE | X |spa B | X LW

Catdlege de unidades de medida
e De 0
001 IEZA
002 LICENCIA
003 JUEGD

004 PAQ. C/25 PIEZAS
005 CAJA C/20 PIEZAS
006 PAQ. C/100

007 CAJA C/100 HOJAS
008 PAQ. C/500

009 BLOCK

010 CAJA C/100 PIEZAS
011 CAJA C/50 PIEZAS
012 CAJA C/10

013 PAQ. C100/PIEZAS
014 C/5000 PIEZAS

015 C/1000 PIEZAS

016 CAJA 1000 PIEZAS
017 PAQ. CH4 PIEZAS
018 PAQ. C10

019 PAQUETES

020 PAQ.CM2 PIEZAS
021 PAQ. C&/PIEZAS
022 PIEZA C/60 ML

023 METRO

024 TUBO DE 12 ML
025 PAQ 100 PIEZAS
026 GALON DE 1LITROS
027 KG

028 PIF7A NF 850 MI
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Unidades Administrativas

Catalogo utilizado para administrar las unidades administrativas que integran el organigrama de la institucion, es
importante mantener actualizada esta informacion debido a que es la informacion utilizada para la captura de las
requisiciones y en su caso generacion de reportes e impresion de formatos con los nombres y cargos de los
titulares de las unidades administrativas.

ABRIL DE 2011 USR:USUARIO ADMINISTRADOR DEL MA SERVIDOR:DSN=locall VERSION:22/06/2011 00:00 H

Ver Insertar Herramientas Procesos Administracidn Reportes Catdlogos Ventana Ayuda
YEHeFESHAwexng I
exREHE X A BHLH| I | F R

/06/2011 20:

Archivo  Edidén

@ Catalogo de des Administrativas
0 1 DIRECCION GENERAL C_P. ENRIQUE IRAGORRI DURAN ﬁ\RECTOR GENERAL ]
1 2 |COMISARIO DE LA CONTRALCORIA C.P. GILBERTO CABELLO ANDRADE  COMISARIO PUBLICO
1 3 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA L.A. CARLOS AVILA HERNANDEZ SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
3 4 |DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS C.P. ARMANDO DIAZ GARCIA JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
3 5 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y CON. C.P. CLEOQTILDE PEREZ PASTRANA  JEFA DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
1 6 |SUBDIRECCION JURIDICA C. FABIOLA DEL SOL URIOSTEGUI ALVEASUBDIRECTORA JURIDICA
6 T |PROCESOS JURIDICOS LIC. PATRICIA FIGUEROA REZA JEFA DEL DEPARTAMEND DE PROCESOQS
6 & TECHNICO NORMATIVO LIC. MAMUEL ISRAEL CUEVAS CASTILLO JEFE DE DEPARTAMENTO
1 9 (COORDINACION OPERATIVA L.I. JORGE GUTIERREZ VAZQUEZ COORDINADOR OPERATIVO
1 10 SUBDIRECCION DE INFORMATICA LI ARGELIA CHAVEZ HERRERA SUBDIRECTORA DE INFORMATICA
1 11 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y ANALISIS FINA L.I. JORGE GUTIERREZ VAZQUEZ COORDINADOR OPERATIVO
11 12 PROGRAMACION EVALUACION Y SEGUIMIENTO C.P. OLGA MERLOS CANO JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAN
1 13 SUBDIRECCION DE PRESTACIONES ECONOMICAS C.P. OFELIA JULIANA GARCIA DIAZ  |SUBDIRECTORA DE PRESTACIONES ECO
13 14 |[CREDITOS HIPOTECARIOS LIC. GISELA BARCENAS CHAVERO  UEFA DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS
13 15 AFILIACION ¥ VIGENCIA DE DERECHOS C. GLORIA CORONA VARGAS JEFA DEL DEPARTAMENTO DE AFILIACIOI
13 16 BIEMES DE CONSUMO DURADERO L.A. CARLOS SORIANO MORA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS
13 17 |CREDITOS QUIRDGRAFARIOS L A. SARA ODETTE LEON HERNANDEZ \JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS
13 18 (COBRANZA ADMINISTRATIVA LIC. JUAN MANUEL ROJAS CASTANEDA UEFE DE DEPARTAMENTO DE COBRANZA
1 19 SUBDIRECCION SERVICIOS ASISTENCIALES C D GUSTAVO BANOS PEREZ SUBDIRECTOR DE SERVICIOS ASISTENCL
19 20 DEPARTAMENTO OPTOMETRIA L.O. FERNANDO VALLE TOVILLA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE OPTOMET
13 21 |CREDITOS ESPECIALES LIC. ELIUTH BUSTOS BAUTISTA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CREDITOS
19 22 ARCHIVO JOSE LUIS LUNA VELAZQUEZ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
0 23 |SUBDIRECCION JURIDICA NO APLICA NOMBRE Y FIRMA

< | 1 »
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Proveedores
Catélogo que permite registrar y mantener actualizada la informacién de los proveedores que integran el padrén
de proveedores de la institucion.

s Moz ABRIL DE 2011 USH U ADINE A SERVIDORIDS a0 1 ZiMeAl

Archivo Edicidn  Ver Insertar Prodesos Reportes Catdloges  WVentana  Ayuda
PEerFirs Pleaxny B
SREEE X A BBLE | F Fab
Fre] TACALDAD, 5.4 DECV. ACTvD
W0 [BLUE TONER: (Ao
[ CABLEUAS TELECOMUNCACIONES, SA DECV. [ACTAVO
wﬂ fABLEMAS TELECCMUNCACIONES. 5S4 DEC V. BaLL
e CLMICA ESTADO DEL ARTE EN CRUGH ENDOSCOPCA S A DECV. [ACTAVO
[ACTAVO
[SETND
A CTAO
[ACTAVO
[=EThD
ACTVD
[ACTAVOD
Datos proveedor =
id Provesdar: 000055 = Mosbe: ACL COMERCLALIZADORA S A DE CV. Status:  Actng _ﬂ RF.C. ACO -090915.042
Bonchciar
Agente:  AMILCAR CAMARENA LOPEZ Telélonos: ( JM15-6967 | ( ) ()
Domicilio
Calle: DE LA LUZ Ho. lnt. Mo Ext 66
Colonia;  CHAPULTEPEC Ciudad. CUERNAVACA
Estado.  MORELOS [ CP: 62000
Municipio: | CUERNAVACA [=] Pais: MEXCO
Email ACL-COMERCIALIZADORA S A DECV

Esta pantalla de administracion del catalogo de proveedores contiene dos paneles, el marcado con el numero 1
muestra en forma de lista los nombres de proveedores identificandolos con una clave Unica, en el panel
identificado en la figura anterior con el numero 2 se muestra el detalle de los datos para el proveedor
seleccionado, este panel (2) es utilizado también para ingresar la informacion de un proveedor cuando este es
registrado por primera vez o cuando se requiere actualizar su informacion.

Es importante destacar que en el panel 1 se identifica con un color que resalta de los demas cuando un proveedor
ha sido marcado con status baja.
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Administracion del Catalogo de Articulos

Este catalogo es base para la operacion del sistema, permite mantener actualizada la informacion de los articulos
que pueden integrar los registros de requisiciones, documento base para el proceso de adquisicion de bienes y
servicios.

La ventana de administracion del catalogo de articulos permite el registro de nuevos articulos, la edicidon de la
informacion de los articulos previamente registrados, la clasificacién de los articulos, la asociacién de los articulos
a las partidas presupuestales. Esta ventana del catélogo de articulos esta integrada por un conjunto de paneles
y opciones que se muestran en la imagen siguiente:

oo Adquritiones. Mo ABRIL DE 2011 LISRASS eral L i E R

Archiva.  Edicde  Wer  Jeaerisr Her
THeaPFrs Dlnexs W B

SENEHE X|of i ¢ v

ﬁwumam
| icun | Clashescin de aticuor.

' Filtrar los articulos de tipo:

SO P BP0 I OFGRG Gyt | ESCATTORD SEC N
L= Ll
00 Lis % )
ORI RR)  EOUEPD DE DFICHNA DOt | SR DR SEVBEJECUTND, FESTOMN, RUEDAS, EN FLANA HEQRD FETA )
MRS R Y AP B DFaDdk B | BANCA L PLATAL DRRL ARES IE EENERA BETL N
SRR T EQLAPT D DRCh N7 | AR ERD VTN TG, CALAVE COLOM ARTNE FELE )
ISOBELIARID Y RQUNPD DI DFICHA OO | ARC=IVERD VETALICD 3 G, CALIVE COLOR AREMA PEIL N
AROERARID Y E0UIPD DE DFCH DOS | ARCHVESD VETALCO ¢ G, CALAVE COLOR ARENE FETA b
| | Ao Y B BE OO Bl | MEEAA [E TRARLD gL L
VSRR Y EQLEPD [ DR GO MRS PARATAL FEQCNGA B PLATAS PRI 1 N
IRCEILIARI Y EQLIPD DE DFCh W2 | MESA PVFRESIRA CON ENFRERARD PEIL L)
IBOBILAR Y EQUIFD D DRl B0t | VENTLADOR DE TORRE FEIL L)
ARSI R ¥ 00RO BE DFSa bid | S ARDORA CARCLLD WO 11133 WCTOR PELL L]
RO T EGRPG D FCioh B1F | Wama DE EECRER MO0 OFL3000 PRINTAPORY BEta N
ABDRERLA R Y EQUIPD DIE DFICHRA S | CEETOS PEAEIA DE PLASTICO, T4P 1LTE PEIL L
AOERLARD ¥ EQUEPD [E DFICHA D047 | GALLOTTA MEDMRNA. FETA L)
AACEZ AR T ECUISD [E OFICRA O | ENQARDOLADORA UL NR1L0 DE BLASTCD TEIL L
WS ¥ EQLPD I DFIDRG Grd DETECTOA f BRLETES PELL o)
| | MAOBRLARRD Y ECLAPT DE DRICE 20 | PERFORACDRA OF 1 CRIFICES PETL L)
AAOER R0 Y EQUIPD DE DRC#A K2 | PEARADN BLANC GRANDE 55 K X PEZL L

|| Ssticido 2 da 521 -

| Proveedor -osto Undad bDhesc Vigencia Im Yigencia Fin Publicadc
PROVEEDCR (SERSRAL [=] E50.00 0 16 OUDNR009 (=] 01012020 ’-'_2

El panel marcado con el nimero 1 en la figura anterior muestra la relacion de articulos que integran el catalogo
actual, este listado puede filtrarse para mostrar Unicamente los articulos de un determinado tipo mediante la lista
de tipos de articulos del elemento que se identifica con el nimero 3 en la imagen anterior.

El panel identificado con el numero 2 muestra los datos de costos y proveedores asociados al articulo de forma
predeterminada, todos los articulos para estar disponibles para la captura de requisiciones deben tener asociado
al menos un proveedor.
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Como se ilustrd en la seccion Iconos de ments de este manual, la opcidn Agregar nos permite agregar registros
de informacién. Para este catalogo de administracién de articulos cuando seleccione la opcién agregar se
mostrara una ventana de insercion / edicion de la informacién del articulo como se muestra en la siguiente

imagen:

&5 Adquisiciones

del articulo:

Color:

Marca:
Modelo:
Material:

Tamafio:

Fecha Alta: (01/01/2009 [~]

DATOS DEL ARTICULO
" Clave de articulo: MOBILIARIO Y EQUIPQ DE OFICINA E 0004

Descripeion [SILLON SEMIEJECUTIVO, PISTON, RUEDAS, EN PLIANA NEGRO

Fecha Baja: 31/12/2020 [«] Status

Unidad Base:
Existencia:
Comprometido:
Disponible:

Minimo:

CLASIFICACION DEL ARTICULO

Clasificacion presupuestal Fecha Alta

[

. Activo Almacén Stock: [ |

PIEZA [=]

ololallo

Usuario Alta Status

MOEBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

|z| 01/01/0001 USR_ADMON ACTIVO

|

Guardar ] [ Cancelar |

Procesos para la adquisicidon de bienes y servicios
Esta seccion detalla la funcionalidad de cada uno de los submédulos que integran el proceso de adquisicion de
bienes y servicios en las diferentes variantes y considerando las caracteristicas particulares de estos. En el
sistema encontramos un menu especial denominado Procesos, este menu esta formado por un conjunto de
opciones que identifican a cada uno de los elementos del proceso de adquisicion. Cada opcion a su vez tiene
asociado un icono para su identificacién en la barra de herramientas principal como a continuacion se ilustra:

wr| Adquisiciones Mes: ABRIL DE 2011 USR:USUARIO ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA SERVI
Procesos | Administracion Reportes Catdlogos Ventana Ayuda

Archivo  Herramientas

WEeEBD {E

PR«

Registro de Requisidones F8
Cotizacian

Cuadro Comparativo
Ordende Compra

Entradas

Salidas
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Requisiciones

A continuacion, se describen los elementos y funcionalidad de las pantallas para la captura, ediciéon e impresién
de requisiciones. Es importante que el usuario conozca el perfil con el que ha sido configurado su usuario por el
administrador del sistema, este perfil determina las opciones a las que podra acceder, asi como el conjunto de
informacion que tendra el privilegio de ingresar, editar y consultar.

Restricciones:
= El registro de requisiciones es el paso inicial para la generacion de los documentos siguientes como
parte del proceso general de adquisicién de bienes y servicios, es necesario conocer a detalle dicho
procedimiento en la institucion.
= Se requiere que los catalogos de informacién base hayan sido actualizados en su informacion.
= Es importante también que los parametros de configuracion general del sistema hayan sido ingresados
con la informacion correcta y actual.

= Configurar los usuarios conforme al perfil requerido para cada uno que pueden ser operadores de
Unidades administrativas, operadores de recursos materiales o administrador.

Captura y edicion de requisiciones

"\-3 Adquiticiones Mes: ABRIL DE 2011 USRAUSUARIO ADMINISTRADOR: D =locall VERSIONZ206/2011 0000 HC M 2011 1%k

Archive  Edidén  Ver Insertar  Heramientss Frocesss  Administracds Reéportes Cat#opes  Ventana - dyuds
YHeTFL s HAwexmw

ERAEHE| X | 4 A IR ey
i 4 -} :
Mdaloﬁm“umodaﬂmda Comgea S Seracio | kapiesidn de Formaios de Fondo Revobments: 3
i Sekccional equisicin | ] [ Bt nocuisicitin pora comges ds Sock: | 2 | Factuas Fondo Rrevalverts |
Tipa: MATERIALES [«] Tramite! | Pendiente  [+] Etapal REQUISICION Perioga: 042011 Falie:
Projecta: 01031001001 [« 6 Fecha Saliciud 24042011 [~ | FechaRequends 30042011 [«
Observacones; REQUSTIONDE LATERLL PARA e
PAORILIAmIO Y BOUIPD D ORICINA ARCHIVERD WETALICE & Qav. CLLAVE :QCP[.‘-'A MEzA P— J\w
AMRCHIVERD METALICD CON GAVETAS
"
[PARA EQUPAUENTD DE
I
1de 1
P m ;
Solicits Auioeiza Vo.Bo! Area Técnica
C.F. ARMANDO DIAT GARCIA LA, CARLCS AVILA HERNANDED B HO APLICA
7% D DERAATAVEN"D E MECLRACS mLAMIOS T SAESTACONES SOCALES SUBDINESTDA ADUNISTRATVD
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