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SWINDUSTRIA es su software de punto de venta que le permite
llevar el control de su negocio de manera facil y amigable. Puede
trabajar con lector de cddigo de barras para registrar sus ventas
rapidamente y generar la impresion de sus tickets y facturas,
controlando las existencias en el inventario.

SWINDUSTRIA agrupa sus funciones en 4 secciones: CATALOGOS,
OPERACIONES, REPORTES y CONFIGURACION.
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TROLE SU NEGOCIO CON UN CLICK

Los catalogos son los mddulos que permiten registrar la informacion
previa de su negocio antes de comenzar a operar con el sistema.
Existen 5 catdlogos en el sistema: PRODUCTOS, PAQUETES
CLIENTES USUARIOS y PROVEEDORES.

Productos

El catdlogo de productos es la pantalla en la que se dan de alta las
mercancias que se venden dentro de su negocio. En este mddulo
podra registrar, consultar, modificar y eliminar los productos de su
empresa.
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PRODUCTOS

] ]
Clave: Descripcion: Unidad: —

>

Codigo Barras: Descripcion SAT: Unidad SAT:
Marca: % IVA: % IEPS: Existencias: Stock Minimo:

| [ —

Ubicacion: Clasificacion:

Precio Menudeo: Precio Mayoreo: Precio Lista:

Cargar Actualizar
PR . Catalogos SAT Existencia
Criterio de Busqueda: Buscar: etalegos stencias E[\j

Alta de Productos

Para dar de alta un producto deberd |llenar los datos
correspondientes en la pantalla PRODUCTOS. No todos los datos de
la pantalla son obligatorios, sin embargo, algunos de ellos deberan
ser capturados necesariamente. Los campos obligatorios son: Clave,
Descripcion, Unidad y Precio Menudeo. Los demas datos podran o
no ser registrados segun lo desee. El precio de menudeo es
indispensable porque es el precio al que se venderan los productos
por default.

Cabe aclarar, que los precios deberan ser cargados sin impuestos e
ingresando solamente numeros.




SWIND

En el campo stock minimo podra ingresar la cantidad minima que
debe hacer en inventario de cada producto y cuando algun producto
tenga menos existencias se reportara en la consulta de Existencias
Bajas.

Es posible agregar la foto de cada producto o articulo, presionando
el boton Foto y seleccionando el archivo de la imagen
correspondiente a cada producto. Esa imagen, ademas de permitir
identificar a cada producto, aparecera en la pantalla de ventas cada
vez que se agregue a la venta el producto correspondiente. La base
de datos registra la ruta de la imagen, por lo que si cambia alguna
imagen de ruta, no podra visualizar la imagen de ese producto.

Si desea facturar a través del sistema SWINDUSTRIA, debera
presionar el botdn “Cargar Catalogos SAT” para que se muestre el
listado de unidades y descripciones para asociar cada uno de sus
productos con los listados del SAT.

Consultar y Modificar Productos

Para buscar los datos de sus productos, debera seleccionar el Criterio
de Busqueda y comenzar a teclear los datos correspondientes al
producto segun el criterio de busqueda que se haya seleccionado.
Para editar los datos de algun producto en concreto debera hacer
clic sobre el renglon donde aparezca el producto correspondiente,
para visualizar en la parte superior de la pantalla los datos y proceder
a la edicion de los mismos. Después de editar los datos debera
presionar el botén Guardar.

En la columna Existencias los usuarios de tipo Administrador podran
capturar las existencias de varios productos y modificarlas
presionando el boton Actualizar Existencias.

Eliminar vy dar de Baja un Producto
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Si desea eliminar de la base de datos algun producto en concreto
debera cargar los datos del producto que desea eliminar mediante el
proceso de consulta de productos y posteriormente presionar el
boton Eliminar. Silos datos de ese producto ya han sido utilizados en
alguna venta, salida, compra o inventario, no podra borrar
fisicamente el registro correspondiente, solamente sera dado de

baja ldgica, lo cual significa que sequira siendo mostrado en los
datos historicos, pero ya no aparecera en el listado de productos
para ventas o compras posteriores. Para reactivar un producto dado
de baja debera seleccionarlo y cargar sus datos y presionar el boton
Guardar para que el producto deje de estar dado de baja y pueda
seguir siendo utilizado como antes.

Paquetes

Crear un Paquete

Para agregar un paquete deber3d teclear la clave para identificar el
paquete, el nombre del paquete, la unidad de medida de venta del
paquete, el porcentaje de IVA. Deberd agregar cada uno de los
productos que integran dicho paquete, seleccionandolo de la lista
desplegable, tecleando la cantidad y presionando el botén marcado
con una palomita. El propésito de los paquetes es crear un conjunto
de productos que puedan ser vendidos como uno solo al precio de la
suma de cada uno de los productos que lo integran y que a su vez, en
el inventario sea descontado cada uno de los productos del paquete.
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Clave Paquete: Unidad: Nombre del Paquete: % IVA: E

- - ~ 0.0

Descripcion SAT: Unidad SAT:

Cantidad Clave Producto  Descripcion Producto

[7] Precio de Mayoreo Ruta Imagen

| [T Precio Lista

Cantidad Clave Descripcion Precio Importe

Para eliminar algun producto del paquete, basta con seleccionar el
producto que desea quitar del paquete y presionar el botén marcado
con una cruz.

Si desea facturar un paquete a través del sistema, debera presionar
el boton “Cargar Catalogos SAT” para que se muestre el listado de
descripciones y unidades correspondientes al SAT con el que se
facturara dicho paquete.

Eliminar o Dar de Baja un Paquete

Para eliminar un paquete que no ha sido utilizado en ninguna venta,
o para darlo de baja, en caso de que ya haya sido utilizado en alguna
venta, basta con seleccionar de la lista desplegable el nombre o clave
del paquete que desea eliminar y presionar el botdn con el icono del
bote de basura.
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Clientes

CLIENTES

- X
Nombre Apellido Paterno Ap.Matemu E .E
Calle Nimero  Colonia CP. Giudad

Estado R.F.C. Teléfono Fijo Teléfono Celular Correo Electrénico

Dias de Crédito Monto de Crédito T Banco N° Coenta

| | \
Régimen Fiscal
\ ]
Criterio de Bisqueda: Buscar:

ka

En la pantalla Clientes podra registrar todos los datos de los clientes
que apareceran en las notas y facturas.

Alta de un Cliente

Para registrar o modificar los datos de cualquier cliente debera
solamente capturar sus datos en la pantalla de Clientes y presionar el
botdn Guardar. El Unico dato obligatorio es el nombre del cliente, los
demas datos fiscales podran ser capturados opcionalmente. En caso
de facturar a través del sistema, debera registrar todos los datos del
domicilio fiscal y el correo electrénico obligatoriamente.

10
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Consulta de Clientes

Para buscar los datos de algun cliente especifico debera seleccionar
el Criterio de BUsqueda y comenzar a teclear en el espacio Buscar,
los datos correspondientes al criterio de busqueda, con lo que
aparecera el listado de todos los clientes que cumplan con esa
condicidn. Si hace clic sobre el registro de algun cliente, los datos se
cargaran en la parte superior y podran ser editados o eliminados.

Eliminar o dar de Baja a un Cliente

Para borrar fisicamente los datos de un cliente que no haya sido
utilizado en ninguna venta o pedido, debera cargar sus datos en la
pantalla en forma de edicion y presionar el botdn Eliminar. Si el
cliente ya ha sido relacionado con alguna venta o pedido, sera dado
de baja solamente con lo que ya no podra ser seleccionado en ventas
o pedidos posteriores.

Operaciones

En el meny OPERACIONES podra seleccionar 5 opciones para
trabajar: Compras y Entradas, Ventas y Salidas, Inventario Fisico,
Apartados de Clientes y Pagos de Clientes.

11
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Compras y Entradas

En la pantalla de COMPRAS Y ENTRADAS registrara la entrada de
productos a su empresa. En la parte superior derecha deberd
seleccionar si se trata de una compra, cuando haya representado una
salida de dinero por parte de la empresa, o la opcion Otro Tipo de

Entrada, cuando haya ingresado algun producto al inventario pero
sin haber pagado por él, como podria ser un donativo o traspaso.

12
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Actualizar Precio de Lista E
N° Nota Fecha Proveedor
2503/ 2016 O~ -

i : - - ® Compra
Cantidad Unid. Clave Producto Descripcion Producto Precio

.@ © OtroTipo de Entrada

Filtrar por:

Cantidad Clave Descripcion Precio Importe

Total:

Criterio de Bisqueda: 7 Buscar:

ka
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Registro de una Compra o Entrada

Para registrar cada una de las compras debera haber cargado
previamente el nombre del proveedor. Si no lo ha registrado en el
listado correspondiente, podra teclear su nombre y presionar el
botdn “+” para que quede registrado dentro de la base de datos, del
mismo modo, podra seleccionar su nombre y presionar el boton “-*
para eliminarlo.

Si se trata de una compra deberd ingresar el nUmero de nota o
factura del proveedor que le entregaron al momento de la compra,
asi como seleccionar la fecha en la que se realizd la compra.
Posteriormente debera ir agregando cada uno de los productos que
compro. Podra seleccionarlo por clave o por descripcion del
producto y debera teclear la cantidad comprada. Para agregarlo al
listado debera presionar el boton con la palomita. Si desea eliminar
alguno de los registros correspondiente a algun producto agregado a

13
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la compra, debera hacer clic sobre el registro y presionar el boton
con la cruz. Si el producto no esta registrado en el catadlogo de
productos, podra presionar el boton con la lupa para dirigirse a dicha
pantalla.

Finalmente debera presionar el botdn Guardar para que la compra
quede registrada. Con ello ademas de registrar la entrada se
incrementaran las existencias de cada uno de los productos por la
cantidad comprada.

Si deja marcada la casilla "Actualizar Precio de Lista” con una
palomita, al registrar la compra de los productos el Precio de lista de
cada uno de los productos comprados sera sustituido por el costo al
cual esta comprando. Esto con la intencion de que el Precio de Lista
corresponda al costo y en el Reporte de Ventas Totales pueda
calcularse la Utilidad obtenida en cada venta.

Si desea registrar la entrada de algun producto que no haya sido por
compra, debera seleccionar la opcion Otro Tipo de Entrada y capturar
la cantidad de entrada y el concepto de la misma, asi como
seleccionar su clave o descripcidn y presionar el boton Guardar. Las
entradas deberan ser registradas producto por producto.

En el espacio sefialado como “Filtrar por:” podras teclear algun dato
de la clasificacion o marca para que en el listado de productos se
muestren solamente aquellos que correspondan a la marca o
clasificacion que se haya tecleado.

Consultar Compras

Para buscar alguna compra o entrada en concreto debera
seleccionar el Criterio de Busqueda correspondiente y comenzar a
teclear los datos por Buscar. Con ello ira apareciendo el listado de la
compra o entrada correspondiente. Para cargar sus datos en la parte

14
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superior y ver los detalles de la misma, debera hacer clic sobre el
registro.

Cancelar una Compra

Para cancelar alguna compra especifica por algun error que se haya
cometido a la hora de la captura debera cargar los datos de la misma
en forma de edicion haciendo clic sobre el registro de la consulta
correspondiente y presionar el botéon Cancelar. Una vez que
confirme la cancelacion de la misma, se mostrara la leyenda
CANCELADA y sequird apareciendo en los reportes pero con la
identificacion del estatus de cancelada. Asi mismo se descontaran
las existencias de los productos contenidos en la compra, que habian
sido incrementados previamente.

Ventas y Salidas

VENTAS: admin

- X
Wl E S
N° Nota Fecha Cliente l:l - Nota

ofori 035 5| 8o @ vema
- 0 OtroTipo de Salid

Clave Producte  Descripcion Producto l:l Cantidad © OtroTipo de salida

H | | | bl © o

[ Precio de Mayoreo O PrecioLista  [] Paquetes 0T O Factura

Cantidad Clave Descripcién Precio Imparte @® Paqo en una sola exh.

O Pago en parcialidades
Descuento
S (—
wa ]
wes
sTotal

Criterio de Bisqueda: Buscar: 3 Recibidnl:l
scambio | |

Forma de Pago
] Efectivo -
] Cheque nominativo
] Transferencia electrénic
™ [] Tarjeta de crédito ~
& eferencia [ |
[ Cambiar N° de Nota [ Crédite

15
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La pantalla de VENTAS Y SALIDAS permite registrar las ventas y
salidas de inventario de los productos. La diferencia entre una Venta
y Otro Tipo de Salida es que las Ventas representan un ingreso
monetario para su empresa y con Otro Tipo de Salidas sélo se
disminuyen las existencias de los productos pero sin aportar ningun
ingreso economico, tal es el caso de pérdidas, donativos o mermas
contabilizadas previamente a los inventarios.

Registrar una Venta

Para registrar una Venta deberd seleccionar en la parte superior
derecha si se trata de Venta u Otro Tipo de Salida. En caso de que se
trate de Venta debera también seleccionar si le va a entregar al
cliente una nota o ticket sin validez fiscal o una Factura.

A continuacion debera seleccionar el nombre del Cliente al cual le
esta otorgando la venta. Si escribe el nombre, apellido, teléfono,
celular o correo en el cuadro de texto a la derecha de Cliente, en la
lista desplegable se mostraran solamente los datos del o los clientes
que cumplan con el criterio de busqueda tecleado. Si los datos del
cliente no han sido cargados previamente en el catalogo de Clientes,
podra presionar el boton que tiene una lupa dibujada para acceder a
la pantalla de clientes.

Posteriormente debera teclear o seleccionar la clave de cada uno de
los productos que conforman la venta.

Si posee un lector de codigo de barras y sus productos fueron dados
de alta con la clave correspondiente al cddigo de barras podra
simplemente posicionar el cursor en el espacio sefialado como Clave
Producto y escanear el céddigo de barras, con lo cual serd agregado el
producto a la venta. Si no tecled la cantidad del producto vendida, el
sistema asumira que la cantidad fue 1.

16
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Podra también presionar el botdn con la palomita para agregar cada
uno de los productos de la venta. SWINDUSTRIA le permite manejar
cantidades enteras y decimales.

Si desea agregar un paquete en lugar de un producto a la venta,
debera seleccionar la casilla marcada con la palabra Paquetes.

Es muy importante aclarar que la cantidad debera estar manejada
por la misma unidad con la que se registro la compra; es decir, si el
producto se contabiliza en kilos debera manejarse en kilos tanto
para su compra como para su venta, o si por el contrario se maneja
por piezas, deberd controlarse su compra por piezas y su venta
también por piezas. La unidad podra ser la que usted desee, siempre
y cuando sea la misma para la compra, venta, pedidos e inventarios.
Aunque también es necesario sefalar que cada producto podra tener
su propia unidad de control de existencias.

Antes de agregar el producto al listado de ventas podra senalar si
desea manejar Precio de Mayoreo o Precio de Lista para la venta de
ese producto. Sino lo sefiala, SWINDUSTRIA manejara por default el
Precio de Menudeo.

Podra también marcar o desmarcar la casilla IVA para que la venta se
registre o no con el IVA desglosado.

Finalmente una vez que haya capturado todas las partidas de la
venta podra presionar el boton Guardar si solo desea que se registre
la venta en el sistema o podra presionar el boton con la Impresora
dibujada para que la venta quede registrada y se imprima un ticket o
Factura segun se haya seleccionado. La factura o el ticket podra
imprimirse todas las veces que desee, pero la venta sera registrada
una sola vez, y una sola vez quedaran descontadas las existencias de
cada uno de los productos contenidos en la venta, por la cantidad
sefalada.

17
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Si desea marcar la venta como crédito, debera sefialar con una
palomita la casilla Crédito que esta en la parte inferior derecha de la
pantalla. Asi el sistema le mostrard un Saldo en la pantalla “Pagos
del Cliente” al seleccionar el nombre del cliente correspondiente a
esta venta.

Consulta de Ventas o Salidas

Para consultar los datos de una Venta o Salida debera seleccionar el
Criterio de Busqueda y comenzar a teclear los datos por buscar en el
criterio sefalado. Conforme vaya tecleando se mostrara el listado de
ventas o salidas que cumplen con la condicién establecida. Para
visualizar todos los detalles de la venta deberd hacer clic sobre el
registro correspondiente en el listado de ventas encontradas.

Podra también seleccionar la casilla "Cambiar N° de Nota” y teclear
el nUmero de la nota o factura que desea consultar.

Si esta facturando una venta que reemplaza a una factura anterior,
debera presionar el boton “CFDI Relacionados” y ahi seleccionar la
relacion que tiene la nueva factura con las facturas que reemplazay
agregar en la pantalla emergente cada una de las facturas que estan
siendo sustituidas en esta nueva factura.

Cancelar una Venta

Para cancelar una venta especifica, debera cargar sus datos en la
pantalla. Para cargarlos puede hacerlo mediante una consulta o
ingresando el nUmero de ticket o factura en el espacio
correspondiente. Una vez que se muestren los datos en pantalla
debera presionar el botén Cancelar y confirmar que desea realizar la
cancelacion de la misma. Una vez hecha la cancelacion aparecera la
leyenda CANCELADA vy se reintegraran las existencias de los
productos contenidos en la venta.

18
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Facturar Nota

El botdn “Facturar Nota” sirve para generar una factura de una venta
que habia sido marcada como Nota inicialmente. Para ello debera
cargar los datos de la nota en la pantalla de ventas y presionar el
botdn “Facturar Nota”. Este evento ademas de generar una factura,
cancelara la nota anterior para que las existencias de los productos
no se descuenten doblemente del inventario y para que una nota que
ya se facturd no pueda volver a ser facturada.

Inventario

El modulo de inventario permite cargar las existencias iniciales que
hay en el almacén de su empresa al momento de comenzar a usar
SWINDUSTRIA. Permite también realizar conteos fisicos,
periodicamente para corroborar que las existencias que aparecen en
el sistema, corresponden a las existencias que realmente hay en el
almacén de cada producto.

19
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S —odiRcarl Nuevo: [ AiGstan b Listado: |~ Diferencias:

Fecha: Clasificacion:

- . Exist. Exist. ) .
Clave Descripcion Unidad vl el Diferencia

B

Realizar un Inventario Nuevo

Para comenzar a registrar un inventario podra imprimir un listado
con el nombre de todos sus productos, presionando el boton
LISTADO. Si selecciona alguna clasificacion del listado desplegable,
se realizard un inventario solamente de los productos
correspondientes a la clasificacion seleccionada. Para comenzar a
capturar las existencias de cada producto debera presionar el boton
NUEVO.

20
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NUEVO INVENTARI [

Fecha: ©02Abr201818:7:39  cantidad: & Clave:

Datos del Producto:

oo Existencias .
Clave Descripcion ot Unidad
Shampoo Pieza

1 Jabon Pieza

ka
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En la pantalla NUEVO INVENTARIO podra ir capturando las
existencias contadas de cada producto. Dicho proceso de captura
podra realizarlo gradualmente y continuar haciendo la captura en un
momento posterior. Para que queden registradas las existencias
contadas durante el inventario debera presionar el boton GUARDAR.

Si selecciona la opcion de inventario “Por Escaneo”, podra ir
escaneando los cédigos de barras de cada uno de los productos
inventariados y conforme vaya escaneando se incrementard la
cantidad contada en la pantalla. Este tipo de inventarios se utiliza
cuando la unidad de medida del producto es Pieza.

Modificar los Datos de un Inventario
Para modificar las existencias contadas durante un inventario debera
seleccionar del listado de Fechas en la pantalla INVENTARIOS,
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aquella que corresponda a la fecha en la cual comenzé a capturar las
existencias del inventario. Debera presionar el boton MODIFICAR
para que le muestre los datos del conteo fisico en forma de edicion.

Una vez que haya modificado los datos que desee, debera
nuevamente presionar el botdn GUARDAR para que los cambios
queden registrados.

Ajustar Inventario

Cuando haya terminado de capturar correctamente todo el conteo
fisico de un inventario podra ajustar las existencias de los productos.
Esto significa que las existencias correspondientes al conteo sean las
mismas que las existencias que muestra el sistema.

Diferencias de Inventario

Después de haber ajustado su inventario podra consultar las
diferencias entre lo que marcaba el sistema y lo que se contd
fisicamente durante el inventario. Para ello debera seleccionar en la
pantalla de INVENTARIOS la fecha en la que se realizo el inventario.
Los datos se mostraran en pantalla y si desea imprimir el reporte
debera presionar el boton DIFERENCIAS.

Apartados de Clientes

La pantalla de apartados le permitird registrar los encargos de los
clientes de su empresa, para ser pagados en abonos y convertirlos en
ventas.

Registro de un Apartado
Cuando desee registrar un apartado nuevo, no debera capturar el N°
del Apartado, ya que SWINDUSTRIA le asigna un nuUmero
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consecutivo. Solamente deberd seleccionar la fecha del apartado y
el nombre del cliente que lo esta solicitando.

Debera agregar cada uno de los productos solicitados seleccionando
la clave o la descripcion del producto y tecleando la cantidad del
producto que ha sido solicitada. A continuacion deberd presionar el
botdén con la palomita, para agregar cada una de las partidas
apartadas.

Si desea agregar un paquete en lugar de un producto al apartado,
debera seleccionar la casilla con la palabra Paquetes.

Finalmente debera presionar el boton Guardar, para que el apartado
quede registrado o podra también presionar el boton que tiene el
icono de una impresora para imprimir un ticket con los datos del
apartado.

Consultar los Apartados de los Clientes

En la parte inferior de la pantalla apareceran todos los apartados de
acuerdo al Criterio de Busqueda seleccionado, conforme vaya
tecleando los datos por Buscar. Para ver los detalles de un mismo
apartado debera hacer clic sobre el registro que desee consultar, con
lo cual se mostraran sus datos en la parte superior de la pantalla.
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Registrar y Cancelar un Abono de un Apartado

Para registrar un abono de un apartado deberd ingresar el Monto por
Abonar y presionar el boton con una palomita. Para cancelar un
abono debera hacer clic sobre el registro que desee cancelar y
presionar el boton con una “X". Sélo podra cancelar los abonos del
mismo dia que se registraron. Dichos abonos tendran palomeada la
columna marcada con la letra “C".

Cancelar un Apartado

Para cancelar todo un apartado debera consultar sus datos,
mostrandolo en la parte superior de la pantalla en forma de edicion y
presionar el boton Eliminar. Una vez confirmada la cancelacion del
mismo, quedara cancelado junto con todos sus abonos.
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Enviar un Apartado a Ventas

Una vez que un apartado ha sido completamente abonado o pagado
serd enviado a la pantalla de ventas y la venta quedara guardada
automaticamente. Desde esta pantalla podra imprimir un ticket o
factura. Si por alguna razén tuvo que cancelar la venta generada
automaticamente y desea registrar nuevamente la venta del
apartado debera solamente consultar los datos del mismo, haciendo
clic sobre el registro de consulta correspondiente. A continuacion
debera presionar el boton VENTAS y con ello se guardaran todos los
datos del apartado en la pantalla de ventas.

Pagos del Cliente

En esta pantalla podra registrar los pagos que los clientes vayan
efectuando en caso de otorgarles crédito por alguna venta.

PAGOS

- X
e m
Nombre del Cliente Banco
Ne

‘ | ‘ ‘ Fact Monto uuiD
RFC Banco Beneficiario N° Cuenta Beneficiario Referencia Banco  Referencia Factura actura

Forma de Pago Banco del Cliente RFCBancoCliente  Fecha de Pago
VH V|| V| ‘16]10]2013 D"
N° Cuenta Cliente Monto del Pago
. ;
Bisqueda de Pagos:
Desde Hasta Forma de Pago Referencia Banco Referencia Factura
|1.6,,'10,' 2018 [~ ‘ |1.6,'10,' 2018 [~ ‘ | V| ‘ v‘ | v|
R.F.C. Nombre del Cliente Banco N° de Cuenta
| 4| Il al ]
kd
Total:
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Registrar el Pago de un Cliente

Para registrar el pago de un cliente por una venta, ya sea a crédito o
de contado, podra ingresar los datos en la pantalla de Pagos. Los
datos del banco, numero de cuenta, referencia bancaria, referencia
de factura son opcionales. El monto del pago y la fecha del mismo
son obligatorios.

Si desea realizar el “Complemento de Pago” fiscal para enviarselo a
sus clientes por el pago realizado de una factura o varias facturas
marcadas previamente como “Pago en Parcialidades o Diferido”,
debera presionar el boton "Documentos Relacionados”.

R
. b |
- b |

N? Factura Monto del Pago

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Factura UuiD Monto

En la pantalla emergente debera selecciona cada una de las facturas
que fueron pagadas y el monto correspondiente al pago de cada
factura. Debera presionar el botdn marcado con una palomita para ir
agregando cada factura al complemento y finalmente debera
presionar el botdn Guardar para regresar a la pantalla de Pagos.
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Si agregd todas las facturas que fueron pagadas en ese
complemento y presiona el boton con el icono de una impresora, se
enviara por correo electronico el complemento de pago a su cliente y
se mostrara en pantalla el documento generado en PDF de dicho
complemento de pago.

Consultar los Pagos de un Cliente

Para consultar los pagos registrados podra hacerlo seleccionando
varios filtros simultaneamente en la parte inferior de la pantalla de
pagos. Lo primero que debera seleccionar sera el rango de fechas
entre los cuales se efectuaron los pagos. La forma de pago, la
referencia del banco, la referencia de la factura, el cliente, el nUmero
de cuenta y el banco son opcionales. Si aplica varios filtros
simultaneamente se delimitara el conjunto de pagos registrados que
cumplan con los diferentes criterios seleccionados. En la parte
inferior derecha de la pantalla se mostrarad la suma de todos los
pagos desplegados en la consulta.

Cancelar el Pago de un Cliente

Para cancelar un pago debera mostrarlos en las consultas y hacer clic
sobre el renglon que lo despliegue para mostrar los datos en la parte
superior de la pantalla. Posteriormente debera presionar el boton de
Cancelar (con el icono del bote de basura).
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Catalogos Operaciones Reportes Configuracion
Seleccionar Reporte

J\J\I\J_J |
SWINDustria,

CONTROLE SU NEGOCIO CON UN CLICK

——

Il#i

SWINDUSTRIA te genera diferentes reportes que podra seleccionar
en el meny REPORTES, presionando el submeny SELECCIONAR
REPORTE.
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7 Ventas Detalladas * Salidas
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) Ventas por Clasificacion de Productos en Ticket ' Abonos
) Ventas por Marca
) Productos Vendidos Mostrar
) Compras por Marca @ Todas
) Compras Notas
© Clientes Deudores Facturas
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Para generar cada uno de los reportes debera seleccionar el rango de
fechas a considerar entre Fecha Inicial y Fecha Final. Después debera
seleccionar cual de los reportes desea obtener y finalmente
presionar el botdn Imprimir. Algunos reportes se generan en pantalla
y pueden ser impresos en hojas tamafo carta o exportados a
diferentes formatos (Word, Excel, PDF). Otros reportes se generan
en ticket directamente. Para el reporte de Ventas Totales y Ventas
Detalladas podra consultar todas o solamente las notas o las facturas
si hace clic sobre la opcion correspondiente en la parte inferior
izquierda para Mostrar. Del mismo modo se podran filtrar estos 2
reportes por Cliente y por el Usuario que registro la venta.

Ventas Totales

Este reporte muestra un resumen de las ventas realizadas entre las
fechas seleccionadas. Muestra la fecha de la venta, el cliente, el
subtotal, el IVA y el total. El estatus de CANCELADO indica que la
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venta se registréd pero se canceld. La columna N/F indica si se
entregod una Nota o Ticket N, o si se entregd una Factura F.

Ventas Detalladas

El reporte de ventas detalladas muestra todas las ventas realizadas
en un periodo seleccionado, pero muestra una imagen de la nota o
factura con cada uno de los productos comprendidos en la venta,
con la cantidad y el precio de cada uno de los productos.

Ventas por Clasificacién de Productos

Este reporte muestra un resumen de las ventas realizadas en un
periodo determinado. Agrupando el total vendido por cada una de
las Clasificaciones de los productos.

Ventas por Clasificacion de Productos en Ticket

Este reporte imprime un ticket con un resumen de las ventas
realizadas en un periodo determinado, agrupando el total vendido
por cada una de las Clasificaciones de los productos.

Ventas por Marca

Este reporte imprime un ticket con un resumen de las ventas
realizadas en un periodo determinado, agrupando el total vendido
por Marca de los productos.

Compras por Marca

Este reporte imprime un ticket con un resumen de las compras
realizadas en un periodo determinado, agrupandolas por Marca de
los productos.

Compras
Este reporte muestra las compras capturadas en un periodo

determinado. Detallando la cantidad de cada producto y el precio de
compra.
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Clientes Deudores

En este reporte se muestra el listado de los clientes que tienen un
saldo pendiente al dia de hoy. Se muestra el total de crédito
otorgado, el total pagado y el saldo pendiente de cada uno de ellos,
ordenados de mayor a menor deuda.

Entradas

Este reporte muestra todas las entradas realizadas en un periodo
seleccionado. Entradas que incrementaron las existencias de los
productos pero que no tuvieron un costo.

Salidas

El reporte de salidas muestra todas las salidas de productos en un
periodo determinado. Las salidas representan disminuciones en las
existencias del inventario por motivos diferentes a las ventas.

Apartados
Este reporte muestra todos los productos apartados entre las fechas

seleccionadas.

Abonos
Este reporte muestra el listado de cada uno de los Abonos recibidos
por Apartados entre las fechas seleccionadas.

Configuracion

La pantalla de configuracion le permite registrar los datos de su
empresa para la generacion de las facturas. En este modulo podra
indicar el porcentaje de IVA actual y sus datos fiscales.

Para realizar la configuracion de sus datos deberd seleccionar el
submeny CONFIGURACION DE DATOS dentro del menu
CONFIGURACION.
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Respaldos
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SWINDustria,

<

Cargar los Datos de Configuracion

Para cargar los datos de configuracion de su empresa, para realizar
sus facturas deberd ir a la pantalla CONFIGURACION vy teclear sus
datos fiscales. Podra capturar el Mensaje en Tickets a ser desplegado
en la parte superior de los tickets de venta. Debera ingresar su RFC o
el RFC de su empresa, el Lugar de Expedicion de las Facturas vy el
C.P. del Lugar de Expedicién. Aqui podra configurar el Uso del CFDI
de cada factura. Podra también cargar el logotipo de su empresa
para incluirlo en la impresion de sus tickets, para ello presionara el
botdn con el icono de una camara fotografica. Los campos USUARIO
FACTURA y PASSWORD FACTURACION seran los datos con los que
facturara a través del proveedor de facturacion electrénica, mismos
que se configuraran en el sitio web de Easysmart. Finalmente
debera presionar el boton Guardar para que la configuracion quede
registrada.
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Importacion de Productos de Excel

= IMPORTACION

- [m} x
@® Productos Archivo por Importar: Nombre de la Hoja de Excel: E E E
O Clientes. ‘ | |
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La pantalla de Importacion permite cargar todos los productos a
través de un archivo de Excel para ingresarlos en el catalogo.

Para realizar la importacion debera presionar el botdn con la carpeta
como icono y seleccionar el archivo de Excel que contiene el listado
de los productos a importar. Debera escribir el nombre de la hoja de
Excel que contiene el listado de productos para que se carguen en
pantalla todos los productos del archivo.

El archivo de Excel debera contar con el siguiente formato:

Columna 1: clave del producto

Columna 2: descripcion del producto

Columna 3: precio de menudeo del producto sin IVA.

Columna 4: unidad de manejo del producto (pieza, Kg., metro, etc.)
Columna 5: precio de mayoreo del producto sin IVA.

Columna 6: precio de lista del producto sin IVA.

Columna 7: marca

Columna 8: clasificacidn, linea o departamento del producto.
Columna g: stock minimo (existencias minimas en almacén)
Columna 10: ubicacion

Columna 11: existencias

Columna 12: porcentaje de IVA del producto.

Columna 13: clave de la descripcion del SAT para la facturacion del
producto.

Columna 14: clave de la unidad del SAT para la facturacion del
producto.

Columna 15: porcentaje de IEPS del producto.

Columna 16: cddigo de barras del producto.
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Las 4 primeras columnas son obligatorias, el resto son opcionales.
Ojo NO debe utilizar nunca el apdstrofe ni las comillas en el archivo a
importar.

Importacion de Clientes

La pantalla de Importacion permite cargar todos los clinetes a través
de un archivo de Excel para ingresarlos en el catalogo.

Para realizar la importacion debera seleccionar la opcion Clientes,
presionar el botdn con la carpeta como icono y seleccionar el archivo
de Excel que contiene el listado de los clientes a importar. Debera
escribir el nombre de la hoja de Excel que contiene el listado de
clientes para que se carguen en pantalla todos los clientes del
archivo.

El archivo de Excel debera contar con el siguiente formato:

Columna 1: nombre del cliente.

Columna 2: apellido paterno del cliente.

Columna 3: apellido materno del cliente.

Columna 4: calle del domicilio del cliente.

Columna 5: numero del domicilio del cliente.

Columna 6: colonia del domicilio del cliente.

Columna 7: codigo postal del cliente.

Columna 8: ciudad del cliente.

Columna 9: estado del cliente.

Columna 10: RFC del cliente.

Columna 11: nUmero de teléfono del cliente.

Columna 12: numero celular del cliente.

Columna 13: email del cliente (si son 2 ¢ 3 diferentes separar cada
email por una coma).

Columna 14: numero de dias de crédito otorgados al cliente.
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Columna 15: monto maximo de crédito otorgado al cliente.
Columna 16: descripcion del régimen fiscal del cliente tal como
aparece en el catalogo.

Respaldos

= = kS

Ruta para guardar el respaldo de la Base de Datos

Nombre del Respaldo

La pantalla de Respaldos sirve para generar copias de sequridad de
su informacion y poder restaurarla si es necesario.

Generar un Respaldo

Para guardar una copia de su base de datos debera seleccionar
primeramente la carpeta en la que se guardara la copia de respaldo.
Para ello presionara el boton con el icono de la carpeta para
seleccionar la ruta donde se guardara el respaldo. Posteriormente
debera ingresar el nombre con el que se guardarad la copia del
respaldo y finalmente debera presionar el boton Guardar.
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Restaurar un Respaldo de la Base de Datos

Restaurar un respaldo consiste en volver a cargar la informacion que
se habia guardado antes como copia de seguridad de su base de
datos. Para ello debera presionar el botdn con el icono de la lupay
buscar el archivo en el que guardd el respaldo de su base de datos.
Una vez que lo encuentre y presione Abrir, confirmara si realmente
desea restaurar la base de datos guardada y con ello volverd a
cargarse la informacion que habia respaldado previamente.

Sitio web de la empresa

Si presiona la URL www.swind.mx se abrira la pagina de la empresa
SWIND Software Industry, que es la empresa fabricante del software
SWINDUSTRIA.
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Simbologia

Agregar o anadir a la Base de Datos
Eliminar de la Base de Datos
Guardar informacion

Eliminar o cancelar informacion
Buscar o recuperar informacion
Abrir o seleccionar ruta

Cargar imagen

Anadir al listado

Eliminar del listado

Limpiar pantalla

Imprimir

Ingresar

Salir o cerrar ventana

38



SWINDustria

Especificaciones Técnicas

Sistemas Operativos compatibles:
Windows XP

Windows Vista

Windows 7

Windows 8

Windows 10

Windows 11

Requisitos minimos de Hardware:

Disco Duro: 300 MB de espacio disponible.
Memoria RAM: Minimo 256 MB.

Puerto USB para la instalacion.

El monitor de su computadora debera estar configurado con una
resolucion de 1024 x 768 pixeles o superior.
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