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INFORME DE GESTION A NIVEL FINANCIERO 

VIGENCIA FISCAL 2.021 

 

PRESUPUESTO 

 

DEFINICION: ES UNA HERRAMIENTA FINANCIERA QUE CONSISTE EN UN 

CALCULO APROXIMADO DE INGRESOS Y GASTOS QUE MANEJA LA 

INSTITUCION PARA SUPLIR EN PARTE LAS NECESIDADES MAS APREMIANTES 

PARA GARANTIZAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA 

DESPENSA.  

 

LOS RECURSOS QUE MANEJA LA INSTITUCION ESTAN COMPUESTOS POR: 

RECURSOS PROPIOS QUE CONSIGNARON LOS PADRES DE FAMILIA POR 

CONCEPTO DE CERTIFICACIONES AÑOS ANTERIORES, RECURSOS DEL 

SUPERAVIT 2020 Y TRANSFERENCIAS DEL MINISTERIO DE EDUCACION 

NACIONAL – CONPES. 

 

ESTOS RECURSOS SE UTILIZARON  PARA EL PAGO DE LOS SERVICIOS 

PUBLICOS (AGUA, LUZ Y TELEFONO), POLIZAS DE MANEJO Y BIENES,  

MANTENIMIENTO GENERAL DE LAS INSTALACIONES, CONTRATACION DE UN 

PROFESIONAL DE LA CONTADURIA PUBLICA. 

 

ESTOS RECURSOS SE EJECUTAN BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 715, LOS 

DECRETOS 1075 Y 1086 DEL AÑO 2015, MANUAL DE CONTRATACION DE LA 

INSTITUCION Y LAS DEMÁS NORMAS VIGENTES A NIVEL PRESUPUESTAL,  
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LOS RECURSOS SE UTILIZARON EN: 

 

 SE GARANTIZO EL PAGO DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DE LUZ, AGUA, 

ALCANTARILLADO, RECOLECCION DE BASURAS Y TELEFONO (SEDES 

DESPENSA Y MARCO FIDEL SUAREZ).  

 

 SE CONTRATO A UN PROFESIONAL DE LA CONTADURÍA PÚBLICA PARA LA 

ELABORACIÓN DE LOS INFORMES FINANCIEROS MENSUALES Y RENDICIÓN 

DE CUENTAS A LOS ENTES DE CONTROL, LA INSTITUCIÓN PRESENTA 

INFORME MENSUAL DE LOS RECURSOS A CONTRALORÍA MUNICIPAL Y 

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL E IGUALMENTE RECIBIERON DOS 

AUDITORÍAS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL.  

 

 RENOVAR LA POLIZA DE BIENES Y DE MANEJO DE LA RECTORA MARIA 

DOLLY PARDO CASTILLO Y PAGADORA LINDA ESPERANZA NADER 

CARDONA, No. AA009321, A FAVOR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA 

DESPENSA DE SOACHA CUNDINAMARCA, POR EL PERIODO DE UN AÑO.  

 

 CARGA DE EXTINTORES DE LAS DOS SEDES: REALIZAR REVISION DE LOS 

COMPONENTES MECANICOS DEL EXTINTOR, RENOVACION DEL MEDIO 

EXPELENTE, RENOVACION DEL AGENTE EXTINTOR, CAMBIO DE ANILLO DE 

VERIFICACION, LIMPIEZA GENERAL Y COLOCACION DE AUTOADHESIVOS 

DE IDENTIFICACION.  

 

 SUMINISTRO DE MATERIALES Y ELEMENTOS PARA  REALIZAR LA 

IMPERMEABILIZACION DE LA VIGA CANAL DE AGUAS LLUVIAS DE LA SEDE 
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MARCO FIDEL SUAREZ. MANTENIMIENTO E IMPERMEABILIZADA DE VIGA 

CANAL DE LA SEDE MARCO FIDEL SUAREZ. 

 

 SUMINISTRO DE PINTURA - ESMALTE TITO PABON COLORES BLANCO Y 

AZUL, RODILLOS, BROCHAS, THINER Y LIJA, PARA LA PINTURA DE TECHOS, 

PAREDES Y COLUMNAS DE LA SEDE PRINCIPAL Y PINTURA PARA PUPITRES 

DE LAS SEDES DESPENSA Y MARCO FIDEL SUAREZ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 LIMPIEZA Y PINTURA EN VINILO Y ESMALTE DE PAREDES, TECHOS, 

COLUMNAS Y VIGAS  DE LAS AULAS DE CLASE,  AULAS ESPECIALIZADAS, 

AREA ADMINISTRATIVA, BAÑOS, PASILLOS Y PATIOS DE LA SEDE 

PRINCIPAL DE  LA INSTITUCION EDUCATIVA LA DESPENSA.. 
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 MANTENIMIENTO DE PUPITRES, MESAS Y SILLAS EN LAS DOS SEDES DE LA 

INSTITUCION: LIMPIEZA, ACOMODACION DE PARTES, TORNILLOS Y 

PINTURA CON ESMALTE AZUL ESPAÑOL, NUMERACION DE LOS PUPITRES 

POR AULA DE LA SEDE PRINCIPAL. 
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 SUMINISTRO DE LLAVES PARA REEMPLAZAR LAS EXISTENTES EN LOS 

LAVAMANOS DE LAS SEDES DESPENSA Y MARCO FIDEL SUAREZ, CON EL 

FIN DE DAR CUMPLIMIENTO A LOS PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD PARA 

EL REGRESO A CLASES DE LOS ESTUDIANTES Y SUMINISTRO DE PANELES 

LED.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SUMINISTRO DE 80 SILLAS UNIVERSITARIAS MEDIO BRAZO KIT EN MADERA 

PARA BACHILLERATO, EN TUBERIA REDONDA DE 7/8 CALIBRE 18, 

PORTALIBROS EN LAMINA COLD ROLD CALIBRE 22,  ASIENTO Y ESPALDAR 

ERGONOMICOS, ASIENTO PUNTA BAJA Y ESPALDAR CURVO EN MADERA 

TRIPLEX DE 12 MM, TERMINADOS CON LACA NATURAL, BRAZO MEDIO 

BRAZO ENCHAPADO EN FORMICA COLOR MADERA Y BORDES PINTADOS 

CON LACA, SOPORTE DEL BRAZO EN TUBO QUE SALE DEL ASIENTO.  
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 SUMINISTRO DE 33 ESCRITORIO PARA DOCENTE DE 80 X 60 CM FABRICADO 

EN TUBO CUADRADO DE 1 1/2" CALIBRE 18, CUATRO SOPORTES 

VERTICALES, DOS PORTES EN LOS APOYOS CON REFUERZO FRONTAL 

INFERIOR, SOLDADURA PROCESO MIG, PINTURA CURADA AL HORNO 

COLOR BLANCO, SUPERFICIE EN TABLEX ENCHAPADO EN FORMICA 

BLANCO, BORDES ENCINTADOS EN COLOR BLANCO Y PUNTOS DE APOYO 

CON TAPONES PLASTICOS Y 33 SILLAS RIMAX COLOR NARANAJA. 
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 ADECUACION DE OFICINAS DE COORDINACION ACADEMICA, 

DISCIPLINARIA Y RECTORIA DE LA SEDE PRINCIPAL, PARA EVITAR EL 

CONTACTO DIRECTO CON EL PUBLICO Y PREVENIR LA PROPAGACION DEL 

COVID-19. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SUMINISTRO DE 3 ESCRITORIOS EN L SAHARA CON VIDRIO Y 3 CAJONERAS 

DE 3 GAVETAS FIJA NEGRA, PARA  LOS COORDINADORES DE LA SEDE 

DESPENSA. 
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 MANTENIMIENTO Y ADECUACIONN POR COVID- 19: ADECUACION E 

INSTALACON DE LAVAMANOS PORTATILES CON ACOMETIDA DE AGUA 

POTABLE Y DESAGUE AL ALCANTARILLADO, REACOMODACION DE 

PUPITRES DE ACUERDO AL PROTOCOLO ESTIPULADO POR LA SECRETRIA 

DE EDUCACION DE SOACHA Y DEMARCACION DEL ESPACIO DE CADA 

PUPITRE  CON PINTURA TRAFICO PESADO COLOR AMARILLO, 

DEMARCACION DE LOS DEMAS ESPACIOS DE LA INSTITUCION DE 

ACUERDO A LOS PROTOCOLOS DE DISTANCIAMIENTO, REUBICACION E 

INSTALACION DEL LAVES DE AGUA EN LOS LAVAMANOS E INSTALACION DE 

DISPENSADORES DE PAPEL, TOHALLAS Y JABON EN LAS DOS SEDES DE LA 

INSTITUCION. 
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 SUMINISTRO DE 63 PAPELERA DE 22 LITROS TAPA PEDAL COLOR GRIS; 40 

PAPELERA DE 22 LITROS TAPA PEDAL COLOR ROJA; 12.000 BOLSAS NEGRA 

16X24; 1.000 BOLSA YUMBO CALIBRE 5 90 CM X 1.20 CM Y 6 CONTENEDOR 

COLOR AZUL, DE 180 LITROS, MOLDEO POR INYECCIÓN, GARANTIA 1 AÑO. 

MOLDEO POR INYECCIÓN. 
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 SUMINISTRO DE 2 CARPAS EN PIRÁMIDE DE 1.00 X 1.00 TOTALMENTE 

CUBIERTA CON UNA CREMALLERA TECHO AMARILLO EL ALERO EN ONDAS 

Y LAS PAREDES VERANO OPALIN, CON DOS VENTANAS EN CLEAR 

COMERCIAL PEQUEÑAS Y 2 CARPAS EN PIRÁMIDE DE 1.00 X 1.00 

TOTALMENTE CUBIERTA CON UNA CREMALLERA TECHO AMARILLO EL 

ALERO EN ONDAS Y LAS PAREDES EN CLEAR COMERCIAL CON REFUERZO 

EN VERANO OPALIN PARA AISLAMIENTO. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 SERVICIO DE FUMIGACIÓN EN LAS DOS SEDES DE LA INSTITUCION, SE 

REALIZA POR MEDIO DE ASPERSIÓN MANUAL CON FUMIGADORA DE 

MOTOR, LA DESRATIZACIÓN SE REALIZA POR MEDIO DE CONTROL FISICO 

Y LA DESINFECCIÓN AMBIENTAL SE REALIZA POR MEDIO DE 

TERMONEBULIZACIÓN, TODOS LOS PRODUCTOS UTILIZADOS SON 

AVALADOS EN SALUD PUBLICA Y SE ADJUNTANDO LAS FICHAS TECNICAS 

CORRESPONDIENTES Y LAVADO Y DESNIFECCION DE TANQUES AEREOS. 
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 MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO PARA COMPUTADORES DE 

ESCRITORIO Y/O PORTATILES DE HARDWARE Y SOFTWARE, INCLUYE 

CAMBIO DE PASTA TERMICA, LIMPIEZA INTERNA Y EXTERNA DEL 

HARDWARE Y OPTIMIZACIÓN DEL SISTEMA OPERATIVO, TAMBIEN SE 

ENTREGA UN INFORME CON EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LOS 

EQUIPOS DE COMPUTO Y MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y PREVENTIVO 

PARA IMPRESORAS DE ESCRITORIO DE HARDWARE Y ACTUALIZACIÓN DE 

FIREWALL, INCLUYE LIMPIEZA INTERNA Y EXTERNA DEL HARDWARE Y 

OPTIMIZACIÓN DEL CONTROLADOR, TAMBIEN SE ENTREGA UN INFORME 

CON EL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LOS EQUIPOS. 

 

 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE SONIDO: 

CABINAS, COLUMNAS, PARLANTES, MICROFONOS, AMPLIFICADORES Y 

SELECTOR DE ZONAS DE LAS DOS SEDES DE LA INDTITUCION EDUCATIVA 

LA DESPENSA. 

 

 SOLDADURA DE PUPITRES CON ACOMODACION DE PARTES; REPARACION 

Y SOLDADURA DE PUERTAS METALICAS DE AULAS DE CLASE Y AULAS 

ESPECIALIZADAS, CON CAMBIO DE PARTES EN EL INFERIOR DE LA 

PUERTA, CAMBIO DE BISAGRAS Y FIJACION DE MARCOS; REPARACION Y 

SOLDADURA DE REJA PERITONAL SEDE MARCO FIDEL; REPARACION Y 

SOLDADURA DE REJA PARTE EXTERNA SEDE PRINCIPAL Y REPARACION Y 

SOLDADURA DE REJA ESCALERAS, REJA DE BAÑO DE LOS NIÑOS Y REJA 

CONTADOR DE GAS. 

 

 SUMINISTRO DE 1 CENTRAL TELEFONICA PANASONIC 3/08 CON OPERADOR 

AUTOMATICA TES 824; 1 TELEFONO PANASONIC EJECUTIVO KXT7716 CON 
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INDICADOR T7730; 1 TELEFONO PANASONIC EJECUTIVO KXT7716 CON 

INDICADOR; 10 TELEFONO PANASONIC TS 500 SECRETARIAL; 1 FUENTE V 

PARA CENTRAL TELEFONICA Y 1 TARJETA PARA PLANTA PANASONIC 2 

LINEAS 8 EXTENCIONES. 

 

 INSTALACION Y CONFIGURACION DE PLANTA TELEFONICA EN LA SEDE 

MARCO FIDEL SUAREZ CON 6 EXTENSIONES; MANTENIMIENTO Y 

ADECUACION DE LA PLANTA TELEFONICA DE LA SEDE PRINCIPAL: 

INSTALACIÓN DE PUNTOS DE VOZ PARA COMUNICACIÓN INTERNA, 

TELEFONOS, CANALETA, TUBERÍA EMT DE ½, CABLE UTP CTG. 6,  CAJAS DE 

MECANISMOS, JACK CTG 6,  FACEPLATE JACK RJ45;  MANTENIMIENTO DE 

TELEFONOS Y TARJETAS. 

 

 SUMINISTRO DE 6 TELEVISORES SAMSUNG DE 70" 177.8 CM 70AU7000,  

4K.UHD LED PLANO SMART; 6 BASES KALLEY BRAZO FLEXIBLE UNIVERSAL  

DE 37" A 70" Y 6 CABLE BESTCOM HDMI A HDMI FHD 4K DE ALTA VELOCIDAD 

CON ETHERNET DE 3.65 METROS. 

 

 SUMINISTRO DE IMPLEMENTOS DE PAPELERIA Y APOYO PEDAGOGICO 

PARA EL AREA ADMINISTRATIVA Y DOCENTES DE LAS DOS SEDES DE LA 

INSTITUCION. 

 

 SUMINISTRO DE PAPEL MEMBRETE, AVISOS PARA BIOSEGURIDAD Y 

DUPLCADOS DIPLOMAS. 

 

 SUMINISTRO DE TONER, TINTAS Y RECARGAS DE TONER PARA LAS 

IMPRESORAS DE LA INSTITUCION EN SUS DOS SEDES. 
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 SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y MATERIALES ELECTRICOS, PANELES, 

CARGADORES, FUMIGADORAS, ATOMIZADORES Y REMOVEDOR DE 

PINTURA PARA LAS DOS SEDES DE LA INSTITUCION. 

 

 SUMINISTRO E INSTALACION DE TUBOS FLUORESCENTES, SUMINISTRO E 

INSTALACION DE BALASTROS ELECTRICOS PARA PANELES Y BALASTROS 

PARA LAMPARAS DE 48, INSTALADA DE TOMACORRIENTES E 

INTERRUPTORES, SUMINISTRO E INSTALADA DE TACOS DE 40 AMPERIOS  

Y ARREGLO DE CORTOS ELECTRICOS EN LAS DOS SEDES DE LA 

INSTITUCION. 

 

 FABRICACION DE 2 GABINETES EN LAMINA CALIBRE 18, PINTURA EN COLOR 

BLANCO DE MEDIDAS: 124 CM DE ANCHO X 180 CM DE ALTO X 40 CM DE 

FONDO; CON ENTREPAÑOS, PUERTA, PASADORES, CHAPA; 1 GABINETE  DE 

69 CM DE ANCHO X  160 CENTIMETROS DE ALTO X 60 CM DE FONDO, CON 

3 CAJONES CON CHAPA CADA UNO Y  1 GABINETE DE 80 CM DE ANCHO X 

150 CM DE ALTO X 60 CM DE FONDO CON ENTREPAÑOS, PUERTA Y CHAPA. 

 

 SUMINISTRO DE 2 SCANNER EPSON DS-530 SCANNEA DOBLE CARA COLOR 

ALIMENTADOR AUTOMATICO 50 HOJAS RESOLUCION 600 DPI VELOCIDAS 

35 PPM SOFTWARE PROPIO; 2 IMPRESORA EPSON L5190 MULTIFUNCIONAL 

SCANEA E IMPRIME DOBLE CARA WIFI RED PANTALLA DE CONTROL 5” Y 5 

PORTATIL LENOVO 3 15IIL05 – INTEL CORE I3 1005G1 – 4GB DDR4 – 1 TERA 

– PANTALLA 15,6" – NO DVD - HDMI – WINDOWS 10 – NEGRO - 81WE00V4LM. 
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 SUMINISTRO DE ELEMENTOS Y MATERIALES PARA LA REMODELACION DE 

DOS BATERIAS DE BAÑOS DE LA SEDE MARCO FIDEL SUAREZ: BALDOSA 

PARA PARED, BALDOSA PARA PISO, PEGANTE GRIS ALFAQUICK INTERIOR 

Y EXTERIOR, WING MARMOL BLANCO, BOQUILLA LATEX, CEMENTO GRIS, 

BARRA CORRUGADA, TUBO PVC PRESION, PACK CODO, PACK TEE, PACK 

ADAPT, PACK UNION, SOLDADURA PVC , VALVULA BOLA, REJILLA SIFON 

CON SOSCO, REJILLA ANTICUCARACHA CON SOSCO, LLAVE EXTENSION 

MANGUERA, MASILLA SUPERMASTICK MAX CUÑETE, THINNER COMUN, 

RODILLO 9PG, BROCHA PROFESIONAL, ESMALTE BLANCO BRILLANTE, 

SANITARIOS. 
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 ADECUACION DE DOS BATERIAS DE BAÑOS DE LA SEDE MARCO FIDEL 

SUAREZ, CON CAMBIO DE SANITARIOS, ENCHAPE, TUBERIA, LLAVES, 

REESTRUCTURACION DE LAVAMANOS Y PINTURA EN ESMALTE BLANCO. 
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 ADQUISICION  DE  BOTIQUINES DE PRIMEROS AUXILIOS TIPO MORRAL, 

INCLUYE CAMILLAS CON JUEGOS DE ARNES Y SEÑALIZACION; Y 6 

PAQUETES DE SABANAS DESHECHABLES PARA LAS DOS SEDES DE LA 

INSTITUCION EDUCATIVA LA DESPENSA. PROYECTO TRANSVERSAL. 
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 ALQUILER DEL TEATRO MUNICIPAL SUA PARA LA CEREMONIA DE 

GRADUACION DE NUESTROS BACHILLERES 2021, PARA EL DIA 25 DE 

NOVIEMBRE DE 2021, EN EL HORARIO DE 1:00 P.M A 6:00 P.M. 

 

 DISEÑO Y SUMINISTRO DE PAQUETES DE GRADO 11 (CARPETA 

ABULLONADA Y REPUJADA EN CUERO AGENDA, DIPLOMA EN PERGAMINO 

ITALIANO DE 230 GRAMOS, FULL COLOR 2 ACTAS Y DILIGENCIAMIENTO DE 

LIBRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS, TARJETA RECORDATORIO); DIPLOMAS 

GRADO 5 TAMAÑO OFICIO FULL COLOR PAPEL 220 WHITE WARM; 

DIPLOMAS GRADO PREESCOLAR TAMAÑO OFICIO FULL COLOR; 

MENCIONES PARA EXALTAR A LOS MEJORES ESTUDIANTES POR CURSO 

TAMAÑO CARTA FULL COLOR, PAPEL 220 WHITE WARM; TARJETAS PARA 

GRADO PREESCOLAR SOBRE DECORADO IMPRESAS A FULL COLOR Y 

PENDON 2 MTRS X 1,50 CON SOPORTE. 
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 SUMINISTRO DE 3 COMPUTADORES PORTATILES PARA EXALTAR A LOS 

ESTUDIANTES QUE OBTUVIERON LOS MEJORES PUNTAJES DE LA PRUEBA 

SABER 11 2021. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 AMENIZACION MUSICAL PARA LA CEREMONIA DE GRADUACION DE LOS 

BACHILLERES 2021, EL DIA 25 DE NOVIEMBRE DE 2021 EN EL HORARIO DE 

1:00 PM A 6:00 P.M. 

 

 DISEÑO Y SUMINISTRO DE PAQUETES GRADO 11 EDA (CARPETA 

ABULLONADA Y REPUJADA CUERO AGENDA, DIPLOMA PERGAMINO 

ITALIANO DE 230 GRS, FULL COLOR 2 ACTAS Y DILIGENCIAMIENTO DE 

LIBRO); JUEGOS DE OBSERVADOR PARA ESTUDIANTE CONFORMADO POR 

DOS HOJAS 4 REGISTROS TAMAÑO CARTA A UNA TINTA Y FORMATOS 

PROCESOS ACOMPAÑAMIENTO PEDAGOGICOS. 

 

 

MARIA DOLLY PARDO CASTILLO     ESPERANZA NADER CARDONA 

             RECTORA       PAGADORA 


