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GESTION.

e Se dio cumplimiento de las normas legales que regulan el sector educativo en los aspectos
administrativo, pedagogico, convivencial y financiero dando funcionalidad a todos los
organos del gobierno escolar.

e Acompafiamiento continlo en los procesos académicos, de convivencia y administrativos.

e Acompafiamiento continlio en procesos de matricula, retencién estudiantil y evaluacion
de estudiantes con el animo de disminuir la desercién, ausentismo y reprobacion
estudiantil.

e Acompafiamiento continuo al proceso de adaptacion del cuarto del PAE

e Consecucion de recursos para posibilitar ambientes laborales mas humanos.

e Establecimiento de convenios con SENATEC.

e Establecimiento de convenios con practicantes de Universidades en licenciatura y
psicologia.

RESULTADOS DE GESTION ACADEMICA

« Estudiantes matriculados 2024 : 2272
e Aprobados X 1801
o Reprobados : 204
« Retirados durante el afio 2024 267
e Promocionados Grado 11° : 90

PROYECCION ACADEMICA 2025

A continuacion, relaciono la proyeccion de grupos y niumero de estudiantes para el afio
2025. Se proyectan grupos de preescolar con 30 estudiantes en promedio para cada
uno, los grupos de primero con 35 estudiantes cada uno y los demas grupos se
proyectan con un promedio de 40 estudiantes salvo aquellos que por garantizar la
continuidad de los estudiantes antiguos excedan el maximo proyectado Adjunto
encuentra tabla de proyeccion de cupos afio 2025
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« SE REALIZO MODIFICACION AL SIEE: Sistema De Evaluacién Institucional 2025:

CAPITULO XI: ESTRUCTURA DEL PLAN DE ESTUDIOS Y LOS PROYECTOS
TRANSVERSALES.

« Trimestralizacion en el calendario escolar, se establece el cronograma con los debidas
fechas y ajustes trimestral izados 2025.

« Se amplia el Plan de estudios, se mantiene de manera presencial con sujecion a horarios
institucionales.

« Cada asignatura se evalla de manera autonoma e independiente.

« Las asignaturas se pueden integrar en unidades didacticas en virtud de sus afinidades,
si y solo si, comparten una estrategia didactica que unifique sus actividades y evaluacion.

« Se establece protocolo para estudiantes nuevos. Mediante firmas se hara un control, para
verificar cumplimiento de requisitos y firmar compromisos necesarios, para todos aquellos
estudiantes que ingresen en condicion de extemporaneidad, con las siguientes
instancias:

e Rectoria: Verificacidbn, compromisos con padres. Donde se revisa la documentacion con
la que llega el estudiante y se le indica los compromisos

« Secretaria: Documentacion.

« Coordinacion Académica: Condicion académica.

« Coordinacion de Convivencia: Compromisos convivenciales.

e Induccién y acompafiamiento a padres de familia sobre ajustes al SIEE (27 de enero
2025).

« Acompafamiento y fortalecimiento a estudiantes y padres por parte de Coordinacion
Académica en situaciones de bajo desempefio.

CAPITULO XIIIl. ACTIVIDADES DE REFUERZO, NIVELACION E INCLUSION:

e Las jornadas de refuerzo seran aplicadas por el docente titular en el transcurso de la
décima semana de cada periodo académico, en horario habitual. Los ajustes se
realizaran teniendo en cuenta los estudiantes con discapacidad y aquellos que presenten
barreras en el aprendizaje.

« Las nivelaciones se realizaran al final del afio escolar. Las actividades de nivelacion se
reciben y sustentan en fechas determinadas por el Consejo Académico.

o Para el desarrollo de las actividades de nivelacion, los estudiantes y padres de familia
seran informados en la reunion de entrega de informes, dejando constancia en el
observador del estudiante, el cual tendrd que asistir y cumplir con todos los
requerimientos, actividades y talleres como prerrequisito para poder realizar la debida
sustentacion.

e Las actividades de refuerzo y nivelacion se presentaran por escrito con anexo en
constancia del proceso de cada estudiante.

Se manifiesta por parte de los miembros del Consejo Directivo, una felicitacion a las
Directivas Institucionales por el arduo trabajo, organizacion, equidad, respeto y participacion
en el desarrollo de las modificaciones realizadas al SIEE.

Las anteriores modificaciones al SIEE, se aprueban por unanimidad.

Se propone organizar un banco de guias como recurso de apoyo a cualquier eventualidad
gue se pueda presentar. Se solicitaran maximo 4 por trimestre y area, esto sujeto a la
intensidad y tematica de cada una.
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RESULTADOS DE GESTION CONVIVENCIAL:
e SE REALIZO MODIFICACION MODIFICACIONES AL PACTO DE CONVIVENCIA:

« TITULO lIl: DIMENSIONES DE LA CONVIVENCIA ESCOLAR
3. DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES
3.1.3 DEBERES DE LA DIMENSION ETICO- PERSONAL

Se agrega Numeral 6: Cumplir con el adecuado porte del uniforme segun los horarios
establecidos estipulados por la Institucion.

3.3 DIMENSION ACADEMICO
3.3.2 DEBERES DE LA DIMENSION ACADEMICO

Se agrega Numeral 13: Entregar y sustentar las NIVELACIONES académicas de acuerdo
con las indicaciones establecidas en el SIEE

« TITULO VI: ESTIMULOS, DERECHOS, DEBERES Y SANCIONES PARA LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

Se agrega Numeral 12: Presentar los soportes médicos emitidos por la EPS e informar de
manera oportuna los casos de estudiantes que presentan condiciones de salud fisicas o
mentales, discapacidad, con el fin de realizar un acompafiamiento acorde y apropiado a
las necesidades educativas del estudiante.

Se agrega Numeral 16: Participar de manera activa en el desarrollo de las escuelas de
padres de familia, con el fin de intercambiar experiencias y buscar alternativas de solucién
a la problematica que se presente en la formacion de sus hijos e hijas. Ley 2025 de julio
2020 “Articulo 4°. Obligatoriedad. Desde el inicio del afio académico, dentro del formato
de matricula, los padres y madres de familia y cuidadores firmaran su compromiso de
participar en las escuelas de padres y madres de familia que programe la Institucion
educativa publica o privada”.

Se agrega Numeral 33: Participar en la consolidacion de alianzas y redes de apoyo entre
familias para el fortalecimiento de los servicios a los que pueden acceder los estudiantes,
en aras de potenciar su desarrollo integral.

Se agrega Numeral 35: Es responsabilidad de los padres de familia y/o cuidadores asistir
al desarrollo de actividades de escuela de padres programadas para el afio escolar. Ley
2025 de julio de 2020

PARAGRAFO 5:
Se complementa la informacién aqui registrada:

Si por alguna circunstancia el padre / madre de familia no asiste a cualquier convocatoria
realizada por la Institucion debe presentarse en durante el horario de atencion a padres de
familia, la siguiente semana habil, para recibir informacion de su hijo o hija. Si no cumple
en el plazo maximo, de tres citaciones (3) consecutivas por parte del docente titular y/o
director de grupo, su hijo o hija sera citado por coordinacion académica y/o convivencial
para recibir el respectivo informe. En caso de incumplimiento, se tomarén las siguientes
acciones:

1. Si la situacion es de convivencia, el coordinador realizara el debido proceso y sera
remitido a comité de convivencia, en donde se tomaran las medidas pertinentes de acuerdo
al caso.
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2. Si la situacion es de incumplimiento o inasistencia a citaciones como entrega de
boletines, escuelas de padres o situaciones académicas, se enviara citacion por
Orientacion Escolar, a través de los medios de comunicacion institucionales y/o correo
certificado.

3. Surtido las anteriores instancias, la remision se realizara ante Rectoria.
PARAGRAFO 6:
6.2.3. COMPROMISOS Y ACCIONES FORMATIVAS PARA LOS PADRES DE FAMILIA

Se agregan los Numeral 1: En caso de no asistir a dos Escuelas de padres (Numeral 35.
Deberes de los Padres de familia del presente. Participar activamente en:

1.1 Labor social dentro de la Institucion.

1.2  Participar en talleres y/o conferencias estipuladas por Camara de Comercio u otro
ente institucional, y socializar en la siguiente reunion de padres, en donde el docente
director de grupo ser& quien certifique su participacion.

Se agregan Numeral 31: certificar el acompafiamiento y/o seguimiento al estudiante por
parte de un profesional competente de acuerdo al caso.

Se agrega Numeral 3.2. Presentar evidencia de la participacion del padre, madre y/o
cuidador en talleres de sensibilizacion y/o formacion relacionados con las condiciones de
su hijo o hija.

DEBIDO PROCESO: FALTAS GRAVES

Se complementa Numeral 5: Generar los espacios de didlogo para exponer y precisar lo
acontecido (Relato de los hechos). Se agrega: Actas anexas en Coordinacion.

9.2CARACTERIZACION FALTAS GRAVES

Se ajusta en el numeral 5. Trabajo pedagdgico por un tiempo de 1 a 2 dias. El estudiante
y su acudiente realizaran actividades formativas dentro de la institucion educativa. Tanto
el acudiente como el estudiante asumiran las consecuencias ocasionadas por la
inasistencia a las clases. La Institucion realizara la notificacién del trabajo pedagdgico al
estudiante, padre de familia o acudiente, dejando el registro en el seguimiento desde
coordinacién, en caso de no contar con el acompafamiento del padre de familia o
acudiente dentro de la institucién, el padre de familia asumird la responsabilidad de este
trabajo en casa quedando registrado en el seguimiento por coordinacion.

9.3CARACTERIZACION FALTAS GRAVISIMAS

Se ajusta Numeral 6. El hurto de bienes o complicidad en el hecho, dicha accion, de llegar
a comprobarse, puede llegar a ser punible y judicializable. Por ser de caracter policivo se
reportard el caso a las autoridades pertinentes en acatamiento al articulo 44 numeral 20
de la Ley de infancia. 1098.

Se ajusta Numeral 8. Presentarse a la Institucion en “presumible” estado de
embriaguez, bajo el efecto de sustancias psicoactivas o ingerirlas dentro y/o fuera del
plantel, recordando que los menores de edad no estan facultados para ingerir bebidas
alcohdlicas, ni fumar, ni consumir drogas, ni vapear (Ley 2354 de 2024 “Regulacion del
Vapeo en Colombia”) y dando estricto cumplimiento al articulo 19 de la Ley de Infancia
1098.
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Se agrega Numeral 10. Inasistencia continta por un mes y reiterada durante un periodo
escolar sin justificacion, recurriendo a la mentira con el fin de ocultar otras actividades
externas, inapropiadas, punibles y/o ajenas a los fines de la Institucion

9.3.1 DEBIDO PROCESO PARA FALTAS GRAVISIMAS

Se ajusta Numeral 3. Después de verificada la falta se debe informar a los a los
padres y/o madres de familia o acudientes del estudiante implicado lo ocurrido, esto se
debe realizar dentro de los dos (2) dias habiles después de verificada la falta; se dejara
como constancia el debido registro en el observador del estudiante y seguimiento desde
coordinacion de convivencia

Numeral 9. Se corrige la palabra veinte como error de redaccion. La inasistencia
intermitente injustificada que sume veinte o0 mas de veinte dias durante un periodo
académico sera citado por el comité de convivencia, previo proceso llevado por el director
de curso y coordinacion de convivencia.

10. Se agrega Numeral 10. Para los casos, de los humerales 8 y 9 se activar la ruta de
atencion de acuerdo con el caso, reportando a los entes correspondientes.

11. Se agrega Numeral 11. En el caso de los estudiantes que refieren llegadas tardes de
manera continua previo seguimiento de coordinacion, se reportan a comité de convivencia
para establecer estrategias de mejoramiento.

12.3 PROYECTO SERVICIO SOCIAL.
12.3.1 PARAMETROS SERVICIO SOCIAL OBLIGATORIO
Se hacen los siguientes ajustes:

. En nuestra instituciéon se realiza el SERVICIO SOCIAL en grado 10°y 11° como lo
menciona la ley 115 de 1994.

. El estudiante debe cumplir 120 horas de trabajo.

. Para evidenciar el trabajo realizado, cada estudiante debe presentar el formato
institucional creado para tal fin, con la firma docente o funcionario al que fue
asignado.

. El estudiante que ingresa a la educacion media tiene plazo para realizar el servicio
social obligatorio hasta finalizar el primer semestre del grado 11°.

. Al comenzar segundo semestre de cada afo, la sefiora Rectora junto con la
coordinadora de servicio social convocara a reunién, a los padres de familia o
acudientes que los estudiantes que NO han cumplido con este requisito, para
informarles de dicha situacidén y tomar las acciones pertinentes.

. Son exonerados del servicio social obligatorio los estudiantes deportistas que
hagan parte de la liga de deporte: igualmente los estudiantes que desempefien
como contralor de la institucién, y que presente certificacion del trabajo realizado,
firmado por el docente lider del proyecto de gobierno escolar.

. El estudiante nuevo que ingresa a grado 10° u 11°, y que realizo el Servicio social
en el colegio anterior, debe presentar en orientacion escolar original y copia de la
Certificacion del trabajo realizado, en el que especifique el nimero de horas
trabajadas.
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12.3.2 Derechos:

. Que se le respete el horario acordado con la docente o funcionario
correspondiente.

. Ser tratado con respeto por las personas de su entorno.

. Que el trabajo le sea reconocido mediante la firma diaria

. Que la actividad asignada este acorde con su nivel intelectual.

12.3.3 Deberes:

. Ser puntual con el horario acordado.

. Presentarse con el uniforme del colegio debidamente organizado.

. Realizar con calidad la actividad asignada.

. Tratar con respeto y amabilidad a las personas de su entorno.

. Justificar las ausencias, maximo 2, caso contrario le sera suspendido el trabajo
realizado.

. Una vez terminadas las 120 horas reglamentarias, entregar en Orientacion original
y copia de este para que el trabajo sea valido.
Se anexa item: El estudiante debe cumplir estrictamente sus horas de servicios
social, con el docente asignado. Excepto en una situacion extraordinaria, con
previa autorizacion.

Es aprobado por unanimidad del Consejo Directivo las modificaciones y ajustes
realizados al Pacto de Convivencia Escolar.

SOLICITUD DE CAMBIO DE SACO DEL UNIFORME DE DIARIO:

El Consejo directivo aprueba la propuesta de buso para el uniforme de diario. Este modelo
es de tipo de cuello alto, con cremallera media, bolsillos tipo canguro, con las iniciales de
la institucion al costado izquierdo. Se debe realizar la convocatoria al sector productivo
para la confeccién de este disefio y que este pueda ser presentado a la comunidad
educativa.
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Los recursos que manejo la institucion estaban compuestos por: recursos propios que

consignaron los padres de familia por concepto de certificaciones afios anteriores,

costos EDA, recursos del superavit 2023, transferencias del Ministerio de Educacion

Nacional — CONPES y municipales, asi:

INGRESOS

INGRESOS RECURSOS PROPIOS
SUPERAVIT FISCAL

INGRESOS 5 G P GRATUIDAD

INGRESOS TRANSFERENCIA DE MUNICIPIO

GASTOS

ENERGIA 2.5

ACUEDUCTO 24
ALCANTARILLADO 213

ASED 2.14
TELECOMUNICACIONES 2.6
SEGUROS 2.2

MANTENIMIENTO GENERAL
IMPRESOS Y PUBLICACIONES 2.9
SOFTWARE 212

SERV CONTABLES 2.8

GAS 2.7

MAQUINARIA DE INFORMATICA
RADIORRECEFTORES Y RECEFTORES DE TELEMISO....

FONDO DE SERVICIOS EDUCATIVOS
INSTITUCION EDUCATIVA LA DESPENSA
INFORME DE PAGOS A 31 DE DICIEMBRE DEL 2024

27.306.355 07
19.589.546 44
171.253.121,00
54.853.340,00

273.002.362,51

13.301.115,00
9.119.663,00
6.429.087,00
2.669.935,00

9.541.335,00
73.064.866,00
11.062.002,00
9.609.133,00
12.086.000,00

192.660.00
16.191.700,00
11.484 550,00
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Distribucion fuente de ingresos presupuestales

20,09%

62,73%

® Otras transferencias recursos publicos

® Gratuidad

1 Recursos de capital-Superavit-Gratuidad

B Recursos de Capital-FRendimientos Financieros-Fecursos Propios
O Recursos de Capital-Superavit-Recursos Propios

® Recursos de Capital-Rendimientos Financieros-Gratuidad

® Otros Recursos de Capital

® Ingresos operacionales

LOS RECURSOS SE UTILIZARON EN:

Se garantizo el pago de los servicios publicos de luz, recoleccion de basuras, agua,

alcantarillado y gas natural en las Sedes Despensa y marco Fidel Suarez.

Se contratdé a un profesional de la contaduria publica para la elaboracion de la
contabilidad de los meses de los de abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre,
octubre, noviembre y diciembre de 2024, teniendo en cuenta la normatividad vigente
en el desempefio de su labor y asesoria permanente en el manejo de los fondos de
servicios docentes, presentacion de los informes financieros mensuales y rendiciéon

de cuentas a los entes de control y supervision.

Constitucion de pdlizas de seguro de bienes patrimoniales (relacionados en el
inventario) y de manejo del presupuesto, para rectora Lic. Sonia Yolima Cubillos
parra y pagadora: Linda Esperanza Nader Cardona, que ampare de todo riesgo a
la Institucion Educativa La Despensa y a su sede Marco Fidel Suarez con una
vigencia del 01 de junio de 2024 a 1 de junio del aiio 2025.

Se realiz6 convocatoria para el arrendamiento de un espacio al interior de la
institucion educativa la despensa sede principal para el funcionamiento de la

fotocopiadora y papeleria por ocho meses de la vigencia 2024.
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e Compra de equipos de computo de escritorio y portatil para Rectoria y Coordinacién

de la Sede Marco Fidel Suarez.

RECTORIA
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e Compra de equipos de transmision y comunicacion de audio y video para la
Institucién educativa la despensa y sede Marco Fidel Suarez: 2 tv Samsung de 70*
para la sede despensa ubicados en aula de prescolar y aula no. 21y 1 para la sede

Marco Fidel Suarez ubicado en el aula 9, incluidas las bases.

SEDE A AULA 21
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e Compra de equipos para el area administrativas de la institucion (3) computadores
de escritorio, (2 para secretaria y 1 pagaduria) (1) impresora multifuncional, y

diademas (audifono) para premiacion English Day.
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e Suministro del material de papeleria y elementos de oficina para para el desarrollo
de las actividades administrativas, docentes y de directivos docentes al servicio de
la Institucion Educativa la despensa y sede Marco Fidel Suarez.

-?QEﬁCID'

| garta | e
i T 7 s

¢ Mantenimiento e impermeabilizacion de la drea donde se encuentran ubicados los

tanques aéreos y arreglos generales a la infraestructura de la sede ay b.
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e Contrato de obra publica de demolicién y adecuacion de la red hidraulica de las
cajas de inspeccion residual y sanitaria en los bafios de los nifios y cuarto auxiliar

para la sede principal la despensa del municipio de Soacha - Cundinamarca.
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e Servicio de desinsectacién para el control de plagas e insectos rastreros y
voladores, servicio de limpieza y desinsectacion de tanques aéreos para el
almacenamiento de agua potable, control de roedores en cajas cebaderas para las

sedes la despensa y Marco Fidel Suarez.
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e Suministro de tintas, toner y recargas de toner para las impresoras de las oficinas
académicas, disciplinarias y administrativas de la sede ay b.

-
bid f\i'\,"gl'(m-vuun.
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e Adquisicion del servicio de software académico para la Institucion Educativa La
Despensa y su sede Marco Fidel Suarez que cuenta con instalacion, capacitacion,
soporte, actualizacion, mantenimiento y contiene los modulos de matricula y notas
acorde a las normas vigentes, el anexo técnico 1 emitido por la SEM segun
resolucion 1417 del 22 de mayo de 2024 y necesidades de la Institucion Educativa
por 365 dias.
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INSTITUCION EDUCATIVA LA DESPENSA SOACHA 2024

ACCESO PARA PROCESOS DE INSCRIPCION ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS 2025

ACCESQO PARA DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS 2024

ACCESO PARA ESTUDIANTES

DESCARGAR CONSTANCIAS Y BOLETINES V2

INGRESO DESCARGA DE CONSTANCIAS Y BOLETINES V2

PROGRAMAS RECOMENDADOS
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¢ Recarga de extintores para las dos sedes de la Institucidén: quimico seco (23) agente
limpio (10) y de agua a presion (3), y suministro de (2) extintores contra incendio

agente limpio m-3700 grm. Y suministro de (1) extintor de agua a presion de 2.5 gin.

e Suministrar y disefar (347) medallas en alto relieve marcadas en la parte de atras
con logo y leyenda alusivo al evento, con corddn al cuello para la premiacién de los
estudiantes de la Institucion sede a y sede b que se destacaron en los campeonatos
intercursos y (280) pines para entrega de banderas (dia de la gratitud) y 28 medallas

por mejor desempefio académico y convivencia.
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e Suministro de balones de baloncesto, voleibol y micro para el area de educacién
fisica de las sede ay sede b.

"'E \‘ 4 . L | IT.

e Adquisicion del servicio de software financiero para la Institucion Educativa La
Despensa que cuenta con instalacion, capacitacion, soporte, actualizacion,
mantenimiento y contenga el modulo financiero acorde a las normas vigentes del
anexo técnico 1 emitido por la SEM segun resolucion 1417 del 22 de mayo de 2024

y necesidades de la institucion educativa con funcionalidad de la plataforma por 365

dias.
Jﬁ
Financol
INSTITUCION EDUCATIVA LA GSLR FINANCOL 2024
DESPENSA
VIGENCIA 2024
@ fnicio
@ Parametros Sistema b3
E Presupuesto 2
E Pagaduric > LINDA ESPERANZA NADER CARDONA
Pagador
lil: Contabilidad ¥
= Reportes >
= . Bienvenido o INSTITUCION EDUCATIVA LA DESPENSA
| Tercero
B contratacion N En GSLR FINANCOL 2024 puede recibir todos sus ingresos y egresos, ademdas

de generar todo tipo de informes financieros presupuestales & indices
financieros.
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e Disefio, impresion y suministro de paquete de diplomas de 0°, 5°, ciclo 2 y 11°
personalizados a full color con (2) dos acta de grado para 11° y diligenciamiento de
libro, empaste de libros y reconocimientos a bachilleres por mejor ICFES vy lealtad
institucional para la promocién 2024 de la Institucién Educativa La Despensa y sede

Marco Fidel Suarez.
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Mantenimiento correctivo y preventivo de hardware y software para 6 computadores

[}
de escritorio y 3 portatiles, incluye limpieza interna y externa del hardware y
optimizacion del sistema operativo; mantenimiento correctivo y preventivo para
impresoras, limpieza interna y externa del hardware.

¢ Mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura fisica de las canales y

cubiertas para la sede a “I.E. la Despensa” y sede b “Marco Fidel Suarez”.

e
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e Suministro de sillas tipo universitarias para los estudiantes de basica y media de la
institucién Educativa La Despensa y su sede en triplex de 12 ml espaldar curvo y
asiento punta baja calibre 16 tubo redondo.

3
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LIC SONIA YOLIMA CUBILLOS PARRA
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