
 

 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA LA DESPENSA SEDE A- B  

TUTORIAL PARA REALIZAR EL PROCESO DE  
PRE-MATRICULA 2025 

 

 

 

Cordial saludo padres de familia y estudiantes, para realizar el proceso de pre-matricula, realice los 
siguientes pasos: 
 

 
1. A través del ordenador o móvil ingrese al siguiente 

Link de matricula 

 
2. Seleccione la opción de Plataforma, al ingresar se 

ve así la pantalla 

 
gssoftwareysoluciones.com 

 

 
 

3. Luego haga clic en  GSSOFTWAREYSOLUCIONES 
 

4. Ingresamos el Código del colegio (1234) 
 

 

 

5. Seleccionamos acceso para proceso de inscripción 

estudiantes nuevos y antiguos 2025 

6. Ingrese el pin que es entregado por la institución 

Educativa 

  

7. Ingrese toda la información solicitada por el sistema, en caso de no tener información de la madre o 

padre dar en la opción NO APLICA 



DATOS ALUMNO  

 

 

 

 

 
 

 

 

 
DATOS MADRE /PADRE 

 

 

 

 

 

 

 

DATOS ACUDIENTE, luego de registrar todos los datos, dele clic en la opción guardar 

 

 

 

 

8. Para descargar la hoja de la pre-matricula se debe de ingresar la foto 
 

 

 

 


