
دليل أولياء الامور 



مقدمة

لا وسهًلا بکـم في 
ً
.لتعلم والنمو، بيت أطفالكم الثاني الذي يحتضن خطواتهم الأولى نحو اضانة عسلة النحلـة حأهـ

الحضانة وما ول لجميع تساؤلاتكم حاتنشكركم لاختيارنا لنكون البيت الثاني لأطفالكم، في هذا الدليل ستجدون إجاب

.نقدمه لأطفالكم

:فلسفتنـا
.الطفل يأتي اوًلا

:رؤيتنا
.طبيعتهحضانة عسلة النحلة إلى أن تکون بيئة مثالية تساعد الطفل على التعلم، والنمو، والاستكشاف بتسعى

:رسالتنـا
ة على الابداع وتطويرها وتعزيزها في بيئة آمنة، صحية، ومحفزمهاراتهمن خلال اكتشافتوسیع مدارك الطفل بلا حدود، 

.بهدف صناعة مستقبله وجعل مراحل نموه ذكريات لا تنس ی

:قیمنــا
. التعـاون، المسؤولیــة، الإبـداع، الصـدق، الاستقلال، التـواضـع، الثقــة



مناهجنــا

الحضانة فيلیمللتعاللغة العربية هي اللغة الأساسية حیثضانة عسلة النحلة على برنامج أكاديمي ثنائي اللغة حعتمد ت

بل المدرسة وهو منهج لمرحلة ما ق“ المنهج الإبداعي”برنامج اللغة العربية تم بناءه اعتمادًا على . ثانویةواللغة الإنجليزية كلغة 

للتعلم مما وسیلةکمهارات الأطفال والاكتشاف تطویرهذا المنهج على أنشطة تعمل على یعتمدأمريكي مترجم للغة العربية، 

جودة ودعم متجاوب عالية المتکاملةالنقدي من خلال توفر موارد والتفکيرللأطفال بتنمية الثقة بالنفس والإبداع سیسمح

.ومستمر

:عتمد المنهج الإبداعي لمرحلة ما قبل المدرسة على خمسة مبـادئ أساسيةي

.التفاعلات الإيجابية والعالقات هي أساس للتعلم الناجح .١

.الأکادیميالمهارات الاجتماعية والعاطفية هي عامل مهم في النجاح . ٢

.التعلم الأساس يیدعماللعب البّناء الذي . ٣

.تفاعلات التعلمنوعیةعلىالمادية وتأثيرها البیئة. ٤

.مقدمة الرعاية والأسرة لتنمية مهارات الطفل والتعلمبينالشراکات. ٥



مناهجنا

:مناهجنا التعليمية تجمع بين عدة نظريات تربوية عالمية

.يركز على الأنشطة والاكتشاف والتفكير النقدي: المنهج الإبداعي•

.ينمي الاستقلالية وحل المشكلات: المنتسوري•

.مئة لغة للتعبير"ينظر للطفل كباحث بالفطرة ويمنحه : إيميلياريجيو•

.يركز على تطوير المهارات الحركية واللعب الحر: بيكلر•

:جوانب أساسیة٨تغطي أنشطتنا 

.الجانب الادراكي. ٥.الجانب العاطفي والاجتماعي .١

.الجانب الجسدي. ٦.الجانب الحس ي. ٢

.الجانب الاسلامي. ٧.الجانب اللغـوي . ٣

.الجانب الفني. ٨.الجانب المعرفي. ٤



التسجيل

:خطوات التسجيل

ن الساعة یمکنك زیارة  حضانة عسلة النحلة خلال أوقات الزيارة م. قم بزيارة الحضانة مع الطفل للقيام بجولة إرشادية-١

.مساءً ١:٠٠صباحًا حتی الساعة ١٠:٠٠

ات المطلوبة إلى يتوجب على ولي الأمر تسليم جميع المستند.  ابدأ إجراءات التسجيل ، واستكمل المستندات وقدمها للإدارة-٢

:إدارة الحضانة، وتشمل

.استمارة التسجيل❑

.الوثائق المطلوبة❑

.البروتوكولات الصحية❑

.بروتوكول التكيف والانفصال❑

.إقرار السداد❑

. إبلاغ الإدارة بالحالات الصحية والنمائية المحددة-٣

.يختلف طول فترة التكيف من طفل لآخر، ويتطلب من أولياء الأمور التحلي بالصبر والتعاون معنا-٤



التكيف

طا ومختبً : المقدمة
ً
را بشکل تدریجي یمثل بدء الحضانة أول اندماج اجتماعي للطفل لذلك یجب أن یکون مدروًسا جیًدا ومخط

ل للانتقال من الخطة التالیة هي دلیل أولياء الأمور لتسهيل هذا الاندماج وإعداد الطف. للسماح للطفل بالتکیف السلیم

.الحیاة الأسرية إلى الحیاة المجتمعية

.بروتوكول التكيف للأطفال مرفق في ملف التسجيل•



الیومیــةوالحیـاةالترحیب بالأطفال 

يق من خلال تطب( الصور، الفيديوهات، الرسائل، الأنشطة)يمكنكم متابعة جميع معلومات طفلكم اليومية •

Brightwheel..

.سيتم إرسال رمز التسجيل الخاص بكم على بريدكم الإلكتروني المسجل في الاستمارة•

.كل صباح، يتم تسجيل دخول الطفل عبر التطبيق•

.اليسمح بدخول أولياء الأمور فقط إلى منطقة الاستقبال داخل السور الأبيض؛ وذلك لتفادي تشتت الأطف•

.يتم استبدال أحذية الأطفال الخارجية بأحذية خاصة للاستخدام داخل المبنی•

.لبس الأحذية داخل المکان للجميعیمنع•

.فسهممرن يسهل عليهم ارتداؤه وخلعه بأنوبنطاللتعزيز استقلالية الأطفال، نوص ي بارتداء ملابس مريحة •



التواصل مع الحضانة والمناسبات الخاصة

التواصل مع الحضانة

لى استخدام ولادة، وفاة، سفر، انفصال، فطام، تدريب ع: مثل)يرجى إبلاغ الإدارة بأي تغييرات مؤثرة في حياة الطفل •

.وذلك لمساعدة الفريق في دعم الطفل نفسيًا وعاطفيًا( إلخ... المرحاض، تغيير في المربية المنزلية

.المربيات، يرجى التنسيق مسبقًا مع الإدارة/للتواصل مع إحدى المعلمات•

احتفالات

وافقة على يمكنكم التخطيط للاحتفال بالمناسبات الخاصة يوم الخميس من كل شهر بعد التنسيق مع الإدارة والم•

.الشروط

ا على سلامتهم•
ً
.نوص ي بإحضار تجهيزات أو هدايا آمنة للأطفال حفاظ



ساعات الحضور 

ساعات الحضور والاستقبال

.مساءً ٥:٠٠صباحًا حتی ٧:٣٠استقبال الأطفال يوميًا من •

.مساءً ١:٠٠صباحًا حتی ٨:٠٠يبدأ البرنامج التعليمي من •

:مواعيد الحضانة وما قبل الروضة

ثبت في ساعات يوميًا، مع مرونة في اختيار بداية ونهاية وقت الحضور وقت التسجيل ثم ي  ٧الاشتراك الأساس ي يشمل 

.ملف الطفل

حسب الوقت الزائد كساعات إضافية، إلا إذا تم تعديل الوقت من قبل و .لي الأمرفي حال تجاوز الساعات المحددة، ي 

:مواعيد روضة أول وثاني

.مساءً ٢:٠٠صباحًا حتی ٨:٠٠الحضور من 

.في حال حضور الطفل قبل أو بعد هذه الأوقات، يتم احتساب الوقت الزائد كساعات إضافية



الحضانة في السلامة ونظـافة طفلـك 

: عسلة النحلة وتشملحضانةفي یتم تطبیق إجراءات الصحة والسلامة بجدیة 

.تنظيف وتعقيم الأدوات ومرافق الحضانة بشکل یومي بمواد آمنـة الأطفالیتم•

.توفـر معقمـات یدویة في أغلـب مرافـق الحضانة•

.فحص لشعر الأطفال على مدار العـام كإجراء وقـائي•

.التـأـکد من التقیــد بالبدائـل في الاكل والأدوات المسموح ارسـالها للحضانة•

الإرشاد الأسري ودعم الأطفال

.نوفر الإرشاد الأسري عبر مستشارتنا التربوية لمساندة الأهالي ودعم احتياجات أطفالهم•

لأطفال بشكل نتعاون مع مركز متخصص في خدمات التدخل المبكر، تعديل السلوك، والنطق والتخاطب لمتابعة تطور ا•

.دوري



مغــادرة الطفــل 

.ن یتم تسلیم الطفل لأي شخص إلا ببطاقة الخروج الخاص بهل•

و إلی الأشخاص المعنیين کتابیا •
ٔ
بالحضانة او عن طريق تطبيق الخاص)لن یتم تسلیم الطفل الا إلی الوالدین ا

. الوقت المحدد لاستلام الطفل، الرجاء إبلاغ الإدارةفي الوصول علی عند عدم القدرة ( الواتساب

و حصول شخص غير مخول بإستلام الطفل لها، یجب التواصل مع الإدارة فورًافي •
ٔ
. حال فقدان البطاقة ا

لحضانة ، ولا يسمح لأي من فريق االسور الأصفر فقطيتم تسليم واستلام الطفل من داخل مبنی الحضانة عند •

.الخروج مع الطفل الى خارج المبنی بدون ولي امره او من هو مخول باستلامه

وفي حال وجود ظرف ( . مساءً ٥:٠٠)حفاظا على سلامة أطفالنا وحرصنا عليهم يجب استلامهم قبل انتهاء ساعات العمل •

مساءً، الرجاء ابلاغ الإدارة وسيكون هناك رسوم اضافية ٥خارج عن إرادتكم يمنعكم من استلام الطفل بحلول الساعة 

. ريال٥٠



احتياجات الطفــل 

کـریم ربطة
ٔ
. یفضل الحضور بأحذیة من غير ا

. غیاـرین ملابس داخلیـة وخـارجیـة . کروکـس للاستخـدام الداخـلي

. بطـانیـة، وسادة للنوم، شرشـف ( . للإنـزلاققـابلينغير )جوربیـن 

. مبللـة ، حفـاضمنـادیل . قبعـة، جـاکت، کریم واقي شمس

نرجو عدم احضار ما یلي للحضانة : لسلامة الأطفال 

. زجـاجة ماء مع مصاـصة غیـر محکمة الأقـراط الطویلـة

لعـاب صغیـرة
ٔ
. ا . دبـابیس الشعـر

. مجوهـرات، اکسسـوارات . الباـلونات

و حـلوى مصـاص
ٔ
. شوکـولاتة ا حذیـة بربـاط

ٔ
. ا



الحـوادث / الأمـراض/ الأدویـة

:الادوية

بأنوتقریـرةمؤرخطبیـةبوصفةتزویدنـامنکمفسیطلبالحضانة،فيوجودهأثناءطبـيلعلاجیخضـعالطفلکـانإذا•
.معدیـالیسمرضه

. سیتم إعطاء الطفل الدواء بالتعـاون بیـن ولـي الأمــر والإدارة•

: الأمـراض

( الخ.. القلب في ربو، حساسیة، مشكلة )الرجاـء إبلاغ الإدارة عن أي مشكلة صحية مزمنة •
. یرجـی إبلاغ الإدارة عن أي مشكلة صحية جدیدة تحدث خلال العام•
.مرفق ملف البروتوكول الصحي  في ملف التسجيل•

:الحوادث

مره ف( لا سمـح اللـه)حـالة وقوـع حـادث في •
ٔ
في حال )ورًا یستدعـي الذهاـب إلى المستشفی سیتم نقل الطفل وإبلاغ ولي ا

(.استمـارة التسجیـلفي ذلك علی الموافقة 
طریق تقرير على سیتـم إبلاغ ولی الأمـر عن...) الخدوش، إصابات لعب )المرکز في بالنسبـة للحوادث الصغيرة التي تحدث •

.التطبيق المستخدم 



شـروط وأحكام الرسوم 

. یجب دفع رسوم الساعات الإضافية الیومیة عند مغادرة الطفل•

. رسوم الساعات الإضافية والوجبات الشهرية یجب دفعها مقدما•

.، الـزي، اللـوازم الأساسية، بطـاقة خروج الطفـل الإضافية (الملازم، الكتب)الرسـوم الشهرية لا تشمـل •

. الرسوم الشهرية تتبع التقویم المیلادي•

. المواعيد المحددة وقبل الموعد النهائيفي یتم دفع رسوم الاشتراك والرسوم الأخرى •

.ريال عند عدم الدفع بعد المواعيد النهائية المحددة٢٥٠سیتم فرض غرامة قدرها•

(.لسفر، لمرض، او غيره،،)لا يتم تعويض أيام الغياب •

.الإجازاتفيحالة غياب الطفل اؤ في لا يتم خصم اؤ تعويض رسوم الوجبات أو الساعات الإضافية •

.تشمل وجبة الإفطار والوجبة الخفيفة( سنوي ، فصلي ، شهري )جميع الاشتراكات •



استرداد الرســوم 

. جمیع الرسوم غير مستردة

: بـإستثناء الحـالات التــالیـة

. صحية حرجة تمنع الطفل من الحضور لما تبقی من الاشتراكحالة •

خرى بشکل دائم مع إرفاق جمیع المستندات والوثائق المثب•
ٔ
و النقل إلی مدینة ا

ٔ
. تةسفر الوالدین ا

و یعاني من صعوبات تعلم •
ٔ
. استشارة خاصةویتطلبإذا کان الطفل غير متعاون ا

یل، رسوم الملازم، رسوم التسج: )الحالات السابقة سیکون الرسوم الأساسیة مستقطع منها ما یليفي المبلغ المسترد •

خرى تحدد حسب حضور الطفل
ٔ
(. رسوم الأدوات المکتبیة، رسوم ا

الخصومات

. حال دفع قيمة الرسوم كاملة دفعة واحدةفي ٪ ٥خصم•

.٪ للطفل الثاني للاشتراكات١٠خصم •

. ٪ للطفل الثالث١٥خصم •

. ٪ لکل البرامج الإضافية لأخوة المشترکين١٠خصم •



طرق الدفع 

فرع أبحر فرع الروضة

و الإيداع للبنك الأهلي السعودي-١
ٔ
التحويل البنكي ا

البنك الأهلي السعودي: اسم البنك

14200000539509: رقم الحسـاب 

SA13 1000 0014 2000 0053 9509: رقم الآيبان

البنك الأهلي السعودي: اسم البنك

11400001472204: رقم الحسـاب 

SA94 1000 0011 4000 0147 2204: رقم الآيبان

:اسم الطفل، وذلك عبر إحدى القنوات التاليةفیهاموضحًا التحویلإرسال صورة من إيصال یجب: ملاحظة

7334 047 55 966+/ 7570 047 55 966+أبحر   2379 047 55 966+ الروضة: عن طريق تطبيق الواتساب➢

.”سداد رسوم"ويرجى كتابة عنوان الايميل honeybee.jed@gmail.com: الإلكترونيالبریدطریقأو عن ➢

(.مدى)يمكن سداد الرسوم مباشرة عن طريق الإدارة إما نقدًا أو عن طريق الشبكة : الدفع النقدي أو الشبكة-٢

mailto:honeybee.jed@gmail.com
mailto:honeybee.jed@gmail.com
mailto:honeybee.jed@gmail.com
mailto:honeybee.jed@gmail.com


الاجازات

التــاریخ  المــدة  الإجـــازات

حسـب التقویـم الهجـري  ايام١٠ إجـازة عیـد الفطـر 

حسـب التقویـم الهجـري  ايام٥ إجـازة عیـد الأضحـی 

في شهر سبتمبر  يوم١ الیـوم الوطنـي 

فبرايرفي شهر  يوم١ يوم التأسيس

حسـب التقويم لا تتعدى اسبوع إجازات بين الفصول الدراسیة 

في الصيف أيام٥حتی  إجـازة صیاـنة 

و غيرها في ممکن ان یتم فرض إجازة : ملاحظـة
ٔ
و حالات طوارئ ا

ٔ
تستدعي حال حدوث ظروف عامة خارجة عن ارادتنا ا

. إقفال الحضانة



ـــاص  شکر خـ

، أعزاءنا اولياء الامور 

ن نکون عند حسن ظنکم
ٔ
. نشکر لکم اختیارکم لنا ونتمنی ا

 في 
ً
.سبیل راحة ومصلحة أطفالنافي حال کان لدیکم أي اقتراحات، یرجی مشاركتنا بها لنحقق رؤیتنا معا

HONEYBEE.NURSERY.JED
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