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NEW STUDENT ADMISSION PROCESS 
 

Dear Parent or Legal Guardian: 
 
Thank you for your interest in applying for admissions at Unity Christian Academy (UCA).  We are pleased that you have 
chosen us in the journey towards your child’s academic excellence and educational advancement.  We are a Christian 
school, and as such, we are committed to Christian values and standards. We pray that we can be a blessing to your 
family.  Please fill out an application for each student to start the application process: 
 
Step 1 – APPLICATION & Documents required 

1. Complete the student application.  

2. Student Withdrawal - Last Report Card and/or Transcripts (1st-12th grades), Kindergarten not applicable  

3. Copy of Student’s Birth Certificate & Social Security Card   

4. Copy of Parent’s Social Security Card   

5. Vaccination & Annual Physical Report   

6. IEP/504 plan if applicable or Diagnostic/Evaluation           

7. Step Up Award ID#__________________ ❑ FTC/EO ❑ UA ❑ Self Pay 

8. Enrollment Fee $___________________            

9. Other Documents as requested by the school: ______________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 
Step 2 - ADMISSIONS TESTING & PARENT/STUDENT(s) CONFERENCE 
Parent/student(s) conference is scheduled for an Orientation at the school.  
 

❑New Parent(s)/Student(s) Conference - The purpose of the new family conference is to explain the mission and 

expectations of the school as well as discuss academic and financial information. 

• Conference with Principal on academics: Date: ____________________ 

• Conference with Administrator on Financials: Date: __________________ 

 

❑Assessment Testing – Students will be given an assessment if necessary to determine academic levels and if 

student will fit one our academic programs.  It is in our best interest that UCA meets the students’ academic 
needs.  Not required if academic records are provided.  Assessment Date: ________ ❑ Not required 

 
STEP 3: ADMISSIONS & ACCEPTANCE 
UCA’s administration office will review and consider your student(s) application. We will contact you within 2 business 
days of testing or parent/student conference to confirm acceptance at UCA. 
 
If there is no space available, we will place the student(s) on a waiting list.  We will notify you when a space becomes 
available. 

****Kindergarten Student must be 5 before September 1 to apply **** 

STEP 4: ENROLLMENT 
 
Upon acceptance at UCA, all the required information in Step 1, must be submitted and received.  Student will not be able 
to attend without all the required paperwork unless previously agreed by the Administration. 
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PROCESO DE ADMISIÓN DE NUEVOS ESTUDIANTES 
 

Estimados padres o tutores legales: 
 
Gracias por su interés en nuestra escuela Unity Christian Academy (UCA).  Nos complace que nos haya elegido en el 
camino hacia la excelencia académica y el avance educativo de su hijo.  Somos una escuela cristiana y, como tal, 
estamos comprometidos con los valores y normas cristianas. Oramos para que podamos ser una bendición para su 
familia.  Por favor, llene una solicitud para cada estudiante para iniciar el proceso de inscripción: 
 
Paso 1 – SOLICITUD y documentos requeridos 

10. Complete la solicitud de estudiante.  

11. Retirada de la escuela previa del estudiante - Últimas calificaciones y/o transcripciones (1º-12º grados), 

Kindergarten no aplicable  

12. Copia del acta de nacimiento y seguro social del estudiante   

13. Copia de Seguro Social de los padres   

14. Vacunas actualizadas y Físico Anual   

15. Plan IEP/504, si corresponde, o Diagnóstico/Evaluación           

16. Beca de Step Up ID#__________________ ❑ FTC/EO ❑ UA ❑ Pago por cuenta propia 

17. Cuota de inscripción $_________________            

18. Otros documentos solicitados por la escuela: ______________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

 
Paso 2 - PRUEBAS DE ADMISIÓN Y CONFERENCIA DE PADRES/ESTUDIANTES 
La conferencia de padres/estudiantes está programada para una orientación en la escuela.  
 

❑Conferencia de Nuevos Padres/Estudiantes - El propósito de la conferencia de la nueva familia es explicar la 

misión y las expectativas de la escuela, así como discutir la información académica y financiera. 

• Conferencia con el Director sobre lo académico: Fecha: ____________________ 

• Conferencia con el Administrador sobre Finanzas: Fecha: __________________ 

 

❑Pruebas de evaluación: los estudiantes recibirán una evaluación si es necesario para determinar los niveles 

académicos y si el estudiante se ajustará a uno de nuestros programas académicos.  Es en nuestro mejor interés 
que UCA satisfaga las necesidades académicas de los estudiantes.  No es necesario si se proporcionan registros 
académicos.  Fecha de evaluación: ________ ❑ No es necesario 

 
PASO 3: ADMISIONES Y ACEPTACIÓN 
La oficina de administración de la UCA revisará y considerará la solicitud de su(s) estudiante(s). Nos comunicaremos con 
usted dentro de los 2 días hábiles posteriores a la prueba o a la conferencia de padres / estudiantes para confirmar la 
aceptación en UCA. 
 
Si no hay espacio disponible, colocaremos a los estudiantes en una lista de espera.  Le notificaremos cuando haya un 
espacio disponible. 

**** El estudiante de jardín de infantes debe tener 5 años antes del 1 de septiembre para postularse **** 

PASO 4: INSCRIPCIÓN 
 
Al ser aceptado en UCA, toda la información requerida en el Paso 1 debe ser enviada y recibida.  El estudiante no podrá 
asistir sin toda la documentación requerida a menos que la Administración lo acuerde previamente. 
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