



 

AVISO DE PRIVACIDAD


BUFFETE GARCÍA ORTEGA S.C., mejor conocido como GARCÍA ORTEGA ABOGADOS, con domicilio 
ubicado en Av. Lázaro Cárdenas, #46, Colonia Obrera, Ciudad de México, Cuauhtémoc, C.P. 06800, Ciudad 
de México, México, es responsable de los datos personales que ha recabado o que recabe de sus clientes, 
de sus proveedores o de cualquier otra persona física, del uso que se dé a los mismos y de su debida 
protección. 


En ese sentido y de conformidad con lo dispuesto por los artículos 15 y 16 de la Ley Federal de Protección 
de Datos Personales en Posesión de los Particulares (así como su Reglamento y demás lineamientos 
aplicables) le informa mediante el presente aviso de privacidad, sobre las características y finalidades del 
tratamiento que se dará a sus datos personales.


Los datos personales que obtenemos, almacenamos y usamos de nuestros clientes, proveedores y/o 
candidatos a ocupar alguna vacante que tenga disponible nos son proporcionados de manera voluntaria 
por usted para efectos de la relación de que se origina o pueda originarse entre las partes.


Consecuentemente, dichos datos personales son recopilados única y exclusivamente con las siguientes 
finalidades:


• Primarias: 

i) Control interno incluyendo el reporte sobre la situación y estado de los asuntos que sean 

llevados en su representación o por su encargo.

ii) Fiscales y/o de facturación. 

iii) Para respuesta a sus dudas y comentarios enviados a través de nuestro sitio web; y 

iv) Si se trata de su C.V., establecer contacto para posibles procesos de reclutamiento, selección y/o 

contratación.


De manera adicional, utilizaremos su información personal para las siguientes finalidades secundarias que 
no son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor 
atención:


• Secundarias: 

i) Fines comerciales para la entrega de información de servicios y eventos como lo es nuestro 

boletín informativo (newsletter),

ii) Fines mercadológicos para referirlo como nuestro cliente en redes sociales, 

presentaciones, entre otros, y 

iii) Fines estadísticos.






 

Usted podrá manifestar su negativa respecto al tratamiento de sus datos personales para las 
finalidades secundarias dentro de los 5 (cinco) días hábiles siguientes a que haya entregado sus datos, 
e n v i a n d o u n c o r r e o e l e c t r ó n i c o a n u e s t r o d e p a r t a m e n t o d e p r i v a c i d a d : 
contacto@garciaoabogados.com.mx, en dicho caso sus datos serán incluidos en una lista de exclusión 
de uso para finalidades secundarias. Si requiere mayor información podrá solicitarla al correo antes 
mencionado.


Para las finalidades antes mencionadas, los datos personales recabados y/o a recabarse serán de:


• Identidad: nombre, nacionalidad, fecha y lugar de nacimiento, edad, sexo, estado civil, nombres 
de familiares, dependientes y beneficiarios, registro federal de contribuyentes, clave única de 
registro de población, teléfono particular, teléfono celular y correo electrónico.


• Escolares: trayectoria educativa, títulos, afiliaciones, cédula profesional, certificados y 
reconocimientos.


• Laborales: puesto, domicilio de trabajo, teléfono, correo electrónico de trabajo y referencias 
laborales y personales.


• Financieros: información de cuentas bancarias y/o formas de pago.


Todo nuestro personal, esta consiente y reconoce la importancia de un adecuado tratamiento para sus 
datos personales y, como consecuencia de ello, se han implementado diversos controles y medidas de 
seguridad que permiten que dichos datos personales conserven su carácter confidencial y previenen 
tanto un acceso o uso no autorizado como posibles daños, pérdidas o alteraciones a los mismos.


Los datos personales que recabamos, no se transfieren con terceros a excepción de aquellos que 
fueran requeridos por autoridades federales o locales, aquellos respecto de los cuales usted hubiera 
dado su consentimiento en forma previa o aquellos que usted nos haya proporcionado para que sean 
presentados o transferidos a terceros determinados como parte de un trámite, litigio o un asunto legal. 
Sus datos personales sólo podrán ser transferidos sin necesidad de obtener su consentimiento en los 
casos previstos en el artículo 37 de la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los 
Particulares.


Usted tiene derecho a conocer qué datos personales tenemos de usted, para qué los utilizamos y las 
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la corrección de su 
información personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (Rectificación); 
que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no está 
siendo utilizada adecuadamente (Cancelación); así como oponerse al uso de sus datos personales para 
fines específicos (Oposición). Estos derechos se conocen como derechos ARCO.
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El ejercicio de los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición (derechos ARCO) podrá 
hacerse valer mediante un escrito libre que cumpla con la información y anexos mínimos descritos por 
la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los Particulares y su Reglamento, el 
cual deberá ser enviado por correo electrónico a contacto@garciaoabogados.com.mx en atención a 
Juana Yolanda Ortega Quintanar titular de nuestro departamento de privacidad.


La solicitud de ejercicio de derechos ARCO deberá contener por lo menos: i) nombre y domicilio u otro 
medio para comunicarle la respuesta a su solicitud, ii) los documentos que acrediten su identidad o, en 
su caso, la representación legal, iii) la descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los 
que se solicita ejercer alguno de los derechos ARCO, iv) la manifestación expresa para revocar su 
consentimiento al tratamiento de sus datos personales y por tanto, para que no se usen, de ser el caso, 
y v) cualquier otro elemento que facilite la identificación de los datos personales.


Presentada su solicitud en términos de lo dispuesto en el párrafo anterior, el departamento de 
privacidad le comunicará su respuesta en un plazo máximo de 20 días hábiles, contados desde la fecha 
en que se recibió dicha solicitud. En caso de requerir mayor información y/o documentación necesaria 
el departamento de privacidad se pondrá en contacto con usted en un plazo de 5 días hábiles contados 
desde la fecha de recepción de su solicitud, por lo que usted contará con 10 días hábiles posteriores a 
dicha comunicación, para atender el requerimiento de que se trate. De lo contrario su solicitud se 
tendrá por no presentada. En caso de que la solicitud sea procedente el responsable tendrá un plazo de 
15 días hábiles para implementarla. 


De conformidad con el artículo 32 de la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de 
los Particulares los plazos de resolución e implementación de la misma podrán ser ampliados una sola 
vez en caso de ser necesario, lo cual le será notificado al titular de los datos personales o su 
representante legal a través de los medios de contacto que haya establecido, el responsable señalará 
las razones de dicha ampliación.


La revocación y el ejercicio de los derechos ARCO serán gratuitos, así como la reproducción en copia 
simple o envío por correo electrónico.


En caso de que requiera limitar el uso o divulgación de sus datos personales, deberá solicitarlo a 
nuestro departamento de privacidad en el correo electrónico contacto@garciaoabogados.com.mx y 
seguir el mismo procedimiento que el establecido para el ejercicio de los derechos ARCO.
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Le informamos que en nuestra página de internet utilizamos cookies, web beacons u otras tecnologías, 
a través de las cuales es posible monitorear su comportamiento como usuario de internet, así como 
brindarle un mejor servicio y experiencia al navegar en nuestra página. Los datos personales que 
recabamos a través de estas tecnologías los utilizaremos solo para mejoras del servicio. En caso de que 
no desee su utilización, así deberá manifestarlo al ingresar a nuestra página de internet.


El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de 
nuevos requerimientos legales; de nuestras propias necesidades por los productos o servicios que 
ofrecemos; de nuestras prácticas de privacidad; de cambios en nuestro modelo de negocio, o por otras 
causas.


Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente aviso de 
privacidad, a través del correo electrónico que nos proporcione, así como a través de publicaciones en 
nuestra página de internet: https://buffetegarciaortega.com. 


Si usted tiene cualquier duda o inquietud acerca de nuestras prácticas de privacidad le pedimos se 
p o n g a e n c o n t a c t o c o n n o s o t r o s a t r a v é s d e l a d i r e c c i ó n e l e c t r ó n i c a 
contacto@garciaoabogados.com.mx.
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