Guia paso a paso

Generar, Documentar y Enviar Informacion
del Establecimiento de Salud (ES)
a la Red de Salud (RDS)
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-RDS

Generalidades

Introduccidon

El sistema informatico SALMI desde su creacion fue desarrollado como una aplicaciéon para computadoras
con un enfoque netamente logistico para la administracién de medicamentos e insumos en la farmacia al
interior de los establecimientos de salud del primer nivel de atencién, ya que algunas de sus principales
bondades es que no requiere de tecnologias complejas, ni de personal operativo con capacidades avanzadas
en manejo de computadoras, es en ese sentido que la visién de desarrollo de este sistema informatico esta
dedicado para un entorno de trabajo en las farmacias donde se administra de manera integral todos los
suministros existentes en esta, convirtiéndose en una herramienta de trabajo, que aparte de reducir la carga
administrativa de un proceso de registro manual, y los errores de cdlculo y registro que esta conlleva, es una
poderosa herramienta de alertas y analisis de informacion que nos permite tomar decisiones acertadas y con
la premura suficiente para mejorar la disponibilidad de los medicamentos e insumos, asi como evitar pérdidas
que al final de cuentas terminan siendo perdidas econémicas, que claramente pueden ser evitadas mediantes
acciones preventivas derivadas de un analisis de la informacién que el sistema presenta de manera adecuada,
clara y oportuna.

Asimismo cabe mencionar que el sistema informdatico SALMI con el mismo proceso de registro de informacién
logistica de suministros de salud, técnicamente viene a ser un sistema que estratégicamente combina un
Sistema de Informacién para la Administracién Logistica (SIAL), asi como un Sistema de Informacién
Gerencial en Salud (SIGS), todo con un enfoque hacia la trazabilidad de cada uno de los suministros y su uso
racional, los cuales alimentan un completo Sistema de Monitoreo y Evaluacién (SIME).

SIGS SIAL

:Qué informacion se Informacion sobre la salud de Informacion sobre los suministros,
recopila? los usuarios o sobre los por ejemplo las cantidades
servicios provistos. dispensadas, distribuidas,

recibidas, Saldos, Consumo, Ajustes,
cantidades requeridas etc.

.Con que frecuencia se La informacion se recopilay se | La informacion se recopilay se

recopila la informaciéon? registra diariamente, y registra diariamente, y
generalmente se recopila y se generalmente se recolecta y se
reporta mensual o reporta mensual o trimestralmente.
trimestralmente.

:.Con que frecuencia se utiliza | La informacion recopilada se La informacién se analiza

la informacion para la toma puede analizar mensual o diariamente para evaluar el nivel de

de decisiones? trimestralmente a fin de abastecimiento; la informacion se

determinar los patrones de una = analiza y utiliza mensualmente o
enfermedad; se pueden usar los = trimestralmente para determinar
datos anualmente, incluso una las cantidades de reabastecimiento

por varios afios, para hacer o pedidos; la informacion se utiliza
seguimiento de los patrones de = anualmente para realizar ejercicios
enfermedades o del uso de los de cuantificacién.

servicios de salud.
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-RDS

Recomendaciones

Para el uso adecuado de esta guia debemos tener muy en cuenta que debemos cumplir paso a paso lo que se
encuentra indicado y jamas se deberd saltar a un nuevo paso sin haberlo terminado o completado tal cual lo
indica la guia.

Esta guia estd disefiada para ser manejada como un documento fisico (Debe estar impresa) a ser utilizado una
vez por mes con el debido cuidado, el cual permitira cumplir a cabalidad y de forma adecuada y agil los
procesos para generar, documentar y enviar informacidn al nivel inmediato superior.

Tomar en cuenta que el flujo de informacidn expresado en esta guia corresponde a una parte de lo que en
realidad es la estructura de informacién nacional.

Secretaria de Salud
(SESAL)

Region Sanitaria
(RS)

Red de Salud

Establecimiento de Salud
(3,
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LMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-

Generar Informacion

Paso 1 Generar el Informe Mensual (IM)

Para realizar el proceso de generar informacién de movimiento de suministros, debemos ir a: SIAL > Informe
Mensual (IM) o presionamos la combinacién de teclas Ctrl+M.

| B8 SALMI - [Usuario:FDC] - O ®

| Seleccién  Almacenamiento  Distribucion  Dispensacién | SIAL - Administracion  Ayuda  Salir

Informe Mensual (IM) Ctri+M

Reportes

1. Presionamos Nuevo para habilitar la ventana.
2. Seleccionamos el Mes a reportar: y presionamos Generar.

SALMI - [SIAL > Informe Mensual (IM]] - m} *
Seleccion  Almacenamiento  Distribucion  Dispensacion  SIAL  Administracion  Ayuda  Salir
2 Informe Mensual (IM)
es a reporta diciembre > edicamento 96/98 D 0/0 O Pro: S 2 1 Generar
Codigs | Suminists [ Presentacén | Saidonicio | Entiadss | Consumo_ &juste(+) | Aste (] | Sakdofinal | Con/Pro_| Dis./Ins. | MED | MUD | Can/Meq |
MOZBEOTDN  Acetaminofen 120mg/Sml FCO 0 100 0 ] ] 100 ] 10 og ule} 10
MOZBEO10Z2  Acetaminofen 500 ma TAB 0 1000 0 ] ] 1000 ] 1592 oo uli} 192§
JOSAB0103  Aciclovir 400 mg TAR 316 ] 14 ] ] 302 14 0 216 20.0 0
BOTACOE  Acido acelil salicilico 100mg TAR 0 1000 0 ] ] 1000 1] ] oo Lule} 0
BO3BBMO00  Acide folica 1 mg TAR 0 7000 0 ] 0 7000 ] 150 oo Lule} 150
BO3BBOM0T  Acide folico 5 mg TAR 0 400 0 0 ] 400 1] 30 oo s} 30
COTCA24 Ldrenalina [clorhidrato) 1:100041m AP 38 0 0 1) 0 38 1] i} oo oo (i
WO7AB0000  Agua destilada 10 ml WAL 102 3200 0 ] ] 3302 ] ] og i}
PO2CAD30T  Albendazal 200 mge/Sml FCO 200 23 2 ] 0 21 & 0 737 21.0 0
CO24B01  Alfametildopa 500 mg TAR 88 ] ] ] ] 25 1] a oo e} 0
JO1CAD400  Amoxicilina [tribidrato] 250 ma/ 5ml | FCO 82 100 B4 0 1] 118 38 o 31 3 0
) ' e e 0 ) S e
A03BA0T  Atopina [sulfato] Tmad1ml AMP 35 0 0 0 1] 35 1] 0 oo 00 0
| S | S | | O
DO4A00  Calamina al 8% [equivalente 2 8g/” FCO ] 5 0 1] 0 25 0 0 oo oo 0
&12880300  Calcio (guconato) 10% AMP 0 20 0 0 ] 20 0 ] oo 0o il
MO34F01  Carbamacepina 200 mg TAR 3310 0 450 0 1] 3460 270 0 128 7.0 0
| |
S014401  Cloranfenical 0.5% FCO 74 ] g ] ] EE E 0 116l 116 o
DOBACKZ  Clorhexidina [gluconata] 1.5%+cetr GAL 0 1 0 0 0 1 0 0 on on 0
DOgacnz Clorhexidina [ghuconato] 20% piy  GAL 0 1 o] 1) u] 1 1] i} oo oo 0
GO14F02  Clotrimazol 500 mg oy 1 40 1 ] ] 40 11 421 36F 36 i}
GOZBEO000 | Condon masculing Unidad 198 1440 198 0 0 1440 720 B0 20 20 B0
BOSBAD30S Desxtrosa en agua 50% en50ml  WIAL/BOL 5 ] 0 ] ] 5 1] 1] oo e} (1] |
JOTCFOT00  Dicloxacilina [zadica] 125 ma/5ml  FCO 2 B0 0 1) 0 B2 1] i} oo oo 1]
JOICFM 01 Dicloxaciling [sddica) 500 mg CaP 0 20 0 ] ] 20 ] a7 og i} 87 ’
ROEAAD201  Difenhidramina [clorhidrata] 10madh AL 14 13 0 ] 0 27 1 0 270 19.0 (1] |
ROBAAD200  Difenhidramina 2.5ma/ml FCO 58 5 g ] ] 56 8 0 70l 76 0
ROEAAD203  Difenhidramina 50 mg TAB/CAP 478 100 12 ] ] 5EE 4 0 B23 220 0
JO0TA402  Dawicicling [clorhidrato o hiclato] 10 CAP 0 200 0 ] ] 200 1] 78 oa Luli} 78
CO03440201  Enalapril [maleato] 20mg TAR 0 2000 850 850 ] 2000 850 20 24 24 i} i
acscans o - R Y h 4 o = o
MHuevo ‘ Lancelar ‘

3. Una vez terminado el proceso de generacién de informacién presionamos Aceptar para guardar la
informaciéon generada.

4. Siel Informe Mensual (IM) corresponde a un mes Trimestre (Marzo, Junio, Septiembre o Diciembre), hay
que realizar el proceso de MONITOREO AUTOMATICO, que consiste primeramente en validar nuestros
datos personales y luego respondes a conciencia un cuestionario.

Para eliminar un Informe Mensual (IM) debemos ir a: Administraciéon > Eliminaciones > Informe
Mensual (IM).
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-RDS

Paso 2 Imprimir el Informe Mensual (IM)
Para imprimir el Informe Mensual (IM) guardado anteriormente el debemos ir a: SIAL > Reportes > Informe

Mensual (IM) o presionamos la combinacién de teclas Ctrl+1.
| B sALM) - [UsuariosFDC]

_§elecci6n Almacenamiento  Distribucidn  Dispensacién  SIAL - Administracidn  Ayuda  Salir

Informe Mensual (M) Ctri+M

Kardex Ctri+K

Receta Unica Cirl+L
Informe Diaric Ctrl+Q

Reportes

Informe Mensual (M) Ctrl+]
‘ Informacién de Gestion Logistica Ctrl+G

1. Presionamos Nuevo y se mostrara la lista de los (IM) guardados.
2. Seleccionamos el (IM) que queremos imprimir y presionamos Aceptar.

S > |

El Lista de Reportes (Informe Mensual)

| Comg. Pro | MivelMax | Mivel Min | Gestidn

diciembre 12 2 1 2017
12 45 15 2017 |

naviembre

Aceptar Cancelar | ‘

3. Unavez cargado el (IM) seleccionado presionamos Imprimir para enviar este reporte a un documento

de Excel.

El documento de Excel este esta configurada para imprimir en hojas tamafio Carta.
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-RDS

Enviar Informacion al Nivel Superior

Paso 3 Exportar el Archivo de Consolidacién (AC)

Una vez generada la informacion del Establecimiento de Salud (ES) se debe realizar el proceso de envio de
informacién al nivel inmediato superior, para realizar este proceso debemos ir a: Administracién >
Herramientas > Exportar Archivo de Consolidacién (AC) o presionamos la combinacién de teclas Ctrl+A.

SALMI - [Usuario:FDC] — [} b 4

_§elecci6n Almacenamiento  Distribucion  Dispensacion  SIAL = Administracion = Ayuda  Salic

Registros ¥

Herramientas > Back Up (Sistema SALMI) Ctrl+B
Actualizaciones Exportar Archivo de Consolidacion (AC) Ctri+A
Clasificaciones >

Irmnnrtar | ista Futerna {1 F)

1. Presionamos Nuevo para habilitar la ventana.
2. Seleccionamos el Mes que desea exportar: y revisamos los parametros e indicadores antes de exportar
(Gestidn, Cédigo PI, Informe Mensual e Indicadores del archivo de consolidacidn).

SALMI - [Administracidn > Herramientas > Exportar Archivo de Conslolidacion (AC)] - m} x

Seleccion  Almacenamiento ibucid Dis acion  SIAL  Admini

Ayuda

2 Exportar Archivo de Consolidacion (AC)

Salir

Mes P D I diciembre =
Gestion: Cddigo Pl (Punto de Informacién): Informe Mensual: Generado
Indicadores del archivo de consolidacidn (AC] | Respuesta |
Mumero de suministros del listado nacional a reportar 83
Mumero de suministros fuera del listado nacional a repartar 78
Mumera de medicamentos del listado nacional a reportar 89
Momero de medicamentos fuera del listado nacional & reportar 78
Mumero de insumos del listado nacional a reportar | 0
Mimero de insumos fuera del listado nacional a reportar o

&ceﬁ.tg;" Nuevo | LCancelar ‘

3. Unavezrevisados los pardmetros e indicadores presionamos Aceptar, elegimos el directorio en el cual
queremos exportar el Archivo de Consolidacién (AC) y presionamos Guardar.
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-

5]

| Seleccion  Almacenamiento  Distribucidn  Dispensacion  SIAL - Administracion  Ayuda  Salir
2 Exportar Archivo de Consolidacion (AC)
Exportar Archive de Consolidacion (AC)

- v 4 [ s ThisPC » Desktop » v D Search Desktop y=

Organize « MNew folder

. | Fotos L Mame Date modified Type Siz
jon: | ; enerado
' ) iScanner Fondos D7:00..  Filefolder |
Indicadores . Respuesta |
.| Otros 0o, e Ehcsiuesla 3
Muimera de summiriigtr = SHEME TS 08 1t HiE falder E EER
Momero de suministra) | Public Taller Pilote SHIPF-SALMIPF File folder 74
Namero de medioams | g1 Nacional VillaCharcas File folder E D
Mumero de medicarns . - " T i 7
Mimero de insumo_sd: | Vigjes 7 Ayuda SALMI Shortcut 2KB | il
(e | 2 Compartido Shortcut TKB g?
OneDrive B Temporales Shortcut TKE
+ [l ThisPC r,';? Utiles Shorteut 1 KB
_J 30 Objects
> [ Desktop
[ i
File name: | 2017-diciembre_ES-795 Y
Save as type: | Exportar Archivo de Consolidacion (.con)

~ Hide Folders Cancel

Aceptar | Huevo J Lancelar ‘

Se recomienda que el Archivo de Consolidacion (AC) sea exportado al escritorio de la
computadora

4. Luego de haber exportado el Archivo de Consolidacién (AC) debemos revisar el directorio de la
computadora donde se exporto el archivo para verificar la existencia de este.

AE

| bre E5-795 |

5 B OB oM ® §

Si el Archivo de Consolidacion (AC) no se encontrara en el lugar elegido, debemos volver
al sistema y exportarlo nuevamente hasta poder verificar su existencia en el lugar
seleccionado.
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-RDS

Paso 4 Comprimir el Archivo de Consolidacién (AC)

Una vez que se cuenta con el Archivo de Consolidacién (AC) en el lugar seleccionado debemos comprimirlo
para reducir su tamafio y de esta manera facilitar y agilizar el envio de este mediante el correo electrénico.

1. Ubicamos el Archivo de Consolidacion (AC) en la computadora.

AE

2017-diciem
bre E5-795

2. Hacemos clic derecho encima del archivo y seleccionamos con el clic izquierdo la opcién Afiadir a
“Nombre del archivo” para iniciar el proceso de compresion.

Give access to >
E Anadir al archivo...
E Anfadir a "2017-diciembre_ES-795.rar"
E Anadir y enviar por email...
% Afadir a "2017-diciembre_ES-7T95.rar" y enviar por email

Restore previous versions

Send to >

Cut
Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties

2017-dhciem

bre E5-T05

3. Unavez finalizado el proceso de compresidn aparecera un archivo comprimido con el mismo nombre
del Archivo de Consolidacién (AC) pero con otra imagen.

2017-dicie.., 201 7-dicie...
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-RDS

Paso 5 Enviar el Archivo de Consolidacion (AC) a la Red de Salud (RDS)

Una vez que se cuenta con el Archivo de Consolidacion (AC) “comprimido” debemos enviarlo al nivel
inmediato superior, que en este caso es la Red de Salud (RDS), por medio de las siguientes opciones:

a) Correo electréonico (Personal)

1. Una vez cargada la pagina de correo electrénico (Personal) registramos en Para: la direccion de
correo electrénico del nivel inmediato superior (RDS) a la cual debemos enviar el Archivo de
Consolidacién (AC) comprimido; en Asunto: un comentario resumido de lo que se esta enviado (AC
Diciembre 2017 CIS Alonzo Suazo).

2. Hacemos clic en Adjuntar un archivo y seleccionamos el Archivo de Consolidacién (AC) comprimido
que debemos enviar.

3. Unavezadjunto el Archivo de Consolidaciéon (AC) comprimido debemos registrar un comentario mas
descriptivo o una observacién sobre el archivo que se estd enviando (Envio como adjunto el Archivo
de Consolidaciéon (AC) del mes de Diciembre de 2017 del SALMI del CIS Alonzo Suazo) luego
enviamos.

b) Medio magnético (Flash Memory)

1. Insertar el Flash Memory en la unidad USB de la computadora.

2. Hacer clic derecho encima del Archivo de Consolidacién (AC) y seleccionamos la opcién Copiar.

3. Abrimos a unidad de Flash Memory, hacemos clic derecho en un espacio vacio y seleccionamos la
opcién Pegar.
Insertar el Flash Memory en la unidad USB del al computadora del nivel inmediato superior (RDS).

5. Abrimosla unidad de Flash Memory, hacemos clic derecho encima del Archivo de Consolidacion (AC)
y seleccionamos a opcién Copiar.

6. Hacemos clic derecho en un lugar vacio del escritorio y seleccionamos la opcién Pegar.

Es necesario que el responsable del nivel inmediato superior (RDS) revise el buen estado del “Archivo
de Consolidacion (AC)” al momento de recepcionar este.

c) Medio magnético (CD-ROM/DVD)

1. Insertar el CD-ROM/DVD en el quemador de la computadora.

2. Abrir el programa correspondiente para quemar el Archivo de Consolidaciéon (AC) en el CD-
ROM/DVD.

3. Unavez quemado el CD-ROM/DVD con el Archivo de Consolidacién (AC), debemos volver a insertar
el CD-ROM/DVD en la unidad y revisar que el archivo se encuentra en este.

4. Rotular el CD-ROM/DVD con un marcador indeleble, indicando el contenido de este (AC Diciembre
2017 CIS Alonzo Suazo).

En el caso de los Establecimientos de Salud (ES) dependientes de las Regiones de Salud Metropolitanas
deben enviar sus Archivos de Consolidacion (AC) al correo electrénico correspondiente:

Correo Electrénico Regidn Sanitaria ‘

salmi.rs.metrodc@gmail.com Metropolitana Distrito Central

salmi.rs.metrosps @gmail.com Metropolitana San Pedro Sula
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SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION ES-RDS

Resumen de Accesos Directos por orden de uso.

La siguiente tabla muestra en orden los accesos directos para cumplir todos los pasos para Generar,
Documentar y Enviar informacion del Establecimiento de Salud (ES) a la Red de Salud (RDS).

Paso Acceso Directo  Accién ‘

1 Ctrl+M Generar el Informe Mensual (IM)
2 Ctrl+I Reporte del Informe Mensual (IM)
3 Ctrl+A Exportar Archivo de Consolidacion (AC)
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