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Generalidades

Introduccidon

El sistema informatico SALMI desde su creacion fue desarrollado como una aplicaciéon para computadoras
con un enfoque netamente logistico para la administracién de medicamentos e insumos en la farmacia al
interior de los establecimientos de salud del primer nivel de atencién, ya que algunas de sus principales
bondades es que no requiere de tecnologias complejas, ni de personal operativo con capacidades avanzadas
en manejo de computadoras, es en ese sentido que la visién de desarrollo de este sistema informatico esta
dedicado para un entorno de trabajo en las farmacias donde se administra de manera integral todos los
suministros existentes en esta, convirtiéndose en una herramienta de trabajo, que aparte de reducir la carga
administrativa de un proceso de registro manual, y los errores de cdlculo y registro que esta conlleva, es una
poderosa herramienta de alertas y analisis de informacion que nos permite tomar decisiones acertadas y con
la premura suficiente para mejorar la disponibilidad de los medicamentos e insumos, asi como evitar pérdidas
que al final de cuentas terminan siendo perdidas econémicas, que claramente pueden ser evitadas mediantes
acciones preventivas derivadas de un analisis de la informacién que el sistema presenta de manera adecuada,
clara y oportuna.

Asimismo cabe mencionar que el sistema informdatico SALMI con el mismo proceso de registro de informacién
logistica de suministros de salud, técnicamente viene a ser un sistema que estratégicamente combina un
Sistema de Informacién para la Administracién Logistica (SIAL), asi como un Sistema de Informacién
Gerencial en Salud (SIGS), todo con un enfoque hacia la trazabilidad de cada uno de los suministros y su uso
racional, los cuales alimentan un completo Sistema de Monitoreo y Evaluacién (SIME).

SIGS SIAL

:Qué informacion se Informacion sobre la salud de Informacion sobre los suministros,
recopila? los usuarios o sobre los por ejemplo las cantidades
servicios provistos. dispensadas, distribuidas,

recibidas, Saldos, Consumo, Ajustes,
cantidades requeridas etc.

.Con que frecuencia se La informacion se recopilay se | La informacion se recopilay se

recopila la informaciéon? registra diariamente, y registra diariamente, y
generalmente se recopila y se generalmente se recolecta y se
reporta mensual o reporta mensual o trimestralmente.
trimestralmente.

:.Con que frecuencia se utiliza | La informacion recopilada se La informacién se analiza

la informacion para la toma puede analizar mensual o diariamente para evaluar el nivel de

de decisiones? trimestralmente a fin de abastecimiento; la informacion se

determinar los patrones de una = analiza y utiliza mensualmente o
enfermedad; se pueden usar los = trimestralmente para determinar
datos anualmente, incluso una las cantidades de reabastecimiento

por varios afios, para hacer o pedidos; la informacion se utiliza
seguimiento de los patrones de = anualmente para realizar ejercicios
enfermedades o del uso de los de cuantificacién.

servicios de salud.
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Recomendaciones

Para el uso adecuado de esta guia debemos tener muy en cuenta que debemos cumplir paso a paso lo que se
encuentra indicado y jamas se deberd saltar a un nuevo paso sin haberlo terminado o completado tal cual lo
indica la guia.

Esta guia estd disefiada para ser manejada como un documento fisico (Debe estar impresa) a ser utilizado una
vez por mes con el debido cuidado, el cual permitira cumplir a cabalidad y de forma adecuada y agil los
procesos para importar, registrar, consolidar, documentar y enviar informacion al nivel inmediato superior.

Tomar en cuenta que el flujo de informacidn expresado en esta guia corresponde a una parte de lo que en
realidad es la estructura de informacién nacional.

Secretaria de Salud
(SESAL)

Region Sanitaria
(RS)

Red de Salud

Establecimiento de Salud
(3,
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Importar Informacion

Paso 1 Importar Archivo de Consolidacion (AC)

Este paso consiste en importar los Archivos de Consolidacion (AC) enviados por los Establecimientos de Salud
que tienen implementado el sistema informatico SALMI Dispensacidn, para realizar este proceso debemos ir
a: SIAL > Puntos de Informacion (PI) > Importar Archivo de Consolidacién (AC) o presionamos la combinacion
de teclas Ctrl+W.

SALMI - [Usuario:FDC] - o x

Seleccidn  Almacenamiento  Distribucion | SIAL - Monitorear  Administracién  Ayuda  Salir
Puntos de Informacian (Pl > Importar Archivo de Consolidacion (AC) Crl+W

Al . Registro Manual de Infarmacian (RM) »
Almacén

Informe Mensual Consolidado (IMC) Ctrl+M Reportes

Reportes

1. Presionamos Nuevo para habilitar la ventana, seleccionamos el Punto de Informacién (PI) y
presionamos Aceptar.

2. Presionamos Archivo de Consolidaciodn: (...) para buscar en el directorio de la computadora el archivo
de consolidacién correspondiente el cual podemos identificar por el cddigo PI.

Almacenamiento  Distribucion  SIAL  Mgonitorear  Administracion  Ayuda  Salic
Importar Archivo de Consolidacion (AC)
‘
Abrir Archivo de Consolidacién (AC] - Cadigo Pl (81914)
v » ThisPC » Desktop - AC_!iarzo-2018 v O Search AC_Marzo-2018
Organize Mew folder
A T
I This PC Name Date modified Type
3D Objects 2018 -marzo_ES-81914 7 CON File
Puntos de Inf. | 4 = e
Indicadores delarchivg [ Desktop | [ Respuests [
Mimero de sym\nistros ‘L-I Documents
Mimern de suministros P
Nimero de medicament ‘ Downloads
Nimero de medicament J" Music
Mimera de insumes List 3 )
Mimero de insumes Fus =] Pictures
Nimero de atenciones B Videos
Mimero de lotes para inf g )
Nimero de Monitorens ‘s Windows (C)
Murmera de Reporte de — RECOVERY (D)
s Disco (F:)
|_—_} Metwork ~]
File name: | 2018-marzo_ES-81914 v| Archive de Consclidacién (".co

Aceptar ‘ Nuevo ‘ Lancelar I

3. Una vez terminados los procesos de Importando, Consolidando y Revisando presionamos Aceptar
para guardar la informacién importada.
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4. Para importar otro archivo de consolidacién de otro mes o de otro punto de informacién presionamos
Nuevo y seguimos las instrucciones del paso 1.

Paso 2 Seguimiento a la importacion de Archivos de Consolidacién (AC)

Para realizar el seguimiento a los Puntos de Informacién (PI) que reportaron informacién mediante los
Archivos de Consolidacién (AC) importados debemos ir a: SIAL > Puntos de Informacién (PI) > Reportes >
Seguimiento PI o presionamos la combinacién de teclas Shift+U.

SALMI - [Usuzrie:FDC] — O X

ion  Ayuda  Salir

Seleccion  Almacenamiento  Distribucidn 7S,|AL Monif

Importar Archivo de Consolidacién (AC) Ctrl+W
Registro Manual de Informacion (RM) >

Almacén

Informe Mesual (IM)  Shift+]
Shift+F

Informe Mensual Consolidado (IMC) Ctrl+M

Invetario Fisico

Reportes

A

1. Presionamos Nuevo y se mostrara la lista de los Puntos de Informacion (PI) donde se encuentra marcado
el o los meses que se reporté informacion.

[EE SALMI - [SIAL > Puntos de Informacién (PI) > Reportes > Seguimiente PI] - m} x

Administracion  Ayuda  Sali

Seguimiento Pl
Buscar: {Informacion Reportada [AE]![M] || Puntos de Informan Reportados

| Erwin de Inf. | Ene
| Archive de Conzolidacién |
| Reqistra Manual

Seleccion  Almacenamiento  Distribucidn  SIAL - Manitorear

Imprimir | Huevo Lancelar |

Para eliminar un Archivo de Consolidacion (AC) importado debemos ir a: Administraciéon >
Eliminaciones > Archivos de Consolidacion (AC).

Pagina 4



SALMI — GUIA PASO A PASO ENVIO DE INFORMACION RDS-RS

Registrar Informacion

Paso 3 Registrar el Informe Mensual (IM)

Este paso consiste en realizar el Registro Manual (RM) de informacion de los Informes Mensuales (IM)
enviados por los Establecimientos de Salud que no cuentan con computadora y realizan el proceso manual,
para realizar este proceso debemos ir a: SIAL > Puntos de Informacion (PI) > Registro Manual de Informacion
(RM) > Informe Mensual (IM) o presionamos la combinacién de teclas Ctrl+V.

SALMI - [Usuario:FDC] - O X

Seleccién  Almacenamiento  Distribucién | SIAL | Monitorear  Administracién  Ayuda  Salir

Puntos de Informacién (PI) > Importar Archivo de Consolidacién (AC) Ctrl+W _
Registro Manual de Informacion (RM) > Informe Mensual (IM} Chrl+Y
Reportes Registro de Atenciones Chrl+T

Informe Mensual Consolidado (IMC) Ctrl+M

1. Presionamos Nuevo para habilitar la ventana.

Almacén

2. Presionamos Punto de Informacién (..) y seleccionamos el Punto de Informacién (PI) del cual
registraremos su Informe Mensual (IM).

3. Si es primera vez que registramos el Informe Mensual (IM) de este Punto de Informacién debemos
seleccionar el Mes a reportar.

4. Presionamos Representante (...) y seleccionamos el responsable del Punto de Informacién (PI).

5. Si es primera vez que registramos el Informe Mensual (IM) de este Punto de Informacién (PI),
presionamos Suministro y seleccionamos el suministro al que registraremos sus movimientos.

mﬂ | El]ZBBl]l]l]l] Condon masculino, Unidad

I saido Fma.‘ del Mes:

6. Silos suministros ya se encuentran en la grilla seleccionaos el suministro y presionamos la tecla Enter
para habilitar el registro de sus movimientos, registramos los datos y presionamos Agregar.

... | GOZBBODOD Condon masculino, Unidad

aldo o del Me 1160 ad 0 0 o 300 A e Positivo 0 A & Naaatiio 2
0 do de 2 T T

7. Para modificar un registro de la grilla seleccionamos el suministro, presionamos la tecla Enter,
modificamos los movimientos y presionamos Agregar.
8. Paraeliminar un registro de la grilla seleccionamos el suministro, presionamos la tecla Supr/Delete.
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[ SALMI - [SIAL > Puntos de Informacién (PI) > Registro Manual de Informacién (RM) > Informe Mensual {IM]]
Ayuda  Salir

SIAL  Monitorear Administracidn

Informe Mensual (IM)

Almacenamiento  Distribucidn

Seleccion

UAPS EL SUYATAL [1007)

Suminigtio Saldo Inicio | Entradas SaldoFinal | Con/Pro. | Disdlns. | MED | Can./Req
160] | Ol 860 S00] )

gl ! 0y 5

2 : | | L k|
i

ondon masculing

Aceptar Cancelar |

9. Una vez registrados los movimientos de todos los suministros reportaros en el Informe Mensual

presionamos Aceptar para guardar el informe.
10. Para registrar otro informe mensual de otro mes o de otro punto de informacién presionamos Nuevo y

seguimos las instrucciones del paso 2.

Paso 4 Seguimiento al Registro Manual de Informacién (RM)
Para realizar el seguimiento a los Puntos de Informacién (PI) que reportaron informacién mediante los
Informes Mensuales (IM) registrados debemos ir a: SIAL > Puntos de Informaciéon (PI) > Reportes >

Seguimiento PI o presionamos la combinacién de teclas Shift+U.

[ SALMI - [Usuario:FDC] - o X
Seleccién  Almacenamiento  Distribucian  SIAL | Monitorear  Administracién  Ayuda  Salir
n (Pl) & Importar Archivo de Consolidacion (AC) Chrl+W
Alniacen Registro Manual de Informacién (RM) 3
Informe Mensual Consclidade (IMC) Crl+M M i fribor= Mestab[R) ST
Invetario Fisico Shift+F
Reportes ¥

2. Presionamos Nuevo y se mostrara la lista de los Puntos de Informacion (PI) donde se encuentra marcado

el o los meses que se reporto6 informacion.
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SALMI - [SIAL > Puntos de Informacién (Pl) » Reportes » Seguimiento PI] - m} =
Ayuda  Salir

SIaL Monitorear  Administracion
Seguimiento Pl

Buscar: |{informacion Beportada [AC)/(RM) El Puntos de Informacion Reportados

Cadiga Punta de Infarmacién Envio de Inf. | Ere
1914 015 EL GUANTE * dackiv de Corvoidaciin
|

1007 UAPS EL SUYATAL Fiegistra Manual

Seleccion  Almacenamiento  Distribucidn

Imprimir | Cancelar |

Para modificar un Informe Mensual (IM) registrado debemos ir a: Administracion > Modificaciones >
Registro Manual > Informe Mensual (IM).

Para eliminar un Informe Mensual (IM) registrado debemos ir a: Administracion > Eliminaciones >
Informe Mensual (IM).
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Consolidar Informacion

Paso 5 Generar el Informe Mensual Consolidado (IMC)

Para realizar el proceso de generar informacion consolidada de movimiento de suministros, debemos ir a:
SIAL > Informe Mensual Consolidado (IMC) o presionamos la combinacion de teclas Ctrl+M.

SALMI - [Usuario:FDC]

Seleccién  Almacenamiento  Distribucion  SIAL - Monitorear  Administracion  Ayuda  Salir

Puntos de Informacian (PI) ¥
Almacén

Reportes

A

1. Presionamos Nuevo para habilitar la ventana.
2. Seleccionamos el Mes a consolidar: y presionamos Generar.
3. Enlaventana de Puntos de Informacion Reportados presionamos Todos y luego Aceptar.

Puntos de Informacion Reportados

Puntos de Informacion Reportados

Cédigo Pl | Purita de Informacide Cédign PI | Purto de Informacién
51314/ CIS EL GUANTE 81914 CIS EL GUANTE
1007 UAPS EL SUYATAL 1007 | UAPS EL SUVATAL

|
2

<< Quitar

Aceptar | Cancelar |

4. Seiniciard el proceso de consolidacién de informaciéon de todos los Puntos de Informacién (PI) segun el
mes a consolidar seleccionado.
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SALMI - [SIAL = Informe Mensual Conselidado (IMC)] - m} *
Seleccion  Almacenamiento  Distribucion  SIAL - Monitorear  Administracion  Ayuda  Salir
Informe Mensual Consolidado (IMC)
eS 4 co olida febrero P 0s de Re 2 - ps de Rep 2 - Ds de 0 2 Generar
Cadigo Suministro Fresentacion | Saldo Inicio | Entradas Consumo Ajuste [+] | Ajuste[] | Saldo Final | Con./Pro. | Dis./ns. | MED | MUD Can./Req "
MNOZBEOTON | Acetaminafen 120mar Sl FCO 4 130 87 0 0 77 74 0 10 10 160
MOZBEOT02 | Acetaminafen 500 mg TAR 84 1850 930 0 0 1004 994 0 10 10 1978
BO1ACOE Acido acetil saliciico 100mg TAB 3287 3000 1912 0 0 4375 1607 .27 27 446
BO3BB0O00  Acido folica 1 mg TAR 1050 8000 4397 0 ] 4653 2837 0 16 1B 3858
COIC424  Adrenalina [clorhidrato) 1:1000/1m  &MP 2 0 0 0 0 2 ] 1] o0 0o 0
WO7ABOOD * Agua destilada 500 ml WIALABOL 102 0 0 0 ] 102 1 0 1020 15.0 0
PO2CAN300  Albendazal 200 mg TAR 47 200 20 0 ] 227 19 0] 18 9.0 0
PO2CAN301  Albendazal 200 ma/Sml FCO 25 0 15 1] ] 1o 13 0 08 08 23
CO24B01  Alfametildopa 500 mg TAB 40 ] ] 0 0 40 (=3} 0 06 0.0 155
JOICA0400  Amoxiciing (trhidrato] 250 mad Sml FCO 26 40 50 0 ] 16 | 6. b5 05 77
JOICAN40T  Amoxiciling (trihidrata] 500 mg CAP ] 400 273 0 ] 127 514 02 n2 145
JOIFAT001 | Azitromicing [anhidra o diidrata] 50 TAB/CAP [ 0 0 0 0 & ] 0 o0 0o 0
DO7ACOT  Betametasona [valerato] 0135 TUR 5 18 15 0 ] 5 13 o o4 04 34
D400 Calamina al 8% [equivalente a Ba/” FCO 2 4 0] a 0 16 i 0 1600 160 1]
JODD0401 | Ceftiisxona (sddica) 1g 1AL 13 10 12 0 0 11 0 4 1.4 130
i v/ A | N N
5014401 | Cloranfenicol 0.5% FCO 17 30 14 0 0 2] 0] 37 a7 0
GOTAFDZ  Clatimazol 00 mg. oy ] 10 2 1] 0 B 13 0 06 0B 3
GOZBBO000 | Condon masculing Unidad 5308 0 330 0 0 4378 1400 0 36 41 0
HO24E0201 | Dexametazona [fosfato] 4mgdml | WIAL 11 20 16 1] 1} 15 13 a E2 1.2 244
[Biebiitsa 5% < clonia e sudio 3 S | S s S OO |
MOEBADT | Diazepan Smadml AMP 7 0 1 0 ] & 0 &0 20
MO1ABOS | Diclofenaco [sddica) 25ma/ml AMP 18 30 24 0 0 24 24 0 10 10 18
JOMCFOT00  Dicloxaciling [sodica) 125 maAml - FCO 1 B E 0 i} < 3 i} 03 TS
JOICFO01 | Dicloxaciling (sddica) 500 mg CAP 111 0 50 0 0 E1 33 0 1.8 18
ROG&40200  Ditenhidraming [clorhidrato] 10mags 1AL 2z ] 1 1] ] 1 2 0 o5 05
ROEAAD200  Difenhidramina 2.5madml FCO 11 12 & 0 0 20 5 0 40 40
77 | S S S N A
C09240201 | Enalapril [maleato) 20mg TAR 285 1000 450 0 0 835 498 0 1F 11
JOFADTION  Eritromicing [estearato o efilsuccing TAB 30 250 a4 0 a 256 it a Sh 37
JOFADTI00  Eritromicing [etilsuccingta) 200mgs FCO 18 12 1 o 0 19 B a 38 38
oz oo Fon s s 4y 4y s __oc

5. Unavez generada la informacién consolidada presionamos Aceptar para guardar el informe.

6. Si el Informe Mensual Consolidado (IMC) corresponde a un mes Trimestre (Marzo, Junio, Septiembre o
Diciembre), hay que realizar el proceso de MONITOREO AUTOMATICO, que consiste primeramente en
validar nuestros datos personales y luego respondes a conciencia un cuestionario.

Para eliminar un Informe Mensual Consolidado (IMC) debemos ir a: Administracion > Eliminaciones
> Informe Mensual Consolidado (IMC).

Paso 6 Imprimir el Informe Mensual Consolidado (IMC)

Para imprimir el Informe Mensual Consolidado (IMC) guardado anteriormente el debemos ir a: SIAL >
Reportes > Informe Mensual Consolidado (IMC) o presionamos la combinacion de teclas Ctrl+I.

SALMI - [Usuario:FDC]

Selecciéon  Almacenamiento  Distrib 1 SIAL - Monitorear  Administracien  Ayuda  Salir

Puntos de Informacién (PI) »
Almacén

Informe Mensual Consclidade (IMC) Ctrl+M

Reportes » Kardex Ctrl+K
Informe Mensual Consolidado (IMC) Ctrl+|
Inventario Fisico Consolidado Ctrl+F
Informacién de Gestion Logistica Ctrl+G
F

3. Presionamos Nuevo y se mostrara la lista de los (IMC) guardados.
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4. Seleccionamos el (IMC) que queremos imprimir y presionamos Aceptar.

| Lista de Reportes {Informe Mensual Consolidado) )4 |

Mes Resportado | Con./Pro. | Max | Min | PI/Reg | PI/Rep | Pl/Con |
febrero 12 3 1 2 2 2
ENErD 12 3 1 2 2 2

Aceptar Cancelar

5. Unavez cargado el (IMC) seleccionado presionamos Imprimir para enviar este reporte a un documento
de Excel.

El documento de Excel este esta configurada para imprimir en hojas tamaiio Carta.

R
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N8 18pOTta0D: Tbrers NV Mo T
= = = S | =T = =
eoomon | meswe  cwmweom | RUNE  sagema | SHO m. W mvace 1 B A
s | eueiwes s Foimvar | wmmnpewes | ewesn ) i I )
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Enviar Informacion al Nivel Superior

Paso 7 Exportar el Archivo de Consolidacién (AC)

Una vez generada la informacion del Establecimiento de Salud (ES) se debe realizar el proceso de envio de
informacién al nivel inmediato superior, para realizar este proceso debemos ir a: Administracién >
Herramientas > Exportar Archivo de Consolidacién (AC) o presionamos la combinacién de teclas Ctrl+A.

SALMI - [Usuario:FDC] — I b4
Seleccion  Almacenamiento  Dis SIAL - Moenitorear  Administracion  Ayuda  Salir

Registros ¥

Herramientas ¥ Back Up (Sisterna SIAL) Ctrl+B
Actualizaciones ¥ Exportar Archivo de Consolidacion (AC) Ctrl+ &
Clasificaciones ¥

Abrir Gestion 2019

1. Presionamos Nuevo para habilitar la ventana.
2. Seleccionamos el Mes que desea exportar: y revisamos los pardmetros e indicadores antes de exportar
(Gestiodn, Cédigo PI, Informe Mensual Consolidado e Indicadores del archivo de consolidacion).

SALMI - [Administracién > Herramientas > Exportar Archivo de Conslolidacién (AC)] — m} x

Seleccion  Almacenamiento  Distri SIAL  Monitorear Administracion  Ayuda  Salir

Exportar Archivo de Consolidacion (AC)

Informe Mensual Consolida Generado
Indicadares del archiva de consolidacidn [AC) | Respuesta: |
Mumera de Surinistros Listada Nacional para reportar 93§
Momero de Suminiztros Fuera del Listado para reportar 'IEIIZ
Muimero de Medicamentos Listado Macional para reportar a7 )
Mumero de Medicamentos Fuera del Listada para reportar 8;
Mumera de Insurnces Listado Macional para reportar E
Mumern de Insurmos Fuera del Listada para reportar 2
Informacicn Impartada (AC) / Registrada [FM) 20
Puntos de Infoimacidn Consolidados | 12

Aceptar Lancelar ‘

3. Unavezrevisados los parametros e indicadores presionamos Aceptar, elegimos el directorio en el cual
queremos exportar el Archivo de Consolidacién (AC) y presionamos Guardar.
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SALMI - [Administracién > Herramientas > Expertar Archivo de Conslalidaci — O

Seleccion  Almacenamiento  Distribucidn  SIAL - Monitorear  Administracion  Ayuda  Salir

Exportar Archivo de Consolidacién (AC)

Exportar Archive de Consolidacion (AC)

« « 4 Bl ThisPC » Desktop » Search Desktop
Mes que desea e Organize » MNew folder
ion: Fotos 2 Mame Date modified Type do
Indicadore: de R ezpuesta |
PG S « | iScanner E=btro 8
Murmera de Suministros Lists = Backlp SALMY Flefalder 93
Miimero de Suministros Fuer @ Otros Ejercicios File folder 108
Mimero de Medicamentos L [y Public Fondos File folder 875
Murmera de Medicamentos F 7 . — E;
Neimero de Insumos Listada | SIAL Nacional SALMI 2018-02-14 File folder E%
Mimero de Insumos Fuera d Viai Taller File folder 20
. @ ijes
Informacion linpoftoda RG] Taller Piloto SIPF-SALMIPF File folder 2
Puntos de Informacidn Can Onebrive — . 121
b Shortc 3Kl
I This PC 7 Ayuda SALMI Shortcut 2KB
2 = Compartido Shortout 1 KB
- 3D Objects z
‘.'Q Temporales Shortcut 1 KB
-: 2 v 2 Utiles Shorteut 1 KB
File name: | 2018-febrero_RDS-020102 o

Save as type: Exportar Archive de Consolidacién (*.con)

A Hide Folders Cancel

Aceptar | Huevo ‘ LCancelar ‘

Se recomienda que el Archivo de Consolidacion (AC) sea exportado al escritorio de la
computadora

4. Luego de haber exportado el Archivo de Consolidacién (AC) debemos revisar el directorio de la
computadora donde se exporto el archivo para verificar la existencia de este.

AE

2018-febrero|
|_RDS-080102

Si el Archivo de Consolidacién (AC) no se encontrara en el lugar elegido, debemos volver
al sistema y exportarlo nuevamente hasta poder verificar su existencia en el lugar
seleccionado.
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Paso 8 Comprimir el Archivo de Consolidacién (AC)

Una vez que se cuenta con el Archivo de Consolidacién (AC) en el lugar seleccionado debemos comprimirlo
para reducir su tamafio y de esta manera facilitar y agilizar el envio de este mediante el correo electrénico.

1. Ubicamos el Archivo de Consolidacion (AC) en la computadora.

AE

2018-febrero|
_RD5-080102|

2. Hacemos clic derecho encima del archivo y seleccionamos con el clic izquierdo la opcién Afiadir a
“Nombre del archivo” para iniciar el proceso de compresién.

[t
=
AE
Open
A-febrero
@ ShredFile S-080102

2% Move to Dropbox

Ea Scan with Windows Defender...
|2 Share
Open with

Give access to
g Afadir al archivo...
B Anadira "2018-febrero_RDS-080102.rar"
g Afadir y enviar por email...
E Anadir a "2018-febrero_RDS-080102.rar" y enviar por email

Restore previous versions

Send to

3. Una vez finalizado el proceso de compresion aparecera un archivo comprimido con el mismo nombre
del Archivo de Consolidacién (AC) pero con otra imagen.

A

20 8-febre... 12018-febrero
_RD5-080102|
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Paso 9 Enviar el Archivo de Consolidaciéon (AC) a la Regidn de Salud (RS)

Una vez que se cuenta con el Archivo de Consolidacion (AC) “comprimido” debemos enviarlo al nivel
inmediato superior, que en este caso es la Region de Salud (RS), por medio de las siguientes opciones:

a) Correo electréonico (Personal)

1. Una vez cargada la pagina de correo electrénico (Personal) registramos en Para: la direccién de
correo electronico de la Regién Sanitaria (RS) a la cual debemos enviar el Archivo de Consolidacion
(AC) comprimido; en Asunto: un comentario resumido de lo que se estd enviado (AC febrero 2018
RDS Fundacién la Caridad).

2. Hacemos clic en Adjuntar un archivo y seleccionamos el Archivo de Consolidacién (AC) comprimido
que debemos enviar.

3. Unavezadjunto el Archivo de Consolidacién (AC) comprimido debemos registrar un comentario mas
descriptivo o una observacién sobre el archivo que se estd enviando (Envio como adjunto el Archivo
de Consolidacion (AC) del mes de Febrero de 2018 del SALMI Consolidacién de la RDS Fundacién la
Caridad) luego presionamos Enviar.

b) Medio magnético (Flash Memory)

1. Insertar el Flash Memory en la unidad USB de la computadora.

2. Hacer clic derecho encima del Archivo de Consolidacién (AC) y seleccionamos la opcién Copiar.

3. Abrimos a unidad de Flash Memory, hacemos clic derecho en un espacio vacio y seleccionamos la
opcién Pegar.
Insertar el Flash Memory en la unidad USB del al computadora del nivel inmediato superior (RS).

5. Abrimosla unidad de Flash Memory, hacemos clic derecho encima del Archivo de Consolidacion (AC)
y seleccionamos a opcién Copiar.

6. Hacemos clic derecho en un lugar vacio del escritorio y seleccionamos la opcién Pegar.

Es necesario que el responsable del nivel inmediato superior (RS) revise el buen estado del “Archivo
de Consolidacion (AC)” al momento de recepcionar este.

c) Medio magnético (CD-ROM/DVD)

1. Insertar el CD-ROM/DVD en el quemador de la computadora.

2. Abrir el programa correspondiente para quemar el Archivo de Consolidaciéon (AC) en el CD-
ROM/DVD.

3. Unavez quemado el CD-ROM/DVD con el Archivo de Consolidacién (AC), debemos volver a insertar
el CD-ROM/DVD en la unidad y revisar que el archivo se encuentra en este.

4. Rotular el CD-ROM/DVD con un marcador indeleble, indicando el contenido de este (AC Febrero 2018
RDS Fundacién la Caridad).
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Lista de correos electronicos de las Regiones Sanitarias (RS)

Correo Electrénico Regidn Sanitaria ‘

salmi.

rs.atlantida@gmail.com

salmi.

rs.choluteca@gmail.com

salmi.

rs.colon@gmail.com

salmi.

rs.comayagua@gmail.com

salmi.

rs.copan@gmail.com

salmi.

rs.cortes@gmail.com

salmi.

rs.elparaiso@gmail.com

salmi

.rs.franciscomorazan@gmail.com

salmi.

rs.graciasadios@gmail.com

salmi.

rs.intibuca@gmail.com

salmi.

rs.islasbahia@gmail.com

salmi.

rs.lapaz@gmail.com

salmi.

rs.lempira@gmail.com

salmi.

rs.ocotepeque@gmail.com

salmi.

rs.olancho@gmail.com

salmi

.rs.santabarbara@gmail.com

salmi.

rs.valle@gmail.com

salmi.

rs.yoro@gmail.com

salmi.

rs.metrodc@gmail.com

salmi.

rs.metrosps@gmail.com

Departamental Atlantida
Departamental Choluteca
Departamental Coldn
Departamental Comayagua
Departamental Copdan
Departamental Cortés
Departamental El Paraiso
Departamental Francisco Morazan
Departamental Gracias a Dios
Departamental Intibuca
Departamental Islas de la Bahia
Departamental La Paz
Departamental Lempira
Departamental Ocotepeque
Departamental Olancho
Departamental Santa Barbara
Departamental Valle
Departamental Yoro
Metropolitana Distrito Central
Metropolitana San Pedro Sula

Resumen de Accesos Directos por orden de uso.

La siguiente tabla muestra en orden los accesos directos para cumplir todos los pasos para Importar, Registrar,

Consolidar, Documentar y Enviar informacién de la Red de Salud (RDS) a la Regi6n Sanitaria (RS).

Paso
1

NN W N
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Acceso Directo  Accién
Ctrl+W Importar Archivo de Consolidacion (AC)
Shift+U Seguimiento a los Puntos de Informacion Reportados (AC)
Ctrl+V Registro Manual del Informe Mensual (IM)
Shift+U Seguimiento a los Puntos de Informaciéon Reportados (RM)
Ctrl+M Generar el Informe Mensual Consolidado (IMC)
Ctrl+I Reporte del Informe Mensual Consolidado (IMC)
Ctrl+A Exportar Archivo de Consolidacion (AC)



