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INTRODUÇÃO
No Checklist Documental na Importação você vai encontrar 
uma  seleção de materiais que irá te ajudar a eliminar erros 
documentais que comprometem a sua operação de comércio 
exterior.

84% dos embarques de importação atrasam por algum tipo de 
erro documental, que geram atrasos ou multas.

Como analisar e preencher os documentos de importação 
corretamente? Esta é uma pergunta que muitos se fazem 
quando iniciam um processo de importação.

Preencher os documentos corretamente na importação é 
realmente importante, pois qualquer deslize pode atrasar a 
liberação alfandegária, além de impactar negativamente o 
custo da operação, com multas ou custos adicionais.

Aprenda a eliminar ERROS e preencher CORRETAMENTE os 
documentos internacionais.

Neste Kit, o COMEXBLOG separou 04 check-lists documentais 
na importação, já testado e aplicado em diversas empresas no 
Brasil e, em parceria com a Mainô, vai disponibilizá-lo para te 
ajudar nesse processo.

Aproveite e sucesso!   
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CHECKLIST IMPORTAÇÃO 01 
(PROFORMA INVOICE)

Sim Não NA Descrição da Ação / Campo

01 Exportador: nome completo, endereço e telefone

02 Consignatário: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

03 Adquirente: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

04 Número da proforma invoice  
 (ou número do contrato de venda)

05 Data de emissão

Fabricante: nome completo, endereço e telefone 
06 (ou a expressão ‘SAME AS EXPORTER’ quando o fabricante 

for igual ao exportador)

07 Descrição dos produtos, com código (ou part number) 
 e código NCM

08 Quantidade de contêineres (com indicação do tamanho)

09 Peso líquido por item

10 Peso bruto por item

11 País de origem

12 País de aquisição

13 País de procedência

14 Porto de embarque

15 Porto de destino

16 Preço unitário

17 Preço total

18 Moeda da operação

19 Incoterms

20 Forma de pagamento

21 Previsão de data de embarque

22 Dados bancários do exportador
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CHECKLIST IMPORTAÇÃO 02 
(FATURA COMERCIAL)

Sim Não NA  Descrição da Ação / Campo 
   01 Exportador: nome completo, endereço e telefone

   02 Consignatário: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

   03 Adquirente: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

   04 Número da fatura comercial

   05 Data de emissão

   06 Fabricante: nome completo, endereço e telefone 
    (ou a expressão ‘SAME AS EXPORTER’ quando o 
    fabricante for igual ao exportador)

   07 Descrição dos produtos, com código (ou part number) 
    e código NCM

   08 Quantidade de contêineres (com indicação do tamanho)

   09 Peso líquido por item

   10 Peso bruto por item

   11 País de origem

   12 País de aquisição

   13 País de procedência

   14 Porto de embarque

   15 Porto de destino

   16 Preço unitário

   17 Preço total

   18 Moeda da operação

   19 Incoterms

   20 Forma de pagamento

   21 Previsão de data de embarque

   22 Dados bancários do exportador
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CHECKLIST IMPORTAÇÃO 03 
(PACKING LIST)

Sim Não NA  Descrição da Ação / Campo 
   01 Exportador: nome completo, endereço e telefone

   02 Consignatário: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

   03 Adquirente: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

   04 Número da fatura comercial ou packing list

   05 Data de emissão

   06 Fabricante: nome completo, endereço e telefone 
    (ou a expressão ‘SAME AS EXPORTER’ quando o fabricante  
    for igual ao exportador)

   07 Descrição dos produtos, com código (ou part number) 
    e código NCM

   08 Quantidade de contêineres (com indicação do tamanho)

   09 Peso líquido por item

   10 Peso líquido total

   11 Peso bruto por item

   12 Peso bruto total

   13 Total de volume (CBM)

   14 Quantidade de volumes

   15 Tipo de volumes (caixas, palletes, bobinas, etc)

   16 Marcação nos volumes
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CHECKLIST IMPORTAÇÃO 04 
(CONHECIMENTO EMBARQUE)

Sim Não NA  Descrição da Ação / Campo 
   01 Embarcador: nome completo e endereço

   02 Consignatário: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

   03 Notify: nome completo, endereço, telefone e CNPJ

   04 Número do BL

   05 Data de emissão

   06 Referência interna do importador

   07 Descrição sumária (resumida) das mercadorias

   08 NCM (apenas os quatro dígitos)

   09 Quantidade de Contêineres

   10 Tipo de Contêiner / número do contêiner / selo / tara

   11 Peso bruto por contêiner

   12 Peso líquido por contêiner

   13 Quantidade de volumes

   14 Tipo de volumes (palete, caixa, bobina, pacote, etc)

   15 Freetime de demurrage

   16 Valores do frete (com THC e outras despesas)
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Créditos

O Comexblog é uma empresa que atua em dois seguimentos no 
comércio exterior: Educação Online e Consultoria Aduaneira. 
Nossa missão é desburocratizar o comércio exterior para 
pessoas e empresas.

Nossa plataforma digital oferece treinamentos na área de 
importação, exportação, logística e despacho aduaneiro e já 
impactou mais de 10.000 alunos, entre online e presencial, nos 
últimos 5 anos.

Todos os nossos conteúdos são focados em AÇÃO e RESULTADO, 

 
Mainô é uma startup de tecnologia desenvolvedora de sistemas 
de gestão para empresas de comércio. Esses softwares fazem a 
gestão completa do estoque, emissão de NF-e e boletos, gestão 

Atualmente a Mainô trabalha com os seguintes produtos:

Comex NF-e: Sistema de gestão para empresas de 
importação

Traxo: Sistema de gestão para empresas de 
comércio e e-commerce.
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A Mainô é uma statup de tecnologia que tem como objetivo 
solucionar os gargalos da gestão fiscal, financeira, estoque e 
vendas através de um ERP em nuvem destinado a distribuidores 
de mercadorias nacionais e importadores. Seus maiores 
diferenciais são a inteligência tributária e a emissão de NF-e de 
importação em apenas 2 minutos.

https://www.maino.com.br/?utm_source=inbound&utm_medium=conteudo-rico&utm_campaign=checklist-importacao
https://www.comexblog.com.br/
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