Marche a suivre
Google Chat

Les fonctionnalités de base dans Google Chat

1. Pour rechercher un contact, écrire son nom dans la barre « Rechercher des contacts,
des salons et des bots ».
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2. Appuyer sur « Enter » via le clavier.
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Voici la page obtenue :
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3. Pour débuter une conversation avec le contact recherché, écrire votre message dans
la barre « Historique activé ».
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4. Pour envoyer votre message, cliquer sur la fleche.
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Voici la conversation débutée :
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5. Lorsque la personne répond a voire message, voici I'écran qui apparait :
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« A c6té du message recu, il y a un point bleu.

e Dansla barre a gauche, pres du nom de la personne, apparait une indication en
rouge pour vous aviser d’'un nouveau message.

« Dans l'onglet, I'icbne Chat devient rouge et clignote pour vous aviser d'un
nouveau message.

6. Pour ajouter un emoji :
« Cliguer sur « Ajouter un emoji ».

© Diane Choquette - Chat X 4 . a

< C 0 & chatgoogle.com/dm/o01TRGAAAAE @ Y 7 0 H & B @ & o :

25 Applications Favoris CSS [ Microsoft Office Ac... m Mozaik-Portail 4 Cours & Mon Drive - Googl... @ Genially, I'outil qui... @ ecoledelarive | ec... Se connecter »

© crat o Actif - Diane Choquette - a @@ s @
® Acti

=q Rechercher des contacts, des
salons et des bots

DISCUTER +

@ Diane Choguette
@ Bon matin Josiane
SALONS -

La magie opére dans les salons. Pour

rechercher ou créer un salon, utilisez la Diane Choquette
zone de filtrage ci-dessus. ; i

diane.choquette001@cssamares.qc.ca
BOTS +

Les bots peuvent automatiser les taches ou
envoyer réguliérement des informations. AUJOURD'HUI

0 Josiane Bérard 1 min o

Bon matin
Diane Choquette 1min e

Bon matin Josiane

Historique activé (o] .1. '} Q

12:01

2020-08-17



e Choisir 'emoji de votre choix.
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7. Pour joindre un fichier se frouvant sur I'ordinateur ou clé USB :
« Cliguer sur I'icone situé a droite de I'icone emoiji.
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+ Sélectionner le fichier désiré.
@ Diane Choquette - Chat X = il

¢ | © | & O &

« v 2|1 « Année2019-2020 (uin) > Boot Camp > Marche a suivre > PDF 5 Teams v B p  [arivelec. Se connecter »
Organiser ~ Nouveau dossier > [ o O\ €53 m
i Nom Etat Modifié le Type Taille
5 Accés rapide
o = A 2020-08-12 20:29 Adobe Acrobat Docu... 643 Kg
= Z8 2020-08-12 20:32 Adobe Acrobat Docu... 878 Kg
¥ Teléchargeme # —~
= A 2020-08-12 20:33 Adobe Acrobat Docu.. 526 Kq
= imiigess = " D oA 2020-08-12 20:27 Adobe Acrobat Doct 753 Kd
Google Docs [4) Procédure TEAMS - Partage &cran.pdf A 2020-08-12 20:30 Adobe Acrobat Do 528 Kd
Google Slides
Marche a suivre
Notes de cours
@ OneDrive
@ OneDrive - Comm
Année2019-20Y <€ >
Nom du fichier : |Procédure TEAMS - Joindre.pdf ~ | |Tous les fichiers (*.*) v
QOuvrir Annuler
o Josiane Bérard 4min o
¥ 5
.|
Historique activé ® @ R ) 3 Q

« Cliguer sur « Ouvrir ».
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« Cliguer sur la fleche pour envoyer votre fichier.
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Voici le fichier envoyé :
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8. Pour joindre un fichier se trouvant sur Google Drive :
» Cliguer sur « Google Drive ».
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« Sélectionner le fichier désiré.
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« Cliguer sur « Sélectionner ».
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« Cliguer sur la fleche pour envoyer votre fichier.
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Choisir le type de partage désiré, soit Afficher, Commentaire ou édition.
o Afficher : pour voir le fichier sans pouvoir le modifier.

o Commentaire : permettre d la personne de commenter votre fichier sans
pouvoir le modifier.

o Edition : permetire & la personne de modifier votre fichier.
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Voici le fichier envoyé :
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9. Pour effectuer une visioconférence :
« Cliguer sur « Ajouter une visioconférence ».
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« Cliguersurla fleche.
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« Votre partenaire de visioconférence doit cliquer sur participer de son cété afin de
joindre la visio.
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