Marche a suivre
Google Docs

Pour créer un nouveau document via Google Drive et pour le partager

1. Ouvrir une page web « google.ca ».
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2. S'assurer d'étfre bien connecté avec I'adresse « prénom0000@cssamares.qc.ca ».
Cliquer sur la pastille de couleur pour vérifier si vous étre bien connecté avec votre
compte du Centre de services scolaire des Samares.

G Google X + - g
< C 0 & google.ca * 0 0 H & Q’ (= ] o :
=t Applications Favoris CSS I Microsoft Office Ac... m Mozaik-Portail 4 Cours & Mon Drive - Googl... @ Genially, I'outil qui... @ ecoledelarive | ec... Se connecter »
A propos Google Store Images
Ce compte est géré par cssamares.qc.ca. En savoir plus
~ I - ®
Josiangserary
josiane berard0(
Gérer votre compte Google
&*  Ajouter un compte
Recherche Google J'ai de |la chance
Déconnexion
Google disponible en : English
Régles de confidentialité
Canada

Confidentialité Conditions d'utilisation Paramétres




3. Sivous voyez le bouton « Connexion », vous devez vous connecter.
« Cliquer sur « Connexion ».
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« Entrer votre adresse courriel (prénom0000@cssamares.qc.ca). Cliquer « Suivant ».
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e Enfrer votre mot de passe (date de naissance: année-mois-jour, exemple:
20200906). Cliquer « Suivant ».
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Voici la page qui sera affichée, la pastille de couleur apparaitra :
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4. Cliquer sur « Pizza » (Applications Google).
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5. Cliquer sur « Drive ».

* La disposition des applications Google peut étre différente de celle de cette image.
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6. Cliquer sur « Nouveau ».
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7. Cliquer sur « Google Docs » et le nouveau document s’ouvrira automatiquement.
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8. S'assurer que les menus sont affichés pour ainsi avoir acces a toutes les fonctionnalités &
I'écran. (Vous devez avoir le méme écran que celle de gauche)
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9. Donner un titre significatif & voire document. Noter que le document s’enregistre

auvtomatiquement.
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En cliguant sur « Document sans titre ».
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10. Ecrire votre texte.
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11. Pour partager votre document avec une personne :

» Cliquer sur « Partager ».
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« Ecrire le nom de la personne avec qui vous voulez partager votre document.
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« Si vous voulez que |I'autre personne puisse modifier votre document, s'assurer
qu’elle soit « Editeur »n.
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» Cliquer sur « Envoyer ».

By Cours X | & Mon Drive - Google Drive x | Name - Google Slides x B Zone-Comment faire - Google X =+ - g
&« C (@ @& docsgoogle.com/document/d/179HQIfwvmivkAtWoX8V 1Rg-4axU3AXMTLWUDTDpVTbM/edit aQa %« 10 0 H & B @ » o 3
: Applications Favoris CSS @ Microsoft Office Ac... m Mozaik-Portail |4 Cours & Mon Drive - Googl... @ Genially, l'outil qui... @ ecole de larive | ec... Se connecter »

e Partager avec des personnes et des groupes 3

@ Diane Choguette X Editeur ~

Envoyer une notification

Message

B Zone - Comment faire

Send feedback to Google ‘ Envoyer '

15:03

D]
2020-08-11




