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Pour créer une nouvelle présentation via I'application et la partager

1. Cliguer sur « Nouvelle présentation ».
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2. S'assurer que le ruban simplifié soit désactivé pour ainsi avoir acces & toutes les
fonctionnalités a I'écran. (Vous devez avoir le méme écran que celle de gauche)
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3. Donner un titre significatif & votre document. Noter que le document s’enregistre
auvtomatiquement.
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En cliquant sur « Présentation »
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4. Pour gjouter une nouvelle diapositive :

» Cliquer « Accueil ».
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» Cliquer « Nouvelle diapositive »n.
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o Sélectionner le modele voulu.
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« Cliguer « Ajouter une diapositive ».
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5. Pour déterminer la couleur des diapositives, cliquer sur « Création ».
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6. Cliquer sur « Mise en forme de I'arriére-plan ».
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7. Cliguer sur « Remplissage uni»n.
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8. Sélectionner la couleur désirée.
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9. Pour partager votre présentation avec une ou d’autres personnes :

« Cliguer sur la « fleche / Partager » située en haut a droite.
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« Ecrire le nom ou les noms des personnes avec qui vous voulez partager votre
présentation.
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Envoyer un lien

Les personnes que vous spécifiez
peuvent consulter le contenu

Entrez un nom ou une adresse de courrier

Ajoutez un message (facultatif)

@ 6B

Copier le lien Outlook
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Si vous voulez que les autres personnes puissent modifier votre présentation, vous
devez cliquer sur « Les personnes que vous ... ».
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Envoyer un lien

@ Les personnes que vous spécifiez
peuvent consulter le contenu

Entrez un nom ou une adresse de courrier

Ajoutez un message (facultatif)

@ 6B

Copier le lien Outlook

Cocher « Autoriser les modifications ». Cliquer « Appliquer » par la suite.
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Parametres du lien

Pour quelles personnes voulez-vous que ce lien
fonctionne ? En savoir plus

Toute personne ayant le lien

Les personnes au sein de Centre
de se...e des Samares disposant
du lien

Personnes ayant déja l'acces

Des personnes spécifiques

Autoriser la modification




