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Pour créer un nouveau document via OneDrive et pour le partager

1. Accéder au site du Centre de services scolaire des Samares (https://cssamares.ca/).
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Avis - Correspondance du ministre de I'Education et de I'Enseignement supérieur

Veuillez prendre connaissance de cette correspondance du ministre de I'Education et de 'Enseignement supérieur concernant le plan de
la rentrée 2020, Lettre aux parents, ainsi que du feuillet concernant la rentrée scolaire 2020.

Nous vous invitons également a visiter le site Web du gouvernement du Québec relativement a ce méme sujet :

https:/www.quebec.ca/education/rentree-education-enseignement-superieur-automne-2020-covid-19/.

Afin d'aider les parents, les éléves, le personnel et les citoyens a trouver l'information qui les concerne, nous vous invitons a consulter notre
page Coronavirus = COVID-19.

« Consignes ministérielles : informations concernant les opérations du centre administratif

2. Cliquer sur « Office 365 » (situé haut de la page).
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Veuillez prendre connaissance de cette correspondance du ministre de I'Education et de 'Enseignement supérieur concernant le plan de
la rentrée 2020, Lettre aux parents, ainsi que du feuillet concernant la rentrée scolaire 2020.

Nous vous invitons également a visiter le site Web du gouvernement du Québec relativement a ce méme sujet
https://www.quebec.ca/education/rentree-education-enseignement-superieur-automne-2020-covid-19/.
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3. Si vous vous connectez avec un appareil branché sur le réseau de I'école, voire Office
365 s'ouvrira automatiquement. Par contre, si vous vous connectez d'un appareil a la
maison (ordinateur, tablette, cellulaire, etc.), vous devrez entrer votre adresse courriel
(prénom0000@cssamares.gc.ca) ainsi que votre mot de passe (date de naissance:

année-mois-jour, exemple: 20200906).
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4. Cliquer sur « OneDrive ».
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5. Cliguer sur « Nouveau ».
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6. Cliquer sur « Document Word ».
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7. Pour partager votre document avec une ou d’autres personnes :

» Cliquer sur la fleche située en haut a droite.
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Ecrire le nom ou les noms des personnes avec qui vous voulez partager votre
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document.
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Envoyer un lien

Les personnes que vous spécifiez

peuvent consulter le contenu

Entrez un nom ou une adresse de courrier

Ajoutez un message (facultatif)

© @B

Copier le lien Qutlook

Si vous voulez que les autres personnes puissent modifier votre document, vous

.
devez cliquer sur « Les personnes que vous ... ).
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Copier le lien

Cocher « Autoriser les modifications ». Cliquer « Appliquer » par la suite.
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Parametres du lien

Pour quelles personnes voulez-vous que ce lien
fonctionne 7 En savoir plus

Toute personne ayant le lien
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du lien
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