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Guia: ;{Qué es un Registro de Comerciante y como se obtiene en
Puerto Rico?

Preguntas mds frecuentes

¢Qué es el Registro de Comerciante?

El registro de Comerciante es el registro oficial que mantiene el Departamento de
Hacienda sobre todas las personas que en Puerto Rico tienen un negocio, no importa su

tipo.

¢Qué es un Certificado de Registro de Comerciantes?

El Certifcado de Registro de Comerciante es la prueba de estds registrado como
comerciante. No sélo otorga el permiso para poer tener un negocio en Puerto Rlco, sino que
medinte el mismo se le otorga el Certificado de Exencion (si aplica) y tambien le reconoce
la responabilidad de la persona como Agente Retenedor, Es otorgado por el Secretario de
Hacienda a traves de la cuenta de comerciante en el Sistem Unificado de Rentas Internas

("SURI"), y debetenerse siempre en un lugar visible al publico.

¢{Cuando tengo que inscribirme en el Registro de Comerciante?

Se supone que te registres en el Registro de Comerciante antes de que cobres tu primer
délar de ingresos en el negocio, ya sea que te dediques a la venta de un producto o
servicio. Es decir, toda persona cuyo negocio esté generando al menos $1 de ingresos debe

estar registrado en el Registro de Comerciantes.

Una buena préctica es que cuando vas a incorporarte en el Departamento de Estado,

aproveches para inscribirte en el Registro de Comerciante.

¢Cuanto cuesta inscribirse en el Registro de Comerciante?

iEs gratis!
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¢Tengo que renovar el Registro de Comerciante?

Antes no se tenia que actualizar, ahora si. El Registro de Comerciante tiene vigencia por
dos afios. Para renovarlo se hace a través de SURI también y es sencillo. El Sistema retiene
la informacién que ya entraste anteriormente, lo cual facilita bastante el proceso. El

certificado lo tienes disponible automaticamente el finalizar el proceso en linea.

¢Qué es un Agente Retenedor?

Un agente retenedor es aquel que tiene la obligacién de retener y pagar el Impuesto a la
Venta y Uso (IVU). Todo comerciante que vende productos, es decir bienes tangibles,
siempre serd un Agente Retenedor y el Certificado de Registro de Comercantes asi lo

indicard.

Si el comerciante o empresario vende servicios, entonces depende de volumen de venta si
le designaran como Agente Retenedor o no. Si el volumen de venta del negocio excedid el
limite establecido de doscientos mil délares ($200,000) anual, entonces serd designado

como agente retenedor.

Un Certificado de Exencién se solicita dentro de la misma solicitud del Registro de

Comerciante.

Como recordatorio, todo comerciante debe pagar el IVU a Hacienda a través de SURI en o
antes de los dias 20 de cada mes. Si usted es agente no retenedor, no tiene que hacer

planilla de IVU mensual.
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¢Qué debo tener listo antes de comenzar el proceso?

Te sugerimos que antes de comenzar el proceso de inscribirte en el Registro de
Comerciante, idetifiques cudl es el cédigo NAICS que mejor describe a qué se dedica tu

negocio.

El cédigo NAICS es un cédigo que se usa dentro y fuera de Puerto Rico para clasificar las

industrias.

Hay muchisimos pero el Departamento de Hacenda tiene una lista especifca de 719 cédigos
que ellos utilizan. Te sugerimos mirar esta lista para identificar el cédigo que mejor describe
a qué se dedica tu negocio. No habrd uno perfecto, escoge el mds parecido a lo que te
dedicas. La aplicacién SURI, te puede sacar del sistema luego de cierto tiempo de

inactividad, como medida de seguridad, y puedes perder la informacién que hayas entrado.

£Primara vez que utiliza SURI? Enlaces rapidos
Registrese en SUR [27] Validar un certificado o lcencia Use ests opcstn para valasr cemificados y icencias
2.2 " = Rad s Declaracidn de  Lise esia opodn para radicar una Declaracdn de Mo Comernciania o
Inicie sesién 9 Mo Comersiants Informe Trimesiral do Venlas por intesmed
Usuano f Opcionaes de pago Pagus una cuenta o pencdo de radicacion especifico

Usa asla opcdn para recupers” una solicitud guardada, buscar una
Contrase scdatd de Inscnpoitn Megalva on Regstrc da Comedcants o
nalnchitle buscar ol valor de un vahicuio o InfoMmacion de pago.

Preasante Senuncisd O QuBjis rEBCONSGES B D4 JElinkod impUesic

Lise esia opodn para descargar modelos de plandias. declaraciones.
informaitivas, informacion de Codigos NAICS o @ informe trimestral,

7 Ver preguntas frecusntes Ver las proguntas frecusntes de SURI

Obddd mi contrasefha

Oiviclé mi LsuanG }n" Enlsces extamos Fuenies sxiernas a SURI

'Oficina de Desarrollo Econémico del Municipio Auténomo de Ponce




Paso a Paso para inscribirse en el Registro de Comerciantes

¢Cémo inscribirse en el Registro de Comerciantes del Departamento de Hacienda?

Paso1: Acceder a https://suri.hacienda.pr.gov/_/

Luego de haber accedido al enlace de registro para nuevos comerciantes, aparecerd un
recuadro preguntando "Primera vez utilizando SURI?" y enlace Registrese en SURI, para
toda aquella persona que no se ha registrado y también aparece un acceso que, luego de
que te registres, podrds utilizar para acceder a tu cuenta de comerciante del

Departamento de Hacienda, Gobierno de Puerto Rico.

Luego de haber accedido al enlace de registro para nuevos comerciates, aparecerd un
recuadro preguntando "Primera vez utilizando SURI?" y enlace Registrese en SURI, para
toda aquella persona que no se ha registrado y también aparece un acceso que, luego de
que te registres, podrds utilizar para acceder a tu cuenta de comerciante del

Departamento de Hacienda, Gobierno de Puerto Rico.

LPrimera vez que utiliza SURI? Enlaces rapkdos Naceuis wyuda?
Hisg-atrais or H | Valdar un cortiondo o koencia Ui oalil o0t pard vasldar corbicados y loencis
Radcar iniorme ¢ Declaracsin de  Use osia opoin pare radcer una Declaracsdin de No Comerciante o
Inicle seslé o Corrarcaants riorme Trmest-m e Venkas por inbernel
Ussarc i Opcatrad 08 Dy '-'I'J-‘O i Cusrta O peredo de redcacstn sspec foo
—
" Usie ssla o0odn para recupers una soboliud guardeda buscer una
Fr—— rc r— sobcfiad e ngongratn feegatres en Hegrtro e Comerciants ©
e [T T T e P R N
3 | o b Pragecis deruncids O gueds Feconades @ kot dabrios mpuesios
@ Owscarpss i A O A ORRCERE o 38 (AETIEE IOl Bon
s ridormatreas. ndormacedn de Codegos NAICS o of miorme inmesiral
v [FBGTLE Rl vinr ks preguntas irecusnies o8 SUR

o Erisces sxternos Fusnies sxiemas a SUR

Paso2: Acto seguido, luego de entrar en el ENLACE "Registrarse en SURI", debes
identificar cual de las tres (3) opciones que te brinda la plataforma es la que te

corresponde:
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a. Registrar a un contribuyente nuevo: Usa esta opcidn para registrar a un contribuyente
que no ha sido registrado previamente en el Departamento de Hacienda en ninguno de sus

sitemas anteriores. Esta opcidn te permite crear una cuenta con Hacienda por primera vez.

NOTA: Si ya tenias una cuenta en Colecturia Virtual, se te considera contribuyente nuevo.

b. Acceder a un contribyente exisente: Usa esta opcidn si ya habias sido registrado en el
Departamento de Hacienda en cualquiera de su sistemas anteriores. Esta opcién te

permite crear un usuario web para que puedas acceder a tu cuenta en el Departamento.

c. Imprimir mi W2-PR e informativa: Para imprimir wW2-PR y fomularis sometidos en

nombre del individuo o negocio.

Paso 2.a.: Registrar a un contribuyente nuevo

Para registrarse como contribuyente nuevo, debes tener en cuenta si vas a registrar una
entidad (corporacién, sociedad, etc.), sélo aplica a entidades con Nimero de Identificacién
de Individuo Comerciante"”, donde se te requerird Numero de Identificacion de Individuo
(ITIN) o el Numero de Seguro Social y es para individuos que realizan negocios bajo uno o

md&s nombres o "DBA" (haciendo negocios como).

Opciones de registro
2]

Mota: Estas opcioned S0n para squellos gue No hayan cresdo un usuaria y contrasena en SURL 5i ya tens un uluans &n SURL regress a la paging
principal & inkcle sesldn ngretando su ususnio y coniraseia

Opciones de registro
- L sata opoatn paes regesirar & un condnbuyenis gue no ha fedo regatracdo prevamstis on o Departaments 3o Hacends en
¥ Regutrar 3 ur IR Sl M FergUnG e s sesheeras arderores. £ aia Opoate b permile Crear una Cusota con Maceends por prerees ver WO TA S usted
WS N GRS 8n Coiscturia Vrtusl usted] 8 COMEINTENG COIMG UM COMINyEnlE Muslvs
= Armder a un condrboysnis enslecie S8 #5ie 0podn i usied previamenie fug regattacdo en el Departamenio de Haoenda e cusigueers Je sus sisiermas andenores
- Esta oposten i parmils CFea LN USUSND Wl DOFE 8 PUSDS SCCBdeT 3 S cusnta an & Departamento
gt W-2 PR e erilormatvas Para ooprvrer Wl PR j PSR, ROMFSI0E B0 ROMEE 8 PIRED © PR

'Oficina de Desarrollo Econémico del Municipio Auténomo de Ponce




Registrar a un contribuyente nuevo
L]

Opciones de registro

E M Cuents 64 Regocio U esita opcatn para regisirsr ung enbdad (I 8 | conporscn, soceded. eic | de 8 cusl usted o8 duefo o sCK Myontens Sok
aphca & enbadades gue Benen LN NUMER 39 dentfcacdn Patronal

£ bk ot oo g F o Opoatn o8 (ard ndnaduns Que PESLIan RegoCac Dag une O mds rombres 0 DEA" (hacsendo regooos coma | Dede werer

B omerciants ) Mo o s Sl 3 Mttty e KSerEie St Pl de Corir o yiris [ard fxxded ASH Suls st

-
@ Mareys' las cuerian de Tes CheTIEt e Bt DpOOR B USIBG B9 U5 TEQrRSentanie DuB v 3 regeiT ey las cunnias On wus Chenies

T Como sdmenatrador o un Caus E 853 0poatn o8 parE Fegesirar una cusnts Caudal Rehcio (Merencas | Terdrs gue reQeirar ssts CuBnta Dars pooer racdcar Lna
- Plarsdia de Contribucsin sotre Caudal Riskcio

" Como indrdud pars redcar ura Esta opscaten e pare regeirer wna cuenta de Dorecones Tene gue regeirer ests cuenia pare poder redecar (o Plandla de
F pandia de Doracosres Contribucitn sobre Donacionss
Do Contribuyente 2. Informacion del Confribuyente

nbre y Direccién

Nombre Direccion fisica Direccién postal
Nomire Urbanizacian Urbanizacidn
phs
|
Reguerido
Segundo nombre e Calle 1
r r
Apemdo paterno Calle 2 Cae 2
r
Apeldo matemo Tipo de unidad Tipo de uredad
Unidad Unidad
Ciudad Ciudad
r r
Estado Estado
PUERTO RICO - PUERTO RICO
Codigo posta Cidigo postal
r r
Pais P

En esta pantalla tienes que oprimir el botén de validar la direccidn. Aun si el sistema te dice

que no encuentra la direccion tal como la escribiste, puedes utilizarla si es la correcta.

=

Ingresans SEECCIONT $SU8 BHECCIHN
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3 Nomibre y Dreccon

1. 10 de Contribuyente 2 Informacion e Contritssyenie

suestionario

General

FaGa Salarios. COMBIONES, CONEesiones o
pregenad #n Puero Rico?

Paga por senacios prestados en Pusrt

B35 COPENTH B TRBITEN TENNCERES B U T
residents de Puerlo Rico

26 B PREICEF FEbenCIOns DOF CONCADID de
dertes de Puerto Roco?

(Reakza & B realzar rebencones Dof CONCRGAD de
planes de n Fusrio Rico
r
e BEivIdEORE B4 velad § B E 3 BT Ohchi 8
r 0
b F .
mar FE
Bajo oué 0B 9

Pencdo de contabilicad

URimo o'a del periodo de contabadad

URITG mes el panods 08 ConMabadad

12 - Diciembee

Farte responsable

Numens de Segurn Socis

[rm—

Apelico paterno

Apelici malerng

El cuestonario determinard los depdsitos a los que tendrds acceso de manera inicial la

cuenta. El comerciante solo deberd contestar si, a los pagos o retenciones que realiza

actualmente. Los accesos pueden modificarse luego. Es importante el marcar "Si" en el

encasillado que dice: (Tiene actividades de ventas o servicios?

La persona responsable es quien se encarga de custodiar y enviar la informacidn.

1,10 de Contrbuyents 2 Informacin de! Comtribuyente 3. Nomies y Dreccitn

Usuario de SURI

Su intormacién Informacién ol usuane

F ]
T* 0 Connax r
"
[ ta 3
[ 004 fa r
Correspondencia

4. Custonano

Codigo de autenticacién
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Es importante verificar que el correo electrénico esté escrito correctamente.

Registrar a un contribuyente
-]

10 g Cortriuyente 2 Informacién del Contribuyente 3 Nombre y Dreccibn 4. Cusstionano & Ususario de SURI

Resumen de registro

Revise 13 sigumnte informacion

Tastto

, Anterior § o)

Una vez oprimas: "Someter" es necesario confirmar el correo electrénico para poder entrar
a la cuenta.

JORGE J. MUNIZ GONZALEZ

D zabe
ot
Individes Alertas GuisHa Mk dpciones
JORGE J. MUMIEZ GONZALEZ D H B o
082360878
Balance: $0.00
[ Solickudes  Corrrs ' Nombwes y Direcciones Usuarios  Donaciones Recibidas
Cuentas M opcione
S50-002- 206X 3-605T6 JORGE J &

Esta es la pantalla de acceso a la cuenta. Para solicitar el

registro de comerciante
debemos seleccionar el link que dice Ventas y Uso.

Ventas y Uso

Bsenversdo

orpe Muniz Ganzalez
Cusnta Alertas de cusnta Quisiera Meis cocione]
D Hay 1 mensaje sin leer Bt g
O Resic i
4\ Re
Balance: $0.00
L L LT Solicitudes Comespondencia  Nombres ¥ Direcciones Usuanios.  Localidsdes  Fxenciones
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En esta pantalla seleccionamos el tab que dice Localidades.

Ventas y Uso Branvenca Jorge Mung Gonzaez
2]
Cuenta Alertas de cuenia Suisiera M opcio
R L] toct
o O Reac
erta z
- Ak "E
Balance: $0.00
Periodos Reckentes  Sobcitudes  Comespondencia OMAES  [RTECCRMS
ara SORCEAr LiCencat 08 Rertas Infernas nuevas y Olros Serisios Neaconsaos 4 a locakcad (cese enm - A locabdag p b PEAIT L SOBCThA
Lecahgades Mhostrar FiN |f FHitr]
Nomées e ecabdad Direccién fisica Tieo de cerificadc

LAS DE CASTRO AF4 CALLE 4 CAGUAS PR 00725

EDIF POPULAR CENTER 208 AVE PONCE DE LEON SAN JUAN PR 00913-1000

Seleccionamos Anradir localidad.

Anadir localidad Blanvendo, Jorgs Muniz Gonzalez
-]

Aantenimiento de localidad de Ventas Y Use
e LOCALIDAD DE NEGOCIO

Locakidad
Leocalidad de Negocic Locaidad

Seleccione el tipo de certificado:

Provea su nombre comercial o DBA:

Nemtre comercial o DBA

Provea el contacto primario del negocio:

ESTADOS UNIDOS

Seleccionamos el tipo de registro.

e Comerciante --- registro regular
¢ Ambulante --- carretones, "trucks"
* Temporero --- registro por un tiempo determinado (util para negocios que tienen un

periodo de ventas predeterminado)

* Exhibidor --- para convenciones o exhibiciones
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Afadir localidad
o]

Mantenimiento de localidad de Ventas y Uso
JENTA LOCALIDAD DE NEGOCID: AAAA

Dwraccibn

Estado PUERTO RICO Cédigo postai [

De igual manera debemos validar la direccién. Cabe sefialar que esta es la direccién desde

la cual se va a operar. Si mi negocio tiene mas de una localiad tengo que sacar un

registro para cada una.

Mantenimients de localidad de Ventas y Use
S LOCALIDAD DE NEGOCIO: AAAA

ABAA Afrtuins
4 Que nos puede decir sobre esta localidad?
Detales de Localidad f

Requerida f
I

clumen de regec anual proyectado

¢ Estard realizando algun fipe de venta’
Froves un senicio?

Vende DoWlnd pard evetod

El volumen de negocio proyectado en el caso de los negocios de servicios determinard si el

negocio se considera como agente retenedor.

La pregunta de si estard realizando algin tipo de venta se refiere a venta de mercancia.
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Mantenimiento de localidad de Ventas y Uso
UENTA

LOCALIDAD DE NEGOCIO: AAAA

ARAL

NAICS

Adributos
Escoja el codigo NAICS que mejor describa la actividad de esta
localidad:

HAIGS
Chdgo MAICS  Primano  Descripcibn corta

Se debe de seleccionar el cédigo NAICS de acuerdo al servicio o producto que vamos a

ofrecer. Se selecciona en la pestafia de afiadir. Podemos seleccionar multiples cédigos

para la misma localidad.

Bisqueda de Codigo NAKCS.

Busgueda

Dirns senviaos

33281 - Tratamiento ¥ Revestimiento de Metales

Descnpcitn

Actividad

Resultagos
w oes 1geT = w 1.100868
Céhdigo Title

Tratamsenic y Revestments de Metales

Mantactara de Trenes Rodantes

s 1deT e = 1_10de 68

Las palabras de busqueda deben acentuarse en caso de ser necesario o la busqueda no

serd afectiva. Se provee una descripcion de los cédigos.
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Aiadir localidad Bsenvensdo, Jorge Munz Gonzatez ) Configuracion | Cerar Sesitn

Wantenimiento de localidad de Ventas y Uso
CUENTA RE SUMEN
Localidad
abdad AAAA URB VILLAS DE CASTRO F4A CALLE 4 CAGUAS PR D0725-6135; Codigo NAICS: 33281 (Tratamiento y

Revestmienio de Matales
Resumen

Se somete el registro. El sistema lo procesa (normalmente es en menos de 10 minutos) y el

registro nuevo va a aparecer en las localidades.

Ventas Y Uso Beenvenido, Jorge Muniz Gonzakez
o
Cuenta " Alertas de cuenta Quisiera Mis opciones|
- © Reaiizar un @
Venta use A P R p——
550-000-20623-50576 M T 0 L I L

Balance: $0.00

Localidades RS0

*ara soliciar Licencias de Rentas ind

Localidades |
Hombre de locaidad 1D de Localidad Direccion fisica TG de certificado
RGE J M 0455312-0025 VILLAS DE CASTRO AF4 CALLE 4 CAGUAS PR 00725
TUDIO LEGAL MUNIZ Y ASOCIADDS 0455312-0034 EDIF POPULAR CENTER 208 AVE PONCE DE LEDN SAN JUAN PR 00998-1000

Marcamos el enlace que dice "COMERCIANTE" y nos va a llevar al PDF.

Se debe de permitir los "pop ups" de SURI en el "browser" (navegador).*

Esperamos que te haya servido de ayuda guia..! Déjanos saber cualquier duda

o comentario adicional en www.plimap.com

Angel Romero
Project Manager - P11

'Oficina de Desarrollo Econémico del Municipio Auténomo de Ponce




