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Carga de XML de proveedores dentro de sinube

Guía rápida sinube.mx

2.- Clic en cargar 
nueva factura

1.- Clic en XML de proveedores
3.- Clic en examinar

4.- Clic en subir archivo

5.- Clic en genera registro

http://sinube.mx/
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Carga Manual

1.- Clic en XML de proveedores

2.- Clic en cargar nueva
factura
manualmente/facturas
extranjeras

3.- Agregar los datos de la 
factura

4.- Subir archivo XML o 
PDF (CFDI, CFD y CBB)

5.- Clic en guardar

http://sinube.mx/
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Una vez cargadas las facturas
Se pueden consultar aplicando los siguientes filtros:
1.- Por proveedor
2.- Por Folio
3.- Por Fecha

Con los subfiltros
a) Mostrar descartadas
b) Solo con saldo pendiente
c) Solo sin póliza generada
d) Moneda

4.- Tipo 

Clic en buscar

http://sinube.mx/
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Para trabajar con las facturas

1.- Clic para validar los datos del proveedor

2.- Si los datos están completos aparecerá un OK si están incompletos aparecerá un
botón rojo, si aparece este botón de clic sobre él para abrir el detalle del proveedor
para agregar los datos faltantes.

Es necesario que los datos estén completos para poder generar la póliza de provisión  
(cuentas contables).

http://sinube.mx/
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Generar Póliza de provisión

Una vez que estén completos los datos de proveedor ya se puede generar la póliza 
de provisión

1.- Seleccionar la factura

2.- Clic en generar póliza

3.- Clic en buscar para 
ver el icono de la póliza

http://sinube.mx/
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Funciones dentro de la ventana XML de 
proveedores

Clic para consultar vigencia ante 
el SAT

Aparecerá el icono con una palomita en caso de que este vigente, si el sistema no logra
encontrarla aparece con un signo de Admiración

Consultar Vigencia ante al SAT

http://sinube.mx/


Consultar proveedores en la relación de contribuyentes operaciones inexistentes

1.- clic para consultar

2.- Si no se encontró al proveedor en esta lista aparecerá un
icono con una paloma color verde
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1.- Seleccionar la factura

2.- Clic en asignar

3.- Clic en % gasto deducible

4.- agregar el porcentaje

5.- Clic en aceptar

Nota: el porcentaje de gasto deducible se agrega en el detalle del proveedor (las facturas siempre se importaran con este
porcentaje), pero en ocasiones el proveedor nos entrega facturas con distinto porcentaje a deducir en ese caso es necesario
indicarlo aquí.

Asignar Gasto de deducibilidad

http://sinube.mx/


1.- Seleccionar la factura

2.- Clic en Asignar

3.- Clic en proveedor

4. Seleccionar al proveedor

5.- Clic en aceptar

Asignar proveedor

Nota:  Para signar un proveedor distinto es necesario agregarlo previamente en el catálogo de proveedores
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1.- Una vez asignado el 
proveedor, seleccionar la 
factura

2.- Clic en asignar

3.- Clic En moneda Paridad

4.- Agregar la Paridad

5.- Clic en aceptar

Nota: por lo regular esta asignación junto con la del proveedor se hace por que los XML en moneda extranjera no contienen el
nodo de tipo de cambio o el tipo de cambio es uno, en estos casos el sistema los reconoce como moneda nacional y es importado
con moneda pesos.
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Asignar Moneda/Paridad

http://sinube.mx/


Asignar fecha de póliza

1.- Seleccionar la factura

2.- Clic en asignar

3.- Clic en fecha de póliza

4.- Asignar la fecha

5.- Clic en aceptar
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http://sinube.mx/


Asignar saldo Manualmente

1.- Seleccionar la factura

2.- Clic en Asignar

3.- Clic en saldo manualmente

4.- Agregar el nuevo saldo

5.- Clic en aceptar
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http://sinube.mx/


Asignar fecha de probable pago

1.- Seleccionar la factura

2.- Clic en asignar

3.- Clic en fecha de probable pago

4.- Agregar Fecha

5.- Clic en aceptar
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http://sinube.mx/


Considerar y no considerar XML en flujo de efectivo y antigüedad de saldos

1.- Seleccionar la factura

2.- Clic en asignar

3.- Seleccionar SI o No 
considerar en flujo de efectivo 
y antigüedad de saldos

Al seleccionar estas opciones lo XML se consideraran o no dentro de la antigüedad de saldos y flujo de
efectivo.
Es importante señalar que si la empresa fue creada antes de 2015 es necesario que primero se ponga en
contacto con su distribuidor para que se corra un proceso y estas opciones funcionen correctamente.
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http://sinube.mx/


Otras funciones

Descartar XML

Validar sello CFD y sello SAT

Pagos vinculados al XML

Descargar XML

Pólizas vinculadas al XML

Generar PDF

Icono de la póliza
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Generar PDF

Descargar la
información a un
archivo CSV

Enviar el PDFy XML a
una carpeta de Google
drive

Generar entrada desde 
XML

http://sinube.mx/


Pago a XML

1.- Seleccionar Factura

2.- Clic en pago/Comprobación/Reembolso
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http://sinube.mx/


Se despliega la ventana del pago, con los datos del XML seleccionado.

1.- Se agregan los datos del pago.

En caso de que el pago sea Parcial
a) Se da clic en la columna de monto aplicado, se cambia
el monto y se guarda

b) Se ajusta el 
monto

2.- Clic en guardar
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http://sinube.mx/


Póliza de pago a XML

1.- Clic en el icono de la búsqueda de pagos

2.- Seleccionar Filtro

3.- Clic en buscar
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1.- Seleccionar el pago 2.- Clic en generar Póliza

3.- Clic en buscar para que aparezca el icono 
de la póliza

4.- Icono de la póliza
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http://sinube.mx/


¡Listo!
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