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Carga de XML de proveedores dentro de sinube

1.- Clic en XML de proveedores

Procesos

ube

N
A Y
N

N
N

) s S
|'=2| Captura polizas j"-: Cierre/Muevo periodo f_?’_ :_': 4;, XMLz proveedores ,_[,]_ Edo. cuenta
. Pago XMLs prov. g

i3 Consulta pélizas 5 Periodos anteriores B

! Facturas desde XML *

Facturas de proveedores cargadas desde arcl

Proveedor Buscar proveedor

Folio Folio Sene | Serie

Fecha 2018-01-22 E Mes Semana
oot [selccione |v ke Ao i

{ Buscar
enera poliza de provision |~ Pago/Comprob/Reembolso _"z%

sinube Serie

“0 b Bl Mostrando0-0den

Subir XML y PDF

Archivo PDF:

Archivo XML:

Facturas subidas con éxito

#MLs de proveedores

MNo se ha cargado u

MNo se ha cargado u

Bancos Catalogos

':— Cuentas

Varios * Catalogos ~

E:«'aminar...// Sube archive

4
4

k

Examinar... || Sube arﬁu'.fo

N
N
N
A Y
N

Onitir serie y folio

Genera registﬁ\
1

Guardar invilidas

1
Validada Fecha Serie Fu:iu Razon social
1

/
Consultas »
C It 4
onsultas,~
Tahlerp’general

5.- Clic en genera registro

3.- Clic en examinar

Declaraciones
sat ¥MLs SAT  sa Refenciones y pagos S0+

23 DIOT ~  XMLs sinube VS SAT

- 4 .- Clic en subir archive--

Importe tofal

Cerrar

a8 ¢«

Cerrar Sof
sesion téc

2.- Clic en cargar
nueva factura

\

\
\

v el

\J
Cah‘r nueva factura

Cargar nueva factura
manualmente/facturas
extranjeras (Dolares®)

Moneda Paridad M

sinube.mx



http://sinube.mx/

Carga Manual

1.- Clic en XML de proveedores

~
~

H . ~ .
Area Comercial Proveedores Bancos % Almacen

~
Procesos ~

~
[ : |- 5
&= Cierre/Nuevo periodo & %

nube

|E=a| Captura polizas

o - |'L3| Consulta polizas 5 Periodos anteriores @ I_m"r
Inicio || Facturas desde XML *
| 88 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML
Proveedor Buscar proveedor
Folio Folio Serle | Serie
Fecha 2018-01-22  [® ) Mes Semanz '® Dia
Tpo* [seleccione || CELElt Tioo fmcioms imcamenin o
_{ Buscar
:I"_ Genera poliza de provision | Pago/Comprob/Reembolso -."z% 38 3 Ver cenfr
sinube Serie | Folio Tipo fig

3.- Agregar los datos de la
factura

b bl Mostrando 0 -0de D

4.- Subir archivo XML o '
PDF (CFDI, CFD y CBB)

Co| Factura de proveedor x| |

5eclaracio £s o ﬁ G
. =2er:CliG en cargar nueya s

Serie:

Folio:

UuID:

Fecha factura: |
Fecha pago: A
RFC Proveedor:

Razdn social:

Tipo comprobante: b
Tipo contable: v
Maoneda: R
Paridad: 1

Importe:

Descuento:

Maonto base:

Monto IVA:

Porcentaje IVA:

Retencion ISR:

Retencidn IVA:

% gasto deducible: 100.00

Subiragghives XML y PDF

0 Ar;lfivos cargados
7
’

Guardar
‘ N »
1

KMLs sinul

VS SAT

actura
manualmente/facturas
extranjeras

N
AN
~ Cargar nueva factura
N\

afl.

N
lhargar nueva factura
manualmente/facturas
extranjeras (Dolares®)

Razdn social Proveedor Moneda Paridad M
L4
PERIODO CONTABLE: ENEROD EJERCICIO 2018 | LS | [ CERRAR SESI

5.- Clic en guardar

sinube.mx
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Una vez cargadas las facturas

Se pueden consultar aplicando los siguientes filtros:
1.- Por proveedor

2.- Por Folio 4.- Tipo

3.- Por Fecha

Con los subfiltros

a) Mostrar descartadas

b) Solo con saldo pendiente
c) Solo sin pdliza generada
d) Moneda

Inicio || Facturas desde XML

22 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML

Proveedor Buscar proveedor Mostrar descartadas
Folio Folio Serie | Serie Sélo con saldo pendiente
Fecha 2018-01-22 & Mas Semanz '® Dia Sélo sin pdliza generada
S S *El filiro Tipo fimeiona tini te
Tipo Seleccione | ¥ :ampml:c'\mtg?aub]fi]g?:L;'Ia'glg:]{’ieerll1 ﬁnlﬁl_ < Moneda MXN S
[ Busc. *t--------- I' b
d—Fica Clic en buscar
i . - — B - wf T T - - . . - . - - i d - —_ . .

Guia rapida sinube.mx
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Para trabajar con las facturas

Inido || Facturas desde XML

2 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML

Proveedor Buscar proveedor #| Mostrar descartadas
Folio Folio Serie | Serie Sélo con saldo pendienti CI 1 | 1 d | d t d I 1.
¢« .- Clic para validar los datos del proveedgr. ...
#| Fecha 2017-10-04 4 % Mes Semana Dia Sélo sin poliza-gEnerada -
-
- Calarcinng *El filiro Tipo fanc G te -
Tipo Seleccione | | :ELlp Tieo fpeion infamente s L Mool Cargar nuevs factura
- 3 ! =
- - extranjeras (Dolares®)
L& Buscar =
-
o -
L Genera pdliza de provision | Pago/Comprob/Reembolso c'z% 3G af Verceniros de costo Asignar - g, csv & ﬁ;(}enerarEntrada
W sinube Serie Folio Tipe fiscal Pago Estatus Ok Importe Saldo Razon social Proveedor Moneda Paridad
generado
v @ 3 |= = I & C 1880 Ingreso @ Pendiente = 510,364 .60 $10,364.60 AUX DEMEXICO SADE... AME051221HN2 | : USD 18.53
A
|
1
1

2.- Si los datos estan completos aparecera un OK si estan incompletos aparecera un

botdn rojo, si aparece este botdn de clic sobre él para abrir el detalle del proveedor
para agregar los datos faltantes.

Es necesario que los datos estén completos para poder generar la pdliza de provision
(cuentas contables).

Guia rapida sinube.mx
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Generar Poliza de provision

Una vez que estén completos los datos de proveedor ya se puede generar la pdliza

de provisién

Inido || Facturas desde XML

28 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML

Proveedor Buscar proveedor
Folio Folio Serie | Serie
¢! Fecha 2017-10-04 9| @ Mes Semana Dia
Too™  Seleccone v RSN SR Y o - -
S -
@] Busca -="

-
-
.__—

L Genera poliza de prowsmn(‘F’ago GompertE.eembolso % 32 3% | Ver centros de costo

S

v sinube SeQe Folio
\\\
V1@ @Ol &= P & C 1888
\\
b\ ~
\
\
\
\
\

1.- Seleccionar la factura

Tipo fiscal

¥ Mostrar descartadas

Sdlo con saldo

Solo  Sin-péliza

-

Moneda

Zmdlenttl I
—Clic en generar pdliza

Asignar  ~ @) csv & .ﬁﬁ Generar Entrada
Pago Estatus Ok Importe Saldo Razdn social Proveesdor
generado
sy Pendiente &) 510,364.60 510,364.60 AUX DEMEXICO SADE... AME051221HN2
~
~
~
~
~
~
~
~
~
~
~
~
~

3.- Clic en buscar para
ver el icono de la pdliza

[} usp

afl,

Cargar nueva factura

Cargar nueva factura
manualmente/faciuras
extranjeras (Dolares®)

Moneda Paridad

18.53

sinube.mx
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Funciones dentro de la ventana XML de
proveedores

Consultar Vigencia ante al SAT

Clic para consultar vigencia ante
2" el SAT

’
’
Inicio || Facturas desde XML >
’
g
28 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML PR
- -,
’
Proveedor Buscar proveedor #| Mostrar descarfadas
’
Folio Folio Serie | Serie Sdlo con saldo pendiente Bl
_ z Cargar nueva factura
#| Fecha 2017-10-04 9 & Mes Semana Dia _I%élo sin poliza generada 4
’
- Calarrinng *El filtro Tipo fumciona dnicaments con 4
Tipo Seleccione |[¥ |, L e : oo Cargar nueva factura
p comprobantes subidos a partir del 1/12/201 . 7’ Moneda manualmente/faciuras
- -’
L} Buscar 4

extranjeras (Dolares®)
e

L Genera poliza de provision | Pago/Comprob/Reembolso '%" 3G ag Verceniros de costo Asignar - #] csv & ﬁhﬁenerarEntrada
v sinube Serie Folio Tipe fizcal Pago Estatus Ok

Importe Saldo Razén social Proveedor
generado

Maoneda Paridad
V@ B e &= s " & C 1880 Ingreso

A

s Pendiente 5] 510.364.60 510,364.60 AUX DEMEXICO SADE.. AMEO031221HN2 | ; USD 18.53

Aparecera el icono con una palomita en caso de que este vigente, si el sistema no logra
encontrarla aparece con un signo de Admiracion

Guia rapida sinube.mx
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Consultar proveedores en la relacidon de contribuyentes operaciones inexistentes

1.- clic para consultar

-,
-,
-,
- -,
Inide || Facturas desde XML R
7’
P
| 88 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML -,
: -,
’
-’
Proveedor Buscar proveedor | Mostrar descarta,da’s
’
. ie | caria = < .
Folio Folio Serie | Serie Sélo con,seldo pendiente
-,
#| Fecha 2017-10-04 9| ® Mes Semana Dia 5glf sin péliza generada
-,
. Calarrinng *El filtre Tipo fancy i itz ’
Tipo™ Seleccione |V | comprobantas subides 3 partr del 11122017 _ # (' Moneda -
- L7
1® Buscar P
A
. Genera péliza de provisién | Pago/Comprob/Reembolso 3% 3% 3% | Vercentros de costo Asignar  ~ B E] c3V ¢y .&h Generar Entrada
W sinube Serie Folio Tipo fiscal Pago Estatus Ok Importe Saldo Razon social
generado
v @ 3 | &= 9 & C 1880 Ingreso @ Pendiente =] 510,364.60 510,364.60 AUX DE MEXICO SADE ..

A
1
]
|

2.- Si no se encontrd al proveedor en esta lista aparecera un
icono con una paloma color verde

efl,

Cargar nueva factura

Cargar nueva factura
manualmente/facturas
extranjeras (Dolares®)

Proveedor Moneda Paridad

. AME051221HN2 | + USD 18.53



Asignar Gasto de deducibilidad

2.- Clic en asignar

Inicio || Facturas desde XML '*

g2 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML
e

Proveedor Buscar praveedor
Folio Folio Serie | Serie
| Fecha 2017-10-04 |3/ ® Mes Semana Dia
" Colarrinne *El filtre Tipo fimcjona dnicaments con
Tipo™® Seleccione TR S s T L
4' Buscar
I Genera poliza de provision |~ Pago/Comprob/Reembolso &% jé ji Ver centros de costo ||
sinube Serie Folio
MO B & o 82 ¥4 c 1880
R
\
\
\

1.- Seleccionar la factura

i Rininaedemmmtis 1 | # Pl | Mostrando 1- 1de 1

Capture un porcentaje

~
Porcentaje: yA e

< hqstrar descartadas

Tipo fiscal

Ingresa

Asignar

\
Sélo don saldo pendiente
\
Sdlo sin Miza generada

\
N v

N
\
|
- E] cav & ImGenerarEntrada

4.- agregar el porcentaje

%

Aceptar

R

A Y
N
N

% Gasto deducible $ S
Moneda/Paridad S~ o
Acreedor/Deudor ~o
Fecha pdliza

Saldo manualmente

Proveedor

Sucursal

Centro de costo

si considerar para flujo de efectivo y antigiiedad de saldos

NO considerar para flujo de efective v antigiiedad de saldos

Fecha de pago probable

Saldo Razdn social Proveedor

510,364.60 AUX DE MEXICO SADE ... AME051221HNZ

510.364.60

* 5.-Clicen

afl,

Cargar nueva factura

Cargar nueva factura
manualmentefacturas

aceptar

Moneda Paridad

L USD 18.53

7~ 3.- Clic en % gasto deducible

Nota: el porcentaje de gasto deducible se agrega en el detalle del proveedor (las facturas siempre se importaran con este
porcentaje), pero en ocasiones el proveedor nos entrega facturas con distinto porcentaje a deducir en ese caso es necesario

indicarlo aqui.

Guia rapida
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Asignar proveedor

2.- Clic en Asignar

N
N
N
A Y
N
o i P, S
4 N
AN
Inicio Facturas desde XML * ~
N
N
| 8¢ Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML \\
N
Proveedor Buscar proveedor >
Folio Folio Serie | Serje
¥/ Fecha 2017-10-04 |3 ® Mes Semana Dia
o calar *E]l filtro Tipo fiunci Gami itz
Tipo™ Seleccio comprabantes subidos 2 pari del 1113 2017
,_{ Buscar
L Genera péliza de provision | Pago/Comprob/Reembolso | 3% 32 3§ | Vercentros de costo ||
sinube Serie Folio Tipo fiscal
® O |« & sn 2 ¥ c 1880 Ingreso
NN
\
\
\
\
lecci la f
1.- Seleccionar la factura
4
4
7
7’
4
ya
lioiRasinaedemde 1 | P Pl | Mostrando 1-1de 1 7
/
4

3.- Clic en proveedor

aN Tostrar descartadas

Maneda

4

4. Seleccionar al proveedor

Razdn social
AUX DE MEXICO SA DE CV

St’:T‘o\con szldo pendiente

N
Sélo sin bi{liza generada

AN
N\

b
A Y
\&
Asignar  ~ |

\
\
\
\
JRUIR —
\
\
\
\
\

[

% Gasto dedudble
Moneda/Paridad
Acreedor/Deudor
Fecha pdliza
Saldo manualments
Proveedor
, ﬂSucursaI
Centro de costo
si considerar para flujo de efectivo y antigiedad de saldos
NGO considerar para flujo de efectivo v antigiiedad de saldos
Fecha de pago probable

510.364.60

510,364.60 AUX DE MEXICC SA DE ...

\
QJMoneda
usD

el.

Cargar nueva factura

Cargar nueva factura
manualmente/facturas
extranjeras (Dolares®)

Aceptar
Moneda Paridad I

AN
AMED51221HM2 » USD 18.53 3

5.- Clic en aceptar

Nota: Para signar un proveedor distinto es necesario agregarlo previamente en el catdlogo de proveedores

Guia rapida
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Asignar Moneda/Paridad

2.- Clic en asignar

4.- Agregar la Paridad

N I
N I
N I
N
N |
g (N |
— S I
Inicio Facturas desde XML '* N
N Seleccione una mon%da ®
N
2@ Facturas de proveedores cargadas desde archivh XML ! _—_ .
B p 9 A Moneda: 1 v | Para cambiar la moneda del
~ N | comprobante: Re-asigne ef
Proveedor Buscar proveedor N ¥ Mostrar descartadas | proveedor gue corresponds con 12
. \ | moneds deseada. af
Folio Folio Serie | Serie \\ S6lo con saldo pendiente \|/ AL
. N X Cargar nueva factura
¥ Fecha 2017-10-04  [3® Mes Semana Dia \ Sélo sin pdliza generada Paridad | 18.53
- celoccione | | *ELfiltro Tips fmeiona fnicaments con. \ c o
Tipo Seleccione comprobantes subides 2 partir del 112,201 Moneda v o :r:f]:jm”;r:uf:;uﬂ:s
-{ = S N extranjeras (Dolares®)
[¢ uscar
;\ }ﬁeplar
I Genera poliza de provision | Pago/Comprob/Reembolso &% jé j‘ Ver centros de costo || Asignar x| g, csv & m 1
7
sinube Serie Folio Tipo fizcal o4 Gasto deducible Saldo Razdn social Provesdor Moneda | Paridad M
o 1
e &l & = i I 1850 Ingreso Cotedalbanca $10.364.60 AUX DEMEXICO SADE .. AMEOG1221HN2 [} USD 18.53 N
~ Acreedor,"[,é?dor /
N /
A N Fecha pdliza \ /
\ 1
. Saldo manualmente
- \
1.- Una vez asignado el 5 - Clic en aceptar
. Sucursal \ * p
\
proveedor, seleccionar la e &
- \
f 51 considerar para FIl(jo de efectivo y antigiiedad de saldos
a Ct u ra MO considerar para FIL‘{O de efective v antigiiedad de saldos 3
Fecha de pago probabla 510.364.60

b Bl Mostrando 1-1de 1

il .

v
\
\

3.- Clic En moneda Paridad

Nota: por lo regular esta asignacién junto con la del proveedor se hace por que los XML en moneda extranjera no contienen el
nodo de tipo de cambio o el tipo de cambio es uno, en estos casos el sistema los reconoce como moneda nacional y es importado

con moneda pesos.

Guia rapida
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Asignar fecha de pdliza

2.- Clic en asignar

4.- Asignar la fecha

1
\ 1
\ 1
\ 1
Inicio || Facturas desde XML '* \ 1
\ I
. \
| 8 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML \ :
v 1
Proveedor Buscar proveedor ¥ Mostrar d\qscartadas 1
) Serie | Capture una fecha 1 * f
Folio Folio €NE | Serie Sélo con sa?do pendients A\ ke
. \ . Cargar nueva factu
¢| Fecha 2017-10-04 3 ® Mes Semana Dia S6lo sin pélizagenerada Fecha: K 4
T Celeccione | v | “Elfiltro Tipo finciona iniczmente con \ c fact
Tipo Seleccione |V | comprobantes subidos = parter del 11121201 Monada \ v S ]
= \ extranjeras (Dolare
- fuscag \\ Aceptar
_I Genera poliza de provision |~ Pago/Comprob/Reembolso Lt j" j Ver centros de costo Asignar\ , ~| B B, csv &, Cociroran crrwan /\
] el B E 1
sinube Serie Folio Tipo fiscal g, N 3 Saldo Razdn social | Proveesdor Moneda Paridad
% Gasto deducible 1
i 1
T [l LT a0 c 1880 Ingresa Moneda/Paridad $10,364.60 AUX DE MEXICO 5ADE ... AMEDS1221HN2 L UsD 18.53
Q =l =y & P
w Acreedor/Deudor 1
N 5 1
\ Fecha pdliza

AN
Saldo magualmente

N
1.- Seleccionar la factura Fovedo
Sucursal |
Centro de: costo
si considélrar para flujo de efectivo y antigiiedad de saldos
NO considerar para flujo de efectivo y antigiiedad de saldos

1
Fecha de page probable

5.- Clic en aceptar

510,364.60

|fieRiginaettde 1 | » Pl | Mostrando 1 - 1de 1

3.- Clic en fecha de pdliza

Guia rapida
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Asignar saldo Manualmente

2.- Clic en Asignar

Inico | Facturas desde XML *

| 8 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML

Proveedor Buscar proveedor
Falio Folio Serie | Serie
¥| Fecha 2017-10-04 |3 ® Mes Semana Dia
" Calar - *El filtro Tipo fimei fni itz
Tipo* Seleccione | | comprobantes subidos 2 part del 1/12/2017
,.{ Buscar
& Genera péliza de provision | Pago/Comprob/Reembolso | 3% 32 3§ | Ver centros
sinube Serie Folio Tipo fizcal
T w] = @ o c 1880 Ingreso
Q =l L= &
K
AN
\
N
\
\
AN
\

1.- Seleccionar la factura

b Bl Mostrando 1-1de 1

i ,

4.- Agregar el nuevo saldo

\ Ajuste manual de saldo
¥ Mostrardescartadas

\ 0
Sélo con saldo pendiente Nuevo saldo:
S6lo si \l d El saldo
0l0 sin DD\Z\E generada ==tk
Moneda Q - positivo
\
\
\
de costo || Asr'gblr - E] csv & m GEnerar Enraa

% Gasto deducible

Moneda/Paridad

Acreedor/Deudor

Fecha pdliza

Saldo manualmente

Prm@dor

Suculsal

CenlIIo de costo

si ct{nsiderar para flujo de efectivo v antigiiedad de saldos
NOQ donsiderar para flujo de efectivo v antigiedad de saldos

1
Fed]a de pago probable
1

3.- Clic en saldo manualmente

Guia rapida

D

afl,

se captura en positivo. En el Cargar nueva factura

las notas de crédito se captura
pero se aplicard en negativo. Cargar nueva faciura
manualmente/facturas
extranjeras (Dolares®)
Aceptar

R\

Saldo Razdn social Proveedor Moneda Paridad M
\
510.364.60 AUX DE MEXICO SADE .. AME051221HN2 | : USD 18.53 M
\
\
\
\
\
\

5.- Clic en aceptar

510,364.60

sinube.mx



http://sinube.mx/

Asignar fecha de probable pago

2.- Clic en asignar

Inicio Facturas desde XML '#

Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML

Proveedor Buscar proveedor
Folio Folio Serie | Serie
¥| Fecha 2017-10-04 |3 ® Mes Semana Dia
o Calarrinma #El filtro Tipo funci ami itz
Tipo* SEISCCONe | ¥ | Gnprobantes subides & parer del 11122017
a_{, Buscar
l Genera poliza de provision Pago/Comprob/Reembolso Ll j" j
-]
sinube Serie | Folio
Mo @ & @ 8 &c 0
=
A Y
A Y
N
N
N

1.- Seleccionar la factura

b Bl Mostrando 1-1de1

edaca ;

Ver centros

Tipo fiscal

Ingreso

C fech:
¥ Maostrar agscartadas =TT

Sélo con sé@o pendiente Fecha:

Sdlo sin Dél\z\E\ generada
\

Moneda \ hd
\
\
de costo || AsfgnaéJ x| &) csv & | fil] Generar Entrada
% Gasto deducible
Monzda/Paridad

Acreedor/Deudor

Fecha pdliza

Saldo manualmente

Proveedor

Sucursal

Centro de costo

51 considerar para flujo de efectivo y antigiiedad de saldos
NO considerar para flujo de efective y antigiedad de saldos

Fecha de pago probable

N\

1

1
1
1
1
1

3.- Clic en fecha de p"robable pago

Guia rapida

4.- Agregar Fecha

1
W

X
ef.
Cargar nueva factura
Cargar nueva factura
Aceptar manualmente/facturas
?N extranjeras (Dolares®)
\
\
AN
Saldo Razan social \\ Proveedor Moneda Paridad M
\
510.364.60 AUX DE MEXICO SADR... AME031221HN2 L USD 18.53 ]
N Lt
\
\
N
\
AY
\

5.- Clic en aceptar

510,364.60

sinube.mx
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Considerar y no considerar XML en flujo de efectivo y antigiiedad de saldos

2.- Clic en asignar

Inicio Facturas desde XML

\

| 88 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XML \

\
Proveedor Buscar proveedor \\f Mostrar descartadas
Folio Folio Serie | Serie \\Sélo con saldo pendiente
¥ Fecha 2017-10-04 9 & Mes Semana Dia S\[)‘g sin pdliza generada
Tipo™ Seleccione | | o e e e 5017 Mor:é'@ v
{ Buscar l‘

& Genera poliza de provision | Pago/Comprob/Reembolso | 5% 32 34 Vercentros de costo Asignar  -| B E] csv & ﬁ; Generar Entrada

v sinube Serie Folio Tipo fiscal o, Gasto deducible

Moneda/Paridad

c 1850

VO D |l

\\ Fecha piliza

\

& s 3 Ingreso

Acreedor/Deudor

Saldo manualmente
. Proveedor

1.- Seleccionar la factura
Centro de costo

51 considerar para flujo de efectivo y antigiiedad de sald s, <

NO considerar para flujo de efectivo y antigiiedad de saldos

Fecha de pago probable

\

i B i ie 1 b Pl | Mostrando 1-1de 1

afl.

Cargar nueva factura

Cargar nueva factura
manualmenie/facturas
extranjeras (Dolares®)

Saldo Razdn social Proveedor Moneda Paridad

51036460 AUX DE MEXICO SADE ... AMEO051221HN2 » UsSD 18.53

3.- Seleccionar Sl o No
-- considerar en flujo de efectivo
...y antigiedad de saldos '

Al seleccionar estas opciones lo XML se consideraran o no dentro de la antigliedad de saldos y flujo de

efectivo.

Es importante sefialar que si la empresa fue creada antes de 2015 es necesario que primero se ponga en
contacto con su distribuidor para que se corra un proceso y estas opciones funcionen correctamente.

Guia rapida
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Otras funciones

Generar PDF

[H

=, csv ( Descargar la
informacion a un
archivo CSV

_{ Buscar

L Genera poliza de provisién Pago/Comprob/Reembolso :'z% jé : er cenfros de costo

W sinube Serie Folio Tipe fiscal

V@ el & = 2 % C 1380 Ingreso

o Descartar XML

V] Validar sello CFD y sello SAT
Pagos vinculados al XML

Descargar XML

Guia rapida

Enviar el PDFy XML a
& una carpeta de Google
drive

Generar entrada desde
XML

.&h Generar Entrada

Asignar - || B =] csv & &5 Generar Entrada

Pago Estatus Ok Importe Saldo Razon social Provesdor

generado

& Pendiente [&] 310,364 .60 51036460 AUX DE MEXICO SADE ... AMEO051221HN2

=~ ' |cono de la pdliza

&= Pdélizas vinculadas al XML

n Generar PDF

sinube.mx
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Pago a XML

2.- Clic en pago/Comprobacién/Reembolso

Inicio Facturas desde XML *

&2 Facturas de proveedores cargadas desde archivo XMI/.’
’

’
Proveedor Buscar proveedor /
’
Folio Folio Serie | Serie ,
/7
¥ Fecha 2017-10-04  |[H|® Mes Semal}z! Dia
Too [seleccone | v| B Tieo Rpcom ity oo,
- /
\d Buscar /
’
. . / =
_I Genera poliza de provision F'agu.-'Comprob.'ﬁ.aembolso -_'r% jg j
sinube Serie Folio
M@ B [ & 0 2@ 1880
L
\
S
N
S
S

1.- Seleccionar Factura

er cenfros de costo

Tipo fizcal

Ingreso

Mostrar descartadas

Asignar

Pago
generado

L

Sélo con szldo pendiente
Sdlo sin pdliza generada

b

J

Estatus

Pendients

Ok

- &) csv & Iﬁ; Generar Entrada

Importe

510,364 60

Saldo Razdn social Proveedo

510,364.60 AUX DE MEXICO SADE ... AMED312

sinube.mx
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Se despliega la ventana del pago, con los datos del XML seleccionado.

1.- Se agregan los datos del pago.

Inicio Facturas desde XML Nuevo pago

® Pago a proveedor Comprobacidn de gastos Reembolso Pago

Pago a proveedor Nuevo

Banco w

Proveedor AUX DE MEXICO SA DE CV .|| | Bl | B2nco SAT no asignado
Fecha 2018-01-22 Aplicado a proveedor
$10,364.60
Tipo: Transferendia A Método de pago: '
(USD) 510,364.60
Beneficiario: | AUX DE MEXICO SA DE CV Por aplicar
b S . I $0.00
Monto pago $10,364.60 Paridad bursdtil |1 ) e aJ u Sta e (USD) $0.00

Monto Pago

Aplicado &l proveedor (USD) Paridad oficial Ajusia monto pago
monto $10,364.60

Wy Agregar factura... Valida proveedores

Serig Folic fact... Moneda Saldo actual Referencia Proveedor Ok Monte aplicado Observaciones
>~ > C 1830 usoD 510,364 60 AUX DE MEXICO SA . 51026460
- -
-

-

¢ "7 Guardar
: 2.- Clic en guardar

En caso de que el pago sea Parcial
a) Se da clic en la columna de monto aplicado, se cambia
el monto y se guarda

sinube.mx

Guia rapida
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Pdéliza de pago a XML

1.- Clic en el icono de la busqueda de pagos

\
\
\

nube Procesos ¥MLs de prO'\-'eedoreé\ Bancos Catalogos Consultas Declaraciones
|'=2| Captura polizas f‘w_ Ciemre/Nuevo periodo 'f’; :_ |@® XMLs proveedores Edo. cuenta -:— Cuentas Consultas - gar XMLs SAT gar Refenciones y pagos
o = | Consulta polizas '_!'.cn_"‘ Periodos antericres @ _“..' Pago XMLs prov. |G Warios - Catalegos ~ | Tablero general jj DICT - X¥MLs sinube WS SAT

Inicio Facturas desde XML Pagos a XML de proveedores '*

| 88 Listado de pagos a facturas de XML de proveedores

* Fecha 2018-01-22 [ Mes Semanz '* Dia
Proveedor Buscar proveedar & --——---—-——--- 2.- SeleCC|0nar F||tro
Folio Folio

Maostrar solo sin pdliza generada

._\{ Auscar Valida proveedores | |E,| CSV Genera poliza
1
Folio RAzén social Ok Estatus Tipo de movimiento  BancofAcrd-Deudr Fecha Imporie Total Por aplicar Usuarie creadaor

3.- Clic en buscar

Guia rapida sinube.mx
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1.- Seleccionar el pago - 2.- Clic en generar Pdliza

1
1
Inicioy | Facturas desde XML Pago 5 Pagos a XML de proveedores '* 7
I 7
1 ,,
1 . ’
2 Listado de pagos a facturas de XML de proveedores ’
[ 4
I 7
1 . /7
1 '® Fecha 2015-10-05 |3 Mes Semana '* Dia Y
I ’
1 Proveedor Buscar proveedor ,/
1 4
,' Folio Folio ,'
’
,' Mostrar solo sin pdliza generada Iz
I —
1 'l_{ Buscar Valida proveedores Genera poliza
1
Folie Razon sucial‘; Ok Estatus Tipe de movimiente  Banco/&crd-Deudr Fecha « Importe Tetal Por aplicar Usuario creador
~
|:| L | 5 Ludofiesta, 5.4, de O < Aplicado @ Cheque a proveedor BAMAMEX 05-0ct-2015 14,675.00 50.00
s ~
~
~
~
~
~

A ~
3.- Clic en buscar para que aparezca el icono

de la pdliza

4.- Icono de la pdliza

sinube.mx
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iListo!
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