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Reportes Contables



REPORTES CONTABLES

Lo primero que se debe hacer es cerrar los periodos contables (anteriores y el periodo a generar) para que el al
generar los reportes el tiempo de espera sea menor.
En caso de que se necesite hacer más movimientos en dichos periodos solo es necesario dar clic en abrir.
Cerrarlos nuevamente para generar los nuevos reportes.

1.- Clic en periodos anteriores

2.- Elegir periodo

3.- Clic en el botón cerrar

4.- cuando se cierre aparecerán
este check y el botón abrir.
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En caso de requerir algún reporte del periodo actual es necesario abrir el siguiente periodo para
cerrar el actual.

1.- Clic en Cierre/Nuevo periodo

2.- el sistema dará automáticamente el 
periodo inmediato siguiente

3.- Clic en guardar
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Generar reportes contables

1.- Clic en consultas

2.- seleccionar el reporte a generar
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Balance general

1.- Seleccionar  los datos del reporte y sus opciones Para estado de situación financiera o agrupar por código 
SAT.
Ejercicio, Periodo, Niveles de cuentas, Sucursal  y totales por subtipo de cuenta en caso de requerirlos.

Opciones para mostrar el reporte:
CSV: Excel
Grid en pantalla: PDF
CSV a Google Drive: envía en reporte en Excel a una carpeta de Google Drive.

Clic en guardar
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Balance general grid en pantalla

Nombre del reporte, periodo y sucursales

Opciones para generar el reporte
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Balanza de comprobación 

1.- Seleccionar los datos de la balanza.

Todas las cuentas:
Deshabilita los campos Cuenta Inicial, cuenta Final y 
Cuentas.

Nivel de cuenta (1 a 7) y sucursales es opcional.

Elegir la forma en que se generara el reporte.

Clic en guardar.

Opción rango de cuentas:

Habilita los campos Cuanta Inicial y 
Cuenta Final.

Con los botones de los tres puntos se 
puede seleccionar el rango de cuentas.
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Agregar tipo de cambio en caso
de que se desee presentar la
balanza en otra moneda.
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opción selección:
Habilita el campo cuentas.

Con el botón de los tres puntos se seleccionan las 
cuentas las cuales pueden ser salteadas

Balanza de comprobación, opción todas las cuentas, generada en grid en pantalla.

Tipo de reporte, periodo y sucursal
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Opción cuentas de IVA fiscal
La balanza se genera sólo con las
cuentas de IVA fiscal y no es
necesario seleccionar las cuentas

Balanza de comprobación, opción cuentas de IVA Fiscal, generada en grid en pantalla.

Guía rápida sinube.mx

http://sinube.mx/


Estado de resultados

1.- Llenar los datos del reporte
2.- Clic en guardar

Estado de resultados generado en grid en pantalla

Tipo de reporte, periodo y sucursales
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Auxiliar de cuentas

1.- Llenar los datos del reporte

Opción Rango de cuentas habilita los campos cuenta
inicial y final para seleccionar un rango de cuentas.

Seleccionar los datos que se requieren en el reporte

2.- Clic en guardar

Opción selección

Habilita el campo de cuentas para seleccionar 
cuentas salteadas
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Auxiliar de cuentas generado en grid en pantalla

Con este icono se pueden ver o editar los detalles de la póliza

Guía rápida sinube.mx

http://sinube.mx/


Auxiliar de cuentas por centros de costos

Seleccionar el centro de costos del cual se 
desea generar el auxiliar de cuentas
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Libro mayor de cuentas

1.-Llenar los datos del reporte
2.- Clic en guardar

Libro mayor de cuentas generado en grid en pantalla
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Libro diario de pólizas

1.- Llenar los datos del reporte

Si se elige la opción todos los tipos de 
pólizas el campo tipo de póliza se 
deshabilitara

2.- clic en guardar

Libro Diario de pólizas generado en grid en pantalla
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Devolución y compensaciones de IVA

1.- Seleccionar ejercicio y periodo
2.- clic en cargar datos

Con este icono se pueden copiar los datos del 
reporte para después pegarlos en una hoja de 
excel
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Rentabilidad por centro de costos

1.- Llenar los datos del reporte
2.- clic en guardar

Rentabilidad por centro de costos generado en grid en pantalla

Nombre del reporte, periodo, 
sucursales y centro de costos
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Detalle de centros de costos

1.- Llenar los datos
2.- Clic en guardar

Detalle centro de costos generado en grid en pantalla

Nombre del reporte, periodo, sucursales y 
centro de costos
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Sustitución Contable
Esta reporte se basa en una plantilla previamente hecha y cargada en el sistema

1.- clic en catálogos

2.- clic en plantilla 
sust. contable

3.- Clic en buscar

4.- Clic en sube archivos 
y cerrar

5.- Clic en subir plantilla
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1.- Seleccionar la plantilla precargada

2.- Sustitución por rubro, para esto es
necesario que en el catalogo de rubros
se agreguen y después en el catalogo
de cuentas se asignen los rubros.

Incluye todo el ejercicio

Periodos a generar
Seleccionar sucursal

Incluye nivel de cuentas 
seleccionado
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¡Listo!
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