
ASISTENTE DE
CONSULTORIO MEDICO

Escolaridad mínima Carrera técnica
con Titulo en el área de la salud.
Experiencia mínima de 2 años en
puesto similar
Excelente presentación
Manejo de Paquetería Office
Excelente atención de servicio
Actitud extrovertida
Gusto por las ventas

Requisito Indispensable

Responsabilidades

Recepción y agenda de consultas
Cortes de caja, Arqueo
Atención y servicio a pacientes
Manejo y control de expedientes
clínicos
Cobros en efectivo y tarjeta bancaria
Atención al cliente
Apoyo en consulta extrema
 Ventas y cierre de ventas



Sueldo base de $12,000 mensuales
Bono por Productividad
Prestaciones de Ley + 30 días de
aguinaldo
Estabilidad laboral

Ofrecemos

Zona a Laborar y Horario
Querétaro, Plaza Bosques.

Martes a Viernes de 09:00 a 18:00 horas y
Sábado de 09:00 a 17:00 horas.
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