Esquema para una carta
[bookmark: _GoBack] Encabezado:	
· Estimado Señor/a ________________,
1. Introducción
 Presentar tema/oración inicial: ¿qué estilo (nivel de formalidad) usas? Pon una “X”:	
[     ] tú (“Tu dices que… Tu argumento… ”)	  [    ] usted (“Usted dice que… Su argumento… ”)
· Oración inicial (tiene que reflejar el estilo que decidiste usar): He leído su/tú texto sobre la inmigración… _____________________________________________________________________________________ 
· Resumen del contexto:  En este, usted/tú afirma(s) que…  ______________________________________
_____________________________________________________________________________________   
· Palabra de transición: Sin embargo / Pero / De todos modos, …__________________________________
· Tu tesis: ______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
2. Párrafo 1: 
· Argumento 1 (Topic Sentence): _Por un lado, usted dice que… ___________________________________
______________________________________________________________________________________
· Evidencia / Puntos de apoyo a tu tesis / detalles:
i) _____________________________________________________________________
ii) _____________________________________________________________________  
iii) _____________________________________________________________________ 
3. Párrafo 2: 
· Argumento 2 (Topic Sentence): _Por otro lado, usted afirma que… ________________________________ ______________________________________________________________________________________
· Evidencia / Puntos de apoyo a tu tesis / detalles:
i) _____________________________________________________________________
ii) _____________________________________________________________________  
iii) _____________________________________________________________________ 
4. Conclusión:
      Conclusión: En conclusión / En fin / Al final de cuentas… __________________________________________
· Re-articular tesis/ Reitera el objetivo de la carta: _____________________________________________
_____________________________________________________________________________________
· Proponer algo: (ej.: pregunta, propuesta, observación, etc) _____________________________________________________________________________________
Firma:
· Atentamente / Sinceramente / Cordialmente / Saludos 
· Tu nombre y apellido
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 
Revisa (opcional)
· ¿Has incluido/respondido a todos los puntos de la carta?
· ¿Usaste el revisor de ortografía?		CARTA SIN SPELL-CHECK  ->   F AUTOMÁTICA
· ¿Incluyes alguna cita?
· No usaste palabras repetitivas, ¿verdad?
· ¿Es clara la organización de la carta?
· Usaste palabras precisas/fuertes, ¿verdad?
· ¿Has escrito pensando específicamente en el público / lector? 
· ¿Usas las palabras de transición adecuadas? Incluye al menos una
· ¿Escribiste entre 380 y 450 palabras?
· ¿Usaste el revisor de ortografía?		CARTA SIN SPELL-CHECK  ->   F AUTOMÁTICA	
Notas (brainstorming):
