COSO CONTROL INTERNO-
COMPONENTE
ACTIVIDADES DE

CONTROL:
(PROCEDIMIENTOS)

PONENTE: Silvia Coto (Costa Rica

silcoto@hotmail.com

https://www.linkedin.com/in/silvia-coto-

ram%C3%ADrez-1426492a/



mailto:silcoto@hotmail.com
https://www.linkedin.com/in/silvia-coto-ram%C3%ADrez-1426492a/

., Que es un procedimiento ?

o

e
3 ¥ d Sa.

Un procedimiento administrativo, por
su parte, se compone de diversas
etapas cuyo objetivo es emitir, al
final del proceso, un acto
administrativo.




PRINCIPIOS DE UN PROCEDIMIENTO

Claros, por escritoy
organizados

Asegurar que los
recursos de la
empresa estén bien
resguardados

Revisarse de manera
periodica y cuando se
modifiquen las
actividades.

Divulgados de
manera sistematica

Disenados para

promover la
ejecucion eficiente y
economica de las
politicas establecidas

Coherentes con los
objetivos y politicas
prescritas

Atender las leyes y
reglamentos
aplicables



Ademas los procedimientos:

Para reducir el riesgo de
enganos o errores deben:

» Coordinarse para que el
trabajo de un individuo
sea revisado por otro
individuo,

» Aplicar verificaciones
internas automaticas,

» Tomar en cuenta factores
como riesgo de pérdida o
de error, costo de las
medidas preventivas,
disponibilidad de personal
y analisis de otras
opciones.

En el caso de operaciones no
mecanizadas:

> No deben limitar la
aplicacion del criterio
individual.

Para promover la eficiencia y
la economia al maximo:

» Ser sencillos y baratos
como sea posible.

En general:

> No deben contradecirse o
duplicarse.
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ROCESO DE COMPRAS




Proceso De Compras

Seguimiento Del
Pedido Y Los
Acuerdos

Planificacion De La Compra

Analisis De Las
Necesidades

Solicitud
Del Pedido

Negociacion ;
De Las — %
Condiciones I

Evaluacion De Las
Seleccion Del Proveedor Ofertas

Solicitud De
Ofertas Y
Presupuestos




1. Ordenador
conectado a Internet

\ 2. Tienda Online

6. Descarga ﬁ
del eBook
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5: Reglstro y compz t; d

4. Anadir al carro
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