REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE UNA SOLICITUD DE
DERECHOS ARCO.

Si usted desea ejercer alguno de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion al tratamiento de sus datos personales, conocidos como derechos ARCO, es
importante que tome en cuenta que el derecho a la proteccidn de datos personales es
un derecho personalisimo, por lo que sélo usted, como titular de los datos personales
0, €N su caso, su representante legal podran solicitarlo.

1. Presentar la solicitud ante el SINDICATO UNICO DE TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL MUNICIPIO DE LINARES NUEVO LEON con la siguiente
informacion:

Informacién general: Toda solicitud de ejercicio de derechos ARCO debera contener
la siguiente informacion:

« Nombre del titular de los datos personales.

« Documentos que acrediten la identidad del titular.

« En su caso, nombre del representante legal del titular y documentos para
acreditar su identidad y personalidad.

- Especificar el medio para recibir notificaciones.

- Descripcion clara y precisa de los datos personales que se quieran rectificar,
cancelar u oponerse a su tratamiento.

- Descripcion del derecho que se quiere ejercer o de lo que solicita el titular.

- En su caso, documentos o informacion que faciliten la localizaciéon de los
datos personales, entre ella, la unidad administrativa responsable del
tratamiento.

Informacion especifica: Ademas de la informacidn general antes sefialada,
dependiendo del derecho que desee ejercer, debera incluir la siguiente informacion en
la solicitud:

+ Derecho de ACCESO: la modalidad en la que prefiere que se reproduzcan
los datos personales solicitados.



- Derecho de RECTIFICACION: las modificaciones que solicita que se realicen
a los datos personales, asi como aportar los documentos que sustenten la
solicitud.

- Derecho de CANCELACION: las causas que motivan la peticion de que se
eliminen los datos de los archivos, registros o bases de datos del responsable
del tratamiento.

- Derecho de OPOSICION: las causas o la situacion que lo llevan a solicitar
que finalice el tratamiento de sus datos personales, asi como el dafio o
perjuicio que le causaria que dicho tratamiento continle; o bien, debera
indicar las finalidades especificas respecto de las cuales desea ejercer este
derecho.

Es importante que tome en cuenta que, si la solicitud no cuenta con la informacidn antes
descrita, se podra solicitar la informacion faltante por medio de un REQUERIMIENTO,
el cual se debera emitir en un plazo méaximo de 5 dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la presentacion de la solicitud, y usted tendra 10 dias habiles, después de
recibir la prevencion, para proporcionar la informacion requerida, pues de lo contrario
se tendra como no presentada su solicitud.

2. Acreditar la identidad del titular y, en su caso, la de su representante legal, asi
como la personalidad de este ultimo. La solicitud se debera acompariar de copia

simple de una identificacion oficial de usted como titular de los datos personales, asi
como de su representante legal, en caso de que éste sea quien presente la solicitud.



