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OSNOVNI MODULI

Uvod u Excel
« Sto je Excel i osnove Excela
e Rad sa Excel datotekama

NAPREDNI MODULI

Pivot tablice
* Rad sa pivot tablicama
* Oblikovanje pivot tablica

* Radni listovi i navigacija u Excelu * Uredivanje i postavke

* Postavke Excela

Osnove rada u Excelu
* Navigacija u programu
* Unos podataka
* Oblikovanje podataka
* Oblikovanje celija

Filtriranje podataka
* Filtriranje podataka
* Sortiranje podataka
* Formati podataka
* Oblikovanje

Osnovne formule i funkcije
* Osnovne formule u Excelu
* Osnovne funkcije u Excelu
* Povezivanje celija
* Padajudi izbornici

Tablice

* Kreiranje tablice
Rad sa tablicama
Postavke tablica
Izgled tablica
Filtriranje tablica

* Dodavanje podataka

Napredne formule i funkcije
* |F
* VLOOKUP
* HLOOKUP
* Uvezivanje dokumenata

Grafikoni
e Kreiranje grafikona
* Azuriranje grafikona
* Promjena izgleda grafikona
* Postavke grafikona

Zastita i Sifriranje
e (Ogranicavanje unosa
e Zastita Celija
e Zastita radnih listova
e Zastita dokumenta

Automatizacija
e Osnovne makronaredbe
* Napredne makronaredbe
* Automatizacija
* Kreiranje dashboarda
* Uvezivanje sa drugim alatima

Moguce je prilagoditi bilo koji modul kao i ubaciti dodatne oblasti u program. Takoder je moguce i
napraviti prilagodeni modul na temelju konkretnih primjera iz poslovne prakse ili neke oblasti. Kod
priprema ispita iz Excela moze se uz postojeci program u okviru zadataka proci i konkretni ispit ako je
dostupan. Za automatizaciju se prelaze gotovi pokazni primjeri dok se moze napraviti cijelodnevni
program tecaja za automatizaciju i uvezivanje Excela sa ostalim aplikaciiama i cjelokupna

automatizacija nekog procesa.
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DVODNEVNI PROGRAM TECAJA

DAN 1 DAN 2
10:00 Uvod u Excel Pivot tablice
10:30 Osnove rada u Excelu Napredne formule i funkcije
11:00 Filtriranje podataka Grafikoni
12:00 Pauza
12:30 Osnovne formule i funkcije Zastita i Sifriranje
14:00 Tablice Automatizacija

JEDNODNEVNI PROGRAM TECAJA

10:00 Uvod u Excel
Osnove rada u Excelu
1030 Filtriranje podataka
Osnovne formule i funkcije
Tablice
11:00 . .
Pivot tablice
12:00 Pauza
Napredne formule i funkcije
12:30
Grafikoni
Zastita i Sifriranje
14:00
Automatizacija

Program tecaja se moZe prilagoditi na nacin da se svi moduli predu u jednome danu ili da se pripreme
samo odredeni moduli za jedan dan. Ovaj program se odnosi na tecajeve u prostorijama edukatora ali
vrijedi i za on site edukacije u firmi te je isti moguce modificirati po potrebi.
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