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1 PRODUKTBESCHREIBUNG 
• Du möchtest dein Business besser strukturieren?  
• Du verwendest bereits Microsoft Office für deine Dokumente und möchtest diese optimal 

nutzen? 
• Du möchtest deine Dokumente in einer modernen Cloud-Lösung speichern, von überall 

darauf zugreifen und gegebenenfalls an deine Kunden oder Partner weitergeben?   
• Dein Logo und deine Farben sollen überall präsent und identisch sein, sodass der Auftritt 

deines Business passt? 
• Du möchtest durch deinen Auftritt im Internet und im Social Media neue Kunden gewinnen 

und bestehende Kunden informieren? 
• Deine Daten sollen schnell verfügbar und so gegliedert sein, dass weitere Analysen schnell 

möglich sind und du die richtigen Entscheidungen treffen kannst? 
• Du möchtest DGSVO konform agierten? 
• Online-Buchungen, -Terminverwaltung,- und Meetings sind interessant für dich? 
• Du brauchst einfache Vorlagen in deinem Design, um überzeugendes Material zu erstellen? 

Wenn du viele dieser Fragen mit „Ja“ beantwortest, ist dieses Paket oder Teile davon das richtige 
für dich und dein Business. 
Ich baue mit dir zusammen dein Business in der Microsoft 365 Business Cloud auf. Wir 
implementieren SharePoint als zentraler Speicherort deiner Geschäftsdaten und Dokumente. Wir 
führen ein kleines und effektives Buchhaltungssystem ein oder nutzen dein bestehendes für weitere 
Datenanalysen. Durch die richtige Auswahl deiner Domain bekommst du den richtigen Auftritt im 
Kontakt mit deinen Kunden. Wir nutzen die Funktionen von Microsoft 365 Business, um dein 
Business zu reflektieren. Wir erstellen eine Webseite und ggf. einen Social Media Account. Ich 
trainiere dich jeweils auf die implementierten Lösungen und helfe dir ggf. Anpassungen 
vorzunehmen. 
 
Zielgruppe: Einzelunternehmer, Kleinunternehmen und Freiberufler 
 
Deine Vorteile:  
 
 

  
Eigene Domain für Business E-mailing und Webseite 

Microsoft Office Paket zur Erstellung von Dokumenten, Präsentationen und Tabellen 

Vorlagen mit deinem CI für Office 

Microsoft SharePoint und OneDrive für deine Daten als moderne Cloud-Applikationen 
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2 PAKETINHALT 

 BUSINESS COACHING - BUSINESS LÖSUNGEN 
MAßGESCHNEIDERTE LÖSUNGEN UND SUPPORT 
PASSEND ZU IHREM BUSINESS 
 
1 Einrichten einer persönlichen Webdomain*  
2 Einrichten von Microsoft 365 Business Standard* 
3 Aufbau eines SharePoint basierten Management Bereichs 
4 Aufbau eines SharePoint basierten Administration Bereichs 
5 Aufbau eines SharePoint basierten Öffentlichen Bereichs 
6 Anpassung und Einrichtung von Outlook für Business E-mailing 
7 Anpassung und Adoption des CI auf alle Geschäftsbereiche, Signatur und Vorlagen  
8 Anpassung oder Implementierung deines Buchhaltungswesens 
9 Implementierung von Bookings für webbasierte Kundenterminverwaltung (Alternativ Webseite) 
10 Einrichtung von Teams für die Online (Remote) Kommunikation 
10 Auswahl und Designen der Business Webseite 
11 Aufnahme Geschäftsprozesse und Dokumentation 
 
*Microsoft 365 Business und weitere Kosten der Software- und Onlinediensthersteller nicht im Preis 
enthalten 

 BUSINESS COACHING - PERSÖNLICHE WEITERENTWICKLUNG 
MAßGESCHNEIDERTES ONE-TO-ONE COACHING PASSEND ZU IHREN BEDÜRFNISSEN 
 
Training und Coaching zu den oben erwähnten erbrachten Leistungen, Applikationen und 
Softwarelösungen 
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 VORLEISTUNG UND HINWEISE KUNDE 
2.3.1 VORLEISTUNG 
1 CI (Corporate Identity, Logos, Firmenname und Farbpalette), sowie Bilder für 
Repräsentationszwecke vorbereitet 
2 AGBs und Datenschutzerklärung vorhanden 
3 Preis- und Leistungsverzeichnis vorhanden 
4 Business Plan vorhanden (Für das bessere Verständnis des Geschäfts) 
 

2.3.2 HINWEISE 
- Folgesupport oder Implementierungen werden in einem neuen Kostenvoranschlag ausgewiesen 
und nicht enthalten 
- Die Leistungserbringung wird erfasst und wie in den AGBs ausgewiesen dem Kunden regelmäßig 
mitgeteilt. Die Leistungserbringung kann gegenüber dem Kostenvoranschlag je nach Umfang und 
nachfolgenden Änderungswünschen abweichen. 
  


