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JUSTIFICACION

En la administracién publica del gobierno federal, los gobiernos estatales y locales, se han
implementado diversas normas y leyes para armonizar el sistema de registro y control de la
informacién financiera-presupuestal, de acuerdo a la Ley General de Contabilidad
“Por un cambio verdaderu

Gubernamental (LGCG) para una mejor emision de informacion financiera que fomente la

transparencia y rendicién de cuentas a la sociedad.

H. Ayuntamiento
Municipal
Constitucional

Para ello el municipio de Tlalixtaquilla de Maldonado se ha dado a la tarea de elaborar el Organo de

G g ; . ; . ol Interno
siguiente Manual en el que incluye los aspectos bdsicos a considerar para el registro de ('%'g?igtaqujtia de
Maldonado, Gro,

operaciones, emision de informacién oportuna y control patrimonial . 2021 - 2004

Tomando como base la ley mencionada, las nornfas/yia
Nacional de Armonizacidn Contable, asi como el C

del Estado de Guerrero.
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1. OBJETIVOS DEL MANUAL

1.- Unificar criterios en materia de registro, emision y presentacién de la
informacion financiera.
2.- Identificar los momentos contables de los ingresos, asi como su efecto y

aplicacién. -Por n cambio verdac

‘,\gnhosué.b

3.- Implementar los momentos contables del egreso registrando en tiempo real las ¢ galis;,
b Sl

gx WHEEN) 7

operaciones.
4 - Facilitar la toma de decisiones, W, Ayumtamientd
sl = . Municipai ;
5.- Emisién de estados financieros en apego a la Ley General de Contabilidad CSJnsti'iu';:o‘f;Z
rgano
Gubernamental y la Ley de Disciplina Financiera. Control Ir%ergg
Tratixtaquillc: €<
- " 2 i B , Groe
6.- Permitir la implementacion. ¥Por un :g:g%;i@mem *-ﬂa‘gg;a‘i‘fﬁy
" . Segalrat ; —
7.- Tener control en la presentacion y reglst;fr.,')€ ] %ﬁnmomo del ente publico.
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2. MARCO NORMATIVO.

Atendiendo las diversas normas que obligan a las entidades publicas que manejen recursos

publicos adecuar sus sistemas contables, se enumeran algunas de las leyes que rigen como

referencia para la elaboracién de este manual.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley general de Contabilidad Gubernamental.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Guerrero.

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Guerrero.

e Ley de Hacienda del Estado de Guerrero.

e Ley nimero 255 del Presupuesto de Egresnmrynlarﬁontabrudad Gubernamental

‘-‘- b
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e Ley de Disciplina Financiera. ™ ,@ﬂs ..'SECRFTARIA
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3. CLASIFICADORES

INGRESOS (Clasificador por rubro de ingresos)

1. Impuestos
2. Cuotas de Seguridad Social
3. Contribuciones
4. Derechos
5. Productos
™ 6. Aprovechamientos -

‘ H. Anguntamlentc

7. Ventas de Bienes y Servicios w;{,‘{fggj,a,
Presidencia
8. Participaciones, Aportaciones y Convenios wlﬂiuti:iﬂ-?aﬁ
L HN L,\‘J i -3-

S.

Transferencias, Subsidios y Ayudas
“Por un cambio_verdm,

10. Financiamiento

Gastos (clasificador por objeto del gasto)

H. Ayuntamenio

1000 Servicios Personales Municipal
Constitucional
: - Orcdno de
2000 Materiales y Suministros Por un cambio verdagelSontrol |
¥Porun ek : -l L) s
ca:%;?v o o SRS oy ""lahxt’!r“u -
il AP vc:‘,”"' 2,  Maldonadc, i
3000 Servicios Generales £ 2021 =k
& 4000 Transferencias Subsidios y Ayudas Sl
H. Ayuntamiento -
2 Municipaj
5000 Bienes Muebles. Inmuebles e Intangibles éﬁ?;xg,
A
Sk GENERAL
6000 Inversidn Publica Tlalixtaquilla dg
Maldonado, Gro,
20212024 -

7000 Inversidn Financiera

M
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8000 Panicipacionewﬁw%_y Convenios
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OPERACIONES QUE SE REGISTRAN
INGRESOS FISCALES

e Recaudacidn de Impuestos, derechos, productos y aprovechamientos.

PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

prgldencla
e Fondo general. M “"ldﬁalde
] Tlalixtaquilia
e Fondo comun. “aidonado, G
e Fondo de fomento municipal. "Na-207
: T “Por un cambio verdi..
e Fondo para la infraestructura para municipios. WWPCS
e Fondo de aportaciones estatales para la infraestructura social municipal. {
¢ Fondo de aportaciones para la infraestructura social municipal.
e Fondo de aportaciones para el fortalecimiento de los municipios.
e Fondo extraordinarios y convenios
Conszliu ,
Por un camsin yerdadersQTQANC 48
s .. Control e
EGRESOS 5 & Tialixtagquibor
. £, Y7 Aaldoneds,
¥For un Ca”‘gfﬂ veldadan® - ‘z ) ",._' eAl
e Pago de ndmina M. Ayunta,
e Pago y contratacién de servicios B A‘ﬁ:eé?“ Consti
. Ayuntamiento Prosi
e Pago de materiales y suministros s icioal Municiz
= onsulucional Talix _
e Pago de apoyos y subsidios SE CRETARIA Maldonado, Gro,
e Registro de adquisiciones GENERAL Clmlpos

Tlalixtaquilla de

Maldonado, Gro, |
20212024, - '

OTROS ; k

& %!
e Depreciacion de bienes f;::" ﬁe{sg

e Amortizaciones de deud
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CICLO DE REGISTRO
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4. ASPECTO PRESUPUESTAL

Etapas de registro del presupuesto.

\

Es el que aprueba anualmente en la Ley de
Ingresos, incluye los ingresos fiscales (impuestos,
contribuciones de mejora, derechos, productos,
aprovechamientos), financiamientos internos;
participaciones, aportaciones, recursos

convenidos, y otros ingresos.

e Momento contable que refleja

\

la asignacion
presupuestaria en lo relativo a la Ley de Ingresos
que resulta de incorporar en su caso, las
modificaciones al ingreso estimado, previstas en la

Ley de Ingresos.

RECAUDADO

B

Momento contable que se realiza cuando existe
juridicamente el derecho de cobro.

4
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EGRESOS “Por u cambio verdags.,

Doy
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ALY
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LGCG, Articulo 41.- Para el registro tnico de las operaciones presupues’caéigﬁ.g)f
‘_, -Q R
contables, los entes publicos dispondran de: W

-

Unicipa
Constis, ic ;nrjiial
rgang o

Controj i; irrn

Tlalixtag,,;. ' **
Maldonado, ‘,::-.

e Catdlogos de bienes o instrumentos similares que permitan su interref8éign’":

e C(lasificadores presupuestarios,

e Listas de cuentas

o automatica

H, Ayunmrr:iento
Municipa)
Consnluciuna!

SECRETA
GENERATA'

Tlalixtaquijla de
donado,
2021w 2[)'23'-0'-

jf
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fa la de

265, Gro,
L821=2024
. qe‘e’

o Bl P 4185 Tahixtaguwilia de Maldonads, Cro, Corroo Electrémoo




TRANSFORMANDO

TLALIXTAQUILLA

¢Es el momento contable que refleja las asignaciones presupuestarias anuales
aprobadas en el Presupuesto de Egresos.

incorporar o reducir, en su caso, las adecuaciones presupuestarias al

presupuesto aprobado

oEs el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de
"Bor ua cambio ver

MMiznts

M|J|I;f" &

un acto administrativo, u otro instrumento juridico que formaliza una relacién

*Es el momento contable que refleja la aprobacién por autoridad competente de}

juridica con terceros para la adquisicién de bienes y servicios o ejecucion de Constitucion,
H rQoinge
obras y acciones gano .
Contro -+,
;!alhxtaq“h. iy ' 1
a I
20312490, Giro,
*Es el momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacién de
pago a favor de terceros por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y
obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan a =
tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias deﬁn,lntgﬁn Jerdadero™
SO A
o Tz
g
R Boe un cambio verdadaro”
e Do,

RS & il o Q
Y s | SR
= L =l 4 . s p-
oEs el momento contable que refleja la emisién de una*‘*w?mgngpr liquidar | & w¢ ik A
certificada o documento equivalente debidamente aprobid® bor la autoridad | % %8 {xj
competente Constitucional S
RIA, i
SEQ_BETrﬁ\ \ H. Ayuntamiento
GENET Municipal
' 'T'.alixlaqunlaedg ‘ Constitiecional
() Ma;%ifi‘i‘_dgé?_ﬂt . Organo de
ontrol interr, .

(o !
eFfs el momento contable que refleja la can astﬁw total o parcial de Ia;}'a"’“aq“'”d dez

= 5 ) ) aldonade, Gro,
obligaciones de pago, que se concreta me aembolso de efectivo 0| 2021wz054
cualquier otro medio de pago.
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INTERRELACION DE LA ARMONIZACION CONTABLE

“Poj un cambio verdagero’
o

H. Ayuntamiento
Municipal
Constitucional

Organo de

Clasificadores Clasificadores GO asiia o
de ingresos del egreso

2021=2024

Catalogo de

H

- Avuntamiente

Munici
Constituonal
v o 0 al Dluacién
weuc® H. Ayuntamiento Thaist o Mpenfo
ansgo'e(\ﬂ\ Munldpa[ ."ﬂ 'i‘i'"_i"'_-;"jw”a_de
et aaed . Constitucional ooy 9o, Gro,
A ¥ . Presidencia A2
S s0%4gn Municipal
#e -2 Tialixtaquilla de
g Maldonado, Gro.
2021-2024
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5. PLAN DE CUENTAS

El objetivo del Plan de Cuentas segtin la CONAC es “proporcionar a los entes publicos, los
elementos necesarios que les permita contabilizar sus operaciones, proveer informacion util
en tiempo y forma, para la toma de decisiones por parte de los responsables de administrar
las finanzas publicas, para garantizar el control del patrimonio ; asi como medir los resultados
de la gestion publica financiera y para satisfacer los requerimientos de todas las instituciones

relacionadas con el control, la transparencia y la rendicion de cuentas™, .
"Pcrmmgi:’ verdadero”

Estructura del plan de cuentas

H. Ayuntamiento
Municipal

PRIMER AGREGADO Frurcog e Groano de

Control interno

%’-, ;'.'Iaell(ijxt.aq;i‘llkg_de
® Genero 1 Activo H:yw e 2021 = 2024
e Grupo 1.1 Activo Circulante g
: y GENERAL ‘
e Rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalenteg =
2021=2024

SEGUNDO AGREGADO

e Cuenta 1.1.1.1 Efectivo
e Subcuenta 1.1.1.1.1 Caja

? - e,
H. Ayuntamiento M'sl«;‘;,,.f‘;'f;{ii o o
b o 2027 92,Gro,
Con clonal “L-202q ¥
Preside_ncia
Municipal
Talixtaguiila de
Maldonado, G_!“EL
2021-202¢

*More A . 4135 Nahixtagqunia de Maidonado, Gra. Correo Electre O Ualataguitla oD grniall cory
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1. Efectivoy Equivalentes.
2. Derechos a recibir efectivo o equivalentes.
3. Derechos a recibir bienes o servicios. Por un camble verdadero'
ﬁ 1 Activo 4. Inventarios.
Circulante 5. Almacenes.
6. Estimacion pas.per daf? deterioro de
s
activos curculantes@ ¢ -;}'», ,,;%\g H. l{‘;fl'”!-:[me;'w
- 4 Viunicipa
7. Otros activos cnrcw N Constitucional
C Organo de
Mol 1o ontrol interno
A AMUJ;\E:?:“ Tlalixtaquiliz de
c gnsumcw“a‘ Vialdonado, Gro,
oRETARA A0S
GENERAL
*la\m&aqgg‘a(;g.
aldone e
Inversiones financieras a largo plazo
Derechos a recibir efectivo o equivalentes a
largo plazo.
1 ACTIVO sanfeaso _
ﬂ Bienes inmuebles, infraestructura
construcciones en proceso “Por un Eatnbio verdad.:
Bienes muebles.
2 Activo No Activos intangibles
Circulante

Depreciacién, deterioro y amortizacion
acumulada de bienes e intangibles
H. Ayunmnnenlo

Activos diferidos Municipal
Constitucicnal

Estimacion por perdida o deterioro de  Qrgano de

activos no gliculantese s Shmaerne

Maldonado, Gro.
2021‘ - 2024

Presldencla
Munict et
Talixtaguilla 4‘“— “-?\a*?
Maldonado, G Av® 0‘ o
2021-202 A%
Ay, Morelos 811 P, 41350, Tiahhixtaquilia de Maidonads, Cro. Correo Electrotica tial yriaguilla ',;ddv‘r\)é,(
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Catrg g o

1. Cuentas por pagar a corto plazo

2. Documentos por pagar a corto pla% ( féi?:b perdadem
la deuda publica a largo plazo f

3. Porcién a corto plazo de la deuda publiég::.

e 2
! a largo plazo s
gop H, Ayuntamiento

1 Pasivo 4. Titulos y valores a corto plazo corienl
onstitucion.
. \ Circulante 5. Pasivos diferidos a corto plazo SEC RETAaRIA

6. Fondos y bienes de terceros en garanfg& NERAL
S s Tlalixtaquilla de
y/o administracion a corto plazo Maldonado, Gro,’

by 2021=2024
7. Provisiones a corto plazo

| 8. Otros pasivos a corto plazo %@

2 PASIVO

Cuentas por pagar a largo plazo
Documentos por pagar a largo plazo
Deuda publica a largo plazo

Pasivos diferidos a largo plazo
Fondos y bienes de terceros en garantia

y/o administracion a largo plaz%wm
m provisiones a largo plazo

W1 PO |

2 Pasivo No —-1

Circulante

(4]

Unicipg)
Onstlfucicna!

~ Yrgano de

7ontroi Intarn,

A uiil;;
v'i'm]donad& 1 de

2021 . zgfg,?m'

H. Ayunta
Municipal -

Constitucional . et
Presidenci
Municipesf
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1. Aportaciones
Donacién de Capital

g ag '_.?c’g !
1. Hacienda 3. Actualizacion de |la

a
Publica/ Hacienda  Publica / ga-x

: : atrimonial e
Patrimonio P H. Ayuntamiento

ﬂ Municipal
Constitucional
SECRETARIA
1. Resultados del Ejercicio GENERAL

Tlalixtaguilla de

i

(Ahorro/Desarrollo) Maldonado, Gro.’
L 2021=2024
3. HACIENDA 2. Resultados de ejercicios
PIJBI.ICA/ 2. Patrimonio anteriores
Generado 3. Reservas Wa
PATRIMONIO 4. Retenciones
S. Rectificaciones de
resultados de ejercicios
anteriores

1. Resultado por posicion
monetaria

2. Resultado por tenenciap,, y cambio verdadero”
de activos no monetarios e‘“’“g

3. Exceso o Insuficiencia
h en la Actualizacién de la
y - Hacienda

-

"#ﬁggé
H. Ayuntamianto
Municipal
Constitucional
Organo de
Control Interno
Tlalixtaquiila de
Maldonado, Gro.
2021 =004

Av. Moretos 8] CP. 41350, Tlalixtaquilia de Maldonado, Gro. Correo Electrénico talotagquiila gobdgrmait coer
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1. Impuestos
2. Cuotasy aportaciones de
seguridad social
1. Ingresos de gestion 3. Derechos
4. Productos de  tipo
corriente

1. Participaciones

2. Participaciones, aportaciones
aportaciones, t
4. INGRESOS Y tp e 2. Transferencias,
ra_n ) A asignaciones, subsidios y H. Ayumam,enm
OTROS asignaciones, subsidios i Municipa)
otras ayudas. b e
y otras resideng;
BENEFICIOS _ ”"ﬂlclpa;a
7_3, HXtaQUHI'a de
“Mdonade, o
A=2024

1. Ingresos financieros
s 2. Incremento por variacion
de inventarios
3. Disminuciéon del exceso,,
3, Otros ingresosy de estimaciones por
beneficios i °§'€3s"3f “Ppérdida o deterioro
§Aﬁ .. obsolescencia %
E-Z‘“‘“ ,-*'Dismlnucnon del exceso Hsllyum;::ento

"h--;" *&’T}-# D v
i\dln\ei‘d‘e DFOVFSIOHES @onstitucionai
e gﬂummPa tros T rgano de
Cons\\mc or@ g . \k}gl?‘trtgl In'em
Tahxtaquilla ce
SECS‘E RE QDEfICIOS varlow Tielixiaguilia de
2“":1 _.-__\_“.1
'\’\a\m\aﬂ (:T R
Maldon s
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F
% Gasks da 1. Servicios personales Servicios
funcionawilento 2. Materiales y suministros S o
R it
t."} %
= E:; @ \V.\‘:f:
1. Transferencias internas y asignaciones al secta}’ '
T I 7 :
publico . e
2. Transferencias al resto del sector publico L
3. Subsidios y subvenciones Constitucio
: vTescreria
O 9. Transferenclas 4. Ayudas sociales g.qun&ci.lpa\de
o : ’ ; e Tialixtagu!'s:

A & - (3rQ
asignaciones, - O Pensionesy .jubﬂac:lon?s o "ag'z {‘-%&3
subsidio y otras 6. Transferencias a fideicomisos, mandatos vy
ayudas contratos analogos

7. Transferencias a la seguridad social
8. Donativos
9. Transferencias al exterior
- -‘
1. Participaciones AN
5 GASTOS Y 3. Participacionesy 2. Aportaciones SNEe
aportaciones 3. Convenios H. A‘e‘mmlenm
unicipal
OTRAS Const!g;clonal
s i ancis
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7. POSTULADOS BASICOS

Sustancia Economica

La sustancia econdmica debe prevalecer en la delimitacion y operacidn del sistema de
informacion contable, asi como en el reconocimiento contable de las transacciones,
transformaciones internas y otros eventos, que afectan econémicamente a una entidad.

Entidad Economica

La entidad econdmica es aquella unidad identificable que realiza actividades econdmicas,
constituida por combinaciones de recursos humanos, materiales y financieros, conducid8sy cambio uefdadara
administrados por un Unico centro de control que toma decisiones encaminadas gﬂ

cumplimiento de los fines especificados para los que fue creada; la personalidad de? f
entidad econdmica es independiente de la de sus accionistas, propietario o patrocmadores’ %)

H. Ayunian tente
Mumicipa)
Constituci anal

S EC RET
Negocio en Marcha GENER i‘ﬁ\. Fi 1A,

Tfahxlaquflla de
La entidad economica se presume en existencia permanente, dentro de un horizonte @ﬂ"”ado Gro,f

tiempo limitado, salvo prueba en contrario por lo que las cifras en el sistema de informacion %
contable representan valores sistematicamente obtenidos con base en la NIF. En tanto
prevalezcan dichas condiciones, no deben determinarse valores estimados provenientes de
la disposicion o liquidacion del conjunto de, los activos netos de la entidad (disolucidn,

Y suspension de actividades, quiebra o liquidacion) /
\ M,

ciones que lleva a cabo una entidad econdmica con otras « gy verdaci
il
')

" ¥ e o ; A "?“'q
entidades, de las entida ﬁ’g,wfp.?transformacmnes internas y de otros eventos, que le han
7N
afectado econémicamentgy “feconocerse contablemente, en el momento en que
ocurren, mdependientemeﬁaudﬁ‘_‘;% fecha en la que consideren reahzadosdgsga fines
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Valuacion

Los efectos financieros derivados de las transacciones, transformaciones internas y otros
eventos, que afectan econdomicamente a la entidad deben cuantificarse en términos )
monetarios, atendiendo a los atributos del elemento a ser valuado, con el fin de captar el "“‘}‘Qﬁ‘f::,’g%v:;am
valor econémico mas objetivo de los activos netos. ¥

Dualidad econdmica

- 3 0 . y o i Ayuniar ient
La estructura financiera de una entidad econémica esta constituida por los recursos de los ™ &7/ A5 .
O que dispone para la consecucion de sus fines y por las fuentes para obtener dichos recursos, Sonstitucional

Organo de

ya sean propias o ajenas. ontrol ‘?‘rfi”""”-"
Clalixtagiaticl &
Consistencia : e

Ante la existencia de operaciones similares en una entidad, debe corresponde un miséigi con: V-

esencia economica de las operaciones.

Asociacion de costos y gastos con ingresos e

H. Ayuul:imient.ol
Municipaj

Los costos y gastos de una entidad deben identificarse con el ingreso que generen gk%nsmm:ional

R ol Y
mismo periodo, independiente de la fecha en que se realicen. G ENE;&TIA‘
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7 SISTEMA CONTABLE Y POLIZAS DE REGISTRO

Sistema contable

Es un conjunto de pasos que se realizan de una manera cronoldgica mediante anotaciones
contables para el registro de operaciones que hace un ente. Ademas, se le considera la forma - B B

natural o técnica ejercida durante la emision de estados financieros para medir los efectos CMu-t*; ~;m' |
onstituciona

de que realzaron las transacciones y nos ayudan a tener una mayor comprension de la  @rgano de

informacion financiera. Control oter:
Tlalixta it

Maldon::~
202+

El registro de las operaciones se realizard en un sistema de pdlizas que seran utilizadas de
acuerdo al tipo de transacciones de que se trate, como sigue:

Pélizas de egresos

Se utilizaran para el registro de los cheques expedidos, las transferencias entre cuentas
bancarias por pago de servicios o adquisiciones, los pagos electronicos. Estas pdlizas se

. P T ' N 4 e ¥ TR fU )
registraran en 2 polizas atendiendo el sistema simplificado general aplicable a los municipios ”Cf,ﬁffi:f,;’,j’”adem'

. & G
mayores de 5,000 habitantes y menores de 25,000. e ﬂfa%\%]
5 S NE
5, i
H. Ay‘* il
. PR ¢ untam;
Polizas de diario M Muni m;ana;anm
Se utilizan para"‘i‘eg‘,' '@iilones diferentes a la expedicion de queches y deposntosGENEEiRlA
; ) g SHPATISN
bancarios, entre lag: 3sé yen las operaciones de comprobacion de gastos y fOﬂdOSJ‘?gx!aunHa de
i . “.'}"..‘a#-- aOhd
revolventes, cuenta %f‘g presupuestales, actualizaciéon de la deuda, asi como la 2021a2%2f,”°
LS
cancelacién de activos e Vig‘tx\egﬁtro de las deprecaciones y amortizaciones.
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LIBROS Y REGISTROS

Los principales libros contables y obligatorios para el registro histérico y detallado de las
operaciones seran:

LIBRO DIARIO: es aquel en el cual se anotardn cronoldgicamente los hechos y las cifras
esenciales asociadas con cada una de las operaciones que se efectiian en este ente publico.

LIBRO MAYOR: es la recopilacion de todas las cuentas de activo, pasivo, patrimonio, ingresos,

egresos y de orden y refleja el movimiento individual de las mismas con su saldo actualizado. -
I.Nun

LIBRO DE BALANCES: muestra en forma anual y al cierre de cada ejercicio contable, el estado
de situacion financiera, el estado de actividades o el estado analitico de ingresos, el estado 2

analitico de egresos en sus diferentes clasificadores. R
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