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PRESENTACION

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion Il de nuestra
Constitucion Federal ;171 apartado 3, 172 , 178 y demas aplicables de nuestra
Constitucién Politica del estado DE guerrero ;61, fraccion XXV y demas
consignadas en la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero ,
considerando la situacion particular de nuestro municipio y las necesidades
materiales , de servidores publicos municipales, en ejercicio de las facultades que
por ley tengo encomendadas como Presidente Municipal , procedo a presentar y
sujetar a la aprobacion del Cabildo Municipal el presente Manual de .Organizacion
de la administracion municipal de Tlalixtaquilla de Maldonado ,Guerrero, siendo que
es necesario promoverlo en virtud de la escasa y casi nula informacién
proporcionada por la pasada administracion relativa a la organizacion citada y, con
ello , integrar debidamente la normatividad interna municipal suficiente para regirnos
conforme a derecho .

En virtud de que en anteriores administraciones no se ha mostrado el interes
suficiente de reglamentar las funciones que cada area administrativa y estructurar
debidamente el organigrama como institucion, la presente administracion proveera
en el periodo que nos corresponde fungir como ~-. -;-'- “’publicos, de la
normatividad intima suficiente a fin de tener un mumcnp i as claras, precisas,

escritas y que gel disposicion y consulta popular
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JUSTIFICACION

A través de este manual , el Ayuntamiento de Tlalixtaquilla de Maldonado pretende
organizar, precisar y proveer de una guia de organizacion , funciones y posiciones
de nuestros servidores publicos municipales , los cuales previo analisis de las
necesidades del servicio y funciones que les corresponden en las areas que estén
adscritos , resolviendo los problemas que se les presenten vy
politica y administrativa de nuestro municipio a que hace referencia a nuestra
Constitucion Federal el cual establece la referencia legal de nuestras funciones ,
facultades y responsabilidades son tendientes a mejora la calidad de vida e igualdad
social , mejorando el entorno urbano y social , fortaleciendo la seguridad publica .
La responsabilidad de llevar las riendas del ayuntamiento significa en gran medida,
la oportunidad de mostrar que como h servidores publicos tenemos la conviccion de
establecer los medios iddneos legales de organizacién administrativa y operativa,
siendo fundamental para el desempefio de nuestras funciones. Por tal razén desde
la Presidencia Municipal se pretende dejar en claro que el presente manual de
organizacion es el mas idéneo para responder a las multiples necesidades que
enfrentamos como gobierno. Dicho manual estara sujeto a modificaciones en el afan
de mejorar las condiciones de conduccion gubernamental municipal.
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OBJETIVO DEL MANUAL

El presente manual de organizacion pretende dar un punto de referencia a la™
presente y futuras administraciones, ejerciendo en ello la facultad d crear normas
internas municipales que ayuden a organizar nuestra estructura gubernamental
como H. Ayuntamiento de Tlalixtaquilla de Maldonado y su interrelacion
institucional. El presente manual es creado para un uso practico y preciso a las

Avuntamlentc

necesidades que requiere y presenta nuestra sociedad y de acuerdo al presupuesto Mumclpal
gubernamental autorizado. Las funciones y actividades que conlleva estar a cargo p,.gg’gg’,;‘:‘ﬁ'
‘ o ser parte del servicio publico y particularmente refiriéndose a las funciones de _Municinal

2 R 8 . . Tlallxtaquii
cada unidad administrativa son por supuesto, en beneficio de nuestra poblacion, s o, &

con el animo de que este Gltimo se formar una perspectiva de tener un gobiemno 7
estructuralmente organizado. oporun iy .-

Por tal razon el presente MANUAL DE ORAGANIZACION DEL H.
AYUNTAMIENTO DE TLALIXTAQUILLA DE MALDONADO, tiene los siguientes
objetivos:

1. Establecer formalmente su estructura organica, asi como las funciones y ‘Municipa!

. x e i (e " COﬂ-w'ih- onal
atribuciones de las distintas unidades administrativas que conforman el H. Organo de
Ayuntamiento para el logro de los fines institucionales Qr?fi\t:giq-uf er r.'

ail A
Maldona‘ D, ‘3t

2. Precisar y definir los fines y objetivos de cada unidad administrativa. 2021 -

o 3. Definir el orden jerarquico y de responsabilidades del personal a%&i{% al
area correspondiente .

(] :aﬁ_‘-‘fl‘: d
S?Wrieferente de organizacion gubernamental estructural que sﬁq"

T
§74 éi s futuras administraciones, sin mezquindad, y con el animo
( un|<:|p|o progresemos significativamente.

erdadﬂf"
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MISION, VISION Y VALORES

MISION

Integrar y organizar las diferentes unidades administrativas y operativas del
Ayuntamiento de Tlalixtaquilla de Maldonado promoviendo el desarrollo de nuestro
municipio por la via en la organizacion, estudio y ejecucion de las acciones
necesarias en ejercicio de las facultades permitidas por la ley.

VISION

El mejoramiento de los servicios publicos a los que tenemos derecho; igualdad de
oportunidades; respeto a los derechos humanos; mejoras en el acceso a la
educacién, seguridad fisica y material: vivir en condiciones humanas de respeto a

nuestro medio ambiente y recursos naturales.

VALORES
El gobig,:m?ﬂ@ Tlalixtaquilla de Maldonado fomenta con el presente manual: la

honé gl compromiso con la ciudadania, la responsabilidad de cumplir lo que
se pro fa colaboracion, la tolerancia, la puntualidad, el respgts’ a los
ciudadd as trabajadores, el trabajo en equipo y la lealtad. @oﬁ,‘; ._
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MARCO LEGAL

El presente manual se promueve en apoyo y observancia a las disposiciones legales
siguientes:

e Constitucion Politica de los Estado Unidos Mexicanos.

o Ley Federal del Trabajo.

o Ley de Asistencia Social. H. Ayuntamiento
Municipal
Constitucional
Pregidancia

§Forun cambio vetdstor
! Mum f":mai

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

o Ley General de Bibliotecas.

H, Avunianmigntn

% Municipal
Caonstiluciuna

s - SECRETAR

¢ Constitucion Politica del Estado de Guerrero GENER '4{ L’Ai

Tlalixtaguilla de
Maidonado, Gro;
e Ley nimero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado. 2021-2024.

e Ley nimero 695 de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado
y de los Municipios de Guerrero. “Por un cambio verdad:

¢ Plan Municipal de Desarrollo.

Cﬁﬂn erﬁb tuglel
Tlalixtacg e

Administrativas). Maldonu- '..‘_ Gro.

2021202
R e vt od
e Ley No. 281 de Seguridad Publica d tlg de Guerrero. A AR08
U‘:: \tud ‘\a \“}\-t \;\8?\ e
e Ley numero 455 de Proteccién Civil déﬁﬁeﬁ:ﬁge Guerrero.
“\t\“ﬂ ué"‘ g_ﬂ /4 ;
a\""-]_\' /

oS, |

0. Correo Electrénizo tialaquitla gobiigmail corr
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SEewan Wi

Ley 207 de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de
Guerrero

Ley de Transporte y Vialidad del Estado de Guerrero

Ley de Catastro del Estado de Guerrero.
Ley nimero 495 de Registro Civil del Estado de Guerrero.

Demas leyes, reglamentos, decretos, circulares y disposiciones de caracter ., . cambio vardac-
administrativo y de observacién general de su competencia. ey,

i
jader” 7 : i
S Ay, L el 5 iy
X \a Sl I Murisind

o SR
Congih:ionas
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e Cantrol irierm:
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POLITICAS

En virtud de la funcionalidad que debe tener cualquier norma interna, por supuesto,
el presente manual se sujeta a cambios que obedezcan a las necesidades del
municipio, por tanto, son aplicables las siguientes politicas:

; 8

SRR e

Debe ser verificado y actualizado con la participacion de las distintas
unidades administrativas como o6rganos responsables de ejecutar las
funciones y atribuciones consignadas en el mismo.

El presente manual de organizacién debe ser actualizado de acuerdo a la
estructura aprobada por el H. Ayuntamiento y a las atribuciones y facultades
derivadas de los ordenamientos juridicos y disposiciones administrativas que
regulan la operacion de las dependencias municipales.

La aprobacién oficial del presente manual de organizacion, se dara como tal,
al momento de cumplir los lineamientos para su validez.

Su reproduccion y numero de e;empla;g,aﬁerén distribuidos al personal
adscrito a la institucion.

L Ve Oebedamente aprobado debera
publicarse electrénicamente en la gina. B del Ayuntamiento de
Tlalixtaquilla de Maldonado, en observedﬂ’a‘ ‘Tanﬂey 207 de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica deﬂ°“§,s{ Je Guerrergf‘ y demas

YL
disposiciones legales aplicables {::\&r_ag“;’bg:f' &?’

et e : )
La cuestién del marco juridico que regula la actuacu&% ol doges
pablicos de la administracién se realizara conforme a |as-Bisgogitiones
aplicables y asesoria juridica correspondiente. “"‘:*"’;‘_\\&;Lﬁz\o‘f‘;o,

“Por un cambio veraad.,
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UNIDADES ADMINISTRATIVAS H. AYUNTAMIENTO DE
TLALIXTAQUILLA DE MALDONADO

“ comaio ens™

Cabildo municipal

1. Presidencia.

2. Sindicatura.

3. Regiduria de Educacion.
Regiduria de Salud.
Regiduria de Obras Publicas.
Regiduria de Desarrollo Rural.
Regiduria de Asuntos Indigenas.
Regiduria de Comercio.

4. Secretaria General.

5. Tesoreria Municipal “Por un cambio Verca: .

6. Contraloria Interna y Evaluacién del Desempefio.

7. Oficialia Mayor.

8. Sistema Municipal DIF. ‘Y Afﬁ s

9. Obras Publicas. OFun camfg et “chan

10.Registro Civil. Co?"t?gﬂc ", .

11.Catastro Municipal. e E::L’Z,tf(’ '
{amento 2021 =™

12.Desarrollo Rural y Asuntos Migraites::

Constitucional

13.Asuntos Indigenas. ECRETARIA
= .g. : B GENERAL
14. Servicios Publicos. Tlalxaquilla de
maldonado, Gro.

2021 = 2024

o e @
18 Seguridﬁ;:;;ﬁ.ﬁ ﬁ@/
o

19. Transito Mugicipad:
I M Wutlao o
20.Protecciéon we‘v,
AR e

. 1&‘4‘ 32 )
21. Juridico. 1‘-@“““30*;,;’:,
v\a\ga,,’\cl
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ESTRUCTURA ORGANICA MUNICIPAL

CABILDO MUNICIPAL

SINDICO

MUNICIPAL

PRESIDENCIA
MUNICIPAL

Ydadero”

= bio ve
“Pa- un ca“,t\mmus M
o (3

Organo de
Control i;i:iarm .
Tialixtaquiila de
Maldonacdo, Gro.
20212024
REGIDOR DE

EDUCACION

REGIDOR DE
SALUD

Municipal
T‘aumquiuacdﬁ
\donado, Gro:

M 021-2024

PUBLICA

REGIDOR DE

l
REGIDOR DE
COMERCIO
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ESTRUCTURA DE CADA UNIDAD ADMINSTRATIVA

La estructura funcional basica del contenido del presente manual y que detalla la
integracion de cada una de las unidades administrativas comprende:

OBJETIVO- “Por un cambio verdadero”

SOy,
El propdsito a realizar. £

£y

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES. ¥

H. Ayun ant
Referencia legal principal pero no total de lo que tiene permitido y lo que no debe ‘Monicipal
hacer el servidor publico adscrito a la unidad administrativa en ejercicio de sus 8’;;;° o

funciones. :
Tlalixtaqu

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA Maldonado, Gro.

Describe el nimero de plazas, cargo, perfil, funciones generales y organigrama
esquematico que integra en su totalidad la unidad administrativa para poder
funcionar.

NUMERO DE PLAZAS.

Considerando el presupuesto gubernamental, la cantidad de personas que ocupara
un cargo dentro de la unidad administrativa.

PERFIL

ORGANIGRAMA ESQUEMATICO

¥ \&6‘\‘-‘%;
Descripcién gréfica y particular de cada unidad administrativa en su orgamza@%q ~,g>
interna respecto de la estructura organica municipal. ﬂ\“ 09

or un cambio verdadero”
@ﬁﬁfﬂ

§Por un cambio verdadem
oo -l' ’
& 4

T
H. Ayuntarnlanto

H. Ayunl’ar‘nientn el
Municipal ccnst:ltuclonal
Constitucional i Presidenclca
SECRETA Munm"’ﬁa‘ue
GENERAL Talixtaguiiia
Tlalixtaguilia de Malz%%nla_dzode‘m‘

Maldonado, Gro.
2021 =2024
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CABILDO MUNICIPAL

El ayuntamiento es el 6rgano de gobierno a cuya decision se someten los asuntos
de la administracion publica municipal, esta integrado por el presidente (a)
Municipal, un Sindico Procurador y 6 Regidores electos.

or un cambio verdedo

La titularidad de la administracién municipal corresponde al presidente (a) Municipa \‘“..,m,,a
quien es quien ejecuta los acuerdos del Ayuntamiento, la comunicacion y g %
organizacién de los trabajos en equipo y la representacion en la celebracion de ¢
todos los actos y contratos necesarios para el desempefio de los negocios

(_-.h

o

-

- ol ,‘V
administrativos y eficaz presentacion de los servicios publicos municipales. H. A,K"f;‘,",‘,; St
Municipzal
El sindico es el representante legal del ayuntamiento y el encargado del aspecto 3}“5;"‘_:30';;'
financiero del Municipio, debe procurar su defensa y conservacion. Cont?oi !n*irno

. : A ! . Tlalixtaquilia da
Los seis Regidores de esta administracién, son los encargados de vigilar la buend“aidonado, Gro.

2 i = P - 2021 = 2024
marcha de los ramos de la administracion pulblica municipal y la presentacion ‘
adecuada de los servicios pubhcos Wés de las comisiones a las que fueron

designados. wwffg“
Juntos, presidente (a) Munlc? "‘5&@@0 y Regidores conform?‘g@@f cabildo #
municipal. : Y
OBJETIVO e
Integrar una instancia politica represeﬁté‘kma? estora ddg%mteres y neceénd{ﬁé%té\{@?}.
desarrollo de nuestras localidades. "‘3-01“29%’*"’“““iﬂg‘?ﬂm ,\0‘?’#‘::‘*"‘1“
P, ST, 2 aatho® 1°

' Va4

OBJETIVOS ESPECIFICOS: e ieto

Munict pal

e Acatarse a las facultades de acuerdo a Ig%@“éqg&mnes legales Apligahigse
S GENERAL e,

i gilla de
al ayuntamiento. . ::\léﬁz:do' LS.
021 = . 2024

o Conocer la organizacion interna de un Ayuntamlento y distinguir su '

maneras de trabajo en cargos y comisiones t Aﬁﬁmﬁal
Constituclonal
Presidencla
Municipal
Talixtaquiila de
Maldonado, Gro.
2021-2024
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SHEE GCOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024%

& -
“0 compu weRP

« |dentificar las causas legales por las que un ayuntamiento o algin de sus
miembros puede ser revocado o suspendido de su mandato.
o Comparar la organizacion interna de ayuntamiento de distintos municipios de

muestra Region de la Montana.

“Por un cambio verdo:’

7S
H. Ayuntamienlo
Municipal
Constitucional
Organo de
Control Intern
Tralixtaquitia d:
Maidonade, Gro
2021 =2024

MY
e
H. Ayunianie M
Municipal
Constitucignal

SECRETARIA
GENERAL

Tlalixtaguilla de
Maldonado, Gro.
2021=2024 -
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FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

Hacer que se cumpla la voluntad ciudadana a través de la vigilancia de la gestion

administrativa, asi como elaborar y aprobar los decretos, reglamentos, normas y

disposiciones generales dentro dl marco de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de

Guerrero y de la Ley Organica del Municipio Libre vigente en la entidad. s “:,,ii’:"”’m;,.;;m-

e,
X

7 >
H, Ay“”!‘?nlidr

ML“”("L:_\&”O

QNstitugic, al

ORGANIGRAMA ESQUEMATICO Hagnaia g

gtdedero”

0
. Ayu amiento
Municipal
onstitucional
TA

&

r s
Av. Marelos B C P L1350, Tiakiatagqunlia de Maidonads, Cro. Cofreo Electronico. tial “J!]..;“'.J’_il:‘:)lﬁi')"'.lll(ig’
2 Y e
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Soam e

PRESIDENCIA

OBJETIVO:

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos y disposiciones del H. Ayuntamiento, al frentd ""mmm
del mismo corresponde al Presidente (a) Municipal Constitucional, dltlg?”
eficazmente todas las areas de la administracion municipal, buscando resolver lo
problemas que aquejan al municipio, mediante la planeacién de un adecuado

progreso politico, econémico y social incluye, logrando el involucramiento de la

H. Ayuntamiento
ciudadania para la resoluciéon pronta de sus problemas. n’a'fgu?a'f’"“

Constitucional
Presidencia

Mu“”‘m'ﬂ
n'.’-")d.r n.? d

OBJETIVO

El acuerdo con el articulo 73 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de

Guerrero, el (Ia) Presidente (a) del MLII'IICIpIO representa el Ayuntam:ento y es-kfecmfo verdagy

\N'?(‘S.v

considerando en su momento las determinaciones emanadas del cabildo.

Son facultades y obligaciones del Presidente Municipal las siguientes: Moy '-"’;,'“0 \
Co:: 'n ucignal

I.  Presidir las sesiones y dirigir los debates del Ayuntamiento tomando parg jr};’ f%?"lo
las liberaciones con voz y voto y con voto de calidad en caso de emp;ﬁ ?‘,3; "‘Z co
facultad de veto suspensivo para efectos de analizar y votar de nueva cuertai«..ba
el asunto que lo haya motivado;

: 0 yetdadero®
Il.  Rendir al pueblo en Sesion Solemne, en la primera quincevﬁauﬁért’mbg de
Septiembre, el informe anual pormenorizado sobre el estado que m}@ la ﬁﬁ
administracion municipal del cgp}eﬁﬁg:é copia al Ejecutivo y al Caﬁgmsgﬂel —
Estado; en el ultimo afio 3& m& ! " odra rendirlo en la Sesi mﬁb[‘émne
en que el Ayuntamiento entrapte/ri

a la fecha de celebracion de ésta(F

Sl GENE

"w:ta““e:m Tla istaquit?, dg |

RV o2 donados (3o
. ‘m\-\\f-rmﬂa\ Malm 824

lll. Rendir cada mes, en sesion orquﬁa:déj;{\yuntamlento y con el auxilio del
jefe de la Policia un informe al Ayun‘@&u@hﬁ

o ._,ﬁ%l
\\5 \—

IV. Convocar a sesiones extraordinanas junto con la mitad de los
siempre que se trate de asuntos urgentes y de trascendencia;




VI

VI

Xl.

VII.
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sanciones previstas en las leyes y reglamentos;

H. Ayunrnienm

Auxiliar a las autoridades federales en materia de culto religioso y disciplina _ Municipai
Constituclonai

externa; Presidencia
Municipal

Talhaquiila de

Maldenado, Gro
vnzzmziw-

Tener bajo su mando al personal de Seguridad Publica y Transito Municipal.
“Por un cambio verdadc:

Imponer multas a los infractores de los reglamentos gubernativos y de policia,
asi como imponer los arrestos administrativos los cuales no excederan de
treinta y seis horas;

Proponer al Ayuntamiento los nombramientos del Secretario, Oficial Mayoro 1. ayorimiento
de Jefe de la Administracién, Tesorero, Director de Obras y Servicios ci‘,"n‘;‘;‘t}:‘_ﬁ;;ﬂ;;
Publicos y demas servidores del mismo nivel de la Administracion Municipal. Organo de
Asi como su remocion, si fuera el caso; ?g’:iafg'gg Srmo

Malggﬂi',:’-,f:'

d.dgro™
(

a'ley;

R

Incluir a las mujeres en la administracion municipal,* ’
2 2 eas ” . Ayunlafine ]

perspectiva de género en las politicas publicas y garaﬁtmédoﬂde manera

especial, los derechos de las mujeres y las nifias, asi cg@é”éﬁ%m,d las /

mismas a la salud, educacién, cultura, participacion potﬁ&:uﬁaﬁfgrrouo y
wiaquilia i

bienestar; (REFORMADA, P.O. 29 DE NOVIEMBRE DE ado, Gro.!

5 - 202
) “;_Q‘;_U 2024 .




XV.

XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XXII.

TRANSEORMANDO

TLALIXTAQUILLA
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Someter a la aprobacion del Ayuntamiento el presupuesto anual de egresos
(REFORMADA, P.0.29 DE NOVIEMBRE DE 2013)

“Por un cambio verdadero”
Librar con el Sindico Procurador, las 6rdenes de pago a la Tesoreria f“
Municipal ;(REFORMADA, P.0.29 DE NOVIEMBRE DE 2013) 7

f
=
{ AR N
h Oix
e, &y

Acudir cuando menos una vez al afio, en visita de trabajo, a las comisarias “#&3:*
del Municipio, poblados y localidades,(REFORMADA, P.0.29 DE™‘Yuncrar
NOVIEMBRE DE 2013) &gﬁgﬁﬁ,’;‘f’;
Municipal
Talixt ila
Gro.

“Azldonado,
M121=20724

Ser el conducto para las relaciones entre el Ayuntamiento y los Poderes del

cambio ver dac.

Estado y los demas Ayuntamientos del Estado ;(REFORMADA, P.O.Zg'ﬁggm?%
NOVIEMBRE DE 2013) 70 £

for Ak
=7 AN
T

%
Suspender la ejecucién la ejecucion de acuerdos del Ayuntamiento quéti.
considere inconvenientes para los intereses del Municipio, dando informed oy

n!
Municips]
Consttii

Fgang _Ijg.
goﬂ_tﬂ)' iriern
Vigilar el cumplimiento del Plan de Desarrollo Municipio y de los prograﬁf#‘a?u ads | -

afdonac s, o

que deriven del mismo;(REFORMADA, P.0.29 DE NOVIEMBRE DEL2013y-"- >

Someter a la consideracion del Ejecutivo del Estado, para Mm@ﬁ&’gﬁmgl /
programa municipal de desarrollo urbano y las declaratorias de:p¥ Svisiones,

reservas, usos y destinos de areas y predio; (REFORMADA}; 5
NOVIEMBRE DEL2013) i

H A el "

CorSETARIA

Solicitar autorizaciéon del Ayuntamiento para ausentarse deS% i Eﬁéel

municipal por periodos mayores de 5 dias; (REFORMADA, ﬁiﬁ?ézéi‘aas 1
NOVIEMBRE DEL2013) gy b H021 = 2024

Mantener el orden, la paz y la tranquilidad‘s
sanciones administrativas a quienes infrit
gobierno por si a través del juez califica
NOVIEMBRE DEL2013)




XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

TRANSFORMANDO

TLALIXTAQUILLA
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SOBIERNDO MUNICIPAL 20 2 s o o *

No ausentarse mas de tres dias de su Municipio cada treinta, sin autorizacion
del Ayuntamiento; y no mas de cinco dias sin la del Congreso,
comunicandose previamente lo anterior al Ejecutivo del Estado;
(REFORMADA, P.O. 29 DE NOVIEMBRE DEL2013)

Participar en el procedimiento de entrega recepcion de los Ayuntamientos;
(REFORMADA, P.O. 29 DE NOVIEMBRE DEL2013)

Conducir el trabajo administrativo de los regidores cuando se les asigne
alguna de las ramas de la administracion; (REFORMADA, P.O. 29 DE
NOVIEMBRE DEL2013)

Mancomunar su firma con la del Tesorero para el manejo de las cuentas y
operaciones bancarias, asi como la del Sindico Procurador; (REFORMADA, o
P.0. 29 DE NOVIEMBRE DEL2013) o “"°:.’.’:€‘&’;”/

P.0.29 DE NOVIEMBRE DE 2013)

Constitucionsl

Orgau ode
Control inemo
Tlalixtaguiiio o

Maidc;n-.;-,;' y, £
i AW
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GOBIERNO MUNICIPAL 202

PRESIDENCIA

TITULAR: PRESIDENTE MUNICIPAL ELECCION POPULAR

No. PLAZAS

DENOMINACION 1 SECRETARIA PARTICULAR

DEL CARGO ¢ s

FUNCIONES » Recibir y atender personas

GENERALES: de las diferentes H. Aybirte miento
comunidades que deseen cMyuicipai
audiencia con el Presidente _Orge Ty

LOr

(a) Municipal.

» Elaborar y controlar la
agenda diaria del Presidente
(a) Municipal. Organizar
coordinadamente con las
dependencias municipales
eventos y actividades en la
que se involucre la presencia
del Presidente (a) Municipal.
Asistir con el presidente (a)
Municipal logisticamente en
recorridos y eventos que
realice en el municipio.

» Coordinar los temas de
comunicacién de acuerdo a
instrucciones que indique el
Presidente (a) Municipal.

» Mantener actualizado el
directorio de personalidades.

» Tomar dictados, elaborar
oficios, escritos y demas
documentos que se le

L veraersolicite.
y “’“”*P Las demas que le sean. "% &ﬁ}fu

mencomendadas por motwg‘

pioerd#de™

B gy

nado, Gro. Cofreo Electren

PRESIDENTE(A)

SECRETARI
0
PARTICULA

trp! PO
r!ahx{ar-'.j &Ino

iy .‘i.’donaU l.

Jefl w |J}

1Et ;_@‘-
ro.
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PERFIL: » Contar con licenciatura
preferentemente.
» Tener habilidades en el
paqueteria.
» Contar con disponibilidad de
horario.

» Actitud de buen trato.
DENOMINACION: 1 CHOFER

™ FUNCIONES » Fungir como chofer y como
GENERALES: personal de apoyo en todas
las actividades que en
gjercicio de las funciones
ejerza el Presidente (a)
Municipal y que requiera de
su participacion.

SINDICATURA //
OBJETIVO:

Representar legalmente al H. Ayuntamlem\eﬁ’!‘aadefensa promocién y procuracion
se sus intereses. Vigilar la aplicacién oorrecta‘éeipf_,, Lipuesto. Asimismo, legalizar
la propiedad de los bienes municipales y as@u‘ S8 del adecuado control del
patrimonio municipal. \, :
R o
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES: . Mfi%\gg;naa
T\‘-“‘\ v -»7\?'
De acuerdo con el articulo 77 de la Ley Organica dﬁtﬂunf&plo Libre del Estado de
Guerrero, el Sindico Procurador tendra las mgrﬁag&f que se sefalan a
continuacion. Wla21”

I Procurar defender y promover los intereses patrimoniales y econérwob’ os del

Municipio; uexic,
u p| = 'Qu‘,‘- Y

n\ ant 2) \\ ‘(\Qq 0
lll.  Exigir al Tesorero Mhmorgﬁf e€%iISer\ndcnres Publicos que manejan foné’&% Qo§

otorgamiento de fi ané@gmi! el desempefio de sus funciones: *«x‘ﬁ;" ’L“‘]




VI.

VIIL.

VIl

Xl.

XIl.

X1

XIV.

TRANSFORMANDO

TLALIXTAQUILLA
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"’b.-‘,, i
e
Autorizar los gastos que deba realizar la administracién Municipal;

Otorgar, si fuera el caso, el visto bueno a los cortes de caja que debe

presentar mensualmente el Tesorero Municipal, “Por un cambio verdadery”

Autorizar las cuentas publicas y verificar que éstas se remitan oportunamente 4 %
a la Auditoria General del Estado ;(REFORMADA, P.O. 17 DE JUNIO DE

Jalriag
2003) H. Ayuntamlenm
Municipal
oty r 3 . Constituclonal
Autorizarla suscripcion de créditos publicos y privados; p,.':,””???“

Autorizar las adquisiciones de bienes muebles cualquiera que sea el titulo y

su monto; , “Por un °.§';'.’§L‘Z v:r. adary

S,
Supervisar la aplicacion de los bandos de peﬂtota ‘pugn gobierno, y degtﬁé&

disposicion orientada a proteger el orden plﬁbhao, asﬂ é,omo la orgamzaclﬁ\n-y

desempefio de la policia municipal; L P o
My al
COI"’I“ ‘("{‘U"Ll
Ort ;Jano dg >
Revisar y autorizar los cortes de caja de la Te%ﬁj&‘na—ﬂlummpal (“ontro' !r-; )
] alixlaqui e
tAuniciP
N ce M «*‘Jcns-u')

Asistir a las visitas de inspeccién o auditoria clﬁahééﬂmg&thue a la Tesoréffa -
Municipal;

Vigilar la organizacion y funcionamiento de los centros de readaptacion social Y.
y de todo centro de reclusion o arresto que dependa dl‘gagmgnte del 7/
Municipio; oo g

Practicar, como auxiliar del Ministerio Publico, las primeg diliger
penales remitiendo la documentacién al Agente del Ministeric “PE i \' \(Igs
primeras diligencias penales remitiendo la documentacién akvAgefte
Ministerio Publico que qorrqgmndﬁ“"’dentro de las vetntvcua%‘!g‘a\ 6‘3

ru uus Fl,r-‘,. i’ 0 5
siguientes; 3\‘\?,\# 2%

oML 7
\e’\"{\&'"? e .

Conservar y custodiar, bajo su,asm responsabilidad, los objetos y en
general documentos de srgnlﬁcgqﬁ'ﬁ\pa(ﬁ el Municipio que no correspondan
a los recursos financieros respon§}abtﬁdﬁ de la Tesoreria, proveyendo las
medidas necesarias para su se_wnd%'rp‘ IN

;1
(‘JE“l a de p
a2 B,
ma\do"' adss
02\ "

onZQ
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QT ——_ .
Formular ante el Congreso del Estado, el Gobernador, el Ministerio Publico y

demas autoridades competentes las denuncias que de conductas ilicitas
acuerde el Ayuntamiento,

XVI.  Vigilar el manejo y la aplicacién de recursos federales o estatales que en
cumplimiento de las leyes o convenios de desarrollo o cooperacion se hayan
transferido al Municipio;

“Por
XVII.  Suplir en los términos de Ley, las ausencias temporales del Pr
Municipal;
'
XVIII.  Otorgar el auxilio al Juzgado de Paz de acuerdo a las leyes,
XIX.  Intervenir en los casos de tutela cuando ésta corresponda a la autorldqg‘mndw, G
2021-2024
XX.  Vigilar el cumplimiento del articulo 130 de la Constitucién General Cdaem la
{1 mi "
Republica y las leyes reglamentarias; d,\;umoof adeng
ﬁFL_' e <
XXI.  Intervenir en la formulacién y actualizacion trimestral del inventario gene .
de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, establgcte Qo
para el efecto el Catalogo General de Inmuebles, y el inventario deai;ﬁaﬁés_‘,'_.
muebles, los cuales contendran la expresiéon de sus valores cara%Qﬁs’!imasi .
para su identificacién y su destino; 'n.ff‘.;’g‘qu_, .
"'Talcir;ma(.' :
= ,‘”.
e XXIl.  Regularizar los bines muebles e inmuebles propiedad del Municipio;
p Lt
¥ . u@_iéa ¢
o Mv,ﬂaﬂﬁ'o woof -“\L'c:“‘g,%s Mr,,

k_'_' ,_& : o
XXIHI.  Verificar que Igﬁ*zz’mg _

obligaciones defi
Publicos;

XXIV. No ausentarse mas. qg,ims(;,was de su Mumq.gpmr@ada mes sin autesn!{ﬁ “

in CAMOTY . 2 el®
ntamien ciéo “al mes sin la del de
del Ayuntamiento, y.#1g; mée\ de di‘é{;alm s C:S?gagag\d o &

comunicandose prewameﬁte«.ls;gntenor
B e
.a\ 1\»2‘

vo del Estado, y

Ao 07
‘\MSII\‘,?.) -2

g
bt
£
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XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.
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e, -
“ congin veao?®

Concurrir a las reuniones de Sindicos Procuradores a las que convoque el
Gobierno del Estado para la definicion de normas y procedimientos, asi como
su aplicacion, en tratandose de recursos federales y estatales transferidos a
los Ayuntamientos o provenientes de créditos, (ADICIONADA {N. DE E.
REUBICADA}, P. O 13 DE SEPTIEMBRE DE 1991)

Vigilar de los ediles y servidores publicos municipales presenten sus en su8
caso, formular las denuncias correspondientes al Congreso del Estado y a
las demés autoridades competentes;(ADICIONADA, P.O. 13 DE
SEPTIEMBRE DE 1991)

Dar cuenta a las autoridades de toda violacion a las leyes estatales y
federales en que incurran los ediles y los servidores publicos municipales, y
formular las denuncias legales correspondientes;(ADICIONADA, P.O. 13 DE
SEPTIEMBRE DE 1991)

Auxiliar al Tribunal de lo Contencioso Administrativo en lo que éste lo requiera
con sujecion (sic) a la Ley de Justicia Administrativa y del Tribunal .dedemsio e,
Contencioso Administrativo del Estado de Guerrero, y ;(ADICIONADA, P4 Q’;gg.},

2 %

13 DE SEPTIEMBRE DE 1991) _ 5‘0; W
4 'hvh

Las demas que les otorguen la Ley y los reg#amengggs y ;(ADICIONADA, B! icipa

13 DE SEPTIEMBRE DE 1991) g unc g i

Oﬂt Ot ‘,_,_:-‘,-‘.

E ""ﬂ h,r it

b
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SINDICATURA MUNICIPAL
INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

TITULAR: SINDICA PROCULADORA ELECCION
POPULAR
No. PLAZAS: 1
DENOMINACION DEL 1 SECRETARIA ORGANIGRAMA
CARGO: ESQUEMATICO
FUNCIONES » Auxiliar en todo
GENERALES: momento en las
actividades que en
ejercicio de sus
funciones desemperie
el Sindico Procurador
del Ayuntamiento de
Tlalixtaquilla de
Maldonado.
PERFIL: » contar con habilidades

en el manejo de
paqueteriay mmvefdﬂ
actwndadé%y e oficih
> Tener actltudﬁ:@ :
trabajo.

¢ ‘\4 o wamblo verd:d
“ﬂ'ln 05 ‘,

Censty c ‘VdI
rgano ‘
«Ontr aormn:
dell-(‘,;,. il p

Maidona¢ (o, 3 -.,\
R =P

———
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REGIDURIAS
OBJETIVO:

Ejercer su voz y voto en los acuerdos tomados en el cabildo, ya que de acuerdo a
su naturaleza representan proporcionalmente la voluntad ciudadana, ademas de
trabajar en las gestiones administrativas de las comisiones a cargo segun lo estipula
la Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero.

“Por un cambio verdadar:
Las comisiones que desempenfian los Regidores, cuya cantidad suman seis, esta de
acuerdo a la distribucién de las tareas siguientes:

o 1. REGIDURIA DE EDUCACION
2. REGIDURIA DE SALUD s
; OrQan‘ ac
3. REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS Qontro' In: orn
Mgt
4. REGIDURIA DE DESARROLLO RURAL 202 w2004
5. REGIDURIA DE ASUNTOS INDIGENAS
6. REGIDURIA DE COMERCIO 5
" ‘*;:::;1::;‘5"‘[
COF\SNEL:“ ona
oo SeECR
i ¥ AL
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES™ “"‘"F«n‘!* %EEE%L de /
5 Maldonad®, A '
'Y De acuerdo al articulo 80 de la Ley Orgaﬁi:;a éhMunlmpno?i’ﬁbre “del Estado de

Guerrero, y entre ellas se encuentrar L;a _-’j§yperw516n de las comisiones

encomendadas, sin facultades ejecutivas, y ﬂ; n de los ramos que se citan
. yonEy

en la ley referida w "'ﬁun‘lﬁ-@ﬁw

g_"’:‘* r‘-r')
I.  Asistir puntualmente a las sesiones defﬁggg{%mlento con voz to

K,
Il. Desempenar y presidir las Comisiones que les encommnd‘@ = ni
e informar a éste de los resultados de sus trabajos;

Ill.  Proponer al Ayuntamiento las medidas y acciones que deban acoi‘da,zﬁ*ﬁ%fg\\eiic-
el mejoramiento de las distintas ramas de la administraciéon y de los s
municipales, cuya vigilancia les corresponda o les haya sido encome 3
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IV.  Suplir al Presidente Municipal en sus faltas temporales, en el orden
predeterminado;

VI.  Apoyar al Presidente Municipal en sus responsabilidades en los términasde:. .‘
esta Ley, y

W, Ayuntamlentﬂ-

3 Municipal
VIl.  Las demas que les otorgue la Ley y los reglamentos. ol
presidencia

Municipal
ina

Talbe ae
idonads

1207

REGIDURIAS
INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

TITULAR: 6 REGIDORES REPRESENTACION
PROPORCIONAL
No. PLAZAS Ninguno
DENOMINACION | Ninguno ORGANIGRAMA
DEL CARGO ESQUEMATICO o
FUNCIONES En virtud de las necesidades del Regiduria de Educacion.
GENERALES: | servicio y presupuesto Rexiduria de Salud
gubernamental, cada regiduria el de e
independientemente de la Regiduria de Obras Publicas
comisién a cargo no cuenta con Regiduria de Desarrollo Rural o
ningl.:tn personal de SPeyo’o Regiduria de Asuntos Indigenas HCIV::.!”‘; :
auxiliares ' _ Constit: =ion:
PERFIL: ninguno Regiduria de Comercio Orga:}r;. do
Control ieiarr
Tlalixtagu ~ ¢

Maldopadc

. l'
20, )4

H. Ayunl
tMunicipal
Constitucional

SECRETARIA
GENERAL

Tialixtaquilla de
Maldonado, Gro.
2021 =2024
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SECRETARIA GENERAL
OBJETIVO:

Apoyar a la Administracion Municipal y especialmente a la figura del presideﬁ‘f'e""
municipal en el despacho de asuntos de la competencia de la institucion. Auxili
cabildo en el ejercicio de sus funciones y fedatar los actos y acuerdos de éste. °

A AVunTﬂ'““‘*m'
ek
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES: mﬂsgtung:\
presh.é‘ﬁ E“
De acuerdo con el articulo 98 de la Ley Organica del Municipio Libre del Estado dg"'" o o
Guerrero son facultades y obligaciones del secretario del Ayuntamiento Jas e
siguientes:

I.  Asistir a las sesiones del Ayuntamiento;

Il.  Tener a su cargo el cuidado y direccién de la oficina y el archivo del
Ayuntamiento;

ill. Dar tramite a la correspondencia del Ayuntamiento y cuenta diaria al
Presidente Municipal de los asuntos para el acuerdo respectivo;

IV.  Recibir, tramitar y dictaminar los recursos de reconsideracién y revision que ! ki
presenten los particulares afectados por resoluciones de las autorndades“““"’“ﬂn’&m,
municipales en los términos de esta Ley;

V. Convocar por escrito a los miembros del Ayuntamiento a las sesiones de Awm,,«,
cabildo y a los grupos ciudadanos y comités que correspondan cuando se .l i

; Constitusionat
celebren sesiones abiertas; & Organo - -
£ Gontrel 1t 7
(ja*” Tlatpxias
VI. Fu,ggu«:c({,@pg secretano de actas en las sesiones dels maldonac -

VII.

VIil. Promovem%%emmeento y opefaclén'dg‘t?om}tés ciudadanos ¥ bﬁﬂﬁéﬂes
asistencia tée , 08 Gonstitucional

oy SECRETARIA ﬁc/]
t-:a\ 11-1 GENERAL : /
Tialixtaquilla de 1

Maldonado, Gro,
2021 =2024

SMorolkne | & AR A Tialixtag a2 3¢ Maldonads, Gro reo BEloctror o tialxian

1a gosggmail com
B
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”‘mnw‘”‘#‘
IX. Expedir las copias, credenciales y certificaciones que acuerde el
Ayuntamiento, y

X.  Proponer el nombramiento de los servidores publicos de la Secretaria.

“Por un cambio verdad.
00§
oo Ny,

l\nun ,m al
Constitucional
Organo <2
Contro! ini .21
Tlalixtagu:«
Maldonad?, «
2021 = 028

o
e n ctdadero”
. &:\dﬂﬁg\f’“‘\ or un i;rr{gl(%!q
%)1.‘:5_5\60:;3\
: W‘“ﬁﬁu\\\a Gé‘_‘;).
o
S e 3{'}0.
‘I\'\g ‘1°1A i
I H. Ayunlmman\o 6 @
Mun\updl :
Consmuuon
SECRETAR A
NERAL
i Tlahxl'&h -‘11#63' ail co
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SECRETARIA GENERAL

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

» Disponibilidad de horario

DENOMINACION

1 SECRETARIO (A} PARTICULAR

DEL CARGO:
FUNCIONES > Estar abajo el mando directo deslé%w‘etario
GENERALES: General del Ayuntamiento y gk icio que
requiera en todo momenteseh’ e;é i
funciones. Ve
PERFIL: > Debe contar al menos con esﬁ:d‘bs suﬁ“gaé\tes
5 para desempefiar el cargo.

_gs e 2
> Contar con habilidades en eh.njane
paqueteria y tareas de oficina.

25
; K"\‘ﬂ%gx‘-‘"’r o
» Tener actitud de buen trato 12V oo% on
DENOMINACION | 41 MAESTRO DE CREMONIAS wea :
DEL CARGO: Dor lin cambio verdadere”
FUNCIONES » Estar a cargo de conducir los eventos publicos
GENERALES: que lleve a cabo la institucion.
PERFIL: > Contareon estudios de nivel media superior

cam!
FPor Ul ™ w0 Fb,

oL W O < 2'21'

No. PLAZAS 3
DENOMINACION 1 SECRETARIO GENERAL ORGANIGRAMA ESQUEMATICO
DEL CARGO
FUNCIONES » Lo que indica el apartado de funciones y
GENERALES: atribuciones.
PERFIL: » Nivel licenciatura o nivel medio superior;
» Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de “Por un ca
™ sus derechos; oy
]
» Ser originario o estar avecindado en el LR
Municipio cuando menos un afio antes de su b .
designacion. . Aytints
SECRETARIO Muhicipn
> Tener conocimientos basicos en paqueteria. GENERAL 3’;"9'.\6: e
Tener actitud de buen trato Contrbi {,u‘:‘

o ;
; d u e
i Presidencia '
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TESORERIA MUNICIPAL
OBJETIVO:

Administrar los recursos financieros y econémicos municipales, a fin de contribuir g, . ..o vergadero®
garantizar el 6ptimo rendimiento de capitales en el cumplimiento de los fines del @‘W%
Ayuntamiento de Tlalixtaquilla de Maldonado; comprobar el correcto destino de la
Hacienda Publica Municipal. Asimismo, define la politica econémica y financiera
acorde a las necesidades de crecimiento de la comunidad y en correspondencia al

marco juridico de su aplicacion H. Ayuntamiento
Municipal
Constitucionai
Presadencl‘s
Municipal

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES Tialix ;-..aG de
Maldonada, Gro

De acuerdo con el articulo 106 de la Ley Orgdnica de:J,Muhlc:plo Libre del Estadode  *°**~2%%

Guerrero, la Tesoreria Municipal es el organgomudecmn de los Ayuntamlenfc?é‘”' o vargs,

y estara a cargo de un Tesorero que sera nomb’rgﬂa pOr ‘8l propio Ayuntamiento g"‘g n

3, L .
propuesta del presidente municipal, el cual de&eré_ %_(mr ciertos requisitos sy (CE&
: A

conocimientos en contabilidad. LG
ML}‘ 3 et\@) i 4
Son facultades y obligaciones del Tesorero Munlc\pauﬁ(%\?};ulentes M.,
it r'a :
I.  Participar en la formulacién de los proyectos ‘&@ﬂéambgestos de egre,sé'k _ydf,',”,":',; '
de ingresos que corresponde al Ayuntamiento {a\‘f,ta e 5 Tiontrol :'”fe':l,.,,'
,‘,\a\m A & A ?ufcfo,,aqf:’}“"- c:e -

202 .50 Cro,

Il. Recaudar, cuestionar, concentrar y administrar los i ingresos provenientes de - ¢
los impuestos, derechos, productos o aprovechamiento que consigne la Ley

de Ingresos Municipales; /

lll.  Otorgar fianza por rol manejo de los recursos a su cargo, y a cargo de los
empleados que estén bajo su dependencia, en los términos que sefiala esta
Ley;

IV. Imponer las sanciones que correspondan por infracciones a Iqs
ordenamientos fiscales, cuya amm eaf@ ‘encomendada a la gpbua

Tesoreria, 3 x =:>°"§\ s "

V. Llevar Ia contabiidad del Ayuntamiepip iiorieler la cuenta piiblica. eIge?

?021 .20 ‘-?\""‘\"401

términos de Ley;(REFORMA, P.O. 17 po\g:mw 0 PE 2003
QEC’E.R“I ERAL ‘I ('00‘-’;\\33:2\92 6@.@
s
Maldonadgu " -a‘«é*im’fgm’-
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VIIL.

XI.

XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

TRANSEORMANDO

TLALIXTAQUILLA

GCGOBIERNO MUNICIPAL 2021-202% “ come w##
0 Ot

Intervenir en los estudios financieros, evaluando las necesidades de
financiamiento de los programas operativos y d inversion;

Informar oportunamente al Ayuntamiento de los créditos que tenga favor del
fisco municipal para su cobro por parte del Sindico:

Ejercer el gasto publico municipal promoviendo el cobro de los ingresos y el
pago W de las erogaciones correspondiente a los presupuestos municipales,
asi como el manejo de los fondos;

Cuidar de la puntualidad de los cobros fiscales, de la exactitud de IaSH_AyuntamIem:o
liquidaciones, de la prontitud en el despacho de los asuntos d su competencia e
y del buen orden y debida comprobacién de las cuentas de ingresos y :
egresos, .
Llevar al dia los libros de caja, diario, cuentas corrientes y auxiliares y de ;
registro que sean necesarias para la debida comprobacion de los ingresos y

egresos;

Llevar la caja de la tesoreria, bajo su personal responsabilidad, y asumira cas,
N o erg "
custodia de los fondos y valores municipales; P

rezago en dichas tramitaciones; W

(3r
N0 o
Cuidar que las multas impuestas por las autoridades municipales mgresang, ,,?tp <3
la Tesoreria Municipal; fa do’:Qum-, s
21;1_5{, « Gro,

Rial"ORMADA,
ﬁ““o
Glosar qpemmﬁ?@ente las cuentas del Ayuntamlento
c,o»“9 cﬂd' \ bio vetdade™®’ o
<e50, 0% s ¥Porun “a\,.“oww, O e
TN PN 2oe

\ . T ) g ‘]2 d\-\\‘) N
Remitir con]m\\iﬂﬁaﬁb con el Presidente Municipal a la Audutorié‘&é‘aﬁﬁal I
Estado, las cuentas, informes coniab 3" en los términos establé\g@; 'én Ia

legislacion aplicable a la Materia, ,, ‘ORMADA, P.O. 17 DE JUNIO DE
2003) Cgf;?.‘f.‘f.ﬁ ¥ = % .
~RET
%ENERAL M
< \a\m\aq la(;e

donad®
.,Ma‘zaﬂ\“ 2004
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o
“ congue veo®™

Presentar mensualmente al Ayuntamiento el corte de caja de la Tesor,grritﬁ cambio verdadero”
Municipal con el visto bueno del Sindico Procurador: SO Ay

Obtener del Sindico Procurador la autorizacién de los gastos que deb

realizar la administracién municipal; 4. Ayuntamiento

Municipal
Constituciona

Contestar oportunamente las observaciones que formule la Auditoria Generabmsigg?caila
del Estado, en relacién a las disposiciones del Articulo 102 de la ConstitucionSiys . ia de
Politica del Estado de Guerrero ;(REFORMADA, P.O. 17 DE JUNIO DE"B;%%}’;?;’@%“"

2003)

Ministrar oportunamente y obtener el acuse de recibo correspondiente de su
inmediato antecesor de los pliegos de observaciones y alcances que formula
la Auditoria General del Estado en ejercicio de sus atribuciones;
;(REFORMADA, P.O. 17 DE JUNIO DE 2003)

; 8 57 un €M
Informar permanentemente al Presidente Municipal sobre el estado |que ™" Nigerte,
guarden las finanzas municipales y en particular sobre las partidas que estén §‘§ ; “

préximas a agotarse; "“ﬁ
)
e
Organizar el padrén de contribuyentes municipales con la coordinacién de : *‘:—'j_.‘;.el‘ al
2 ¥ ol Gobi M itucion?
las entidades corre$pondientes del Gobierno del Estado, y corst o €
w@(i&q&r,-, f)f?'\:)“ s.; LA
3 1 1
Las demas qii ngan las leyes e T
¥ o Al ot

Asimismo, esta impo Mﬁé?‘ o a realizar funciones que fostte’ no le
corresponden, caso cong%’;wﬁ’ataré sujeto a las responsabilidades-atifaifistrativas,
o Py

caso contrario estara sd 9‘,@3\%5 responsabilidades administrativas”

i Y 8%, B ) - O 8
penales en que incurra 2%, ax 4 bio veladaro” : A ;
"m\-?";'l\' o §Par un ii‘r?‘ell?i;'_?.‘;;—, (’p;\“_a\)e&\\g_\\? o
; e, e
2 ;: e CP N
ﬁ;ﬁ:{i}- 2 RO

R
H, Ayuntamiento /4 @
o Municipa‘ |

Constiluciond

S ENERAL

T!alixtaqui“"’e‘ig
donado, 2
M 21 = 2024
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W Comgm veadS

TESORERIA MUNICIPAL

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS 6
DENOMINACION DEL | 1 TESORERO (A) ORGANIGRAMA ESQUEMATICO
CARGO
FUNCIONES » Los que indica el apartado de
GENERALES: funciones y atribuciones.
PERFIL: » Nivel licenciatura.
DENOMINACION DEL | 4 AUXILIARES CONTABLES
CARGO
™ | FUNCIONES » Auxiliar a la tesorera
GENERALES: municipal en la integracion
del gasto o destino de los
recursos publicos con
estricto ape.go ala TESORERD
transferencia gubernamental
municipal, rendicion de los
informes financieros
= S lsem estrales, cuentas
O publicas u analogas que por AUXILIARES
g 7t engan que realizarse CONTABLES
PERFIL: 15» Nivet licenciatura.
DENOMINACION DEL ,gaoli‘e L
CARGO e
FUNCIONES T Aixiliar al personal del area
GENERALES: CortgiiBjercicio de sus funciones
" I1uncgritomendadas por la ley.
PERFIL: s aég;z)l"_ £war con disponibilidad de
orario.
» Saber manejar y contar con
licencia de conducir vigente.
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")
CONTRALORIA INTERNA Y EVALUACION AL DESEMPENO
CONTRALOPRIA INTERNA
OBJETIVO

Implementar la vigilancia interna en el uso y transparencia de los recursos
actividades del ayuntamiento

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

1. Vigilar el uso correcto de los recursos humanos, materiales y financieros

. ; : : A . . , Municd
2. Prevenir y combatir la corrupcién e impunidad mediante el disefio de métodos mlm pay s ed:»
de control interno, establecimiento procedimientos de transparencia y M 21 -2024

honestidad en todos los organismos, para una mejor utlllzacmn de los
recursos.

3. Establecer las bases generales y ejecutar las medidas Q&contrd? planeacubn
supervision, inspeccion y evaluacion administrativa, contables y*ﬁnanc:lera de
la institucion. i

L VT o)

N\u(" N nir\

4. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de cofﬁb)?yaé\aluamén
del ejercicio del gasto publico municipal, fiscalizando el mgrevd";;grvrgﬁéndo el

egreso. ,.\a\"J" el

5. Organizar y asesorar el correcto funcionamiento de los sistemas de control y
evaluaciéon de la Administracién Publica Municipal, estableciendo medidas
que permitan su permanente actualizacion.

6. Vigilar que los servidores publicos municipales cumplan o@:\
y términos establecidos en la Ley No. 695 de Regpb
Servidores Publicos del Estado de Guerrero con la }
declaracién patrimonial. Evaluar la eficacia de los siste
de las unidades en la Administracién Pupayg@ Municipal.

¥Por un Cambm s

é‘ﬁ'{
=

7. Vigilarque los i ingresos mummpalﬁs". _:

8. Intervenir en la entrega-recepcion dey

del Ayuntamiento o se encuentre sgeidn del mismo, cuando se

ila de
TaltAA Fesro

W '\3\%9;:3_ 2024

“Por uA cambio vardadc

\“l\DOS L7

H. Ayll' \« mne
winnicipal
Consti ~ional

Ofgi" fo G0

Control ¢

Tlalixta-
saldonac
2021 =2

igR)Avalores que sean propiedad %
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verifique algin cambio de titular de los organismos o unid
administrativas; también participar en las dependencias descentralizds
para- municipales, fideicomisos y empresas de participacién municipal.

. A
;{Iumﬂplz \
9. Formular programas anuales de actividades para realizar revisionggst" A stituc

dencia
financieras u operativas, estableciendo formas de correcto funmonamlen?mu

asi como las bases generales para la realizacion de las mismas adonadoy

23') 1-20

Gro.

10.Practicar revisiones a todas las unidades de la Administracion Publica
Municipal, incluyendo los organismos descentralizados, asi como proceder
al seguimiento de los programas, convenios, contratos o acuerdos que
efectle el propio Ayuntamiento con organismos del sector gubernamental y
privado, vigilando que se logren los objetivos planeados.

11.Vigilar que los recursos federales y estatales asignados alﬁyuntamaento se
apliquen en los términos estipulados en las leyes mgt@mentos convenios,
programas y manuales respectivos aplicables.

se efectien y hacer del conocimiento del sindico dlc' ‘ "équados cuando )
sean detectadas irregularidades para los efectos que .ies‘y(ﬂien{pgocedentes

C»)nﬁ s
(f

13.Revisar y autorizar los comprobantes de los gastos menbg&s dqeeaja chicay
de gastos por concepto de viaticos.

14.Elaborar, controlar y mantener actualizado el Padréon de Proveedores yj
Padrén de Prestadores de Servicios y Contratistas de Obra del Municipio

15. Coadyuvar con las diferentes dependencias y organismges s
paramunicipales, fideicomisos y empresas de particip?ci e
acciones y levantamiento de actas administrativas y consiaeiasde’he 7
con prestadores de servicios, proveedores y/o contratistas de iRic
por incumplimiento de contratos. Irg@gtﬁandades de obra, mgemias(\o
adquisiciones efectuados porPePWlﬁm i0 0 por dafios y perjum@@

(onier
AN

SegE ,3 e 2O 0.9
en su patrimonio. - gw‘g W ‘\?-fo@%p
{ . A ;15' @ 6
; Wq

16.Supervisar el inventario general dévh‘mﬁrg,g\muebies e inmuebles propaedad
del Municipio, verificando los da‘tdﬁudagalg,entlf cacion y el destino de los
mismos. oS T ARIA Z

R
R
“a‘m\aﬁd‘ (;\'0 i~

Ma‘-d?;.‘ '302'5~
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‘.gr““lm\\‘p‘”é
17.Revisar los estados financieros que elabora la tesoreria y verificar que se ‘ g
: : : P o Por un cambio verdadern
remitan los informes correspondientes al Sindico y a la Auditoria General del 008 4cp
Estado. ;

18. Proponer al Presidente Municipal las medidas tendientes a la modernizacion

de las estructuras organicas, procesos de trabajo y sistemas de control de
H. Ayuntamienm

las dependencias u organismos descentralizados, para- municipales, Muwldp:ana‘
fideicomisos y empresas de participacion Municipal. i
punicipal

Tialixtaquilla de
Maldonado, ('im«
19.Recibir, tramitar y resolver las denuncias y quejas que los particulares e
presentan en relacién con los servicios que otorga la Administracion Publica
Municipal y aplicar la Ley No. 695 de Responsabilidades de los Servidores

Puablicos del Estado de Guerrero, en los casos en que proceda.

20.Revisar que las obras y/o acciones a realizarse sean las que solicita la
comunidad.

21.Asegurar que se difundan en las localidades del Municipio los propésitos de
la aplicacion de los recursos.
22.Verificar, los trabajos en los casos de la realizacion de obra publica, que en.., ,
01 un cambio vergade;,

el sitio de la construccion del proyecto se cologue un anuncio de la obra con oWy,
los datos que identifiquen la accion que se ésta llevando a cabo. FRUTRY

23.Conocer el numero, tipo de obras y programas que se ejecutaran en cada a,*jggf

ejercicio presupuestal. H. Ayuntamianio

Municipa!
Constituciona

rgaiio de
ntrO’ Initar

+

A

24 Revisar baja que modalidades se ejecutaran las obrasy dﬂlﬁSlCloneSTialrxtaquul;
arrendamientos y servicios. ¥

‘v*\"ﬂ ﬂn\

-‘l!dmnau o, (Gt

& :
“r oa\“z} o i‘ggz\’\c;’d
26. Auxiliar &l Afrtamiento en"Tas S para sancionar la mpwad@!’y’”
e g S Ceguall i
control de 7 \\uaipradas sellos,%._ ,@@gramas que se utlhcen &h las
méquinas re@aﬂa‘aqwas de ingresosd ke

funciones antérores.
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%‘%mmﬁﬁw\e
27.Auxiliar a la comisién de hacienda o su equivalente en el cumplimiento de
sus funciones.

28.Mantener actualizado el Padron de Proveedores del Municipio por me
un registro confiable.

29.Ejercer las facultades, obligaciones y atribuciones que en el ambito de‘_\su,un\

competencia le atribuya cualquier disposicién legal o le encomiende el Iéonst\téc‘:‘g‘
Ayuntamiento o el Presidente Municipal. ?;g,? :-ﬁ‘ -
T Groe
™ A -202"
EVALUACION AL DESMPENO
OBJETIVO:

Medir y valorar objetivamente el desempefo y resultados de la administracion
publica municipal los programas presupuestarios del gobierno federal. La
instrumentacion de esta area administrativa tiene como una de sus bases la
Metodologia del Marco Légico, la cual establece los principios para la
conceptualizacién y disefio de programas publicos y sus herramientas de monitoreo
y evaluacion, que se plasman en un instrumento denominado Matriz de Indicadores
para Resultados (MIR)

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES
1. Verificar y dar seguimiento al cumplimiento de las metas y objetivos de la e’
™ institucion con base en indicadores estratégicos y de gestion que permitan ™ i :_\‘“f e :
conocer los resultados y las areas de mejora de los planes y programas. CC):(\U j“- B
oﬂ““ ’

2. Facilitar a los servidores publicos la comprension de sus objetivos, tareas y T)f‘j‘,ﬁ
funciones diarias, asi como el impacto de éstas en el bienestar de la o
poblagién, a través de la vinculacién del Programa Operativo Anual con el

P,lan unicipal de Desarrollo.

5 ,- un caml I_)\
;hs capacidades de 108

,nwwi& la toma de demsnonﬁi "i ad

travqs»@boﬁ%ﬁayor conocimiento €q etdigeno, aplicacion y seguimiento de
los mdng@aoi'es’ﬁedesempeﬁo . P\';]j';”‘-ﬁ“?n\o %
e B /’7@

Ay, Morelos gl C.P. 41350




TRANSFORMANDO

TLALIXTAQUILLA

GOBIERNO MUNICIBAL 2021

2024

implantacion y operacion de la evaluacion del desempefio municipal.

Las demas que conforme a las leyes le sean aplicables.

CONTRALORIA INTERNA Y EVALUACION AL DEEMPENO
INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

d.
el ———_

Vincular la planeacién, programacion y presupuestacion con el proceso de

Por un cambro vemadew
.}

H. Ayuntamiento
Municipal
Constltuclonal
Presidencia

Ma]uuf‘t L lU' Gm
?0%1-—20?4

No. PLAZAS |2
DENOMINACION | 1 CONTROL INTERNO ORGANIGRAMA
DEL CARGO ESQUEMATICO
FUNCIONES » Desempeiar las funciones
GENERALES: encomendadas, citadas en
lineas anteriores Z
PERFIL: » Nivel licenciatura
DENOMINACION | 1 ENCARGADO (A) DEL CARGO:
DEL CARGO | EVALUACION AL DESEMPENO Contralor y
FUNCIONES » Desempenar las funciones encargado (a)
GENERALES encomendadas, citadas en de Evaluacion 4 Apuiaient
lineas anteriores al Desempefio 'cw‘u..-nj-' pal
A onStiuE o
PERFIL: » nivel licenciatura Orge” > =7
cu\it(
-nahxmj
M?Jd)j.jll"

= 0"
= ibio veldader
#Porun ci;_‘ 005 g

&
< &
A g
2

g

H. Ayun[an‘lleﬂ\')
Municipat
Consntumona\

CRETA
STSENERAL
illa
L‘:};’Sﬁé‘;ﬁ. Gro.
2021 =2024
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OFICILALIA MAYOR

dn
* comgn s

OBJETIVO

La adecuada aplicacion de los recursos humanos, materiales y servicios,
controlandolos de manera ordenada y con respeto a los derechos y
responsabilidades de los trabajadores que se desempefian dentro del ayuntamiento
municipal para su eficiencia en la presentacién de los servicios publicos en beneficio
de los ciudadanos de Tlalixtaquilla de Maldonado.

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

&
De acuerdo con lo estipulado por el articulo 103 de la Ley Organica del Municipio
Libre del Estado de Guerrero, son facultades y obligaciones del Oficial Mayor o Jefe -
de Administracion:
I.  Suplir las faltas temporales del Secretario del Ayuntamiento, que no excedan s ua cambio v .
. WIDOy o,
de treinta dias; g
Il.  Atender los requerimientos de recursos materiales y financieros de las areas % .,
administrativas del Ayuntamiento: ol
Ill.  Atender el manejo del personal Administrativo del Ayuntamiento
d
L8
- - 3 'm' L. -
) IV. Proponer e implementar programas de modermzac;or%q ge : |§tra<:|0n
| publica municipal. g (1\ e ) ¢
B GR
\ -eﬁ\KO
L Y
RO
bo‘,“aieci:i\‘\adc"
S
e

\l

N
i n'Lu?\
Wln Cartoos Mg
% e A2

Q‘J

H. Ayuntat wento
Mun'\cipat :
Constituciond

RETARI

SEC _
% > GENERAL
; Tlalixtaquilia de
Maldonad, (510

2021 = 2024

t ]

o Ualatan 3} GOSEEgMal com
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OFICIALIA MAYOR

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

oy e u‘_'.nd:‘¢

No. PLAZAS

DENOMINACION
DEL CARGO

1 OFICIAL MAYOR O JEFE DE
LA ADMINISTRACION

ORGANIGRAMA
ESQUEMATICO

FUNCIONES
GENERALES:

»

Los que indica el apartado
de funciones y
atribuciones.

PERFIL:

Ser ciudadano mexicano
en pleno ejercicio de sus
derechos

Saber leer y escribir;

Ser originario o estar
avecindado en el Municipio
cunado menos un afno
antes de su designacion.
Tener conocimientos
basicos en paqueteria.

OFICIALIA
MAYOR

- -fdﬂ‘-""; ¥
Por un cambio ve
*‘u?os‘%b....

2

taunicipal -

Constitucional

SECRETARIA,

GENERAL

Tiatixtaquilla de‘-

Mal
odgiviail

“y, Gro.!
comdag

\ mtamc
T\ailxtaqum?:_‘
Mamg;i‘fﬁl_:. \

dea

Q-
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SISTEMA MUNICIPAL DIF
OBJETIVO:

i i i i i i H. Ayuntamiento
Ejercer acciones de asistencia social que aseguren la proteccién y ayuda de kg

personas, familias o grupos en situacién de desventaja, abandono o desproteccion 5‘:2;‘,'3‘;"’"?;
. T . . . 5 2
fisica, mental, juridica, social o cultural procurando su bienestar psicoemocional y Musnic ;{’;

social Talixtzqe

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

EL Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Tlalixtaquilla
de Maldonado regulara su funcionamiento y administracién de conformidad con las
leyes en la materia, y entre las funciones primordiales:

1. Buscar el bienestar social y prestar los servicios de asistencia social a la
poblacién marginada, con base en las normas de los Sistemas Nacional y
Estatal para el

iila de

Maldonada, Gro.
206212024

2. Procurar el bienestar y el desarrollo de la comunidad, para crear mejores ‘XF"

condiciones de vida a las familias del Municipio;

"Por un cambio verdage

\“unos o

Qn'

3. Fomentar la Educaciéon escolar y extraescolar, impulsando el sano &.°
crecimiento fisico y mental de la nifiez, asi como su integracién social;

-2y
4. Atender las funciones de auxilio a las instituciones de asistencia privada que H. Ayunic

le confie la dependencia competente, con sujecion a lo que disponga la Ley CQnZ',lf'L' Zd
relativa y la normatividad del DIF Nacional Estatal; rgano uu
Control 17~
Tlalixtaq, |-
5. Coordinar las actividades que, en materia de asistencia socnaiﬁahcen otras “”"";gfjg
dependencias Municipales; 06@ et

minusvalidos sin recursos;

A A S A
7. Realizar estudios socioeconémicos saggre’cla; suuaclon de la familia, d%,.,\ Y
menores, ancianos y de los minusva : 71 ‘$f’ nes de asistencia so

,h
al area del ayuntamientos;

8. Dar asistencia juridica, en su caso, Ia
@nores a los ancianos f

que requiera de orientacion social o jurid‘éb& !

a los minusvalidos sin recursos; Y;\ut"“"\o\o‘;:
)

H. ﬁxyuntamier"ll.
Municipal -

¥Por un cambio verdadnn?
\RID0S

{z‘;\'\a‘?‘b;.dﬂ' 2 Constitucion
ot SECRETARIA
! GENERAL

Tlalixtaquilla de
13 gobitg -._,uMa"kionado,Gm.
2 -




TRANSEORMANDO

intervenic en d bef BT BQMALLA. cuc corespd

* Municipio, en los &GS deY &odige e-a 1oy Tespectiva: ~

- Comam ut'-°#'d.

10.Auxiliar al Ministerio Publico en la proteccion de incapaces y de los

procedimientos civiles y familiares que les afecten, de acuerdo con la Ley;mmw&g;@‘

11.Delinear y administrar las politicas de asistencia social en el Municipi
rigiendose por la normatividad aplicable a la materia y las condiciones de |

sociedad de Tlalixtaquilla de Maldonado

H. Ayuntamiento
Municipal
Constitucional
Presidencia
12.Brindar el apoyo necesario a los nifios desprotegidos del municipio en su #us
Tlailxis
desarrollo Fisico y psicologico, de tal manera que les permita alcanzar unai..:

'S formacién integral.

13.Fomentar el fortalecimiento de una politica de integracién familiar, que sea
instrumento para la prevencion del pandillerismo, las adicciones y conductas
antisociales en la juventud del municipio.

14.Establecer y mantener relacion con empresas, escuelas y asociaciones .
" . » . . verdade; s
civiles, para lograr acciones en beneficio de la poblaciéon desprotegida del ‘,\mmm,h*
Municipio. SR 7

15.Promover la celebracion de convenios y contratos necesarios para el mejor 2 ;
funcionamiento del DIF Municipal y celebrar por cuenta propia aquellos que ,{)'vurv 1anie

Wirioj
no sean patrimoniales. Constituciangf
:?dﬂ() d
. : ; . - ol irin
16. Coordinar esfuerzos con otros organismos oficiales para la mejor atencién dr-,ﬂ'la-'uxt.q{r i
la familia. )
~ “
17.Difundir hacia la sociedad en general los diversos programas y acciones del
DIF. ; w8
e &
!‘q’:"‘é {&E‘-:‘oﬁ:ctl;.

18. Detum Riar o evaluar y en su caso determinar so,bl% 4
; ' ;(E;o de maltrato a cualquier persona, sin wg_\“ >
gel conocimiento del Ministerio Publico o ‘de

= 0"

SETI bio Vefdadﬂ
nk s \r\a\ .9. q‘PDT un C‘g‘uas Mf‘f
WS %

19.Generar Mcas y dlagnosti> ar;
fin de evatliar y-dpoyar el estapleeitm
espemales(gal"a@pﬁﬁutlgamén o solig

W .n
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20. Disenar, coordinar y operar diversos programas y mecanismos de apoyos en
especie o en dinero en materia de salud en beneficio de las personas de
escasos recursos. Asi como otros programas en materia de alimentacion.
Todos ellos dirigidos a los grupos vulnerables de la poblacion como son:
personas de la tercera edad, nifios, personas con capacidades diferentes,

: ‘ dedert’
personas marginadas entre otros. wwi:g“g{,f{"e’} -

jg A
o

21.Realizar las demas actividades que sean necesarias para alcanzar su finy el %

- que le encomienden las leyes, e
Municie
Conlgzin sional
Grganf:. te
Control Iy {ariid

Tla!ixlaqm!i,, de
Maldonada, Gio.
2021 = 2024

; ardademr
ambio VE
for un c\’*\\ws Mg i

] .
\{,\élf.
=

\0

i o
yntare
- A:"Uwcmalr al m
Stitucions |
Cor E‘\’ AR\A
N
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H U » i DAD » -
No. PLAZAS 4
DENOMINACION DEL CARGO | 1 DIRECTOR (A) ORGANIGRAMA ESQUEMATICO
FUNCIONES GENERALES: » Las correspondientes que se indican en
lineas anteriores.
PERFIL: » Nivel medio superior o superior.
» Contar con habilidades en el manejo de
paqueterla, material y equipo de oficina.
» Disponibilidad de horario. A :
DENOMINACION DEL | 1 ENLACE DEL PROGRAMA FEDERAL PROSPERA DIRECTOR(A)
CARGO:
FUNCIONES GENERALES: » Auxiliar y coordinar en todo momento
las actividades tendientes a realizarse,
fungiendo como enlace en el programa
referido en beneficio de los sectores 9k cambio b
desprotegidos. !
» Colaborar con las tareas que lleve a
cabo la Direccién del DIF Municipal
PERFIL: » Debe contar al menos con estudios

suficientes para desempenar el cargo.

Contar con habilidades en el manejo de
paqueteria y tareas de oficina.

» Tener actitud de buen trato

0"'“.!0:!“ -T5s

Tlatix (E-ToTair
-'ifl’h TRr Tas

"Por un cambm vervadero”

DENOMINACION DEL | 1 AUXILIAR ADMINISTRATIVO
CARGO: -
FUNCIONES GENERALES: » Auxiliar en las tareas que se le
encomiende en ejercicio de las funciones
que desempefe el drea H, Ayuntamey &
PERFIL: > Contar con habilidades en el manejo de Caﬁ:un:ﬁlggiw
software, material y equipo de oficina. Presidencia eyt
» Disponibilidad de horario. Municipal 850 &0
Tialixtar naGde “’ﬂ% «\‘\ ;
DENOMINACION DEL ”a'z%"z}‘fz"mm‘
CARGO: 5 :
FUNCIONES GENERALES: ymp chofer y como p|=.'rsc1nalgtg@e o
0 eni das las actividades Agp
‘ﬁ%ﬁlo de gas funciones ﬁ .
pe @!_dﬁléa(ea y que requnbréJl L“??. 3
PERFIL: > Con 2 r o
» Sabe gnéjgh%@ntar con licengia'de | -
conducﬁ's\wgéngas ““ﬁé "
2% G L
VEn CRE-
SE NERA\é
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c-...mpn.nlﬂ‘ y '
OBRAS PUBLICAS un cambio verdadero

OBIJETIVO:

Planear, ejecutar, contratar y supervisar el desarrollo de las obras Publicas que se realicen :
dentro del municipio en coordinacién con la comunidad y para beneficio de los mismos. AR

Administrar los recursos financieros y materiales consolidando las obras publicas que tiene @::tj‘t'g’ggga,
como responsabilidad. Presidencia

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

Tendra a su cargo el cumplimiento de los programas de obra publica aprobados por el
Ayuntamiento, contando para ello con las funciones y atribuciones que le sefiala la ley en la
materia, entre las que se encuentran las siguientes:

1. Ejecutar el programa de obra piblica municipal;

2. Supervisar las obras por contrato y administracién que autorice el Ayuntamiento;}
“Por un imbio verciz-,
5 5

3. Responsabilizarse de la coordinacion de las instituciones que ejecuten obras f
publicas en la jurisdiccion del Municipio; g%

H. Ayun‘; Y
4. Asesorar a los Comisarios en la realizacion de las obras que se efectien en su 2:1”;"'“: al
stit .al
comunidad; rganc
trol i
'flallxtau
Ma'gonr
sl 021
5. Vigilar que el Presupuesto de las obras vaya acorde con el avance de las amg;ma?‘
_w\!\ Mr’r“

6. Intervenir en la ejecucion de la obra publica concesionada, estableci

a que habran de sujetarse Ios concursos y autorizar los contratos requm_ ot &
e

bio vgfdadefo
¥Por un 1.117"!\““‘7 i

U 5 J
mr* %
H. Ay umamneﬂ\o ‘

Mumupa‘
ConshluClD“a‘

CRETA
b ENERAL
Tiahx\af-\:‘“a(;g
onado, »
Malzdgzq 20
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ls.-.;

OBRAS PUBLICAS

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

Rl X
- ‘%-?J%"ﬁ\‘ A

AR
Ay

N p N
A ‘J\\‘_ b \'i.\)_(; (:\b\\

No. PLAZAS |2
DENOMINACION | 1 DIRECTOR ORGANIGRAMA | g‘;{fj‘;‘,?é‘?;
DEL CARGO ESQUEMATICO koo
maldona GT‘O»
FUNCIONES » Lo que indique el apartado de 2021-2024
GENERALES: funciones y atribuciones DIRECTOR
PERFIL: » Debe contar con la
licenciatura en la materia AUXILIAR E
DENOMINACION | 1 AUXILIAR “Ypor un cambio vardauer:
DEL CARGO PP
&
1
FUNCIONES » estar bajo el mando directo
GENERALES del Director de Obras - A::;.m.,c
Publicas y al servicio que ‘CMU?::T?F)-;:"J
requiera en todo momento en Organc c
ejercicio de sus funciones. Contro! in?{:‘;':
PERFIL: » debe contar con licenciatura o 3 H:;;g‘f“"
nivel medio superior en la At 2021
materia e
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0 ot
REGISTRO CIVIiL
“Gor un-cambio verdaderv
OBJETIVO: o082

N

N e
‘q%
i

H. Ayuntamientc
. o Municipal :
Pueden precisarse del siguiente modo: ggﬁgﬁm’a
1. Inscribir y dar publicidad a los actos constitutivos o modificativos del estado n:fl'f v v
civil de las personas: Teiced)
2. Expedir copias certificadas relativas a nacimiento, reconocimiento de hijos,
adopcion, matrimonio, divorcio administrativo y muerte de los mexicanos y
extranjeros en el municipio de Tlalixtaquilla de Maldonado:
3. Inscribir las ejecutorias que declaren la ausencia, la presuncion de muerte, el
divorcio judicial, la tutela o que se ha perdido o limitado Ia capacidad legal

para administrar bienes.

Proveer de un servicio eficiente y mejoramiento de la institucién, garantizando en
cada uno de los trabajos a realizar certeza juridica y precision de datos personales.

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

Actualmente la Direccion del Registro Civil de Tlalixtaquilla de Maldonado, funciona
en una Oficina Central unica ubicada en el Ayuntamiento Municipal y por las
necesidades del servicio no se requiere de la ubicacién de alguna unidad extra, T
que de conformidad con el articulo 37 de la Ley niimero 495 del registro Civil vigente, ";..," 00
tendra las atribuciones y obligaciones siguientes: =S

. Celebrar los actos constitutivos, modificativos o extintivos del estado civil de PR
las personas, e inscribirlos en las formas relativas dentro o fuera su oficina; { s

4 Avuntat
Y Mumeipa
Consutoir

Il.  Testaral reverso, los tantos de que consten los registros al momentq de llevar Organt !
a cabo un acto registral, cuando éstos tuviesen algan error o aw%i(m; GContro! i7

Tialixtao

1S

Q: ?
ll.  Exigir y garantizar la aplicacién de los requisitos que la ley eV, -
celebracion de los actos y la inscripcion de los mismos en las forraal .

al estadqrggy de las personas; ‘ \\&f::\o
¥ K _\'5"‘,’\02" Q%
V. gyteﬁ@ﬁfmsu firma autégrafa, electropica o digital, la expef ? : \99:
certificdciones de los registros ] E%_s que obren en los formate‘aﬁfﬁfﬁs@'
y bdﬁe}*deefujg% del Archivo ‘“ﬁfq()ﬂcialia del Registro Civil & su
cargo?”ﬁ@é{f;ﬁzg@@nelectrénica se enfénde rg o establecido en el articulo 22 :
fraccion X\isegtindo parrafo de la presgnie Ley; (REFORMADA FRACCION
IV AL ARTM‘@@,EP.Q 55 ALCANGE [, 08 DE JULIO DE 2016)
<" NG SHucion?

- constWEToV A 77
g - 3, e /
A 0% et ECRE m—
13 = STGENERAS




VI.

VII.

VL.

XI.
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“ comuio wERIE -
Solicitar oportunamente y tener existencia: los formatos para la inscripcion

de los actos del estado civil de las personas, los formatos para la expedicion

de las certificaciones, dispositivos electronicos para el manejo de la
informacién registral, y el material necesario para el ejercicio de sus
funciones;

Extender y autorizar con las excepciones de ley, los actos del estado civil de
las personas y actas del estado civil relativas al nacimiento, reconocimiento
de hijos, adopcién, matrimonio, divorcio, defuncién, inscripcion de sentencias
ejecutoriadas que declaren la ausencia, la presuncién de muerte, la tutela, la
pérdida o la limitacién de la capacidad legal para administrar bienes, y la
inscripcién de actos del estado civil de mexicanos celebrados ante autoridad

extranjera; »Por un cambio verdader
““l.os H,:-_}

Entregar en los primeros cinco dias de cada mes, los documentos oficiales y £
avisos que prevea la ley, a la Coordinacién Técnica del Sistema Estatal del

:-r—-d‘

Registro Civil y demas dependencias estatales y federales; L dpitsarint o
Constitucional
. 5 ©

Efectuar en las actas las notaciones marginales que procedan conforme a la O';?,;"l‘;t(émo

Ley, y que sean enviadas por las autoridades competentes, autorizando cada Eauxmqéniiae gc:‘
ado, -
asiento con su firma; a'gf?zr: 2024

Celebrar los actos del estado civil, dentro o fuera de su oficina y expedir las
constancias y certificaciones relativas que les sean solicitadas; exentando de
pago a la poblacion indigena para el registro @& nacimientos:
independientemente de las cuotas que se establezcan W%n laLey de
Ingresos; s 2 K

,\ St b

Informar mensualmente a la Secretaria de Finanzas y* st Ci
través de la Coordinacion Técnica del Sistema Estatal del Regsg fﬁi}nﬂ 0 /
cuando ésta la'solicite, sobre los ingresos por actos de reglsfroaglgw & e@

b&,. _\\\)}
'b «\3 (\0< v
Gron com oosm w«uw o e
a a§3 uestas en su contra, )
2

é&pp;ctivos, haciéndolog

il

Técni > dsg;m Estatal del Regk% ivil, ademas apoyar a estg:. _
en lalo Iaagi?wf@e la informacién qyg‘[é\?eg‘ requerida por las autot dades
(‘\
judiciales, fgdetalégo locales; Ccns\\g%u&mh ﬁZ' i p,,u,_‘ta;,,,ﬁnt ;
Municipa

% _A.&;“v (1"0 SEC' fR&L Con;trtu:ir.mal

(Al ettt GEN- L ce Presidencis

p.a‘ hg 1'.:\}-?0;,“‘,.\ i Municipal

VA Talixtaquilla de

Maldonado, Gro.
2021-2024
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 conmn i.'l“##
Xil.  Expedir las constancias de inexistencia de registro, en base a las busquedas

realizadas; “Por un cambio verdadero”
\gj’ﬂ-ﬂ. Jsg‘,?

Xlll.  Realizar registros extemporaneos de nacimiento, cuando se presente q"%
certificada de la diligencia de la informacién testimonial por la autoridad 3 )
competente o con la autorizacién administrativa de la Coordinacion Técnica :

: : = i<
del Sistema Estatal del Registro Civil; H. Ayuntamiento
Municipal
Constituclonal
XIV. Realizar registros extemporaneos de defuncion después de los seis meses Pﬁj;ff’“f“
de haber ocurrido el fallecimiento, siempre y cuando se presente copia meix:

nado, G
certificada de la diligencia de informacion testimonial por la autoridad ”a‘z%’z'amz 24

™ competente, o la autorizacion administrativa expedida por la Coordinacion
Técnica del Sistema Estatal del Registro Civil;

"Por ua mme' Mo
s,)\\l : Hd:‘_

XV. Informar oportunamente a la c, sobre la pérdida o destruccion de las actas o
libros del Registro Civil que estén bajo su resguardo, procediendo a su
inmediata reposicion, y debiendo denunciar este hecho ante el Ministerio
Publico, remitiendo copia de la denuncia a la Coordinacion Técnica del

% Esp,
g, =
r

H. Ayur;

Sistema Estatal del Registro Civil; Municipal
Constitucional
Organo do
XVI. Conservar bajo su responsabilidad los libros, legajos, apéndices y demas Control !miarr.?
documentos de los actos y actas del estado civil de las personas, debiendo ﬂ:,'f,’gf&?(‘i', Gt
integrar cuadernos o libros, que permitan su facil consulta; cQeyuter

XVIl.  Colaborar con las autoridades competentes con orden por escrito y.con los
servidores publicos identificados plenamente, en las mspecggaﬂés a las
actas, libros y apéndices de la Oficialia del Registro CIVI| a “

XVIIl.  Hacer constar junto con los interesados y testigos partlmpar&teh",
motivo o impedimento de ley, deban suspender un acto de réglg

(\ >
XIX. Fijaren Iugaf’wsmle de la Oficialia del Registro Civil la tarifa fi scal a Qﬁ?@d&&»
po;Aa“Lgy ﬁe fﬂg esos Estatal, correspondiente al pago de derechds : "
cer éacmn y demas actos del e'asat!gdo civil W
rO
v.en cualquier acto de registro
en el pais; excepto en los .

B Y0 hdp
8

ribio Ve
XX. Verifica @eh'anjeros que Tﬁ/

e
civil, compn;g‘ggzrmgnamente su IegaEtitK an
) g

)




XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.
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¥ comasn m»"’"‘,
registros de nacimiento y defuncién en tiempo, de acuerdo a lo dispuesto por
la Ley General de Poblacion;

Tomar cursos de capacitacion y actualizacion que impartan la Coordinacion
Técnica del Sistema Estatal del Registro Civil y otras dependencias, en
materia registral y manejo de informacién por medios electrénicos:

H. f\yuntﬂmienﬁ
Municipal
Realizar y participar en las campaiias, jornadas, programas de registro y g:zi,'::{‘;':é‘?i
acatas gratuitas que le asigne el Ayuntamiento respectivo, o que lleve a cabo ﬂfjgj; iR

la Coordinacion Técnica del Sistema Estatal del Registro Civil; &

Anotar la leyenda “cancelada” en los registros, cuando no hayan cubierto
suficientemente los requisitos, o cuando los interesados se hayan negado 8 obioverdaders”
continuar el acto. En este caso, el Oficial del Registro Civil anotara la razdn' Mﬂﬂ“
por la cual no continio, y glosara los ejemplares en el volumen e &ﬁg.,a\"
correspondiente; 5
Se deroga;( DEROGADA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 37, P.O. 55 *“
ALCANCE | 08 DE JULIO DE 2016) M. Ayun

C 3'1;1‘{ C
Enviar por escrito a la Coordinacion Técnica del Sistema Estatal del Registro Org? ”l‘ﬁ"‘ ;,
Civil, las propuestas para mejorar y dar eficiencia a los servicios que presta »'Oa‘?t;w quilia de

la Institucion; Maldonece,
Se deroga ;( DEROGADA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 37, P.O. 55
ALCANCE |1 08 DE JULIO DE 2016)

Levantar oportunamente el registro de defuncion de los f@llemmlentos

reportados por el Ministerio Publico de su competencia; Ggg,.m e,
..Qﬂ

Avisar a la Coordinacion técnica del sistema Estatal del Regls
actos reglstrales asentados en su oficina y se relacionen con'It &ru‘é

Quélla, para llevar acabo la  anotacion- r“im&gﬁa? /
corrgs dlente .(REFORMA FRACCION xxvg#\l. ARTICULO 32, ?’,ﬁ‘wg pg/

/88 DE JULIO DE 201G o ,\:;'- St
2 -'. 3 @ RS \"' fL\
3%._@?’”5”"35 en materia regisftal r_‘:’!}y}greqweran las autoridades y

‘ es;gohcztantes RIS -
N pyorta M
L e Y. N\u\"-‘c‘p? A /
y y

A
; >
5‘\'}{.. g a(\ 3\
O L

e 2 CD“SUNC‘OE«R\P\
<42 ‘\3-'1','(). T
B y o= EC P.L
,71."'3?‘} Y G Eﬁ\a de




XXXI.

XXXIL.

XXX

XXXIV.

XXXV.

O XXXV

XXXVII.

XXXVIII.

Av. Margioe ) C P L1350 Tialixtaguilla de Maidonad
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T Conga wEsS

Consultar a la Coordinacién Técnica del Sistema Estatal del Registro Civil,
las deudas que surjan y que no estén resueltas por el Cédigo Civil del Estado) c.moio verdadero’

Libre y Soberano de Guerrero, o por la presente Ley; Nt

Vigilar que los empleados administrativos de su oficialia no intervengan co N

testigos en los actos registrales, excepto de cuando se trate de familiare$g: 7 ¥

dlrectos H. Ayuntamiento

Municipal

Constltucional
Presidencia

Ser el responsable de la clave de acceso a la base de datos, para Igi "' “2!

inscripcién de actos registrales y la expedicién de copias certificadas: L o

Informar a los contrayentes, previo a la celebracién del matrimonio, las

: = : : . ; w2 campg 1, o
caracteristicas de los regimenes patrimoniales establecidos en el Cédigo .,.,m.,," =
Civil del Estado Libre y Soberano de Guerrero; . i

,.«ﬁ“’ﬂ R 5 Y
e:t\":"-" i '&¥’ /
i ’{,

e *-\:-m-‘-,'_"
Asignar la Clave Unica de Registro de Pob}]amén : --TJRP ) y remitir . Ayun Jﬁf i
mensualmente Coordinacién Técnica del Sistema Estatal delRegistro Civilla ~ Sonapier’®
documentacién correspondiente, para los efecto@h;‘gquﬁgantes ante la o "gﬂnc da
Direccion General del Registro Nacional de Poblapml e‘ Jdentificacién Tfﬂllxrdq

4 ' C
Personal de la Secretaria de Gobernacion; e n«,n\\ :\?\ A Sonada,

-re = _?ur_ 2
Recibir y dar tramite ante la Coordinacién Técnica Estatab\qe} F{Bglstro Civil, ;,
las solicitudes que presenten de aclaracién o rectificacidn é‘amlnlstratzva de

actas del estado civil, asi como recibir y desahogar las pruebas que se

ofrezcan;

Realizar las aclaraciones y rectificaciones admlmstratwas@aﬂ su oficialia,

prewa resolucién de la Coordmacnén Técnica Esta aL,,Beglstro Civil,

27 DE AGOSTO DE 2013)

Impartir a los contrayentes el Curso Taller de Orientacii’ i\:er%aatrlmomai
establecido en la fraccion VIl el articulo 349 del Codigo CiVilal: Q%ago por

lo menos quince dias previos a la fecha de la celebracion delmamqgm c:wl /
expidiendo constancia respectiva a los,daaﬁcltantes Y, (REEO{?MA‘@
27 DE AGOSTO DE 2013) Wg" W
Y "
g f‘i’h”‘ﬁ{u *
e ¥

aplicables. (ADICIONADA, P.O. 270%’}\@6&1’0 DE 2013)

Las demas que le sefialen el Cod:Q’aM Vigente, las leyes y reglamentos
Coﬂa NT p /
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REGISTRO CIVIL
INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS Por un cammourenjada'
DENOMINACION | 1 OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL ORGANIGRAMA
DEL CARGO ESQUEMATICO
2 H. Ayuntamientc
gé’:é:gtgg » Lo que indique el apartado de Monicionl
’ funciones y atribuciones Constitucionai
Presidencia
Y Municipal
\ Tlalixt ia de
YMaldonada, Gro
2021202
PERFIL: » Nivel de estudios superior o medio
superior. :
» Contar con habilidades en el manejo de SECRETARIA
paqueteria, material y equipo de ofic.
DENOMINACION | 1 SECRETARIA
DEL CARGO
FUNCIONES » auxiliar al oficial del Registro Civil en todas
GENERALES y cada una de las actividades que tenga
encomendado en ejercicio de sus
funciones y facultades el oficial que
ostente el cargo. (“’wﬂ "
PERFIL: » contar con habilidad _"“"ew ' WS de P un camblo verda <10
paqueteria y material ﬁgﬁ@ i ’“'Q@"M"\.
o' % . ‘?}h
e
M Wi
H. Ayum amiento
Municipal
CQnsh.Uv nal
Organ
} inten:
Tialixtaguila o
Maldonado, Gt
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-
“¥ comaso vens ™

CATASTRO MUNICIPAL
OBJETIVO: oruncamp veriode’
o

Integrar eficazmente y mantener actualizado el inventario de inmuebles en el territoriod ¢
municipal de Tlalixtaquilla de Maldonado, mediante la formacidon y conservacién de, T\:&m B!
registros y documentos con las caracteristicas cualitativas y cuantitativas, mapas y bases de '*ﬂ,a;m

datos de los predios que permitan su uso mdiltiple, como medio para obtener los elementos,, Ayuntamiento
técnicos, estadisticos y fiscales que lo constituyen. Asimismo, emitir las constancias Co,,st.éf,‘f,?,‘n}a;

catastrales correspondientes a las personas legitimamente interesada. ;
£y Tatixte

aidonado, Gro.
c1n"l~-2.)?'

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

De conformidad con el articulo 6 de la Ley de Catastro Municipal del Estado de Guerrero, / '

son funciones y atribuciones del Director o encargado del drea del Catastro: .
"“Por un camblo verd

Ordenar y/o participar en las siguientes acciones:

I Integrar los registros catastrales previstos en esta ley y su reglamento.

Il.  Practicar los levantamientos de los diferentes planos catastrales, asi como todo lo ki gniech =
relacionado con los trabajos técnicos sobre la fijacion de los limites de la propiedad
publica o privada en el territorio del municipio.

o . Registrar oportunamente los cambios que se operan en la propiedad y que por
cualquier concepto alteren los datos contenidos en los registros cata;‘Haﬂés.

las Tablas de Valgr@.Umtarios de Terreno y Construccion, asi cof Y
actuahzac:oﬂ‘-“%s?cpale&w; vez aprobadas serviran de base para‘Fa

revaluacion de Iarpmpledadgfalz (REFORMADA, P.0. 29 DE otCIEMaRég& 2000),
) n&"\\'}‘ ch’.';) d:-.\“ /
o2
V.  Auxiliar a los organi?rr@;; bﬁf\a §pﬂ \ _4; ; publicas cuyas atribﬁcjoﬁgs 0
actividades en materia dé g |;>l‘ani=ﬁ;i , planifigacién,o elaboracién y realizacién de
proyectos especificos del d§§ar{ estatal e _eq\g}e los datos contenidos en el

catastro.
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“Por un-cambio verdadero”
Determinaren forma precisa la localizacién de cada predio mediante su deslindey 9%
mensura y recabar los elementos fisicos, juridicos, econdmicos, sociales e histéricos f

gque en su caso se requieran.

Practicar la valuacion y revaluacién de los predios en particular, con base en los H. A’xun:‘-alm*]entv
unicipa
valores unitarios que se aprueben conforme a la presente Ley y el Reglamento de ﬂgonst‘zsclon?l
resiaancia

Catastro Municipal. (REFORMADA, P.0. 29 DE DICIEMBRE DEL 2000)

Obtener de las autoridades, dependencias o instituciones de caracter federal,
estatal, o municipal o de las personas fisicas o morales, todos los datos, documentos
o informe que sean necesarios para la formacién y conservacién del catastro.

Proponer las reformas necesarias a la legislacion catastral tendientes a mejorar el
catastro.

Llevar a cabo los sistemas de valuacién y revaluacién masiva donde se integren:
descripcion de terminologia cualitativa, valores unitarios de suelo y construccién;
coeficientes de demerito e incrementos; asi como mecanismos de adecuacién al
mismo sistema y reglamentacion para su aplicacién, que, aprobadas por la autoridad- =
competente, sirvan de base para detﬁmﬁﬁar el valor catastral en forma masiva de = ;
la propiedad inmobiliaria. (RJQRMAAR O. 30 DE DICIEMBRE DEL 2000)

Las demads que sefale esta Eéggy eb P,sglamento de Catastro Municipal.
(REFORMADA, P.O. 30 DE DiCIEMBRE g&t

ww‘"

5 A.&‘i H A \:;-G O
AV AR o
{‘;:‘33'1\’1&
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CATASTRO MUNICIPAL

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS |2
DENOMINACION | 1 DIRECTOR ORGANIGRAMA
DEL CARGO ESQUEMATICO
FUNCIONES > Lo que indique el apartado de
GENERALES: funciones y atribuciones DIRECTOR
PERFIL: » Debe contar al menos con
estudios suficientes para
desempeniar el cargo AUXILIAR
» Contar con habilidades en el
manejo de paqueteria,
material y equipo de oficina
» Disponibilidad de horario.
DENOMINACION | 1 AUXILIAR
DEL CARGO + por un camblo verdaderd”
Dos
FUNCIONES »¢ Auxiliar en la directiva en
GENERALES | x‘#’o ejercicio de sus funciones.
AP
PERFIL:™ {." > contar con conocimiento en Coneiuisicrs
g;y @usteﬂa 4 C}rg;‘ni::;
@@;Eg;ﬁgﬁ.lgde servicio Gonurol 1
S valdonadtia
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DESARROLLO RURAL Y ASUNTOS MIGRANTES

OBIJETIVO:
“Bor un cambio verdaoen”
\g\m

Impulsar el desarrollo integral y sustentable de la produccién y calidad del sector agricola
y forestal, de la atenci6n debida y respeto a la calidad y situacién humana que viven los
migrantes del municipio, procurando en todo momento contribuir a mejorar su calidad de
vida con acciones incluyentes, responsables, honestos, respeto a los derechos humanosy
justicia social.

H. Ayunr.amientr
Municipal
Const!tudonai
Presidancia
Municipal

allxtanuilla de
FUNCIONES Y ATIBUCIONES: b
2024~-2024

En materia de Desarrollo Rural corresponde a esta area administrativa del Ayuntamiento /
/ }

de Tlalixtaquilla de Maldonado:

1. Colaborar al incremento de la Produccién Agricola y Ganadera, asi como la

organizacion economica de ejidatarios y pequefios propietarios.

dade: -
" un cambio ver
B ‘A\N“ Mry

2. Establecer con Las Autorldades Correspondlentes enla Vlgllam:la de Los
3.
Maltzigzﬂ.l“_‘:,'v._;;
4, federales y
5. Apoyar los trab@;oﬁde rehabilitacion de distritos de riego y estab‘tece,f;g

dﬁ‘dé operacmnes de infraestructura hrdraulntiz{

)

informacion sobre-g&?eﬁs;tﬁa

mumqpto “?_..\\3 \(‘

6. Ejercer las facultades que{le- gonﬂe@e- ale §My en particular las que *

005 MEY,..

conciernen al fomento, mélwment éga;ﬁ‘ %@roteccuén de actividades
- R

ganaderas. g ~{ fs ik
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7. Ejercer las facultades que le confiere la ley federal de |a reforma agraria y todas
aquellas que faciliten y aseguren el mayor desempefio de sus tareas.

" comaun m‘ﬂ‘e"

8. Proponer y coordinar las politicas y programas municipales de desarrollo bio verdadery’

econdmico, a través de la inversion local, procurando el crecimiento sust de
municipio 5

De conformidad con lo establecido por el articulo 69 BIS de la Ley Organica del Municipig™=#=

nwmwmf
Libre del estado de Guerrero, los Ayuntamientos en materia de Atencién de Migrantes, WeMun&\gg'na
corresponde: S“res;dmnﬂa
Murif ’;I"a‘de

Solicitar a las autoridades federales y Estatales, informacién sobre acciones, plan
y programas en el fenémeno de migracion;

ll.  Generar un mediante técnica censual un padrén geoecondmico de poblacion
migrante en el Municipio; publicas unificadas en materia de migracion;

ll.  Coordinarse con los Gobiernos del Estado, y de la Federacion a efecto de propiciar
politicas publicas unificadas en materia de migracion;

IV. Promover mediante, cursos, talleres e informacién en general de los programa
estatales y federales en la poblacién beneficiada por remesas econémicas de
trabajadores migrantes;

V. Vigilar la que los planes, proyectos y programas, que se ejecuten en el Municipio se 'H'M

cumplan en términos de las reglas de operacion aprobadas para ello;

Tlay SOl i

VI.  Promover la creacién y fortalecimiento organizativo de asoaacnones y federaciones "’;"‘« ,f g

2097 O, Grc
2 3y

de mlgrantes, que coadyuven a materializar los programas, tssﬁlanes y proyectos,
vuncu&@os al desarrollo de los particulares, y, social del munt Wﬂn -

e

".'E

v Eomentar l “participacién dentro de la poblacién m:grant

PR

cucion de @‘Bra publica mediante la cla de recursos econ,é’aﬁ
dlveﬁﬂf o ’E}%de gobierno feder. E;ta

‘?‘h\) x"" ““G $\°

a'*\ LS J b4 37
VIIL. Coadyuvar‘aylés »augqndades fede@ig}? ‘tales a Ia solucion de pro'BIemas,

'|1er 1

donat

?07i-2u

¢i ')
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Fomentar las actividades que exalten los valores civicos nacionales, estatales,
regionales y comunitaria a la poblacion migrante en su estadia en el exterior del
Municipio;

Establecer una unidad administrativa de Atencidon a Migrantes, conforme lo
permitan las posibilidades presupuestales del Ayuntamiento;

Otorgar reconocimiento a nivel municipal a personas fisicas o morales o bien a
agrupaciones ciudadanas migrantes por sus contribuciones dentro de proyectos de
beneficio colectivo que eleven el bienestar social o la produccion del Municipio; y

Todas aquellas que faciliten y aseguren el mejor desempeiio de sus tareas “Por un cambip yorg:»
5\)!“““«‘&

e
fg@%&’

“u?-( \;.6" ¥
p Ay!m?:m iento
- Murum )z v

COﬂStl“i_.r Aona)

T gr:n\. de
Controf 1
Tfa"xtakfl

ldon, %
2029 =

5 a
o"\ "’ob
:.~\° 1Y

fne B C P. 41352, Tinhxtaguilia dée Maldonads, Gro SO0 Eloactror o tialxtanuila gooidgmail com
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DESARROLLO RURAL Y ASUNTOS MIGRANTES

: -
* commio m‘”d

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS 2
DENOMINACION | 1 DIRECTOR ORGANIGRAMA
DEL CARGO ESQUEMATICO
FUNCIONES » Llevar a cabo las funciones
GENERALES: que tiene encomendadas y DIRECTOR
que se citan en lineas
anteriores
PERFIL: » Debe contar al menos con
estudios suficientes para
desempefar el cargo SECRETARIA
» Contar con habilidades en el
manejo de paqueteria,
material y equipo de oficina
DENOMINACION | 1 SECRETARIA
DEL CARGO
FUNCIONES » estar bajo el mando directo
GENERALES del Director de Desarrollo o
Rural y al servicio que s
requiera en todo momento en
ejercicio de sus funciones.
PERFIL: » Debe contar con estudios

sufici
el€argo
s

a

. aneﬁgge oficina

tes para desempefiar

‘sContay.con habilidades en el

e
wa &
haauy ot

1 \a\\\sonnd_c‘ g

207"

"Por un cambio vercad
WRIDOS
Prndy

H. Ayun >

T Municips
Constitucion
Organo de
Control Intern

Tlalixtaouiliz e

Maldonado, Gro.

2021 ~21174

“Por un cambio verdaders” §
SIDOs

i,

& <y,
..‘.(\(‘ ‘:“r.
af " } &

4y :

H. Ayuntamiento
Municipal
Constiturional
Evaluacion
al Desempeno
Tizixtaquilla de
Maidonado. Gre.
2021-2024

I

1 SEdgmail com
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ASUNTOS INDIGENAS

OBIETIVO: g%
Promover y ejercer acciones tendientes a mejorar las condiciones de nuestra poblacién
. P . . ; tamiento
indigena, coordinando esfuerzos con el drea de Desarrollo Rural y Asuntos Migrantes del A,!.:?.mi,“;.’"

s "y s y o s ok |
municipio para una mayor eficiencia u logro de objetivos concretos. iyl e

Municipal
Talixtaquiila de
Maldonaduo, Gro.

2021=2027
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES: :
De conformidad con el articulo 69 TER de la Ley Orgéanica del Municipio Libre del Estado de
Guerrero, dentro de las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos en materia de

Asuntos Indigenas, se contemplan las siguientes:

I.  Coordinarse con los Gobiernos del Estado y de la Federacion, a efecto de propiciago, u; camsio
politicas publicas unificadas en materia de Asuntos Indigenas; el

§Q f%ﬁ‘

Il.  Vigilar que los planes, proyectos y programas, que se ejecuten en el Municipio se e’,,,
5 i 32 T
cumplan en términos de las reglas de operacion aprobadas para ello;

Organc gs
. Emitir la Reglamentacién necesaria para la atencion de los Asuntos Indlgen,as, (;J_?r?'trgl ¢
alixtagui’ -
n“e‘d Maldonado, o
nca \sw?“! . 2021=2

IV.  Todas aquellas que faciliten y aseguren el mejor desempefio d&%u f\a,. a5,

dghar, e [0

contemplan las siguientes: " e ne\“"
Y. P“{:\‘ “L,\Qa

) 3\

1. Vigilar que los procesos de planeacién municipal, consideren el mejoramie &m \a& f7
condiciones de vida, de trabajo, de salud y educacién de los puebloﬁ%ﬂﬁ?‘ on / d
su participacion y cooperacion; «;\\a\\\*‘a 200; ’

carnin yardadert’ "

2. Asegurar que los Pueblos y coft mdﬁﬂu‘lndlgenas avecindados, gocen de los
programas de desarrollo e mfraestgﬁucﬁJr yMunitaria y de asistencia soaal &

PR L
desarrollo y conservacion de sus Iengu&;ﬁm}d{ﬁones costumbres, th anfasastodo
eoir2f ST 7 Paisl
aspecto relacionado con su vida cultur}}f‘ cipat ”‘?’ﬂ'f;'aq§\;\“ _
Talkac R, W Pl Cton
malde & o 5es o a0 a0
2021 Cﬁuﬂ\‘xm"’m
e‘.’e i ‘)‘\\35 <0

verdac. 1 "
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4. Reconocer y promover la participacion de las autoridades y representantes

comunitarios indigenas que hayan sido designadas por sus usos y costumbres, asi

como de los diferentes sistemas normativos en la toma de decisiones municipales;

Municipal
Constitucional
5. Realizar campaiias informativas y de difusion de identidad indigena, para valorar la ";,ﬁ_f;fgggﬁa
importancia de los Pueblos y Comunidades Indigenas asentados en el municipio, de T2/t 1% 2
su grandeza y riqueza cultural, y de la trascendencia en nuestro pasado y presente  2021-2024
indigena, a efecto de evitar la discriminacion y de fomentar el respeto hacia las
personas, Pueblos y Comunidades Indigenas.
6. Coadyuvar con los servicios de salud del Estado para lograr el acceso de los indigenas
a los servicios de salud municipal.
7. Coadyuvar con los servicios de salud del Estado para lograr el acceso de los indigenas -' .
a los servicios de salud municipal. “por un c:gg'g;;f;
s@‘; Y N
8. Asistir al Presidente (a) Municipal, en las funciones técnicas a desempefiarse. “:‘ %)
%
W, Ayuntani it
9. Elaborar el diagndstico y el Programa Municipal de cultura, el Catdlogo de c':r:f:-.‘z._lé}-«v;ft
Comunidades Indigenas; Organc ©°
controt VL
Tlalixtact
10. En coordinacién con las autoridades y departamento municipales competentes M@'5¢ -

i
elaboraran programas con el objeto de revitalizar, preservar, deswbﬁdmdlr
las manifestaciones culturales, étnicas, artes, musica, fiestas tradicionale
literatura oral y escrita propias del municipio;

11. En coordinacion con el Presidente (a) Municipal elaborar planes y prqgﬁlmqgg\ B

daded-

ade
(370.

desarrollo en el combate a la pobreza extrema de los Pueblos y

Indigenas. quilt

Tialixid ad0,
Ma\zdoozn\d' 2024

12. Coordinar el manejo de los programas y proyectos, enfocados a los rescates de

nuestras culturales-y artesanias en conjunto con la Comisién Nacional para, els

o VeTC
o 7
i 1.

Desarrollo dgﬁb:s‘ﬁxéhl&sl?dlgenas (cD1).

sl
M. Ayuntamiento

fa
VA
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DESARROLLO RURAL Y ASUNTOS MIGRANTES

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS 1
DENOMINACION | 1 DIRECTOR ORGANIGRAMA
DEL CARGO ESQUEMATICO
FUNCIONES » Lo que indica el apartado de
GENERALES: funciones y atribuciones. DIRECTOR !
PERFIL: » Debe contar al menos con )
estudios suficientes para “Payr un cambio vrda:
desempefiar el cargo S
» Contar con habilidades en el X
manejo de paqueteria,
material y equipo de oficina
H- :r"{:::;ll“' sizh
Consu
7 Orgai‘ o
5o etd36310 Grioaq}xrgalr':luu.;‘ 1 u
0 GAT3p0S MEY, Maldonad - .
.”{-‘?0‘: u o

el
Ma\dono

Gy

&
2021-20%

2021 '
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SERVICIOS PUBLICOS

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES: Satisfacer materia de las necesidades basicas de la H. Ayunémlentb
comunidad, de manera uniforme y continua, en aseo publico y recoleccién de residuos Cohr:;gl‘tlggghal
sélidos, asi como brindar a la ciudadania un ambiente de calidad a través de servicios de  “proninct
excelencia en las areas para el mejoramiento de la imagen de nuestra poblacién de ;‘;(‘i‘;};t " G‘r’;‘
2021~2024

Tlalixtaquilla de Maldonado.

La Direccion de Servicios Publicos Municipales es la dependencia encargada de dotar,
coordinar, controlar y supervisar la adecuada, oportuna y eficaz prestacion de dichos
servicios, contando para ello con las siguientes atribuciones:

EN MATERIA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO BASICO

I.  Formular el programa trianual, los programas operativos anuales y los programas —
"#Por un cam lﬂ !
emergentes en materia se servicios de limpia.

Il.  Recolectar y disponer adecuadamente de los desechos sélidos que se generen en
el municipio y mantener limpia la ciudad.

H. A\-’L-""-- f
Mumaio2
Cg b AT

TFlalixtac

lll.  Auxiliar en el mantenimiento, limpieza de los andadores, plazas, parqquwﬁfl’nposcg‘t;@ b
Eh’ Malgrc “ ;

deportivos, monumentos y demds lugares publicos del municigi®; UV
existencia de basureros clandestinos. 8l
—J‘- X

A

IV.  Ampliar la cobertura de la recoleccion de desechos sélidos, a efecto d'E‘q
mayor numero posible de colonias y zonas de la ciudad reciban con hna“‘“\lmu
periodicidad adecuada, este importante servicio. 5&0‘?‘ 3!

V.  Analizar la geografia citadina, delimitando y estructurando zonas operat:va,s B
efecto de desconcentrar la operac:éw los servicios de limpiay optnmugﬁ‘r tiempos
y costos de recoleccidn. o &}ﬁ,g Y :
’ QQQ\Q“ Ry "8,
VI.  Ubicar en forma estratégica eﬂg!untos r})lﬂye de la ciudad, contened@ 3 ha)
con el objeto de ampliar la capg_hidad dsﬂ'ecoleccuén de desechos orgé"ﬁrﬁ 35
inorganicos. :
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VII.  Establecer programas emergentes de brigadas de limpia y desmonte, en los lotd3 -ﬁ,
baldios convertidos en basureros, asi como en avenidas y calles, con el propésﬂ&é“;‘:d
de eliminar focos contaminantes en la ciudad y evitar el deterioro de Ia imagen

yun oal
urbana.
Con wc'ocia
presiden
MUrts o de
“z“,‘i\. - Gre
Vill.  Recolectar de las casas habitacién, arroyos, rios y de las vias publicas toda clase de “2\" 4207

cacharros y llantas.
IX.  Dar respuesta oportuna a reportes de la comunidad.
X. Promovere impulsar en la poblacién una Cultura de Ciudad Limpia, por medio de

cursos, campafias, formacion de comités, redes ciudadanas, designacion de -
inspectores honorarios y toda clase de eventos de la materia.

vercda’
«por un cambio
0s
“.‘.“ 2Lty

XI.  Aplicar medidas para la clasificacion de la basura y posible reciclaje.

EN MATERIA DE MERCADOS:
I.  Administrar y conservar los Mercados Publicos, asi como su funcionamiento. | e
nshitnolone
IIl.  Verificar que los comerciantes en los Mercados Publicos ejerzan la actividad de Cuorr SN0 x(
manera autorizada. 5 r\on‘tft(_:‘tt.. el
ll.  Resguardar y mantener actualizado el registro de los comerciantes en lq&ve‘da Egtdxona"” (570
- 1 -+
Mercados Publicos. wbe
IV.  Vigilar el cumplimiento por parte de los comerciantes en los Mercad /@
las disposiciones contenidas en este ordenamiento. Qo
a2
- ) . ofY “‘P‘?s\P‘"/ Z
EN MATERIA DE ALUMBRADO PUBLICO . A 009.& p.‘v
o 08 s€ e \\\-a 0r
P ‘
I.  Mantener en buen estado y anfb‘har 91_‘.,52_ e Alumbrado Publico de la ew&ﬁ@&d

‘J\"’ ’l"

y de las poblaciones del Mumcnplo.

Ill.  Establecer las acciones pertinentes a fin de 1h,;‘e}cjrsrﬂigfs|stema de’ ﬁu DTS
publico y el ahorro de energia. weleah”
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V.

Vi,

VIL.

EN MATERIA DE PANTEONES: wpor un cribi

R

) 0 cal \\)05 Hu; 2021~
EN MATERIA DE PARQUES Y JARDINES: ‘ﬂ“/ Qg’@ 2 m
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Ordenar se realicen las visitas de inspeccion y verificacién que sean necesarias, a gﬁ;ﬁ
fin de constatar el cumplimiento de este Reglamento y demas normatividad
aplicable a la materia de Alumbrado Publico.

Ayuntamiento
Fijar normas de mantenimiento en todas sus instalaciones y aparatos, que redundc%-:0 M;'Qlﬁ]ggLal
en una prestacién permanente y efectiva del servicio publico de alumbrado Pmﬁiden‘; n"-
Muni U&‘

na'l\'
acc U\‘t
Coordinar con otros servidores publicos las actividades que tengan relacién con la™ ‘m 21-2027

Direccién de Alumbrado Publico.

Ampliar cuando le sea requerido el alumbrado publico en diferentes areas del
Municipio, en conjunto con las obras propuestas para todo el afio.

Mantener en buen estado los panteones del Municipio, vigilando que se cumpl%S
con las normas legales para su funcionamiento y cuidando que se amplien cuanl&_-
el servicio lo requiera.

o

MRS

Asegurar que los panteones municipales se conserven en dptimo estado fisico. %“(_ ',J_l Ae
ﬂtf\-'t i . -!l
Ydadem C'T?'ﬂ'-mt" Qs

Mamonf\\ o

74

Conservar y mantener en buen estado las especies de flora y equipépﬁ? SR
disponible en los parques, jardines y areas verdes del Municipio.
(“.‘J\'\‘n“\fé-.‘ \‘
Producir especie que constituyan la flora de la region y que sean aprqg@ P

E e
a0 10"
la forestacion urbana. “,‘,\m;ﬁrd S
-

Promover la forestacion y reforestacién urbanq yfégtﬁ?r ar la plantacion, poda y tala
de flora urbana, es decir aquella ubicada éf Ta \u‘a pub!ma municipal.

L.
Promover la creacion y conservacion de zonas #e»resen@.,ecologlca,
parques y jardines municipales. q"x\}é‘x?f:-“f\senw




VL.

Vii.

VIIL.

IX.

TRANSFORMANDO

TLALIXTAQUILLA

GOBIERNO MUNICIPAL 2021-2024 ‘h‘_’c -
ammi oean

Sefalar mediante avisos la no entrada a zonas prohibidas y las sanciones a que se
haran acreedores quienes los desacaten.

Contar con el inventario de parques y jardines existentes en el Municipio de
Tlalixtaquilla de Maldonado

Valorar los dafios a arboles, arbustos y arboleadas en parques y jardines del
Municipio de Tlalixtaquilla de Maldonado, asi como en la Via publica; ademés de
expedir las constancias respectivas para la disolucion de responsabilidades una vez

reparados los dafios y cubierta la sancién correspondiente.

“Por un cambio verd.de

: &y g . . WWIDOs 4,

O autorizar en ningun momento, el establecimiento de puestos fijos y semifijos en@%} e
~

los parques, jardines y paseos publicos. ‘;’ W

H. Ayuﬂi.‘.ﬂ'-::;; to
Promover la educacién ecoldgica, la concientizacion para el cuidado de dreas ool

verdes en las escuelas, organizados sociales, profesionales, religiosas de c Orgaii.:
. 4 — ontrog voterre
beneficencia y de servicio. FIlIXEAGU! o o
Mildon.ﬁ(’; 0.

-
A0

L oroad
o\®
I 08 M2y,

W
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SERVICIOS PUBLICOS
INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS 10
DENOMINACION DEL CARGO 1 DIRECTOR ORGANIGRAMA ESQUEMATICO
FUNCIONES GENERALES: » Los que indica el apartado de
= funciones y atribuciones
PERFIL: » Debe contar con al menos estudios
suficientes para desempefiar el
cargo.
» Contar con disponibilidad de Wl
horario. A untam‘e“m
o " Shunicipa
- DENOMINACION DEL CARGO: 1 SUBDIRECTOR amsutucionak -
pmmdﬂﬂ ;‘
FUNCIONES GENERALES: » Colaborar con la directiva en el
ejercicio de sus funciones
PERFIL: » Contar con disponibilidad de
horario
DENOMINACION DEL CARGO: 1 ELECTRICISTA
FUNCIONES GENERALES: » Colaborar en el ejercicio de sus

funciones en todas las actividades
que por motivo o circunstancias
necesarias se requiera el auxilio de
su habilidad en el oficio

Sttigsd f
Orgai.:
PERFIL: » Tener conocimientos inherentes al DIRECTOR L
oficio citado. n 2021

DENOMINACION DEL CARGO: 1 CHOFER UBDIRECTOR
o FUNCIONES GENERALES: »  Fungir como chofer y como
personal de apoyo en todas las

actividades que en: ejercicio de las
funciones ejerza el personal del
area y gue requiera de su

participacion.
PERFIL: » Saber manejar y contar con licencia PERSONAL
‘a?"{ de conducir vigente.
DENOMINACION DEL CARGO: OPERATIVO

.[~TJARDINERO

FUNCIONES GENERALES: _ @ﬁi‘;‘_i —===w"%.Colaborar en el ejercicio de sus

wu\\.‘?ii.lruzlc-rl(-33 en todas las actmdades
~i §ue por motivo o arcunstarpi?

A8
") 2 ecesarias se requi ﬂ“ﬁ’m,de
%%Ff _#¥habilidad en g SR

PERFIL: ) 'P conocimientos Iﬁh@ﬁﬂfﬁ:pg

&% ﬂﬁ |tado ﬁ‘;?wm g
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AGUA POTABLE

. Ayunmmlenm
Municipal

Constitucional
Incrementar la cobertura de los servicios de agua potable, mediante la gestion dEVEﬂd“f“d‘
unicin

infraestructura necesaria para otorgar este vital servicio a la ciudadania, promoviendo lﬂaﬁ’u .
Honag
participacién sin distingo alguno.

OBJETIVO:

vialde

Brindar eficientemente los servicios de agua potable y saneamiento e implementar las
medidas necesarias a fin de que la poblacion en general tenga acceso a este recurso natural.

)
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:
Al ser este parte de la responsabilidad en cuanto a servicios publicos se refiere, de acuerdo
; gl . . o verdoct
a las necesidades que presenta actualmente el municipio de Tlalixtaquilla de Maldowgﬁ,‘:;;&_
es pertinente mencionar que, en este rubro, hemos dispuesto a contar con un éreﬁ T
especifica que tenga que ver lo relativo a la distribucién y medidas tendientes a fin de qde,\\\
nuestra poblacidn tenga acceso a este vital liquido. Dentro de las medidas en la gestuon\-
gubernamental se estan implementando acciones concretas para terminar con el problemg 5.«
de desabastecimiento al que hemos sufrido por décadas. c‘é\;:“" cion@
, _ - Organ e
Corresponde entonces al drea de Agua Potable, cumplir con lo siguiente: coﬂ“o'g?.ﬁf , e
T\a\bﬂ-ﬂ e (SEC
\dor "
1. Prestar los servicios de agua potable que operen en el municipio de Tlalixtaquilla™® 202
de Maldonado.
) 2. Operar, conservar, controlar, supervisar, mantener, y administrar el sistema de
agua potable, conforme a las disposiciones, normas y lineamientos aplicables.
7 S
a" * :sap \ﬁ‘(g'bw:
3, 2 .
& fﬁ-"a_

3 "vigli'ar l’a;‘ﬁdecuada distribucion de agua potable. (s . S

E -_._ A‘n

4, tng;dinﬁ'(,smft:on el 4rea de la Tesoreria Municipal en el %.é:dg;echos y

agrcﬁcha‘ha&ntos de este concepto. cx\" P
¢(\ _T\a d0f° \ PA !\\\ ,c.\(- C_\OG ,\3
vG‘da a“) \\‘3‘(\\) a¢

po
,301\“3‘, MEX"‘-' ( al \\\ (_\0

f\u
@ﬁ‘r“ B ..S*f'-.- Oe 30' s
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-
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Presentar los informes necesarios de los trabajos que se realizan a las
autoridades correspondientes.

Promover y ejecutar programas especificos que apoyen el uso responsable y
eficiente del agua en el municipio.

Vigilar las instalaciones de los sistemas y realizar visitas de inspeccién a las tomas
domiciliarias.

disposiciones en la materia.

natbtan,
B ‘\d’ﬁn(‘u 4 o
Aa 10%..-207.

A0

s o
WE '.'. ..‘\'1\
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AGUA POTABLE
INTREGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS 6

DENOMINACION DEL 1 DIRECTOR ORGANIGRAMA ESQUEMATICO

CARGO

FUNCIONES GENERALES: » Los que indica el apartado de
funciones y atribuciones.

. PERFIL: » Tener conocimientos basicos. Wik cambio vord
vy » Saber leer y escribir.
» Saber conducir.

DENOMINACION DEL 2 BOMBEROS

CARGO

FUNCIONES GENERALES: » Los que indica el apartado de
funciones y atribuciones.

PERFIL; » Tener los conocimientos basicos = A,untamtenw
del oficio de fontanero o Mu““'-‘p‘
bombero. Sf-;sldeﬂd‘

> Saber leer y escribir. Mumf;‘ﬁg g
: Tialbzal
» Saber conducir. Maldonad 6

DENOMINACION DEL 2 FONTANEROS 2021-202

CARGO

FUNCIONES GENERALES: » Los que indica el apartado de
funciones y atribuciones.

N DIRECTOR

PERFIL: » Tener conocimientos inherentes al
oficio de fontanero o bombero.

» Saber leer y escribir.
» Saber conducir. FONTANEROS, :
1 INTENDENTE BOMBEROS Y DEMAS
PERSONAL ADSCRITO.
Auxiliar en todas las actividades
que le requreraﬂl@aj?éctwa del
areaen
PERFIL: @fﬁg& > Tener conocim
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BIBLIOTECA
OBJETIVO:

Brindar eficientemente el servicio que requiera la sociedad en la consulta o préstamos del
material de lectura que se encuentre dentro del acervo impreso o digital a cargo de la Casa
de la Cultura del municipio de Tlalixtaquilla de Maldonado.

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

1. Es responsable del préstamo del acervo fisico y digital del material literario de la
~ Casa de la Cultura del Municipio. p

G veriou
\\\“0‘ :

U

“Por LA

2. Supervisar y controlar la disponibilidad de los espacios, tiempo y materiales d
acervo existente en la Casa de la Cultura del Municipio.

3. Mantener el cuidado de todos los espacios que integran la biblioteca y la casa de lazen

Cultura del Municipio. o“’“ b PV
Control i
T‘dl"d‘““ ' 3
o : ; e a\do“"'.' -
4. Hacer la presentacion debida a los cuidados que visiten el lugar. M 202
;
5. Las demas que por el encargo requieran de su participacion conformeaa- @s en
*hy = -:?__ @ \\
la materia. Wi el

ot '0\93\03\

VA P\\:“\\‘:\\\\-‘c‘o _ R\p\
) BIBLIOTECA L

INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

No. PLAZAS 1 5 , o2
DENOMINACION DEL 1 ENCARGADO (A) ORGANIGRAMA
CARGO ESQUEMATICO
FUNCIONES GENERALES: » Los que indica el apartado
desfahciones y atribuciones.

PERFIL: o -Saber leer y escribir.
" 5» Contat:vcon conocnmlentos
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CULTURA Y DEPORTES
OBJETIVO:

Promover o implementar en todos nuestros ciudadanos a través de actividades deportivas
H. Ayuntamlentc

o culturales la practica del deporte y el conocimiento, aprendizaje y ensefianza de nuestra cg’::é‘éﬁ"?a] ,
. . 5 clonal
cultura en sus diferentes manifestaciones. Presidencia
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES: , Gro
20212827
Basicamente se engloban en los siguientes apartados:
1. Planear, organizar, dirigir, promover y controlar todas las actividades culturales y
deportivas en nuestro municipio de Tlalixtaquilla de Maldonado.
W"“‘”’Hbfp verds, ;.
Sgwmu; &

2. Coordinar y promover todos los programas, talleres, grupos artisticos y el deporte a
fin de contribuir a la salud publica de nuestra poblacién.

3. Llevar a cabo todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

QOrun i
daﬁe‘o Tf"‘" iXtacpy!;
De conformidad con el articulo 64 Bis de la Ley Organica del Mumcuplg{ugrcerq& 1§;tado de'™ donag
Guerrero, esta unidad administrativa debera coadyuvar en materia de culttg‘@? ‘ef@\adptén y
2 "L

espectaculos, los apartados siguientes: W
Lo

I.  Participar en organizacion con el Gobierno del Estado e mtegrariq\al @g
Estatal de Cultura, para fomentar y difundir los valores culturales g‘(&ﬂwsl"

nombrando al efecto un cronista municipal. o ggeap*; /

o

v "‘Mdoa
Il.  Organizar, con la colaboracion ciudadana bibliotecas munlc:pale@aﬁasa dle

cultura, museos y galerias artisticas.

lll.  Integrarse al Sistema Estatal de A esanias para propiciar la proteccién,

fomento, produccién, distrib,“ y comercializacién de las artes:anlasd o
Y ek dade

guerrerenses.

recreativos.
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Vigilar que, en las licencias para espectaculos y cobro al publico, se cumpla
con la reglamentacion autorizada.

Fomentar las actividades recreativas de sano esparcimiento y deportivas en
todas sus manifestaciones; Manual de Organizacién 60 S) Unidos
Farsgormamos.

Integrar a los comités municipales del deporte al Sistema Estatal del Deporte;
fVill.

o Otorgar reconocimiento a nivel municipal a personas fisicas o morales o bien
a agrupaciones ciudadanas por sus contribuciones dentro de proyectos de
beneficio colectivo que eleven el bienestar social o la produccién. "ot im eambio verdaderc
CULTURAS Y DEPORTES
INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
No. PLAZAS 1 P01 ;
DENOMINACION DEL CARGO | 1 ENCARGADO (A) ORGANIGRAMA ESQUEMATICO
FUNCIONES GENERALES: » Los que indica el o o o @
apartamento de N, '
funcionesy
o atribuciones. i
| PERFIL: » Saber leer y escribir. ENCARGADC . /
» Tener conocimientos el .
basicos o gusto por SECOZIﬁETARm
el arte y los GENERAL
deportes. S:]‘é’gﬁ;‘,‘(‘,“aeﬁ
» Contar con s 2021 =202
o cohocimientos or
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SEGURIDAD PUBLICA
OBIJETIVO:
H. Ayuntamientu
Llevar las acciones necesarias para salva guardar la paz y el orden publico, los bienes y @'ggéﬁ'd"zma
seguridad fisica de los habitantes de nuestro municipio, de tal manera que la ciudadania y "I‘;‘e‘f:‘dﬁ;g;
gobierno, conjuntamente realicen acciones encaminadas a prevenir la comision de delitos. m“\ﬁtr; s Tsdrg
220212024
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:
De conformidad con el articulo 17 de la Ley 281 de Seguridad Publica del Estado de
Gobierno, los Ayuntamientos en materia de seguridad publica, con forme a los lineamientos
y politicas estatales, tendran las atribuciones siguientes:
m
I.  Mantener la tranquilidad, la seguridad y el orden publico en su jurisdiccion
territorial. Por un cembio verdadero”
\3\““03“'6} .

)

¢
Il.  Prevenirla comision de delitos e infracciones y proteger a las personas, a sas-f
bienes y derechos. &

H. Ayurtamienie
Municie
onstitucional

lll.  Emitir disposiciones administrativas en materia de seguridad publica en e%;ganc L e
ambito de su competencia. Control 10l€rmo

nahqul"' '«‘. de

Maidcn“
IV.  Establecer las estrategias y acciones para la elaboracuor@; B i‘_:,;p:ién del ‘
programa municipal, asi como, aquellas que sirvan de apgm : ?
de los programas estatales, regionales e mtermumcupal’tg ,méegundad

m publica.

- Munic! '|""

Cons \mn ‘-*
ET R\A
SECRERAL
V.  Cuidar que se informe de manera inmediata al Sistema de%ﬁﬂﬁm de

los arrestos administrativos preventivos de personas |nfracto‘¥'asde-ﬁ¥ieyes,
conforme a lo que establece la fraccién VIl del articulo 20 de la Ley.

8
VL.  Analizar y gmﬁﬁa(ﬁ: Programa Municipal de Seguridad Publica
propuesta de"‘"dfstnbuctcn y aplicacion de los recursos del andé '
Aportacmnes; pgra el F%rtalec:m:ento de los Municipios en materid gt x|
Seguridad Publng; el }Fno XXXIII que le formule el Consejo Mumcnﬁa?%a:- redd
Seguridad Public ‘qhbl‘égdg darle prioridad a este rubro, tal y comd*lo>

tablezcan los Iiﬁea\'@@en‘fﬁs emitidos por el Consejo Estatal.
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“ campue weatS

VIl.  Celebrar convenios o acuerdos de coordinacion con otros Municipios, el
Estado, la Federacion o el Distrito Federal, para el establecimiento y
realizacion de operativos policiales conjuntos, con el objeto de eficientar el
servicio de seguridad publica, observando las formalidades que establezcan
las Leyes aplicables.

VII.  Fomentar la aplicacion de las tecnologias avanzadas, equipos y procesos que
eficienten el servicio de seguridad ‘publica y la atencién a la ciudadania,
acorde a sus capacidades presupuestales y con pleno respeto a los derechos

P humanos.

IX.  Establecer un Sistema Municipal de Informacién Policial, que contenga los
registros a que se refiere el titulo cuarto de la ley. ..,,o,u,,c.m,o verdadeiu

prestacion de servicios de seguridad a personas, establecimientos o
instituciones en el ambito de su competencia, las cuales tendran el caracter Ayuntaniast
de auxiliares de la seguridad publica (REFORMADA, P.O. 16 DE JUNIO DE =~ Muscii !

Constitucionai

2009) Brganc da

Control irie ”"h
._:BEL\’-’ Tlgh)(b’a(:'l e O

Wncigulﬂ' ;{ 'Vialfi""\- g, Bro

Xl.  Administrar y ejercer los recursos de los fondos de ayuda ﬁ}chpral“"

seguridad publica, provenientes del Sistema Nacional, asi co;n}rd 4 %
responsable del control y administracion de estos, sin pe‘l‘}lﬁﬂlﬁ; ng la

m denominacion que se asigne; y (ADICIONADO, P.0. 16 DE JUN’Kﬁ‘ng‘n.un
| CU‘:IIIJ ” r /

|,_
uilla
Xil.  Ejercer las demas facultades que le confiere esta Ley y demds orm 1aq m@é
juridicos aplicables. - 021 =

naleeed! o
“a\gd(};a ;014
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DENOMINACION
DEL CARGO

1 DIRECTOR

ORGANIGRAMA ESQUEMATI

FUNCIONES
GENERALES:

» Las correspondientes al encargado en
auxilio y coordinacion con las
autoridades municipales en materia
de Seguridad Publica.

Las demas que por ley tenga
encomendadas.

>

PERFIL:

» Ser mexicano de nacimiento, en pleno goce
de sus derechos civiles y politicos.

Tener amplio conocimiento y experiencia en
la funcién de Seguridad Publica.

Poseer el grado minimo de escolaridad de
licenciatura, contando con titulo y cédula
profesional expedidos por las autoridades
correspondientes o estudios superiores a
fines en materia de Seguridad Publica.

No ser adicto a las bebidas alcohdlicas o al
consumo de estupefacientes o alguna
sustancia psicotropica que prohibe la Ley
General de Salud; no ser ministro de culto
religioso.

No tener en contra resoluciones derivadas
de recomendaciones emitidas por los
organismos de defensa de los derechos
humanos.

Los demas que no contravengan a las
disposiciones de orden puablico v alas,
buenas costumbres.

DENOMINACION
DEL CARGO

1 COMANDANTE

FUNCIONES
GENERALES:

3 ~'.';
» Estar bajo el mando de las autonda&

municipales correspondreﬁtéfs e“n era
go®

PERFIL:

de Seguridad Publica Municipy
\'\\
cer

» Lasque por la Ley se mpmgaﬁﬁam‘ejg
el cargo. conet™C Ha

DENOMINACION
DEL CARGO

14 ELEMENTOS OPERATIVOS (POLICIAS] .« '« *'e
a1 et i I
T2l g, ©

FUNCIONES
GENERALES:

» Estar bajo el mando de las amW

municipales correspondientes en materia
de Seguridad Puablica Municipal.

PERFIL:

» Las que por la Ley se impongan para ejercer
el cargo.

ELEMIENTOS

OPERATIVOA

H, Ayun mlentf

: :f-'fz -;‘T"?é
RAS S

Munitipal
clonai

Constl
Presi

Seluta
S

ancis
« ",".""35-

Munjcis

1o e
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TRANSITO MUNICIPAL
OBIJETIVO:

Aplicar las normas existentes relativas a transito peatonal y vehicular, hechos de transitd, %umc\plgin :
tuc
expedicion de documentos a que hace alusion la Ley de Transporte y Vialidad del Estado &%esmem:lla

Guerrero y su Reglamento correspondiente. Mumt

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES: et

1. Atender de manera personal a la ciudadania y conductores.
2. Vigilar y hacer cumplir en la esfera de su competencia, la aplicacién de la Ley de
Transporte, Vialidad y del Reglamento correspondiente y demas disposiciones

aplicables en la materia.
3. Proveer licencias de conducir y demds documentacion oficial.

4. Elaborar el programa operativo anual sobre Trédnsito y Vialidad Municipal.

-,
H. A‘ﬂmt%m'e' 1o
Munmicip?!
Constituciona!
5. Ejecutar, supervisar y controlar las actividades de transito en las vias publicas de Organo de

"'\3
ntrol inieis
jurisdiccién municipal. apgator® (}nauﬂ,qum 2 0

pio V o
mc’g\go3nuf ., ngggna-d A Pl

operativos del cuerpo de transito y vialidad. R ff(}
u\\f Mo I

Y >
ﬁ W P;"\ \f\\( ‘-”“\ al
7. Promover, apoyar y encauzar la circulacién vial. CO“S\‘:E R\F‘J A
%E ENF a4 /
! m-ﬂ
8. Auxiliar a las autoridades judiciales N adnﬁnlstratwas ya sean federa}f}oestahal 5,
i

municipales o militares, parW@’Wﬁmento de sus funciones SIenﬁ;re que lo
requieran y sean procedentes en e}Etﬁ materlh

9. Autorizar y ordenar el retiro de Ia Kp:“publlga de los vehiculos, objetos, que

nr‘

obstaculicen o pr, ~ B,
pongan en peligro el transito y la Wahdad, “femitiéndolos a
correspondientes. 1@ -""rﬁ. iy

‘.\n\ﬁ‘ \.‘
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10. Atender y resolver las quejas del pliblico sobre la prestacién del servicio de transito
vehicular.

11. Coordinar y supervisar las actividades de los elementos operativos del transito y
vialidad municipal que se organicen en sectores
12. Supervisar el servicio de grias como auxiliares de los agentes de transito t vialidad

municipal “Por un cambio verdadaiv’

13. Las demas que le sean sefialadas por la ley en la meteria.

H. Ayuntamiento
Municipal
Constitucional
Organc de
Control iriterd
Tlallxtaqunné,- i
,dadﬁ“’ Maldonado, Gro.
ooy 2021 w2024
o' \00S MEx,,
D‘uﬂ \.t
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TRANSITO MUNICIPAL
INTEGRACION DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

AN

No. PLAZAS 4
DENOM_INACIéN 1 DIRECTOR ORGANIGRAMA ESQUEMATICO
DEL CARGO
FUNCIONES » Los que indica el apartado de
GENERALES: funciones y atribuciones y demas
disposiciones legales aplicables.
PERFIL: » Las que por ley en materia de
seguridad publica se impongan
para mejorar el cargo.
DENOMINACION | 1 ASESOR DE SEGURIDAD PUBLI
DEL CARGO 2
FUNCIONES » Auxiliar a la directiva y elementgs DIRECTOR
GENERALES: operativos de las tareas afines aﬁ*m,'-,
cargo. . P
PERFIL: » Las que por la ley en materia de ¢ ,oﬂb“"f‘f, =
= — Test ok
seguridad publica se impongan pAUT
para ejercer el cargo.
DENOMINACION | 1 ELEMENTO DE PREVENCION DEL
DEL CARGO DELITO ; :
FUNCIONES > Las que por ley tengan PREVENCION £l
GENERALES: encomendadas en auxilio de las SF- LB 10 o
autoridades municipales en
material de seguridad publica.
PERFIL: » Las que por la ley en materia de =
seguridad publica se impongan e N
2 OPERATIVC
para ejercer el cargo.
DENOMINACION | 1 ELEMENTO OPERATIVO DE TRANSITO
DEL CARGO
FUNCIONES » Las que por la ley tengan
GENERALES: encomendadas, atendiendo a la
ley de transporte y vialidad y del
reglamento correspondiente.
PERFIL: » Las que por la ley en materia de

seguridad publica se impongan
para ejercer el cargo.

tuc
nci2
Pl’es“:g‘pa\

T\a‘\i‘: al Gl'ﬁ'
Ma\d"

21__2024 P}\a\"i::\' o .-.; | 4 .\"'u.
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PROTECCION CIVIL

OBJETIVO:

Prevenir contingencia por riesgos, calamidades o desastres, asi como realizar acciones
tendientes a proteger y brindar auxilio a la poblacién ante la eventualidad de que dichos ““'ff‘.':.;':.
fenémenos ocurran, a través de los programas de accién que implemente y en su caso, de Maizfion" Z},G
las medidas que considere necesarias para el restablecimiento de la normalidad en la vida

comunitaria.

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

De acuerdo con el articulo 27 de la ley nimero 455 de Proteccién Civil del Estado de
Guerrero, corresponde a los titulares de las Unidades Municipales de Proteccion Civil:

-

I.  Identificar y diagnosticar los riesgos a los que estd expuesta la sociedad en “’:f‘f:wml warcrs,
. v s . . P 4,
sus municipios y mantener actualizado el Atlas de Riesgo Municipal.

Proteccion Civil. H. Ay

Unijgin
Conm ~af

'It.“_‘_‘"‘\‘._ x
‘e

or dng_'l rf',-\‘

mi.
"H‘Jt~J

.. 4@ 0 r’tro !‘

ll.  Instrumentar un sistema de seguimiento y evaluacién de los nrogralm,{{'ﬁktaq{ff, :
informar al Consejo Municipal y al Cabildo del Ayunﬂiﬂ‘eﬂlo sobre s

funcionamiento y avances.

o IV. Convocar a sesiones ordinarias o extraordinarias, segun e;err‘mneﬂ elp‘
' Presidente del Consejo Municipal, formulando el orden del dle,y\%ﬁ&\' :
correspondiente. : 5&‘-" ‘x’,‘f"\-\g}es =
P ?\a“"\iﬁa\:&qgf{ﬁ '
V. Establecer y mantener la coord at;@n*mg dependencias, mstitﬁ’&?\m?és y
organismos del sector pubhca“ soclgt'y prwa’?o involucrados en tareas de
proteccion civil, asi como son los dé etres mun,{blplos colindantes del estado.

VL. Promover la participacion social e intsgracmade grupos voluntarios al _
NV
Sistema Municipal. W W




VIl

Xl

XIl.
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%f‘ﬁ.mmw -
.0F un cambio verdaderc

Formular el analisis y evaluacién preliminar de los dafios en caso de emerger —_gwos
desastre e informar al Presidente Municipal.

Establecer los mecanismos de comunicacion y coordinacién tanto en sg%"?s.&

situacion normal, como en caso de emergencia, con la Subsecretaria de H. Ayuntamu?nm
Municipa

Proteccidn Civil. Constitucional
presidencia
Municipal
Promover la realizacion de cursos, foros, platicas, ejercicios o simulacros que nal‘-c‘-!ﬁf:ég g
. N 5 e Maldonadl, i
permitan mejorar la capacidad de respuesta de los participantes en el 2021~2024

Sistema Municipal.

Establecer un sistema de informacién que comprenda, los directorios de
personas e instituciones cuyas funciones se relacionen con la Proteccién
Civil, los inventarios de recursos humanos y materiales disponibles en caseper wac@? ™

5\\\““‘1* e
de emergencia; asi como los mapas de riesgos y archivos histéricos sobre §@z§'@ s
" N o
desastres ocurridos en sus municipios. %;‘& e
£
Establecer comunicacién con organismos o instancias especializadas que , pyoriam ="
" 5 ] &2 < uniGH==
realicen acciones de monitoreo, para vigilar permanentemente la posible c“:nsm._w-
. a3 ang L
ocurrencia de fendmenos perturbadores en: Jetdader®’ Organ 1 :
ambio Y&™ trot !
OO0 CPoos ey, con
. s,fe T2 T‘a“’d’aqﬁ,'
S'd donutl--
E Ma‘z(ﬁ:.‘__"_. )

a) Discotecas, salones de fiesta, restaurantes, centralb@,\:@g :
instalaciones municipales y casas de huéspedes. X

o P \ \ T
g

b) Tortillerias, ferreterias, tiendas ggéabarrotes, mercagéﬂﬂfe pales,
. ’ 3 b " . "

loncherias, taquerias tend %ﬁf;,{_jualquner negocio P uefie Gue

o - L P “T do e
represente algun riesged ¥ & = o8 ma\zﬁ"“a 207"

=
Bl

c) Venta de gasolina en establgcimiento'no autorizados.
ci;';‘.‘, r”.\e“
,f.!({; (‘\a\
) ) W0
d) Anuncios panoramicos, puente?i:egaw‘ﬁgles, paradas del servicio
urbano, alumbrado publico y drefjes hllc‘lf%‘uiicos.
A e

e) Lienzos charros, circos o ferias eventuales.

f) Centros de desarrollo infantil y primario.
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g) Dispensarios y consultorios médicos.

h) Parques vehiculares, unidades repartidoras de gas, licuado de
petrdleo.

i) Vivienda en general y cualquier construccion de riesgo menor et o G ST

\“HDOS‘%
'f—

A H.f‘\ywlrgﬁ..e:_._l_'

Munici;
Constitiicioiizal

Orgzua:.:
Control i
Tialixtaquiiicz .
Maldonado, Ura,

"‘{1’)1 j.|";1
bi0 “rdadﬂm

cambt
mn \\l()b Mg ”

1 AWl
- pAUNIC pa\
Cons .!.u_b{_op\
c C{E
2, '\aux\aqgma de
g - dona
PR MaldonaCta
I .S\.' “
‘ es“& Lga
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T commn -.-ttﬂ‘p‘

* Por un cambio verdadaru
@l“ms npé.

RO A
RA 2 L) A DAD AD RA f i
No. PLAZAS 4 H. Ayigit
DENOMINACION DEL | 1 DIRCTOR ORGANIGRAMA ESQUEMATICO .. .}
CARGO Org
FUNCIONES » Lo que indica el apartado de Sty
GENERALES: funciones y atribuciones Maigfg i
PERFIL: » Debe contar al menos con
estudios suficientes para
desempeiiar el cargo.
» Contar con disponibilidad de
horario.
» Saber conducir y contar con
licencia de conducir vigente.
» Tener conocimientos basicos
en paqueteria.
DENOMINACION DEL | 3 AUXILIARES DE PRODUCCION
CARGO CIVIL
FUNCIONES » Los que indica el apartado de
GENERALES: funciones y atribuciones.
PERFIL: » Debe contar al menos con TRy
estudios suficientes para PROTECCION
desempeiiar el cargo.
» Contar con disponibilidad de
horario.
» Saber conducir.

Saber leer Y.
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JURIDICO

OBIJETIVO:

H. Ayuntamlentc

Asistir legalmente al presidente municipal y a las diferentes areas de la administracno&n;‘g{ﬁggm,
municipal e instrumentar las acciones técnico-juridica encauzado a la procuracién y defe:nsar'--‘esm'!“rm‘:ia
de los intereses del H. Ayuntamiento de Tlalixtaquilla de Maldonado, Guerrero. Tiali xtlj‘rgnl??‘{:e

i

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES:

1. Participar en el andlisis y ejecucion de proyectos de formulacién o
adecuacion de leyes, reglamentos, procedimientos, manuales, etc., de
caracter municipal.

e

2. Formular y fundamentar los proyectos de contrato, convenio o fideicomis®or ur cambio o,

que celebre el H. Ayuntamiento contribuyendo a su debido efecto legal y 3‘*““‘%%%,_.
evitar conflictos derivados de su inadecuada elaboracién. !, (4! i
!,'

3. Atender los litigios interpuestos por y en contra del ayuntamientop

O|"|‘l uei 7_, 12l
formulando e interponiendo las demandas o contestaciones a estas ante IasOrgqn 0 da
autoridades judiciales correspondientes, para la adecuada resolucidn Eg',',ﬁfgy er
aquellas, previa autorizaciéon de Secretaria General y de la Smdlcatdf‘é"“o”d(’( (

Municipal.

4. Asesorar legalmente a las dependencias municipales que Imqureppm’em /
actividades que desarrollan, con el fin de orientarlas en el égem@ia\de

atribuciones y facultades sefialadas en los ordenamlentés es

correspondientes. o /ﬁ@
H, amiemo ]
N mmmpal
5 /Megrar organizar y resguardar los expedientes de asuntos’ m&gﬁmt
e ua(hgo del H. Ayuntamiento. RAL

%ﬂ aqun'nl:).».
NPy o, IO
ar en la compilacién de ordenamientos juridices’ %ﬁ‘ TGRS

g .Jff;"-o“
QNg

5 ’actué‘;qéf del H. Ayuntamiento de Tlalixtaquilla de Mald

<

Qn)@’edlc:on de compendios de las mismas.

b
‘\.k‘;_}_ o .\?\

‘.g-'\’(\‘L‘ ZOV. o

Qr ) . ¥

7 Efec‘@m—,}ﬂ? tramites necesarios para contribuir en la Iegallza‘&gcnr}\gtc.ﬂ\!\‘é;cj
\ OF OF e

prioridad de los bienes del H. Ayuntamiento. A\ Y addo O
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£ L5

o
7 camgun gent®®

. niDICO
A 8 ) A PDAD AD =¥i A
No. PLAZAS 7
DENOMINACION DEL | 4 JURIDICOS ORGANIGRAMA ESQUEMATICO
CARGO
FUNCIONES » Las que tengan
GENERALES: encomendadas de acuerdo a
() los lineamientos descritos
anteriormente.
PERFIL: » Licenciatura en Derecho
preferente. s
» Contar con habilidades en el
manejo de paqueteria,
material y equipo de oficina.
» Disponibilidad de horario.
DENOMINACION DEL | 3 AUXILIARES ADMINISTRATIVOS
CARGO
FUNCIONES » Auxiliar en el ejercicio de las
GENERALES: funciones que lleven a cabo
los abogados adscritos al
area juridica del
Ayuntamiento Municipal.
o PERFIL: » Secundaria terminada.
‘ » Contar con habilidades en el
manejo de paqueteria.
e horario,

» Disponibilj
@%

. am
H. Ayuntatl’
pMuniapal

& anal

jento




