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¿Qué es la transcripción?

La transcripción de audio es el
proceso de convertir el contenido
hablado de un archivo de audio en
texto escrito. Se realiza utilizando
programas de reconocimiento de
voz oa través de la escucha y
transcripción manual por parte de
un transcriptor. La transcripción
de audio es útil para varias
industrias y aplicaciones, como la
investigación, la traducción, la
creación de subtítulos, la
indexación de contenido
multimedia y la accesibilidad para
personas con problemas de
audición.
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Tipos de transcripción:

Transcripción literal (full verbatim): Es la
transcripción más común y consiste en
transcribir todo el contenido de un audio
o video, incluyendo palabras de relleno,
repeticiones, tartamudeos, errores de
habla, etc. Se utiliza cuando se necesita
una reproducción exacta de la grabación.

Transcripción natural (clean verbatim):
En este tipo de transcripción se
eliminan las repeticiones, errores de
habla y otras partes irrelevantes del
contenido. El objetivo es hacer el texto
más claro y conciso.
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Transcripción de resumen: En esta
transcripción se condensa la
información del audio o video,
resumiendo los puntos clave y
omitiendo detalles superfluos. Se
utiliza cuando se necesita una visión
general del contenido sin entrar en
todos los detalles.

Transcripción de idiomas: Este tipo de
transcripción se realiza cuando el
audio o video está en un idioma
diferente al que se va a transcribir. Se
necesita un transcriptor con
conocimiento de ambos idiomas para
poder realizar la traducción.
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¿Qué son los interlocutores?

Los interlocutores son las personas que
participan en una comunicación o
diálogo. Son aquellos individuos que
interactúan entre sí, intercambiando
mensajes, ideas, preguntas o respuestas.
En una conversación, los interlocutores
pueden ser dos o más personas que se
comunican entre sí. Cada interlocutor
tiene un rol y una participación activa en
la conversación.
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En la transcripción no sólo se
utiliza la palabra
“interlocutores”para referirse
a las personas que están
hablando en el audio, esto
cambia dependiendo del
contenido del audio, si es un
audio de una entrevista se
utiliza entrevistador y
entrevistado, si es un juicio
oral se debe identificar a cada
una de las personas que
hablen, por ejemplo, juez,
abogado, acusado, víctima,
letrado, Etc… 
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Sellado de tiempo:

En la transcripción el sellado de tiempo
se utiliza para marcar el momento
exacto donde habla un interlocutor,
siempre va escrito en Negrita por
ejemplo:

[00:00:00] Interlocutor 1

 Esté varía dependiendo de lo que pida
el cliente, por ejemplo, si el cliente tiene
un audio de 20 minutos, pero sólo
necesita transcribirlo a partir del
minuto 6 en ese caso sería [00:06:00].
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Transcripción para abogados

Ahorro de tiempo: La transcripción de
audio permite a los abogados ahorrar
tiempo al no tener que escuchar
nuevamente la grabación de audio
para obtener información relevante.
Pueden simplemente revisar la
transcripción en busca de lo que
necesitan.

Acceso rápido a información: Con la
transcripción de audio, los abogados
pueden buscar y acceder a
información específica de manera
rápida y precisa. Pueden utilizar
palabras clave o frases para encontrar
rápidamente la información que
necesitan.
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Documentación precisa: Las
transcripciones de audio
proporcionan una
documentación precisa de
reuniones, interrogatorios, juicios
y otras conversaciones legales.
Esta documentación puede ser
utilizada como evidencia o
referencia en casos futuros.

Colaboración eficiente: La
transcripción de audio facilita la
colaboración entre abogados y
otros profesionales legales.
Pueden compartir fácilmente las
transcripciones para revisar y
analizar juntos la información.
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Mayor comprensión: Al tener una
transcripción escrita, los abogados
pueden comprender mejor las
conversaciones que tuvieron lugar en
una reunión o evento legal. Pueden
analizar y estudiar el contenido con
mayor detalle.

Presentaciones legales mejoradas: Las
transcripciones de audio pueden ser
utilizadas para preparar argumentos
legales, redactar documentos y preparar
presentaciones. Esto asegura la
precisión de la información utilizada en
el proceso legal.
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Mejor atención al cliente: Al tener
una transcripción precisa de las
conversaciones con los clientes,
los abogados pueden brindar un
mejor servicio al cliente. Pueden
recordar y referirse fácilmente a
detalles importantes durante las
discusiones legales.

Cumplimiento regulatorio: La
transcripción de audio es
especialmente útil en casos en los
que se requiere un cumplimiento
normativo, ya que proporciona
una forma de documentación
verificable y precisa.
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Transcripción para periodistas

Citas precisas: Una transcripción de audio
permite a los periodistas citar con

precisión a las personas que fueron
entrevistadas o mencionadas en el audio.

Esto es especialmente útil en el periodismo
de investigación, donde se requiere una

documentación precisa.

Organización de ideas: La transcripción de
audio permite a los periodistas tener una

visión clara de todas las ideas presentadas
en el audio. Pueden identificar y organizar
las ideas principales y secundarias de una

manera más estructurada.
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Fácil referencia futura: Al tener una
transcripción escrita, los periodistas
pueden referirse fácilmente a la
información en el futuro, sin tener que
volver a escuchar todo el audio. Esto es
útil cuando se requiere consultar
información previa o cuando se está
trabajando en seguimientos de historias.

Traducción y adaptabilidad: La
transcripción de audio facilita la
traducción del contenido a otros idiomas
o su adaptación para diferentes
audiencias. Los periodistas pueden enviar
la transcripción a traductores o trabajar
en ella para adaptarla a otros formatos o
medios.
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¿Por qué los que hacen podcast deberían
transcribirlos?

SEO y visibilidad: La transcripción de tus
episodios puede mejorar el SEO (Optimización
para motores de búsqueda) de tu podcast. Los
motores de búsqueda como Google no pueden
indexar el audio, pero pueden indexar el texto.
Al transcribir tus episodios, estarás mejorando
la visibilidad de tu podcast en los motores de
búsqueda, lo que podría atraer a más oyentes.

Consumo flexible: Al tener una transcripción
disponible, los oyentes pueden leer o buscar
partes específicas del episodio que les interesen.
Esto proporciona una experiencia de consumo
más flexible y conveniente para los oyentes, ya
que pueden elegir saltar directamente a la
información que les interesa.
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Accesibilidad: La transcripción permite
que las personas con discapacidad
auditiva tengan acceso al contenido
del podcast. Al proporcionar una
transcripción, estás asegurándote de
que tu contenido sea accesible para
todos tus oyentes.

Recursos adicionales: La transcripción
también puede servir como un recurso
adicional para los oyentes. Puedes
incluir enlaces, citas o notas
adicionales en la transcripción, lo que
brinda a tus oyentes una mayor
profundidad y contexto sobre el
contenido del podcast.
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¿De que le sirven las transcripciones a una
agencia de investigación?

Facilitan la investigación: Las
transcripciones facilitan el trabajo de los
investigadores al proporcionar un
registro escrito que pueden revisar,
resaltar y hacer anotaciones. Esto les
permite tener una referencia más fácil y
rápida durante la investigación, evitando
la necesidad de escuchar o ver repetidas
grabaciones de audio o video.

Análisis más detallado: Las
transcripciones permiten a los
investigadores revisar y analizar con
atención todas las palabras y detalles de
una conversación. Esto les permite
identificar patrones, detectar
inconsistencias y obtener una
comprensión más profunda de los
eventos o testimonios.
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Evidencia documentada: Las transcripciones
proporcionan una forma de documental y
preservar de manera precisa cualquier
conversación o comunicación relevante en un caso
de investigación. Esto puede ser crucial como
evidencia en un juicio, ya que las transcripciones
son un registro fidedigno y detallado de lo que se
dijo.

¿En qué le benefician las transcripciones de audio a
los canales de TV?

Creación de subtítulos: Las transcripciones de audio
son la base para la creación de subtítulos en los
programas de televisión. Los subtítulos son útiles
para aquellas personas que prefieren leer el
contenido en lugar de escucharlo, así como para
aquellos que no hablan el idioma principal del
programa.
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SEO: Las transcripciones de audio también
tienen beneficios en términos de SEO (Search
Engine Optimization). Al transcribir el
contenido de los programas de televisión, los
canales pueden mejorar su presencia en
motores de búsqueda como Google, ya que
los motores de búsqueda pueden indexar y
mostrar resultados basados ​​en las palabras
clave encontradas en las transcripciones.

Mejor comprensión: Las transcripciones de
audio proporcionan a los espectadores una
forma adicional de consumir el contenido de
los programas. Al tener un texto
complementario, los espectadores pueden
entender mejor lo que se está diciendo,
especialmente en caso de acentos difíciles de
comprender o audio de mala calidad.
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Departamento de policía:

Documentación legal: Las
transcripciones pueden ser utilizadas
como evidencia en los tribunales
durante los procedimientos legales.
Proporcionarán una representación
precisa de declaraciones y
testimonios, lo que facilitará el
análisis y la presentación de pruebas
en casos judiciales.

Análisis de inteligencia: Las
transcripciones de llamadas
telefónicas, mensajes de texto o
comunicaciones en línea pueden
proporcionar información valiosa
para la inteligencia policial. Estas
transcripciones pueden ser analizadas
para identificar patrones, conexiones
o amenazas potenciales.

21
Transcribimos por ti



Capacitación y formación: Las
transcripciones pueden ser
utilizadas como recursos de
capacitación para los oficiales de
policía. Al tener acceso a las
transcripciones de situaciones
reales, los nuevos reclutas pueden
aprender sobre técnicas y
procedimientos de respuesta
adecuados.

Registro y archivo: Las
transcripciones pueden ser
utilizadas para archivar y
mantener registros de
comunicaciones y eventos
importantes. Esto puede ayudar a
los departamentos de policía a
mantener un historial completo y
preciso de sus actividades.
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Emisoras de radio:

Ampliar el alcance: Las transcripciones
pueden facilitar compartir y difundir el
contenido de la emisora ​​de radio en
plataformas y redes sociales. Esto puede
ayudar a atraer a una audiencia más
amplia y aumentar la visibilidad de la
emisora.

Facilitar la referencia: Las transcripciones
pueden ser útiles para aquellos que
quieran referirse a partes específicas de un
programa de radio en particular. Puede
ser más rápido y fácil buscar y citar una
transcripción en lugar de tener que buscar
en el audio del programa.

23

Transcribimos por ti



Enlaces:

Sitio web:
https://transcribimosporti.godaddysites.com/

Servicios: 
https://transcribimosporti.godaddysites.com/s

ervicios
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