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MiSYONUMUZ

Kamuya saglik hizmeti verme sorumlulugu iinde, saglik hizmetlerini insan odakl, hasta
ve calisan memnuniyetini esas alan profesyonel yonetim anlayisiyla sunmak, verimliligi ve
hizmet kalitesini siirekli gelistirmek ve iyi uygulama drneklerini yayginlastirmak.

VizYONUMUZ

Saglk hizmetlerinin etkin ve verimli bir sekilde sunuldugu uluslararasi alanda referans
gosterilen giivenilir, saygin ve oncii bir kurum olmak.
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SUNUS

2003 yilinda uygulamaya konulan Saglikta Doniistim Programi ile merkezinde insan olan ve insana hak
ettigi degeri vererek; son teknoloji ile donatilmig modern fiziksel mekanlarda saglik hizmeti sunmak
hedeflenmistir.

Bakanligimiza bagh saglik tesislerinde saghk hizmetinin sirekliligi ve verimliligi icin teknik birim
calismalari 6nem arz etmektedir. Bu amacla hazirlanan “Saglik Tesisleri Teknik Birimler Calisma Rehberi”
alaninda yapilmis kapsamli bir ¢calismadir. Teknik birimlerin ¢alisma siirecinin belirlenmesi ile sorunlarin
takibi, ¢oziimii ve kaynaklarin verimli kullaniimasi saglik hizmetinin devamliligina katki sunacaktir.
Hazirladigimiz bu rehber ile Saglik Tesisleri Teknik Birimler Calisma sistemlerinde gerceklestirilecek
diizeltici ve onleyici faaliyetlerin gelistiriimesinde yol gdsterici olmay ve olasi olumsuzluklarin oniine
gecerek beklenen katkiyi saglamasini umuyorum. Rehberin tiim birimler tarafindan ayni diizeyde

uygulanmasini beklemekteyiz.

Bu calismanin hazirlanmasinda emegi gecen calisma arkadaslanma tesekkiir ederim. “Saglik Tesisleri
Teknik Birimler Calisma Rehberinin” Ulkemiz saglik hizmetlerine hayirli olmasini diliyorum.

Prof. Dr. Hilmi ATASEVEN
Kamu Hastaneleri Genel Miidiirii

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. ix



Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



ONS0Z

Bakanhigimiz, yatakli saglik tesisleri ve agiz dis sagligi merkezleri (ADSM) tarafindan kullanilan yapilara
ait teknik birimlerin isletilmesinde yardima olunmasi amaciyla, bu calisma baslatilmistir. Saglik tesisleri
teknik birimler calisma alani; 13.1.1983 tarih ve 17927 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiriirlige

giren ve 20.10.2016 tarihinde giincellenen Yatakli Tedavi Kurumlan isletme Yonetmeligi'nin 4. Bélimiinde
“Teknik Hizmetler” baghgr ile tanimlanarak mevzuattaki yerini almigtir.

Saglik yapilan; giiniin 24 saati hizmet veren, kendine 6zgiin teknik alt yapisi olan isletmelerdir. Bu
yapilarda; hizmetin siirdiiriilebilirligi agisindan, teknik birimlerin varligi ve fonksiyonu nemli bir role
sahiptir.

‘Saglik Tesisleri Teknik Birimler Calisma Rehberi'ile saglik tesislerimizde uygulama birliginin ve iyilestirme
yontemleriyle hizmetin siirekliliginin saglanmasi, zaman-maliyet kayiplarinin onlenmesi beklenmektedir.
Bu calisma yapilirken; uygulamadaki kayitlar, dokiimanlar incelenmis ve siirecler gozlemlenmistir. Pilot
secilen saglik tesislerinde yerinde inceleme ve degerlendirmeler yapilmis, sahada aktif ¢alisan teknik
personel ile calisma toplantilari diizenlenmistir.

Bu rehberin kullaniallar agisindan daha verimli olmasi amaaiyla; insaat, Mekanik, Elektrik, Tibbi Cihazlar,
Diger Alanlar ve Kontrol Listeleri olmak iizere alti baghk altinda siniflandiriimistir.

Rehberin hazirlanmasinda ozverili ¢alismalari ve katkilarindan dolayi; basta Saglik Tesisleri Yatinm
Planlama ve Takip Daire Bagkanligi calisanlarina ve katki saglayan tiim calisma arkadaslarima tesekkiir
ederim. Rehberimizin tiim saglik tesislerine ve saglik teknik hizmeti sunumunda gorev alan calisma
arkadaslarimiza hayirl olmasini dilerim.

Abdurrahman ATLI
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1.BOLUM
INSAAT, TADILAT-ONARIM
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Saglik Tesisleri Yatirim Planlama ve Takip Dairesi Baskanlgi

1.BOLUM
INSAAT, TADILAT-ONARIM

1.1 Catu isleri

Catilar yapilarin en iist elemanlaridir. Binayi yagis ve diger atmosfer etkilerinden (sicak, soguk, riizgar)
korur. Catilar tagiyiar kisim ve cati kaplamasi olmak iizere iki kisimdan olugsmaktadir. Tastyici kisimin
temel elemani cati iskeletidir. Cati kaplamasi ise, catiyi sicak, soguk, rizgardan koruyan malzemeyi
kapsamaktadir.

Catilardan 1s1 gecisi ile toplam enerji kaybi, %25’ i bulmaktadir. Bu kayip isitma ve sogutma giderlerini
gereksiz arttirdigi gibi hem biyolojik konforu olumsuz etkilemekte, hem de isitma ve sogutma ile
atmosferi; fosil yakit atiklan ile dolayli ve dolaysiz olarak kirletilmektedir. Binalar icin son derece Gnemli
olan catilarin bakim ve tamiri iin gereken hassasiyet gosterildigi takdirde, cati sistemlerinden maksimum
verim alinabilmektedir.

Resim-1 Teras Cati Ornegi Resim-2 Kiremit Cati Ornegi

1.1.1 Cat1 Bakim/Onarimi

Cati bakim ve onarimi yapilirken;

« Cati tadilati yapilmadan dnce baca dipleri, baca sivalar, cati iskeleti, su dereleri vb. tiim cati elemanlan
uzman bir ekip tarafindan en ufak ayrintilara kadar dikkatli bir sekilde incelenmelidir. Cati kontrollerinde;
montajli anten vb. aparatlar kontrol edilmeli, degistirilmesi gerekenler degistirilmeli ve gevsemis
olanlarin sabitlenmesi saglanmalidir.

« Catiya herhangi bir sistem kurulacak ise yalitimin zarar gérmemesine dikkat edilmeli, zarar goren alanin
tadilat-onanminin yapilmasi gerekmektedir.

« Cati tamiri iglemlerinde tasiyia sistem ve kaplama kisimlari ayri ayri degerlendirilmeli, eskimis yipranmig
elemanlar yenisi ile degistiriimelidir.

Kiremit Cati Kaplamalarinin Tadilati: Kiremitlerin dosenebilmesi icin catida merteklerin iizerine
kiremit alti tahtasi cakilmasi ve bu tahta kaplamalarin iizerine de nitelikli bir su gecirmez bitiimli membran
ortii serilmelidir. Bu ortii kiremitlerden sizabilecek suyun asagiya ge¢mesini engellemek icin kullanilir.
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Insaat, Tadilat-Onarim

ve kontrol agamasinda kiremitlere zarar vermeyecek sekilde calisma yapilmalidir.
« Cati iizerinde kalas, kiremit vb. yedek malzemeler bulundurulmamalidir.

Baca Diplerinin Tadilati: Baca dipleri cesitli su gecirmez yalitim malzemeleri ile su sizmalarina karsi
korunmaktadr. Yalitim malzemeleri hava sartlarinin etkisiyle zamanla yipranabilir, kis sezonu dncesinde
vesonunda baca dipleri kontrol edilerek yalitim kabiliyetini kaybetmis olanlarin yenisiile degistirilmesi
saglanmalidir.

Cati iskeleti Tadilati: Cati iskeleti yilda en az bir kere kontrol edilir. Tasiyiai sistemi tahta ve celik olan
catilarda dig etkenler nedeni ile zamanla ¢iiriime, kinlma, esneme vb. hasarlar olabilir. Cati sistemi
kendisinden beklenen gérevi tam olarak yerine getiremezse cati ¢okmeleri olusabilir. Hasarli cati iskeleti
elemanlarinin mutlaka yenisi ile degistiriimesi gerekmektedir.

Su Yalrtim Ortiisii: Yirtiima, delinme veya yipranmaya maruz kalan yalitim ortiileri, cati yalitim
malzemeleri standardina uygun yeni malzemeler ile degistiriimelidir.

Cat1 Su Dereleri ve Oluklari: Catilardaki dereler su yalitim membrani veya siirme esasli ¢ati yalitimi
malzemeleri ile kaplanir. Dereler gozden gecirilmeli, yirtilan veya kalkmis membranlar yenisi ile
degistirilmelidir. Derelerde bulunan izgaralar i¢cin donmaya karsi onlem alinmalidir. Yagmur oluklar
(yatay ve dikey) kontrol edilmeli, temizlikleri yapilmalidir.

« Cati bakim onarim uygulamalarinda kullanilan malzemeler standartlara uygun olmalidir.

« Cati onanimi uygulamasinda calisan personel kisisel koruyucu donanimlarini kullanmali, malzeme ve
yangin giivenligi onlemleri alinmali’. Uygulamada saloma kullanilacaksa calisma bdlgesinde mutlaka
yangin tiipii bulundurulmalidr.

+ Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmeligin (19.12.2007 tarih 26735 Sayili Resmi Gazete)
28. Maddesinde belirtilen hususlara uyulmalidir.

Catilanin, kis sezonu oncesinde en az yilda bir kez genel kontrolii ve bakimi yapilmalidir.

1.2 ince Tadilat isleri (Boya, Badana, Algi, Siva vb.)

ince tadilat igleri yapilirken;

« Boyasi bozulmus ve duvarlar boyalari eskimis olan yerlere, al¢i cekerek estetik ve piiriizsiiz bir yiizey
goriintiisi saglanmalidir.

« Yipranmig, bozulmus kapi ve pencerelere gerekli tadilatlar yapiimalidir.

« Ahsap islerinde; ahsap kisimlara boya dncesi zimpara yapilir, daha once boyanmig yerleri astarla
boyayarak yapilacak plastik boyanin aderansi (yapisma kabiliyeti) arttirimalidir.

« Yapilan islerle ilgili calismalar kayit altina alinmalidir.

« Ince siva yapilirken uyqulama yapilacak yiizeylerdeki, aderans diisiiriicii toz, kir, yag, eski ve kabarmis
tabakalar tiimiiyle temizlenmelidir. Mahallin su ile ilgili tim yalitim onlemleri alinmig olmalidir.

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Saglik Tesisleri Yatirim Planlama ve Takip Dairesi Baskanligi

« Rutubetli bodrum duvarlari harig, i¢ sivalarin kire¢ harch veya takviyeli olarak yapilmasi daha uygun
olacaktir. Cimento esash kanisimlar kireg ile birlikte kuvvetli aginmaya karsi direncli yiizeyler saglar
ve kimyasal etkilerle karsilasmadik¢a nemli sartlarda dayaniklihgini korur. Birbiri ardina uygulanan
katmanlar arasinda kuruma biiziilmesinden dolayi yeterli sire birakilmalidir.

« Priz (katilasma) genlesmesi diisiik olan sivalar veya ozel baglayia sivalar, diizgiin, yogun yiizeylerde
yiizeyi centiklenmeden kullanilabilecegi gibi alternatif olarak baglayici katkilarla da kullanilabilir.

« Sivaya baslanmadan once siva alt hizalan saptanip isaretlenmeli, yiizeyde kavlayan, catlayan, ¢ikintili
yerler tel firca ve spatula ile kazinip temizlenmeli, duvar dipleri betonsa siipiiriilmeli, topraksa kalas
dizilmeli ve duvar yiizeyi iyice islatiimalidir.

« Dig kisimda ince sivalar giinegli ve siddetli riizgarh havalarda yapiimamali. Cabuk kurumadan korunmali
ve rutubetli tutulmalidir.

« Siva imalati yapildiktan sonrasi tamamen kurumadan diger imalatlar (Boya, badana vs) yapilmaldir.

1.3 Fayans, Seramik ve Yer Doseme isleri

Saglik Tesislerinde her tiirlii duvar, dogeme gibi yapi elemanlarinin onarim/bakimini kapsayan teknik
birim is ve islemleridir. Bu kapsamda bildirilen ve tespit edilen eksiklikler teknigine uygun sekilde ¢oziime
kavusturulur.

« Duvar kose profillerini yerlestirmeden dnce kullanilacak seramige uygun bir derz dolgu malzemesi
belirlenmeli ve bu derz dolgu malzemenin rengine uygun kdse profili secilmelidir.

« Islak zeminlerde bulunan derz dolgulari kontrol edilerek bozulmus olanlarin tadilat-onarimi yapilmalidir.
Islak hacimlerde yapilacak imalatlardan dnce yalitim (su yalitimi) yapilmalidir. Su yalitimi yerden duvara
donmeli ve en az rezervuar seviyesine kadar yapiimalidir.

« Don riski olan yerlerde gerekli onlemler alinmalidir.

« Kaplanacak zemin ya da duvarda, diizlem hatasi varsa (tesviye problemi), uygulamaya baslamadan
giderilmelidir. (Gonye, sakul vs. ile kontrol edilerek)

« Yapistiricilar en az % 80 oraninda karo arkasina temas etmis olmalidir.

PVC Yer Désemesi isleri:

PVC zemin kaplama malzemeleri gliniimiizde, diisuk ilk yatinm maliyeti ve isletme maliyetleri ile uzun
kullanim dmiirleri, genis estetik yelpazeleri gibi ozellikleri nedeniyle farkli alanlarda cokca kullanilan yer
dosemeleridir.

« PVC zemin kaplama islemini uygulamadan once, kaplama yapilacak bdlgenin tam olarak 6l¢iilmesi,
her bir kenar boslugunun veya var ise siipirgeliklerin bulundugu bélgenin tamaminin 6lgiilmesi
gerekmektedir.

« PVCkaplamalarin uygulanacagi bolgede zemin diizgiin degilse, uygulama yapilmadan dnce muhakkak
zemin diizlestirilmelidir.

« PVCzemin kaplamanin yapilacagi bolgeye atilan astar ve sap muhakkak piriizsiiz olmali ve tam olarak
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Insaat, Tadilat-Onarim

Resim-3 Tipik Hastane PVC Kaplamasi Resim-4 Bozuk PV( Kaplama

1.4 Cevre Diizenlemesi (Peyzaj isleri)

Peyzaj, saglik tesislerinde bulunan yesil alanlar ve ¢evre diizenlemesini kapsar.

N

Resim-5 Hastane Peyzaj Omegi

Bahge diizenlemesi yapmadan once yapilmasi gerekenler;

« Bahge krokisi ¢ikariimalidir.

« Cikarilan krokilerde olciiler diizgiin alinmali, giris, ¢ikis, bahce, yol gibi alanlar belirtilmelidir.

- Peyzaj planlamasi bittikten sonra yapilacak bitki ekimleri bir plana gére yapilmalidir.

« Agac, bitki, cicek dikimi, bulunan yerin iklimine ve bitkinin ihtiyacina gore dogru birzamanda yapilmalidir.
« Peyzaj sulama ve bakim islemleri mevsimine gore ve uygun kisi/kiiler tarafindan yapilmalidir.

« Sulama giin ve saatleri kayit altina alinmalidr.

- Bahge aydinlatma sistemlerinin devreye alinmasinda havanin kararma saatleri g6z oniine alinarak giin
1sigindan en verimli sekilde faydalanmasi saglanmalidr.

« Hastane bahce duvarlan ve tel orgiileri veya duvar iistii citler periyodik kontrol edilmeli, kusurlu kisimlar
elden gegirilip onanlmalidir.

« Imar, insa ve kazi calismalarinda herhangi bir sorunla karsilasmamak icin saglik tesisinin bahcesinden
veya tesisin altindan gecen; tath su sebekesi, atik su sebekesi, elektrik tesisatlari ve sair altyapi unsurlarinin
gizergahlanini belirleyen bir kroki hazirlanmalidir.

« Saglik tesisinin bahcesinde saglik hizmetinden yararlananlarin giivenligini tehdit edecek, cukur, su
birikintisi, dikenli veya jiletli tel, ciplak elektrik tesisati, derin havuz; tesisin dis cephesinde de yerinden
kopup diisme ihtimali olan herhangi bir ilave unsurun olup olmadigi en az haftada bir kere kontrol
edilmelidir.

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b: :
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



Saglik Tesisleri Yatirim Planlama ve Takip Dairesi Baskanligi

1.5 Hastane Mobilya Mefrusat, Tefrisat isleri

« Hastanede kullanilmakta olan tiim tefrisat, mefrusat demirbaglarinin periyodik bakimlar yapilmalidir.
« Kink, kusurlu durumda olan malzemeler imkanlar dahilinde uygun teknik personel tarafindan
onarilmalidir.

- Onanlamayacak olanlar herhangi bir kaza veya yaralanmalara mahal vermemek adina uyqun yerlere
kaldinimaldir. Bu kapsamda yapilan is ve islemler teknik birim tarafindan kayit altina alinmalidr.

1.6 Tadilat-Onarimda Kullanilacak Yap1 Malzemeleri

Yapi malzemeleri; bina ve diger ingaat isleri olmak iizere, biitiin yapr islerinde kalici olarak kullanilmak
amaayla retilen biitiin malzemeleri ifade eder.

» Tadilat-Onanm sirasinda kullanilacak yapi malzemeleri segilirken “Binalarin Yangindan Korunmasi
Hakkindaki Yonetmeligin’ 29. Maddesinde” belirtilen hususlara uyulmalidir.
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2.BOLUM
ELEKTRIK-ELEKTRONiK-HABERLESME SISTEMLERI VE TESISATLARI

2.1Trafolar

Transformator (Trafo): Transformator, iki veya daha fazla devre arasindaki elektrik enerjisi aktarimini
elektromanyetik indiiksiyonla saglayan bir sistemdir. Trafo AC (Alternatif Akim) devrelerinde kullanilirlar.
Genellikle bir elektrik devresindeki akim ve gerilimi yiikseltme ve diisiirme, elektrik enerjisinin aktarimi
ve dagrtimi gibi amaclar icin kullanilir.

B, TTE ‘
isletme, Bakim ve Kontrolii:
Tim yiiksek gerilimli enerji tesislerinde isletme ve bakim esnasinda her tiirlii giivenlik tedbirleri
alinmali ve EKAT® (Elektrik Kuvvetli Akim Tesisleri) yonetmeligine gore isletme ve bakimlarinin yapilmasi
gerekmektedir.
Anizali ve degistirilen malzemelerin neden anzalandigi arastirilir, ¢ikan bozuk malzemeler gerekli
incelemeler yapilmasi icin bir denetim periyodu sonuna kadar tutanakla kayit altina alinmalidir.
« Yiiksek Gerilim Sistemlerinde kullanilan akiilerin aylik bakim ve kontrolii yapilmalidir.
« Trafolarin calisma sicakliklan, sogutma fanlari ve sogutma fanlan kumanda panosu periyodik olarak
takip edilmelidir. iklim sartlarina gore periyotlar olusturulmalidr.
« Yiiksek Gerilim (YG) hiicresi kontrol ekraninda uyarilar ve alarmlar takip edilmeli, uyanlara gore gerekli
tedbirler alinmalidir.
« Trafo giiciine gore cekilen akim ve trafo gerilimleri kontrol altinda tutulmalidir. Hizmet genisleme ve
kapasite artisi durumlaninda trafonun analizi yapilarak getirilecek ek yiik dikkate alinmalidir. Mevcut
trafo ihtiyaca cevap vermiyorsa projesi yapilarak gii¢ artinmina gidilmelidir.
« Elektrik sayaci (aktif, indiiktif, kapasitif) okunarak kayit altina alinmalidir.
« Elektrik faturalarina reaktif cezasi gelmemesi icin gerekli role ayarlamalari yapilmali ve diizenli olarak
takip edilmelidir.

« Trafolarin genel durumu giinliik kontrol edilmelidir. (Baglanti noktalannda kararma, gevseme,
izolasyonunda bozulma vb. durumlara bakilmalidir).

Resim 6- Transformator
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« Trafo sogutucu fanlarin ve trafo odalarinin temizligi yetkili kisi tarafindan periyodik olarak yapilmalidir.

« YG kesicilerinin ¢alismasi otomatik yay kurulumu, agma kapama ve YG hiicrelerinde bulunan SF6é gazli
kesicilerin yilda en az bir kere bakimi yapilmalidir.

- Topraklama direnci olciimleri; yilda en az bir kere topraklama yéonetmeligine* uygun olarak
yapilmalidir. Elektrik tesisatinda herhangi bir degisiklige gidildiginde dl¢iimler tekrarlanmalidir.

«YG Hiicrelerinde bulunan ayinalann (seksiyoner) yilda en az bir kez bakimi yapiimalidir.

« Ilgili makamlardan izin alinarak ve mahallere bildirilerek saglik tesisinin enerjisi yilda en az bir kez
kontrollii kesilerek durum kontrolleri yapilir. Diizenlemeler yapilarak kayit altina alinmal.

2.2 Jeneratorler

Jeneratorler; alternatdr ve motorlardan meydana gelen parcalarin birlesmesiyle mekanik enerjiyi elektrik
enerjisine ceviren sistemlerdir. Jeneratorler elektrik kesintilerinde devreye giren, tesisin elektrik enerji
ihtiyacini gegici olarak karsilayan cesitli yakitlar ile calisan enerji kaynagidir.

Resim 7- izolasyon kabinli dizel jenerator

+ Giinde en az bir defa Elektrik Jeneratorleri gorevli teknisyen tarafindan dolagilarak; Jeneratérlerin yag
seviyesi - Sogutma sivi seviyesi - Yakit seviyesi - Temizlik, kayis gerginligi, senkron panolari vs. kontrol
edilerek, Elektrik Jeneratorleri Giinliik Kontrol Cizelgesine islenmelidir. Her ayin sonunda bu kart ilgili
amire imzalatilmalidr.

« Elektrik Jeneratorleri haftada en az bir kez kontrol amagli manuel olarak ¢alistiriimali (5-10 dk.
araliginda) ve kontrol formuna islenmelidir.

« Jeneratorii calistirmadan dnce, gozle her tarafi iyice kontrol edilmeli, ucu bosta kablo, hortum vs. varsa
sorun derhal giderilmelidir.

« Jeneratoriin kullanma kilavuzunda belirtilen siirelerde motor yagi ve filtresi degistirilmelidir.

« Elektrik panosunda, jeneratorde ve motorda olusan arizaya gorevli disinda kimse miidahale etmemelidir.
« Jeneratori calistiran kisi daima kisisel koruyucu donanim (kulaklik, ¢cizme, eldiven vb.) kullanmalidir.

« Jenerator caligirken daima motor tarafindaki iki kapi karsilikli acik tutulmalidir. Kapiyr agik tutan
mandallar takilmali, boylece motorun sogumasi, ¢alisma aninda olacak arizalanin kolay hissedilmesi
saglanmalidir.

« Jenerator kapilan siirekli kapali tutulmali, gorevli disinda kimse alana girmemelidir. Jenerator odasina

121.08.200 FReakirceletdSayikin450 “ElektiileThsislatiedecTogprarbikaboYanasrelijiden 61446797-6326-4cbc-915a-b :
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



Saglik Tesisleri Yatirim Planlama ve Takip Dairesi Baskanligi

ait anahtarlar hastane yonetimi tarafindan ilgililere tutanakla teslim edilmeli ve yonetimin izni olmadan
cogaltiimamalidir.

« Jeneratoriin yakit seviyesi giinliik kontrol edilmeli ve esik degerin altinda ise yakit eklenmelidir. Yakit
kabulii (mesai ici ve mesai digt) bu konuda yetkilendirilmis en az 2 kisi nezaretinde tutanakla yapiimalidir.
Mesai saati icinde ve disinda; yakit satin alma belgeleri, yakit sarf evraklari ile ‘fiili durumla uyumlu olup
olmadigr; ilgili teknik sorumlu tarafindan mahallinde kontrol edilmelidir.

« Giivenlik agisindan; jeneratoriin bulundugu alanin miistakil bir giivenlik kamerasinin goriig agisinda
bulunmasi ve aktif olmasi saglanmalidr.

« Calisma sonrasi jenerator yakit tiiketimi ve calisma zamani kontrol edilmeli, kayit altina alinmalidir.

« Jenerator; kullanim ruhsatr’, proje onayi® olmadan ve kabul/izin belgesi” alinmadan calistinimamalidir.

2.3 Kesintisiz Gii¢ Kaynaklar (UPS) ve Akiileri

Elektrik kesintilerinde dnceden tanimlanmis Gnitelerin elektriksiz kalmasini 6nlemek icin gegici sireli
elektrik enerjisi saglayan cihazlardir. Elektrik yiikiiniin (elektrik ile calisan tiim cihazlar) bagh bulundugu
sebekede meydana gelen veya gelebilecek olasi gerilim dalgalanmalan (¢okiintiiler, yiikselmeler, ani
degisiklikler ) harmonikler, kisa veya uzun siireli kesintiler vb. durumlarda yiikii degisimlerden koruyan,
saglikl ve kesintisiz calismasini saglayan elektronik cihazlardir.

Resim 9- UPS Odasi

Kesintisiz giic kaynaklan ile ilgili asagidaki hususlara dikkat edilmelidir;

« Elektrik girig, cikis, voltaj ve akim degerleri ekrandan okunarak kontrol edilmelidir, kayit altina alinmalidir.
« Cihaz lizerindeki kontrol panelindeki calisma fonksiyonlari giinliik kontrol edilmelidir.

+ Cihaz tizerindeki kontrol panelindeki calisma sicakligi giinliik kontrol edilmelidir.

+ Cihaz ici sogutma fanlaninin calismasi giinliik kontrol edilmelidir.

+ Cihaz odasinda bulunan sogutucularin ¢alismasi ve ayarlan giinliik kontrol edilmelidir.

« Cihaz giris ve ¢ikis dagitim panolarindaki sigorta ve salterlerin durumu giinliik kontrol edilmelidir.

5 Elektrik Enerjisi imdat Gruplan Ve Otoprodiiktdr Tesisleri Ruhsat Yonetmeligi” 02.09.1988 tarihinde 19917 sayili Resmi
Gazete.
630.12.2014 tarihli ve 29221 sayili Elektrik Tesisleri Proje Yonetmeligi
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+ Cihaz hafizasinda tutulan ikaz ve uyarilar varsa okunarak kayit altina alinmalidr.

« Cihaz odasinin ve cihazin fiziki temizligi diizenli yapilmali ve amaci disinda kullaniimamalidir.

« Cihazin otomatik akiiden ¢alisma test sonuglan ayda en az bir kez kontrol edilmelidir.

« Akii grubunun kapaklari agilarak aylik kontrol yapiimalidir. (sisme, sizinti ve oksitlenme kontrolii)

« Cihaz kapaklari agilarak cihaz icerisindeki tozlar basingli hava ile temizlenmelidir. (ii¢ ayda bir defa)

« Cihaz girig ¢ikis kablo baglantilarinin sikilik kontrolii yapilmalidir. (ii¢ ayda bir defa)

« Yeni kurulacak UPS Odalarinin Gistiinden veya altindan su borusu, kalorifer borusu gegmemesine, yiiksek
gerilim tesislerinin uzaginda olmasina dikkat edilmelidir. Yiikseltilmis doseme olmasi ve kontrollii 2 girili
olmasi gerekmektedir. Yer degisikliinde miimkiinse giines 1sigina maruz olmayan alanlar secilmeli.
Giines 1s1gini alan yerlerde olmasi durumunda, pencereler film ile kaplanmalidir.

« Sistem odasinin topraklamasinin bina topraklamasindan bagimsiz yapilmasi gerekmektedir.

2.4 Panolar

Alcak gerilim (AG) dagitim panolan: Binanin genel elektrik enerjisinin ana dagitimini saglayan,
kumanda eden, aydinlatma ve priz tesisatlarini besleyen, gerektiginde enerjiyi kesip acabilen salt
ekipmanlarinin bulundugu kabinlerdir.

Kompanzasyon panolar: isletmenin giic katsayisini diizeltmek icin gerekli olan i aletlerinin
iizerinde bulundugu panolardr.

Resim 10- AG Dagitim ve Kompanzasyon Panolari

AG Dagitim ve Kompanzasyon Panolan isletme ve Bakim:

« Pano icerisine el ile miidahale gerekiyorsa, bu islem gerekli giivenlik 6nlemleri alinarak yapiimalidr.

« Pano kapaklar agilarak sigorta ve salterlerin durumu baglanti noktalari, topraklama ve notr baglantilar
diizenli kontrol edilmelidir.

« Pano lizerindeki gii¢ analizoriinden cekilen akimlar, gerilimler, giicler, harmonikler vb. diizenli kontrol
edilmelidir.

« Kompansazyon panolan ayda bir kez agilarak kondansatorlerin fiziki durumu kontrol edilmeli, anzal
olanlar var ise degistirilmelidir.

- Kompansazyon panosu sogutma fanlarinin ve termostatinin alismasi giinliik kontrol edilmelidir.

« Kompansazyon panosu kademe kontaktorlerinin calismasi kontrol edilmelidir. Arizali olanlar
degistirilmelidir.

« Elektrik panosu kilitleri kontrol edilmeli ve anizali olanlar degistirilmelidir.

« Degistirilen kondansatorlerin ve kontaktérlerin neden anizalandigi arastinihir. Cikan malzemeler gerekli
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incelemelerin yapilmasi icin bir denetim periyodu boyunca tutanak altina alinmalidr.
« Saglik tesisindeki olasi kazalarin 6nlenmesi icin periyodik araliklarla analizor yardimiyla ‘sag swell ve
amper ¢cekme’kapasiteleri dl¢iilerek gerekli tedbirler alinmalidir.

2.5. Telefon Santralleri ve Hatlari

Telefon santrali, genel olarak bircok telefonun bir merkeze bagl olarak aralarinda iletisim siirekliligini
saglamak amaacyla gelistirilmis olup gelen ve giden aramalan otomatik olarak yonlendiren
telekomiinikasyon sistemine verilen isimdir.

Resim 11- Telefon Santrali

Telefon santralleri ve hatlarinin bakim ve onariminda asagidaki hususlara dikkat edilmelidir;
« Topraklama tesisati kontrol edilmelidir.

« Kabin sogutma fanlarinin ¢alismasi kontrol edilmeli ve temizligi yapilmalidir.

« Cihaz odasinda bulunan klimanin ¢alismasi ve ayarlar kontrol edilmelidir.

- Santral, elektrik kesintilerinden etkilenmeyecek sekilde enerji saglanmalidir.

« Rutubetli yerlerde kullanilacak prizler etans 6zellikte (min. [P44) olmalidr.

« Santralin bakimlan kullanma kilavuzunda belirtildigi araliklarda yapilmalidir.

- Santral odalarina giris-cikis kontrollii olmali ve kayit altina alinmalidr.

2.6. Yangin Santralleri ve Yangin Algilama Tesisatlan

Yangin, can ve mal kaybina neden olan biiyiik bir felakettir. Yanginin yayilma hizi diistintildiigiinde, ilk
miidahalenin en kisa siirede yapiimasi 6nemlidir.

Yangin Algilama ve ihbar Sistemlerinin temel islevi yanginin kaynaginin kisa siirede bulunarak
sondiiriilmesidir. Tadilat onanim islerinde algilayici tipinin ortam kosullarina ve mevzuata® uygun olarak
secilmesi gerekmektedir.
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Sorumlu birim diizenli olarak test ve bakimlarini gerceklestirmelidir.

« Tuim kayitlar kontrol edilmeli, herhangi bir noktadaki yangin ihbar butonunu acarak sistemi
calistinimalidir. Bataryalan kontrol edilmelidir.

« Cihazin aktif olup olmadig diizenli olarak kontrol edilmelidir.

«Yangin santralleri kontrolii esnasinda hatali kayit var ise diizeltilmelidir.

« Tespit edilen anzali buton ya da dedektor var ise degistirilmelidir.

« Anzalar giderildikten sonra santral yeniden baslatilarak (resetlenerek) santralin normal ¢aligmaya
gecmesi gozlemlenmelidir.

«Yangin santrallerinin enerjisi, elektrik kesintisinden etkilenmeyecek sekilde beslenmelidir.

Resim 12- Yangin Santrali Resim 13- Yangin Algilama Dedektorii

2.7 Giivenlik Goriintiileme (Kamera-CCTV) Tesisati

Kameralar araciligi ile alinan goriintiiniin belirli bir konuma iletildigi sistemdir.

oy e || Bire oea

B N‘W F‘Qs‘.

Resim 14- Giivenlik Goriintiileme Merkezi ve Kamera

Giivenlik goriintiileme sistemleri icin agsagidaki hususlara dikkat edilmelidir;

« Merkezi monitorden goriintii alinamayan kameralarin lensleri, data ve enerji kablolari kontrol edilmelidir.
Kameralarin ¢ekim alanlarinda sapma olup olmadig diizenli olarak kontrol edilmelidir.

« Kayit cihazlaninin kapasite durumlan diizenli kontrol edilmelidir

« (CTV sistemlerinin periyodik olarak bakimi ve kontrolii yapilmalidir. Bakim ve kontrol periyotlari
sletmenip.caliema siresine 9015 dediamektely. Sipelann ‘.‘g',‘éO.‘!r“gé’ré’s’i%ad’é‘nvgl'ik%%%%%’zts's?ﬂc%%.%al'éz%n
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periyodunu etkileyen sebepler arasindadir. Ornegin tozlu ve dumanl ortamlarda kontroller sik yapilmali
ve cihaz iizerindeki aksakliklar belirlenmelidir.
« ((TV tesisatlari elektrik kesintisinden etkilenmeyecek sekilde beslenmelidir.

2.8.Hemgire Cagn Tesisatlari

Yatan hastanin acil durumlar icin; hastanin ya da refakat¢inin, hemsire ve doktorun miidahale siirelerini
kisaltmaya yonelik yapilan ¢agri haberlesme sistemidir. Acil ¢agn sistemi Yatan hastanin banyo ve
tuvaletinde hastanin diismesi ya da rahatsizlanmasi gibi durumlarda, zemine kadar sarkitilmis ip ya da
butona kolayca ulasabilecegi sekilde konumlandinimalidir.

Resim 15- Hemsire Cagri Sistemleri

Acil cagni sistemleri icin agsagidaki hususlara dikkat edilmelidir;

« Hemsire cagri sisteminin bulundugu birimlerin adresleme ayarlari,

« Gorsel panel adaptor,

« Hemsire ¢agn sisteminin bulundugu birimlerdeki ¢cagri butonlari ve cekme halatlarinin ¢alismasi kontrol
edilmeli ve ariza durumlarinda teknik servise bildirmelidir.

2.9 Elektrik, Telefon, TV Prizleri, Seslendirme, Bina ve Cevre Aydinlatma Tesisatlar vh.

« Elektrik ve telefon prizlerinin kontaklarinin sikiligi, duvara sabitligi ve fiziki durumu kontrol edilmelidir.
Kararmis, catlamis ve anizali olanlan degistirilmelidir.

« Armatiirlerin reflektorleri ve camlani kontrol edilmelidir. Kinlmig ve yipranmis olanlar en tasarruflu
olanlar ile degistirilmelidir.

« Aydinlatma sistemleri, hasta, hasta yakini ve calisanlar icin kaza riski olusturmayacak nitelikte, projesine
uygun ve yeterli limen giiciinde olmalidr.

« Anahtarlanin calismasi ve fiziki durumu kontrol edilmelidir. Anzali ve kinlmig olanlari degistirilmelidir.

« TV prizleri ve dagitim kutularinin kontrolii yapiimalidir Anzali olanlar tamir edilmeli/degistirilmelidir.

« Miizik yayin tesisati, anons tesisati ve hoparlérler kontrol edilmelidir. Anzali olanlar tamir edilmeli/
degistirilmelidir.

« Cevre aydinlatma armatiirleri giin isigina gore ayarlanmalidir.

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
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2.10 Paratoner Tesisatlari (Yildinim cekici)

Parlayiar ve patlayia ozellikleri olan tehlikeli maddelerin iiretildigi, bulunduruldugu veya depolandigi
bina ve yapilann, yiriirlikteki yasal mevzuatlar kapsaminda, yildinma carpmasina+kargi donatiimasi
gerekmektedir. Yildinma kargi korunma ise paratonerler ve alinacak diger koruyucu onlemlerle
saglanabilmektedir. Bu zorunluluk Tiirkiye Cumhuriyeti Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi'nin
cikardigi“is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlari Yonetmeligi'nde™ ifade edilmektedir.

Resim 16- Paratoner

- Paratonerler yilda en az bir kere yetkili kisiler tarafindan kontrol edilmelidir. Ol¢iim sonucunda
standart degerlerin iistiinde degerler ¢ikarsa, mevcut direng standart degerlere diistiriilmelidir. Yapilan
islemler gerekce ve dayanaklariyla birlikte teknik olarak raporlanmalidir.

« Bu kontrollerden sonra rapor diizenlenmeli ve diizenlenen bu rapor, ilgililerin her talebinde gosterilmek
uzere i yerinde saklanmalidir.

« Yildinmdan korunmak amaci ile kurulan cesitli paratoner sistemleri bulunmaktadir. Bunlardan bazilari
aktif paratonerler ve faraday kafesidir. Genellikle yildinmdan korunma tesisati ile topraklama tesisati
beraber kontrol edilmelidir.

- Paratonerler saglik tesisinde en yiiksek noktaya kurulmali ve paratonerden daha yiiksek bir sistem
kurulmamalidir.

2.11 Topraklama Tesisatlari

Topraklama; elektrik ile calisan cihazlarin olasi bir elektrik kacagi tehlikesine karsi alinan hayati bir
onlemdir. Kacak elektrigin bir iletkenle topraga verilmesini salayan basit bir sistemdir. insan hayatini
ve cihazlarin kullanim omriind riske atmamak icin elektrik kacadr riskine karsi topraklama kesinlikle
yapilmalidir. Boylece cihazda olusabilecek fazla elektrik yiikii direnci ok az olan toprak hatti iizerinden
toprada verilecek ve cihaza dokunan kisilerin hayati tehlikesi ortadan kalkmis olacaktir.

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Resim 17- Temel Topraklamasi Resim 18- Topraklama Barasi

« Topraklama kanuni bir zorunluluktur, hayati tehlike riski oldugu icin, bir liiks degil
yiikiimliiliiktiir.
- Topraklama dliimleri yilda en az bir kere yetkili kigiler tarafindan topraklama yonetmeligine™
uygun olarak yapilmalidir. Elektrik tesisatinda herhangi bir degisiklige gidildiginde olciimler
tekrarlanmalidir.

2.12 Sistem Odasi

Sistem Odasl; bircok alanda kesintisiz ve siirekli calisan elektronik ve donanimsal altyapi ihtiyaci saglayan
birimlerdir.

Resim 19/20- Sistem Odasi

« Sistem odalarinin nem durumu, aktif sogutma klima, havalandirma fani gibi ekipmanlarinin devamli
kontrolleri yapiimaldir

« Sistem odalarina giris-ikisin kontrollii olmasi gerekmekte, gorevli olmayan personel girmemelidir.

- Sistem odalan yer degisikligi durumlarninda dstiinden veya altindan su borusu, kalorifer borusu
gecmemesine, yiiksek gerilim tesislerinin uzaginda olmasina ve bodrum-zemin katta olmamasina
dikkat edilmelidir. Yiikseltilmis doseme, kontrollii iki girigli ve olmasi gerekmektedir. Yer degisikliginde
miimkiinse giines isigina maruz kalmayacak sekilde alanlar secilmeli. Giinegli alanlarin secilmesi
durumunda; pencerelerde film kaplama yapilmasi dnerilmektedir. Sistem odasinin topraklamasinin bina
topraklamasindan bagimsiz yapilmasi gerekmektedir.

« Sistem odasinin yangin sondiirme sistemi; insan sagligina zarar vermeyen gazli veya FM200 gazli
sondiirme sistemi olmalidir.

« Sistem odasl; elektrik kesintilerinden etkilenmemeli ve kesintisiz gii¢ kaynagi olmalidir.
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3.BOLUM
MEKANIK TESISAT iSLERI

3.1Isitma, Sogutma ve Havalandirma Sistemleri

Havalandirma: Kapali alanlarin havasini degistirmek maksadiyla farkli yontemlerle, cesitli araclar
kullanarak disaridan temiz hava akiminin ieriye verilmesi ve kirli havanin disariya atilmasi islemine denir.

Klima Santralleri: Atmosferden alinan temiz havayi cesitli asamalardan gecirerek kapali mahale
gonderilmesini saglayan ve icerideki kirli havayi disariya atan cihazlardir.

Sogutma Sistemi: Isiyl bir kaynaktan alarak baska bir kaynaga transfer eden, enjeksiyon sogutma
sistemi olarak adlandinlan sistemlerdir. Kompresor, kondanser, genlesme vanasi ve evaporatorden
olusmaktadir. Sistemler kompresorde sikistirilan ve isinan gazin kondanserde sogutulmasi ile calisir.
Genlesme vanasindan gecen gazin basina dolayisi ile sicakhii diiger ve sivilasir. Evaporatorden gecerken
sogutulmak istenen sivinin iizerinden 1siy1 alir, alcak basin¢ta gaz olarak kompresore gelir ve yeniden
sikigtirihir.

ISITMA, SOGUTMA, HAVALANDIRMA SISTEMLERI CALISMA PRENSIBI
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Resim 21- Havalandirma sistemi calisma semasl
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Resim 23- Hijyenik Klima santrali

3.1.1 Sistemlerin Kontrol ve Bakimi

« Kontroller her bir grup icin ayri ayn yapilmaldir.

« Sogutma grubu kontrol panelinde hata uyarsi var m, cihaz i¢i sogutma fanlari calisiyor mu kontrol
edilmelidir. (akim, gerilim, faz siras, hiz vb. hatalar).

« Klima santrallerinde kapaklarda hava kacagi kontrolii ve kapak kilitlerinin calismasi kontrol edilmelidir.
« Klima santrallerinin yaz-kis durumuna gore vanalarin pozisyonu kontrol edilmelidir.

«Vanalarda ve su girisi baglantilarninda kacak kontrolii yapilmalidir.

« Cihazin calismasi sirasinda giiriiltii ve titresim kontrolii yapiimalidr.

- Cihazlari devreye almada ve devreden ¢ikartmada cihaz iizerinde yazili igletme talimatlarina uyulmalidir.
« Klima santrallerinde kayis gerginligi kontroli, kayis ayari kasnak bosluk kontroli, kayis kasnak uyum
kontrolii ve motor doniis yoni kontrolii yapilmali, yrlda en az bir kez kayis kontrolii yapiimali, kayigin
deformasyon durumuna gore degisimi yapiimalidir.

« Damperlerin calismasi kontrol edilmelidir.

« Serpantinlerin ve kanatlarin temizlik kontrolii yapilmali, gerekiyorsa basingli su ile temizlenmelidir.

« Serpantinlerin havasi alinmali, vanalarda ve su girigi baglantilarinda kacak kontrolii yapilmaldir.

« Klima santrallerinde nemlendiricinin piiskiirtme modiilleri, samandiralari ve vanalar kontrol edilmelidir.
Nemlendirici kontrol panelinde nemlendiricinin ¢ektigi akim ve iirettigi buhar kontrol edilmelidir.

« Klima santrallerinde drenaj kanallarinin temizligi, cihazin ic ve dig fiziki temizligi en az ayda bir defa
yapilmalidir.

« Klima santrallerinde kirlilik durumuna gore filtreler (basit filtre, torba filtre, kaset filtre) degistirilmelidir.
Hijyenik klima santrallerinde mahallerin en az yilda bir yapilan validasyon rapor sonuglarina gore
gerektiginde filtreler degistirilir.

« Klima santrali sogutma ve isitma tesisati iizerinde bulunan pislik tutucular yaz ve kis gegislerinde
temizlenmelidir.

+ Cihaza bagl iifleme menfezlerinin kontrolii ve temizligi yapiimalidir.

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b
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Klima santralleri ve sogutma gruplarini besleyen tesisatlarin yalitimlari yr/da bir kez kontrol edilmelidir.

Tesisatlarin bakimini yapan personel; N95/FFP2 maske takmali, eldiven ve yiiz siperligi
kullanmali, ¢ikarilan filtre tibbi atik kutusuna atilmahidir.

Validasyon:

Validasyon ve kalifikasyon; bir driiniin, bir siirecin veya bir sistemin islevini onceden belirlenmis
gerekliliklere uygun olarak yerine getirdigine emin olmak icin gerceklestirilen calismalardir. Bir sistemin
validasyonu ve kalifikasyonu, sistemi kullanan kisiler tarafindan degil, bagimsiz kisiler tarafindan
gerceklestirilmelidir.

Validasyon iglemleri TS EN 14644/DIN 1946-4 standartlarina uygun olarak saglik tesislerinde
yapiimahidir.

Validasyon Basamaklan:

« Partikiil ol¢iimii

- Mahaller arasi fark basing dl¢iimii

« Sicaklik — nem 6l¢timii

« Hava degisim sayisi

« Hepa filtre sizdirmazlik testleri yapilmalidr.

Validasyon raporunda 6l¢iim yapilan mahalin alan ve hacim olarak dl¢iimleri, oda krokisi ve hava akig
yond belirtilmelidir.

Yapilan islemlerin tamami kayit altina alinmalidir.

3.1.2 Duvar ve Salon Tipi Klimalar

- Bakima baglamadan klimalar durdurulmali (kontrol panosundan salter kapali (off) konumuna
alinmalidir. Klimanin toz tutucu filtreleri temizlenmelidir.

« Isitma/sogutma performansi kontrol edilmelidir.

« Yukaridaki kontroller yilda en az bir kez yapiimalidir.

3.2 Merkezi Isitma Sistemleri

Kazanlar; yakittaki kimyasal enerjiyi i1s1 enerjisine ceviren cihazlardir. Merkezi isitma sistemlerinde 3
cesit kazan kullaniimaktadir;

1- Kati Yakith Kazanlar

2- Gaz Yakith Kazanlar

3- Sivi Yakith Kazanlar

Kazanlan yakacak kisiler “atesci belgesi” sahibi olmalidir. Tadilat-onarim yapilmasi durumunda, fiziki
alanlar mevzuata uygun sekilde diizenlenmelidir.

3.2.1. i;letme, Bakim ve Kontrol:

« Kazan dairelerinde yangin ve duman detektorlerinin aktif halde tutulmasi gerekmektedir.

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
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« Fuel Oil ve dogalgazli kazanlarin briilorlerinin (Yanma noktasi) yanmasi gozlemlenir, yanmada herhangi
bir anormallik var ise teknik servis birimine haber verilmelidir.

- Hidrometreler, termometreler ve kazan termostatlan periyodik olarak kontrol edilmelidir.

« Kalorifer gidis ve doniis kolektorleri ve sirkiilasyon (dolasim) pompalan periyodik olarak kontrol
edilmelidir. Sirkiilasyon pompalarinin calismasi gozlemlenerek su sizintisi ve ses kontrolii yapilmalidir.

« Tesisatin suyu hidrometreden periyodik kontrol edilir. Su eksilmesi varsa sebebi arastinimali ve su
tamamlanmalidir.

« Anizali ve mekanik omriinii tamamlamig parcalar degistirilmelidir.

- Kazan Yanma hiicresinde meydana gelmesi muhtemel yikintilar ve biriken tortular kontrol edilip, kazanin
ocak ici, duman borular ve gaz kanallan, baca temizligi yapilmali ve yogusma suyu drenaj kanallar en az
yilda bir kez temizlenmelidir.

« Cihazin elektrik tesisati (sigorta, salter, kontaktor, kumanda butonlari, kablolar vb.) periyodik olarak
kontrol edilmelidir.

«Vanalarin agilip kapanmasi test edilerek su kacagi kontrolii periyodik olarak yapilmalidir.

« Kazan dairesinin temizligi yapilmali ve amaci disinda malzemeler bulundurulmamalidir.

« Kati, sivi ve gaz yakith kazanlarin oldugu saglik tesislerinde bacalarin temizligi, yilda en az iki kez
yapilmali. Faal olan zamanda; katiyakithlarda duman borulari ve duman kanallari haftalik temizlenmelidir.
- Kati yakitl kazanlarda sorumlu kisi/kisiler sistemi gozlem altinda tutmalidir.

- Kati, sivi ve gaz yakith kazanlarin periyodik bakimlar yilda en az bir kez yaptinimali ve kayit altina
alinmalidir.

3.3 Esanjorler ve Boylerler

Dedgisik sicakhiklardaki iki ya da daha cok akiskanin, isilarini, birbirine karnismadan (temas etmeden)
birinden digerine aktarmasini saglayan cihazlardir.

3.3.1. i;letme, Bakim ve Kontrol:

« Esanjorlerde verimin diismemesi icin, sicak su elde edebilmek amaciyla kireclenmeye karsin her yil
bakimi periyodik olarak yapiimalidir.

- Boylerler dort ayda bir sicak su ile diizenli olarak Hidrojen Peroksitle temizlenmelidir. Soguk su
sistemine klorlama islemi yapilmalidir. Kayitlar diizenli olarak tutulmalidir.

« Serpantinli Boylerde kacak ve ariza kontrolleri periyodik yapilmalidir. Yilda bir kez genel bakimi
yapilmalidir.

« Periyodik bakimlarin ve ariza durumlarinin kayitlari diizenli olarak tutulmalidir.

3.4 Yakit Depolan

Saglik Tesislerinde merkezi 1sitma icin kullanilan yakitlarin depolandigi alanlardir.

« Merkezi 1sitma sistemlerinde yakitlarin depolanacad alanlar olusturulmalidr.

« Depolarin mutlaka kilitli olmasi saglanmalidir. Depo anahtarlarinin yonetim tarafindan kime verilecegi
belirtilmelidir ve yonetimin izni olmadan anahtarlar ¢ogaltilmamalidir.

« Yakit giris ¢ikis miktarlan kayit altina alinmalidir. Yakitlar mesai saatlerinde temin edilmeli ve en az

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b
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iki gorevli tarafindan tutanakla kayit altina alinmalidir. Mesai digindaki yakit ihtiyaci zorunlu oldugu
durumlarda en az iki gorevli tarafindan tutanakla kayit altina alinarak kabuli yapiimalidir.

- Depoya girecek yakit, ihale dokiimanina uygun ozellikte (Kalori degeri, kiikiirt orani vb.) olmalidr.

« Gaz ve sivi yakit depolarinin kullanim giivenligi ilgili mevzuata' gére yapilmalidir.

« Kati ve sivi yakit depolarinin yillik temizlik ve bakimlar yapilmalidir.

« Yakit depolarinda, deponun icindeki yakitin miktarini gosteren serit gosterge cetvelleri bulunmalidir.
Yakit depolarinin igindeki yakit; stok kaydi ve fiili serit gdsterge cetvelleri ile karsilagtinimalidir. Depodaki
fiili yakit miktarinin stokla uyumlu oldugu periyodik olarak kontrol edilmelidir. Uyumsuzluk halinde
durumun neden kaynaklandigi tespit edilerek, tamir, bakim veya gerekli idari islemler yapilmalidir.

3.5 Camagsirhane

Tadilat-onarim yapilmasi durumunda fiziki alanlar mevzuatlara'™ uygun sekilde yapilmal. «
Camagirhanenin girig ¢ikislan kontrollii olmali, calisanlar diginda giris ¢ikislar onlenmelidir.

« Camagirhane havalandirma sistemi olmali, havalandirma sistemlerinin bakim ve kontrolleri yapilmalidir.
« Camagirhane elektrik sisteminin kontrolleri yapilmalidir. Elektrik tesisatinin, kacak akim koruma rélesi,
sigorta ve kondaktorlerin baglantilani, topraklama baglantisi ve acil stop butonun calismasi giinliik
kontrol edilmelidir.

« Cihazlarin giinlik bakim ve kontrolleri kullanici personel tarafindan yapilmalidir. Genel fiziki durumu
kontrol edilip, temizligi yapiimalidir.

« Cihazin calismasi sirasinda sarsinti ve ses kontrolii yapilmalidir.

« Kayiglarin yipranma durumu ve gerginligi periyodik olarak kontrol edilmelidir. Kasnaklarin ve bilye
yataklarinin bosluklar, isitici rezistanslarin baglantilari ve ¢alismasi kontrol edilmelidir.

« Buhar tesisati iizerinde bulunan mekanik ve elektronik aksamlar kontrol edilmelidir. Pislik tutucu filtreler
diizenli olarak temizlenmelidir.

3.6 Mutfak

Tadilat-onarim yapilmasi durumunda fiziki alanlar mevzuatlara™ uygun sekilde yapilmali. Yangin
Yonetmeligine' uygun tedbirler alinmalidir.

« Aspiratdre bagl emis menfezlerinin kontrolii ve temizligi yapilmalidr.

- Havalandirma bacalarinin kontrolleri ayda bir periyodik olarak yapiimalidir.

« Soguk hava deposu ¢alisma kosullan (sicaklik degerleri, nem durumu vb.) giinliik kontrol edilmelidir.
« Gaz, elektrik ve buhar tesisatlan kullanici tarafindan giinliik kontrol edilmelidir. Anza durumlarinda
teknik servise haber verilmelidir.

3.7. Sihhi Tesisatlar

Sihhi tesisatlar; temiz su, pis su, kalorifer tesisatlarini iceren sistemdir. Dagrtim ve icilebilir su kullanimi ve

"Sivi Ve Gaz Yakith Yeni Sicak Su Kazanlarinin Verimlilik Gereklerine Dair Yonetmelik (05.06.2008 tarih ve 26897 sayili resmi
gazete)
125aglik Yatinmlan Genel Miidiirliginiin Yayimladigi Saglik Tesislerinde Asgari Tasarim Standartlan
13Saglik Yatinmlar Genel Miidiirliginiin Yayimladigi Saglik Tesislerinde Asgari Tasarim Standartlan
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atik sularin giderilmesi icin tesise monte edilen boru ve armatiirlerini kapsamaktadir.

- Hasta odalan ve kattaki diger lavabo musluklan, banyo bataryalan, klozet musluklar, gomme
rezervuarlarin calismasi haftada bir kere kontrol edilmelidir.

- Saftlardan, tavan arasindan gecen tesisatta ve tesisat katinda kacak olup olmadigi aylik kontrol
edilmelidir.

« Tiim lavabo, banyo ve tuvalet giderlerinin calismasi giinliik kontrol edilmelidir.

« Katlara ¢ikan sicak ve soguk suyun basinai yeterli mi kontrol edilmelidir.

« Tesisatta bulunan vanalarin, radyatorlerin ve ek valflerin calismasi kontrol edilmelidir.

« Rogarlarin ve yagmur suyu kanallaninin temizligi yrlda en az bir defa yapilmalidir.

3.8 Yangin Sondiirme Tesisati

Yangin tehlikesi aninda otomatik olarak veya miidahale ile devreye alinan sulu veya kuru sondiirme
sistemleridir.

N e

e

Resim 24- Yangin sondiirme tesisati sablonu

3.8.1. isletme, Bakim ve Kontrol:

«Yangin santralleri kontrolii esnasinda hatali kayit var ise sistem yeniden baslatilir.

«Yangin su deposu siirekli dolu vaziyette olmali ve her giin teknik personelce kontrol edilmelidir.

« Yanqin tiipleri siirekli dolu vaziyette olmali ve yiiriirliikteki mevzuata gore sivil savunma personeli
tarafindan kontrolii yapilmalidir.

« Yangin tiiplerinin kullanim siirelerinin tarihleri kontrol edilmeli ve siiresi ge¢mis olan tiiplerin degisimi
hemen yapilmalidir.

«Yangin alarm sistemi siirekli aktif halde olmali ve yiiriirlikteki mevzuata gore teknik personelce kontrolii
yapilmalidir.

- “Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmeliginde” 4-12 kg arasindaki yangin tiipleri
mevzuata uygun sekilde duvara asilmalidir. Yangin dolaplarinin icerisinde de yer alabilir.

«Yangin hortumlarinin her ay kontrolleri ve baglantilari teknik personelce kontrol edilmelidir.

« Yonetmelige gore Yangina karsi duman, alarm dedektorlerinin periyodik olarak kontrolleri yapilmalidir.
Tespit edilen anizali buton ya da dedektor var ise degistirilmelidir.

«Yangin algilama panellerinin enerjsi elektrik kesintisinden etkilenmeyecek sekilde beslenmelidir.
Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b
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«Yangin aninda havalandirma, elektrik, gaz, asansor vb. sistemler kapatiimalidir.

« Sistem odalar gibi kuru yangin sondiirme sistemlerinin kullanildigi yerlerde (FM200 sistemi vb.) zararli
gazin birikmedigi kontrol edilmeli, gaz birikimi tespit edildiginde sorun giderilene kadar acilen dogal
yollarla sogutma ve havalandirma saglanmasi icin odanin i¢ kapisinin ve penceresinin karsilikli agilarak
etkin havalandirmanin yapilmasi saglanmalidir.

« Bu sistemlere yetkisiz kigilerin miidahale etmemeleri icin gerekli nlemler alinmalidir.

« Hortum lans ve rakorlarinin birbirlerine uyumlu olup olmadigi, sebeke basinanin yiiriirliikteki
mevzuattaki basingla uyumlu olup olmadigi, manometrelerin diizgiin calisip calismadigi kontrol
edilmelidir.

3.9 Asansor

Resim 26-Sedye Asansorii

3.9.1 i;letme, Bakim ve Kontrol

« Asansorlerin her yil yetki verilen A tipi muayene kurulusu tarafindan kontrollerinin yapilmasi, kontrol
sonrasinda tespit edilen eksikliklerin giderilerek etiketlendirme yapilmasi saglanmalidir. (Yegil-mavi-sari-
kirmizi etiketler)

« Yesil etiket kontrolii yapilan asansoriin kullanim agisindan herhangi bir risk tagimadigi ve giivenli
oldugunu, asansoriin can ve mal giivenligi agisindan herhangi bir risk tasimadigini ifade eder.

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
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« Mavi etiket hafif riskli olarak degerlendirilmistir. Kullanimda herhangi bir kisitlama yoktur

« Sari Etiket asansoriin kabul edilebilir risk seviyesinde oldugunu belirtir. Belirlenen aksakliklarin 2 ay
icerisinde giderilmesi gerekir.

« Kirmizi etiket asansoriin kullanim agisindan yiiksek riskli oldugunu belirten etikettir. Kontrol
miihendisleri tarafindan yapilan denetimde asansor kirmizi etiket aldiysa, asansoriin kullanimi can ve
mal giivenligi agisindan uygun degildir ve kesinlikle kullanilmamasi gerekir. Kontrol esnasinda tespit
edilen aksakliklarin 1 ay icerisinde giderilmesi gerekir, aksi takdirde asansor mihiirlenerek kullanim digi
birakilir.

« Asansorler; ruhsat alinmadan ve tescilleri yapilmadan calistinimamalidir.

« Yetkili servis tarafindan aylik bakim ve kontrollerin yapilmasi takip edilmeli ve kayit altina alinmalidir

« Anizali kat butonlar ve kabin ici butonlar onaniimalidir.

« Kabinin kat seviyesinde durmasi, kabin aydinlatma lambalan giinliik kontrol edilmeli. Kabin seyir
halinde iken ses, sarsinti, siirtiinme ve kabin giris boslugu arizalarina yetkili kisiler tarafindan aninda
miidahale edilmelidir.

- Kapi fotoselinin ¢alismasi kontrol edilmeli ve kapilar carparak acilip kapanmamali, siirtiinme vb. ses
olmamalidir.

« Kabin havalandirmasi ve acil durum ¢agri sisteminin (telefon vs.) arizalarina miidahale edilmelidir.

« Kabin ve kapilarda sedye carpmasi sonucu olusabilecek genel hasar kontrolii yapilmalidir

« Asansor makine kumanda panosunun calismasi giinliik kontrol edilmeli, ekranda uyar mesaji olup
olmadigina bakilmaldir.

- Bakim sirasinda asansor motorunun ¢alismasi kontrol edilerek mekanik ses ve titresimine bakilmaldir.
- Bakim sirasinda halatlarin ve emniyet salterlerinin durumu kontrol edilmelidir.

Makine dairesi ve kapi kizak kanallarinin temizligi her hafta yapiimalidir.

« Makine dairesine giris- cikislar kontrollii olmali, makine dairesinin 1s1 seviyesi takip edilmeli, ihtiyag
durumunda havalandirma ve sogutma saglanmalidir.

« Asansor cukurunun bakimi diizenli olarak yapiimalidir. Hasere ve kemirgen faaliyetinin 6nlenmesi icin
gerekli tedbirler alinmalidir.

3.10 Giineg Panelleri

Silikon hiicrelerinin istiine diisen giine isinlari ile suyu isitan veya elektrik tireten sistemlerdir.

Resim 27- Antalya Kepez D. H. Giines Paneli Resim 28- Adana Sehir Hastanesi Giines Paneli

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b: :
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Resim 29- Kusadasi'nda Saglik Bakanlidi tarafindan yaptirilan 150 yatakli Devlet
Hastanesi'nin Solar Termal Giineg Enerji Sistemi Uygulamasi

3.10.1. isletme, Bakim ve Kontrol:

« Cesitli kimyasallar ve deterjanlar ile panel temizligi yapiimamali, bu malzemeler panellerin yapisina
zarar vermekle birlikte, ayni zamanda pahali ve tehlikelidir. Bu nedenle giines panellerinde maksimum
verimlilik icin en ideal temizleme yontemi; Ultra De lyonize Saf Su ile diizenli periyodlarda yikanarak
temizlenmesi ve bakim yapilmasidir.

« Gines enerjisi panellerinde temizlik ve bakim esnasinda yiiksek gerilime maruz kalma riski vardir.
Is giivenligi ve verimlilik acisindan De iyonize Saf Su ve karbon fiber uzatma borularinin iletkenligi
olmadigindan daha giivenilirdir.

- Catilarda panel temizligi yapilirken yiiksekten diisme riskini 6nlemek icin uzatma borulari kullanilarak
en ugtaki panelin temizligi yapilmaldir.

- Paneller temizlenirken, iizerine basiimamali ve yiiriinmemelidir. Uzerine basilan panellerde gozle
goriinmeyen mikro ¢atlaklar olusur ve olusan bu ¢atlaklara giren yagmur ve temizlik suyu santralde ciddi
zarara yol acabilir. Panellerde olusan bu mikro catlaklan termal kamera ile gormek miimkiindiir.

« Panel temizligi sirasinda deterjan, kimyasal ve basingli su kullanilmamalidir. Kuyu suyu ve tasima suyu
ile yapilan temizlik, santralin korozyona ugramasina ve émriiniin kisalmasina neden olur.

« Glines enerjisi panel temizligi yapilirken; suyun soguk, panelin sicak veya suyun sicak, panelin soguk
olmamasina dikkat edilmelidir. Bu durum termal soka sebep olup, panellerin zarar gormesine yol
agmaktadir.

- Giines enerjisi santrali(paneller), her mevsim baslangicinda De iyonize Saf Su ve solar fircalar ile
yikanmali ve temizlenmelidir.

« Giines enerjisi paneli temizligi ve bakimi diizenli periyodlarla ayni anda yapilmalidir. Temizlik periyoduna
uyulmali ve atlatnmamalidr.

3.11 Kaynak ileri

Kaynak, malzemelerin birbirlerine birlestirilmelerini saglayan bir imalat (iiretim) yontemidir. Genel olarak
metal veya termoplastik malzemeler iizerinde kullanilan bu islemler biitiinii, kendine has tekniklere ve
cesitlere sahiptir. Siklikla bagvurulan teknik, calisma parcalarinin kaynak yapilacak kisimlarinin eritilmesi
ile saglanmaktadir. Eritilen bu kisma dolgu malzeme eklenmekte, ardindan da ek yeri sogutularak
sertlesme saglanmaktadir.

«Makinave techizatin yeterli derecede giivenliolmamasi veya anizali olarak calistirnimamasi gerekmektedir.
« Yiiz maskesi ve eldiven gibi is saghdi ve giivenligi kapsaminda gerekli techizatlar/ tedbirler olmadan

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



Mekanik Tesisat fsleri

kaynak isi kesinlikle yapiimamalidr.

« Elektrik carpmasina engel olmak icin topraklamanin saglikl bir sekilde yapilmasi gerekmektedir.

« Zehirlenmelere mahal vermemek icin kaynak dumanlarinin ortamdan uzaklastinimasi gerekmektedir.
- Kaynak yapilirken cevreden yanici 6zelligi olan maddelerin uzaklastinlmasi gerekmektedir.

« Agir parcalarin birlestirme kaynaklarinda yardima personel ve/veya uygun makina ve aparatlan
kullanmak gerekmektedir.

- Kaynaktan sonra sicak birakilacak parcalara dokunulmasini engellemek icin mutlaka uyari levhasi
koymak gerekmektedir.

3.12 Kojenerasyon/Trijenerasyon Sistemleri

Kojenerasyon bir enerji formunu birlesik 1s1 ve elektrik enerjisi formuna dondistiiriip bunlari ayni yerden
tiretmesi anlamina gelmektedir.

-
Kojenerasyan

Resim 30- Kojenerasyon Sistemi Calisma Semasi

Trijenerasyon ise Is1 iretimi saglayan kojenerasyon sistemine ek olarak sogutma ozelliginin de
eklenmesidir. Trijenerasyon sistemi tesise elektrik ve isi enerjisi verdigi gibi bir de sogutma hattina soguk
su vermektedir. Bu sogutma takviyesi absorbsiyonlu iller sogutma iinitesi vasitasiyla yapilir.

-

CE— am

Kojenerasyon i -

Atmortmsponk Chier

Resim 31- Trijenerasyon Sistemi Calisma Semasi

3.12.1 isletme, Bakim ve Kontrol:

« Sistemler TEDAS'tan ruhsat alinmadan ¢alistinimamalidir.

- Hastane idaresince yeterli sayida teknik personel bulundurulmali, sistem calistig siirece personel
kontroliinde olmalidir.

« Gorevli personel ya da yetkili kisiler; giinliik, haftalik, on bes giinliik ve aylik olmak iizere, iiretilen ve
tiiketilen elektrik/gaz miktarlarini kayit altina almalidir.

« Sistem devreye alindiktan sonra 2000 saat, 4000 saat ve 8000 saat olmak iizere, siirekli olarak yag

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b3da8fatas
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degisimi ve bakimi ve gerekiyorsa parca degisimi yapilmalidir.
« Sistemin bulundugu alana girig ¢ikiglar kontrollii olarak yapilmali ve gorevli personel digindakiler alana
girmemelidir.

3.13 Otomasyon

Havalandirma, 1sitma ve sogutma sistemlerinin bilgisayarli bir yonetim sistemi ile izlenmesi ve kumanda
edilmesidir. Ayrica istenildigi taktirde enerji izleme, aydinlatma ve diger zayif akim sistemleri ile
entegrasyon saglanabilir.

3.14 MEDIKAL GAZLAR (Vakum, Oksijen (02), Azotprotoksit (N20), Karbondioksit (C02),
Medikal Kuru Hava, Nitrojen, Helyum (He))

Merkezi gaz sistemleri: Hastanelerde, kliniklerde, laboratuvarlarda vb. saglik kuruluslarinda kullanilan
medikal gazlanin; (Oksijen (02), Azotprotoksit (N20), Vakum (Vac), Medikal ve Cerrahi Hava (MA4 —
MA?7), Atik gaz tahliye (AGSS) tek merkezden elde edilerek, bakir boru hatti ile gerekli iinitelere dagilimini
saglayan emniyetli ve uzun 6miirlii sistemlerdir.

Resim 32- Merkezi Medikal Gaz Sistemlerinin Genel Semasl

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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- Medikal Gazlarin Uretim, Dolum, Depolama ve Satisini yapan Tesisler Hakkinda Teblige® uyulmasi
gerekmektedir.

« Vana baslklaninin gaza uygun renkte olmasi, tiiplerin ve gaz sistemlerinin izerinde gazin isminin
actkea yazil olmasina dikkat edilmelidir. Medikal gaz kontrol panosundan ve anestezi cihazi iizerindeki
gostergelerden tibbi gaz (oksijen, azot ve varsa medikal hava) basing diizeyleri izlenmelidir.

« Gaz santrallerinin bulundugu odalar veya bélgelerde, atilmak icin bekleyen, santrallerden ayrilmig
bos tiipler hari¢, borular vasitasiyla dagitilacak gazlan iceren techizat disinda herhangi bir sey
bulundurulmamalidir. Bos silindirler icin ayri bir depo sahasi saglanmalidir.

« Yag ile calisan vakum pompalari ve kompresor gibi makinelerin oldugu mahal ile tiiplerin oldugu
mahaller birbirinden kesinlikle ayriimahdir.

- Hastaneler disinda laboratuvarlarda farkli gazlar kullanilmaktadir. Bu gibi durumlarda gazlarin cinsine
gore birbiri ile depolanabilir olup olmadii kontrol edilmelidir.

+ Bu bolgelerde yanabilir gazlar ve sivilarla bir islem yapilmamalidir.

« Bu mahaller, agk havayla yeterince havalandinimalidir; havalandirma kanallan bagka binalarin
havalandirma kanallarina baglanmamalidir.

- Kapali alanlar, ocak, yakma odalari veya kazan dairesi gibi sicaklik kaynaklarinin yaninda ise, yapi
tiplerin sicakliginin belirlenen sicakligi asmamasina dikkat edilmelidir.

« 3 m'den daha yakinda acik elektrik ileticileri veya transformatérler olmamalidir.

« Yerel bina kodlarina uygun olmalidirlar. Bina disina agilir kapilari olmalidir. Kapali alanlar, tiiplerin veya
sivilastinimis gaz dagrtimi yapan araclarin kolayca ulasabilecedi yerde ve kullanilan bogaltim metoduna
gore toprak seviyesinde veya tasit yiiksekliginde olmalidir.

- Medikal gaz sistemleri giinliik olarak kontrol edilmeli, bakimlar1 aylik olarak yapiimalidir.

+ Sistemin bakim ve kontroliinden teknik servis sorumludur.

« Sistem merkezinin temizligi yapilmalidir.

« Alcak ve yiiksek basing manometreleri kontrol edilmelidir.

« Kolektor basina giinde iki kez kontrol edilmelidir. Basinain 6n goriilen degerlerin diginda oldugu tespit
edilirse ise yonetim siiratle bilgilendirilip gerekli islemler yapilmalidir.

- Diyafram, manometreleri ve sistemden gaz gegisi kontrol edilmelidir.

« Gegis baglantilarinda gaz kacagi olup olmadigi kontrol edilmeli, kacak varsa aniza giderilmelidir.

« Bosalan tiipler devreden ¢ikanimali, dolu tiipler devreye alinmalidir.

« Degistirilen tiipler degisim saati ve adedi belirtilerek kaydedilmelidir.

« Sikistinlmig gaz konteynerleri oksijen dairesinde sabitlenmis ve giivenlik kapaklar kapali olarak
bulunmali ve sertifikalan iretici firma tarafindan tedarik edilmelidir.

« Periyodik bakim ve kontroller Kontrol Formuna kaydedilmelidir. Formlar ilgili birim tarafindan
saklanmalidir.

« Yatakl servisler, yogun bakim iiniteleri, ameliyathane ve acil servislerdeki hastabasi iiniteleri ise 75
giinde bir defa kontrol edilmelidir.

- Manometre ve flowmetreler (Akismetre) giinliik olarak kontrol edilmelidir.

Tesisler HakﬁH&ef&ﬁiaP’m sayih elektronik imza kanuna gore giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
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« Aspirator (vakum) vanasi giinliik olarak kontrol edilmelidir.

« Priz ve jaklanin girisleri giinliik olarak kontrol edilmeli, priz kapaklarinin degisimi gerekiyorsa
degistirilmeli ve kayit altina alinmalidir.

- Hastabas! tibbi gaz sistemleri giinliik olarak kontrol edilmeli ve kontrol formuna kaydedilmelidir. llgili
birim tarafindan saklanmalidir.

« Mekanik tesisatlardan biri olan medikal gaz sistemleri ve pendatlarin teknik hizmetleri'® (bakim, onanim,
muayene kabul, yazilimsal vb.) yonetimi saglik tesislerinde ilgili teknik birimler tarafindan yiiriitilmeli,
bu sistemlere ait kayitlar saklanmalidir.
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4.BOLUM
TIBBi CIHAZLAR

Tibbi cihazlanin teknik ve idari hizmet siirecleri saglik tesislerinde klinik mihendislik hizmetleri olarak
tanimlanmaktadir. Klinik miihendislik hizmetleri; saglik tesislerinde saglik hizmet sunumunda kullanilan
tibbi cihaz ve biyomedikal miihendislik hizmetlerinin akilci yonetimiiicin gerceklestirilecek tiim faaliyetleri
kapsar. Tibbi cihaz envanterinin olusturulmasi ve biyomedikal hizmetlerin (bakim, onarim, él¢iimleme
vh.) yasam dongiisi ve tedarik zincirine iligkin is ve islemlerin yiriitiilmesi ve koordinasyonunu saglar.

4.1 Tibbi Cihaz Egitimleri
4.1.1 Tibbi Cihaz Kullanmiai Egitimleri

Saglik tesislerinde biyomedikal dayanikli tasinir niteligindeki tibbi cihazlarin kullanici egitimleri,
egitim birimleri ve klinik mihendislik hizmetlerinin koordinasyonuyla cihaz kullanialarina yonelik
diizenlenmelidir. Kullanicr egitimi gerekli olan dayanikli taginir niteligindeki tibbi cihazlarin ilk egitimi
yiklenicifirma tarafindan verilmelive kayit altina alinarak belgelendirilmelidir. Dizenlenecek bu egitimler
kullaniailarin degismesi durumunda ve ise yeni baglayislarda tekrarlanmalidir. Daha sonraki donemde ise
kullanici herhangi bir cihaz icin egitim ihtiyaci olustugunda bu talep klinik mihendislik birimine iletilir.
Organize edilecek bu egitim kurum ici kaynaklarla (klinik miihendislik hizmetleri personeli) verilebilecegi
gibi kurum disi kaynaklar (firma vb.) tarafindan da verilebilir.

4.1.2 Tibbi Cihaz Teknik Egitimleri

Saglik tesislerinde gorev yapan klinik miihendislik hizmetleri personeline cihazla ilgili teknik arizalanin
ilk miidahaleleri, cihazin calisma prensibi, yazilimsal islemler vb. konular hakkinda yiiklenici firma
tarafindan sartname isterlerine uygun olarak teknik egitim verilmeli ve bu egitim kayit altina alinarak
belgelendirilmelidir.

4.2 Tibbi Cihazlara Uygulanan Biyomedikal Teknik Hizmetler

Tibbi cihazlara uygulanan biyomedikal teknik hizmetler; bakim, onarim, dlciimleme (kalibrasyon),
kurulum vb. farkl siirecleri icermektedir. Tibbi cihazlara uygulanan teknik hizmetlerin uygulanmasi ve
bu hizmetlerin tedarik edilmesinde dikkat edilmesi gereken belirli standartlar ve yazili diizenlemeler
mevcuttur. Bu standartlarin aranmasi hususu; bakanhdimiz genelgesinde de belirtilmektedir.
Ornegin; “Saglik Hizmetleri Genel Miidiirliigi'niin ‘Tibbi Cihazlarla ilgili Mal ve Hizmet Alimi islemleri’
Genelgesi”geregince tibbi cihazlara yonelik alinan teknik hizmetlerin (bakim, onanm) sozlesme
dokiimanlarinda, hizmetaliminailiskin TS 13703 veya TS 12426 standartlar bulunmalidir.” denilmektedir.
Bu standartlarin kapsami ve sozlesmelerdeki kullanimi asagidaki sekilde agiklanmistir.

« TS 13703 OZEL SERVISLER - TIBBI CIHAZLAR — KURALLAR standardi sozlesme dokiimanlarinda
istenildiginde; yiiklenicinin Giriin/hizmet/laboratuvar kapsami incelenmeli, kapsam iceriginde bakim/

1727.12.20 1B aaikinvel 8RB B isapl Tibbidine kirtp isHid d esigdkeg dlntn bkersiadely€1446797-6326-4chc-915a-b8dd9fa6a:
E Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




Tibbi Cihazlar

onarim yapilacak cihaz tiirii olmalidr.

« TS 12426 (09.12.2016) YETKILI SERVISLER - TIBBI CIHAZLAR — KURALLAR standardi dokiimanlarinda
istenildiginde; yiiklenicinin Griin/hizmet/laboratuvar kapsami incelenmeli, kapsam iceriginde bakim/
onarim yapilacak cihazin tiirii ve markasi olmalidir.

Yine tibbi cihazlara uygulanan él¢iimleme islemleri ve tiim metroloji faaliyetleri, Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz
Kurumu tarafindan yayinlanan “Tibbi Cihazlarin Test, Kontrol ve Kalibrasyonu Hakkinda Yonetmelik®
ve Kamu Hastaneleri Genel Miidiirligi tarafindan yayinlanan “Biyomedikal Metroloji Faaliyetleri
Kilavuzuna™ " gore yiiriittilmelidir.

Tibbi cihazlara uygulanacak teknik hizmetler ile hizmetlerin talep ve sonug bildirimleri, hizmet sonug
belgeleriyle birlikte ilgili teknik birim tarafindan muhafaza edilmelidir.

4.2.1. Bakim islemleri

Muhtemel anizalanin 6nlenmesi, hasta ve calisanlara yonelik riskin azaltiimasi, anzali durumda kalma
stiresinin en aza indirgenmesi ve buna bagl olarak maddi kayiplarin oniine gecilmesi amacyla tibbi
cihazlara hizmet dncesi, hizmet esnasi ve hizmet sonrasi uygulanan periyodik iglemler biitiinii, bakim
islemleri olarak ifade edilir. Bakim iglemleri, garanti siireleri ierisinde ve garanti sonrasinda tibbi cihazin
aktif olarak kullanildigi ekonomik ve faydali mrii boyunca hastane i¢ imkanlan veya bakim sozlemesi
dahilinde yiiklenici tarafindan uygulanabilir. Bakim islemi; periyodik ve planli olabilecegi gibi ihtiyag
duyuldugu donemde de tibbi cihazlara uygulanabilir. Bakim planlamasi yapilirken asagida belirtilen
hususlara dikkat edilmelidir;

Biyomedikal dayanikhi tasinirlara yonelik uygulanacak bakim islemlerinde bakim planlari, ilgili teknik
birim tarafindan biyomedikal tiir bazli ve yillik olarak hazirlanmalidir. Bakim periyotlar belirlenirken cihaz
reticisinin teknik dokiimanlarinda belirttigi siireler dikkate alinmalidir. Siire belirtiimeyen durumlarda
yilda en az 1 kez bakim yapilmasl tavsiye edilmektedir. Kurum disi kaynaklarla periyodik bakimi yapilan
cihazlarin yillik planinda:

- Firma ad,

« Firma vergi numarasi,

« Firma iletigim bilgileri (telefon ve kisi adi),

- Biyomedikal tiir,

« Kiinye numarasi,

- Adet,

« Bakim periyodu (ay),

« Alim yontemi (22d vb.),

» Sozlesme baglangic - bitis tarihi (giin, ay, yil olarak) bulunmalidir.

Tibbi Cihazlarn Test, Kontrol ve Kalibrasyonu Hakkinda Yonetmelik (25 Mayis 2015 tarih ve 29397 sayili resmi gazete)
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4.2.1.1. Servis Sozlesmesi Olan ve Garantisi Devam Eden Tibbi Cihazlarin Bakimi

Servis sozlesmesi bulunan tibbi cihazlarda; cihazlarin hangi firma ile servis sozlesmesi varsa bakimi
ilgili teknik birim personeli gozetiminde sozlesmede belirtilen hususlara uygun olarak firmanin yetkili
personeli tarafindan gerceklestirilmelidir.

Bakim yapildiktan sonra firma tarafindan “Bakim Raporu” diizenlenerek ilgili teknik birimine teslim
edilmelidir. Firma tarafindan verilen raporda bulunmasi gereken asgari hususlar:

« Kontrol edilen cihaz parcalarin listesi,

« Varsa degistirilen cihaz parcalarinin listesi,

« Koruyucu bakima yonelik islemler (temizlik, yaglama v.s.)

« Cihazin kiinye numarasi.

Bakim raporunun, cihazin niteligine gore yukarida sayilan asgari hususlari icerdigi form, teslim edilmeden
once ilgili teknik personel ve iinite sorumlusu tarafindan kontrol edilmelidir.

4.2.1.2. Servis Sozlesmesi Olmayan Tibbi Cihazlarin Bakimi

Servis sozlesmesi bulunmayan tibbi cihazlann; cihazlara ait kullanim kilavuzunda belirtilen periyotlarda
bakimi hastane ilgili teknik birimi tarafindan hazirlanan bakim planina uygun olarak gerceklestirilir.

Planli bakim haricinde tekil bakim hizmetine ihtiya¢ duyan tibbi cihazlar icin; bakim tedarik sartnamesi
hazirlanir ve alimi gerceklestirildikten sonra hizmetin sartname uygunlugu kontrol edilir. Bakimin
tamamlanmasinin ardindan ilgili formlar alinir ve ilgili teknik birim tarafindan saklanir.

4.2.2. Onanm islemleri

Biyomedikal Dayanikli Taginir niteligindeki tibbi cihazlarin onarim islemlerinde dncelikle ariza bildirimleri
degerlendirilmeli ve yapilan 6n degerlendirme ile bildirimin gercek ariza oldugunun karari verilmelidir.

Ariza bildirimleri yapilirken cihazin adi, markasi, modeli, seri no, kiinye no, ku||anl|dI$I iinite ve arizay
E Evrakin élektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
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tanimlayici agik ifadelerle belirten bilgileri iceren yazi ile bagvuru yapmali ya da varsa bilgi yonetim
sistemleri tizerinden bildirim saglamalidir. Bildirilen cihaz anzalan ilgili teknik birim personeli tarafindan
isleme alinir.

Saglik tesisinde bulunan tibbi cihazlarin anizali duruma gelmesi durumunda onarim islemleri kurum igi
kaynaklarla yapilabilecegi gibi kurum digi kaynaklarla da yapilabilir. Cihazin anzalanmasi durumunda
kullanici anza bildirimini yaptiktan sonra ilgili teknik birim personeli cihaza miidahale ederek onarim
islemini gerceklestirir.

Sozlesme kapsamindaki biyomedikal dayanikli taginirlarin anizalanmasi durumunda cihazin pasif ve
arizada kalma siireleri sozlesmedeki aktif calisabilirlik maddesinin uygulanabilmesi icin kayit altina
alinmalidir.

4.2.2.1. Servis Sozlesmesi Olan veya Garantisi Devam Eden Cihazlarin Onarimi

Onarim isleminin teknik birim tarafindan yapilamamasi durumunda kurum disi kaynak (firma)
kullanimina qidilir. Anzali tibbi cihazin servis sozlesmesi var ise; ariza ilgili teknik birim gozetiminde
ilgili firmanin yetkili personeli tarafindan servis sozlesmesi maddeleri dogrultusunda giderilir. Hastane
icerisinde anzanin giderilememesi durumunda; cihaz onaniminin saglik tesisi disinda yapilabilmesi icin
oncelikle biyomedikal dayanikli taginir depo sorumlusu tarafindan emanet cikis islemi TiF'i (taginir islem
fisi) diizenlenmelidir. Diizenlenen tasinir islem fisi sonrasinda cihaz firmaya teslim edilir. Firma tarafindan
sozlesmede belirtilen siireler icerisinde cihazin onarnimi yapildiktan sonra hastanede ilgili teknik birim
personelleri ve ilgili iinite ile birlikte gerekli kontroller yapilip tasinir kayrt yetkilisi tarafindan emanet iade
islemi gerceklestirilir. Aktif duruma getirilen cihaz boliime teslim edilir. Anizayi gideren firma tarafindan
teknik servis formu doldurulur. Aniza raporu ve formu ilgili birim tarafindan da onaylanarak dosyalanir.
Yapilan sozlesme kapsami iceriginde olmayan parca ihtiyaci olmasi durumunda ilgili parcanin tedariki
saglanir. Tedarik edilen parca montaji, servis sozlesmesi bulunan firma tarafindan yapilarak cihazin aktif
hale getirilmesi saglanir.

Cihazin onanmi tamamlandiktan sonra onarimi yapilan cihazin bulundugu tinite sorumlusu veya sorumlu
personeli tarafindan cihazin gerekli kontrolleri yapilarak teslim alinmalidir.

Garanti kapsaminda olan tibbi cihazlarin arizalanmasi durumunda onarim iglemi icin hastane tarafindan
ilgili firma cagnlir. Garanti siireci icerisindeki onarimi saglanacaksa:

1. Garanti kapsaminda yedek parca firma tarafindan saglanir ve ariza giderilir.

2. Yedek parcanin garanti kapsami disinda kaldigi durumlarda (Or: kullanici hatas sonrasi parca temini, X
Isin tiipd gibi malzemelerin garanti siiresinden dnce kullaniminin sona ermesi vb.) ilgili parcanin tedariki
saglanir. Tedarik edilen parca montaji garanti sozlesmesi bulunan firma tarafindan yapilarak cihazin aktif
hale getirilmesi saglanir. ilgili parcanin, garanti sozlesmesi disinda bulunan diger firmalardan tedarik
edilmesi durumunda, cihazin garanti kapsami disinda kalmamasi amacyla parcanin montaj islemi,

garanti sozlesmesi bulunan firmanin refakatinde gerceklestirilir.
Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b
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Garanti sézlesmesindeki hiikiimlere gore firma tarafindan cihaza miidahale edilerek ilgili teknik personel
esliginde aktif hale getirilir. Cihazin saglik tesisi ierisinde aktif hale getirilememesi durumunda yukarida
bahsedilen emanet ¢ikis — emanet iade siirecleri isletilerek cihaz aktif hale getirildiginde bdliime teslim
edilir.

4.2.2.2. Servis Sozlesmesi veya Garantisi Olmayan Tibbi Cihazlarin Onarimi

Servis sozlesmesi bulunmayan tibbi cihazlarda; saglik tesisinin kendi imkan ve kabiliyetleri dahlinde
yiriitiilen onanim faaliyetleri esnasinda dncelikli olarak ariza tespiti yapilir. Arizanin giderilmesi iin parca
ihtiyaai olup/olmadigi belirlenir ve kayit altina alinir. Parcanin gerekmedigi durumda cihaz aktif hale
getirilerek ilgili birime teslim edilir. Onanima iligkin rapor olusturulur.

Anizanin parca gerektirmesi durumunda; ilgili parcanin depo kontrolii yapilir. Depoda bulunmasi
durumunda ariza teknik personel tarafindan giderilerek cihaz aktif hale getirilir ve ilgili birime teslim
edilir. Onanma iliskin rapor olusturulur.

Parcanin depoda bulunmamasi durumunda ilgili parca tedariki icin cihazin bulundugu ilgili Ginite
tarafindan alim talebi olugturulur ve teknik sartname hazirlanir. Tedarik edilen parca kullanilarak onarim
islemi tamamlanir ve teknik servis raporu olusturularak saklanir.

Anizanin teknik personel tarafindan giderilemedigi durumlarda onarim hizmeti alimina gikilir. Onanm
sebebiyle saglik tesisi disina ¢ikanlmasina ihtiya¢ duyulan tibbi cihazlar icin saglik tesisinden ¢ikis ve
tekrar saglik tesisine iadesine iligkin ilgili biyomedikal dayanikli tasinir depo sorumlusu tarafindan
emanet cikis ve emanet giris islemleri TiF (taginir islem fisi) diizenlenmesi saglanmalidir. Tutanakla tibbi
cihazlar saglik tesisi disina ¢ikartiimamalidir. Olusturulan Taginir Islem Fislerinin teslim eden ve teslim
alan kisimlar imzalanmalidir. Biyomedikal depo tarafindan gikisi yapilan cihazin kiinye numarasi bilgisi
ilgili teknik birim hizmetlerine bildirilmelidir. Onarim hizmeti alinan cihaz, tamir yapan firma tarafindan
teslim edilmeden once ilgili teknik birim hizmetleri ve ilgili bolim sorumlusuyla kontrol edildikten sonra
teslim alinmalidir.

4.2.3 Biyomedikal Metroloji (Kalibrasyon) islemleri:

Kalibrasyon belirlenmis kosullar altinda dogrulugu bilinen bir 6l¢iim standardini veya sistemini kullanarak
diger test ve olciim aletinin dogrulugunun ol¢iilmesi, sapmalarinin belirlenmesi ve dokiiman haline
getirilebilmesi icin kullanilan dl¢iimler dizisidir.

4.2.3.1 Biyomedikal Metroloji (Kalibrasyon) Planlanmasi

Olciimlemeye tabi biyomedikal dayanikli taginirlara yonelik Klinik miihendislik hizmetleri tarafindan
biyomedikal tiir bazh yillik plan Biyomedikal Metroloji Faaliyetleri Kilavuzuna uygun olarak hazirlanmalidir.
Hazirlanan yillik planda:

« Biyomedikal Tiir,

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
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« Kalibrasyon tarihi,
« Kalibrasyon periyodu (6 ay, 12 ay vb.),
« Gelecek kalibrasyon tarihi olmalidr.

Saglik tesislerinde bulunan biyomedikal dayanikli taginirlarin dl¢iimleme islemleri (standart, parametre,
rapor ve etiket icerikleri) Biyomedikal Metroloji Faaliyetleri Kilavuzuna uygun olarak yapiimalidir. Saglik
tesisinde dlciimleme (kalibrasyon) yapilacak tibbi cihazlan iceren envanter listesi olusturulmalidir. Tim
kalibrasyon islemleri teknik birim tarafindan veya akredite kuruluslar tarafindan yapiimalidir. Cihazlarin
kalibrasyon ol¢timleri oncelikle saglik tesisi imkanlan dahilinde, sayet imkanlar yeterli degil ise diger
alternatif yontemlerle yapiimalidir. Ol¢iim islemini gerceklestiren personel ve élciimleme iglemleri
kapsaminda kullanilan referans cihazlarin (kalibratdr, fantom, analizr gibi) niteligi mevzuata® uygun
olmalidir. Hizmet sunumunda kullanilan referans cihazlar izlenebilirlige sahip olmalidir.

Kullanilan referans donanimlara ait izlenebilirlik sertifikalarimin ve / veya raporlarinin gegerlilik
siirelerinin, hizmet akdinde belirtilen siireyi kapsamasi gerekmektedir.

4.2.3.2 Biyomedikal Metroloji (Kalibrasyon) Faaliyeti

Hazirlanan yillik plan dogrultusunda yapilacak kalibrasyon islemi dncesinde tibbi cihazlar, eksiksiz
olarak hazirlanmalidir. Ol¢iimleme hizmeti, cihazin bulundugu yerde veya kontrollii ortam gerektirmesi
durumunda laboratuvarda gerceklestirilebilir. Kalibrasyon merkezine gonderilerek dl¢imlemesi yapiimasi
icin saglik tesisi digina ¢ikanimasina ihtiya¢ duyulan tibbi cihazlar icin saglik tesisinden cikis ve tekrar
saglik tesisine iadesine iligkin ilgili biyomedikal dayanikli taginir depo sorumlusu tarafindan emanet ¢ikis
ve emanet giris islemleri TiF (taginir islem fisi) diizenlenmesi saglanmalidir. Tutanakla tibbi cihazlar saglik
tesisi disina gikartilmamalidir. Biyomedikal depo tarafindan cikisi yapilan cihazin kiinye numarasi bilgisi
ilgili teknik birime bildirilmelidir. Olciimleme islemini gerceklestiren firmaya, saglik tesisi icerisinde ilgili
teknik birim personeli refakat etmelidir.

4.2.3.3 Biyomedikal Metroloji (Kalibrasyon) Faaliyeti Rapor Sonucu Degerlendirmesi

Kalibrasyon islemleri tamamladiginda sonug raporu ilgili teknik birime verilmelidir. Biyomedikal metroloji
faaliyetleri sonucunda li¢ farkli nihai sonug olusur.

« Tibbi cihazin teknik agidan saglik hizmeti sunmaya elverigli olmasi durumunda ‘Kullanima Uygundur’
karari verilir. Yesil etiket cihaz iizerine yapistinlmalidir.

KULLANIMA UYGUNDUR.

Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gére givenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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« Tibbi cihazin teknik agidan saglik hizmeti sunmaya elverigli olmamasi ve / veya kullaniciya zarar
verebilecegi durumlarda ‘Kullanima Uygun Dedgildir’ karari verilebilir. Kirmizi etiket cihaz lizerine
yapistinimalidir. Bu cihazin gerekli bakim onanimi yapilarak / yaptinlarak, cihazin daha sonra tekrar
kalibrasyonunun dogrulanmasindan sonra hizmete alinmalidir.

KULLANIMA UYGUN DEGILDIR.

KHGM Klinik Miihendislik Yonetim Birimi
Kunye No :10234391231

Rapor No :2014-07-512 .
Uyg. Tarihi :23.07.2014 x

Gecerlilik :23.02.2014

« Tibbi cihazin bazi fonksiyonlan yerine getirememesi ancak bu durumda dahi kismi olarak saglik hizmet
sunumunda kullanilmasi uygun ise “Sinirli Kullanima Uygundur’ karan verilebilir. Bu kararla beraber
uzman goriisii ile raporda ve yapistinlacak sar etikette cihazin kullanilamayacak modiilii belirtilmelidir.
Tibbi Cihazlarin Test, Kontrol ve Kalibrasyonu Hakkinda Yonetmelik'in 24. Maddesinin 5. Hiikmiinde
‘Saglik hizmet sunucusu test, kontrol ve kalibrasyon sonucunda sinirli kullanim karari verilen cihazlara alti
ay icinde diizeltici faaliyet gerceklestirilmesini veya bu cihazlarin test, kontrol ve kalibrasyonu gecemeyen
fonksiyonlarinin teknik miidahale ile kullanim digi birakilmasini saglar. Bu faaliyetlerin sonrasinda
cihazlar tekrar test, kontrol ve kalibrasyon islemine tabi tutulur! ibaresi yer almaktadr.

SINIRLI KULLANIMA UYGUNDUR.

Biyomedikal metroloji faaliyet raporlan ilgili teknik birimde dosyalanmali ve dijital drnekleri kullanic
birime teslim edilmelidir.

Evrakin elektronik imzal suretine http://e-belge.saglik.gov.tr adresinden 61446797-6326-4cbc-915a-b8dd9fa6ar
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5.80LUM
DiGER ALANLAR

5.1 Teknik Birimlere Ait Depolar

« Hastane teknik birimlere ait depolar temiz ve diizenli tutulmalidir. Raf/dolap sistemi duvara monteli
olmali, duvarlar boyali, temiz ve bakimli olmalidir.

- Malzeme arag ve gereclerin yerleri, miktari veya sayilar kayit altina alinmalidir.

« Kullanilan bir malzemeden arta kalan kisim tespit edilmeli ve kayit altina alinmalidir.

« Siiresi gecen boya ve diger malzemeler islerin aksamasina mahal vermeden bildirilmelidir. Kullanim
stiresi dolan malzemeler tutanak ile kayit altina alinmalidir. Malzemenin 6zelligine gore tehlikeli atik,
evsel atik ya da geri donisiime sokulmalidir.

« Depolara ait anahtar sayilari ve kimlere verilecegi kayit altina alinmalidr.

5.2 Hurda-Eskimis-Kullanilmaz (H.E.K.) islemleri

Saglik tesisindeki her trlii cihaz, techizat, sistem vb. tamir edilmesi mimkiin olmayan, ekonomik omriini
tamamlamis durumda ise; H.E.K. Prosediiriine?' uygun olarak hurda tutanagi doldurularak kullanim digi
tutulmali ve ilgili birime bildirilmelidir.

5.3 Pnomatik Tesisati

Atmosfer basina {istii veya alti havayla calisan makine ve cihazlardan meydana gelen sistemlerdir.
Pnomatik sistemlerde, enerji iiretimi ve iletimi hava ile gerceklegir. Hava, atmosferde sinirsiz oldugundan,
basing verdigimizde kolayca depolanabilen bir akiskandir.
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Resim 34- Pnomatik Sistem calisma Semasi

Pnomatik sistemde dikkat edilmesi gereken hususlar;

« Taslyia tiipiin icine konulan nesnenin icerisinde bulunan maddenin akma veya dokiilme riski varsa,
gonderilecek nesnenin kapaginin sikica kapatilmasina dikkat edilir ve tasiyiai tiipiin icerisine sabitleme
aparati ile sabitlenir.

« Yerlestirilen tasiyici tiipii bastinlarak zorlanmamalidir.

2118.01.200E varik ve dedarosijli rezial aeatidhe yattpolimbe TagisadVi. ginetmaditgsinden 61446797-6326-4chc-915a-b8dd9faba:
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« Pnomatik sistemin kullanimi hakkinda teknik birim kullaniclara egitim vermelidir.

- Gonderme islemi yapiimayacak ise tasiyici tiipleri gonderme kanalina koyulmamali ve tuslara
basilmamalidir.

« Pnomatik sistem icinde kan gazi ve kiiltiir transferi yapilmamalidir.

« Sistem i¢inde bulag olmasi halinde yiizey temizligi kurallarina uygun olarak 1/10 dlceginde sodyum
hipoklorid kullanilarak dezenfekte edilmelidir.

« Pnomatik Sistem bakimi en az 6 ayda bir yapiimalidr.

5.4 Sterilizasyon Unitesi

« Merkezi sterilizasyonda ameliyathane, tim hasta servisleri, poliklinikler, laboratuvarlar, endoskopi,
miidahale ve dogum odalan, yogun bakim vb hizmet bélimlerinde kullanilacak alet ve malzemeler
hizmete uygun olarak kagit veya ozel bohcalar icerisinde, setler halinde topluca sterilize edilerek
kullanima hazir vaziyette ilgili birime gonderilir.

«Yapilan iglemler kayit altina alinmali ve ilgili birim tarafindan saklanmalidir.

Otoklavlar
Yiiksek sicaklik ve basing altinda buhar yontemiyle yapilan sterilizasyon isleminin yapildigi cihazlardir.

« Otoklav cihazlarinin giinliik, aylik ve alti ayhk bakimlan diizenli yapilmalidir.
« Cihazin fiziki temizligi sorumlusu tarafindan yapilmalidir.

+ Yapilan iglemler kayit altina alinmalidr.

« Calisan personelin ig saghg ve giivenligi onlemleri alinmal.

isletme, kontrol ve bakimlarda yapilacaklar:

« Kapak contasinin sizdirmazhqi giinliik kontrol edilip talk pudrasi ile pudralanmalidir.

- Emniyet ventillerinin giinliik kagak kontrolii yapiimalidir.

« (ihazin elektriksel baglantilan, topraklamasi, kontaktor ve sigortalann durumu giinliik kontrol
edilmelidir.

- Tim mekanik baglantilar, balyalar, zincirler ve kizaklar aylik kontrol edilmelidir.

« Kumanda ve kontrol panosunda bulunan elektronik kartlar basingli hava ile temizlenmelidir. Cihazin
kalibrasyon testleri ve calisabilirlik testleri yapiimalidr.

« Acil durum butonunun calismasi giinliik kontrol edilmelidir.

« Soguk su giris fitreleri kullanma kilavuzdaki talimatlar dogrultusunda temizlenmeli, gerekiyorsa
degistirilmelidir.

+ Cihaz su ve vakum pompalari kontrol edilip, su ve buhar kacak aylik kontrolii yapiimalidir.

« Su depolarinin samandiralan ve su saglayici hidroforlarin calismas giinliik kontrol edilmelidir.

« Jeneratoriin bogaltma borusu sokiilerek kire¢ durumu en az alti ayda bir kontrol edilmeli, gerekiyorsa
flangi sokiilerek kire¢ ve camurlar temizlenmelidir.

« Isitici rezistanslar en az altr ayda bir kontrol edilip, gerekiyorsa degistirilmelidir.

- Buhar ve su bosaltma borulart ile ceket ve hiicre kondenstoplan aylik kontrol edilmelidir
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- Yapilan kontrollerde tespit edilen aniza ve eksiklikler teknik rapor kismina yazilmali ve kayit altina
alinmal.

5.5 Yatakh Tedavi Kurumlan isletme Yonetmeliginde Yer Alan Teknik Hizmetler ile ilgili
Hususlar

A - Calisma - Bakim ve Onarim Hizmetleri:

Madde 106 - Yatakli tedavi kurumlarinda teknik hizmetleri; bina ve eklentilerinin elektrik, sihhi tesisat,
santral, camasir makinalari, tibbi cihazlar ve klima tesisleri ile motorlu araclarin calistinlma, bakim ve
onarim iglerini kapsar.

Madde 106/A - (Ek: 1/4/2005-2005/8720 K.) Saglik kurumlar; envanterinde goriinen tiim tibbi cihaz,
arac-gerec ve ekipmanlarin periyodik bakimlarini, amaca uygun olarak kullanilip kullaniimadiklarini,
garanti siirelerinin takibini, envanterin giincellestirilmesini, tibbi cihazlarin ulusal ve uluslararasi diizeyde
belirlenmis referans degerlere uygun olarak calisip calismadiginin takibini, gerekiyorsa kalibrasyonlarinin
yapilmasini ve sonucun takibi hizmetlerini yiritmek zere, biinyesinde biyomedikal hizmetler ve
kalibrasyon birimi kurar. Saglik kurumlan, bu hizmetleri kendi kurdugu birim aracih@yla yiiriitebilecegi
gibi disanidan hizmet alimi yoluyla da gordiirebilir.

Madde 107 - Tesis ve cihazlarin randimanli calismasi ve omiirlerinin uzatilmasi icin iyi kullanma,
koruyucu bakim, (boya badana, temizleme, yaglama) tamir ve parca degistirme gibi tedbirlerin
zamaninda alinmasi gerekir ve bu islerde calisan personel olanaklar dlciistinde egitilir. Her tesis ve cihaz
icin uygulanan biiyiik tamir ve parca degistirmeler kendileri icin tutulan dosyalarina diizenli olarak islenir.
Aynica yapilan tamir ve parca degistirme bir tutanakla belirtilir. Gereken Cihaz ve araclann iizerlerinde
calistirma talimatlari ile bakim ve kontrol formlar asil bulundurulur.

VII - idari islerde Calisanlarin Gorev Ve Yetkileri:

A - Hastane Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri:

Madde 147 - (Miilga birinci fikra: 5/2/2007-2007/11620 K.) (Degisik birinci ciimle: 5/2/2007-
2007/11620 K.) Hastane miidiiriintin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir. a) Bastabiplige bagh olarak
kurumun idari, mali ve teknik hizmetlerini kanun, tiiziik, yonetmelik ve emirler uyarinca yiiritmekle
yukimli ve yetkilidir. b) Kurumun en verimli sekilde ¢alismasini saglamak iizere her tiirlii ihtiyaclarini
zamaninda tespit eder ve saglanmasi icin gerekli tedbirleri alir. Bastabibin verecegi talimata gore
sonuglandinir. ¢) Satin alma, depolama, ambar ve depodan ¢ikis hizmetlerini yakindan izler ve geregi gibi
yapilmasini saglar. d) Ginliik iase tabelalarini kontrol eder, buna gore ambardan ¢ikacak veya disardan
gelecek gida maddelerinin vaktinde mutfaga teslimini saglar. e) Cihaz, her tiirlii motor, egya ve bina
onarimi gibi islerin ilgililerce zamaninda yapilmasini saglar. f) idari birimlerin gérevlerini diizenli ve
verimli bir sekilde yapmalarini saglamakla genel idare hizmetlerinde ¢alisan kendisine bagh personelin
mevcut kanun tiiziik ve yonetmelikler uyarinca gorev yetki ve sorumluluklarini belirlemekle yiikiimli ve
dogrudan bastabibe karsi sorumludur. g) Kurumda gerekli emniyet tedbirlerini alir. Sivil Savunma uzmani
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yoksa sivil savunma, deprem, yangin ve su baskinlari gibi olagandistii haller icin genel olarak Devlet
Kuruluglari idare amirlerine yiiklenmis gorevleri titizlikle yiriitir.

B — Hastane Miidiir Yardimasinin Gorev ve Yetkileri:

Madde 148 — (Degisik: 5/2/2007-2007/11620 K.) Hastane midir yardimasi; hastane midiiriiniin
gorevlerine yardim eder. Hastane miidiriiniin kendisine verecegi idari, mali ve teknik gorevlerde kanun,
tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuata gore hizmet goriir. Hastane miidiriniin yoklugunda onun gdrevini

yapar.

VIII - Teknik Ve Diger islerde Calisanlarin Gorev Ve Yetkileri:

A - Miihendisin Gorev ve Yetkileri:

Madde 163 - Standart kadrosunda mihendis bulunan biyiik kurumlarda mihendis teknik islerde
calistinlan bittin memur ve hizmetlilerin gorevle ilgili hususlarda amiri olup bastabibe karsi sorumludur.
Kurumun biitiin cihaz ve motorlu araglari ve tesislerinigletiime, bakim ve miistemilati gibi bina ve tesislerin
tamir, boya, badana vb. islerinde calisan biitiin teknik personelin is bolimiini yapar. Teknik servise gelen
bakim onarimla ilgili istekleri bir deftere kaydederek, bunlarin acil olanlarini 6nemine gdre dnceliklerini
saptayarak, ilgili teknisyenin is defterine kaydettirir. Her sabah basteknisyenle beraber isyerlerini gezerek
teknik ekibi ve verilen iglerin yapilip yapilmadigini kontrol eder, gerekli emirleri verir. Bunlarin meslekle
ilgili problemlerinin ¢oziimlenmesine yardim eder. Personelin hizmet ici egitimle kalifiye hale gelmesini
saglar. Musluk, kapi kilidi, sihhi tesisat vb. gibi yerinde kolay tamir edilebilir anzalarn siiratle giderilmesi
icin her giin belirli saatlerde bir tamir cantasiyla dolasip bu isleri yapabilecek bir teknisyeni gérevlendirir.

B — Basteknisyenin Gorev ve Yetkileri:

Madde 164 - Kadrosunda birden fazla teknisyeni bulunan kurumlarda bunlardan birisi hastane
miidiiriiniin teklifi ile bagtabip tarafindan basteknisyen olarak gorevlendirilir. Basteknisyen, miihendis
bulunan hastanelerde onun yardimasi olup verecegi hizmetle ilgili emirlere gore gorev yapar.
Basteknisyen miihendis bulunmayan hastanelerde hastane miidiriine bagli olarak miihendisin gorev ve
yetkilerini tistlenir.

C - Teknisyenin Gorevleri:

Madde 165 — Teknisyen, hastanede bulunan biitiin sihhi ve fenni tesisler ve cihazlarin, muayene, kontrol,
bakim, isletme ve kiiciik onarimlarini yapmakla ve muhafazasiyla yiikiimlidiir. Teknisyen ayrica onemli ve
acil hallerde ve gerektiginde calisma saatleri disinda yapilacak davete derhal uymak zorundadir.

IX — Nobetci Personelin Gorev Ve Yetkileri:

A - Nobet¢i Uzman Tabiplerin Gorev ve Yetkileri:
Madde 178 — Nobetci uzman tabip, bastabip kurumda bulunmadigi zamanlarda onun vekilidir. Birden
ziyade uzman nobetci tabibi bulunan kurumlarda bastabibin yaptigi listeye gore birisi kendisine vekalet
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eder. Nobetci uzman tabip, bu vekaleti zamaninda meydana gelecek tibbi, teknik ve idari islerden ve
islemlerden sorumludur.

F — Nobetgi idari Memurun Gorev ve Yetkileri:

Madde 186 — Nobetci idari memur, calisma saati disinda, kurum kadrosunda bulunan biitiin idari
memurlanin gorevlerini iizerine alir. Cikarilan yardima muhtag hastalarin sevkini saglar, Teknisyenle birlikte
hastanenin biitiin bolimlerini dolasarak idari ve teknik anizalanin giderilmesini saglar, onemli hallerde
nobetci uzmani durumdan haberdar ederek onun miitalaa ve direktifi dairesinde hareket eder. Nobetgi
idare memuru, nobetinde idari islerle ugrasanlarla nobetci teknisyenlerin birinci derecede amiridir.

14 - Teknik Personel:

a)Bas Teknisyen: Koyu mavi patiska veya ketenden, onden tek sira digmeli, agik devrik yakali arkasi
yirtmacli ve kemerli, iki yan, bir gogis cebi (solda) bulunan uzun gomlek giyerler.(Gomlek boyu diz
kapaginin 10.cm. altindadr.)

b) Teknisyen ve yardimalari, makinist, demirci, elektriki, marangoz, boyaci, bahgivan, vs.; Koyu mavi
renkli tulum giyerler.
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6. BOLUM
KONTROL LISTELERI
SIRA . . . . . .
NO SAGLIK TESISLERI TEKNIK KONTROL LISTESI KONTROL SAYISI
iNSAAT, TADILAT-ONARIM
1 Catilarin, kis sezonu 6ncesinde genel kontroli ve bakiminin yapilmasi. Yilda 1 Kez
2 Catiiskeleti genel kontrol Yilda 1 Kez
3 Cat dereleri, 1zgaralari, membranlari, oluklari genel kontrolt Yilda 1 Kez
4 Saglk tesisinin tum mekanlari fiziksel kontroli (ince tadilat-yer doseme) Gulnlik
5 Sagll!( tesisinin bahge5|_nd_e saglik hizmetinden yavrarlananl?rln guvenligini Haftada 1 Kez
tehdit edecek herhangi bir unsurun olup olmadigi kontroli
ELEKTRIK-ELEKTRONiK-HABERLESME SISTEMLERI VE TESISATLARI
1 Yiiksek Gerilim Sistemlerinde kullanilan akdlerin kontroli yapilmasi. Ayda 1 Kez
2 Trafolarin genel durum kontroli yapilmasi. Gunluk
YG kesicilerinin ¢alismasi otomatik yay kurulumu, agma kapama ve YG
3 . . A Yilda 1 Kez
hiicrelerinde bulunan SF6 gazl kesicilerin bakimi yapilmasi.
4 Topraklama direnci 6lgtimleri yapilmasi. Yilda 1 Kez
5 YG Hiicrelerinde bulunan ayiricilarin (seksiyoner) bakimi yapilmasi. Yilda 1 Kez
6 Saglik tesisinin enerjisi durum kontroll yapilmasi. Yilda 1 Kez
7 Elektrik Jeneratorleri kontrol edilmesi. Gunluk
8 Elektrik Jeneratorleri kontrol amacgh manuel olarak ¢alstiriimasi. Haftada 1 Kez
9 Jenerat6riin yakit seviyesi kontroliiniin yapiimasi. Gunluk
10 UP.S CIh{:IZ tzerindeki kontrol panelindeki ¢calisma fonksiyonlarinin kontrol Ginliik
edilmesi.
11 UPS Cihaz tzerindeki kontrol panelindeki galisma sicakligi kontrol edilmesi. | Gunlik
12 UPS Cihaz igi sogutma fanlarinin galismasi kontrol edilmesi. Gunlik
13 UP.S Clh.az odasinda bulunan sogutucularin galismasi ve ayarlari kontrol Giinliik
edilmesi.
14 UPS Cihazin otomatik akiiden ¢alisma test sonuglarinin kontrol edilmesi. Ayda 1 Kez
15 AkU grubunun kapaklari agilarak kontrol edilmesi. Ayda 1 Kez
16 UPS.Clhaz kaPakIarl acilarak cihaz icerisindeki tozlar basingli hava ile 3 Ayda 1 Kez
temizlenmesi.
17 UPS Cihaz giris cikig kablo baglantilarinin sikilik kontroll yapilmasi. 3 Ayda 1 Kez
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Kompansazyon panolari kondansatorlerinin fiziki durumu kontrol

18 Ayda 1 Kez
yapilmasi.

19 Kompansa.zyon _panosu sogutma fanlarinin ve termostatinin galismasinin Giinliik
kontrol edilmesi.

20 Paratonerlerin yetkili kisiler tarafindan kontrol edilmesi. Yilda 1 Kez

21 Topraklama 6lglimlerinin yetkili kisiler tarafindan yapilmasi. Yilda 1 Kez

MEKANIK TESISAT iSLERI

Klima santrallerinde kayis gerginligi kontroli, kayig ayari kasnak bosluk

1 kontrol(, kayis kasnak uyum kontrolli ve motor dénis yoni kontroli Yilda 1 Kez
yapilmasi.

2 Kllmla §3ntraller|nde drenaj kanallarinin temizligi, cihazin ig ve dig fiziki Ayda 1 Kez
temizligi yapilmasi.

3 Klima santraller! ve sogutma gruplarini besleyen tesisatlarin yalitimlari vilda 1 Kez
kontrol edilmesi.
Kazanin ocak igi, duman borulari ve gaz kanallari, baca temizligi yapiimasi

4 N ; . ; Yilda 1 Kez
ve yogusma suyu drenaj kanallari temizlenmesi.

5 Katl,. 5|.\5|. ve gaz yakith kazanlarin oldugu saglk tesislerinde bacalarin vilda 2 Kez
temizligi yapilmasi.

6 Kati, sivi ve gaz yakitli kazanlarin periyodik bakimlari yapiimasi. Yilda 1 Kez

7 E§anjorlerde verimin diismemesi igin, sicak su elde edebilmek amaciyla vilda 1 Kez
kireglenmeye karsin bakimi yapilmasi.

8 Boylerlerin sicak su ile diizenli olarak Hidrojen Peroksitle temizlenmesi. 4 Ayda 1 Kez

9 Serpantinli boylerde kagak ve ariza kontrolleri yapilmasi. Yilda 1 Kez
Elektrik tesisatinin, kagak akim koruma rélesi, sigorta ve kondaktorlerin

10 baglantilari, topraklama baglantisi ve acil stop butonun ¢alismasi kontrol | Glnluk
edilmesi.

11 Havalandirma bacalarinin kontrollerinin yapilmasi. Ayda 1 Kez

12 Soguk hava dePosu _ga||§ma kosullarinin (sicaklik degerleri, nem durumu Giinliik
vb.) kontrol edilmesi.

13 Gaz, elektrik ve buhar tesisatlari kullanici tarafindankontrol edilmesi. Gunlik

14 $aftlarduan, tavan ar.asmd.an gecen tesisatta ve tesisat katinda kagak olup Ayda 1 Kez
olmadigi kontrol edilmesi.

15 Tim lavabo, banyo ve tuvalet giderlerinin ¢alismasi kontrol edilmesi. Gunluk

16 Rogarlarin ve yagmur suyu kanallarinin temizligi yapilmasi. Yilda 1 Kez

17 Yangin su deposu surgkll dqlu vaziyette olmasini ve her giin teknik Giinliik
personelce kontrol edilmesi.

18 Yangin hortumlarinin kontrolleri ve baglantilarinin kontrol edilmesi. Ayda 1 Kez
Asansor Kabinin kat seviyesinde durmasi, kabin aydinlatma lambalarinin -

19 ; - Gunlik
kontrol edilmesi.

20 Asansor makine kumanda panosunun ¢alismasinin kontrol edilmesi. Gunlik
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Trijenerasyon/Kojenerasyon sistemlerinde gorevli personel ya da

21 | yetkili kisiler; giinliik, haftalik, on bes giinliik ve aylik olmak iizere, gunldk, haftalik, on

bes glinliik ve ayhk

tiretilen ve tiiketilen elektrik/gaz miktarlarini kayit altina almalidir.
Trijenerasyon/Kojenerasyon sistemlerinde sistem devreye alindiktan
sonra 2000 saat, 4000 saat ve 8000 saat olmak {izere, siirekli olarak | 2000/4000/8000

22
yag degisimi ve bakimi ve gerekiyorsa parga degisimi yapilmaldir, | 533t

23 Medikal gaz sistemlerinin kontrol edilmesi. Gunlik

24 Kolektor basinci kontrol edilmesi. Gunluk 2 Kez

25 Yatakh ser.\.ns.ler, yF)g.un bakim um.telerl., ameliyathane ve acil servislerdeki Ayda 2 Kez
hastabasi tnitelerinin kontrol edilmesi.

26 Manometre ve flowmetrelerin (Akismetre) kontrol edilmesi. Gunlik

27 Aspirator (vakum) vanasi kontrol edilmesi. Gunlik

28 Priz ve jaklarin girislerinin kontrol edilmesi. Gunlik

29 Hastabasi tibbi gaz sistemlerinin kontrol edilmesi. Gunlik

DIiGER ALANLAR

1 Pnomatik sistem bakimi yapilmasi. 6 Ayda 1 Kez

2 Otoklav kapak contasinin sizdirmazligi kontrol edilmesi. Ginluk

3 Otoklav emniyet ventillerinin kagak kontroli yapilmasi. Gunlik
Otoklav cihazin elektriksel baglantilari, topraklamasi, kontaktor ve L

4 . . . Gunluk
sigortalarin durumunun kontrol edilmesi.

5 Ot.oklav.ti]m mekanik baglantilar, balyalar, zincirler ve kizaklarin kontrol Ayda 1 Kez
edilmesi.

6 Otoklav acil durum butonunun galismasinin kontrol edilmesi. Gunlik

7 Otoklav CIhaZfU ve vakum pompalarinin kontrol edilerek, su ve buhar Ayda 1 Kez
kagak kontroll yapilmasi.
Otoklav su depolarinin samandiralari ve su saglayici hidroforlarin galismasi Lo

8 ; . Gunlik
kontrol edilmesi.

9 Otf)klav.jeneratorun bogaltma borusu sokiilerek kire¢ durumu kontrol Altr Ayda 1 Kez
edilmesi.

10 Otoklav isitici rezistanslarin kontrol edilmesi. Alti Ayda 1 Kez

11 Otoklav buhar ve su bogaltme? boru.larl ile ceket ve hiicre Ayda 1 Kez
kondenstoplarinin kontrol edilmesi.

NOT: Yukarida belirtilen islerin kontrol periyotlari olmasi gereken en az siireler dikkate alinarak

belirlenmistir, gerektiginde bu stireler idare tarafindan artirilabilir.
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