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Uso y propiedad
Préstamo de la Chromebook y accesorios

Los estudiantes recibirdn en préstamo una Chromebook con su adaptador de corriente (cargador). Su uso sera
exclusivamente para propésitos educativos tanto en casa como en el Colegio. Se requiere que todos los padres/tutores y
estudiantes lean y firmen la carta responsiva. En caso de que los estudiantes infrinjan el Reglamento de uso aceptable y ético
o cualquier otra disposicién incluida en este manual estaran obligados a entregar su Chromebook al Colegio, en cuyo caso el
coordinador del programa upgrade edu resguardara el equipo y lo proporcionara al estudiante inicamente durante el horario
escolar. Los estudiantes que se den de baja por cualquier causa durante el ciclo escolar, deberan devolver su Chromebook y
adaptador de corriente. De lo contrario, el padre de familia del estudiante cubrira el costo total del equipo.

Supervision de la Chromebook

¢ El personal docente y administrativo puede sin previo aviso o consentimiento, iniciar, supervisar, acceder, mirar,
monitorear y documentar el uso de la Chromebook de un estudiante por cualquier motivo relacionado con la operacion
del Colegio. Al utilizar la Chromebook gestionada por el Colegio, los estudiantes entienden que se podra acceder,
monitorizar y documentar su uso.

¢ El fondo de pantalla sera controlado por el administrador y no se podra cambiar o personalizar.

Precauciones Generales

¢ Mantén los alimentos y bebidas alejados de la Chromebook en todo momento.

¢ Las conexiones deben insertarse cuidadosamente en el dispositivo y el adaptador de corriente para evitar danarlos.

¢ Al transportar la Chromebook, debera estar desconectada y cerrada.

¢ La Chromebook debe permanecer libre de cualquier escritura, dibujos, estampas o etiquetas que puedan dejar marca.

¢ Ningun objeto debe colocarse encima de la Chromebook.

« Evita apoyarte o ejercer presién encima de la Chromebook cuando esté cerrada. Si la mochila estd demasiado llena, evita
meter la Chromebook en ella para no aplastarla.

¢ La pantalla de la Chromebook puede dafarse facilmente si se le ponen objetos pesados encima, si se golpea o se utilizan
productos de limpieza u otros liquidos.

¢ Nunca levantes la Chromebook sosteniéndola por la pantalla.

¢ Antes de cerrar la tapa, asegtrate de que no haya nada sobre el teclado (por ejemplo, plumas, lapices o audifonos).

¢ Las pantallas son particularmente sensibles al calor y a la luz. Evita exponer la Chromebook a temperaturas muy altas
durante un periodo considerable de tiempo.

o Evita usar objetos que toquen la pantalla ya que se puede marcar o rayar la superficie.

¢ Limpia la pantalla Unicamente con un trapo de microfibra suave y seco. Puede utilizarse un trapo antiestatico, utilizando
liquido especial para dispositivos LED, LCD, plasma y pantalla tactil.

¢« Mantén las ventilaciones de la Chromebook sin obstrucciones o cubiertas mientras el dispositivo esté prendido.

o Evitar utilizar la Chromebook para conectar otros aparatos que consuman y desgasten la bateria, como celulares, tabletas,
entre otros.

« Bajo ninguna circunstancia se debe dejar la Chromebook en un automévil o en areas sin supervisién. Areas no
supervisadas incluyen los terrenos de la escuela, banos, laboratorio de computacion, salones y pasillos. Si una
Chromebook se encuentra en un area sin supervision, debe ser llevada inmediatamente con el coordinador del programa
upgrade edu.
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Usando la Chromebook en la Escuela

La Chromebook esta destinada a un uso continuo tanto en el Colegio como en la casa. Ademas de las solicitudes explicitas de
los maestros para su uso, los estudiantes deberan acceder diariamente a su cuenta institucional para revisar sus correos,
avisos, calendarios, cursos en Classroom y tareas.

La Chromebook debera portarse siempre dentro de una mochila o funda, para su proteccién y transporte.

¢ Los estudiantes son responsables de traer su Chromebook cargada diariamente al Colegio. En caso de incumplimiento
seran sancionados con la consecuencia académica que decida la Direccion.

¢ Todo sonido debe silenciarse dentro del horario escolar, a menos que se tenga permiso explicito del maestro.

¢ Los audifonos pueden utilizarse con permiso del maestro. Se recomienda que los estudiantes tengan un par de audifonos
personales por razones sanitarias.

¢ Aunqgue con el programa se reducen considerablemente las impresiones, pueden haber excepciones (solicitadas con
tiempo). Se puede configurar para imprimir desde casa con esta guia.

¢ La Chromebook debera utilizarse en superficies planas de trabajo como son mesas, mesabancos, laboratorios o espacios
designados por los profesores. Nunca en el suelo, patio, pasillos, o lugares que comprometan la seguridad del dispositivo,
de los estudiantes o personas alrededor.

Ciudadania Digital
Los estudiantes actuaran como ciudadanos digitales responsables, comprometiéndose a los siguientes puntos:

1.Seré respetuoso a través de mis acciones, palabras e imagenes. Utilizaré nombres en linea que sean apropiados, sin
comprometer mi identidad ni la de otros. Me aseguraré de que la informacion, imagenes y materiales que utilizo no me
pongan en riesgo, o a mis compafneros o maestros. Consideraré que lo que publico cuidadosamente, como el tipo de
informacioén personal, experiencias, o datos de contacto personales. Actuaré con integridad en todo momento sabiendo
que soy parte de una comunidad educativa y la represento.

2.Protegeré mis cuentas y contrasefias y evitaré compartirlas con otros. Entiendo que queda estrictamente prohibido
ingresar a un correo institucional que no sea el mio, incluyendo estudiantes, maestros, directivos, personal administrativo y
operativo.

3.Seré respetuoso con los demas. Entiendo que los medios electrénicos no son para antagonizar, intimidar, atormentar o
acechar a la gente. Reportaré cualquier abuso o acoso cibernético hacia mi u otros a las autoridades educativas. No
reenviaré videos, audios, imagenes, textos o comunicaciones inapropiados, que intimiden a alguna persona o puedan ser
utilizados para estos fines. Evitaré materiales y conversaciones inaceptables.

4.Mostraré respeto en mi eleccion de sitios web y aplicaciones y entiendo que mi navegacion esta monitoreada por la
escuela con una licencia de seguridad para mantenerme a salvo fisica y mentalmente.

5.Utilizaré materiales con derechos de autor exclusivamente citando apropiadamente todo el uso de sitios web, libros,
medios de comunicacion, imagenes, video, etc. con el formato que el Colegio me indique. Siempre verificaré la
informacién y evitaré el plagio en todas sus formas. Entiendo que el plagio tiene consecuencias académicas y/o de
disciplina de acuerdo a lo establecido por la Direccién.
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Conductas a Evitar

La siguiente es una lista no limitativa de conductas prohibidas durante el uso de la tecnologia en el Colegio y fuera de este, las
cuales seran sancionadas con registro de incidencias, avisos en Direccion, reportes y suspensiones conforme a reglamento
interno del area, segun corresponda al aspecto académico o conductual.

e El uso, la creacion, acceso, carga, descarga, mantenimiento o distribucion de material difamatorio, obsceno, profano,
explicito, amenazante o contenido ilegal.

e El acceder a contenidos inapropiados. Ejemplos de contenidos inapropiados incluyen, pero no se limitan a, material
pornografico, lenguaje inapropiado, alcohol, drogas, simbolos o dibujos relacionados con pandillas o que promuevan el
racismo, crueldad animal o retos que pongan en peligro mi integridad fisica o mental. El uso de cualquier contenido
inapropiado resultara en una accion disciplinaria.

e Laviolacion de los derechos de autor, transmision o el uso de la propiedad intelectual de otra persona u organizacion sin
permiso.

« Vandalismo, es decir, cualquier acceso no autorizado y/o intento malicioso de dafar el hardware/software, redes o destruir
los datos de otro usuario, incluyendo la creacidn, la carga o la introduccién intencional de virus/malware.

e El uso de la tecnologia del Colegio para crear o acceder a cuentas de correo electréonico personales para participar en una
conducta que puede violar cualquier reglamento académico o disciplinario.

e Acosar, intimidar, insultar o atacar a otros.

e Elacceso o la transmision de correo electrénico u otros archivos electrénicos que contienen material inapropiado y/u
ofensivo con intencién de discriminar (ejemplos incluirian bromas dirigidas a la(s) persona(s) sobre la base de género, raza,
etnia, discapacidad, etc.).

e El uso de la tecnologia del Colegio para distribuir mensajes a grandes grupos de personas con fines diferentes a los
establecidos, incluyendo, pero no limitado a, “mensajes de correo electrénico a todos”, “mensajes de correo electrénico
masivos”, “mensajes de correo electronico mundiales,” y “spam,” a menos que expresamente sean aprobados por un
directivo, maestro y/o tutor.

e Obtener acceso no autorizado a los archivos u otros recursos de informacion de otras personas o entidades sin permiso, ya
sea almacenada en o fuera de la red del Colegio.

e El uso de contrasenas de otros sin permiso, o compartir la contrasena personal.

« Invasion a la privacidad de los individuos y/o revelar la informacién personal en linea sobre personal del Colegio y/o
estudiante.

« La utilizacién de los sitios proxy u otros medios para eludir el filtro del Colegio y/o de otras medidas de seguridad.

e Cualquier situaciéon, omision, o acto no previsto por el reglamento sera sometido a analisis por parte del Comité de
Disciplina el cual decidira la sancién pertinente.
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