ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITESI SZABALYZAT
[Verzié: 1.0.] ‘

A szabalyzat célja

Dr. Harcsa Kornél Ugyvéd az Ugyvédi tevékenysége sordn a megbizésaihoz kozvetlenul
kapcsolédéan papir alapd’ okiratok hiteles elektronikus masolatanak elkészitését is végzi
[tovabbiakban: ,elektronikus masolatkészités”]. )

Az elektronikus mésolatkészités sordn eredeti, papiralapi dokumentumokbdl elektronikus
informacidk keriilnek eléallitasra digitalizalasi, hitelesitési és id6bélyegzési technoldgiaval, majd
az igy keletkezett elektronikus iratok téarolasara keral sor. ) o
Dr. Harcsa Kornél Ugyvéd az elektronikus masolatkészitési tevékenységet az (gyvédi
tevékenységrél sz6ld 2017. évi LXXVIIL. torvény [tovabbiakban: LUttv”] az elektronikus Ggyintézés
és a bizalmi szolgéltatasok altaldnos szabalyairél sz616 2015. évi CCXXIl. térvény [tovabbiakban:
LElsztv”], tovabba az annak felhatalmazasa alapjan kiadott, az elektronikus Ugyintézés
részletszabdlyairél sz6l6 451/2016. (Xil. 19.) Korm. rendelet [tovabbiakban: ,Korm. rendelet”)
rendelkezései szerint, a jelen szabéalyzatban meghatarozott mddon végzi. ‘

A szabalyzat hatalya

A jelen szabalyzat személyi hatdlya Dr. Harcsa Kornél Ugyvédre, targyi hatalya pedig az
elektronikus mésolatkészitésre alkalmazott informatikai rendszerre vonatkozik [hardver: PC,
halézati eszkdzok, szkenner, nyomtatd, adathordozdk; szoftver: operaciés rendszer,
alkalmazasok], valamint az alkalmazott informatikai rendszer fizikai kornyezetére. Az elektronikus
masolatkészités Dr. Harcsa Kornél igyvéd székhelyén torténik.

A jelen szabalyzat a kihirdetésétdl [nyilvanossagra hozatal] annak visszavonasaig hatalyos.

Az elektronikus masolatkészités médja

Papiralapti dokumentumrél torténd  elektronikus masolatkészités soran a papiralapu
dokumentumrdl oldaih(i elektronikus masolat készitésére kerll sor, majd megallapitasra keril a
papiralapll dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelése és az

elektronikus mésolaton elhelyezésre kerll és az eredeti papiralapi dokumentumhoz rendelésre
kerlilnek az aldbbi metaadatok: '

s apapiralapt dokumentum fizikai méretei;

* amasolatkészitd személy elnevezése;

e amasolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és verzidszama;
s azirdnyadd masolatkészitési szabalyzat elérhetdsége;

e 2 mésolatkészitéscideje.

A fenti metaadatok elhelyezését kovetéen Dr. Harcsa Kornél lgyvéd - papiralapu okirat
elektronikus okirati forméba alakitasa esetén — az elektronikus masolatot idébélyegzbvel ellatott,
mindsitett elektronikus alairaséaval latja el, amellyel az Uttv. 46. § (3) bekezdése alapjan tanusitja,
hogy az elektronikus okirat a papiralapi okirattal az idébélyegz6ben megjeldlt idépontban
mindenben megegyezett. Emellett a papiralapi dokumentum elektronikus maésolatat kiilén
hitelesitési zaradékkal latja el, amely hitelesitési zAradék a kdvetkez6t tartalmazza: ,,Az eredeti
papiralapt dokumentummal mindenben megegyezé masolat”. Ezen kiilén hitelesitési zaradék az
Uttv. 46. (3) bek. szerinti tanusitas érvényességét, hatalyat nem érinti. A hitelesitési zaradékkal

ellatott dokumentumot Dr. Harcsa Kornél Uigyvéd idébélyegzdvel ellatott, mindsitett elektronikus
alairasaval latja el. :



Dr. Harcsa Kornél Ggyvéd az Altala ellenjegyzett papiralapu okirat elektronikus formaba vald
alakitdsa soran az Uttv. 43. § (3) bekezdésében foglaltak szerint az elektronikus okiratot is
ellenjegyzi.

Dr. Harcsa Kornél ligyvéd az elektronikus okiratot - ha a felek ennél hosszabb ideig t6rténd
6rzésben nem egyeztek meg - a masolatkészitéstél szdmitott 10 évig megdrzi. Dr. Harcsa Kornél
Uigyvéd az altala ellenjegyzett, elektronikus formaba alakitott papiralapi okiratot - ha a felek ennél
hosszabb ideig t6rténd 6rzésben nem egyeztek meg - az atalakitastol szamitott 5 évig megérzi.

Miiszaki és egyéb feltételek

Az elektironikus maéasolat készitése a papir alapu dokumentumok szkennelésével tdrténik irodai
kapacitasu és megbizhatd szkenner alkalmazasaval legalabb 300 dpi felbontassal, fekete-fehér
vagy szlrkedrnyalatos kivitelben. A maédsolatkészités soran a dokumentumok oldalanként
szkennelésre kerlilnek, kivéve a teljesen Ures [sem képi sem szOveges informaciét nem
tartalmazd] oldalakat. A szkennelés eredménye PDF formatumu allomanyban kerll mentésre.

A szkennelést kdvetben a masolatkészités tovabbi lépései a Microsec Zrt. E-szighd programja
alkalmazasaval t6riénnek.

A masolatkészités soran csak olyan masolat késziil, mely a papir alapl dokumentum egészét
tartalmazza; nem készil sem részleges masolat,; sem elektronikus kivonat.

A masolatkészités csak abban az esetben sikeres, ha a papiralapld dokumentum és az
elektronikus masolat képi megfelelése megallapithatd, vagyis egyarant biztositott a papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet8sége. A képi megfelelést minden
esetben egyedileg és oldalanként kerll ellenbrzésre; automatikus masolatkészitésre nem kerGl
sor.

Képi megfelelést biztasitd sikeres masolatkészités utan Dr. Harcsa Kornél Ggyvéd a Microsec Zrt.
E-szigné programjanak alkalmazasaval latja el az elektronikus dokumentumot metaadatokkal,
illetleg — kiilon hitelesitési zaradék alkalmazdsa esetén - hitelesitési zaradékkal.

Dr. Harcsa Kornél ligyvéd az egyes elektronikus méasolatokat [okiratokat] kiildn-kilon, vagy pedig
az elektronikus okiratokat tartalmazo e-aktat egységesen latja el elektronikus alafrassal; utdbbi
esetben az elektronikus masolatokat tartalmazé e-akta a tovabbiakban csak egységesen
kezelhet6 és az abban taldlhaté elektronikus dokumentumok csak egységesen mingsiilnek
hiteles elektronikus mésolatnak [okiratnak].

Dr. Harcsa Kornél ligyvéd az elektronikus maésolatkészités soran olyan elektronikus aldirast
alkalmaz, amely id6bélyegzével is el van latva.
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