
Catálogo de 
Servicios
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Contratación 
Pública

Nos especializamos en:

✓ Capacitación en Ley General de Contratación Pública.

✓ Capacitación en el uso de la plataforma SICOP.

✓ Capacitación en creación de ofertas exitosas.

✓ Asesoría en Contratación Pública.

✓ Asesoría en el uso de la plataforma SICOP.

El mejor cliente que puede tener una empresa es el 
estado. 2



Recursos 
Humanos

Nos especializamos en:

✓ Asesoría y capacitación en materia legal y administrativa del Recurso Humano.

✓ Gestión del Talento Humano.

✓ Reclutamiento  y selección de personal.

✓ Desarrollo de manual de puestos.

✓ Evaluaciones del desempeño

✓ .Clima organizacional.

✓ Gestión de nómina.

✓ Gestión de planilla mensual INS, CCSS.

El más importante recurso que tiene una 
empresa es su personal. 3



Financiero 
Contable

Nos especializamos en:

✓ Asesoría y capacitación en el área financiera.

✓ Declaraciones mensuales, trimestrales y anuales.

✓ Contabilidad mensual y más.

Parte del éxito de una empresa radica en el 
orden financiero. 4



Administración 
General

Nos especializamos en:

✓ Asesoría, capacitación en administración y dirección de empresas enfocado 
en emprendimientos y PYMES.

✓ Control y gestión interna.

✓ Planeación estratégica

Una empresa mal administrada detiene su 
crecimiento. 5



Trámites
administrativos
para formalización
de PYMES

✓ Patentes.

✓ CCSS.

✓ Inscripción ante Ministerio de Hacienda.

✓ Inscripción ante el MEIC.

✓ Póliza de Riesgo del Trabajo y más.
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Te permite construir una imagen sólida frente a clientes, 
proveedores, medios de comunicación y el público en 
general.



Soporte Técnico

✓ Soporte nivel 1,2,3,4 en las distintas tecnologías de información. 

✓ Mantenimiento de la infraestructura informática y digital de una empresa. 

✓ Gestión de las necesidades de almacenamiento de datos de una empresa. 

✓ Evaluación de amenazas potenciales a la infraestructura digital de la empresa. 

✓ Asegurar el cumplimiento de los estándares de calidad de la empresa.

✓ Renovación de licencias y otros documentos legales. 

✓ Capacitar a los empleados en el uso de sistemas nuevos y existentes. 

✓ Ayudar y resolver problemas de software y hardware. 

✓ Instalación de actualizaciones de software periódicas.Una empresa exitosa, debe ir de la mano con los 
avances tecnológicos. 7



Diseño y 
Desarrollo Web

Nos especializamos en:

✓ Creación de Paginas Web.

✓ Diseño de Paginas Web.

✓ Desarrollo de aplicaciones móviles.

✓ Desarrollo de Software a la medida

Para que una empresa sea visible de forma 
profesional requiere contar con una página Web. 8



Manejo de 
Redes Sociales

Nos especializamos en:

✓ Asesoría en diseño y creación de contenido.

✓ Creación de contenido (post, reals).

✓Manejo de redes sociales.

✓ Creación de códigos Qr.

✓ Creación de portafolio.

Un buen manejo de redes sociales da como 
resultado mayor cantidad de clientes. 9



Contacto:

Info@consultoriasadmi.com +506 6446-7305
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Nos puede encontrar en:

Consultorías Administrativas
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