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LISTA ACTE - INTREPRINDERE INDIVIDUALA

Pentru a putea depune inregistrarea activitatii dvs. independente la Casa de Compensatii AHV / AVS
competenta, va rugam sa ne puneti la dispozitie urmatoarele documente si informatii.

AHV / AVS va analiza daca activitatea dvs. se califica drept activitate independenta reala, in sensul
legislatiei elvetiene privind asigurarile sociale. Sunt esentiale in special dovezile privind independenta,
asumarea riscului antreprenorial, existenta mai multor clienti si o prezenta clara pe piata.

1. Date personale ale titularului

O Copie pasaport valabil sau carte de identitate valabila

O Copie permis de sedere elvetian (daca este cazul)

O Adresa de domiciliu in Elvetia

O Data nasterii

O Numar AHV (numar de asigurare sociala format din 13 cifre)
O Stare civila

O Date de contact (e-mail si telefon)

O Date bancare (IBAN pe numele dvs.)

2. Informatii privind activitatea profesionala

O Denumirea propusa a firmei (daca difera de numele propriu — atentie: numele de familie trebuie sa
fie inclus)

O Adresa profesionala (birou / domiciliu profesional / home office)

O Data estimata a inceperii activitatii

O Descriere detaliata a activitatii desfasurate

O Locul principal al activitatii (canton)

O Indicatie daca sunt prevazuti angajati (Da / Nu)

3. Dovada activitatii independente
(Determinanta pentru recunoasterea de catre AHV)

Va rugam sa furnizati, in masura in care sunt disponibile, cat mai multe dintre urméatoarele documente
justificative:
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Prezenta pe piata

O Website (activ sau in varianta draft — va rugam sa transmiteti linkul)
O Carti de vizita (PDF sau model tiparit)

O Materiale de marketing (brosuri, pliante, profil LinkedIn etc.)

O Logo (daca exista)

Portofoliu clienti & documente contractuale

O Copii ale contractelor semnate cu clienti

O Minimum 3 oferte emise catre potentiali clienti diferiti

O Corespondenta cu potentiali clienti (daca nu exista inca contracte semnate)
O Facturi deja emise (daca este cazul)

In Elvetia, in vederea aprobarii dosarului de catre AHV/AVS, e necesar sa aratati mai intai ca
emiteti deja facturi, oferte, aveti contracte.

Pentru mai multe detalii vedeti Anexa 1 la acet document si vizitati site-ul oficial (punctul 4, 5 si in
legatura cu angajarile — punctul 16) : https://www.kmu.admin.ch/kmu/en/home/concrete-know-
how/setting-up-sme/starting-business/first-step/self-employment-guidelines.html

Pentru informatii suplimentare, va rog sa ne apelatila +41 767 139 700 sau sa ne scrieti pe email la:
office@mehr-cossa.ch

Infrastructura & organizare

O Contract de inchiriere pentru spatiul de birou sau dovada a unui loc de munca
O Facturi pentru echipamente profesionale (laptop, software, echipamente etc.)
O Dovada unei asigurari de raspundere profesionala (daca este cazul)

O Dovezi privind apartenenta la asociatii profesionale (daca este relevant)

4. Informatii financiare

O Cifra de afaceri estimata pentru primul an (CHF)

O Cheltuieli estimate pentru primul an (CHF)

O Profit net estimat pentru primul an (CHF)

O Confirmare daca este necesara inregistrarea in scopuri de TVA (MWST)

(Obligatorie in cazul unei cifre de afaceri anuale estimate peste CHF 100°000.)

Daca este disponibil:
O Plan de afaceri (recomandat, dar nu obligatoriu)

5. TVA (daca este relevant)
O Cifra de afaceri anuala estimata depaseste CHF 100°'000? (Da / Nu)

O Tipul serviciilor prestate sau al bunurilor livrate
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O Prestatii transfrontaliere? (Da / Nu)
O Import / Export de bunuri? (Da / Nu)

& Servicii suplimentare optionale
La cerere, va putem sprijini suplimentar cu:

O Crearea unui website profesional

O Design carti de vizita

O Creare logo

O Realizare materiale de marketing

O Servicii de domiciliare

O Tnregistrare TVA

O Organizare si implementare contabilitate
O Coordonare aspecte privind asigurarile

Daca aveti nevoie de suport pentru crearea website-ului, cartilor de vizita, branding sau alte materiale
de marketing relevante pentru recunoasterea de catre AHV, va rugdm sa ne informati.

NOTA IMPORTANTA

Casa de Compensatii AHV va analiza cu atentie toate documentele depuse pentru a stabili daca
activitatea dvs. poate fi recunoscutéd ca activitate independentd conform legislatiei elvetiene privind
asigurarile sociale.

Completitudinea, calitatea si coerenta documentatiei depuse influenteaza in mod semnificativ
rezultatul evaluarii.

Documentatia incompleta sau insuficienta poate conduce, in special, la:

* Refuzul recunoasterii statutului de persoana independenta
» Reincadrarea ca activitate dependenta (angajat)

Recomandam cu fermitate transmiterea unui dosar complet si bine structurat.

Va rugam sa transmiteti documentele si informatiile la:
¥ office@mehr-cossa.ch

Sau ne puteti contacta telefonic la:
t. +41767 139 700

Cu stima.
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ANEXA

INFORMATII SUPLIMENTARE S| BAZA LEGALA DESPRE
EINZELFIRMA

Pe baza cerintelor legale si administrative din Elvetia, o Einzelfirma (intreprindere individuala) este
definita prin urmatoarele cinci criterii esentiale, in special in ceea ce priveste recunoasterea statutului
de activitate independenta de catre AHV (asigurarile sociale):

1. Independenta in activitate (Unabhangigkeit)

Titularul actioneaza in mod independent, decide asupra propriei organizari, a metodelor de lucru si
poate angaja terti. Activitatea nu este desfasurata sub instructiunile unui angajator.

2. Risc economic (Finanzielles Risiko)

Titularul suporta integral riscul financiar al afacerii. Aceasta presupune utilizarea propriei infrastructuri
si a propriului capital, iar in caz de insolventa raspunde cu intregul sau patrimoniu personal si
profesional.

3. Prezenta activa pe piata si denumirea firmei (Auftreten am Markt)

Afacerile sunt desfasurate in nume propriu. Denumirea legala trebuie sa contina numele de familie al
titularului, de exemplu ,Mdller Schreinerei”.

4. Existenta mai multor clienti (Mehrere Auftraggeber)

Pentru a fi recunoscut drept independent (si pentru a evita situatia de ,pseudo-independenta”
/Scheinselbstandigkeit), titularul trebuie sa presteze servicii pentru mai multi clienti.

5. Facturare si organizare (Rechnungsstellung & Struktur)

Titularul emite facturi in nume propriu si isi asuma riscul de incasare. Este recomandata deschiderea
unui cont bancar separat. Einzelfirma poate fi infiintata fara capital minim si fara formalitati notariale,
insa la depasirea unei cifre de afaceri de CHF 100’000 pe an este obligatorie inscrierea in Registrul
Comertului.

Mai multe informatii:

https://www.kmu.admin.ch/kmu/en/home/concrete-know-how/setting-up-sme/starting-
business/choosing-legal-structure/sole-proprietorship/advantages-and-disadvantages.html
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