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PLANO DE TRABALHO

IDENTIFICAGAO DA ORGANIZAGAO EXECUTORA

Identificagao

CNPJ: 48.554.190/0001-15

Nome: Casa da Crianca - Creche CHICO XAVIER

Endereco: Rua Benjamin Constant n°. 130/140 Bairro: Vila Antunes

CEP: 12.502-160

E-mail: crechechicoxavier@yahoo.com.br

Dados da Instituicao

Nome: Casa da Crianca - Creche CHICO XAVIER

Endereco: Rua Benjamin Constant n°. 130/140 Bairro: Vila Antunes

Horario de Funcionamento: 7h 30min as 17h 30min

Nome do Diretor da Instituicdo: Scheilla Damasceno Del Monaco Staut

Fone: (12) 3122-3704  Cel: (12) 98137-7272

Representante Legal

Nome: Scheilla Damasceno Del Monaco Staut

Funcéo: Diretora Presidente

E-mail: scheilladelmonaco@hotmail.com

CPF: 121.870.198-61

Fone: (12) 99785-7467

Responsavel Técnico do Projeto

Nome: Marcia Helena Del Ménaco Antunes

Funcédo: Coordenadora Administrativa

E-mail: marciadelmonaco@gmail.com

CPF: 050.212.388-50

Fone: (12) 99764.2401

Local, Data e Assinatura da Coordenadora do Projeto.

Local: Guaratingueta

Data: 02 de janeiro de 2022

Coordenador: ‘a3 AL —~roe=
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HISTORICO DA INSTITUICAO

A histéria comega em 1940 quando Domingos e Angelina Del Ménaco, Juca e Eta Antunes,
envolvidos pelos principios humanitarios, resolveram fundar a "MATERNIDADE DE
GUARATINGUETA" e a"CASA DA CRIANGA DE GUARATINGUETA'"

A ideia de fundar tais casas assistenciais surgiu, quando Domingos Del Ménaco recebeu,
no Albergue Noturno "AMOR E LUZ", uma gestante preste a dar a luz. O Albergue néo era o
local adequado para tal procedimento e naquele tempo ainda se faziam partos em residéncias.
Sendo assim, se a gestante ndo possuia uma residéncia, onde iria ter seu filho? Foi movido
por esta questdo que nasceu a "Maternidade de Guaratinguetd” e a "Casa da Crianga de
Guaratingueta".

Estas instituigdes tiveram suas atividades interrompidas por nove anos, e apenas a Casa

da Crianga de Guaratingueta, atualmente denominada Casa da Crianga - Creche "CHICO
XAVIER" reiniciou seus trabalhos em 1980.
Na época de reinicio as suas atividades (1980) a Casa da Crianga - Creche "CHICO XAVIER"
teve seu objetivo inicial de amparar criangas necessitadas para liberagdo da méao-de-obra
feminina ao mercado de trabalho. Mesmo com uma visédo assistencialista, a Creche "CHICO
XAVIER" pautou seu trabalho dentro de uma concepgéo educacional.

O Plano de Trabalho da instituigdo partiu do desafio de atender, em uma creche, criangas
da faixa etaria de 0 a 5 anos e 11 meses, tendo como objetivo principal o trabalho pedagégico,
aliado aos necessarios cuidados com alimentagéo, higiene e sadde. E pioneira nessa proposta
e o desafio vem sendo vencido nessa trajetéria de 40 anos. Foi a primeira creche no municipio
de Guaratingueta a atender Bergario, mostrando @ mulher, que naquele momento ocupava um
novo espaco ha sociedade, que seu filho podia crescer saudavel, desenvolver-se e ser feliz
num ambiente educacional seguro e acolhedor.

Em 1988, é definido em Constituigdo Federal, a inclusédo da creche no capitulo da
Educagao, explicitando a fungdo eminentemente educativa da mesma, a qual se agregam as
acoes de cuidado.

O Estatuto da Crianca e do Adolescente (1990) reafirma este direito constitucional. E a Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional n°. 9.394/96 reproduz também, o inciso da
Constituicao Federal no Art. 4° do Titulo Il quando trata da Composigéo dos Niveis Escolares,
fundamentada também no Decreto Municipal n°. 8.313/2017 e Legislagédo aplicavel da Lei
Federal n°. 13.019/2014, com a redagao conferida pela lei n°. 13.204/2015.

A instituicao evoluiu em termos pedagoégicos, adquirindo mais credibilidade. Manteve-se fiel
aos seus principios educacionais e assistenciais e a qualidade de atendimento a crianca e a
sua familia. Assumi hoje, seu papel de instituicdo educacional e néo apenas de assisténcia,
integrando a fungdo social de educar e cuidar da crianga, tendo em vista o seu
desenvolvimento integral.
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DESCRIGAO DO OBJETO

Periodo de Execugao:
Inicio: 01.01.2022 Término: 31.12.2022

O objeto deste Plano de Trabalho, visa o atendimento de educandos na Modalidade
Educacao Basica/Educagéo Infantil, na faixa etaria de 3 meses até 5 anos e 11 meses,
compreendendo a primeira etapa da Educag&o Basica que tem como finalidade o
desenvolvimento integral da crianga em seus aspectos fisico, psicologico, intelectual e social,
complementando a agéo da familia e da comunidade.

JUSTIFICATIVA

A Casa da Crianga - Creche "CHICO XAVIER" atende hoje 106 criangas de 3 meses a 5
anos e 11 meses e uma média de 98 familias. Estas familias sdo de classe "d" e "e",
predominando familias onde pais e maes trabalham fora, empregadas domésticas e alguns
na indUstria e comércio, recebem no maximo dois salarios-minimos. A maioria das criangas
mora com as maes em situagdo de precariedade. Evidenciamos diariamente um desajuste
familiar que estas criangas vivenciam, trazendo desde pouca idade sérios conflitos
emocionais.

Vale ressaltar que, a insergao da Educag&o Infantil ao sistema regular de ensino definiu as
instituicbes que atuam com essa faixa etaria, como instituices educativas, sejam elas
publicas, particulares com fins lucrativos ou particulares sem fins lucrativos; sao responsaveis,
junto com as familias, pela promogéo do desenvolvimento das criangas, ampliando suas
experiéncias e conhecimentos, além de garantir-lhes a higiene e a saude.

As creches e pré-escolas que sempre atuaram no &mbito da assisténcia social, ao
assumirem prioritariamente o carater educativo, continuam mantendo suas especificidades,
mediante as caracteristicas sociais e econémicas da populagdo por elas atendidas e aos
bairros onde estao localizadas. Porém, esse fato n&o as alija das diretrizes, objetivos e metas
que emergem dessa nova visdo, tendo em vista uma politica de Educacéo Infantil que abrange
a todas as criangas, independentemente de classe social.

Do ponto de vista legal, social e educacional, novas diretrizes e parametros de acédo foram
determinados, indicando a necessidade de uma reorganizagdo na estrutura funcional e
organizacional dessas instituigbes.

Portanto, justifica-se a necessidade deste Plano, para que a instituigao norteie sua gestao
na execugdo e avaliagdo de suas dimensdes técnicas, politicas, sociais e pedagogicas;
evoluindo para uma agéo coordenada, desenvolvendo e aperfeicoando a totalidade dos
membros da instituicdo, na compreensdo da complexidade do trabalho educacional e
percepgao da importancia da contribuigéo individual e da organizagao coletiva.
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PUBLICO-ALVO

Atendimento a 106 criangas na Modalidade Educagao Basica/Educacgéo Infantil, na faixa
etaria de 3 meses a 5 anos e 11 meses e uma média de 98 familias, no periodo de 09 horas

diarias.

OBJETIVO

Oferta gratuita de Educagao Infantil, em parceria com a Secretaria Municipal de Educagao,
a criancas de 3 meses a 5 anos e 11 meses, em jornada de 09 horas diarias, das 7h 30min
as 17h 30min, de segunda a sexta-feira, para atendimento a demanda de Educagéo Infantil
da cidade de Guaratinguetd, a fim de promover o desenvolvimento integral das criangas em

seus aspectos fisico, psicologico, linguistico, intelectual e social.

QUADRO SINTESE DE ALUNOS

FAIXA ETARIA

REFERENCIA PARA CALCULO DA

IDADE DA CRIANCA

CRIANGAS
NASCIDAS ENTRE:

NUMERO DE
CRIANCAS

TOTAL CRIANCAS POR
FAIXA ETARIA

Integral

Parcial

Integral Parcial

ZERO A 2 ANOS

A PARTIR DA DATA
DE NASCIMENTO (0
A 1 ANO)

08

0

A PARTIR DA DATA
DE NASCIMENTO (1
ANO 1 MES A 2
ANOS)

12

20 0

2 ANOS E 1 MES
A 3ANOSE 11
MESES

A PARTIR DA DATA
DE NASCIMENTO (2
ANOS 1 MES A3
ANOS)

26

A PARTIR DA DATA
DE NASCIMENTO (3
ANOS 1 MES A 4
ANQOS)

16

42 0
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4 ANOS A5 A PARTIR DA DATA
ANOS E 11 DE NASCIMENTO (4 20 0
MESES ANOS 1 MES A 5
ANOS) 44 0
A PARTIR DA DATA
DE NASCIMENTO (5 24 0
ANOS 1 MES A5
ANOS E 11 MESES)
METAS
Especificacao Data de inicio | Data de término
- Atender integralmente as 106 criangas de 3
meses a 5 anos e 11 meses, no periodo de 09 (nove)
horas diarias, em seus aspectos educacional, fisico, 01.01.2022 31.12.2022
psicolégico e social
- Atender a demanda de solicitagdo de vagas 01.01.2022 31.12.2022
- Garantir o numero de funcionarios adequado ao
ntmero de criangas - El, de acordo com o Decreto 01.01.2022 31.12.2022
Municipal n°. 7.164/2009
- Garantir a formagao continuada dos educadores e
demais funcionarios da instituicido em HTPC 01.01.2022 31.12.2022
- Fornecer quatro alimentagdes balanceadas, no
minimo, satisfazendo as necessidades da faixa etaria 01.01.2022 31.12.2022
das criancas
- Garantir a execugao do Projeto Politico
Pedagdgico em consonancia com a BNCC e as
Diretrizes Nacionais e Orientagdes Pedagogicas para 01012022 31.12.2022
a Educacéo Infantil
- Cumprir as diretrizes do Calendario Escolar 01.01.2022 31.12.2022
aprovado pela SME U T
- Garantir a qualidade educacional dos educandos,
seguindo a orientagado Metodol6gica adotada pela 01.01.2022 31.12.2022
SME '
- Garantir e manter infraestrutura fisica e material
em condi¢gdes adequadas de uso e funcionamento, 01.01.2022 31.12.2022
bem como a seguranca dos usuarios
- Aplicar e prestar contas dos recursos recebidos,
de acordo com as normas definidas no “Termo de 01.01.2022 31.12.2022

Colaboracao”
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CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

Atividades/Periodo

Fev

Mar

Abr

Jun

Jul

Recursos Humanos

Encargos Sociais

Alimentacéao

Matriculas

Manutenc¢do Pedagogica

Formacéo Continuada

|
><><><><><><I=D

XK K| XXX | X

XXX XXX

XXX XXX

xxxxxxg

><><><><><><§

Avaliagdes:
Pedagodgica(bimestral)
Administrativa(bimestral)

Prestacéo de Contas

Balango Mensal

Manutencéo Fisica

Manutencao Material

Manutencéo de Consumo

KX XXX

XX XX XXX XXX X|X|X

XX XXX

XXX [X|X[X|X [ XXX X|X|X

XX | XXX

XX |X[X|X[X|>X XXX XX XX

XX XXX

XXX XX | X[ X ><><><><><)<L‘§

XX XXX

5 |>¢|><[>< (<[ [ [3<|><|><|><|><[|@
—

HKIX|X| XX

<3¢ 3¢ | ¢ >¢| ¢ | ¢ xxxxxxg

PARAMETROS PARA A AFERIGAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS

Aferir:

- 0 atendimento ao nimero de criangas estabelecido, de acordo com o Plano de Trabalho;
- o desenvolvimento do Projeto Politico Pedagégico em consonancia com as Diretrizes
Nacionais para a Educagéo Infantil e ou Educagéo Especial e as Orientagdes Pedagobgicas;
- 0 numero de funcionarios adequado ao numero de criangas (Educagéo Infantil), de acordo
com o Decreto Municipal n°. 7.164/2009;

- a aplicagdo e a prestagéo de contas dos recursos financeiros recebidos, de acordo com
as normas definidas pelo municipio;

- a garantia da infraestrutura fisica e de mobiliario em condigbes adequadas de uso e
funcionamento; _

- a execugdo integral das diretrizes para o Calendario Escolar elaborado pela SME,
seguindo a orientagdo Metodologica adotada pela SME, verificando o cumprimento de no
minimo 75% de presenca tanto dos alunos, quanto dos funcionarios.
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EQUIPE TECNICA

Funcao

Atribuigoes

Carga Horaria

Quant.

Coord. Administrativa

- integrar a instituicdo com nucleo de direcéo;
elaborar e encaminhar toda a documentacéo
comprobatoria para os 6rgaos competentes que
regulamentam a instituicdo; encaminhar oficios,
declaragdes, solicitagdes e documentos afins;
organizar a rotina e horarios de todos os setores
da instituicdo; administrar os recursos humanos,
materiais e financeiros; realizar reunides com
funcionarios e familias; articular e integrar a
instituicdo com as familias e a comunidade;
orientar e supervisionar a todos agueles a quem
sdo delegadas responsabilidades.

13:00h as
17:30h

Coord. e Orientagéo
Pedagodgica

- assessorar e coordenar o Plano Pedagégico
com a participagdo dos demais educadores e
anuéncia da coordenagédo administrativa; garantir
os registros do processo pedagoégico; realizar
HTPC semanalmente; orientar o professor na
estruturagéo e execugéo do Plano de Leitura,
bem como acompanha-lo na realizagéo das
atividades; planejar e coordenar as reunites de
carater pedagoégico com os educadores e o pais;
participar com a coordenagéo administrativa
quanto a decisdes pertinentes que se fizerem
necessarios.

7:30h as 17:30h

Auxiliar de Escritério

- organizar e atualizar arquivos, documentos e
escrituragéo da instituig@o, expedir documentos
solicitados, registros e controlar o expediente; dar
suporte aos procedimentos administrativos e
pedagogicos que se fizerem necessarios e/ou
solicitados pela coordenacdo administrativa.

7:30h as 17:30h

Educadoras

- participar no planejamento e execugao de
atividades; participar no planejamento diario e
individual das atividades pedagodgicas; preparar
material didatico adequado as atividades a serem
desenvolvidas; planejar atividades adequadas a
faixa etaria - dirigidas e recreativas, acompanhar
o desenvolvimento das criangas; elaborar
relatérios periddicos e portfolios das atividades
desenvolvidas; executar outras tarefas para o
desenvolvimento das atividades do setor,
inerentes a sua fungéo.

7:30h as 17:30h

10

Cozinheira

- auxiliar na elaboragéo do cardapio; preparar
toda a refeigdo da instituic&o; controlar e
requisitar os géneros alimenticios; cuidar dos
equipamentos e ajudar na conscientizagao da
reciclagem do lixo.

7:30h as 17:30h

Auxiliar de Cozinha

- auxiliar a cozinheira em todas as suas
atividades.

7:30h as 17:30h
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Faxineira

- zelar pela conservagéo do prédio de suas
dependéncias internas e externas e do mobiliario
em geral; estar atento a seguranga dos portdes e
portas; verificar o uso da iluminagao e agua,
limpar e separar o acondicionamento do lixo,
além dos outros descritos no protocolo de
Biosseguranga.

7:30h as 17:30h 1

Servigos Gerais

- auxiliar a faxineira; executar pequenos reparos
em instalagdes, mobiliario, utensilios e similares;
executar outras tarefas, relacionadas com sua
area de atuacdo, que forem determinadas.

7:30h as 17:30h 2

Office Boy

- executar servigos externos junto a bancos,
cartérios, correios e outros 6rgaos ou empresas;
organizar e destinar documentos, conforme
orientagdo da secretaria; receber a colaboragao
dos sécios entre outras determinadas pelas
coordenacdes.

7:30h as 17:30h 1

Auxiliar de
Manutengao

- zelar pelo ambiente fisico e material da escola,
instalaco de servigos hidraulicos e elétricos e os
afins, pintura e limpeza dos espagos internos
externos, auxiliar nos servigos correlatos a sua

7:30h as 17:30h 1

funcéao.

CRONOGRAMA DAS RECEITAS E DESPESAS

Periodicidade

Receita

Valor

Despesas

Valor Mensal

MENSAL

Termo de
Colaboragao
- PMG
13 UFESPs

44.054,66

Recursos Humanos,
Encargos Sociais,
Custeio: Vale Transporte,
Capacitagéo de Funcionarios,
Material de Consumo,
Material Pedagogico,
Servigo de Terceiros,
Contas de Consumo,
Manutencéo e Reparo Material,
Manutengéo e Reparo Fisico,

44.054,66

Total
44.054,66

Total
44.054,66

ANUAL

528.655,92

528.655,92
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QUADRO GERAL DE RECEITAS E DESPESAS ANUAL

Valor Valor
Periodicidade Receita Valor Despesas Médio Zviral
Mensal
R Recursos Humanos 31.413,57 | 376.962,84
H Encargos Sociais 428042 51.365,04
Vale Transporte 504,96 6.059,52
ngrg:)?a(;;o c Capacitagéo 3.500,00 | 42.000,00
MENSAL “PMG 44.054.66 U Matengl de Consu.mo 1.095,08 | 13.140,96
13 UFESPs S | _Material Pedagégﬁo 250,00 3.000,00
T Serv. de Terceiros 1.166,10 | 13.993,20
E | Contas de Consumo 1.066,91 | 12.802,92
| "Manut. Reparo Material 350,00 | 4.200,00
O Manut. Reparo Fisico 427 62 5.131,44
ANUAL 528.655,92
Total Total
44.054,66 | 528.655,92




