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4º. TRIMESTRE - OUT/NOV/DEZ 
DESCRITIVO DAS METAS 

 
 
 

I. GARANTIA DA INFÂNCIA - FORMAÇÃO INTEGRAL DAS CRIANÇAS 

OBJETIVOS 
INDICADORES DE 

QUALIDADE 
METAS PRINCIPAIS AÇÕES 

1. Promover o 
desenvolvimento da 
autonomia e 
identidade. 

1.1. Rotina diária: 
a. organização das 
vivências e do tempo, 
oferecendo 
simultaneamente um 

1.1.1. 100% da rotina 
diária dedicada a 
vivências que 
estimulem o 
desenvolvimento da 

1.1.1. - A organização das vivências está minuciosamente 
detalhada no Plano de Ação. 
a. que são desenvolvidas pela criança e, 
b. que respeitem o ritmo da criança  
1.1.1.a - B1/B2 Tinta comestível 
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conjunto de vivências 
diversificadas, de 
forma integrada, de 
acordo com os campos 
de experiencia da 
BNCC (2017) e 
Currículo Paulista 
(2021); 
b. organização das 
vivências que 
respeitem o ritmo das 
crianças, nas quais 
elas não sejam 
forçadas a longos 
períodos de espera. 

identidade e do 
protagonismo da 
criança. 

              B2 Desenho livre 
1.1.1.b - M1 Cama de gato 

2. Ampliar as 
possibilidades de 
movimento em 
espaços que 
possibilitem 
explorações 
diferenciadas. 

2.1. Rotina diária: 
a. vivências 
organizadas de modo 
a permitir o movimento 
das crianças, nos 
diferentes espaços da 
escola, além da sala 
referência.  

2.1.1. No mínimo, uma 
vivência na rotina 
diária com alternância 
de movimento. 

2.1.1. - A organização das vivências está minuciosamente 
detalhada no Plano de Ação. 
2.1.1.a - Explorando espaços e sensações na sala 
              M2 Letrinha do nome com tampinhas 
              F1 Dominó das cores                                                       
              Explorando espaços e sensações no parque 
              F2 Festa das crianças 
              F2 Escorregando com o papelão   

3. Possibilitar o 
exercício de escolhas. 

3.1. Rotina diária: 
a. vivências que 
permitem escolher 
brincadeiras, 
brinquedos e materiais.  

3.1.1. No mínimo, uma 
vivência permanente 
na rotina diária. 

3.1.1. - A organização das vivências está minuciosamente 
detalhada no Plano de Ação. 
3.1.1.a - B2 Construção com o cilindro  
              B1/B2 Explorando diferentes texturas 
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4. Utilizar a 
metodologia de 
trabalho por Projetos 
de Leitura. 

4.1. Elaboração de 
Projetos de Leitura de 
interesse das crianças. 

4.1.1. No mínimo um 
Projeto de Leitura por 
trimestre. 

4.1.1. - Metodologia de Projeto de Leitura 4º. Trimestre 
M1 Descobrindo o que eu sinto, para cuidar do outro 
Livro: João e Maria  
M2 Protetores da Natureza 
Livro: Por que proteger a natureza? 
F1 Descobrindo o que eu sinto, para cuidar do outro 
Livro: João e Maria 
F2 Descobrindo o que eu sinto, para cuidar do outro 
Livro: João e Maria 

5. Planejar ações para 
que as crianças se 
expressem por meio 
de diferentes 
linguagens: plásticas, 
simbólicas, musicais e 
corporais. 

5.1. Rotina semanal: 
a. vivencias planejadas 
nos diferentes espaços 
naturais, culturais e de 
lazer da sua unidade 
escolar; 
b. brincadeiras de faz-
de-conta; 
c. produções artísticas: 
pinturas, desenhos, 
esculturas com 
materiais diversos, 
suportes e riscadores 
adequados à faixa 
etária; 
d. brincadeiras que 
exploram gestos, 
canções, recitações de 
poemas, parlendas, 

5.1.1. Garantir durante 
a rotina semanal uma 
vivência por dia com 
foco nos diferentes 
espaços, nas 
brincadeiras de faz de 
conta, nas produções 
artísticas e 
brincadeiras com 
gestos e recitações. 

5.1.1. - A organização das vivências está minuciosamente 
detalhada no Plano de Ação. 
5.1.1.a - F1 Investigação exploratória 
              M2 Brincadeira com água         
5.1.1. b - F1 Faz de conta - sorveteria 
               F1 Faz de conta - comidinha 
5.1.1.c - F1 Moldura  
              M2 Desenho livre 
5.1.1. d - F2 Roda de música com instrumentos musicais  
               F2 Cartinha para os amigos 
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entre outras. 

6. Planejar situações 
que visem o 
desenvolvimento das 
linguagens escrita, oral 
e leitura: rimas e textos 
poéticos. 

6.1. Rotina semanal: 
a. vivências diárias de 
leitura e contação de 
histórias, de diversos 
gêneros literários, para 
e pelas crianças; 
b. vivências 
espontâneas de escrita 
de palavras e 
produção de texto para 
que as crianças 
participem mesmo sem 
saber escrever 
convencionalmente; 
c. vivências com rimas 
e textos poéticos. 

6.1.1. Garantir durante 
a rotina semanal uma 
vivência por dia com 
foco na linguagem 
escrita/oral/leitura. 

6.1.1. - A organização das vivências está minuciosamente 
detalhada no Plano de Ação. 
a. roda e leitura de histórias e gêneros literários, 
b. produção de textos, 
c. rimas e textos poéticos. 
6.1.1.a - B1/B2 Contação de história 
              M1 Roda de Leitura 
6.1.1.b - F2 Resolução de problema no caderno 
6.1.1.c - M2 Ciranda do lençol  

II. ORGANIZAÇÃO DOS REGISTROS DAS VIVÊNCIAS DE APRENDIZAGEM 

1. Realizar 
planejamento e 
registro da prática 
pedagógica. 

1.1. Registro da 
participação e 
desenvolvimento da 
criança na vivência 
oferecida. 

1.1.1. Plano de Ação 
semanal; 
1.1.2. Relato 
Reflexivo; 
1.1.3. Diário de 
Classe. 

1.1.1. - Plano de Ação elaborado semanalmente contemplando 
os objetivos de aprendizagem dos campos de experiencia 
BNCC.  
1.1.2. - Relato reflexivo. 
1.1.3. - Diário de Classe elaborado de acordo com a lista SED. 
(foto anexa) 

2. Acompanhar o 
desenvolvimento das 
crianças por meio de 
relatório de 

2.1. Elaboração de 
relatórios trimestrais 
com a observação do 
desenvolvimento das 

2.1.1. Elaboração do 
Portfólio de Desenho 
(Maternal); 
2.1.2. Elaboração do 

De acordo com os Registros Diários das professoras são 
elaboradas as: 
2.1.1. - Fichas Avaliativas  
2.1.2. - Sondagens da escrita aplicadas em 14.11 
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aprendizagem. crianças ou ficha 
avaliativa. 

Portfólio da Escrita 
(Fase). 

          - Sondagens do desenho aplicadas em 13.11 

3. Utilizar o Caderno 
do Professor/Nova 
Escola. 

3.1. Inserir o Caderno 
do Professor Nova 
Escola na Rotina 
mensal. 

3.1.1. Garantir a 
realização de 
vivências com as 
crianças do Caderno 
do Professor/Nova 
Escola. 

3.1.1. - Dançando diferentes ritmos musicais - livro do professor 
pág. 167 

III. FORMAÇÃO EM SERVIÇO 

1. Planejar os 
momentos semanais 
de trabalho 
pedagógico entre os 
pares. 

1.1. Plano de 
Formação focado na 
necessidade formativa 
da equipe docente. 

1.1.1. Realização e 
registro de 85% dos 
encontros semanais 
para o 
desenvolvimento do 
Plano de Formação. 
1.1.2. Realização de 
devolutivas mensais 
da Coordenadora 
Pedagógica aos 
professores. 

1.1.1. - A organização dos encontros para formação de Horas 
de Trabalho Pedagógico está definida no Plano de Gestão de 
2024. 
- Formação: A equoterapia para crianças de inclusão 
- HTPC: Formação: Letramento na Educação Infantil  
1.1.2. - Devolutiva Maternal 2 

IV. COOPERAÇÃO E TROCA COM AS FAMÍLIAS 

1. Realizar reuniões 
com as famílias no 
decorrer do ano letivo. 

1.1. Reuniões 
trimestrais com as 
famílias. 

1.1.1. Mínimo de uma 
reunião trimestral com 
as famílias. 

1.1.1. - As reuniões acontecem mensalmente alternando 
formativas e informativas com as famílias. Estas reuniões são 
orientadas pelas educadoras com as coordenadoras - 
pedagógica e administrativa, de acordo com a lista de 
presença.  
         - Reunião Informativa de Pais: Reunião 4° trimestre. 

V. PARCERIA COM A SME 
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1. Participar das 
reuniões de 
assessoramento e de 
orientações agendadas 
pela SME. 

1.1. Participação da 
Equipe Gestora nas 
reuniões agendadas. 

1.1.1. Participação da 
Equipe Gestora nas 
reuniões pedagógicas 
agendadas. 

1.1.1. - A Coordenação Pedagógica e Administrativa participou 
das reuniões e capacitações da Equipe Gestora. 

2. Cumprir 
integralmente os 
prazos para entrega 
dos materiais 
solicitados.  

2.1. Cumprimento dos 
prazos estabelecidos 
pela SME. 

2.1.1. Atendimento de 
100% das solicitações 
e prazos designados. 

2.1.1. - A Creche CHICO XAVIER atendeu a todas as 
solicitações de documentos, prestações de contas e prazos 
designados pela Secretaria Municipal de Educação. 

VI. ROTINAS DE FUNCIONAMENTO 

1. Garantir o número 
de classes por faixa 
etária e o número de 
funcionários 
(professores e demais 
funcionários) 
adequado ao número 
de crianças. 

1.1. Estruturas de 
organização: 
a. Infraestrutura física 
e de mobiliário das 
salas em condições 
adequadas de uso e 
funcionamento. 
b. Quadro de 
funcionários. 
c. Folha de ponto. 

1.1.1. Garantir o 
número de salas de 
acordo com a 
demanda e faixa 
etária, conforme 
normatização do 
sistema de ensino, 
garantir o número de 
funcionários adequado 
ao número de alunos 
(Educação Infantil), de 
acordo com o Decreto 

Municipal n 

7.164/2009 e garantir 
um trabalho integrado, 
cooperativo e 
harmonioso entre os 

1.1.1. A Creche CHICO XAVIER garantiu o número de salas e o 
número de funcionários adequado ao número de crianças, de 
acordo com a legislação vigente. 
1.1.1.a. - 1 sala de Berçário 1/ Berçário 2 
             - 1 sala de Berçário 2 
             - 1 sala de Maternal 1 
             - 1 sala de Maternal 2 
             - 1 sala de Fase 1 
             - 1 sala de Fase 2 
1.1.1.b. - 1 professor para cada 6 crianças de 0 a 11 meses, 
             - 1 professor para cada 8 crianças de 1 ano a 1 ano e 
11 meses,  
             - 1 professor para cada 12 a 15 crianças de 2 anos a 3 
anos e 11 meses, 
            - 1 professor a cada 20 a 28 crianças de 4 anos a 5 
anos e 11 meses. 
1.1.1.c. - Livro de registro para demais profissionais que 
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funcionários no 
desempenho de suas 
funções. 

garantam o bom funcionamento da instituição. 

2. Atender 112 
crianças. 

2.1. Atendimento 
mensal na capacidade 
máxima. 

2.1.1. Garantir o 
atendimento 100% em 
período integral de 
112 crianças conforme 
normatização do 
sistema de ensino. 

2.1.1. - Atender em período integral: 
          37 crianças de 0 a 2 anos - Berçários; 
          35 crianças de 2 anos e 1 mês a 4 anos - Maternais; 
          40 crianças de 4 anos e 1 mês a 5 anos e 11 meses - 
Fases. 
          - Atender as 112 crianças em salas correspondentes as 
diferentes faixas etárias, sendo duas salas para cada etapa. 

3. Garantir a 
alimentação escolar. 

3.1. Cardápio 
elaborado pelo 
profissional da área e 
comprovante da 
alimentação recebida 
pela Merenda Escolar 
do município. 

3.1.1. Fornecer 
alimentação escolar 
para 112 crianças. 

3.1.1. Quatro alimentações balanceadas diárias, no mínimo, 
satisfazendo as necessidades nutricionais da faixa etária das 
crianças: 
           - Cardápio semanal 
           - Comprovante da merenda escolar 

4. Garantir 
remuneração mensal 
dos funcionários.  
 

4.1. Convenção do 
Sindicato das 
Instituições 
Beneficentes. 

4.1.1. Garantir 
remuneração 
conforme legislação 
do Sindicato das 
Instituições 
Beneficentes do 
Estado de São Paulo. 

4.1.1. Remuneração do profissional de acordo com a legislação 
do Sindicato das Entidades Beneficentes do Estado de São 
Paulo, em consonância com a Convenção Coletiva. 
          - Holerite. 

5. Garantir estrutura 
física e material 
adequada. 

5.1. Infraestrutura 
física e material. 

5.1.1. Garantir e 
manter infraestrutura 
física e material em 
condições adequadas 

5.1.1. Manutenção e organização física e material de todos os 
espaços de uso comum e de aprendizagem e desenvolvimento. 
          - Solário 
          - Parque 
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de uso e 
funcionamento, bem 
como a segurança dos 
usuários. 

          - Refeitório 
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4º. TRIMESTRE 
ANEXO - FOTOS DAS METAS     
I - FORMAÇÃO INTEGRAL DAS CRIANÇAS 
1.1.1 
a. B1/B2 Tinta comestível                            B2 Desenho livre                          

     
                   

b. Cama de gato 
M1                                              

 



2.1.1. 
a. Explorando espaços e sensações na sala 
M2 Letrinha do nome com tampinhas                F1 Dominó das cores 

     
 
a. Explorando espaços e sensações no parque 
F2 Festa das crianças                                 F2 Escorregando com o papelão 

     



3.1.1. 
a. Construção com o cilindro                     a. Explorando diferentes texturas  
B2                                                              B1/B2                      

      
 
4.1.1. 
Projetos de Leitura 
M1                                    M2                                  F1                                  F2 

  



5.1.1. 
a. Investigação exploratória                          Brincadeira com água         
F1                                                                  M2 

           
 

b. Faz de conta - Sorveteria                             b. Faz de conta – Comidinha 

F1                                                                     F1 

       



c. Moldura                                                         c. Desenho livre 

F1                                                                      M2 

                                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

d. Roda de música com instrumentos musicais          d. Cartinha para os amigos 

F1                                                                                F2          

                                                                                       



6.1.1.                                                     
a. Contação de história                                      a. Roda de leitura 
B1/B2                                                                 M1 

                                                          
 
b. Resolução de problema no caderno 
F1 

 



c.  Ciranda do lençol 
M2 

 
 
 
II - REGISTROS DAS VIVÊNCIAS DE APRENDIZAGEM 
1.1.1. 
Plano de Ação  
B2  

 



1.1.2. 
Relato Reflexivo 
M1 

 

1.1.3. 
Diário de Classe 
B1/B2                                                                                                   

    



2.1.1. 

Fichas Avaliativas 

F2 

     
 

2.1.2. 
Portfólio da escrita 
F2 

   



 Portfólio do desenho  
 M2 

    
 

3.1.1. Caderno Nova Escola  
Dançando diferentes ritmos musicais – livro do professor pág. 167 

 



III - FORMAÇÃO EM SERVIÇO  

1.1.1. 
Formação: A equoterapia para crianças de inclusão                  

      
 
HTPC: Formação: Letramento na Educação Infantil 

 



1.1.2. Devolutiva 
M2 

 
 
 

IV - TROCA COM AS FAMÍLIAS 
1.1.1. 
Reunião Pedagógica - 4º Trimestre 

F1                                                                                         B1/B2 

                                                   



V - PARCERIA COM A SME 
1.1.1. Formações                                       

 
 
2.1.1. Ofício de documentos 

 



VI - ROTINAS DE FUNCIONAMENTO 

1.1.1. 
a. Salas de aulas adequadas 
M2                                                                         B2 

     
 
b. Quadro de funcionários 

 



c. Folha de ponto 

 
 
2.1.1. 
M2                                                                         F2 

    



3.1.1. 
Cardápio semanal                                               Comprovante da merenda 

    
 
4.1.1. 
Foto da convenção                                                Holerite 

    1.1.5. 



5.1.1. 
Solário                                             Parque 
B1/B2                                              F1 

        
 
Refeitório  

      


