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Graphic Elem
ent

Concentric circle Pattern viewed at 30%
 of the beige or 30%

 white on solid colour.

Most sacred symbols in the Canadian Aboriginal community come in some form of circular configuration.
Symbols such as the Medicine Wheel and the drum are seen in this particular structure. The circle
embodies the cycle of life and the link between all existing species.
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Graphic Elem
ent

Concentric circle Pattern viewed at 30%
 of the beige or 30%

 white on solid colour.

Most sacred symbols in the Canadian Aboriginal community come in some form of circular configuration. 
Symbols such as the Medicine Wheel and the drum are seen in this particular structure. The circle  
embodies the cycle of life and the link between all existing species.
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Life Skills-
Personal and 
Interpersonal Skills
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Management
and Leadership
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Microsoft Office
Specialist (MOS)

�����������­����������������������������������
��������������������­�������������������������

�­������������
���������������­�������������
���������������­���������
���


�������������������������������������­�������
��­�������������������������������������
�

�������������������

	�����������

����������������������
� ������������������	��������������������������£¤�¥

���������������������
� ���������������
��������������������£¤�¥�������

�����������������
� ��������
���������������������������������£¤�¥

������
����������������
� ��������������������������������������­�����	�£¤�¥

��������������������������
� ������������������������������������������������£¤�¥

��������������������
� ���������������	�����������������������£¤�¥

����������������
� �����������������������������������£¤�¥




Resource
Planning

���������������������������������������������������
���������������������
��������������
�����������������

��������������������������������������������������� �������
��������
�����������������������������������������������
����������������������������������������������������

�������­�����������������������������������������������
�������������� �������­��������������������
����������������

������������������������������������������������������������
�������������������
�������������������������������� �

�������������� ��������������������������������������


	�����������

������������������­���������������������
� ���
������	�����������������������������
���	������������������������������������������������	������������
���������
� �������������������
������������������������������
��������£¤¤��������������������������������������������������������������
� �����������������������������������������������������������������������������
���������������������������������������
� ����������
����
������������������������������������������������������������
������������������������������������������������
� ��������������������������������������������
�����
������������������������	��������������
���������������������������
� ����������

	�����������������������������������
����������������
� ��	�������	����
��������������
������������
�����������������������
��������������������������������������������������
��������	�
� �������������
����������
��������������������������

������������
������������������
�����������������������������������
� 
�������������
�����������	��������	����������������

	�����������������������������������
����������������
� ��
���������������������������������������������
�������������
������������
�������
����������������������
���������
� ����
�����������­���������������������������������������������������������������������	����������������������������������
� �������������������
������������������������
�������	���
�����������������������������������������������������������
������

	��������������������������
� ��������������������������������������������������
�������������������������������
�­������������������������������������
� ��������������������������������
��������������������������������������������������������������	�����������������������������
� 
�����������������������������	���������
�������
�����������	���������������������������������������������������������
� ����������������������������������������������������������������������
��������������������������	����������������������������
� ��������������������������������
�������������������������������������������������������������������������������
��������������
� ����������������������������������	�

��������������������������������������������������
� ���
��������������
������������������������������������������������������������������������������������
�������������
�����
� �������	���������
��������������������
������������
���������������������
���������������������
���������������
�����������
� �����������
���	����������������������������������
��������������	����������������������������	�
���������������������������
� ��
�������������������������������������������
��������������������������	�������������������������������������������������
� �������

�����������������������������������������������
� ���
�������������
������������������������
��������������������������������������������������	����������
������	�����
� ����������������
�������������
����������
���������������
������
��������������������������������������������
������������
� �����������������
����������	�
��������������������������������������������������������
��������������������������	������
� �������������������������������������������������	����������
�����������������������




Resource
Planning

����������������������������������������­����������������
� ���
��������
��������������������������������
���
�����
���������������������������������
����	�
����������������������
� ����������	�����
���	������������������������
���������������������������������������������
������������������������������
� ����������������������������������
�������������������������������������������������������������������������	�����
��

������������������������������������������������
� �������������������������������������������������������������������������������������
��������������������
�������
����
� ���
��������������
���������������������������������
����������������������
��������������������������������������	��������	�

� ����������
�������������������������������
������������
������
�������������
������������	���������������
����������������������
� ���	��������������������������������������������������������������������

�����������������������������������
������������������
� ­���������������������
����������������������������
������������������������������������������������
�����������
��������������
� ���������������	
���	������������
������
����������������
���������������������������������
����������������������
���������
� ���������������������	����������������
���������
��������������������������	���������������������������������	���������������
������
� ����������������������	��������������
�������������	������������������

�����������������������������
�����������������������
� ���
���������������	�������������������������������������
�����������������
�������	��
��������
�������	����������	��­ �
���
� ����������������
�������
���������
���������	��������������������������������������������������������������������
��������
� ���������

�����������������������������������������������������������������������
��������������
��������
�������������������	
� ����������������������������������������������������������	�����
���������������	������������������������������������	�

������	�����������
� ���������������������������������������	����������������������������
���	��������������������������
������������������������
� ����
�������������������������������������
�����������
�������������������������	��
������������������������������������������
� �������������������������������������	�������
����
�������������������	���������������������������������
������������
�����������
� ������������������������������������
���������������������������������������������������������������������������������������������
� ���������
������������������������������������������������������������

��������������¡������������
� �������	��������������������������������������
��������
������������������
���������������
�����������
�������	
���������
� ������������������
������������������������
�����������������
��������
�����������������������������������	��������������������
� ��
�������������
���������
�����������������������������������
¦�������������
������������������
���������������������������
� �������������
���������
�����������
���������

���������������������������������
� �������������
���
�������������������
��������������	
����������
�������������������������������

�����������������������������
� ����������������
�����
����������������������
�������������­��������������§�
� �����������­§ �
�������������������������
�������
� ����
�����������
�������
����������������������������������������­§ �������������
��������������������������������������������
� ����
���������������������������	������������­§ ���������������
������������������������������������������������������
�������




Resource
Planning

���������������������������
� �����������������������������������������������������
��������
��������
����������������������	���������������������������
� ��������������������������������������������
����������������������������������������������������	����
�����������
���
� ���������
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������
� �������������
������������������������������������������������������������

��������������������	������������
� �������������������������������������������������������������
�������������������
��������������������������������������
� �������
�����������������������
��������������������������������	����
���������������������������
������������������������

� ����
��������������������������������������������
���������������
�����������������������������
��������������������������
� ��������������������
�����������������������������������������������������������������������������������������������
� ����������

��������������������	���������������������
� ���
������������������������������
�������������������������
��
���������������������	������	�����������
�������������������
� ��������
�������������������������������������������������������
����������������������������������������������������
� �������������������������	����������������������
�������������������������������������������������������������������������
� �����������������������������������������������������������������������

�����������������������������	�����
� ����������������������
���������������������������������������
�­�������������������������������������������������������������
� ������
���	���������
����������	���
���������������������������������������������������������������������������
��������������������

� ����������������������
����������������������������������������������¥����������£�����������������£¨�������
���������
� ����������������������
��������	������������������������������������������������
�����������������������������������������
� �������������	��������������������������������������������������������������������������������������������������������
� �����������
�����������
�����������������������
��������������������������������������
�����������	��������������������

��������������������������������������
���
� ������������������������������
������������������	���������������������������������
�����������������������������������������	
� ����������	�����������������������	��������������������������
�������������������������
��������������������������	������
� �������������
����������������������������
��������������������������������������������������������	����������������������
� ����������������������������������������	���������������������������������������
�
����������	����
��������������������

�������������������������������
� �����������������������������������������������������������
���
����������������������������������������������
� ��������������������������������������������������������������	���������
�����������������������������
��������������
� �������������	��������������
���������������������������������������������
�������������������������
��������������������������
� ����������������
�������������������������
�����������������������������������������������������������������������������������
� ������������������������������������
������������������������������	������������������	������������������������������������
� ����������������
������������������������������������




Resource
Planning

�����������������������������������
� ���
�������������������������������������������������������������
�����������������������
��������������������������������
� �����������
������������������������������	�����������	�������������������������������������������������������������������
� ������������������������������������������������������������������������������������
����������������������������������������
� 
�����	������������������������������
����
�����������������
���
������������������������������������������������������
� ��������������������������	�
��������������������
�����������������������

��������������������������������	������
� �����
�����������������������������������������������
������������������������������������������������������������������

� �������������������������������������������������������
����������������������
�����������������������	����	���������
��������
� ��������������������
�����������������������
���������������������������������������
�������������������������������
����	����
� �����������������������������������������������
����������������������������������������������������������������������������
� �����������������
�������������������������������������������

�����������������������������
� ���
��������������	����������������������������
�������������������������
���	�������������������������������������
�������

� �����������������������
�������������������������������������
��������������������������������������

�������
�������������
� ������������	�������������������������������������������������������������������
������
�������������������������
�������
� ������������������������������������
����������������������
�����������
����������������������������������������������
� ���������
������������������	�����������������������������������������������
��������������������������������
���������
� ��������������������������

�������������������������������������¦
� ���
���������������������������������������������������������������������������������������������������������������
� �������������������������������������
�������������������������������	�
�����������������������������������
�������������
� �����������������������
�����������������������������������������������������������­��������
����������������
����������������
� 
�����������������������������������������������������
����������������������������������������������������������������������
� 
����������������������������������������������������������������������������������
�������������������������

��������������
�������
� ������������������	�����������������������������������������������������������������������������������
����������������
� ���������������������	����������������������������������������������������������
�����������������������������������������

� �������
���������������������������������������������������������������������������������������������������
�������������
� �����
�������������������
�������
��������������������������������������������������������������������������

����������	������
� �������������������������������������������������	��������������

������������������
� ����������	�����������������������	�������	
�������
���������������
���������������������������������������
������������
� �������
���������
�����������
������
��������������������������������
�������	������
�����������������������������������
� ������������������������������������������	����������
���������
��������������������
��������������������������������������
� ��	�������������������������������������������
������������
����	�
���������������������������������
����������������������	�
� �������������������������������������
������������������
����
������������������
�����������������




Resource
Planning

����������­���������
�������������
���
� ������������������������������������
���������������������������������������������������������
���������������������
� ��������	���
�������������������������������������������������������������	���
����������������
�������������	������������
� �������
�������������������
���������������������������������������������
��������������������������
����������������������	���
� �������	������������	�����������������������������������
�����������

����������­���������
��������������
���
� ���������	���������������������������������	����������
��������������������������������������������
������������������������
���
� ������������������������������������������������
������������������������������	���
�����������������������������������������
� ���	������������������������������������
����������������	��������������	���������������������������������������	���������

���������������
� ���������������������������������������
�����������
����
����������������������������������������������������
��������
� ������
�������������������������������������������������������������������	������������������������������������������	��
� ��������������������������
����������������������������������������������������������������
�����������������������������
� ��������
���������������	��������	������
���������������������������
�������	�������������������������������������������
� ������
���������������������������	
�����­����������������
� ������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
�������
� ���������������������������������������������
��������������������������������������������������������
�����������������������������
� �������������������������������������������������������������������������������������
���������������������������	��������
� �����������������������������������������������������������������������������������������������




Safety

	�����������

	����������­���
� �������������������
�������������������������������������������������	��������������	�������������
����������������������
� �����
��������������
��������������������������������������������������������������������������������������������������
� ��������������������������������������������������������������������������������������������������������������

	����������­�������
��������	��
� �������������������������������������������������
��������������������������������
������������
���������������������������	
� ��������	��������������
��������������������

������
��������	��������������	����������������������������������������
��
� ����������	
����������	���������������������������������������������������������������������������������������������������������
� ���	���

	����������­������������­�	���������������­���������������
� ������������������
��������������������������������������������������
����������������������������������
����������������	��
� �����������������������������������������������
����������������������
��������������
������������
����������������������������
� ������	���������������������
���������������������������������������������������������������������������
�������������������
� �����
������������������
����������������������������������������������������������������
�����������������������������������

���������������
� ��������������	�����������������������������������������������������������	���������������������������	�����������

� ���������
�������	��������������������
����������������������������������������������������������
������������������
� ���������������������������������
���
��­����­���
� ��������������	������������������������������������	���������������������������������������������������������

���
��­����­������������������������
��­���­������������
� ���	���������������������������������������	������������
���������������������������
�������
�§����������������������	����������
� ��������������������������������������������	������������������������
�����������������
���������������������
�������

��������
� ��������
�������������������������������	����������������������������
����������	����������������������������
���������������������

���
��­����­������������������������
��­���­�����������
� ���	���������������������������������������	������������
���������������������������
�������
�§����������������������	����������
� ��������������������������������������������	������������������������
�����������������
���������������������
�������

��������
� �����������������������	����������������������������
����������	����������������������������
��������������������������
������
� �������
���������
�������
�����

���������­���
� ��������������	�����������������������������������������������������������	������������������������������	�����������

� ���������
�������	��������������������
����������������������������������������������������������
������������������
� ��������������������������������



Safety

���������­���������������������	���������������
� ����������������������������������������������������������
�����������������������������������
���������������������������������
� ������������������������������������������������
����������

�����������������������������
������������������������������
� ������������
����������������
��������
���������������������������
��������������������������������������������������������
� ��������������
�������������������������������������������������������

���������­��������������	���������������������������������
� �����
��������������������������������������������������������������������������������������	����������������������
�
� ���������������
������������������������������������������
������������������������������������������������������	��������
� ��������������������������������������������	
���������������������������������������������������������������������������
� �������
�������������������������������������	�����������������������������������
����������
��������������������������������
� 
�������������
�������������������������������������
�������������������������������
�������������������������������������


���������­����������������­��������
� �����������������������������������������������������������������������
�������	���������
���������������
�������������

� ��������������������
�������������������������������������������������������������������������������������������������������
���
� ���������������������������������������������
������������������������������������������������
������������
�����������������
� ������
��������������������������������������������������������������������������	�������������������������������������������
� ����������������
�������
����������	�������������������������������������
��������������������������­�����������������
����
� �����������������������­����������������������������������




Team Building
and Collaboration

���������������
� ��������������������������������������������������	�����

��������­�������������������������	������
� �����������������������������������
����������������

��������­������������������������
­����
� ��������������������������������������������

����������������������	��������
� ��������������������������������������������
�������������

�������
������������������
� ���������	�������������������������	������������������

¡�����������������������������������
� �������������������������������������������������





Vivid
Construction

���������������

Vivid
Food Safety

�������­����­����������������




