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message, cliquez icl pour 'afficher dans un navigateur Web,
‘our protéger la confidentialité, Outlook a empéché le téléchargement automatique de certaines images dans ce message,
noreply @dokmail.com >
swCa
https:/fwww.dokmail.com/
" |Cliquez pour suivre le lien |
E EI Cliquez avac Je bouton drolt pour télécharger les images. Pour vous aider & protégar votre vie privée, Dutlook a empachs Je téléchargement
automatique de cette image  partir d'Internat.
Dokmail
Bienvenue sur Dokmail 1
Vous &tes maintenant en mesure de recevoir des messages et documemnts via Dokmail |
Expéditeur: CPE coop. les P'tites Abeifles (info.abeilles®cgocable. ca)
Les documents que vous recevrez par courriel, via Dokmail, sont aussi disponibles sur le site web sécurisé
Dokmail.
Connectez-vous & Dokmail en utifisant votre adresse courrie! et le mot de passe fourni ci-dessous. Yous
pourrez y modifier vos préférences de communication, changer votre mot de passe ainsi que rechercher,
vistaliser ou imprimer tout document archivé sur Dokmail.
Pour plus de détails sur cette communication, répondez & ce courriel pour contacter Vexpéditeur.
Adresse courriel: comptabilite abeilles@cgocable.ca
Mot de passe: tbbtphfp £
8 ’ ) X H .
Site Web: https/Avww.dokmail com/ emple de message de Bienvenue:
vous y trouverez l'adresse courriel
Merci d'utiliser Dokmail ! utilisé pour se connecter 3 Dokmail,
ainsi que votre mot de passe
....... 2 B : S te mpor aire.

esse raurtiel & Uepsdi

marions €y & votre relation d'affaire

de £e massage o

@ Dokeesil, vous pouvez vous désabonner

ises 3 jour du réseau sociat et les messages électroniques de cette personne,

afficher les photes de prefils et les mises & jour d'activités de vos collégues dans Outlook. Cliquez ici pour ajouter des réseaux.
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Mot de passe: Mot de passe oublié ?

Une communication efficace et sécuritaire

Dokmail a pour but de minimiser la consommation de papier occasionnée par l'ensemble des opérations d'une entreprise et de faciliter fa
communication & moindre colit. Nous aidens notre clientéle & atteindre ces objectifs en simplifiant i'envoi de communications par le biais d'un
échange de documents dans un envirocnnement simple et sécuritaire,

Avec Dokmail, les utilisateurs {employés, clients, fournisseurs, etc.) peuvent consulter les documents archivés en tout temps. Toute communication
ou document envoyé par une entreprise par le biais de sa solution de gestion est automatiquement archivée, devenant disponible paur consultation
ultérieure.

Comment accéder & vos documents

Pour ohtenir un accés, indiquez a la direction ds Fentreprise qui
utilise Dokmail votre intés€t pour recevoir vos documents via ce beslhe

service. Dé&s que cette entreprise aura communiqué avec ACCED
Solutions et gue cette option de communicaticn sera activée dans
son logiciel de gestion, vous pourrez recevoir des messages et
documants de sa pase.

Apres avoir cliqué sur le lien hypertexte,
vous accédez a la page principale de
Dokmail. Saisissez votre adresse courriel
et le mot de passe.

Surtolt, assurez-vous que I'entreprise gui vous enverra vos
documents a bien en main votre adresse courriel. Dés que
Fentreprise sera préte a utitiser Dokmail, vous recevrez ut coterriel
avec les instructions d'utifisation.

@
a;‘\ﬁ&ﬁ Copyright € 2016 ACCEC Solutions inc. - Tous droits réservés
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Dokmail = Messages X '_ + .
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plus visités @0 Débuter avec Firefox

=4 Dokmail

Bonjour comptabilite.abeilles@cgocable.ca! | Messages | Options | Déconnexion

Messages
¥} Filtre
Nombre de messages par page: 50 Applmj
...... o B . | ; .
] 2016-04-26 c?é coop, les Ptites Abeilles. - Comptabilité Rappel - Attestation d'absence d'empéchement - le 30-07-2016

Avec les messages cochés:

Marquer comme lufs] Marquer comme non fu(s) m

]
a 48 Copyright € 2016 ACCEQ Solutions inc, = Tous droits résetves

Voici la boite de messagerie qui vous
permet de regarder vos messages sur
Dokmail. Toutefois, vous pourrez aussi
les consulter via votre boite de
messagerie habituelle.
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Bonjour comptabilite.abeilles@cgoacable.ca! | Messages | Options | Déconnexion

Options

Options d’envoi

Profil

Medifier votre adresse courriel

- Madifier votre mot de passe

L
a 45582 Copyright & 2016 ACCEQ Solutions Inc. - Tous droits réseryés

Si vous cliquez sur «Options» vous
pourrez paramétrer vos options d’envoi,
mais aussi modifier votre adresse
courriel ou votre mot de passe. Si vous
choisissez de modifier votre adresse
courriel, Dokmail nous informera de la
modification.
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Dokmail » Options d'envoi |

@ hitps o dokmail.com”
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=% Dokmail

Bonjour comptabifite.abeilles@cgocable.ca! | Messages | Options | Déconnexion

Options d'envoi

Utilisez les options d'envoi ci-dessous pour contrdler comment Dokmail communique avec vous

Langue des courriels:

" Anglais

@ Frangais

Format des courriels:

‘@ HTML - Texte enrichi avec images

i Texte - Texte brut sans farmatage

Envoyer un courriel Jorsque de nouveaux messages et documents sont disponibles:
@ Oui - Un courriel sera envoyé automatiquement lorsque de nouveaux messages et documents sont disponibles
+.* Non - Les messages et documents seront disponibles seulement sur Dokmail

Joindre les documents au courriel:
@ Qui - Les documents seront joints au courriel

"*Non - Les documents seront disponibles seulement sur Dokmail

Protéger les dacuments jaints:
‘@ Oui - Les documents joints seront protégés par votre mot de passe Dokmail
“#Non - Les documents joints ne seront pas protégés

Conserver fes messages et documents sur Dokmail
@ Qui - Les messages et documents seront conservés sur Dokmail
©.*Non - Les messages et documents ne seront pas conservés sur Dokmail

Envoyer un courriel récapitoiatif des nouveaux messages er documents:

« Une fois par jour
Une fois par semaine

Deux fois par mois

A . ’ .
netto® pariots En cliquant sur «options d’envoi», vous
Protéger les liens vers les documents: pourrez ChOIS'r comment IeS messages
< Oui - Les liens vers les documents seront protégés par votre mot de passe Dokmail dU CPE vous parviendrons' é quel
Non - Les liens vers les documents ne serant pas protégés , . o .
fréquence, ainsi que la protection y
étant rattachée.

Tous droits réserves

FRgm 1= g o




Jézanne Richer

De: CPE coop. les P'tites Abeilles - Kathleen Comeau <noreply@dokmail.com>
Envoyé: 14 septembre 2016 11:54

A: RICHER, Jézanne

Objet: Nouveau message: bienvenue

“maiil

Nouveau message: bienvenue
Vous avez recu un nouveau message.

Expéditeur: CPE coop. les P'tites Abeilles - Kathleen Comeau (dg.abeilles@cgocable.ca)
Sujet: bienvenue

Date: 2016-09-14

Message:

Bonjour chers parents

Pour assurer une gestion plus efficiente de la transmission des courriels, nous intégrons le systéme Dokmail au
CPE. Lors de l'inscription annuelle des enfants, nous avons validé avec vous votre préférence quant a I'envoi par
courriel des informations concernant le CPE (pédagogie, mémo général, recu d'imp0t, état de compte, etc.).

Si vous recevez ce message, c'est que vous avez choisi de recevoir les informations du CPE via courriel et que
vous aurez prochainement un message de Bienvenue sur Dokmail. Les informations reliées a ce changement
vous seront transmises au maximum d'ici vendredi le 23 septembre.

Dokmail est un systeme de courriel sécurisé nécessitant un mot de passe. Le mot passe initial vous sera
transmis sur le message de Bienvenue. Il est donc important de conserver ce message de Bienvenue, tant que
vous n'aurez pas changé votre mot de passe. Cela vous permettra alors d'accéder au systéme sécurisé, changer
votre de passe et de modifier vos options d'envois.

Veuillez lire le document en piéce jointe afin de mieux vous repérer dans ce nouveau fonctionnement. Il s'agit
d'un exemple vous indiquant toutes les étapes a faire pour utiliser ce modéle de transmission de document.

Les personnes sujettes a vous envoyer des messages sont :
Kathleen Comeau, directrice générale : dg.abeilles@cgocable.ca

Voici un exemple du message de
Dokmail envoyé sur la boite de courriel
habituellement utilisé.

Suzy Latreille, directrice adjointe : dal.abeilles@cgocable.ca
Jézanne Richer, adjointe administrative : comptabhilite.abeilles@cgocable

Si vous avez des questions, n'hésitez pas a communiquer avec Jézanne afin gu'elle puisse répondre a vos
interrogations.




