Guide d’utilisation sur le journal de bord A Petits PAS

pour les parents

Vous étes parent

1. Pour commencer

2. Consulter le journal de bord de votre enfant

3. Comprendre le journal de bord de votre enfant

4. Envoyer un message a l'éducatrice.teur / Répondre a un message envoyé par
U'éducatrice.teur

5. Consulter les observations au sujet de votre enfant

6. Analyser les observations au sujet de votre enfant

Pour commencer

Si votre milieu de la petite enfance utilise A petits pas, vous allez recevoir un courriel ou une
notification pour vous avertir que I'éducatrice.teur a complété le journal de bord de votre
enfant. La premiére fois, pour visualiser le journal de bord, vous devrez créer un compte
dans A petits pas. Pour cela, consultez la section Premiére connexion et création de compte.

En tout temps, vous pouvez accéder a l'outil A petits pas par l'intermédiaire d'un site web ou
d'une application mobile. Pour plus d'information, consultez la section Comment vous

rendre dans A petits pas.

Le Journal de bord A petits pas vous permet de suivre le développement de votre enfant dans son milieu
de garde. A travers les yeux aiguisés de I'éducatrice.teur, vous pouvez découvrir les comportements et
les découvertes de votre enfant par la lunette des 4 domaines du développement (langagier, cognitif,
moteur, socioaffectif). Vous y avez aussi une place pour communiquer des questionnements ou des

informations destinés a I'éducatrice.teur.




4.1 Consulter le journal de bord de votre enfant

Une fois que le journal de bord de votre enfant a été envoyé par I'éducatrice.teur, vous serez
informé par l'intermédiaire d'une notification ou d'un courriel.

Astuce : Sivous ne recevez pas de notification ou de courriel, assurez-vous auprés de
I'éducatrice.teur que votre adresse courriel soit correctement saisie dans la section «
Contacts autorisés » de la fiche de I'enfant.

. Si vous avez recu un courriel, cliquez sur « Ouvrir le message » :
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L'écran de connexion de A petits pas apparait. Connectez-vous a 'aide de vos
identifiants.

Si c'est la 1ere fois gue vous vous connectez, reportez-vous au chapitre 1.2 Premiére
connexion et création de compte.

. Si vous avez recu une notification, cliquez dessus.
Lapplication A petits pas s'ouvre,
Le journal de bord de votre enfant s'affiche pour la date du jour que I'éducatrice.teur a
compléte.

Astuce : vous pouvez chercher le journal de bord d'une autre date en utilisant les fléches
situées 3 gauche et 3 droite de la date du jour.
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Dans la cours, elle joue dans le carmé de sable 3
faire des gateau. Elle rit avec Samu



4.2 Comprendre le journal de bord de votre enfant

Voici un exemple de journal de bord complété par I'éducatrice :

= Journal de bord

Nom de I'enfant et date

< @ress > : - =
Section OBSERVATIONS : I'éducatrice raconte, décrit ce
< 2017-11-12 D> qu’elle a pu observer de votre enfant au cours de la journée.
Elle relie son observation a la (les) sphére(s) de
développement correspondante(s).
' ! Moteur : vert

o O Cognitif : bleu Langagier : rouge
L"éducatrice peut ainsi s'assurer de suivre votre enfant dans
f‘ { ' i m y tous les aspects de son développement.
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Section ELEMENTS DE LA JOURNEE : I'éducatrice vous

Dans la cours, elle joue dans Je caré de sable 3 informe sur le quotidien de I'enfant son appétit, sa sieste etc.
faire des gateau. Elle rit avec Samu
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4.3 Envoyer un message a I'éducatrice.teur / Répondre a un message envoyé
par I'éducatrice.teur

Pour envoyer ou répondre a un message a |'éducatrice.teur, depuis I'écran d'accueil de
I'application, faites défiler la page jusqu’en bas et saisissez votre commentaire dans la zone «
Ecrivez votre message ici ».

Ensuite, cliquez sur la fléche symbolisant I'envoi pour envoyer le message a I'éducatrice.teur.

= Journal de bord
< @Prea >

< 2017-11-16 >

©

Léa a trés peu mangé aujourdhui.

) Directrice CPE Belle enfance
Léa érait avait peu dénergie aujourd hui. Elle
semblait ne pas avoir faim. Jai vérifié sa
Température mais ells ne fait pas de fidvre.

' Ecrivez votre message ici .. |




Astuce : si vous avez plusieurs enfants inscrits dans A petits pas, vous pouvez afficher vos

autres enfants en utilisant les fleches situées a gauche et a droite du nom de I'enfant qui
s'affiche.

= Journal de bord

= Preas >
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Dans |2 cours, elle jous dans le cammé de sable 2
faire des giteau. Elle rit avec Samu

4.4 Consulter les observations au sujet de votre enfant

Allez dans le menu de A petits pas et cliquez sur « Enfants ».
Cliquez sur le nom de I'enfant souhaité. La fiche de I'enfant apparait.

Dans la section « Observations » les derniéres observations saisies par I'éducatrice.teur
s'affichent.

£ Léa Beauchamps >

Dbservations

m 2018-01-23
LEA fait des rimes avec
son nom. GA l'amuse
beaucoup!

‘ 3 2018-01-23

Pendant la promenade, Léa

galope en faisant le bruit
du cheval.

Vous pouvez sélectionner un quart de cercle pour afficher les observations liées
spécifiguement a I'une des 4 domaines du développement. Par exemple, cliquez sur la

domaine « langagier » de couleur orange. Les observations liées au domaine langagier
s'afficheront automatiauement.



4.5 Analyser les observations au sujet de votre enfant

Vous pouvez aussi jeter un regard sur les observations réalisées par |'éducatrice.teur au cours
d'une période donnée ou pour tel ou tel domaine de développement.

Dans le menu de l'application, cliquez sur ENFANTS puis sélectionnez le nom de |'enfant.

Au bas de I'écran, cliquez sur PLUS.

< Léa Beauchamps. >

Dosarvations
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‘D 2018-01-23
LEA fat des rimes aver

son nom. GA lamuse
beaucoup

‘[ "_\ 201e-01-23
FPendant |a promenade, Léa

galope en faisant le brus
du cheval.
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Vous étes maintenant dans la section « Analyse des observations ».
Au bas de I'écran, cliquez sur I'onglet « loupe » pour effectuer une recherche.
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Dans l'onglet « loupe », sélectionnez les critéres de votre choix. Voici un exemple de
recherche :

. Sélection de le domaine de développement : Moteur
. Sélection de I'enfant : Léa Beauchamps
® Sélection de la date : période allant du 01/01/2017 au 30/11/2017

€ FETOUR  Analyse des observations

s Filtrer par enfants 1)

Léa Beauchamps

Plus
) Dates
TOUT || AUJOURDHU H HIER

LA SEMAINE DERNIERE MOIS - MARS

mois: FEVR. || mois:Janv. || mos:péc. |

2017-01-0n
2017-11-30

Pour visualiser le résultat de la recherche, cliquez sur 'onglet « visualiser » en bas 3 gauche
bas de I'écran.




Les résultats de la recherche que nous venons de faire s'affichent dans I'onglet « visualiser ».

€ RETOUR  Analyse des observations

Léa Beauchamps
2017-11-28 07:26
Par Directrice CPE Belle enfance

Ce maun, Léa nait aux éclats en langant et en
attrapant des toutous, un petit et un gros, & tour de
role

2017-11-12 1623
Par: Kanne Educatnce

9

Dans la cours, elle jous dans le carre de sable 2 faire
des gateau Elle rit avec Szmu

201710-25 1019
Par. Directrice CPE Belle enfance

Ce matin, Léa demande d'avoir des crayons st
sinstalle au comn bricolage Elle s'zpplique de longues
minutes et dit ‘jai dessiné tous les amis!’




