
 

 

DOCUMENTO DE ENCARGO, REPRESENTACIÓN 
Y PROTECCIÓN DE DATOS 

LEGAL ALFA Y OMEGA 
Calle Ferrari 1, Planta 3 Oficina 2 – 47001 Valladolid 

Carlos Andrés Garibello (Administrador - Especialista en Extranjería) 

ʌ□V legalalfayomega@gmail.com 643044017-983118858 | NIF: 60650321B 

 
I. DATOS DEL REPRESENTADO 
D./Dña.    

De nacionalidad  , 

Identificado con: ☐ PASAPORTE ☐ NIE ☐ TIE ☐ DNI Nº:  , 

Domiciliado/a en:   

 

II. ENCARGO Y REPRESENTACIÓN 
De conformidad con el artículo 5 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo 

Común de las Administraciones Públicas, el/la compareciente: 

OTORGA REPRESENTACIÓN A: 

LEGAL ALFA Y OMEGA, NIF 60650321B, con domicilio en Calle Ferrari 1, Piso 3 – Valladolid, 

representado por el letrado D. Alberto de Enrique Arnau, Colegiado Nº 49.555 del Ilustre 

Colegio de Abogados de Madrid (ICAM). Correo electrónico de contacto: 

legalalfayomega@gmail.com 

OBJETO DEL ENCARGO Y REPRESENTACIÓN 

Encarga la gestión, tramitación y representación en su nombre ante cualquier organismo 

público relacionado con extranjería en España, incluidos: 

- Oficina de Extranjería 

- Delegación/Subdelegación del Gobierno 

- Policía Nacional 

- Ministerio de Inclusión, Seguridad Social y Migraciones 

- Consulados o Embajadas 

- Cualquier otro organismo competente 

 
Para la gestión del siguiente trámite: 
 
________________________________________________________________________________________________________________________ 

FACULTADES OTORGADAS 

- Presentación de solicitudes y escritos 

- Aportación y recogida de documentación 
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- Atención de notificaciones 

- Firma de formularios 

- Interposición de recursos administrativos 

- Cualquier otra actuación relacionada con el procedimiento 

CONDICIONES ECONÓMICAS 
1-En el valor total del trámite No incluidos: tasas administrativas, traducciones, legalizaciones, 
peritos u otros profesionales. 
2-La denegación del expediente no implica devolución de honorarios. 
3- Los honorarios corresponden a la prestación del servicio, no al resultado. 

DURACIÓN Y VIGENCIA DEL DOCUMENTO DE REPRESENTACIÓN 
- Hasta la finalización del trámite mencionado o Por tiempo indefinido, salvo revocación expresa 

FUNDAMENTO LEGAL 

- Ley 39/2015, artículo 5 (representación administrativa) 

- Código Civil, artículo 1255 (autonomía de la voluntad) 

- Jurisprudencia que avala la validez de representación simple en procedimientos 

administrativos 

I. RESPONSABILIDAD Y DECLARACIONES DEL CLIENTE 

El representado declara que: 

• La documentación aportada es auténtica y veraz. 
• Cumple los requisitos legales exigidos. 
• Informará de cualquier cambio relevante. 

LEGAL ALFA Y OMEGA quedará exonerado de responsabilidad en caso de: 

• Denegación administrativa 
• Archivo o inadmisión 
• Retrasos imputables a la Administración 
• Cambios normativos 
• Aportación de documentación falsa o incompleta 

  II. NATURALEZA DEL SERVICIO 

• La obligación asumida es de medios y no de resultado, no garantizándose resolución 
favorable, al depender la decisión exclusivamente de la Administración. 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
III. PROTECCIÓN DE DATOS 
En cumplimiento del Reglamento General de Protección de Datos (UE) 2016/679 (RGPD), 

se informa al interesado: 

 
- Responsable del tratamiento: LEGAL ALFA Y OMEGA 

- Finalidades: Tramitación telemática de procedimientos administrativos, defensa en juicio 

- Procedencia de datos: Facilitados por el interesado 

- Legitimación: Ley 1/1996, de asistencia jurídica gratuita y consentimiento del interesado 

- Posibles cesiones: A otros profesionales estrictamente necesarios 

- Derechos: Acceder, rectificar, suprimir, limitar, oponerse y portar los datos 

- Contacto para ejercer derechos: legalalfayomega@gmail.com 

 
Compromisos del despacho: 

- Tratar los datos con responsabilidad, legalidad y transparencia 

- Limitarlos a su finalidad 

- Conservarlos solo durante el tiempo necesario 

- Proteger su confidencialidad e integridad 
 
Recomendaciones al representado: 

1. Entregar la documentación relacionada y copia firmada del presente mandato 

2. Notificar cualquier cambio de domicilio o contacto 

3. Si recibe resoluciones o notificaciones, entregarlas al despacho 

4. Las comunicaciones electrónicas se realizarán, si lo desea, al email: 

5. Se desaconseja el uso de aplicaciones de mensajería instantánea 

 
IV.ACEPTACIÓN 
Declaro haber sido informado/a, comprender y aceptar el contenido del presente documento. 

Asimismo, AUTORIZO expresamente a LEGAL ALFA Y OMEGA a representarme ante los 

organismos competentes y a tratar mis datos conforme a la legislación vigente. 

 

 
Firmado en  , a  dé  dé 20  
 
 

 
Firma del Representado:  ___________________________ 

 

Nombre completo:     

 

DNI/NIE/Pasaporte:  ___________________________ 
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