
 

Nº PASAPORTE: _______________ Nº NIE: _______________                   F/INICIO TRAMITE: _____/_____/_____ 

NOMBRE: ___________________________________________________ CONTACTO: ______________________ 

F/LLEGADA ESPAÑA: _____/_____/_____ DIRECCIÓN: _______________________________________________ 

VLR TRÁMITE: €_________ ABONO: €_________ PAGO: €_________ SALDO: €_________ TASAS: €________ 

MEDIO DE PAGO: ____________________ Nº CEDULA: ___________________ F/EXPEDICIÓN: ____/____/____ 

CERT. DIGITAL: SI (   )  NO (   )    SOLICITAR: SI (   ) NO (   )    LO ENVIA:  WHATSAPP (   )  CORREO (   ) 

 

ESTATUS MIGRATORIO: 

ASILO (   )  IRREGULAR (   ) 

DENEGACIÓN SI (   ) NO (   )  RENUNCIA SI (   ) NO (   )  DESISTIMIENTO SI (   ) NO (   ) R. REPOSICIÓN SI (   ) NO (   ) 

 

PERSONAL: 

□ HOJA DE REQUISITOS (Documento del Despacho) 

□ HOJA DE ENCARGO, MANDATO Y REPRESENTACIÓN (Documento del Despacho) 

□ PASAPORTE COMPLETO Y EN VIGOR (Escaneadas Todas las Hojas en Maquina,  NO FOTOS) 

□ ANTECEDENTES PENALES APOSTILLADOS (NO Mayor a 60 días, Si nosotros los descargamos tiene un costo de €10) 

□ CERTIFICADO O VOLANTE DE EMPADRONAMIENTO (Actualizado No Mayor a 60 Días) 

□ PRUEBAS DE ESTANCIA (5 Meses al Momento de Presentar la Solicitud) 

 

GRUPO FAMILIAR CON MENORES DE EDAD 

□ REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO (Apostillado y Traducido “Si es un Idioma Distinto al español”) (No Mayor a 60 Días) 

□ AUTORIZACIÓN DEL PADRE O MADRE EN PAIS DE ORIGEN (Notariada y Apostillada) 

□ CERTIFICADO O VOLANTE DE EMPADRONAMIENTO COLECTIVO (Ayuntamiento) 

□ CERTIFICADOS DE ESCOLARIZACIÓN DEL MENOR 

 

SOLICITANTES DE ASILO 

□ APORTAR DOCUMENTO QUE ACREDITE LA SOLICITUD (Hoja Blanca / Tarjeta Roja) ANTES del 31 diciembre 2025 

□ FORMULARIO DE TASAS (Responsabilidad Única y Exclusiva del Cliente) 

 

NOTA INFORMATIVA: EL DESPACHO PODRÁ SOLICITAR EL APORTE ADICIONAL DE DOCUMENTOS SEGÚN REQUERIMIENTOS 

ENVIADOS POR LA OFICINA DE EXTRANJERIA PARA LA RESOLUCIÓN DEL TRAMITE. LOS DOCUMENTOS UNA VEZ COMPLETOS DEBEN 

SER ENVIADOS AL CORREO documental.legalalfayomega@gmail.com BAJO LOS SIGUIENTES CRITERIOS: ESCANEADOS EN MAQUINA 

COPIADORA NO FOTOS, FORMATO PDF O ENTREGARLOS DIRECTAMENTE EN EL DESPACHO PARA ESCANEARLOS.  

EN CUANTO A LOS PLAZOS DE RESPUESTA DE CADA TRÁMITE REALIZADO POR NUESTRO DESPACHO, SE DEJA POR ENTENDIDO QUE 

ÉSTOS ESTÁN SUJETOS A LA DINÁMICA DE LAS INSTITUCIONES PÚBLICAS ANTE LAS CUALES SEAN PRESENTADOS DICHOS 

TRÁMITES. 
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