
जिल्हा पजिषद चंद्रपिु 

पंचायत सजिती,िाििुा 
गट जिकास अजिकािी, पंचायत सजिती, िाििुा यांचे कायालय 

नागिीकाची सनद 
 

प्रशासकीय कायालयामार्फ त देण्यात येणाऱ्या विविध प्रकारच्या योजना ि लोकोपयोगी सेिा, सेिेकरीता लागणारा कालािधी, 
नागरीकाांकडून प्राप्त होणाऱ्या तक्रारी ि तक्रारवनिारण करण्यासाठी लागणारा कालािधी याबाबतची मावहती जनसामान्य नागरीकाांना 
वमळािी हे    शासनाचे उध्ददष्ट आहे. लोकाविमखु प्रशासन करण्यासाठी नागरीकाांना तात्काळ मावहती वमळािी ि नागरीकाांना सेिा ही 
विहीत कालािधीत परुविणे याकरीता शासनाने शासन वनणफयन्िये कामाची कालमयादा ठरिनू वदलेली आहे. त्यानसुार प्रशासन अवधक 
लोकाविमखु, पारदशफक ि अवधक बळकट होईल अशी आशा बाळगनू नागरीकाची सनद प्रवसदद करण्यात येत आहे. 

 
अ.
क्र 

विभागाचे नाि परुविल् या णाऱायाया वेिेचा शपव   णबाबदार 
अविकारी/कममचारी याांचे 

पदनाम 

आिश्यक कागदपत्राची 
पशुमशा केल्यानांशर वकशी 
का ाििीश परुविऱे 
आिश्यक आहे. 

वेिा विहीश का ाििीश 
न परुविल्याव 

जयाांच्याकडे शक्रार 
कराि याची आहे. त्या 
अविका- यायाचे नाि 

1 कृषी विभाग, 
पशुिंिधधन विभाग, 
समाजकल्याण विभाग, 
आरोग्य विभागि, 
नरेगा विभाग 

कृषी विभाग, पशुिंिधधन विभाग 
,समाजकल्याण विभाग, आरोग्य विभागि, 
नरेगा विभाग यांचेशी संबंधीत नस्त्या ि 
वनणधय घेणे अथिा पुढील वनणधयाकरीता गट 
विकास अवधकारी यांचेकडे नस्तती सादर 
करणे. 

सहा. गट विकास अवधकारी विलंबास प्रवतबंध अवधवनयम 
2005 मधील तरतुदीनुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 

गट               
  . .       

 एकात््मक बाल 
विकास सेिा योजना 

मवहला ि बालकांसाठी पुरक पोषण आहार  
योजना, कडधान्य वितरीत करणे, 
बालकांच्या सुविधेसाठी साही्य  वितरीत 

बाल विकास प्रकल्प 
अवधकारी  

विलंबास प्रवतबंध अवधवनयम 
2005 मधील तरतुदीनुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 

उ    .  . .(    
     ) 



करणे, स्ततनदा माता ि वकशोरियीन 
मुलींसाठी विविध कल्याणकारी योजनांची 
अंमलबजािणी करणे, वशलाई मशीन, 
सायकल, वितरण करणे. 

 वशक्षण विभाग शालेय पोषण आहार योजना, मोफत 
गणिेश िाटप, उपत्स्तथती भत्ता, शैक्षणीक 
सावह्य पुरविणे, वशष्यिृत्ती शाळा वनलेखन 
प्रस्तताि सादर करणे, शाळा बांधकाम ि इतर 
अनुषंगीक विविध  कल्याणकारी योजना.  

गट वशक्षणावधकारी विलंबास प्रवतबंध अवधवनयम 
2005 मधील तरतुदीनुसार 
कायालयीन कामाचे 5 
वदिस. 

गट               
  . .       

2 सा.प्र.वि. नस्ततीिर शासन वनणधय, वनयम, मागधदशधन, 
सुचना, पवरपत्रक या आधारे योग्य अवभप्राय 
देिून नस्तती पुढील वनणधयासाठी गट विकास 
अवधकारी यांचे कडे सादर करणे. 

1. सेिा विषयक बाबी हाताळणे, 
(वशक्षक संिगध िगळून) 
(आस्तथापना-1)  

2. िेतन देयक तयार करणे ि इतर 
अनुषंगीक देयके. (आस्तथापना-2) 

3. सेिा वनिृत्ती विषयक लाभ 
मंजुरीनुसार देयके तयार करणे 
(पेंशन सेल) (आस्तथापना-1) 

4. मावसक सभेचे कामकाज पाहणे. 

सहा. प्रशासन अवधकारी 
कवनष्ठ प्रशासन अवधकारी 
आस्तथापना-1 
आस्तथापना-2 

विलंबास प्रवतबंध अवधवनयम 
2005 मधील तरतुदीनुसार 
कायालयीन कामाचे 5 
वदिस. 

गट               
  . .       

3 सा.प्र.वि. मावहतीचा अवधकार अवधवनयम 2005 
अन्िये प्राप्त होणाऱ्या अजािर कायधिाही 
करणे.  

सहा. प्रशासन अवधकारी मावहतीचा अवधकार 
अवधवनयम 2005 मवधल 
तरतुद (कलम 7(1) नुसार 
30 वदिस. 
 

   . गट       
          . .       

 वशक्षण विभाग  वशक्षक संिगातील कमधचाऱ्यांचे आस्तथापना 
विषयक सिध कामे (िेतन देयक तयार करणे 
ि मुळ सेिा पुस्ततक अज्ञाित करणे. रजा 

आस्तथापना-2 शासन वनणधयानुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 
ककिा विलंबास प्रवतबंध 

गट             
  . .       



मंजुर करीता प्रकरणे सादर करणे, वनिृत्ती 
िेतन प्रकरणे तयार करणे. भविष्य वनिाह 
वनधी प्रकरण ि गट विमा प्रकरण तयार 
करणे, िैदयकीय प्रवतपुती देयकािर 
कायधिाही करणे ि इतर अनुषंगीक कामे.  

अवधवनयम 2005 मधील 
तरतुदी नुसार.  

4 वित्त विभाग लेखा विषयक सिध कामकाज. सहा. लेखा अवधकारी 
कवनष्ठ लेखा अवधकारी 
 ज्येष्ठ सहा. लेखा 
कवनष्ठ सहा. लेखा 
 

शासन वनणधयानुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 
ककिा विलंबास प्रवतबंध 
अवधवनयम 2005 मधील 
तरतुदी नुसार. 
िार्षषक  खचध  

गट               
  . .       

5 कृषी विभाग डॉ. बाबासाहेब आंबेडकर कृषी स्तिािलंबन 
योजना, वबरसा मंुडा कृषी क्ांती योजना , 
वपक कापणी प्रयोग,राष्रीय बायोगॅस ि खत 
व्यिस्तथापन योजना, वजल्हा पवरषद योजना, 
पंचायत सवमती सेस फंड योजना. 

कृषी अवधकारी  
विस्ततार अवधकारी (कृषी) 
 

शासन वनणधयानुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 
ककिा विलंबास प्रवतबंध 
अवधवनयम 2005 मधील 
तरतुदी नुसार.  

   . गट       
          . .       

6 पंचायत विभाग दवलत िस्तती योजना, 15 िा वित्त आयोगा, 
ग्राम पंचायत गृहकर, पाणी पटृटी, ग्राम 
पंचायत इमारत वनलेखन, वतथधके्षत्र विकास 
कायधक्म, ठक्कर बाबा योजना, गौण खवनज, 
ग्राम पंचायत अपहार प्रकरणे, ग्राम पंचायत 
िार्षषक प्रशासन अहिाल, वनयोजन 
आराखडा तयार करणे, जैिविविधता 
प्रकरण, वदव्यांग योजना, राजीि गांधी 
पंचायत सशक्तीकरण योजना, िन हक्क 
दािे ि इतर अनुषंगीक विषय. 
 

विस्ततार अवधकारी (पंचायत) शासन वनणधयानुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 
ककिा विलंबास प्रवतबंध 
अवधवनयम 2005 मधील 
तरतुदी नुसार.  

गट               
  . .       

7 म.गां.रा.ग्रा.रो.ह.यो. वनयोजन आराखडयात मंजुर असलेली कामे 
करणे. 
 

ए.वप.ओ. योजना मंजुरीनुसार आर्षथक 
िषात लाभ पुरविणे. 

गट               
  . .       



8 एन.आर.एल.एम. 
विभाग+ 
 

स्तियं सहाय्यता बचत गटाचे कामकाज 
करणे, बचत गटांना वफरते भांडिल वितीत 
करणे, समुह गंुतिणूक वनधी वितरीत करणे, 
बॅंक द्वारा कजध प्रकरणे मंजुर करुन देणे 

बी.एम.एम. शासन वनणधयानुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 
ककिा विलंबास प्रवतबंध 
अवधवनयम 2005 मधील 
तरतुदी नुसार  

गट               
  . .       

9 सांत्ययकी विभाग िाषीक प्रशासन अहिाल, सामावजक, 
आथीक, जात वनहाय गणना,सव्हेक्षण दावरद्र 
रेषेचा दाखला देणे ि तालुक्याची सिध 
सांत्ययकीय मावहती. 

विस्ततार अवधकारी (सां) शासन वनणधयानुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 
ककिा विलंबास प्रवतबंध 
अवधवनयम 2005 मधील 
तरतुदी नुसार  

गट               
  . .       

10 आरोग्य विभाग कुटंुब कल्याण योजना, जननी सुरक्षा 
योजना, रात्ष्रय ग्रावम  आरोग्य वमशन, 
पाणी नमुने तपासणे, जन्म मृ्यु अहिाल, 
लाल  वहरिे वपिळे काडध, साथरोग प्रवतबंध 
उपाययोजना करणे. 
 

आरोग्य पयधिेक्षक कायालयीन कामाचे 5 वदिस              
         

11 वजल्हा ग्रावमण विकास 
योजना 

इंवदरा गांधी आिास योजना, प्रधानमंत्री 
आिास योजना, रमाई आिास योजना, 
पारधी आपास योजना, कालाम आिास 
योजना, अंतगधत घरकुल बाबतची कामे 
करणे. 
 

गृह वनमाण अवभयंता आर्षथक िषात लाभ देणे गट               
  . .       

12 हातपंप विभाग हातपंपं देखभाल ि दरुुस्तती करणे 
 

कवनष्ठ सहायक  ता्काळ गट               
  . .       

13 गट साधन कें द्र 1. विद्याथांना अध्यापन करणे, आदशध 
पाठ घेणे विषयािर मागधदशधन 
करणे, शासनाच्या उपक्माची 
मावहती शाळांना पुरविणे. 

2. मोबाईल वटचर द्वारे वदव्यांग मुलांना 
घरोघरी जािुन अध्यापन करणे. 

विषय तज्ञ 
 
 
 
 
लेखापाल 

शासन वनणधयानुसार 
कायालयीन कामाचे 5 वदिस 
ककिा विलंबास 

गट             
  . .       



3. आर्षथक व्यिहाराच्या लेखा 
विषयक बाबी हाताळणे. 

4. शैक्षवणक मावहती ऑन लाईन 
करणे. 

 
ऑपरेटर 

  


