
 
 

Passaportes 
 
 
O passaporte é um documento imprescindível quando se trata de viagens 
internacionais. 

 Observe sempre a validade de seu passaporte: ela deve ser no mínimo até a 
data de seu retorno ao Brasil. Caso vá para algum país que exija visto (ex: 
Estados Unidos, Austrália etc), o mínimo necessário são 6 meses. 

 

Como pedir passaporte, Veja passo a passo, custo e 
documentos necessários 

 

O passaporte é um documento essencial para viagens internacionais 
fora do Mercosul. O procedimento deve ser aberto pelo site da PF 
(Polícia Federal).  

http://www.pf.gov.br/ 
A PF recomenda que as pessoas não comprem passagem antes de 
receber o passaporte, pois o documento pode demorar a ficar pronto.  

 

O prazo total de emissão depende da disponibilidade de vagas no 
agendamento, além do tempo que você leva para reunir os 
documentos necessários e pagar o boleto. 

 

1. Reunir documentos 
 
A lista de documentos necessários depende da situação de 
quem pede o passaporte. Idade, sexo, estado civil e 
nacionalidade estão entre fatores levados em consideração pela 
Polícia Federal para determinar quais papéis você terá que 
reunir para completar o processo.  
 
Em todos os casos, RG, CPF, CNH (Se houver) Certidão de 
casamento (Caso seja casado), Comprovante de residência. 
Titulo de eleitor e comprovante das últimas 3 eleições, 
Reservista (Para Homens) 



 
 

Você deverá reunir todos os documentos em via 
original. A PF não aceita cópias, mesmo que 
autenticadas, nem documentos rasurados. Não há 
problema em apresentar a segunda via de algum 
documento. Se tiver perdido algum documento, será 

necessário apresentar boletim de ocorrência que registre o extravio.  

 

Tecnicamente, não existe renovação nem prorrogação do passaporte 
—você sempre solicita um passaporte novo. Por isso, se não for seu 
primeiro passaporte, você terá que reunir novamente documentos 
apresentados na antiga solicitação. Documento de identificação A 
partir dos 12 anos, é a apresentação de documento de identificação 
que contenha foto. Carteira de trabalho não vale. O documento deve 
conter nome completo, filiação, data e local de nascimento. O tipo de 
assinatura no documento de identificação (se é abreviada, rubricada 
ou se mudou) não faz diferença.  

 
Situação eleitoral 

 
A PF verifica a situação eleitoral pelo próprio sistema. Assim, se 
você não tem pendência, não será necessário apresentar 
comprovante de regularidade. Se o sistema emitir alerta de 
irregularidade, você deverá procurar a Justiça Eleitoral para 
resolver as pendências. Quando chegar a fase de apresentar 
todos os documentos, leve à PF um atestado de regularidade 
eleitoral. 
 

Serviço Militar 
 Assim como a situação eleitoral, a situação perante o Serviço 
Militar é checada diretamente pelo sistema da PF. Você só terá 
que apresentar documento de comprovação se o sistema emitir 
alerta de que há alguma pendência.  
 
 

Vistos e vacinas 
Vistos e vacinas não são analisados no pedido de passaporte. 
Eles só serão necessários para entrar em alguns países. 
 
 

2. Preencher o formulário após a lista de 
documentos 

 
O site da PF disponibiliza um link para o formulário. 
Recomenda-se usar o navegador Firefox. O formulário tem  



 
 

quatro etapas: dados pessoais documentos dados 
complementares (profissão, e-mail, endereço) revisão 
de dados Ao final, será gerado um arquivo PDF de 
duas páginas, com protocolo e boleto (guia GRU), 
que serão enviadas para o seu e-mail. 

 
 

Pagar o boleto 

O boleto, no valor de R$ 257,25  

(Valor vigente até a data deste artigo MAIO 2020) 

 
 Pode ser pago em qualquer banco, aplicativo ou lotérica. Evite 
agendar o pagamento, pois você só poderá agendar a entrega 
de documentos após a compensação bancária. Caso o boleto 
vença ou seja extraviado antes do pagamento, você poderá 
emitir novo boleto. Se você possui a funcionalidade de Débito 
Direto Autorizado (DDA) habilitada, você deve receber o boleto 
também de forma automática nos canais de atendimento do seu 
banco (a cobrança virá em nome do Ministério da Justiça e 
Segurança Pública).  
 
Neste caso, escolha uma das formas de pagar o boleto — não 
pague duas vezes. 
 

Agendar o atendimento 
 
O sistema demora entre 24 e 72 horas úteis para processar o 
pagamento do boleto. Só então você conseguirá agendar o 
atendimento presencial em um dos postos disponíveis em todo o 
Brasil. O processo é feito neste link. Você terá que informar 
CPF, número de protocolo, data de nascimento. O sistema vai 
apresentar uma lista de locais (confira os endereços em todo o 
Brasil aqui). O posto de agendamento escolhido será o mesmo 
em que você terá que buscar o passaporte depois. É possível 
reagendar até duas vezes a cada 30 dias. 
 

Apresentar os documentos 
 
Esta é a primeira fase do procedimento que é presencial. 
Compareça ao posto escolhido no dia e horário agendados 
(recomenda-se chegar com pelo menos 15 minutos de 
antecedência).  
 
Leve toda a documentação original necessária. No atendimento, 
a PF vai conferir os documentos, coletar impressões digitais e  



 
 

 
tirar uma fotografia. Terminado o atendimento, o 
passaporte demorar pelo menos seis dias úteis para 
ficar pronto. 
 

Buscar o passaporte 
 
Quando constar a mensagem de recebimento, compareça ao 
mesmo posto em que foi atendido. Basta levar um documento 
com foto para retirar o passaporte. Não é necessário 
agendamento.  
 
A entrega é feita somente ao titular e por ordem de chegada. 
Se o titular for menor de idade, deve estar acompanhado pelo 
responsável legal, ambos com documento de identificação.  
 
 
Atenção: o passaporte é cancelado se não for retirado até 90 
dias após a solicitação presencial. Neste caso, a PF não devolve 
a taxa paga. 
 

Qual o prazo de validade do passaporte? 
 
O passaporte comum tem prazo de validade de 10 anos.  
 
Os passaportes para menores de 18 anos variam: de 0 a 1 ano 
de idade incompleto: um ano de validade. 
 
De 1 a 2 anos incompletos de idade: dois anos de validade.  
 
De 2 a 3 anos incompletos de idade: três anos de validade.  
 
De 3 a 4 anos incompletos de idade: quatro anos de validade.  
 
De 4 a 18 anos de idade incompletos: cinco anos de validade.  
 
Independentemente da idade do solicitante, passaporte de 
emergência tem validade de um ano.  
 
Enquanto passaporte para estrangeiro vale por dois anos. 
 
 

Como tirar passaporte para menor de idade? 
 
O menor precisa comparecer ao posto acompanhado dos pais 
ou responsável legal nas duas etapas presenciais (apresentação  
 



 
 
de documentos e retirada do passaporte) Documentos do 
responsável do menor 
 
 
 

Quem quer que esteja ACOMPANHANDO O MENOR (sejam 
genitores, procurador ou responsável legal) deverá apresentar um 
DOCUMENTO DE IDENTIFICAÇÃO em bom estado de 
conservação. A fotografia que consta no documento deve 
identificar plenamente seu titular. 
 
Custos para tirar o Passaporte 
 

Documento de viagem Valor 

Passaporte comum (incluindo casos em que passaporte anterior está 
válido e foi roubado) 

R$ 
257,25 

Passaporte comum, quando passaporte anterior está válido e foi 
extraviado ou furtado 

R$ 
514,50 

Passaporte de urgência ou de emergência R$ 
334,42 

Passaporte para Estrangeiro ou Laissez-Passer R$ 
257,25 

 

Obs:(Valor vigente até a data deste artigo MAIO 2020) 

 

 

Dúvidas frequentes sobre o Passaporte! Confira 
abaixo. 

 
Qual validade do passaporte? 10 anos. 
 
 
• Neste link você já vai para a página da PF (Policia Federal) para o 
preenchimento do formulário e a emissão da guia de pgto da taxa de emissão 
do passaporte,  

http://www.pf.gov.br/ 
 
• Não tenho viagem planejada, posso tirar o passaporte? Deve! Não precisa ter 
nenhuma viagem marcada ou planejada para poder tirar o passaporte. 



 
 
• Já tenho passaporte, posso renova-lo? Não! Não existe 
renovação de passaporte o tramite e documentos é exatamente o 
mesmo para quem irá tira-lo pela primeira vez 
 
 

• Meu passaporte venceu, mas tenho vistos nele, vou poder passar para o 
passaporte novo? Não! Os Vistos não podem ser transferidos e você deverá  
 
 
levar o passaporte novo (para entrar no país) e o passaporte antigo e vencido 
(para apresentar o Visto) quando for viajar. 
 
 
• Preciso responder alguma pergunta específica no dia de levar a 
documentação? Não! Não, existe entrevista para tirar passaporte. 
 
 
• Tenho nome sujo no spc ou serasa, posso tirar passaporte? Sim! Não existe 
nenhum impedimento quanto a isso. 
 
• Posso pedir para alguém levar a documentação do passaporte na PF ou 
buscar o passaporte em meu lugar? Não! Somente a própria pessoa, munida 
de identificação, poderá dar entrada e retirar o passaporte. 
 
 
 
• Posso agendar o atendimento antes de pagar a GRU? Não! Já pode, mas 
hoje em dia obrigatoriamente você deverá pagar a GRU primeiro para depois 
agendar. 
 
 
• Fiz o agendamento, mas não poderei comparecer ou abriu uma vaga em uma 
data mais próxima e gostaria de reagendar, é possível? Sim, não existe 
nenhum problema em reagendar, porém o reagendamento do atendimento só 
poderá ser feito UMA única vez dentro do prazo de 30 dias, ou seja, você 
agendou, reagendou e não pode comparecer em nenhuma das duas vezes, 
nesse caso, seu CPF ficará bloqueado por 30 dias e somente depois poderá 
solicitar um novo reagendamento. 
 
 
• Preciso de passaporte para qualquer país fora do Brasil? Não, você pode 
viajar pela maioria dos países da América do Sul somente com a carteira de 
identidade. 
 
 
• Meu passaporte irá vencer em breve, posso viajar mesmo assim? Depende 
alguns países exigem que o passaporte tenha no mínimo 6 meses de validade, 
ou seja, se seu passaporte está próximo de vencer tire outro antes da viagem 
para não ter problemas na imigração do país visitado, o prazo para entrega do 
passaporte, após o trâmite de agendamento e pgto, são 30 dias corridos. 
 
 

A LG Tur Viagens deseja uma MARAVILHOSA viagem! 



 

 

 

Para maiores informações ou duvidas, ficamos à disposição 

 

Nosso Site www.lgturviagens.com.br 

 

Nossas redes sociais @LGTurviagens 

 

+ 55 11.94501-2263  Fixo agência 11 4858-4647 

 

 

 E-mail: leonardo@lgturviagens.com.br 


